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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 30 de junio de 2025
Seior
JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ
SUPERVISOR(E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR7552602
INSTRUCTOR GRADO 16
COORDINADOR ACADEMICO
SAN GIL

Asunto:Informe mensual de ejecucidn contractual
Mes junio del afio 2025
Referencia: No 7552602 del afio 2025

KAREN CECILIA OTERO REYES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.100.957.316 de San
Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: : Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y seis
millones setecientos noventa y seis mil ochenta y ocho pesos Mcte ( $36.796.088) Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional por los dias
ejecutados en el mes de marzo de 2025 b) Siete (7) pagos iguales por los meses de abril a
octubre de 2025, por valor de Cuatro millones quinientos noventa y nueve mil quinientos
once pesos M/cte ($4.599.511). c) Un ultimo pago proporcional por los dias ejecutados en
el mes de noviembre de 2025. Los pagos se realizaran mes vencido conforme se estipula en el
estudio previo.

Plazo: Ocho (8) meses, sin exceder el calendario académico 2025, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de

formacién titulada, complementaria y/o virtual, en la red de conocimiento institucional de la
enseifianza de idiomas en el area tematica ingles y demas de su competencia en el Centro
Agroturistico, Regional Santander.

Obligaciones Especificas:
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Desarrollo curricular (guias de aprendizaje)

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
No
1 Participar en la
planeacién de los Evidencia 1

Link portafolio del
instructor, carpeta Guia
de aprendizaje
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N

D80643b062d9d&Folder

CTID=0x0120005AD626A

B4AB34444A0BF468F783

54182&view=0

Participar cuando
el centro de
formacioén lo
requiera, en
jornadas de disefio
y desarrollo
curricular de
programas de
Formacion
Profesional
Integral, conforme
a las necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos para el
area tematica
objeto del contrato

No aplica para este periodo

N/A

Evaluar los
aprendizajes
previos
correspondientes a
las fichas
asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos,
plazosy
herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina

No aplica para este periodo

N/A
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4
SENA

N

Ejecutar la
formacion
profesional integral
de acuerdo con el
curriculo,
desarrollo
curriculary
proyecto formativo
de los programas
del area tematica
objeto del
contrato.

Impartir la formacion profesional de en las
fichas 3202866, 3241099, 3202824,
3207720

Evidencia 2

Link portafolio del
instructor Y pantallazos
de los listados de
asistencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/pers
onal/complementariaca
sena_edu _co/ layouts/1
5/onedrive.aspx?csf=1&
web=18&e=YjL30i&CID=16
01633b%2Daf21%2D4c19
%2Db4ff%2Db399ab14c9
91&id=%2Fpersonal%2Fc
omplementariaca%5Fsen
a%5Fedu%5Fco%2FDocu
ments%2FPORTAFOLIO%
20DEL%20INSTRUCTOR%
202025%2FKAREN%20CE
CILIA%200TERO%20REYE
S%2F3202866&FolderCTI
D=0x0120005AD626AB4
AB34444A0BF468F78354
182&view=0

https://sena4-
my.sharepoint.com/pers
onal/complementariaca
sena_edu co/ layouts/1
5/onedrive.aspx?csf=1&
web=1&e=UKrjy3&CID=5
e165d1f%2D8864%2D4d
4b%2D85ed%2Dcedc5f61
10fa&id=%2Fpersonal%2
Fcomplementariaca%5Fs
ena%5Fedu%5Fco%2FDo
cuments%2FPORTAFOLIO
%20DEL%20INSTRUCTOR
%202025%2FKAREN%20C
ECILIA%200TERO%20REY
ES%2F3241099&FolderCT
ID=0x0120005AD626AB4
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SENA

N

ensefianza,
aprendizaje,
seguimientoy
evaluacién de
acuerdo a los
lineamientos
pedagogicos y
metodologicos de
la entidad.

No aplica para este periodo

N/A

Participar cuando
el centro de
formacién lo
requiera, en
proyectos de
investigacion técnic
ay/o pedagdgica
para fortalecer el
proceso de
formacidon del
area tematica
objeto del
contrato.

No aplica para este periodo

N/A

Emitir juicio
valorativo sobre el
nivel de
cumplimiento de
los resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquirid
os por los aprendic
es en el desarrollo
de su formacion, ap
licando los procedi
mientos, plazos y
herramientas
tecnoldgicas que
la entidad defina.

Evaluar en Sofia Plus las Fichas en atencion a su
fecha de finalizacion.

Ficha: 3202866
Ficha: 3202824
Ficha: 3207720

Evidencia 3

Link  portafolio  del
instructor_ Carpeta
Juicios Evaluativos,
pantallazo del Reporte
Sofia Plus.

https://sena4-
my.sharepoint.com/pers
onal/complementariaca
sena_edu co/ layouts/1
5/onedrive.aspx?id=%2F
personal%2Fcomplement
ariaca%5Fsena%5Fedu%5s
Fco%2FDocuments%2FP
ORTAFOLIO%20DEL%20I
NSTRUCTOR%202025%2F
KAREN%20CECILIA%200T
ERO%20REYES%2F32028
66%2F6%2EJUICIOS%20E
VALUATIVOS&csf=1&web
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SENA

N

Entregar los

soportes del Apoyar el proceso de Ingreso de aprendices al Evidencia 4
procedimiento de programa de formacidén

Ingreso de Evidencias fotografica
aprendices al del correo de la solicitu
programa de Ficha: 3241099 Ingles basico nivel 2 de ficha.

formaciodn tales
como: Ficha de
matricula;
fotocopia del
documento de
identidad, y/o
requisitos
definidos en el
disefio curricular,
cuando ejecute
formacion
complementaria.

Registrar, verificar
y hacer
seguimiento Realizar Verificando que la totalidad de los Evidencia 5
oportuno en el aprendices seleccionados y matriculados
sistema queden en ese estado. Pantallazo del correo de
de informacion reportes de los

que la entidad aprendices matriculados
defina parala Ficha: 3241099 Ingles basico nivel 2
Gestion de la
Formacion
Profesional
Integral mediante
las siguientes
actividades: a).
Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados
gueden en ese
estado. b).
Registrando
juicios evaluativos
del
reconocimiento
de aprendizajes
previos, los
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SENA

N

juicios
evaluativos, rutas
de aprendizaje,
para los
beneficiarios
nuevos,
reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades

de aprendices y
hallazgos en el
registro de la
informacién.

10

Participar cuando
el centrolo
requiera en el
proceso de
seleccion, disefio
de talleres e
instrumentos que
alimenten los
bancos de pruebas
para la seleccion de
aprendices.

No aplica para este periodo

N/A

11

Aplicar y hacer
cumplir el
reglamento del
aprendiz, asi como
el manual de
convivencia del
Centro de

No aplica para este periodo

N/A
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N

Formacion.

12

Apoyar procesos de
Registro calificado
para los programas
en nivel tecnélogo
del dreatematica
objeto del presente
contrato, cuando el
centro lo requiera.

No aplica para este periodo

N/A

13

Acatar los
lineamientos del
Sistema Integrado
de Gestién y el
Sistema de
Seguridad de Salud
en el Trabajoy
asistir a las
convocatorias que
el centro
programa.

No aplica para este periodo

N/A

14

Apoyar al centro de
formacién cuando
este lo requiera, en
la promocién del
portafolio de
servicios.

No aplica para este periodo

N/A
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N

15

Realizar
seguimiento en la
etapa productiva a
los a los aprendices
que le sean
asignados, cuando
el centro de
formacion lo
requiera.

No aplica para este periodo

N/A

16

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su
disposicién para el
cumplimiento del
objeto del contrato
y una vez
finalizado, quedar a
paz y salvo con el
Almacén.

No aplica para este periodo

N/A

17

Acompafiar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren
planeadas por el
equipo de
Bienestar al
Aprendiz.

No aplica para este periodo

N/A

18

Apoyary
acompafiar los
procesos de
autoevaluacién de
programas de
formacioén en nivel
tecnodlogo del
Centro de
Formacion.

No aplica para este periodo

N/A

19

Participar en las
labores de montaje
y puesta en marcha
de equipos y
maquinaria
utilizados en la
Formacioén

No aplica para este periodo

N/A
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Profesional
Integral.

20

Asistir y participar
activamente en las
reuniones
programadas por
la(s) red(es) de
conocimiento
propias del Centro
de Formacion a las

cuales sea invitado.

No aplica para este periodo

N/A

21

Participar en
reuniones y/o
transferencias
técnicas y/o
pedagégicas.

No aplica para este periodo

N/A
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N

22

Ejecutar la
formacion
profesional integral
en los diferentes
nivelesy
modalidades
(titulada,
complementariay
virtual) que
programe el Centro
de Formacion.

impartir formacion complementaria .
En el orden de las fichas debe ser igual al de
gestidn de tiempos y se debe indicar:

FORMACION COMPLEMENTARIA

Evento 1

Ficha: 3256722

Fecha: 16

Rango de horas: de 7:00 a 12:00
13:00 a 18:00

Nombre del Programa: Ingles basico nivel 1

Competencia:

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita dentro de contextos sociales y laborales
segln los criterios establecidos por el marco
comun europeo de referencia para las lenguas.

Actividad de aprendizaje: Construir expresiones
cortas en inglés segun el contexto personal.

Horas de formacion: 10 horas

Evento 2

Fecha: 17, 18

Rango de horas: de 7:00 a 12:00
13:00 a 18:00

Actividad de aprendizaje: Relacionar
vocabulario y expresiones en inglés de acuerdo
con su informacion personal.

Horas de formacion: 20 horas

Evento 3

Fecha: 19, 20

Rango de horas: 7:00 a 12:00
13:00a 17:00

Evidencia 6

Link del portafolio de
cada ficha. (carpetas
actualizadas), FOTOS O
LISTADOS.

https://sena4-
my.sharepoint.com/pers
onal/complementariaca
sena_edu _co/ layouts/1
5/onedrive.aspx?csf=1&
web=18&e=YjL30i&CID=16
01633b%2Daf21%2D4c19
%2Db4ff%2Db399ab14c9
91&id=%2Fpersonal%2Fc
omplementariaca%5Fsen
a%5Fedu%5Fco%2FDocu
ments%2FPORTAFOLIO%
20DEL%20INSTRUCTOR%
202025%2FKAREN%20CE
CILIA%200TERO%20REYE
S%2F3202866&FolderCTl
D=0x0120005AD626AB4
AB34444A0BF468F78354
182&view=0

https://sena4-
my.sharepoint.com/pers
onal/complementariaca
sena_edu co/ layouts/1
5/onedrive.aspx?csf=1&
web=1&e=UKrjy3&CID=5
e165d1f%2D8864%2D4d
4b%2D85ed%2Dcedc5f61
10fa&id=%2Fpersonal%2
Fcomplementariaca%5Fs
ena%5Fedu%5Fco%2FDo
cuments%2FPORTAFOLIO
%20DEL%20INSTRUCTOR
%202025%2FKAREN%20C
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Actividad de aprendizaje: comunicar aspectos
personales en inglés teniendo en cuenta su
contexto social y familiar.

Horas de formacion: 18 horas

Evento 1

Ficha: 3260833

Fecha: 30

Rango de horas: de 7: 00 a 12:00
13:00 a 18:00

Nombre del Programa: Ingles basico nivel 1

Competencia:

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita dentro de contextos sociales y laborales
segln los criterios establecidos por el marco
comun europeo de referencia para las lenguas.

Actividad de aprendizaje: Relacionar
vocabulario y expresiones en inglés de acuerdo
con su informacion personal.

Horas de formacion: 8 horas

Evento 1

Ficha: 3260858
Fecha: 23, 24

Rango de horas: de 8: 00 a 12:00
13:00 a 17:00

Nombre del Programa: Ingles basico nivel 1

Competencia:

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita dentro de contextos sociales y laborales
segun los criterios establecidos por el marco
comun europeo de referencia para las lenguas.

Actividad de aprendizaje: Relacionar
vocabulario y expresiones en inglés de acuerdo
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con su informacion personal.
Horas de formacion: 16 horas

Evento 2

Fecha: 25, 26

Rango de horas: de 8: 00 a 12:00
13:00 a 17:00

Actividad de aprendizaje: Construir
expresiones cortas en inglés segun el contexto
personal.

Horas de formacidn: 16 horas

Evento 3

Fecha: 27, 28

Rango de horas: de 8: 00 a 12:00
13:00 a 17:00

Actividad de aprendizaje: Comunicar aspectos
personales en inglés teniendo en cuenta su
contexto social y familiar.

Horas de formacion: 16 horas

Evento 1

Ficha: 3241099

Fecha: 3,4
Rango de horas: de 18:00 a 22:00

Nombre del Programa: Ingles basico nivel 2

Competencia:

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita dentro de contextos sociales y laborales
segun los criterios establecidos por el marco
comun europeo de referencia para las lenguas.

Actividad de aprendizaje: Expresar la ubicacion
y direccion de los sitios de una ciudad en inglés

062d9d&id=%2Fpersonal
%2Fcomplementariaca%
5Fsena%5Fedu%5Fco%2F
Documents%2FPORTAFO
LIO%20DEL%20INSTRUCT
OR%202025%2FKAREN%
20CECILIA%200TERO%20
REYES%2F3207720&Fold
erCTID=0x0120005AD626
AB4AB34444A0BF468F78
354182 &view=0
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de acuerdo con la localizacién geografica.
Horas de formacién: 8 horas

Evento 2

Fecha: 5,6
Rango de horas: de 18:00 a 22:00

Actividad de aprendizaje: Describir acciones de
manera corta en inglés a partir del uso de las
funciones y formas del lenguaje relacionados.

Horas de formacion: 8 horas

Evento 3

Fecha: 9, 10, 11, 12
Rango de horas: de 18:00 a 22:00

Actividad de aprendizaje: Expresar cantidades y
precios en inglés teniendo en cuenta
situaciones sociales y laborales especificas.

Horas de formacion: 16 horas
ACTIVIDADES ADICIONALES

Justificacion:
Actividades adicionales de apoyo en revision

de carpetas, juicios evaluativos, evidencias de
aprendizaje de los programas de formacion
complementaria.

TOTAL HORAS: 8 horas

TOTAL HORAS DE FORMACION: 136 Horas

TOTAL HORAS ADICIONALES: 8 Horas
TOTAL HORAS DEL MES DE JUNIO: 144 horas
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23

Utilizar el LMS
Institucional como
apoyo ala
formacion en
cualquiera de las
estrategias
institucionales.

No aplica para este periodo

N/A

24

Cumplir con los
lineamientos de
orientacién del
desempefio del
instructor en
ambientes virtuales
de aprendizaje, de
acuerdoalo
establecido en el
aplicativo
comprom|SO —
GuiaOrientaciénFor
macion ambientes
virtuales de
aprendizaje (Aplica
para instructores
gue apoyan
formacion virtual).

No aplica para este periodo

N/A

25

Participar en las
actividades de
induccion y
reinduccién que
sean requeridas
por el centro de
formacion.

No aplica para este periodo

N/A

26

Apoyar cuando
sera requerido por
la entidad, los
procesos de
investigacion,
desarrollo
tecnolégico e
innovacion,
cooperaciontécnica
nacional e
internacional en los
gue el Centro

No aplica para este periodo

N/A
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participe, dentroy
fuera del pais.

27

Realizar
técnicamente
cuando sea
requerido por la
Entidad, la
identificacion,
estructuraciony
definicién de las
especificaciones
técnicas de los
bienes y servicios
necesarios para el
cumplimiento de la
mision institucional
y apoyar la
planeacion de los
procesos
contractuales de la
Entidad.

No aplica para este periodo

N/A

28

Realizar cuando sea
requerido por la
Entidad la
verificacion y
evaluaciontécnica o
econOmica de las
propuestas que se
reciban dentro de
los procesos de
contratacion de la
Entidad.

No aplica para este periodo

N/A
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29

En aplicacién de la
Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea
requerido por la
entidad el apoyo a
la Supervisién de
los contratos que
celebre el SENA, de
acuerdo con el
Manual de
Supervisién del
SENA vigente.

No aplica para este periodo

N/A

30

Brindar apoyo en
todos los aspectos
relacionados con el
modelo de
planeacion integral
participativa del
Centro.

No aplica para este periodo

N/A

31

Apoyar en la
elaboracion de
fichas técnicas,
estudios de

mercado, analisis
delsector, analisis
de riesgos y demas

documentosnecesa
rios para la
adquisicion de
materiales de

formacién y demas
bienes y servicios
del Centro seguln la
red de
conocimiento a la
cual pertenezca.

No aplica para este periodo

N/A
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32 Atender
oportunamente los Evidencia 7
requerimientos Presentar y cargar oportunamente los informes
que haga el Cargue de la cuenta
supervisor del | para la gestion de la cuenta de cobro del mes. pantallazo del informe y
contrato y formato de evidencias.
presentar informes
mensuales de Ia
ejecucion del
contrato
33 Las demas
necesarias para el
cabal cumplimiento
del objeto
contractual. No aplica para este periodo N/A
A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE

VIAJE

DESPLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No.de la planilla 33460336 en linea, mes de mayo de 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en ( 16 ) folios

Cordialmente
Firma

KAREN CECILIA OTERO REYES
Contratista
C.C. No. 1.100.957.316

Recibi a satisfaccion
Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ
Supervisor(e) de Contrato 7552602 de 2025
INSTRUCTOR GRADO 16
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica v Publica Clasificada Publica Reservada

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
KAREN CECILIA OTERO REYES
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7552602
MES DE JUNIO DE 2025

Evidencia 1- Obligacidn 1: Participar en la planeacidn de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el drea tematica del objeto contractual
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PROCE $O DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
Denominacién del Programa de Formacion: Ingles basico nivel 1

Codigo del Programa de Formagion: 3171217

Nombre del Proyecto Formativo

Fase del Proyecto

Actividad de Proyecto Formativo

Competencia Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales segin los
criterios establecidos por el marco comin europeo de referencia para las lenguas

Resultados de Aprendizaje: - C onstruir expresiones cortas en inglés segin e contexto personal

Relacionar vocabulario y expresiones en inglés de acuerdo con suinformacién personal

~Comunicar aspectos personales en inglés teniendo en cuenta su contexto social y familiar

Duracion de la Guia: 40 Hrs directas y 8Hrs indirectas |

2. PRESENTACION
Welcome, everyonel

Lo 8
N\, In today's . the abilty to effectively in English is a powerfultool
8 Whether you'e fillng out forms, applying for jobs, or simply introducing yourself, knowing howto

handle personal information in English is essential.
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacian del Programa de Formacion: Ingles basico nivel 4
« Cadigo del Programa de Formacion: 51240076

«  Nombre del Proyecto

s Fase del Proyecto

& Actividad de Proyecto

crita dentra de contextos seciales y
\ubnmssegumns prbil por el marco comin europeo de referencia pars as

o Fesitados de Aprendizaje Acanzar
~Comunicarhech

personales.
Unharverbos auiiaes eningés aplcacs ahatidades, peliores,posidades necesdades

invitacionesteniendo en cuenta escenarios sodialesy laborales.
G ugmendias y promabiaase on moles segan s contedo personaly socil
- Duracin de la Guia: 43 Horas.

Iaborales y

2. PRESENTACION

Ieamer! in
order to understand our present better! Esta nueva
actividad de aprendizaje lo llevard a explorar distintos
elementos y estructuras gramaticales de los tiempos
pasados y perfectos por medio de trabajos y talleres
individual adicional i
instructorlo guiarénaalcanzar con éxto el desarolo de las
habilidades comunicativas en lengua extranjera.

Page:1of S | Words: 1358 | <%  Spanish (Colombia) 1
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PROCESO DIRECCIGN DE FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

ENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominacién del Frograma de Formacién’ Ingles Fre Intermedio nivel I

Cadigo del Programa de Formacian: 51240084 version

Nombre del Proyecto:

Fase del Proyecto

Actividad de Proyecto;

Competencia: Inieractuarensituaionesarales y escritas muy simples eninglés, dentra un
i porel

¥

nivel ai del marcocomineuropeo de referencia para las lenguas.

Resultados de Aprendizaje a Alcanzar
v

la del lenguaje y su
contexto.
Harrar eventos en inglés deforma oraly escritaacerca del pasado a partirde experiencias
de vida, anécdotas e historias de acuerdo con el Ambito personal, social y laboral.
Expressr posiiidades en inglés sobre situaciones hipotéticas deacuerdo con Iss normas
gramaticales del segundo condicional

deseas,

formas y funciones del lenguaje.

w *  Duracién de la Guia: 48 Horas
2.PRESENTACION

present (o,
simple

I RN AR SR AR N RS AR SARR TN b bt | [

re: Con el propésitode continuar este proceso de aprendizaie, ¢l cual
U consiteen! ' és es

expresar Ias tinas que hacen parte del diario vivir, asi como Ias
actividades que serealizan al moments de estar en medio de Una
conversacion, usanda las esiructuras y expresiones apropiadas para tl fin.

Las evidendias propuestas en esta guia de aprendizaje permiten afianzar el reconccimiento, apropiaciény
‘aplicad on deeste interesante tema por 1o cual |0 Invito & participar activamente de cada una de ellas.

Evidencia 2- Obligacidn 4: Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el

curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica
objeto del contrato.

Verificacion de asistencia ficha: 3202866
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Verificacion de asistencia ficha: 3241099

Verificacion de asistencia ficha: 3241099
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llustracion 1. Listado de asistencia utilizada para verificar el cumplimiento tanto de la asistencia asi como

de las actividades realizadas durante el proceso formacién en los grupos asignados para el presente mes.

Evidencia 3- Obligacidn 7: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al
programa de formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o

requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacidon complementaria.
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Evidencia 4- Obligacidn 8: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al
programa de formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacidon complementaria.
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€ Deepl Transiate-EL. @B YouTube §J Traducir meetdelin.. 3 WhatsApp web Big Life Journal: Gro... Reading, Vocabulary... &# Newsinlevels 5§ Download for free L. » [ All Bookmarks
= M Gmail Q. Buscar en el correo electronico =
« & m Tdetsg < >
/ Redactar B O B =
Solicitud complementaria ingles basico nivel 2_evening fecisides « T e B
ibie 70
7] EoErEks Karen Cecilia Otero Reyes <ksrenote @ juetsmay2Upm @ &
¥ Destacados & paraco taraca =
@
(@ Pospuestos Buenas tardes,
B Enviados De manera atenta me permito solicitar su apoyo en la creacion de la ficha para un curso de formacién complementaria inglés basico nivel 2, mediante demanda de la comunidad, para lo -
0 Borradores cual adjunto requeridos para su y fines
v Més Quedo atenta a sus comentarios.
+
. Cordialmente,
Etiguetas +
Karen Cecilia Otero Reyes
4 archivos adjuntos - Analizado per Gmail O 3
= A
e
[ Guia de Aprendiz... v B Formatoinscripci.. 4 [ Formato Solicitud... 4 [ DOCUMENTOSE... y
>
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[lustracién 3. Envio de solicitud de apertura de formacién complementaria, documentos de identidad y
seguimiento al proceso desde la inscripcion hasta la matricula.

Evidencia 5- Obligacidn 9: Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de

informacién que la entidad defina para la Gestidn de la Formacién Profesional Integral mediante
las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. B). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. E). Comunicando al Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacidn.

€ > C % mailgoogle.com/mailfu/0/#inbox/KtbxLvHDkZwbnhSqZsdbgPIVqFQvgrSRxB Q ¥ | & @ Verfyitsyou
€ Deepl Translate - El.. 0 YouTube §f Traducir meetdelin.. @ WhatsApp web Big Life Journal: Gro... Reading, Vocabulary... §# Newsinlevels ¥ Download for free L. » 3 All Bookmarks
= M Gmail Q, Buscar en el correo electranico = @& @
#  Redactar €« B 0@ = g detss < > G
O Recibidos = Cordial saludo;
4 Destacados De manera atenta adjunto reporte de matricula de Ia Ficha 3241099 {INGLES BASICO - NIVEL 2); De jgual manera verificar &l nimero de céduls, tipo de documenta, nombres v apellidos, lo anterior con el objetivo
de no tener ninguna dificultad con &l certificado, de prasentar algin problems en el documento se pusden comunicar 2 ste mismo correo. @
Pospuestos
o tnviades I Reporte de Inscripciones | .
-
O Borradares I Cadigo Ficha [ 3241099 |
v Mas | Programa de Formacien | INGLES BASICO - NIVEL 2 |
Hombre Estado +
Etiquetas + .
TI- 1037101750 ALEIANDRA OSMA LIZCANO Mariculado
CC - 1096512492 ALEIANDRA SANDOVAL GOMEZ Matriculado
TI- 1101048818 ANDRY YULIANA SUAREZ RINCON Matriculado
€C - 1100374400 CARLOS ESTEBAN SANTOS SARMIENTO No Admitido
CC - 1100968097 ‘CARLDS JULIAN VILLALBA CACERES Matriculado
TI-1101623442 CARLOS MANUEL BAUTISTA BALAGUERA No Admitido
cc- CRITZABETH DE LOS ANGELES ROJAS ARDILA Mariculado
TI- 1101623635 DANIEL FELIPE RODRIGUEZ CALDERON Matriculado
CC - 1101260455 DAVID SANTIAGO ARIAS RUIZ No Admitido
TI-1101261564 ISABEL SOFIA CORZO RODRIGUEZ Matriculado
TI- 1101045858 JAIDER ALVEIRO RICON NEIRA No Admitido
cC - 1033099117 JAVIER SANTIAGO ROJAS WANDURRAGA Matriculado
CC - 1100950133 JEHIELI GEMARIAS RODRIGUEZ RODRIGUEZ Matriculado
TI-1100956483 JENNY PAOLA CARDENAS PINILLA Matriculado
CC- 1100871268 JESSICA FAYSURE GRANADA VARGAS Matriculado
CC - 1005464370 JULIAN CAMILO QUINTERO PEREZ Matriculado >

[lustracion 4. Correo con el reporte de matricula después de realizado el proceso de solicitud,
inscripcion y verificacion de documentos de identidad de los aspirantes.
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Evidencia 6- Obligacidn 22: Ejecutar la formacidn profesional integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacién.

Ficha: 3256722 Ingles basico nivel 1, del 16 al 20 de junio del 2025.
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Ficha: 3241009 Ingles basico nivel 2, del 3 al 12 de junio del 2025
EEEm
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Ficha: 3202824 Ingles basico nivel 1, del 2 al 9 de mayo del 2025
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Ficha: 3207720 Ingles basico nivel 1, del 1 al 3 de mayo del 2025
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Mensajes en la llamada

Permitir que todos envien mensajes (D

Puedes fijar un mensaje para que lo vean las personas
que se unan més tarde. Cuando salgas de la llamada, no
LILIBETH POR... JENNY ADRIA... Maria Garcia podrés acceder a este chat.

Maria Lasso Einar Espinoz... marcela08 Karen Ce.

Envia un mensaje

'S 000 ¢

4:56 p.m. | iqv-jvuq-gwq C Ed

Evidencia 7- Obligacidn 32: Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor
del contrato y presentar informes mensuales de la ejecucidn del contrato.

i)
-2 Home mnset | agelamyout | References  Malings  Review  View  Acobat | Design  Lajout
I colors 1YY —= =) Breaks ~ Indent Spacing ' = S (= e T
Aa ] - &) _ il Lt - L
—] Al Fonts = j #)Line Numbers - ‘J . 0cm 2| 3= Before: [0 pt - == = =R
Themes Margins Orientation Size Columns Watermark Page Page —{ = || Position Ering ta Send to Align Group Rotate
Effects = - - - bE Hyphenation - - Color - Borders Right 0.15em  _ | < After: O pt - Front~ Back~ Wrapping < s
Themes Page Setup = Page Background Faragraph 5 Arrange
RS TN ST NN ENERENRERNRE] NN TARR ANRE TR ENRE THRKICRRS: | RECONRECINR: THRECIRI. I

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 31 de mayo de 2025
Sefior

OSCARWILLIAM VERGARA ROMEROD
SUPERVISOR(E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR7552602

INSTRUCTOR GRADO 20

COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES

SAN GIL
Asunto:informe mensual de ejecucién contractual
Mes mayo del afio 2025

Referes

0 7552602 del afio 2025

KAREN CECILIA OTERO REYES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.100.957.316 de San
Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
KAREN CECILIA OTERO REYES
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7552602
MES DE MAYO DE 2025

Evidencia 1- Obligacién 1: Participar en la planeacién de los procesos formativos de

acuerdo cen los i i Ttucis para el érea itica del objeto contractual
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¥ Destacados Oscar William Vergara Romero @ vie, 23 may, 6:12pm. (hace b dias)  fr © € H
para Catalina, JORGE, Daniel, Maria, i il.com, jair L.com, Miguel, or i .es, Angela, Maria, Argenis, =
(@© Pospuestos
B Emviados B Traducir al espafiol X s
[0 Borradores
v Mas Cordial Saludo,
. . - . . +
R Estimado equipo de Instructores del programa de complementaria, en atencion al calendario de pagos del Centro, me
Etiquetas + permito, de manera atenta, remitir la relacion de los documentos solicitados para la cuen te al mes

de cobro correspondi
de mayo . Estos documentus deberan cargarse en el aplicativo SECOP II, para su revision y posterior aprobacion. La
revision se realizard de manera presencial en |a oficina de |la Coordinacion Académica de programas especiales, ubicada en
la sede principal. Lo anterior, con el fin de realizar retroalimentacién de los informes de actividades, en el siguiente
cronograma:

Lugar de
N° [Nombre y Apellide Cedula ici Nro. Contrato Horario |Fecha
1|Maria Edith Mendez 37889708|SAN GIL CO1.PCCNTR.7520111 7:30| lunes, 26 de mayo de 2025
2|Argenis Del Rocio Torres Mantilla 37896795(San Gil CO1.PCCNTR.7512304 8:00| lunes, 26 de mayo de 2025 >




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KAREN CECILIA OTERO REYES

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/06/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3256722 - INGLES BASICO - NIVEL 1
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

COMUNICAR ASPECTOS PERSONALES EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SU CONTEXTO SOCIAL Y FAMILIAR.

CONSTRUIR EXPRESIONES CORTAS EN INGLES SEGUN EL CONTEXTO PERSONAL.

DESCRIBIR ACCIONES DE MANERA CORTA EN INGLES A PARTIR DEL USO DE LAS FUNCIONES Y FORMAS DEL LENGUAJE
RELACIONADOS.

EXPRESAR LA UBICACION Y DIRECCION DE LOS SITIOS DE UNA CIUDAD EN INGLES DE ACUERDO CON LA LOCALIZACION
GEOGRAFICA.

EXPRESAR CANTIDADES Y PRECIOS EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES SOCIALES Y LABORALES ESPECIFICAS.

RELACIONAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES EN INGLES DE ACUERDO CON SU INFORMACION PERSONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3260833 - INGLES BASICO - NIVEL 1
DE APRENDIZAJE:

27/06/25 17:24 Page 1 of 3



INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMUNICAR ASPECTOS PERSONALES EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SU CONTEXTO SOCIAL Y FAMILIAR.

CONSTRUIR EXPRESIONES CORTAS EN INGLES SEGUN EL CONTEXTO PERSONAL.

DESCRIBIR ACCIONES DE MANERA CORTA EN INGLES A PARTIR DEL USO DE LAS FUNCIONES Y FORMAS DEL LENGUAJE
RELACIONADOS.

EXPRESAR LA UBICACION Y DIRECCION DE LOS SITIOS DE UNA CIUDAD EN INGLES DE ACUERDO CON LA LOCALIZACION
GEOGRAFICA.

EXPRESAR CANTIDADES Y PRECIOS EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES SOCIALES Y LABORALES ESPECIFICAS.

RELACIONAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES EN INGLES DE ACUERDO CON SU INFORMACION PERSONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3260858 - INGLES BASICO - NIVEL 1
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMUNICAR ASPECTOS PERSONALES EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SU CONTEXTO SOCIAL Y FAMILIAR.

CONSTRUIR EXPRESIONES CORTAS EN INGLES SEGUN EL CONTEXTO PERSONAL.

DESCRIBIR ACCIONES DE MANERA CORTA EN INGLES A PARTIR DEL USO DE LAS FUNCIONES Y FORMAS DEL LENGUAJE
RELACIONADOS.

EXPRESAR LA UBICACION Y DIRECCION DE LOS SITIOS DE UNA CIUDAD EN INGLES DE ACUERDO CON LA LOCALIZACION
GEOGRAFICA.

EXPRESAR CANTIDADES Y PRECIOS EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES SOCIALES Y LABORALES ESPECIFICAS.

RELACIONAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES EN INGLES DE ACUERDO CON SU INFORMACION PERSONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
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FICHA 3241099 - INGLES BASICO - NIVEL 2
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMUNICAR ASPECTOS PERSONALES EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SU CONTEXTO SOCIAL Y FAMILIAR.

CONSTRUIR EXPRESIONES CORTAS EN INGLES SEGUN EL CONTEXTO PERSONAL.

DESCRIBIR ACCIONES DE MANERA CORTA EN INGLES A PARTIR DEL USO DE LAS FUNCIONES Y FORMAS DEL LENGUAJE
RELACIONADOS.

EXPRESAR LA UBICACION Y DIRECCION DE LOS SITIOS DE UNA CIUDAD EN INGLES DE ACUERDO CON LA LOCALIZACION
GEOGRAFICA.

EXPRESAR CANTIDADES Y PRECIOS EN INGLES TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES SOCIALES Y LABORALES ESPECIFICAS.

RELACIONAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES EN INGLES DE ACUERDO CON SU INFORMACION PERSONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

09/06/2025 13/06/2025 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: KAREN CECILIA OTERO REYES

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

27/06/25 17:24 Page 3 of 3



	Evidencia 2- Obligación 4: Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato.
	Verificación de asistencia ficha: 3202866
	Verificación de asistencia ficha: 3241099
	Verificación de asistencia ficha: 3241099 (1)
	Ilustración 1.  Listado de asistencia  utilizada para verificar el  cumplimiento tanto de la asistencia así como de las actividades realizadas durante el proceso  formación en los grupos asignados para el presente mes.

