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ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

La Constitucion Politica en su articulo 325, modificado por el articulo 1 del Acto Legislativo
02 de 2020 establece:

“Créase la Regibn Metropolitana Bogota, Cundinamarca como entidad
administrativa de asociatividad regional de régimen especial, con el objeto de
garantizar la ejecucion de planes y programas de desarrollo sostenible y la
prestacion oportuna y eficiente de los servicios a su cargo. El Distrito Capital, la
Gobernacion de Cundinamarca y los municipios de Cundinamarca podran asociarse
a esta regiéon cuando compartan dinamicas territoriales, ambientales, sociales o
econémicas.

En su jurisdiccion las decisiones de la region Metropolitana tendran superior
Jerarquia sobre las del Distrito, las de los municipios que se asocien y las del
departamento de Cundinamarca, en lo relacionado con los temas objeto de su
competencia. Las entidades fterritoriales que la conformen mantendran su
autonomia territorial y no quedaran incorporadas al Distrito Capital.

El Distrito Capital también podra conformar una region administrativa con otras
entidades territoriales de caracter departamental.

(-)"

Através de la Ley 2199 de 2022 se adopté el régimen especial para la Region Metropolitana
Bogota - Cundinamarca, se definié y reglamenté su funcionamiento, en el marco de la
autonomia reconocida a sus integrantes por la Constitucion Politica.

Es asi como, conforme al articulo 2 de la ley en mencién, la Regién Metropolitana tiene
como finalidad garantizar la formulacion y ejecucion de politicas publicas, planes,
programas y proyectos de desarrollo sostenible, asi como la prestacion oportuna y eficiente
de los servicios a su cargo, promoviendo el desarrollo armoénico, la equidad, el cierre de
brechas entre los territorios y la ejecucién de obras de interés regional. En el marco de la
igualdad entre los integrantes, sin que haya posiciones dominantes.

En relacién con la naturaleza de la entidad, el articulo 3 idem establece:
“ARTICULO 3. Naturaleza. La Regién Metropolitana Bogoté - Cundinamarca es

una entidad administrativa de asociatividad regional con régimen especial
establecido en esta y otras leyes, y dotada de personeria juridica de derecho publico,
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autonomia administrativa y patrimonio propio, a través de la cual las entidades
territoriales que la integran concurren en el ejercicio de las competencias que les
corresponden, con el fin de hacer eficaces los principios constitucionales de
coordinacién, concurrencia, complementariedad y subsidiariedad en la funcion
administrativa y en la planeacion del desarrollo dada su interdependencia
geogréfica, ambiental, social o econémica’.

En cuanto a la jurisdiccion y domicilio la referida Ley 2199 en su articulo 4, dispuso: “En lo
relacionado con los temas objeto de su competencia, la jurisdiccion de la Region
Metropolitana Bogota - Cundinamarca corresponde Unicamente al Distrito Capital y los
municipios de Cundinamarca que se asocien. El domicilio y la sede de la entidad seran
definidos por el Consejo Regional’.

A esto se suma que, dentro de los principios que rigen el funcionamiento de la Regién
Metropolitana Bogota - Cundinamarca se encuentra el de autonomia territorial, conforme al
cual las entidades territoriales que formen parte de la Region Metropolitana Bogota -
Cundinamarca gozan de plena autonomia territorial.

En virtud de lo anterior, mediante Acuerdo Regional 01 de 2022 se adoptaron los estatutos
que regiran la organizacion y el funcionamiento de la Regién Metropolitana Bogota -
Cundinamarca, la cual esta conformada por el Distrito Capital, la Gobernacion de
Cundinamarca y los municipios de Cundinamarca que se asocien, conforme al articulo 325
de la Constitucion Nacional, modificado por el Acto Legislativo 02 de 2020.

Ahora bien, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 del acuerdo regional 03 del 20
de diciembre de 2022, la Oficina Asesora de Comunicaciones y Participacion Ciudadana
cuenta entre otras, con las siguientes funciones:

“..)

1. Liderar el disefio y la implementacion de la politica, estrategias, y lineamientos
de la Region Metropolitana Bogota - Cundinamarca en materia de comunicacion y
relacionamiento externo e interno, con el fin de asegurar una comunicacion y de
participacion ciudadana de la entidad entre sus diferentes dependencias y con sus
publicos objetivo, entre los que se encuentran sus grupos de interés y la ciudadania
en general.

2. Apoyar el funcionamiento y operacién del Agora Metropolitana y demés iniciativas
encaminadas a propiciar el acceso a la informacion, la transparencia en la gestion,
la colaboracion, la innovacion social y el control social y ciudadano.
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3. Liderar la divulgacion de las actividades de la Region Metropolitana Bogota -
Cundinamarca a través de los diferentes medios de comunicacion.

4. Administrar y realizar seqguimiento a todos los canales de comunicacion externos
de la Regién Metropolitana Bogota - Cundinamarca, incluyendo la pagina web y las
redes sociales, fomentando una adecuada comunicacion con los grupos de interés,
de acuerdo con las necesidades de divulgacién de informacion establecidas para
cada uno.

5. Gestionar las relaciones con los medios de comunicacion.

6. Dirigir el proceso de conceptualizacion, diserfio, produccion e implementacion de
camparias de comunicacion publica, acorde con las necesidades y las directrices
establecidas.

7. Definir la estrategia y lineamientos para el uso y manejo de la imagen corporativa
y gestion de marca.

8. Administrar y desarrollar el seguimiento a los canales de comunicacion interna de
la Region Metropolitana Bogota - Cundinamarca, asegurando un flujo oportuno de
la informacion relevante.

10. Dirigir el seguimiento, la medicion y retroalimentacion sobre los resultados de
las iniciativas de comunicacion y participacion que desarrolle la Region
Metropolitana Bogota - Cundinamarca.

(-)"

La Resolucién No. 030 del 09 de febrero de 2024 en su articulo 3, delegd en los
Subdirectores y Jefes de Oficina de la Regién Metropolitana Bogota — Cundinamarca la
competencia para solicitar contrataciones de acuerdo con el Manual de Contratacion y la
normativa aplicable.

En concordancia con lo anterior y en cumplimiento de sus funciones, la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Participacion Ciudadana es la encargada de la construccién de las
diferentes estrategias y campanas de comunicacién para la divulgacion de informacién
sobre la entidad, como politicas, planes, programas y proyectos. Asi mismo, al ser una
oficina relacionada con los procesos estratégicos de la entidad, el desarrollo de sus
actividades es transversal a todas las dependencias, de tal forma que para la vigencia 2025
se establecieron estrategias de divulgacion, comunicacion y socializaciéon de la informacion
que deben ser objeto de publicacion a través de los diferentes canales de comunicacion
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para llegar con un mensaje claro a todos los beneficiarios y/o partes interesadas
dependiendo de los diferentes objetivos de comunicacion.

El Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG reglamentado a través de la Resolucion
Regional 332 del 09 de septiembre de 2024, contempla dentro de las politicas de Gestion
y Desempeio Institucional que desarrollan las dimensiones del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion en la Region Metropolitana Bogota — Cundinamarca la Transparencia,
acceso a la informacion publica y lucha contra la corrupcién la cual es liderada por la
Oficina Asesora de Comunicaciones y Participacion Ciudadana.

Es asi como, desde la Oficina Asesora de Comunicaciones y Participacién Ciudadana en el
marco de la estrategia de comunicaciones de la vigencia 2025, documento que forma parte
integral del presente estudio, se generan acciones de comunicacion que son divulgadas en
sus canales de comunicacion actuales como las redes sociales y a través del uso de
estrategia de free press. Sin embargo, se hace necesario reforzar y establecer estrategias
de interaccién con los ciudadanos de manera agil y oportuna que den a conocer, mejoren y
apoyen la labor misional de la entidad, de manera que se requiere fortalecer la gestiéon
comunicacional y el reconocimiento de la Entidad contemplando el disefio, desarrollo y/o
difusion de informacioén institucional, campafas, estrategias y/o demas acciones de
comunicacién en los medios de comunicacién tradicionales, alternativos y digitales a nivel
nacional y regional, en linea con los objetivos especificos de la estrategia de comunicacion

Lo anterior, se realiza a través de la divulgacién en medios de difusidén masiva como la radio,
television prensa y plataformas digitales, yaya que a través de estos medios se garantiza la
inmediatez y la cobertura necesaria para llegar a los diferentes publicos en toda la
jurisdiccién de la Region Metropolitana Bogota - Cundinamarca. Estos medios permitiran
generar niveles de recordacion de los mensajes difundidos por la entidad, facilitando el
posicionamiento de la imagen institucional y el reconocimiento regional, asi como la
divulgacion de la informacién sobre las politicas, planes, programas y proyectos de la
entidad.

La Region Metropolitana busca llegar a cada grupo de interés con un mensaje claro,
completo y oportuno, por medio de la conceptualizacién, creacién, produccion y desarrollo
de contenidos audiovisuales, en una estrategia 360° (multiplataformas) que consiste en que
el enfoque no se limite a una sola plataforma o canal, sino que se aprovechen todas las
herramientas y técnicas disponibles para maximizar el alcance y la interaccién al momento
de la divulgacién de la informacién sobre las politicas, planes, programas y proyectos de la
entidad que se emitiran y transmitiran en diferentes canales y medios de comunicacion.

Para la vigencia 2025 y con el fin de cumplir los objetivos trazados en la estrategia de
comunicaciones de este afo, en la Regiéon Metropolitana adicional al disefio, desarrollo y
divulgacion de informacién sobre las politicas, planes, programas y proyectos de manera
especifica, se han evidenciado dentro de las prioridades del componente de
comunicaciones e informacion a la ciudadania entre otras las siguientes:
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e ;Qué es el Agora Metropolitana? y Convocatoria a mesas tematicas.

La divulgacién permite que las personas conozcan y comprendan el espacio virtual
y presencial de encuentro, deliberacion y concertacion para plantear, co-crear y
priorizar iniciativas y propuestas que incidan en la construccion, seguimiento y
evaluacion de las politicas, programas, planes y proyectos de la Region
Metropolitana en torno a las areas tematicas y los hechos metropolitanos
declarados,, con el fin de garantizar el acceso a la informacion y promover, la
deliberacién, la innovacién social, la colaboracion y la formacién y promover el
control social y ciudadano, tal como se establece en el articulo 49 de la Ley 2199 de
2021.

e Rendicidon de cuentas

De acuerdo con la Constitucion Politica de Colombia dentro de los fines esenciales
del Estado se encuentra “(...) facilitar la participacion de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion

(..)

Adicionalmente, expresamente el articulo 20 de la Carta Politica sefala que se debe
“‘garantizar a toda persona la libertad de expresar y difundir su pensamiento y
opiniones, la de informar y recibir informacion veraz e imparcial, y la de fundar
medios masivos de comunicacion”,

Cabe destaca que puntualmente la Ley 2199 de 2021 determiné para el caso de la
Regiéon Metropolitana que: “(...) anualmente, y en cada una de las entidades
territoriales integrantes de la Region Metropolitana, el Director Metropolitano,
realizara al menos una Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas, garantizando
una amplia divulgacion y patrticipacion de la ciudadania, para analizar la evolucion
de sus planes, programas y proyectos, evaluarlos y, en caso de ser necesario,
mejorarlos”,

e ;QuéeslaRMBC?

A través de la Ley 2199 de 2021 se crea la Region Metropolitana con el fin de
“garantizar la formulacion y ejecucién de politicas publicas, planes, programas y
proyectos de desarrollo sostenible, asi como la prestacion oportuna y eficiente de
los servicios a su cargo, promoviendo el desarrollo arménico, la equidad, el cierre
de brechas entre los territorios y la ejecucion de obras de interés regional. En el
marco de la igualdad entre los integrantes, sin que haya posiciones dominantes”.

En virtud de lo anterior y con el fin de hacer eficaces los principios constitucionales
de coordinacion, concurrencia, complementariedad y subsidiariedad en la funcion
administrativa y en la planeacién del desarrollo, se requiere generar conocimiento
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sobre la Regidn Metropolitana Bogota — Cundinamarca sus politicas, planes,
programas y proyectos.

Las centrales o agencia de medios cuentan con herramientas de mediciéon que permiten
segmentar publicos y mensajes, asi como conocer las tendencias de consumo de medios
de comunicacion, por parte de la ciudadania, lo que permite seleccionar de manera
adecuada los medios, franjas horarias y frecuencias, para la divulgacion de la informacion,
conforme a los objetivos de comunicacion llegando de manera eficaz a cada uno de los
publicos objetivos obteniendo entre otros, los siguientes beneficios:

¢ Negociacion en bloque la cual permite trasladar descuentos y mejores tarifas a la
Entidad.
Seleccionar el medio, programa y horarios conforme las necesidades del objetivo
de comunicacion.
Eficiencia y eficacia en la optimizacion de los recursos al contar con informacion
sobre las preferencias de consumo de medios de la ciudadania de manera
segmentada y frente a las distintas opciones de espacios informativos y franjas que
ofrecen los medios.

e Contar con argumentos y estudios técnicos permitiendo de esta manera tener las
mejores opciones en tipo de medio, horario y frecuencia, para la difusion de los
mensajes institucionales.

Ahora bien, la Oficina Asesora de Comunicaciones y Participacion Ciudadana no cuenta
con la infraestructura logistica, elementos, herramientas, ni la capacidad operativa, técnica,
para adelantar el disefio, desarrollo y/o difusién de informacion institucional, campanas,
estrategias y/o demas acciones de comunicaciéon en los medios de comunicacion
tradicionales, alternativos y digitales a nivel nacional y regional, razén por la cual, requiere
contratar un tercero experto en medios de comunicacion que ofrezca el servicio de central
0 agencia de medios con el fin de optimizar la inversion de los recursos asignados que
cuente con la estructura organizacional necesaria, mediante la cual se busca optimizar los
recursos asignados para la difusidn de mensajes, haciendo el ejercicio de comunicacion
con mayor eficiencia y eficacia, con conocimientos y experiencia en intermediacion
comercial en medios de comunicacion, acatando en todo caso los lineamientos de la
Entidad.

Adicionalmente, para las oficinas de comunicaciones no resulta pertinente la creacion de
una central de medios ya que no responde a su misionalidad. Ademas, las actividades de
tipo comercial con los medios de comunicacion no son del resorte de las funciones propias
de las oficinas de comunicaciones. La contratacién de centrales de medios es una
necesidad recurrente en las oficinas de comunicaciones de sectores publicos y privados,
por lo cual se proveen los recursos para que este servicio sea prestado por un tercero
debido a su especialidad.
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La presente contratacion se encuentra incluida en el PAA (Plan Anual de Adquisiciones) de
la entidad.

En este marco, el desarrollo de las actividades que contempla el servicio a contratar se
relaciona directamente con el proyecto de inversion
20241400230001 denominado “IMPLEMENTACION Y  FORTALECIMIENTO DE
PROCESOS PARTICIPATIVOS INCIDENTES EN LOS ASUNTOS DE LA REGION
METROPOLITANA BOGOTA D.C — CUNDINAMARCA” en la medida que su objetivo
general corresponde a “Fortalecer los procesos participativos en los asuntos de la region
metropolitana Bogota-Cundinamarca’ y objetivo especifico “Dinamizar la implementacion
de estrategias de comunicacion, innovacion social, promocién y sensibilizacion para los
actores en asuntos de la region”, lo cual aportara al cumplimiento de las metas relacionadas
en el proyecto de inversion asociadas a los servicios de promocién a la participacion
ciudadana, dado que a través de la central de medios se desarrollaran acciones de
comunicaciéon de mayor alcance conforme a los objetivos especificos de comunicacion y
sensibilizando a la ciudadania sobre los diferentes asuntos de la Regién Metropolitana.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS
2.1. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar el servicio de central de medios a la Regidn Metropolitana Bogota -
Cundinamarca para el disefo, desarrollo y/o difusidon de informacion institucional,
campanas, estrategias y/o demas acciones de comunicacion en los medios de
comunicacion tradicionales, alternativos y digitales a nivel nacional y regional -
20241400230001-4502001-4.3

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

SEGMENTO FAMILIA CLASE
82 - Servicios Editoriales, de Disefio, | 11 - Escritura y | 19 — Servicios de noticias y
de Artes Graficas y Bellas Artes traducciones publicidad
83 — Servicios Publicos y Servicios | 12 - Servicios de | 17- Servicios de comunicacion
Relacionados con el Sector Publico informacién masiva
82 - Servicios Editoriales, de Disefio, - - .
de Artes Graficas y Bellas Artes 10 — Publicidad 15 — Publicidad impresa
82 - Senvicios Editoriales, de Disefio, | 14 _ pypicidad 16 — Publicidad difundida

de Artes Graficas y Bellas Artes
82 - Servicios Editoriales, de Disefio,

10 — Publicidad 18 — Servicios de agencia de

de Artes Graficas y Bellas Artes publicidad
Correo institucional: @ Direccién: @ Teléfono Conmutador:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co Avenida Calle 26 #57-83, +57 (601) 384 0687

NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

www.regionmetropolitana.gov.co



@
Regi n
Metropolitana

SEGMENTO FAMILIA

82 - Servicios Editoriales, de Disefio, 10 — Publicidad 19 — Colocacién y cumplimiento
de Artes Gréficas y Bellas Artes de medios

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas del presente proceso se encuentran descritas en el ANEXO
1 - Ficha técnica.

2.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
2.41 Obligaciones generales

1. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la
ejecucion de éste de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.
Responder por la calidad y cumplimiento del objeto contractual.

Cumplir de manera oportuna con los requisitos exigidos para el tramite de pago.

Mantener informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de las actividades

que afecten el desarrollo del objeto contractual.

5. Entregar los servicios contratados en la forma estipulada en los estudios previos,
los documentos del proceso, sus anexos y/o formatos, dentro de los plazos descritos
en los cronogramas de llegar a existir, y/o en el plazo de ejecucion conforme se
establezca por parte del supervisor....

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones injustificadas.

7. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que haya
de emplear para la ejecucion del contrato.

8. Ejecutar el objeto del presente contrato, disponiendo de la infraestructura logistica,
elementos, herramientas, asi como de la suficiente capacidad técnica, operativa y
administrativa para el cumplimiento del objeto, obligaciones y especificaciones
técnicas.

9. El contratista debera acreditar mediante certificacion, el Pago de Aportes de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, expedida por el Revisor Fiscal de la
empresa o el Representante Legal de la misma, en cumplimiento del Articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1150 de 2007.

10. Subir al SECORP I, la(s) pdliza(s) que se solicite(n) contractualmente en el término
establecido por la entidad.

11. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la informacién y documentacion
que le haya sido asignada o dada a conocer en desarrollo de las obligaciones
contractuales.

12. Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la entidad.

N
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13. Constituir la garantia uUnica y presentarla a la Region para su aprobacion. Este
requisito es indispensable para la ejecucién del contrato.

14. Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

2.4.2 Obligaciones especificas

1. Estructurar y presentar para revision y aprobaciéon del Supervisor del contrato los
Planes de Medios de conformidad con los plazos sefialados en la ficha técnica,
indicando como minimo: objetivo, target, KPI'S, mix de medios, inversiéon
(distribucion presupuestal) y Flow de medios. En todo caso, el Supervisor podra
durante la ejecucion del contrato actualizar las veces que considere necesario el
“brief” con el fin de contar actualizar y/o ajustar el Plan de Medios.

2. Presentar a la RMBC cada vez que sea requerido por el Supervisor una
recomendacién de los medios de comunicacién de caracter masivo, alternativos y
comunitarios, nacionales, regionales y locales mas adecuados, acorde al objetivo
de cada campafia, estrategia o acciones de comunicacion haciendo uso de las
herramientas de estudios de consumo de medios. En todo caso, la decision final del
Plan de Medios sera tomada por el Supervisor del contrato.

3. Desarrollar y producir, cuando lo requiera el Supervisor, las piezas audiovisuales o
graficas (cufas, piezas, entre otros) necesarias y/o requeridas para alcanzar los
objetivos de cada campafia, estrategia o accién de comunicacion, para lo cual, el
Contratista debe suministrar cada vez que sean requeridos los servicios, equipos y
elementos sefalados en el ANEXO 1 — Ficha técnica y dentro de los plazos alli
previstos.

4. Establecer para cada Plan de Medios los programas, horarios, paginas,
cronograma, numero de pautas, valor inicial, descuentos o bonificados y costo final
segun la necesidad de la RMBC, segun aplique, como minimo.

5. Realizar los ajustes necesarios a los Planes de Medios que sean solicitados por el
Supervisor de conformidad con los plazos establecidos en el ANEXO 1 — Ficha
Técnica.

6. Entregar con cada cuenta de cobro o factura, los Soportes de Facturacién que den
cuenta de la ejecucion de la Pauta acuerdo con lo estipulado en el numeral 3.5 del
ANEXO 1. FICHA TECNICA.

7. Realizar la suspension o cancelacion de los Planes de Medios cuando sea requerido
por el Supervisor.

8. Entregar mensualmente los informes requeridos en el numeral 3.5 del ANEXO 1.
FICHA TECNICA.

9. Negociar previa aprobacion del Supervisor del contrato las tarifas y descuentos con
los proveedores (medios) con el fin de optimizar la inversion de los recursos
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establecidos para la ejecucion del objeto del contrato, buscando los precios mas
favorables bajo los principios de transparencia, economia y responsabilidad.

10. Trasladar y aplicar a la Regién Metropolitana Bogota - Cundinamarca todos los

descuentos, beneficios e incentivos, sobre las tarifas publicadas y/o cotizadas por
los proveedores y/o medios de comunicacién, derivados de los espacios de
divulgacion, lo anterior, debera reflejarse en el respectivo Plan de Medios. No se
efectuara ningun tipo de reconocimiento o cargo al Contratista derivado de los
descuentos, beneficios, bonificaciones e incentivos.
Si el Contratista no traslada y/o aplica a la Regién Metropolitana Bogota —
Cundinamarca los descuentos o cualquier otro tipo de beneficio, el Contratista
autoriza a la Regién Metropolitana Bogota — Cundinamarca para que efectie antes
del pago de la factura, el descuento, bonificacién e incentivo o beneficio que no fue
aplicado a la Entidad previo al pago.

11. Una vez aprobado el Plan de Medios el contratista debera elaborar y entregar las
o6rdenes a los medios de comunicacion y realizar el seguimiento para que se
cumplan las ubicaciones, cantidad de piezas, tarifas, emisiones y, en general, todos
los aspectos que en el marco de su experticia considere que deben ser revisados
para garantizar la divulgacion y difusion de informacion institucional., verificando

12. Mantener fijo, sin reajuste ni reconocimientos adicionales el precio de la comisién-
administracion ofertado en la propuesta durante la vigencia del contrato, sus
modificatorios, adiciones, prérrogas y/o otrosies y hasta su terminacion o
liquidacion.

13. Garantizar que el PERSONAL MINIMO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
establecido en el numeral 2.2. del ANEXO 1 — Ficha Técnica cuente con la
disposicién total para el cabal cumplimiento de las obligaciones contractuales. Este
personal debera asistir a todas las reuniones virtuales y/o presenciales que
convoque el Supervisor del contrato y levantar acta de ellas, segun la instruccion
impartida por el supervisor.

14. Aportar como requisito previo para la suscripcion del Acta de Inicio las hojas de vida
del PERSONAL MiNIMO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO establecido en el
numeral 2.2. del Anexo 1 para revision y aprobacion del Supervisor.

15. Elaborar y presentar a la RMBC a la terminacién del contrato, un informe final sobre
la ejecucion técnica y financiera por cada una de las acciones de comunicacion,
incluyendo como minimo: Nombre de la accidon de comunicacion, publico objetivo,
universo del objeto, presupuesto inicial, presupuesto ejecutado, % comisién de
intermediacion, alcance logrado por mix de medios en porcentaje y numero, entre
otros. Ademas, incluir recomendaciones sobre las mejores practicas a realizar en
los procesos de los cuales tuvo conocimiento en la ejecucién contractual, esta
informacion debera presentarse en medio fisico y digital.

16. Garantizar que el contenido de las publicaciones que se promocione y divulgue sean
las que para el efecto apruebe el Supervisor del contrato, sin que le sea permitido
realizar modificaciones respecto de su contenido.
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17. Transferir a la Regién Metropolitana Bogotd — Cundinamarca los derechos
patrimoniales de todos los materiales, piezas, productos, informes, documentos u
obras en los que el Contratista o su personal brinde acompafamiento en su creacion
o elaboracion los cuales seran de propiedad y de libre utilizacion por parte de la
Region Metropolitana Bogota — Cundinamarca.

18. Responder por la programacion y los pagos a los diferentes proveedores.

19. El Contratista se compromete a respetar los derechos de autor de terceros y a
obtener todas las autorizaciones necesarias para la utilizaciéon de obras protegidas
en la ejecucién del presente contrato. En caso de infraccion, el Contratista sera
responsable por los dafios y perjuicios causados a los titulares de los derechos
afectados y mantendra indemne a la RMBC.

20. El contratista debera asumir la obligacion de realizar todos los pagos
correspondientes a terceros que intervengan en la ejecucion del servicio, sin que
ello implique responsabilidad alguna para la RMBC.

21. El contratista debera presentar mensualmente una certificacion de los medios y/o
proveedores en la que se establezca que el contratista se encuentra al dia o que a
la fecha de expedicién de la certificacion no se tienen facturas vencidas respecto de
los pagos que se encuentra a cargo del Contratista.

22. El contratista debera presentar de forma mensual y cada vez que se requiera un
informe financiero que plasme la ejecucion del plan de pauta acordado el mes
inmediatamente anterior.

NOTA: El personal que el CONTRATISTA ocupe en la ejecucion del Contrato, no tendra
ninguna vinculacion laboral, civil, comercial con la Entidad. Todas las responsabilidades
respecto de dicho personal, de los proveedores o0 medios seran exclusivas del
CONTRATISTA de manera que el CONTRATISTA debe mantener indemne a la Entidad por
cualquier reclamacion que efectuen estos los proveedores o los medios.

2.5 OBLIGACIONES DE REGION METROPOLITANA

1. Pagar al Contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas.

2. Designar un supervisor para la verificacion del cumplimiento del Contrato y las
demas obligaciones que surjan con ocasion de este.

3. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones establecidas
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y demas normativas
vigentes en la materia.

4. Programar la presentacion de las facturas con el contratista e incluir el valor de las
mismas dentro de la programacion del PAC del mes respectivo, en que el dinero
deba ser girado.

5. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto
del contrato.

6. Suscribir el acta de liquidacion del contrato.
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7. Efectuar antes del pago de la factura, el descuento, bonificacién e incentivo o
beneficio que no fue aplicado a la Entidad.
8. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

2.6 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

1. Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el
desarrollo del contrato y atender las peticiones y/o consultas del contratista
relacionadas con el objeto del contrato.

2. Senalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus
actuaciones y los objetivos que debe proseguir.

3. Adelantar el tramite correspondiente la suscripcion del acta de inicio y/o acta de
liquidacion.

4. Expedir las certificaciones de recibo a satisfaccion de las actividades que se realicen
para el cumplimiento del objeto contractual, previa revision de los documentos que
debe presentar el contratista como anexo de la factura de pago entregada para su
tramite.

5. Solicitar al contratista los informes y demas documentos necesarios, que permitan
evaluar la ejecucién del objeto contractual.

6. Aprobar los planes de medios presentados por el contratista y/o solicitar
modificaciones, correcciones o ajustes que se requieran.

7. Solicitar al contratista los ajustes, correcciones y/o aclaraciones que considere
pertinentes, respecto a la documentacion presentada por el mismo, estableciendo
los términos y el plazo limite para atender los requerimientos.

8. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la Regién Metropolitana y obrar
con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

9. Mantener con caracter confidencial toda la informacion a la que tenga acceso en el
desarrollo del presente contrato, y no podra utilizarla y divulgarla a terceras
personas.

10.Ejercer las facultades y cumplir los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011 y
los Manuales de Contratacion e Interventoria y Supervision de la RMBC.

3. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025 y/o hasta agotar
los recursos, lo que primero ocurra. Dicho término empezara a partir del dia en que se
suscriba el acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, y
ejecucion del mismo.

4. LUGAR DE EJECUCION
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El objeto y obligaciones del contrato se ejecutaran en Bogota D.C y el departamento de
Cundinamarca.

5. DOMICILIO CONTRACTUAL
El domicilio contractual es la ciudad de Bogota D.C.
6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para el proceso de contratacién es de CUATROCIENTOS SESENTA
Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($468.000.000), incluido el IVA, y todos los
impuestos y costos a que haya lugar.

6.1 PRECIOS MAXIMOS DE REFERENCIA

A continuacion, se indican los precios maximos de referencia para los items de produccion,
pauta en medios de comunicacién y porcentaje de comision de intermediacion resultantes
del Analisis del sector, y que deberan ser tenidos en cuenta por el proponente para la
presentacion de su oferta econémica en el Sobre de SECOP II.

6.1.1. PRODUCCION
- . PRECIO MAXIMO
No. ~ NOVEREDEL st LSS TR DE REFERENCIA
CON IVA
Idea creativa, planeacién
Concepto creativo del concepto creativo )
1 pto creal para campanas (incluye NUMERO 1 $ 11.840.869
(slogan y disefio)
slogan y concepto
grafico)
Propuesta grafica Gréfico de concepto .
2 | (KVVISUAL) creativo NUMERO 1 $ 4391332
Incluye: Seleccion de
" casting (3 opciones),
Produccion de L -
3 | cufias de radio 20 guidndelacuia, | NyyvERD 1 $ 4.968.250
grabacion y produccion
segundos d -
e la cuia,
musicalizacion y edicion.
Incluye: Seleccion de
" casting (3 opciones),
Produccion de s -
4 | cuias de radio 30 guidndelacua, | \yyeERO 1 $ 7.120.167
grabacion y produccion
segundos =
de la cuiia,
musicalizacién y edicion.
Disefio de
referencias de KV | Adaptacion de piezas de )
5 para periédicos, publicidad impresas y NUMERO 1 $ 3.808.000
revistas, entre digitales
otros.
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NOMBRE DEL DESCR]PCI()N DEL Unidad de Cantidad EEE:EIEE'Q;)S?&
ITEM ITEM medida CON IVA
Produccion de
banner tradicional
6 animado, display No aplica NUMERO 1 $ 1.248.469
en diferentes
medidas
Adaptacion de Formato: Historias,
7 unidades de carrusel, reel, post NUMERO 1 $ 1.517.250
contenido para estatico o gif y video con T
instagram copy in /out
Adaptaciéon de Formato: Historias,
unidades de carrusel, reel, post g
8 contenido para estatico o gif y video con NUMERO 1 $ 1.517.250
facebook copy in /out
Adaptacion de Formato: Carrusel, post )
9 unidades de estatico o gif y video con NUMERO 1 $ 1.517.250
contenido para X copy in /out
Produccion de
bumper ads o
videos
10 pr\‘;&‘}ﬂgga;e;rgira No aplica NUMERO 1 $ 5.027.750
plataformas de
video de hasta 20
segundos
TOTAL $ 42.956.587

6.1.2. PAUTA EN MEDIOS DE COMUNICACION

” PRECIO MAXIMO
DESCRi"Tﬁ:AON s TN DE REFERENCIA
P CON IVA
CITYTV —ARRIBA 20 segundos 1 $ 3.693.283
BOGOTA - 06:00 AM | 30 segundos 1 $ 5.539.926
CITYTV- 20 segundos 1 $ 3.693.283
CITYNOTICIAS DE
LAS 20:00 PM 30 segundos 1 $ 5.899.485
CITYTV- 20 segundos 1 $ 3.142.552
BRAVISSIMO — 8:00
TELEVISION AM 30 segundos 1 $ 4.714.215
REGIONAL 20 segundos 1 $ 575.967
CANALTRECE 34 egundos 1 $ 935.303
WIN SPORTS - EN 20 segundos 1 $ 5.999.583
PARTIDO DE
FUTBOL
COLOMBIANO 30 segundos 1 $ 10.472.000
(MILLONARIOS,
SANTAFE,
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; ” PRECIO MAXIMO
No. R | Dureclondela | cantidad (IS
- CON IVA
NACIONAL,
FORTALEZA )
CARACOL RADIO - 6 15820
11 AM HOY X Hoy 1 $ 7.441.070
(Morning)} SEGUNDOS
CARACOL RADIO -
TROPICANA 15220
12 ESTEREO (FM) - SEGUNDOS 1 $ 1.370.880
FRANJA MUSICAL
CARACOL
TELEVISION - 15220
3 MARANAS BLU SEGUNDOS 1 $ 5.975.806
(MORNING)
CARACOL
TELEVISION - 15220
b KALLEJIANDO - LA | SEGUNDOS 1 $ 1.052.811
KALLE /MORNING)
RCN RADIO - EL 15820
1 SOL - FRANJA 1 $  1.130.500
MUSICAL SEGUNDOS
RCN RADIO -
LACARINOSA - 15220
1 ALERTA BOGOTA SEGUNDOS 1 $ 483.140
AM
RCN RADIO - RADIO 15820
17 UNO - FRANJA 1 $ 861,560
MUSICAL SEGUNDOS
RND RADIO - TREN 15a 20
18 DE LA TARDE SEGUNDOS 1 $ 4.300.095
OLIMPICA STEREO -
TEMPRANO ES MAS 15220
9 BACANO SEGUNDOS 1 $ 1.418.480
(MORNING)
OLIMPICA STEREO - 15a 20
20 FRANJAMUSICAL | SEGUNDOS 1 $ 1.128.715
CANDELA STEREO 15820
21 (FM) - FRANJA 1 $ 859.188
MUSICAL SEGUNDOS
TODELAR-LA VOZ 15820
22 DE BOGOTA-6:00 A 1 $ 177 191
9:00 AM SEGUNDOS
EMISORA MEDIANA 15a 20
2 - FRANJAMUSICAL | SEGUNDOS 1 $ 1.139.425
RADIO
CORDILLERA -
NOTICIERO 15a 20
24 BUENOS DIAS SEGUNDOS 1 $ 794.325
BOGOTA
CUNDINAMARCA
RADIO RED . 15a 20
% NOTICIEROAMPM | SEGUNDOS 1 $ 1.239.623
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. > PRECIO MAXIMO
No. DESCR]PCION DEL Duracion de la Cantidad DE REFERENCIA
ITEM pauta CON IVA
TOCA STEREO - 15a 20
26 FUSAGASUGA SEGUNDOS 1 $ 140.420
CRISTALINA 15a 20
2 STEREO - LAMESA | SEGUNDOS ! $ 157.675
ECOS DEL 15220
28 ROSARIO - 1 $ 65.450
AN SEGUNDOS
EMISORA MINUTO 15a20
29 DE DIOS SEGUNDOS 1 $ 160.650
LUNA ESTEREO - 15a 20
30 CHIA SEGUNDOS 1 $ 65.450
31 SUBA ESTEREO 15a20 1 $ 17.215
’ SEGUNDOS :
SOL STEREO 15a 20
32 ANAPOIMA 92.6 FM | SEGUNDOS ! $ 64.260
LA VOZ DE 15a 20
33 CAQUEZA SEGUNDOS ! $ 18.802
UNILATINA RADIO 15a 20
34 FACATATIVA SEGUNDOS 1 $ 79.730
15a 20
35 CALERA RADIO B 1 $ 113.050
SIBA STEREO 15a 20
36 SIBATE SEGUNDOS ! $ 26.061
SAN JUAN ST 15a 20
37 VILLAPINZON SEGUNDOS 1 $ 22.699
CATEDRAL ST 15a 20
38 ZIPAQUIRA SEGUNDOS 1 $ 23.027
PAUTA REGIONAL
EN EMISORAS DE 15420
39 MAYOR ALCANCE A 1 $ 96.688
SEGUNDOS
NIVEL
CUNDINAMARCA
BANNER -
FOOTER
40 TRADICIONAL 1 $ 1.237.600
- ESTATICO
ADN POPUP -
41 ROBA '?S‘G'NA 1 $ 1.660.050
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
YPIl MEDIOS DIGITALES TRASIORAL 1 $ 8.657.250
- ESTATICO
EL TIEMPO FOPUP-
43 ROBAPAGINA 1 $ 3.769.325
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
44 EL ESPECTADOR | 1ohOTER - 1 $  11.424.000
- ESTATICO
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PRECIO MAXIMO
Cantidad DE REFERENCIA
CON IVA

DESCRIPCION DEL Duracién de la

e iTEM pauta

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -

FOOTER $
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER $
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER $
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

45 1 $ 15.190.350

46 1 $ 6.188.000

REVISTA SEMANA

47 1 $ 5.117.000

48 1 $ 4.563.650

PORTAFOLIO

49 1 $ 4.298.875

50 1 $ 8.590.015

LA REPUBLICA

51 1 $ 6.366.500

52 3.332.000

PULZO

53 1 $ 1.428.000

54 6.664.000

INFOBAE

55 1 $ 6.069.000

56 3.998.638

ALERTABOGOTA

57 1 $ 3.225.138
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No.

58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

ITEM

PERIODISMO
PUBLICO

DESCRIPCION DEL Duracién de la

pauta

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

Cantidad

PRECIO MAXIMO
DE REFERENCIA
CON IVA

$ 2.772.700

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 2.528.750

PERIODICO CVE
NOTICIAS

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 1.904.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 1.398.250

COLOMBIAAS

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 2.380.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 2.142.000

PUBLIMETRO

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 4.680.341

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 3.150.061

OTV TELEVISION

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 2.499.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 2.142.000

NOTICIAS DIAADIA

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 4.760.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 4.998.000

EXTRATEGIA
MEDIOS

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 4.629.100
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PRECIO MAXIMO
Cantidad DE REFERENCIA
CON IVA

DESCRIPCION DEL Duracién de la

\LE iTEM pauta

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -

FOOTER $
TRADICIONAL
- ESTATICO
POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER $
TRADICIONAL
CONFIDENCIAL - ESTATICO
NOTICIAS POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS
BANNER -
FOOTER $
TRADICIONAL
DIARIO - ESTATICO
CUNDINAMARCA POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

71 1 $ 3.284.400

72 1 $ 4.165.000

EL OBSERVADOR

73 1 $ 2.975.000

74 1 $ 8.659.963

QHUBO BOGOTA

75 1 $ 2.975.000

76 1 $ 7.794.500

VALORAANALITIK

77 1 $ 4.670.750

78 9.996.000

CAMBIO COLOMBIA

79 1 $ 11.007.500

80 6.336.750

81 1 $ 3.287.375

82 4.522.000

83 1 $ 2.142.000

Teléfono Conmutador:
+57 (601) 384 0687

Correo institucional: G Direccién:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co =8 Avenida Calle 26 #57-83,
NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

onmetropolitana.gov.co



No.

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

94

95

96

REDES SOCIALES
97

DESCRIPCION DEL

ITEM

SOACHA INICIATIVA

CIUDADANA

Duracién de la
pauta

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

Cantidad

PRECIO MAXIMO
DE REFERENCIA
CON IVA

$ 4.165.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 2.975.000

PERIODISMO EN

ACCION

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 1.904.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 1.398.250

VERACIDAD
URBANA

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 4.165.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 2.975.000

AIRE CAZUQUENOS

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 1.707.650

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 1.594.600

PROVINCIA
INFORMATIVA

SOCHA - SIBATE

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 4.165.000

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 2.975.000

PAUTA REGIONAL

EN MEDIOS
DIGITALES DE

MAYOR ALCANCE A

NIVEL

CUNDINAMARCA

BANNER -
FOOTER
TRADICIONAL
- ESTATICO

$ 2.034.900

POPUP -
ROBA PAGINA
-10
SEGUNDOS

$ 1.594.600

Facebook - Instagram

Video Ad - Link
Ad o carrusel

$ 4.106

X

Tweet Card
con imagen o
video

$ 7.854
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Metropolitana

P .. PRECIO MAXIMO
DESCR;TPEI:AON DEL D“'a;'a‘l’;:ade LT DE REFERENCIA
CON IVA
. Video Ads -
LinkedIn Text Ad 1 $ 12.376
Compra
programmatica
Programmatic - Ads - Banners 1 $ 34.213
(segmentacion
sencilla)
TOTAL $ 320.481.963

NOTA 1: Es de aclarar, que el numero de items y unidades de medida en el estudio de
mercado es estimado y puede variar atendiendo las necesidades de Region Metropolitana,
tal manifestacion no genera la obligacion de la Entidad de contratar la totalidad de los items
indicados. Asi mismo, en lo relacionado con los precios para la pauta en medios de
comunicacioén, se precisa que al ser un mercado tan variable y cambiante en tarifas, los
precios que se oferten por parte del proponente no podran ser mayores a los establecidos
en los precios maximos de referencia con IVA, asi mismo, el proponente que resulte
seleccionado, debera tener como base los precios ofrecidos en su OFERTA ECONOMICA
y cada vez que se genere el plan de medios se deberan tener como referencia para el
calculo del mismo y no podra superar los precios ofrecidos, en caso de que se superen,
debera presentar la justificacién para consideracion de aprobacion por parte del supervisor.
Asi mismo, se podra presentar durante la ejecucion del contrato, pautas en medios de
comunicacioén no referenciados en la oferta econdmica.

6.1.3. PORCENTAJE COMISION DE INTERMEDIACION

El porcentaje de comision de intermediacion maximo de referencia de la RMBC antes de
IVA, definido segun el numeral 6.1. del Analisis de sector, es el siguiente:

Descripcion Porcentaje maximo de referencia de la
RMBC antes de IVA
Comision de intermediacion 10,00 %

NOTA 1: El porcentaje de comisién de intermediacion para pauta en medios de
comunicacion se aplicara unicamente para la pauta ordenada y ejecutada que haya sido
aprobada por el supervisor del contrato, correspondiente a la sumatoria de actividades de
las pautas en medios de comunicacion y correspondera al ofrecido por el contratista en su
OFERTA ECONOMICA - PORCENTAJE COMISION DE INTERMEDIACION OFERTADA

SIN IVA (%).
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NOTA 2: El contrato se suscribira por el valor del presupuesto oficial y se cancelaran
solamente los servicios prestados por el CONTRATISTA en el respectivo mes.

6.2 IMPUTACION PRESUPUESTAL
Los pagos del contrato se efectuaran con cargo a los siguientes recursos del presupuesto

del proyecto de inversién BPIN 2024140023001 “Implementacién y fortalecimiento de
procesos participativos incidentes en los asuntos de la Region Metropolitana Bogota D.C-

Cundinamarca
No.CDP Y ACTIVIDAD
fecha PROYECTO DE Descripcion del rubro Valor
INVERSION
DESARROLLAR 23202020080383990 — OTROS
182 del 23 de ESTRATEGIAS Y SERVICIOS PROFESIONALES, $ 468.200.000
abril de 2025 ACCIONES DE TECNICOS Y EMPRESARIALES N-

COMUNICACION C-P

7. FORMA DE PAGO:

La Regién Metropolitana Bogota - Cundinamarca cancelara el valor del contrato en pagos
mensuales vencidos, dentro de los 30 dias siguientes a la presentacién de la(s) factura(s)
correspondiente(s), aprobadas por el supervisor del contrato incluidos todos los costos
directos e indirectos y los impuestos de ley a que haya lugar.

En la factura correspondiente, se deberan detallar las actividades y 6rdenes efectivamente
realizadas, previamente autorizadas por el Supervisor, asi como el (los) porcentaje (s) de
comision (%), segun el caso, aplicado al valor del item correspondiente, antes de IVA.

NOTA 1: El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, en cuenta
corriente o cuenta de ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique en el
formato dispuesto por la entidad para tal efecto.

NOTA 2: Ninguna actividad sera adelantada por el contratista, sin que previamente exista
la autorizacion por parte de la RMBC a través del Supervisor del contrato. En caso de
adelantar actividades que no cuenten con la autorizacion previa por parte del Supervisor el
contratista asumira los gastos y costos asociados a esta(s).

NOTA 3: El porcentaje de comision de intermediacion se pagara unicamente sobre los items
de pauta en medios de comunicacién ordenados, pautados y aprobados por el Supervisor
del contrato y correspondera al ofrecido por el contratista en su oferta econémica -
PORCENTAJE COMISION DE INTERMEDIACION OFERTADA SIN IVA (%).
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NOTA 4: Para la ejecucion de las actividades relacionadas con produccion, los valores de
ejecucion seran los correspondientes a la Oferta Econdémica del contratista (ITEM -
PRODUCCION).

NOTA 5: Es de aclarar, que el numero de items y unidades de medida en el estudio de
mercado es estimado y puede variar atendiendo las necesidades de Regién Metropolitana,
tal manifestacion no genera la obligacion de la Entidad de contratar la totalidad de los items
indicados ni implica efectuar reconocimientos al Contratista. Asi mismo, en lo relacionado
con los valores establecidos para la pauta en medios de comunicacion, se precisa que los
valores que se presenten por parte del oferente en su oferta econdmica no podran ser
mayores a los establecidos en la oferta econémica so pena del rechazo de su oferta, asi
mismo, el oferente que resulte seleccionado, debera tener como base los precios
establecidos en su oferta y cada vez que se genere el Plan de Medios debe tener presente
que no podra superar los precios referenciados, en caso de que se superen, debera
presentar la justificaciéon para aprobacion del supervisor Asi mismo, se podra presentar
durante la ejecucién del contrato, pautas en medios de comunicacién no referenciados en
la oferta econémica; en tal virtud, en caso de requerirse pautar en un medio diferente a los
establecidos, dicha pauta se pagara con el presupuesto del contrato aplicando la comision
conforme al PORCENTAJE COMISION DE INTERMEDIACION OFERTADA SIN IVA (%)
que establezca el contratista en su oferta.

NOTA 6: Para la realizacion del pago derivado del contrato, el contratista debera acreditar
que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 7: En todo caso, el contratista debe abstenerse de prestar servicios cuando el saldo
del contrato se haya agotado o este resulte insuficiente.

NOTA 8: No se admitiran propuestas con forma de pago diferentes a las aqui establecidas.

NOTA 9: El contratista debera anexar los siguientes documentos al Supervisor del contrato
para que éste verifique y emita la autorizacion de pago correspondiente:

v Informe de ejecucion de actividades y soportes, del mes correspondiente y/o informe
final segun aplique.

v" Cuenta de cobro y/o Factura de Venta (cuando a ello hubiere lugar), a nombre de
Regién Metropolitana Bogota - Cundinamarca (Nit. 901.665.578-7) dando estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en la misma el numero del contrato. De conformidad de lo
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dispuesto en el Decreto 358 de 5 de marzo 2020, en concordancia con lo dispuesto
en la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020, en caso de estar obligado, el
Contratista debera presentar la factura electrénica validada previamente por la
DIAN.

v' Copia detallada de la planilla de pagos de seguridad social en cumplimiento de lo
establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Para el caso de personas
juridicas debera aportar el certificado de parafiscales al dia expedido por el revisor
fiscal o el representante legal del CONTRATISTA.

v" EL (LA) CONTRATISTA debera cargar en el modulo de “Plan de Pagos” de la
plataforma de SECOP Il de su contrato electrénico, las cuentas de cobro o facturas
una vez se encuentren radicadas en la Entidad. Esta actividad debe realizarse
dentro del dia habil siguiente a la radicacion o remisién, so pena de retrasos en el
pago o devolucién de la factura presentada.

v' En todo caso, la Region Metropolitana efectuara los pagos, dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la aceptacién y autorizacion del pago efectuada por el Supervisor
de la respectiva factura y/o cuenta de cobro, previo cumplimiento de todos requisitos
exigidos.

NOTA 10: IMPUESTO DE TIMBRE. En atencién a la expedicion del Decreto 0175 de 2025,
de manera temporal, se ha modificado el paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario,
estableciendo un incremento en la tarifa del Impuesto de Timbre, que pasa del 0 % al 1 %.
De acuerdo con lo anterior, el contratista es el responsable del impuesto de timbre, para
cuyo efecto debe pagarlo de acuerdo con lo regulado al respecto y consignarlo a la REGION
METROPOLITANA BOGOTA CUNDINAMARCA — RMBC dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcidén del presente contrato, y presentar el soporte de la
respectiva consignacion. El pago debera realizarse conforme a la cuenta ahorros N°
91000022310 del Banco GNB Sudameris, de la cual es titular la Region Metropolitana
Bogota — Cundinamarca.

EL CONTRATISTA debera consignar el impuesto de timbre dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha de suscripcion del presente contrato, si el presente contrato se
firma dentro de los tres (3) ultimos dias habiles del mes, la consignacion debe efectuarse a
mas tardar el ultimo dia habil de ese mes, de lo contrario debera pagar la sancién por
correccion de la declaracion de retenciones en la fuente, asi como los intereses moratorios
que se generen. El mismo dia en que sea efectuada la consignacion, EL CONTRATISTA
presentara el soporte de la consignacion.

8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
Prestacion de servicios.

9. MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION
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La modalidad de seleccién aplicable a la CONTRATACION planteada corresponde a
SELECCION ABREVIADA por MENOR CUANTIA teniendo en cuenta objeto a contratar y
el presupuesto oficial, la cual se encuentra reglamentada en el numeral 2 del articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007, la cual se utiliza en los casos en que las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o la destinacién del bien, obra o
servicio, permitan un proceso simplificado, garantizado siempre la seleccidon objetiva del
contratista; de manera puntual el referido articulo senala:

“(...) b) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los
valores que a continuacion se relacionan, determinados en funcién de los
presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos
legales mensuales.

Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000
salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia sera hasta 1.000 salarios
minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios minimos
legales mensuales e inferiores a 1.200.000 salarios minimos legales mensuales, la
menor cuantia sera hasta 850 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios minimos
legales mensuales e inferior a 850.000 salarios minimos legales mensuales, la
menor cuantia sera hasta 650 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios minimos
legales mensuales e inferior a 400.000 salarios minimos legales mensuales, la
menor cuantia sera hasta 450 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales;

(..)

En concordancia con lo anterior, se tiene que el presupuesto de ingresos y rentas para la
vigencia 2025 de la RMBC es superior o igual a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, en consecuencia, la menor cuantia de la Entidad para la vigencia 2025
corresponde a la suma de SEISCIENTOS CUARENTA MILLONES QUINIENTOS
SETENTAY CINCO MIL PESOS ($640.575.000) M/CTE.
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10. LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES

En atencioén a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1860 de 2021 mediante
el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, que sefiala:

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dblares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo”.

En virtud de lo anterior, la Regién Metropolitana podra limitar la presente convocatoria a
Mipymes siempre y cuando se cumplan los requisitos transcritos anteriormente.

11. REQUISITOS HABILITANTES
El numeral 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, dispone:

“1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran
puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo. La exigencia de
tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir
yasuvalor(..)".
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El articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, dispone: “Determinacién de los
Requisitos Habilitantes. La Entidad Estatal debe establecer los requisitos habilitantes en los
pliegos de condiciones o en la invitacion, teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de
Contratacion; (b) el valor del contrato objeto del Proceso de Contratacion; (c) el analisis del
sector econémico respectivo; y (d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde
la perspectiva comercial. La Entidad Estatal no debe limitarse a la aplicacion mecanica de
férmulas financieras para verificar los requisitos habilitantes (...)".

En virtud de lo anterior, los requisitos habilitantes son la capacidad juridica, las condiciones
de experiencia, la capacidad financiera y la capacidad organizacional de los proponentes.

11.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS — CAPACIDAD JURIDICA

Los requisitos de capacidad juridica se determinaran en el pliego de condiciones teniendo
en cuenta las calidades con que deben contar los proponentes para participar en este tipo
de procesos.

11.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL

El estudio financiero de las propuestas no tiene ponderacién alguna, se efectia con el fin
de medir la fortaleza financiera del interesado, e indica si la propuesta esta HABILITADA
o NO HABILITADO.

Se realizara la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad
financiera y capacidad organizacional de los proponentes mediante la informacion vigente
y en firme con corte a 31 de diciembre de 2024, que se acredite en el Certificado del
Registro Unico de Proponentes - RUP expedido por la Camara de Comercio con una fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

Cuando el proponente sea consorcio o union temporal cada uno de sus integrantes debera
anexar el documento aqui descrito.

Dicho registro debe permanecer vigente durante la ejecucion del contrato y hasta la
liquidacion de este.

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los
indicadores solicitados de capacidad financiera y organizacional. En este sentido, a
continuacion, se presentan las definiciones de los indicadores requeridos por el Decreto
1082 de 2015 y los adicionales estimados necesarios para el presente proceso.
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11.2.1 Capacidad Financiera

Los indicadores de capacidad financiera tienen como fin establecer condiciones minimas
que reflejen la situacion financiera de los proponentes en términos de su liquidez y
endeudamiento. Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir
oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

Para la verificacion financiera del presente proceso, a partir del analisis del sector, la
Entidad ha determinado los indicadores que se relacionan en la siguiente tabla, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y
con los indicadores adicionales de capacidad financiera que se definen en el numeral 4.2.
del “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de

Contratacion™
Tabla 1 Indicadores de capacidad financiera
INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
indice de liquidez | Activo corriente / Pasivo mavor o iqual a 15
(IDL) corriente y 9 ’
Nivel de
endeudamiento Pasivo total / Activo total | menor o igual a 64%
(NDE)
ASHAICL Utilidad Operacional /
cobertura de . mayor o igual a 2,09
: Gasto de intereses
intereses

Cada indicador se evaluara por separado y utilizando las formulas indicadas en cada caso.
Las definiciones para los indicadores de Capacidad Financiera son las siguientes:

1. indice de liquidez. Se calcula como activo corriente/pasivo corriente, pretende
determinar si los recursos de la empresa, a corto plazo, son suficientes para afrontar sus
obligaciones, también a corto plazo. “Refleja la capacidad de la empresa para cubrir sus
obligaciones corrientes, guardando cierto margen de seguridad en previsién de alguna
reduccion o pérdida en el valor de los activos corrientes”. A mayor indice de liquidez, menor
es la probabilidad de incumplimiento de obligaciones de corto plazo.

Estara HABILITADO el oferente que cuente con un indice mayor o igual a 1,5.
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Nota: en los casos en que su denominador sea cero (0), se tendra en cuenta para la
Evaluacién Financiera, los criterios de infinito, indeterminado o no presenta informacion,
los cuales formaran parte del analisis de requisitos habilitantes de la capacidad financiera,
en tal caso se evaluara como CUMPLE.

2. Nivel de endeudamiento. Se calcula como pasivo total/activo total, indica el grado de
apalancamiento de la compania o la participacion de los acreedores sobre los activos de
la compania. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad de no poder
cumplir con los pasivos.

Estara HABILITADO el oferente que cuente con un nivel de endeudamiento menor o igual
a 64%.

3. Razén de cobertura de intereses. Se calcula como utilidad operacional/gastos de
intereses, verifica la capacidad de la empresa para realizar los pagos de obligaciones
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de incumplimiento
de obligaciones financieras.

Estara HABILITADO el oferente que cuente con una razén mayor o igual a 2,09.

Nota: en los casos en que su denominador sea cero (0), se tendra en cuenta para la
Evaluacién Financiera, los criterios de infinito, indeterminado o no presenta informacion,
los cuales formaran parte del analisis de requisitos habilitantes de la capacidad financiera,
en tal caso se evaluarda como CUMPLE; salvo que la Utilidad Operacional sea negativa,
caso en el cual se evaluara como NO CUMPLE.

11.2.2 Capacidad Organizacional

Los indicadores de capacidad organizacional tienen como fin medir el rendimiento de las
inversiones y la eficiencia en el uso de activos del proponente en funcién de su organizacion
interna, es decir, permiten evaluar la capacidad que tiene el proponente de hacer un buen
uso de sus recursos para generar buenos resultados a sus accionistas y confianza en sus
clientes internos y externos.

Para la verificacion financiera del presente proceso, a partir del analisis del sector, la
Entidad ha determinado los indicadores que se relacionan en la siguiente tabla, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015:
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Tabla 2 Indicadores de capacidad organizacional
INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Rentabilidad sobre Utilidad Operacional / mayor o igual 0.10
el Patrimonio Patrimonio a ’
Rentabilidad sobre Utilidad Operacional / mayor o igual 0.05
el Activo Activo Total a ’

Cada indicador se evaluara por separado y utilizando las formulas indicadas en cada caso.
Las definiciones para los indicadores de Capacidad Organizacional son las siguientes:

1. Rentabilidad sobre patrimonio. Se calcula como utilidad operacional / patrimonio,
determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la
capacidad organizacional del proponente.

Estara HABILITADO el oferente que cuente con una rentabilidad sobre patrimonio mayor
oigual a 0,10.

2. Rentabilidad sobre activos. Se calcula como utilidad operacional / activo total,
determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de
generaciéon de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor
rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad
organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de
rentabilidad sobre patrimonio.

Estara HABILITADO el oferente que cuente con una rentabilidad sobre activos mayor o
igual a 0,05.

11.2.3. Proponentes plurales

Para la verificacion de los indicadores de capacidad financiera y organizacional solicitados
como requisitos habilitantes, los proponentes deberan aportar el certificado del Registro
Unico de Proponentes - RUP vigente y estar en firme. En el caso de consorcios o uniones
temporales el RUP sera presentado por cada uno de los integrantes con el lleno de
requisitos exigidos.
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Para el caso de proponentes plurales, y de conformidad con el Manual para determinar y
verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion expedido por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica- Colombia. Compra Eficiente, se tomara la ponderacion
de los componentes de los indicadores, redondeando el calculo a dos decimales (funcion
excel REDONDEAR) segun aplique al tipo de indicador:

1. Indicadores expresados en valores monetarios: son aquellos que expresan
valores numéricos absolutos que representan dinero. Para determinar su valor se
aplica la siguiente formula:

Indicador en valor monetario
= Indicador; * Participacién, + -+ Indicador; * Participacién; + -
+ Indicador, * Participacion,

= Z Indicador; * Participacion;

i=1

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero
total de empresas integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

2. Indicadores expresados en valores relativos: son aquellos que expresan la
relacion entre una variable y otra. Para determinar su valor se aplica la siguiente
formula:

Numerador, * Participacion, + ---+ Numerador, * Participacién,
Denominador, * Participacion, + --- + Denominadory » Participacion,,
i=1 Numerador; » Participacion,
i-, Denominador; * Participacion,

Indicador =

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero
total de empresas integrantes del oferente plural (unién temporal o consorcio).

11.2.4. Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia

El proponente que tenga la condicidén de persona juridica o natural extranjera que no tenga
establecida sucursal o domicilio en Colombia aceptara las condiciones establecidas en el
Pliego de condiciones. En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, debera
someterse a los procedimientos y exigencias contempladas por la ley colombiana para las
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personas extranjeras naturales o juridicas que establecen negocios permanentes en el
pais.

Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad financiera
y organizacionales el proponente debera presentar el Estado de Situacion Financiera o
Balance General y el Estado de Resultados de la ultima vigencia fiscal, firmados por el
representante legal y avalados con la firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo,
de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, debidamente consularizado o
apostillado, acompanado de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores
expresados en moneda legal colombiana correspondientes con la tasa de cambio vigente
a la fecha de cierre contable del pais de origen y certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, los cuales deben estar certificados por un contador publico inscrito
ante la Junta Central de Contadores y de quien se debera presentar la fotocopia de la
tarjeta profesional y el certificado de vigencia de inscripcion y antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores el cual debera estar vigente y con una fecha
de expedicion no mayor a 90 dias a la fecha de cierre del presente proceso.

11.3 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

11.3.1 Equipo Humano de Trabajo (Personal minimo requerido para la ejecucion del
contrato).

Durante el desarrollo del Proceso de Contratacion NO se evaluaran los soportes de los
perfiles requeridos, por lo que no seran exigidos como parte de los documentos que
conformen la propuesta.

Para habilitarse en el Proceso de Contratacion, el Proponente debe aportar y diligenciar en
forma clara, completa, correcta y legible el “FORMATO PERSONAL MINIMO REQUERIDO
PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO”, de acuerdo con los requisitos y condiciones
establecidas en el ANEXO 1 — Ficha Técnica numeral 2.2 PERSONAL MINIMO
REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO y demas sefialadas en el Pliego
de Condiciones, estudios previos sus documentos, formatos o anexos.

11.3.2 Experiencia del proponente

El proponente debe acreditar su experiencia con maximo tres (3) certificaciones de
contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion
los cuales debe encontrarse registrados en el RUP, cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial expresado en SMMLYV. El objeto, alcance u obligaciones o
actividades descrito en cada una de estas certificaciones debera referirse o estar
relacionado con el servicio de central de medios para el disefio, desarrollo y/o difusién de
informacion institucional, campafas, estrategias y/o demas acciones de comunicacion en
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los medios de comunicacion tradicionales, alternativos y digitales a nivel nacional y
regional.

Solo se debera presentar informacion sobre maximo tres (3) contratos, en el caso de que
un proponente presente un mayor numero de contratos para salvaguardia de los principios
de transparencia e igualdad se tendra en cuenta Unicamente los tres (3) primeros que se
incluyan en la propuesta en su orden.

Por las caracteristicas del objeto a contratar se se deberan anexar las certificaciones de
experiencia las cuales deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

1) Identificacion de cada uno de los contratos (direccion, teléfono, NIT.).

2) Nombre o razén social del contratante.

3) Nombre o razén social del contratista.

4) Si se trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefalar el nombre

de quienes lo conforman adicionalmente se debe indicar el porcentaje de

participacion de cada uno de sus miembros.

5) Numero del contrato (si tiene).

6) Objeto del contrato, alcance y/o obligaciones y/o actividades

7) Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afo)

8) Fecha de terminacién (dia, mes y ano)

9) Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y aino)

10) Cuantia o valor del contrato y de las adiciones si las hubo.
El valor de los contratos y sus adiciones con los que se acredita la
experiencia se actualizara a pesos del afio 2025. Dicha actualizacion se hara
utilizando el SMLMV, asi:

v' Se tomara el valor del contrato al momento de la terminacion y se dividira
por el valor del SMLMV del ano correspondiente a la misma fecha de
terminacion.

v" El nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del
afio 2025.

Para el efecto, se utilizaran los valores del salario minimo legal mensual
vigente segun el afio en el cual haya sido terminado el contrato certificado.
11) La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para
expedir dicho documento.
12) Si la certificacion incluye varios contratos, se deberan indicar los requisitos aqui
exigidos para cada uno de ellos y se ponderaran por contrato suscrito relacionado.
13) Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adicciones, se entendera
como un solo contrato certificado.
14) Porcentaje del valor que ejecut6 como miembro de un consorcio, unidon
temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o sociedades en general
(Si es el caso).
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15) Si se llegaren a presentar certificaciones de origen extranjero éstas deberan
cumplir con los requisitos de autenticacién, Legalizacion y/o Apostilla y traduccion
exigidos en el Cdédigo de Comercio y en el Codigo General del Proceso de
Colombia, incluyendo los sefialados en el Pliego de Condiciones.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacion
antes descrita, podra adjuntar la siguiente documentacion, con el fin de verificar las fechas
segun corresponda:

e Copia del acta de inicio, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en
el contrato, con la cual se podra acreditar la fecha de inicio de ejecucién del contrato.
e Copia del acta de terminacion, acta de liquidacién o con el documento previsto en
el contrato, con la cual se podra acreditar la fecha de terminacién de la ejecucion
del contrato.

e Copia de acta de suspension y reanudacion de contrato, con la cuales se podra
acreditar las respectivas fechas segun corresponda.

e Copia de acta de cesion del contrato, con la cual se podra acreditar las fechas de
ejecucién del contrato del cesionario o cedente, segun corresponda.

En caso de que una certificacion incluya varios contratos, se contabilizara cada contrato
certificado de manera individual.

En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un contrato general
con un objeto diferente, la certificacién debera discriminar los montos especificos de cada
experiencia acreditada.

Si el proponente presenta la documentacién requerida en este apartado, sin el lleno de los
requisitos exigidos, la entidad lo requerira para que dentro del término que establezca,
proceda a subsanarla. De no subsanar la informacién requerida Entidad, el proponente
sera declarado NO HABIL.

Notas
i. Las auto certificaciones expedidas por el mismo contratista o integrante(s) del

consorcio o union temporal, no se aceptaran.

ii. Las certificaciones de contratos en ejecucion, no se tendran en cuenta.

iii. Las certificaciones de contratos terminados y liquidados seran tenidas en cuenta.

iv. Las certificaciones con enmendaduras o que presenten inconsistencias, no se
aceptan.

v. Las certificaciones suscritas por supervisores externos a la entidad o empresa
contratante, no se aceptaran.

vi. Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.
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Cuando el objeto del contrato que se pretende hacer valer como experiencia también se
refiera a bienes o servicios (segun corresponda al proceso objeto de contratacion)
diferentes a los requeridos por la entidad, debera establecerse en la respectiva certificaciéon
o acta de liquidacion, el valor de cada uno de los servicios prestados o anexar los soportes
necesarios para que la entidad realice la respectiva verificaciéon de experiencia, con los
servicios que guarden relacién con la presente contratacion.

Las copias de contratos acompafada de su respectiva acta de liquidacion, relaciéon de
contratos, referencias comerciales, entre otros, sélo se aceptaran como documentos
aclaratorios de las certificaciones de experiencia y cumplimiento presentadas y no como
documentos para acreditar la informacion exigida en las mismas. En este sentido, no se
aceptaran los documentos de soporte sin la certificacidn correspondiente o acta de
liquidacion.

En caso de que el proponente acredite la experiencia con certificaciones expedidas por
entidades de derecho privado, el proponente debera adjuntar copia del contrato respectivo,
siempre y cuando sea necesario para verificar informacion que no se encuentre contenida
en la certificacion.

La entidad no acepta que cada renovacion automatica de un contrato se cuente como un
nuevo contrato, en razén que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o adicionarlo
no significa que se celebre un nuevo negocio contractual. De esta forma su cumplimiento
se verifica desde el inicio hasta la culminacién de este, entendiendo que ha finalizado
cuando ha terminado su ultima renovacion.

En el caso de certificaciones correspondientes a consorcios 0 uniones temporales, cada
uno de sus integrantes debera aportar por lo menos una certificacion que cumpla con lo
requerido, pero la unién temporal o consorcio en su conjunto debera cumplir con las
certificaciones. En todo caso deberan acreditar la experiencia acreditada en este proceso
por estructuras plurales, tales como Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendra como
experiencia total exigida la experiencia sumada de sus integrantes sin tener en cuenta el
porcentaje de participacion del Consorcio o Unidon Temporal dentro de este proceso de
seleccion.

En los contratos certificados que fueron ejecutados como miembro de consorcio, en unioén
temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debera
indicarse el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en dicho contrato, valor que
debe discriminarse en pesos colombianos y sera el que se aplique al proponente para
verificar la experiencia teniendo en cuenta lo sefialado en este numeral.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el formato y la consagrada en
los soportes presentados, o el formato no incluya informacion de la cual se aport6 el
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soporte, se solicitara al proponente la aclaracion de dicha informacion.

En caso de hallarse inconsistencias entre la informacién registrada en el RUP y los datos
sefalados en las certificaciones, se tendra en cuenta la informacion registrada en el RUP.

La no presentacion de la (s) certificacion (es) que acredite (n) la experiencia sera motivo
para que la propuesta sea considerada NO HABIL.

Dichas certificaciones exigidas para acreditar la experiencia del proponente deberan
corresponder a contratos ejecutados registrados en el RUP por el proponente individual, o
cada uno de los integrantes del proponente plural, las cuales deberan encontrarse
clasificados, hasta el tercer nivel (articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015), en por lo
menos dos (2) de los siguientes cédigos:

SEGMENTO FAMILIA CLASE

82 - Servicios Editoriales, de Disefio, | 11 - Escritura y | 19 — Servicios de noticias y
de Artes Graficas y Bellas Artes traducciones publicidad

83 — Servicios Publicos y Servicios | 12 - Servicios de | 17- Servicios de comunicacion
Relacionados con el Sector Publico informacién masiva

82 - Servicios Editoriales, de Disefio,

de Artes Gréficas y Bellas Artes 10 — Publicidad 15 — Publicidad impresa

fo Artoe Gratons s Balras pcten 1" | 10— Publicidad 16 — Publicidad difundida

82 - Servicig; Editoriales, de Diserio, 10 — Publicidad 18 - .Servicios de agencia de
de Artes Graficas y Bellas Artes publicidad

82 - Servicig; Editoriales, de Disefio, 10 — Publicidad 19 — quocacién y cumplimiento
de Artes Graficas y Bellas Artes de medios

11.3.2.1. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES - ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18
DEL DECRETO 1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL ARTICULO 3 DEL DECRETO 1860
DE 2021.

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, de conformidad con lo dispuesto en
el Decreto 1860 de 2021 mediante el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015,
podra acreditar su experiencia con la ejecucion de MAXIMO CUATRO (4)
CERTIFICACIONES de contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
expresado en SMMLV.

Nota 1. Tratandose de proponentes plurales, esta regla aplica si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de MIPYME el cual debe tener una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal. El proponente que
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acredite su condicion de Mipyme de la forma definida en el decreto 1860 de 2021, podra
acreditar experiencia en la ejecucién de MAXIMO CUATRO (4) CERTIFICACIONES
ejecutados y terminados los cuales debe encontrarse registrados en el RUP.

Nota 2. Estas certificaciones deberan cumplir con los requisitos y condiciones establecidos
en el numeral 10.3.2. esta regla MiPymes el cual debe tener ser una mipymes.

Los soportes mediante los cuales se pretende acreditar la condicion MIPYME
deberan presentarse junto con la propuesta.

11.3.2.2. APLICACION DEL DECRETO 1860 DE 2021- CRITERIOS DIFERENCIALES
PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE
COMPRAS PUBLICAS- ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15 DEL DECRETO 1082 DE 2015
ADICIONADO POR EL ARTICULO 3 DEL DECRETO 1860 DE 2021.

El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de mujeres con
domicilio en el territorio nacional, de la forma definida en el Decreto 1860 de 2021, podra
acreditar experiencia con MAXIMO CUATRO (4) CERTIFICACIONES de contratos
ejecutados y terminados de conformidad con lo establecido en el numeral 10.3.2.

Nota 1. Tratandose de proponentes plurales, solo se aplicara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y que tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 2. Estas certificaciones deberan cumplir con los requisitos y condiciones establecidos
en el numeral 10.3.2.

Los soportes mediante los cuales se pretende acreditar la condicién de ser
emprendimientos y empresas de mujeres deberan presentarse junto con la

propuesta.

11.3.3 CONDICIONES TECNICAS.

El proponente debera declarar en la “Carta de Presentacién”, que conoce, entiende y
acepta dar estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas contempladas en el
presente Estudio Previo, el ANEXO 1 — Ficha Técnica, el Pliego de Condiciones, y demas
documentos que hacen parte integral del proceso y que son requeridos en el desarrollo de
ejecucion del contrato que tiene como objeto “Prestar el servicio de central de medios a la
Regién Metropolitana Bogota - Cundinamarca para el disefio, desarrollo y/o difusién de
informacion institucional, campafas, estrategias y/o demas acciones de comunicacion en
los medios de comunicacién tradicionales, alternativos y digitales a nivel nacional y

regional”.
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Por tal razon el proponente debera hacer dicha manifestacion en el formato
correspondiente de la Carta de Presentacién, la cual debera venir firmada por el
proponente o su representante legal o por el apoderado debidamente facultado.

12. CRITERIOS DE PONDERACION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE
Los factores de ponderacion de las ofertas se aplicaran, asi:

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015, La RMBC, previo los estudios correspondientes y el analisis comparativo de las
propuestas, adjudicara al proponente cuya propuesta se ajuste al pliego de condiciones y se
estime mas conveniente para la entidad y de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
y Ley 1882 de 2018.

De conformidad con lo anterior, la RMBC se guiara por el supuesto establecido en el numeral
2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011,
que establece:

"(..) 2. La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los
mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a
los contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo
ofrecido no sera objeto de evaluacion. La entidad efectuara las comparaciones del caso
mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones
del mercado y los estudios y deducciones de la entidad o de los organismos consultores
0 asesores designados para ello.

En los procesos de seleccion en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y
econémicos, la oferta mas ventajosa sera la que resulte de aplicar alguna de las
siguientes alternativas:

a) La ponderaciéon de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
formulas senaladas en el pliego de condiciones; o

b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor
relacion de costo-beneficio para la entidad (...)".

Por lo anterior, se determinara el factor de seleccion aplicando la ponderacion sobre elementos
de calidad y evaluacion econdmica, que tendran ponderacion de acuerdo con los puntajes o
formulas sefialadas en este estudio previo y en el andlisis del sector adjunto seran:

Correo institucional: @ Direccién: @ Teléfono Conmutador:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co Avenida Calle 26 #57-83, +57 (601) 384 0687
NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

www.regionmetropolitana.gov.co



Metropolitana
Elementos Puntaje Total

maximo| puntaje
por item| maximo

A. Calidad — Permanencia de la campafa en radio. 15

A. Calidad — Servicios adicionales medios digitales 15 40

A. Calidad — Servicio adicional Entrevistas en medios regionales 10

B. Oferta Econémica 49.50 49.50

C. Apoyo a la industria nacional - Ley 816 de 2003 10 10

D. Cumplimiento emprendimiento y empresas de mujeres — Decreto 1§ 0.25 0.25

de 2021

E. Puntaje adicional para emprendimiento de MIPYMES — 0.25 0.25

Decreto 1860 de 2021

TOTAL 100 100

A. CALIDAD (40 PUNTOS)

El factor técnico de calidad se relaciona con el aporte que el proponente de manera expresa
pueda hacer durante la ejecucion del contrato a la RMBC y que permita una mayor
permanencia en tiempo de las campafias de la entidad, de tal manera que los mensajes se
posicionen mas, puedan llegar a mas personas y generen mas recordacion.

La acreditacion del cumplimiento de este factor por parte del proponente se realizara
mediante el diligenciamiento del Anexo denominado FACTORES TECNICOS DE
CALIDAD, debidamente suscrito por el Representante Legal, lo anterior, sobre un total de
CUARENTA (40) puntos, discriminados de acuerdo con los siguientes factores:

PERMANENCIA DE LA CAMPANA EN RADIO (15 PUNTOS)

Hace referencia a los espacios adicionales en radio otorgados por parte del contratista para
alargar el tiempo de permanencia al aire de una campana.

Se asignara un maximo de quince (15) puntos al proponente, segun se establece a
continuacion:

FACTOR DE EVALUACION PUNTOS

Pauta adicional de minimo dos (2) veces por dia durante dos (2) dias 8

adicionales al tiempo que se establezca para una campana.

Pauta adicional de minimo tres (3) veces por dia durante mas de tres (3) 15

dias adicionales al tiempo que se establezca para una campaina.
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Nota 1. Asi, por ejemplo, en una campafia que permanecera al aire dos semanas, y el
contratista ofrece pauta adicional de minimo dos (2) veces por dia durante dos dias, la
permanencia de esta se extendera por este término al aire.

Nota 2. El proponente que no oferte lo requerido no se le asignara puntaje.
SERVICIO ADICIONAL EN MEDIOS DIGITALES (15 PUNTOS)

Hace referencia al porcentaje de servicios de pauta en medios digitales que se entreguen
como servicio adicional respecto de cada una de las campanas o estrategias de
comunicacion que sean aprobadas por el Supervisor del contrato, el porcentaje ofrecido
respecto de la campafa correspondera a aquel que oferte el proponente de acuerdo con
la siguiente tabla segun sea presentado en su oferta.

Se asignara un maximo de quince (15) puntos al proponente, segun se establece a
continuacion:

FACTOR DE EVALUACION PUNTOS

Cinco por ciento (5) % de la totalidad de las pautas en medios digitales de la 8
Campafia o estrategia de comunicacion, lo cual debe ejecutarse dentro del plazo
del contrato

Diez por ciento (10) % de la totalidad de las pautas en medios digitales de la 11
campanfa o estrategia de comunicacion, lo cual debe ejecutarse dentro del plazo del

contrato.

Quince por ciento (15) % de la totalidad de las pautas en medios digitales de la 15

campanfa o estrategia de comunicacion, lo cual debe ejecutarse dentro del plazo
del Contrato.

Nota 1. Se aclara que el porcentaje ofrecido por el proponente sera el relacionado con el
numero de pautas en medios digitales que se ordenen en cada campanfa o estrategia de
comunicacion de la RMBC, y el supervisor sera quien indique donde se aplicaran los
servicios adicionales. Asi, por ejemplo, en una campafa donde el numero de pautas
radiales sea de 100 y el porcentaje del servicio adicional — factor de calidad sea del 10% el
futuro contratista debe entregar un numero de 10 pautas sin costo para la entidad.

Nota 2. El proponente que no oferte lo requerido no se le asignara puntaje.
SERVICIO ADICIONAL ENTREVISTAS EN MEDIOS REGIONALES (10 puntos)
Se asignaran diez (10) puntos al proponente que ofrezca dentro de su propuesta cinco (5)

entrevistas relacionadas con las campanas o estrategias de comunicacion en un medio
seleccionado por la RMBC.
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Nota. El proponente que no oferte lo requerido no se le asignara puntaje.
B. OFERTA ECONOMICA (49.50 PUNTOS).

Por este criterio de calificaciéon, se asignaran hasta cuarenta y nueve punto cincuenta
(49.50) puntos, los cuales se discriminan asi:

v' Hasta veinte (20) puntos para la oferta econémica que corresponde a la suma total
del item de produccion y pauta en medios de comunicacion

v' Hasta veintinueve punto cincuenta (29.50) puntos para el menor porcentaje de
comision de intermediacion.

El proponente debera presentar su OFERTA ECONOMICA en el SOBRE UNICO dispuesto
por la plataforma SECOP I, indicando el valor total de su oferta y el valor unitario por item
para el componente de produccion y pauta en medios de comunicacion en valores
expresados en Moneda Legal Colombiana sin centavos con IVA incluido (salvo el
porcentaje de comision de intermediacion).

El valor de la oferta econémica no podra exceder el valor total del presupuesto oficial
establecido en el numeral 6.2 del Analisis del Sector y que se estableci6 como VALOR
ESTIMADO DEL CONTRATO en el numeral 6 del presente estudio previo, y asi mismo, los
valores unitarios por item de los componentes de produccion y pauta en medios de
comunicacién no podran exceder el precio maximo de referencia por item establecidos en
el numeral 6.1 PRECIOS MAXIMOS DE REFERENCIA del presente Estudio Previo,
tampoco podran ser cero (0) o presentar valores negativos, so pena de incurrir en el rechazo
de la propuesta.

El valor de la oferta econdmica no podra exceder el valor total del presupuesto oficial
establecido en el numeral 6.2 del Analisis del Sector y que se estableci6 como VALOR
ESTIMADO DEL CONTRATO en el numeral 6 del presente estudio previo, so pena de
incurrir en el rechazo de la propuesta.

El valor total de la OFERTA ECONOMICA corresponde a la sumatoria de los items de
produccién y pauta en medios de comunicacion registrados en el SOBRE UNICO dispuesto
por la plataforma SECOP Il, los cuales no podran superar los totales maximos que se
encuentran en el NUMERAL 6.1 del presente estudio previo de los items de produccion y
pautas en medios de comunicacién, so pena de incurrir en el rechazo de la propuesta.

Los valores unitarios por item de los componentes de produccion y pauta en medios de
comunicacion presentados en la OFERTA ECONOMICA no podran exceder el precio
maximo de referencia por item establecidos en el numeral 6.1 PRECIOS MAXIMOS DE
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REFERENCIA del presente Estudio Previo, tampoco podran ser cero (0) o presentar valores
negativos, so pena de incurrir en el rechazo de la propuesta.

La omisién de la presentacion de la OFERTA ECONOMICA en el SOBRE UNICO dispuesto
por la plataforma SECOP Il, genera el rechazo de la propuesta.

El oferente debera ajustar al peso ($) los precios ofertados, en caso contrario, la Entidad
aproximara los precios asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco
lo aproximara por exceso al peso siguiente y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior
a cinco lo aproximara por defecto al peso.

Para la presentacion de la OFERTA ECONOMICA el proponente contemplara los costos
directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria
para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas contempladas en el presente documento y sus anexos.

Cualquier error en la determinacién de los valores relacionados en el SOBRE UNICO
dispuesto por la plataforma SECOP II, no dara lugar a su modificacion, con excepcion de
los ajustes y/o correcciones aritméticas que realice la Entidad, el Contratista debera asumir
los precios asi corregidos como el valor de la OFERTA ECONOMICA corregida
(SUMATORIA DE LOS ITEMS DE PRODUCCION Y PAUTA EN MEDIOS DE
COMUNICACION), valores que se integraran al contrato que se suscriba.

Los precios finales propuestos en la OFERTA ECONOMICA, compuesta por los items de
produccién y pauta en medios de comunicacion, y los que llegaren a pactarse en desarrollo
de la ejecucidon del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno; razén por la cual, el
proponente debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que
se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion del contrato.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas seran de su propia cuenta y riesgo. La Entidad no reconocera ni reembolsara
ningun valor por este concepto.

El oferente debera tener en cuenta al momento de diligenciar su oferta en el SOBRE UNICO
dispuesto por la plataforma SECOP Il que alli relacionara el PORCENTAJE DE COMISION
DE INTERMEDIACION OFERTADO SIN IVA (%) el cual no podra ser superior al
PORCENTAJE MAXIMO DE REFERENCIA DE LA RMBC ANTES DE IVA(%), establecido
en el numeral 6.1.3 PORCENTAJE COMISION DE INTERMEDIACION del presente
Estudio Previo, pero tampoco podra ser cero (0), de llegar a suceder, el oferente estara
incurso en causal de rechazo. Para efectuar el registro de este porcentaje en el SOBRE
UNICO dispuesto por la plataforma SECOP II, el oferente debera indicar el nimero del
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porcentaje ofrecido con maximo dos decimales (ejemplo si corresponde al diez por
ciento debe indicarse “10,007).

Sin perjuicio de la oferta realizada por el oferente que resulte adjudicatario, el contrato se
suscribira por el valor del presupuesto oficial.

VERIFICACION ARITMETICA DE LA OFERTA ECONOMICA

La entidad realizaréa la verificacion aritmética al SOBRE UNICO dispuesto en el SECOP |l
de la siguiente manera:

Con el valor y condiciones de cada uno de los items de produccion y de pauta en medios
de comunicacion, asi como el valor total de la OFERTA ECONOMICA registrados por el
proponente se realizaran cada una de las operaciones aritméticas que permitan verificar el
valor real ofertado por el proponente.

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procedera a su
correccion.

Con los valores verificados o corregidos (si son del caso), se comprobara que la OFERTA
ECONOMICA cumple con todas las disposiciones establecidas para proceder a su
evaluacion.

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una
indebida operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y
valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Realizado lo anterior, la entidad tomara el valor total de la OFERTA ECONOMICA corregida
y el porcentaje de comision para efectuar su evaluacion.

Si el valor de la OFERTA ECONOMICA corregido (si fue el caso) es superior al valor del
presupuesto definido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

EVALUACION OFERTA ECONOMICA
La evaluacién se realizard sobre el valor total de la OFERTA ECONOMICA, que

corresponde a la sumatoria de los items de produccion y pauta en medios de comunicacion
del SOBRE UNICO dispuesto por la plataforma SECOP Il y se seleccionara la alternativa
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para la evaluacién y asignacion de puntaje de conformidad con el método que se describe
a continuacion:

Nimero Alternativa de seleccion

1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica

3 Media aritmética baja

4 Menor valor

Para determinar el método de ponderacién, la entidad tomara los centavos de la Tasa de
Cambio Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia (en su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819). La
TRM que la entidad utilizara para determinar el método de ponderacioén sera la que rija para
el segundo dia habil después del cierre del proceso. Esto es, la que la Superintendencia
publique en horas de la tarde del dia habil siguiente a la fecha efectiva de cierre del proceso.
(Por ejemplo, si el cierre del proceso se realiza el 10 de febrero, la TRM que se usara para
determinar el método de evaluacién sera la del 12 de febrero, que se publica en la tarde del
11 de febrero). EI método de ponderacion se determinara de acuerdo con los rangos del
siguiente cuadro:

Rango (Inclusive) Alternativa de evaluacién
De 0,002 0.24 Mediana con valor absoluto
De 0,252 0,49 Media geométrica

De 0,502 0,70 Media aritmética baja

De 0,752 0,99 Menor valor

En todos los casos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje y las férmulas se aplicaran con las propuestas que no han sido rechazadas y
se encuentran validas.

Las propuestas que al aplicar las férmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0)
puntos en la oferta econdmica.

)] MEDIANA CON VALOR ABSOLUTO

La Entidad calculara el valor de la mediana con el valor total de la oferta econémica de las
propuestas habiles. En esta alternativa se entendera por mediana de un grupo de valores
el resultado del calculo que se obtiene a través de la aplicacion del siguiente proceso: la
Entidad ordenara el valor total de la oferta econdmica de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el numero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si
el numero de valores es par, la mediana sera el promedio de los dos valores centrales.

Correo institucional: @ Direccién: @ Teléfono Conmutador:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co Avenida Calle 26 #57-83, +57 (601) 384 0687
NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

www.regionmetropolitana.gov.co



@
Regi n
Metropolitana

M, = Mediana (Vy;V, ...; ... Vi)

Donde:

V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i
m: Es el numero total de propuestas econémicas validas reC|b|das por la Entidad.

M,: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.
Bajo este método la entidad asignara el puntaje asi:

I. Siel nUmero de valores de las propuestas habiles es impar, el maximo puntaje sera
asignado a la propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras
propuestas, se utilizara la siguiente férmula:

Puntai _[{1 |Me—Vi
untaje = Mo

} * Puntaje méximo]

Donde:

M,: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas economicas validas.
V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “”

[I. Si el numero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo
puntaje a la propuesta que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana.
Para las otras propuestas, se utilizara la siguiente formula:

. VMe - Vi , ;.
Puntaje = |31 — |——| * Puntaje maximo
VMe
Donde:
e Vue: Es el valor de la propuesta econdémica valida inmediatamente por debajo de la
mediana.

e V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i

Il MEDIA GEOMETRICA

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el
respectivo factor de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente
procedimiento:
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MG=’VV1*V2*V3*...*Vn

Donde:

¢ MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.

e V1: Es el valor de una propuesta habilitada.

e Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.

e n: La cantidad total de propuestas habilitadas.
Para efectos de la asignacion de puntaje se tendra en cuenta lo siguiente: se otorgara el
maximo puntaje al valor de la propuesta que se encuentre mas cerca (por exceso 0 por
defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:

. . MG — V|
Puntaje = Puntaje maximo = | 1 — Y7

M. MEDIA ARITMETICA BAJA

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el
promedio simple de las ofertas habiles para calificacion econémica.

X_B — (Vminz+ X)
Donde:

e V,in: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
X: Es el promedio aritmético simple de las propuestas econémicas validas.
e Xg: Es la media aritmética baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:
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( )

X_B_

Puntaje maximo * (1 - <
Xp

i . -
— )) Para valores menores o iguales a Xg

Puntaje = < r

L | Xp — Vi | —
Puntaje maximo x| 1 — = Para valores mayores a Xg
\ B
Donde:

e Xg: Es la media aritmética baja.
e Vi Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i".

Iv. MENOR VALOR

La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion
econdmica de menor valor.

Vinin = Minimo (Vy; Vs..; ... Vi)

Donde:

e V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i
e m: Es el numero total de propuestas econdmicas validas reC|b|das por la Entidad.
e V.in' Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje maximo * Vi,
Vi

Puntaje =

Donde:

e V,in: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
e Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “/”

MENOR VALOR PORCENTAJE DE COMISION DE INTERMEDIACION

El porcentaje de la comisién de intermediacion que ofrezca el proponente debe incluir todos
aquellos costos financieros, retenciones, giros, seguros, utilidad del contratista y demas
valores en que se incurra para el pago de los bienes y servicios a nivel nacional.
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El proponente debe tener en cuenta que, este porcentaje aplicara unicamente para el pago
sobre los items de pauta en medios de comunicacion ordenados, pautados y aprobados
por el supervisor del contrato.

El proponente que ofrezca el menor porcentaje de comision de intermediacién obtendra el
maximo de 29,5 puntos, los demas oferentes se asignara el puntaje, luego de aplicar la
siguiente formula:

(29,5 puntos)x(% min)
Y%l

Puntajei =

Donde,

%MIN= Menor porcentaje de comision de intermediacion de las ofertas.
%i= Porcentaje de comision de intermediacion de la Oferta

i Numero de oferta

Para la aplicacion de este método la Regidn Metropolitana Bogota - Cundinamarca
procedera a determinar el menor porcentaje de comisién de intermediacion de las ofertas
habilitadas y luego procedera a la ponderacion para asignacion de puntaje, de acuerdo con
la férmula descrita.

La evaluacion se efectuara sobre el numero del Porcentaje de Comision de Intermediacion
presentado por cada uno de los oferentes habilitados en el SOBRE UNICO dispuesto en el
SECORP Il

El numero de porcentaje de comision de intermediacion ofertado debera presentarse en el
SOBRE UNICO dispuesto por la plataforma SECOP Il con maximo dos (2) decimales.

NOTA1: Para el método descrito de evaluacion se tendra en cuenta dos (2) decimales del
valor obtenido como puntaje de acuerdo con la aplicacién de la formula, aplicando la funcién
de Excel REDONDEO.

NOTAZ2: El porcentaje de comision de intermediacion ofertado SIN IVA (%) no podra ser
superior al porcentaje maximo de referencia definido en el numeral 6.1.3., tampoco podra
ser cero (0), de llegar a suceder, el oferente estara incurso en causal de rechazo.

NOTA 3: En la evaluacién econémica se asignara puntuacion cero (0) a las ofertas que
obtengan un valor negativo al aplicar la formula para obtener el Puntaje.

CRITERIOS APLICABLES A LA PROPUESTA ECONOMICA

Correo institucional: @ Direccién: @ Teléfono Conmutador:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co Avenida Calle 26 #57-83, +57 (601) 384 0687
NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

www.regionmetropolitana.gov.co



@
Regi n
Metropolitana

La lista de precios (compuesta por: i) la lista de precios que corresponde a produccion v, ii)
la lista de precios que corresponde a pauta en medios de comunicacion) debera
diligenciarse a través de la plataforma del SECOP II, la cual sera desencriptada por la
Entidad en el término establecido en la Plataforma del SECORP IlI.

Para el diligenciamiento de la Lista de Precios (Oferta Econdémica) de la Plataforma Secop
I, los proponentes deberan tener en cuenta los precios maximos de referencia establecidos
en el numeral 6.1 del presente estudio previo.

El VALOR TOTAL DE LA OFERTA (compuesta por: i) la lista de precios que corresponde a
produccién vy, ii) la lista de precios que corresponde a pauta en medios de comunicacion
incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u otros
gastos para la prestacion del servicio, obra o bien a contratar de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas, y debera considerar y contener todas las
especificaciones alli descritas.

LA NO PRESENTACION DE LA LISTA DE PRECIOS ((compuesta por: i) la lista de precios
que corresponde a produccion v, ii) la lista de precios que corresponde a pauta en medios
de comunicacién) SERA CAUSAL DE RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES
PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA.

PUNTAJE TOTAL OFERTA ECONOMICA

El puntaje total de la OFERTA ECONOMICA correspondera a la sumatoria de los puntajes
asignados a:

1) La OFERTA ECONOMICA, resultante de la aplicacion de la alternativa de evaluacion
que proceda.
2) Al Porcentaje de Comision de Intermediacion.

El puntaje total de la OFERTA ECONOMICA sera expresado en maximo dos (2) decimales,
aplicando la funcién de Excel REDONDEO.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicara ellos
porcentajes establecidos por la RMBC, en el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de contratacién de Colombia Compra Eficiente, como
criterio metodolégico.

3 Correo institucional: @ Direccién: @ Teléfono Conmutador:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co Avenida Calle 26 #57-83, +57 (601) 384 0687
NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

www.regionmetropolitana.gov.co



@
Regi n
Metropolitana

C. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL - CUMPLIMIENTO DE LA LEY 816 DE 2003 -
10 PUNTOS

El proponente debera diligenciar y suscribir el Formato denominado “Aplicacion Ley 816 de
2003” el cual se entendera presentado bajo la gravedad de juramento; dentro de los que se
indicara si el personal ofrecido es cien por ciento (100%) nacional o aplica principio de
reciprocidad, para lo cual obtendran diez (10) puntos; si ofrece personal extranjero con
componente nacional, obtendran una puntuacién de cinco (5) puntos; o, si ofrece productos
y personal solamente extranjeros, no tendra puntaje en este aspecto; esto, de conformidad
con lo consagrado por la Ley 816 de 2003. Para la calificacion de este factor de seleccion
se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 21 de la ley 80 de 1993, Ley 816 de 2003,
el articulo 51 del Decreto 019 de 2012.

Lo anterior, en linea con los articulos 2.2.1.2.4.1.3 y 2.2.1.2.4.2.1 Decreto 1082 de 2015,
los cuales disponen:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.1.3. Existencia de trato nacional. La Entidad Estatal debe
conceder trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de
Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos
establecidos en tales Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes y servicios
provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero
respecto de los cuales el Gobierno nacional haya certificado que los oferentes de
bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la revision y
comparacion de la normativa en materia de compras y contratacion publica de dicho
Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad
Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulacién andina aplicable a la materia.

El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual
se acredite la situaciobn mencionada en el literal (b) anterior en relacién con un
Estado en particular, lo cual no es requerido para acreditar las situaciones a las que
se refieren los literales (a) y (c) anteriores. Para constatar que los oferentes de
bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional en un Estado, el Ministerio de
Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras
y contratacion publica del respectivo Estado para lo cual puede solicitar el apoyo
técnico del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y de Colombia Compra
Eficiente, dentro de sus competencias legales.

Los certificados para acreditar la condicién a la que se refiere el literal (b) anterior
deben ser publicados en la forma y oportunidad que para el efecto disponga
Colombia Compra Eficiente. La vigencia de los certificados sera de dos afios
contados a partir de la fecha de su expedicion, sin perjuicio de que el Ministerio de

3 Correo institucional: @ Direccién: @ Teléfono Conmutador:
contactenos@regionmetropolitana.gov.co Avenida Calle 26 #57-83, +57 (601) 384 0687
NIT: 901665578-7 Edificio CEMSA Torre 8 / Piso 15

www.regionmetropolitana.gov.co



@
Regi n
Metropolitana

Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente soliciten al Ministerio
de Relaciones Exteriores su revision con ocasion de la expedicion de nueva
normativa en el Estado sobre el cual se expide el certificado. Colombia Compra
Eficiente puede determinar via circular la forma como el Ministerio de Relaciones
Exteriores debe constatar que los oferentes de bienes y Servicios nacionales gozan
de trato nacional y de revisar y comparar la normativa en materia de compras y
contratacion publica para la expedicion del certificado”.

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.1. Incentivos en la contratacién publica. La Entidad
Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones para la contratacion, dentro
de los criterios de calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes,
servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasion
de la existencia de trato nacional.

Este incentivo no es aplicable en los procesos para la adquisicion de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes”.

En consecuencia, y en cumplimiento de la normatividad aplicable para este factor de
seleccion y dependiendo de la situacion que acredite el proponente, se asignaran los
siguientes puntajes:

e Elllos Evaluador(es) del componente Juridico verificara el contenido del Formato
correspondiente al Apoyo a la Industria Nacional dentro la propuesta presentada.

El/los evaluador(es) del componente Técnico y Econdmico verificara que la descripcion del
producto concuerde con lo ofrecido por el oferente y por el producto requerido en el presente
proceso de seleccion; y asignara el correspondiente puntaje; si de la verificacion hecha por
los evaluadores se concluye que no se cumple con las condiciones antes descritas, no se
otorgara puntaje alguno.

En el evento del ofrecimiento de productos y personal con componente nacional, en que
exista dicho ofrecimiento por parte del oferente, éste tendra la obligacién de cumplir con el
porcentaje respectivo durante la ejecucion del contrato, so pena de hacerse acreedor a las
sanciones de ley y las contractuales.

D. CUMPLIMIENTO EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES - DECRETO
1860 DE 2021 — 0.25 PUNTOS

La RMBC otorgara puntaje al proponente que acredite el cumplimiento de alguna de las
condiciones conforme a las definiciones de que tratan los articulos 2.2.1.2.4.2.14 y
2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015. Para obtener dicho puntaje, sera considerada la
certificacién aportada en los criterios habilitantes, la cual debera estar suscrita por el
representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal (en caso de que aplique).
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Para los efectos, LA RMBC asignara el siguiente puntaje:
CRITERIO PUNTAJE MAXIMO 0.25

1) Cuando el proponente acredite el cumplimiento de alguna de las condiciones
sefaladas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14, adicionado al Decreto 1082 de 2015 a través
del Decreto 1860 de 2021. 0.25 PUNTOS

2) Cuando el proponente no acredite el cumplimiento de alguna de las condiciones
sefaladas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14, adicionado al Decreto 1082 de 2015 a través
del Decreto 1860 de 2021. 00 PUNTOS

E. PROMOCION DEL ACCESO DE LAS MIPYMES AL MERCADO DE COMPRAS
PUBLICAS (ART. 33 DE LA LEY 2069 DE 2020 y DECRETO 1860 DE 2021) — (0,25
PUNTOS)

En aplicacion de articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, se asignara 0.25 puntos
adicionales al proponente que acredite la condicion de MiPymes de conformidad con lo
establecido en el documento de estudios previos.

Proponentes Plurales: Los criterios diferenciales y los puntajes adicionales se aplican si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipymes y tiene una participaciéon
igual o superior al 10% en el consorcio o la unién temporal.

DESCUENTO PUNTAJE DE CONFORMIDAD CON LO REGULADO EN EL ART. 58 DE
LA LEY 2195 DE 2022.

Para efectos de calificacion LA RMBC verificara en el RUP de los proponentes calificados
como habiles, lo dispuesto en el art 58 de la ley 2195 de 2022 el cual regula a la letra lo
siguiente:

“ARTICULO 58 REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS. Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de
Contrataciéon de la Administracion Publica que adelanten cualquier Proceso de
Contratacion, exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del numeral 2
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de minima cuantia y en aquellos donde
unicamente se pondere el menor precio ofrecido, deberan reducir durante la
evaluacion de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del total
de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto
una o mas multas o clausulas penales durante el ultimo afio, contado a partir de la
fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin
perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento.

Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.
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Paragrafo primero. La reduccion del puntaje no se aplicara en caso de que los
actos administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de
control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las
normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

Paragrafo segundo. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos se
aplicara sin perjuicio de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020

En ese orden de ideas se verificara las anotaciones que existan en el Registro Unico de
Proponentes, de corroborarse que se ha impuesto una o mas multas o clausulas penales
durante el ultimo afo, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las
ofertas, descontara el 2% del total de los puntos establecidos en el proceso.

13. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
La Entidad, podra declarar desierto este proceso de seleccion, en los siguientes casos:
1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista.
2.Cuando no se presente propuesta alguna en la plataforma transaccional del SECOP II.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion
de los requisitos habilitantes.

4.  Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en los estudios
previos, el pliego de condiciones y demas documentos del proceso de seleccidon, o en
general cuando falte voluntad de participacion.

5. Cuando ningun proponente presente manifestacion de interés en el proceso dentro
del término establecido a través de la plataforma transaccional SECORP II.

6. Las causales contempladas en la ley.

En caso de declaratoria de desierta del presente proceso de seleccién, ésta se hara
mediante acto administrativo motivado.

14. MANIFESTACION DE INTERES

Los proponentes deberan manifestar el interés de participar, realizandolo en el término
previsto dentro del cronograma establecido en la plataforma del SECOP Il y de
conformidad con la “Guia rapida para manifestar interés a través del SECOP II”
expedida por Colombia Compra Eficiente.
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La manifestacion de interés debera realizarse mediante el aplicativo que la plataforma
SECORP Il disponga para este fin.

La manifestacién de interés constituye una condicién de procedibilidad para participar,
S0 pena de rechazo y no evaluacion de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar
oferta quien manifestd interés, y debe hacerlo en la forma individual o como
proponente plural, segun como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés bajo la
forma de proponente plural deben presentar la oferta con los integrantes inscritos, sin
incluir otros. Sin embargo, es posible reducir el numero de integrantes, siempre y
cuando la oferta no la presente un solo miembro.

En caso de duplicidad de manifestacion de interés, bien sea individualmente y/o como
integrante de una estructura plural, se tomara como valida unicamente la primera en
el tiempo, y las demas se desestimaran. Por lo tanto, tratdandose de consorcios o
uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta conducta, se
desestimaran las demas manifestaciones de interés de los consorcios o uniones
temporales donde un mismo integrante o integrantes sean coincidentes.

NOTA 1. No se aceptara manifestaciones de interés que se realicen por fuera del
término establecido y/o por otro medio diferente al de la plataforma transaccional
SECORP Il

NOTA 2. LA MANIFESTACION DE INTERES ES REQUISITO HABILITANTE PARA
LA PRESENTACION DE LA RESPECTIVA OFERTA los interesados que no hayan
realizado previamente dicho procedimiento de acuerdo con las condiciones antes
indicadas no podran presentar propuesta. En el caso de presentarse una propuesta
por parte de un proponente que no haya manifestado interés, su propuesta se tendra
como no presentada y no sera objeto de evaluacion.

NOTA 3. En caso de no presentarse manifestaciones de interés dentro del término
previsto, se declarara desierto el proceso.

NOTA 4. Para presentar manifestacion de interés como proponente plural, se debe
crear la cuenta de la uniéon temporal, el consorcio a través del SECOP Il y realizar la
presentacion de oferta desde dicha cuenta, conforme a lo establecido en la Guia de
creacion de proponente plural en el SECOP Il y la Guia para presentar Ofertas en el
SECORP II.

De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del
Decreto 1082 de 2015 “Si la Entidad Estatal recibe mas de diez (10) manifestaciones de
interés puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar maximo diez (10)
interesados con quienes continuara el Proceso de Contratacion. La Entidad Estatal debe
establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo hara”.

15. CONTROL Y SEGUIMIENTO
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El control y seguimiento de la ejecucion del contrato estara a cargo de la Jefe de la Oficina
Asesora de Comunicaciones y Participacién Ciudadana o quien haga sus veces o por
quien designe el Ordenador del Gasto, quien velara por los intereses de la Entidad.

El Supervisor debera dar cumplimiento a lo dispuesto en el Manual de Interventoria y
Supervisidon de la Entidad. En el ejercicio de sus funciones el supervisor debe observar lo
dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993,
los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes.

NOTA 1: El supervisor sera designado a través de la plataforma SECOP Il por el ordenador
del gasto o quien este designe — CAMBIO DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio de
supervisor, el ordenador del gasto procedera a designar un nuevo supervisor, para lo cual
no se requerira de modificacién contractual, sino que se efectia mediante oficio la nueva
designacion la cual se comunicara a las partes.

NOTA 2: Corresponde al supervisor la verificacién del cargue de los informes de la ejecucion
del contrato en la plataforma SECOP Il, asi como la solicitud y tramite de las novedades
contractuales en dicha plataforma, acorde con lo requerido por el grupo y en los términos
establecidos por la entidad.

NOTA 3: Teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015
establece que: “Vencidos los términos de las garantias de calidad, estabilidad y
mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperaciéon ambiental de las obras
o bienes, la Entidad Estatal debe dejar constancia del cierre del expediente del
Proceso de Contratacion” (Se resalta), sera obligacion del supervisor del contrato solicitar
el cierre del expediente del proceso de contratacion dentro de los términos sefalados en el
articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015.

16. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015, y "El Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contrataciéon" MI-CR-01 de Colombia Compra
Eficiente, la estimacién, categorizacion, valoracion, tipificacion y asignacién realizada por la
Secretaria, frente a los posibles riesgos a los que se encuentra expuesta la Entidad, es la
descrita en la “MATRIZ DE RIESGOS”, adjunta al presente estudio previo.

17. ANALISIS DE EXIGENCIAS DE GARANTIAS
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Teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato, la forma de pago y su valor, se estima
conveniente exigir al CONTRATISTA la constitucion de las siguientes garantias, en los
términos sefialados en el Decreto 1082 de 2015:

AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por una suma equivalente al VEINTE
POR CIENTO (20%) del valor total del presente contrato con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del mismo y seis (6) meses mas, este amparo debe ser constituido a partir de la
fecha de suscripcion del contrato.

AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Por una suma equivalente al VEINTE POR
CIENTO (20%) del valor total del presente contrato vigente a partir del momento que se
produzca la terminacién del contrato y seis (6) meses mas.

AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por una suma equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Esta garantia cubre los perjuicios
que puede sufrir la Entidad Estatal derivados de la responsabilidad civil extracontractual
que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista o de los subcontratistas.

AMPAROS numeral 3 del
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del VALOR ASEGURADO VIGENCIA
Decreto 1082 de 2025

PREDIOS, LABORES Y
OPERACIONES

200 SMMLV Por la vigencia del contrato

PERJUICIOS POR DANOS
EMERGENTES Y LUCRO 200 SMMLV Por la vigencia del contrato
CESANTE

PERJUICIOS
EXTRAPATRIMONIALES
RESPONSABILIDAD SURGIDA
POR ACTOS DE
CONTRATISTAS Y
SUBCONTRATISTAS

AMPARO PATRONAL 200 SMMLV Por la vigencia del contrato

NOTA: 1. Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacion de la entidad, dentro del mismo
termino para la garantia unica de cumplimiento.

NOTA: 2. El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad
civil extracontractual.

NOTA: 3. La responsabilidad maxima del asegurado sera el porcentaje requerido (ARTICULO
2.2.1.2.3.1.17 Suficiencia del seguro de responsabilidad civil extracontractual.)

200 SMMLV Por la vigencia del contrato

200 SMMLV Por la vigencia del contrato
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NOTA 1: El contratista debera reponer las garantias antes mencionadas, por la suscripcion
del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones o suspensiones al contrato, o de otros hechos,
se disminuyere o agotare, o cuando el valor de esta se vea afectado por razon de siniestros,
durante el tiempo de ejecucion del contrato, segun sea el caso.

NOTA 2: Si la compaiia de seguros establece en las pdlizas algun porcentaje como
deducible y lo hace efectivo en caso de siniestro, el mismo sera asumido por el contratista,
para lo cual éste autoriza a la Region Metropolitana, si es posible, a descontarlo del valor
de los pagos que se le efectuen.

NOTA 3: El contratista dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, contados a partir de la
firma del contrato, debera subir a la plataforma SECOP Il las garantias exigidas.

NOTA 4: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
clausula y mantener la suficiencia de estas. Sera de su cargo el pago de todas las primas
y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se imponga,
prérrogas o suspensiones.

NOTA 5: Tratandose del contrato de seguro, garantia Unica de cumplimiento, no expira
por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, segun se preceptua
en el Articulo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015

NOTA 6: Conforme con lo sefalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021
de la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contrataciéon
Publica — Colombia Compra Eficiente, la garantia aportada por el proponente sera objeto
de la verificacion y validacion del origen y veracidad de la misma, ante la compafiia de
seguros o entidad financiera o bancaria que la emite y advertidas la no veracidad en relacion
a su autenticidad y existencia sera causal de rechazo de la propuesta y sujeto a las
consecuencias contractuales y judiciales a que haya lugar.

NOTA 7: En caso de que el Contrato se suscriba con un proponente plural, en el momento
de constituir las garantias estas deberan contener los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, indicando su nombre, numero de identificacion, y porcentaje de participacion de
cada integrante de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de
2015.

NOTA 8: El hecho de la constitucién de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de
las responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.
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NOTA 9: El valor asegurado, de la Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual,
debera ajustarse con el Salario Minimo Legal Mensual Vigente para cada anualidad, asi
como cuando en virtud de las Modificaciones y Adiciones que se realicen, el valor del
contrato se traslade al rango superior de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del
Decreto 1082 de 2015, evento en el cual, el valor asegurado de esta garantia debera
concordar con lo dispuesto para el nuevo valor del contrato.

18. MULTAS y CLAUSULA PENAL
a. Multas por Incumplimiento

Con el objeto de conminar al Contratista al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, la Entidad podra imponerle al Contratista multas diarias
y sucesivas hasta del dos por ciento (2%) del valor del contrato por cada dia de atraso
o retardo hasta que se verifique su cumplimiento.

Para tal efecto, la Entidad observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011.

El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podra superar el 20%
del valor del contrato. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras
sanciones a que haya lugar por elincumplimiento.

El Contratista autoriza que la Region Metropolitana Bogota - Cundinamarca descuente
del saldo a su favor mensual o final, el valor correspondiente a las multas que se
llegaren a causar si hay lugar a ello.

b. Clausula Penal

En caso de declaratoria de incumplimiento, de caducidad del contrato, el CONTRATISTA
pagara a la Region Metropolitana Bogota - Cundinamarca titulo de pena, una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, la cual se tendrd como una
estimacion y pago anticipado y parcial de los perjuicios causados a la RMBC, lo cual no es
6bice para que por parte de la entidad contratante se haga efectiva la garantia Unica de
cumplimiento y se adelanten todas las gestiones tendientes a obtener del CONTRATISTA
y/o su garante el pago de la totalidad de los perjuicios causados. Para la cancelacion del
valor de clausula penal, no se requerira que la RMBC constituya en mora al CONTRATISTA.

19. INDICACION DE ACUERDOS COMERCIALES
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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se revisaron en la
plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, las pautas para determinar
si la presente contratacién se encuentra cubierta por algin acuerdo comercial vigente y en
el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion,
formulado por Colombia Compra Eficiente, la RMBC efectuo el analisis correspondiente al
respectivo proceso de contratacién aplicando las siguientes reglas en orden consecutivo:

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el
Acuerdo Comercial, el Proceso de Contratacién no estad cubierto por este y, en
consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional alguno.

Regla 2. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial
del Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicable, el Proceso de Contratacidon no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario
hacer analisis adicional alguno.

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial
del Proceso de Contratacion es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicable, la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de
Contrataciéon. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de

Contratacion.
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ALIANZA CHILE Si NO NO NO NO
PACIFICO MEXICO Si NO NO NO NO
PERU Sl NO NO NO NO
CANADA Si NO NO NO NO
CHILE Si NO Sl NO NO
COREA Si NO NO NO NO
COSTARICA Si NO NO NO NO
ESTADOS AELC Si NO NO NO NO
ESTADOS UNIDOS Si NO NO NO NO
MEXICO Si NO NO NO NO
TRIANGU | EL SALVADOR Si S| S| NO S|
LO Si S| NO
NORTE GUATEMALA S| Sl
HONDURAS Sl NO Sl NO NO
UNION EUROPEA Si NO NO NO NO
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CONTRATACIO
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POR EL
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COMERCIAL

COMUNIDAD ANDINA Si NO NO
(Decisién 439/98) NO NO
ISRAEL Si NO NO NO NO
REINO UNIDO E IRLANDA Sj NO NO NO NO
20. ANEXOS

Anexo 1 — Ficha Técnica

Anexo 2. Andlisis de sector y soportes

Anexo 3. Matriz de riesgos

Anexo 4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Anexo 5. Estrategia de comunicacién 2025
Formatos del proceso
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