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INFORME DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

FECHA: 25 de Marzo del 2025 RESPONSABLE: Lizeth Sequeira
Perez

CARGO: Auxiliar Administrativo

COMPONENTES DE ATENCION ASIGNADA: Administrativo y
de Gestién

UNIDADES DE SERVICIO: Modalidad propia e intercultural de
Educacion Inicial Campesina- EIC

MODALIDAD: Educacion Inicial Campesina- EIC

COORDINADORA RESPONSABLE DEL DIMF: Jennifer
Alejandra Salazar

TOTAL, DE BENEFICIARIOS ATENDIDOS: 446
MES AL CUAL CORRESPONDE EL INFORME: marzo

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE
EL MES:

Registro y seguimiento de novedades del talento humano

Manejo de informacion de captures de datos de peso y talla de
los beneficiarios, para despues ser igresados en plataforma
CUENTAME

Entrega de formatos en medio fisico y digital.
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Resultados Esperados:
e Registro talento humano en la nueva vigencia Plataforma CUENTAME
Socializacion del control social con las diferentes entidades del
municipio, funcionarios publicos, padres de familia, y actores de

nuestra sociedad.

e Obtencion poliza de seguros para nuestros beneficiarios

Resultados Obtenidos:

Para el mes de Marzo se logroé recolectar toda la informacion necesaria para el
registro en la plataforma CUENTAME , las docentes cuentan con sus
formatos impresos correspondientes a las carpetas de nuestros beneficiarios,
en general hemos avanzado en todos los procesos.
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Lizeth Sequeira Perez

Auxiliar Administrativa



