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de compras, diferentes a los de interventoría y de obra. 

 

GS - 2025 - 061897 /UPRES-ESPRI 20.1    
 
Montería, 30 de junio de 2025   
 
Señor (a) coronel 
HECTOR RUIZ ARIAS 
Comandante Policía Metropolitana San Jerónimo de Montería 
Policía Metropolitana San Jerónimo de Montería 
Calle 29 carrera 6 número 5-61  

Montería - Córdoba  
 
 
ASUNTO: informe de supervisión del contrato No. 92-2-20043-25 
 
 
TIPO DE INFORME  
 
PERIÓDICO___ O FINAL _X_ 
 
 
Periodo del informe de supervisión 

 

Desde 02/05/2025 Hasta 31/05/2025 

 
En cumplimiento a los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a 
fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del 
control de la gestión pública”, así como de la Resolución No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se 
adopta el Manual de Contratación de la Policía Nacional”, Resolución No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual 
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratación de la Policía Nacional adoptado mediante 
Resolución No. 03049 de 2014”, y la “Guía para el ejercicio de las funciones de Supervisión e Interventoría de 
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen 
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza 
del ejercicio de la supervisión, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra 
del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones 
establecidas en el respectivo contrato u orden, así: 
 
INFORMACIÓN GENERAL: 
 

• Mediante comunicación oficial No. GS-2025-045039-DECOR del 09/05/2025, el señor (a) Coronel HECTOR 
RUIZ ARIAS, obrando en calidad de Comandante Policía Metropolitana de San Jerónimo de Montería, 
nombró como supervisor del contrato u orden de compra del asunto a la señora Subintendente BLEYDY 
YURANY VILLEGAS RODRIGUEZ. 

 

• Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervisión: mensual 
 

• No. de informes de supervisión presentados y publicados en SECOP II: 0      
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Información del contrato u orden de compra 
 

Contrato No. / Orden 
de compra No. 

92-2-20043-25 

Objeto del Contrato / 
instrumento de 
agregación de la orden 
de compra 

ADQUISICION DE CENTRIFUGA DIGITAL PARA EL LABORATORIO 
CLINICO DE LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CORDOBA. 

Contratista BPL MEDICAL S.A.S. 

Representante legal MAURICIO MALDONADO GUERRERO 

Valor inicial del 
contrato u orden de 
compra 

$12.600.000,00 

Valor adiciones del 
contrato u orden de 
compra 

No aplica 

Valor total del contrato 
u orden de compra 

$12.600.000,00 

Plazo de ejecución 
inicial 

29 DIAS 

Fecha de inicio del 
plazo de ejecución del 
contrato u orden de 
compra 

02/05/2025 

Fecha de terminación 
del plazo de ejecución 
del contrato u orden de 
compra (pactada 
inicialmente) 

31/05/2025 

Fecha de inicio del 
plazo de ejecución de 
la(s) adición(es) 

No aplica 

Fecha de terminación 
del plazo de ejecución 
de la(s) adición(es) 

No aplica 

Adiciones No aplica 

Modificatorios  No aplica 

Prorrogas  No aplica 

Otros  No aplica 

 
1. DESARROLLO DE LA SUPERVISIÓN AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA  
 
1.1 Acciones adelantadas: 
 
• Mediante correo electrónico de fecha 14/05/2025, enviado a  la cuenta de correo asesor.04@bplmedical.com, 
se socializó al contratista acerca de la presentación de la facturación física y electrónica: se puede direccionar 
a la entidad del PGN o al supervisor del contrato, según el esquema o estructura (Código unidad ; urgencia; 
correo del supervisor del contrato) que la entidad establezca para la recepción de la factura electrónica, siempre 
y cuando se diligencien los datos requeridos, de no registrarse dicha información en alguna de estas dos 
opciones, la factura será devuelta al correo registrado del emisor, por lo tanto, la facturación no podrá ser 
aprobar por supervisor del contrato. El Sistema Integrado de Información Financiera - SIIF NACION del 

mailto:asesor.04@bplmedical.com
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Ministerio de Hacienda y Crédito Público a través del aliado estratégico portal de Factura Electrónica de Olimpia 
IT, en el momento que se llegara a presentar un error se debe subsanar la novedad hasta notificar por correo 
electrónico el proceso exitosamente. 
Así como, la forma de acceder al Módulo de Cuentas Medicas de la Policía Nacional - Unidad Prestadora De 
Salud Córdoba, así como la creación de usuario y contraseña para la entidad contratista y efectuaran el cargue 
de los rips de las facturas en la plataforma REGISTRO DE CUENTAS MEDICAS (RECUM). 
 
Se brinda información para el cumplimiento en gestión documental radicación de facturas, así: Cumplimiento 
de la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” y la guía 1GD-GU-0004 Organización de 
Archivos, para cada uno de los contratistas de bienes y servicios que le fueron asignados para su supervisión, 
incluyendo los contratos de prestación de servicios y de apoyo a la gestión, donde se exija la entrega de la 
factura o la cuenta de cobro cumpliendo las normas de gestión documental así: 
1º. Presentar la factura o cuenta de cobro en carpeta dos tapas yute o propalcote tamaño oficio con un máximo 
de 250 folios por carpeta. 
2º. La documentación debe estar legajada con gancho plástico lado izquierdo medio. 
3º. Archivo de los documentos debe estar en orden cronológico de generación, es decir, colocar un documento 
detrás del otro en forma secuencial de acuerdo con la fecha en que la documentación ha sido producida o 
tramitada, teniendo en cuenta el día, mes y año. 
5º. Se deben separar las facturas con gancho cosedora (será retirado luego de la obligación) personal de 
auditoría. 
 
2. VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
 
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA LEGALES CUMPLIÓ OBSERVACIONES 

Cumplir con el objeto contractual.  
SI 

 

El CONTRATISTA deberá Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, 
evitando dilaciones y trabas.  

SI 
 

Responder en los plazos que la POLICÍA NACIONAL establezca en cada caso, los requerimientos 
de aclaración o de información que le formule. 

SI 
 

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la Unidad Prestadora 
de Salud Córdoba o quien haga sus veces, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la 
suscripción del contrato, la Garantía Única.  

SI 
 

El CONTRATISTA deberá guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada 
y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular y responderá civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o 
utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la administración o a terceros.  

SI 

 

El CONTRATISTA no deberá acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de 
la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá Informar 
de tal evento a la Dirección Administrativa y Financiera de la Policía Nacional y a las autoridades 
competentes para que se adopte las medidas necesarias. 

SI 

 

El CONTRATISTA deberá Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los 
pagos con el fin de evitar traumatismos en el proceso de ejecución del contrato. 

SI 
 

Restituir a LA POLICÍA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se 
hayan suministrado.  

SI 
 

Una vez realizado el servicio y entregado se deberá firmar por el coordinador del servicio un 
Recibido a Satisfacción de los trabajos realizados donde conste que fue realizado a conformidad. 

SI 
 

Efectuar la entrega del objeto a contratar de acuerdo con lo descrito en la Cláusula Primera del 
presente Contrato, y con base en las características y condiciones propias del objeto contratado. 

SI 
 

Cualquier cambio en las condiciones técnicas que surjan durante el término de ejecución del 
contrato, deberá hacerse por mutuo acuerdo, previa solicitud escrita plenamente justificada por 
cualquiera de las partes. 

SI 
 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 
23 de la ley 1150 de 2007, el contratista al momento de legalizar el contrato y de presentar las 
respectivas facturas, deberá acreditar el pago mensual de los aportes de la afiliación y cotización a 
los sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, Aportes a las Cajas 

SI 
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de Compensación Familiar, Instituto de Bienestar familiar y Sena. Para tal fin deberá allegar con la 
correspondiente factura certificación donde conste dicho cumplimiento firmado por el representante 
legal o el revisor fiscal si conforme a la normatividad vigente estuviese obligado a tenerlo. 

PRESENTAR CERTIFICACIÓN MENSUALMENTE QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES 
PARAFISCALES DE SUS EMPLEADOS a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el Representante Legal.  

SI 

 

Para la prestación del servicio se debe contar con todos los elementos, insumos y equipos de apoyo 
necesarios para la realización del mismo. 

SI 
 

Designar un coordinador, quien se encargue de solucionar cualquier inconveniente o inquietud que 
se presente durante la vigencia del contrato 

SI 
 

EL CONTRATISTA se comprometerá a presentar la facturación correspondiente dentro de los 
primeros cinco (5) días del mes siguientes a la entrega, en la oficina de central de cuentas de la 
unidad prestadora de salud Córdoba. 

SI 
 

EL CONTRATISTA deberá  entregar la cuenta así:  Los documentos foliados en la parte superior 
derecha, con números arábigos escritos con esfero de tinta negra insoluble y cada expediente no 
debe tener más de 250 folios, es importante recordar que los expedientes deben ser legajados de 
tal forma que reflejen el principio del orden original, es decir, que el primer documento observado 
corresponda al más antiguo y el ultimo al más reciente, además deberán ser entregados en  Carpeta 
para archivo, juego de dos tapas, en materia yute de 900 grs, dimensiones: ancho 26 cm – 37 cm 
reforzada con tela coleta, plastificada en caras externas con perforaciones de 08 centímetros 
circulares con aleta vertical, legajada con gancho totalmente plástico, de acuerdo a la LEY 594  DEL 
14 JULIO DEL 2000 "POR MEDIO DE LA CUAL SE DICTA LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 
SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES" de igual forma las cuentas se entregarán  en la Oficina de 
Central cuentas del Área de Sanidad  los cinco (5) primeros días de cada mes. 

SI 

 

El CONTRATISTA se obligará a cumplir el objeto del contrato que se llegue a suscribir como 
resultado de la adjudicación del proceso de selección, entregando el Ítem o Ítems adjudicados con 
el cumplimiento del 100% de las especificaciones técnicas exigidas y la oferta presentada 

SI 
 

Estarán a cargo del CONTRATISTA los costos de transporte, movilización, seguros, fletes, que se 
causen con motivo del traslado de los insumos relacionados en el presente estudio. Estos costos 
se entenderán incorporados al valor total del contrato que se llegase a celebrar, incluyendo los 
impuestos. 

SI 

 

En el caso en que durante el tiempo de ejecución del contrato surja alguna eventualidad de fuerza 
mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, el CONTRATISTA deberá informar por 
escrito a la otra parte que corresponda, con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo. 

SI 
 

El CONTRATISTA se obliga a cumplir con el plazo pactado en el presente contrato el cual cuenta 
con (30) días, para dar cumplimiento cabal la prestación del servicio objeto del presente estudio. 

SI 
 

El CONTRATISTA se obliga a comunicar por escrito al contratante, cualquier cambio en la 
información suministrada para el desarrollo del presente contrato; de igual forma, deberá informar 
cualquier cambio en el número de cuenta bancaria, con el fin de realizar los respectivos pagos, 
allegando en original la certificación bancaria correspondiente. 

SI 

 

 
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
 

CUMPLIÓ OBSERVACIONES 

DE CARÁCTER TÉCNICO: (transcribir las establecidas en el anexo de especificaciones técnicas del contrato u orden de compra) 

Con el fin de garantizar la calidad del equipo a adquirir y evitar incumplimientos, se requiere acreditar 
experiencia en proyectos similares al objeto del presente estudio previo, tal acreditación será avalada 
con la presentación de los documentos que acrediten la realización de contratos ejecutados en los 
últimos tres años (2022 y/o 2023 y/o 2024) de proyectos iguales o similares al presente proceso 
contractual cuya suma supere el cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al presente 
proceso, con empresas públicas o privadas, para lo cual el oferente deberá presentar máximo tres (3) 
certificaciones (certificación por contrato) con concepto favorable de la recepción de los contratos 
 
Cuando se certifiquen contratos realizados bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, para 
la verificación, se tomará el porcentaje de participación en la ejecución del contrato del oferente que 
haga parte del Consorcio o de la Unión Temporal, para lo cual deberá anexar a la propuesta el 
documento que acreditó la conformación del Consorcio o Unión Temporal, donde deberá constar el 
porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del contrato. 
 
En el evento que el oferente presente certificaciones en número superior al máximo permitido, la 
Unidad prestadora de Salud Córdoba, para efectos de verificación de la experiencia, tomará 
únicamente las de mayor valor que cumplan con los requisitos exigidos en el presente proceso. 

SI 

EL CONTRATISTA 
CUMPLIÓ 

SATISFACTORIAME
NTE CON SUS 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES. 



 

 

 

Página 5 de 10 ELABORACIÓN, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE 
CONTRATOS 

 
 
 
 

POLICÍA NACIONAL  

Código: 2BS-FR-0019 

Fecha:  12-03-2021 INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS U 
ÓRDENES DE COMPRA   Versión: 5 

 
 
 
 
 
 

 
Las certificaciones deben contener como mínimo la siguiente información básica: 

 Fecha de inicio de la contratación 

 Fecha de término de la contratación 

 Valor de la contratación 

 Objeto contractual 

 Número del contrato 

 Firma del representante legal contratante  

 NIT del contratante 

 Dirección del contratante 

 Teléfono del contratante 

 Membrete de la entidad que lo expide 
 
No se admiten: 
 
-Certificaciones de Subcontrataciones 
-No se acepta auto certificaciones. 
-No se aceptan copias de contratos, facturas, ordenes de pedido, ordenes de suministro, órdenes de   
pago, se requieren certificaciones. 
 
NOTA: En caso de que el oferente haya firmado contratos con la Unidad Prestadora de Salud 
Córdoba, , no es obligatorio que se anexe certificación solamente con enunciar el contrato objeto y 
valor, la unidad verificara la información, según la Ley Anti trámite 019 de del 2012. 
 

El oferente deberá adjuntar certificación firmada por el representante legal, en donde indique que 
cuenta con un establecimiento de comercio, donde desarrolle la actividad descrita en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal y/o Registro Mercantil, igual o afín al objeto del presente 
proceso de contratación. El evaluador técnico podrá, si lo estima pertinente realizar una visita a las 
instalaciones del oferente, a fin de verificar si la propuesta es garante con el objeto del presente 
proceso, de lo cual se deberá suscribir un acta, anexando registro fotográfico de la visita. Igualmente, 
el oferente debe certificar que para la ejecución del contrato cuenta con infraestructura requerida, 
disponibilidad de elementos para cumplir en los términos previstos con la ejecución del contrato. 

SI 

El oferente deberá aportar junto con su oferta certificación firmada por el representante legal, en la 
que manifieste expresamente que durante la ejecución del contrato se compromete al cumplimiento 
de las normas y/o estándares técnicos nacionales e internacionales, al igual que las normas, leyes y 
políticas de gobierno en materia de protección del medio ambiente. De igual manera 
deberá presentar diligenciado y suscrito por el representante legal, el formulario Compromiso 
Sistema de Gestión Ambiental, dispuesto por la Policía Nacional, Policía Metropolitana San 
Jerónimo de Montería. 

SI 

El oferente deberá aportar junto con su oferta datos de la persona, que se encargará de resolver 
aquellos eventos relacionados con la entrega del equipo a adquirir. 

SI 

El oferente deberá presentar junto con la oferta la ficha técnica en la que se relacionen las 
especificaciones técnicas del bien a ofertar. 

SI 

El oferente deberá presentar con su oferta la garantía por defectos de fabrica que cuente el bien a 
ofertar. 

SI 

el oferente deberá presentar junto con su oferta certificación firmada por el representante legal, en la 
cual se establezca que actualmente la marca y modelo ofertado no ha sido retirado del mercado y que 
la misma cuenta con su respectivo INVIMA. 

SI 

Capacidad operativa: El oferente deberá aportar junto con su oferta un certificado firmado por el 
representante legal, en donde indique que cuenta con un establecimiento de comercio, en el que 
desarrolle la actividad descrita en el Certificado de Existencia y Representación Legal y/o Registro 
Mercantil, igual o afín al objeto del presente proceso de contratación, y que a su vez cuenta con la 
capacidad y/o infraestructura administrativa, tecnológica, operacional y todos aquellos aspectos que 
le permitirán cumplir a cabalidad con el objeto contractual, situación que será verificada a través de 
visita por el evaluador técnico quien deberá aportar registro fotográfico en el respectivo informe. 

SI 
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1.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA 

 
• El contratista cumplió satisfactoriamente con sus obligaciones contractuales. 
 
3.  AVANCE DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA: 
 

A la fecha de corte del presente informe de supervisión han transcurrido (29) días calendario desde que 
inició el plazo de ejecución del contrato u orden de compra, restando (0) días calendario para que finalice el 
plazo de ejecución. 
 

4. TRÁMITES Y VERIFICACIÓN DE PAGOS:  
 

La Unidad Prestadora de Salud Córdoba, pagará el valor del contrato que resulte del presente proceso a favor 
del contratista, en un único pago y posterior a la entrega de los documentos requeridos y/o condiciones para 
presentar la factura, dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes a la radicación de la factura comercial 
la cual deberá ser presentada en la ventanilla única de la oficina de Central de Cuentas de la Unidad Prestadora 
de Salud Córdoba, luego de ser auditada la facturación será enviada a la Policía Metropolitana de Montería, 
con la constancia de recibo a satisfacción del servicio, suscrita por el supervisor del contrato, junto con los 
documentos requeridos por la Dirección Administrativa y Financiera, de acuerdo al derecho a turno y la 
programación del Plan Anual de Caja (PAC), cuya autorización es competencia del Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público a través de la Dirección del Tesoro Nacional, lo anterior no será impedimento para la ejecución 
del objeto contractual. 
 
La radicación de la facturación (impresa y en medio magnética) del bien o servicio se realizará por parte del 
supervisor designado quien deberá adjuntar a los documentos relacionado en el aparte DOCUMENTOS 
REQUERIDOS Y/O CONDICIONES PARA PRESENTAR LA FACTURA, el recibido a satisfacción y radicado 
en la oficina de central de cuentas los pagos se realizarán dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes. 
En todo caso, los pagos están sujetos a la disponibilidad de PAC. 
Así mismo, para el respectivo pago se deben facilitar los documentos requeridos por la Unidad Prestadora de 
Salud Córdoba - UPRES DECOR, el cual estará sujeto a los trámites administrativos y fiscales vigentes, de 
acuerdo al derecho a turno y la programación del Plan Anual de Caja (PAC), cuya autorización es competencia 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público a través de la Dirección del Tesoro Nacional. De igual manera en 
caso de que los documentos en referencia sean devueltos por la oficina de Radicación de Cuentas de la Unidad 
Prestadora de Salud Córdoba - UPRES DECOR por inconsistencias como la falta de información o mal 
diligenciamiento de los mismos, la Unidad Prestadora de Salud Córdoba, se obliga a la asignación nuevamente 
del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el trámite 
documental dentro del plazo que se indique. Todas las demoras que se presentan por estos documentos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses de cualquier clase 
o compensación de ninguna naturaleza. 
De acuerdo con la circular externa No. 042 del sistema integrado de información Financiera SllF Nación de 
fecha 26 de diciembre del año 2023; dirigida a todos los REPRESENTANTES LEGALES, SECRETARIOS 
GENERALES, ORDENADORES DEL GASTO, COORDINADORES Y USUARIOS DEL SllF NACIÓN informa 
que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emisión y recepción de factura electrónica de venta, cambia 
su modo de operación y pasa de "Proveedor tecnológico" a "Software propio", es decir, que a partir de ésta 
fecha todo el proceso de generación, transmisión, validación , expedición y recepción de facturas electrónicas 
de venta, notas débito, notas crédito y demás instrumentos electrónicos que se deriven de la factura electrónica 
de venta con validación previa a su expedición pasará a ser asumido en su totalidad por el SllF Nación como 
se estableció en el numeral 5, así: El modelo de recepción mantiene los lineamientos establecidos para el envío 
de los documentos al buzón centralizado del SllF Nación para las entidades ejecutoras del Presupuesto General 
de la Nación. El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento 
Electrónico-DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adquiriente el correo 
electrónico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u observaciones, registrar 
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la Posición de Catálogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que gestionará el pago, es decir la unidad 
o subunidad en la que se registró el compromiso presupuesta/; datos del contrato o caja menor; y correo del 
supervisor o cuentadante de caja menor que aprobará el DE, separados por punto y coma y entre los signos 
#$ al inicio y final de dicha información, ejemplo: #$15-03-00; Contratox yz; PedroPerez@Entidadpgn.gov. co#$ 
En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la información en las notas u 
observaciones como se mencionó en el párrafo anterior y con el fin de agilizar la qestión de estos documentos, 
el Sistema Facturación Electrónica SllF Nación los asignará a la Unidad Ejecutora identificada con el Nit 
reportado en los datos del Adquirente del DE y quedará en estado "Pendiente por distribuir" para que un usuario 
de la entidad o el supervisor asigne la PCI o se lo asigne para su trámite. 
IMPORTANTE: La Entidad debe registrar previamente al funcionario o contratista designado como supervisor 
y Gestor documentos en el Sl/F Nación, según lo indicado en el numeral 1 de la presente circular, al igual que, 
la entidad debe dar indicaciones claras y exactas a los proveedores y/o contratitas de la anterior información, 
con el fin de generar un proceso de recepción con éxito, adicionalmente, se recomienda realizar el registro de 
los usuarios a la mayor brevedad posible para no tener contratiempos en la gestión de estos a partir del 1 de 
enero de 2024. 
Para la gestión de los documentos recepcionados por parte de los usuarios de las entidades se mantiene el 
link de acceso al aplicativo dispuesto en la página web del Sl/F Nación. Acceso al Sl/F Nación /Usuario 
Supervisor Aprobación Factura Electrónica.  
La guía que contiene el procedimiento para la aprobación/rechazo de Documento ElectrónicoDE (Factura(s), 
Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignación la encontraran en la página web del Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público/SllF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema Facturación Electrónica - Sl/F Nación/ Proceso de 
Recepción de Facturas para pago. 

 
DOCUMENTOS REQUERIDOS VIO CONDICIONES PARA PRESENTAR LA FACTURA: 

• Las facturas deben estar dirigidas al Nit de la Policía Metropolitana de Montería 
900.800.975-3. 
• El correo para recibir la facturación electrónica es del supervisor designado, el cual será informado una 
vez inicie la notificación de inicio de ejecución (#$16-01-02- 045;NumeroDeContrato;CorreoSupervisor#$). 
• Las fechas establecidas para recibir facturación deberán ser antes de terminado el plazo de ejecución y 
en coordinación con el supervisor designado 
• No se permiten facturas de multiusuarios. 
• Las entidades que son sin ánimo de lucro deben anexar copia del acto administrativo en la que se pueda 
constatar dicha información. 
• Siempre se debe anexar el certificado de pago de aportes a salud y parafiscales y certificado expedido por 
el revisor fiscal en caso que aplique, quien deberá aportar 
copia de la Tarjeta Profesional, cédula de ciudadanía y certificado vigente de la junta central de contadores 
• Para el primer pago deberá anexar los documentos antes referenciados y por única vez, anexar el RUT 
ylo Certificado de Cámara y Comercio vigente. 
• Denominación: la factura debe denominarse expresamente factura de venta y debe estar pre-impreso. 
• Identificación del prestador de Servicios: debe indicarse claramente apellidos, nombre o razón social y NIT 
del prestador debe estar pre-impreso. 
• Numeración consecutiva: numeración consecutiva pre-impresa que debe corresponder a la numeración 
autorizada por la Dirección General de Impuestos y aduanas nacionales (algunos prestadores para 
diferenciar las facturas por rubros emplean prefijos alfabéticos, pero estos no deben exceder las cuatro 
letras). 
• Fecha de su expedición: que corresponda a la prestación del servicio y con un plazo máximo de dos meses 
para su vencimiento. 
• Descripción detallada de los servicios prestados: relación pormenorizada de los servicios prestados al 
usuario, discriminando el valor unitario de los servicios y la cantidad de los mismos. 
• Valor total de los Servicios: sumatoria de los valores totales por servicio. 
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Una vez todos los documentos lleguen a la Oficina de Central de Cuentas de la UPRES DECOR, el 
CONTRATISTA procederá a dar cumplimiento al numeral IV de la Guía rápida de Gestión Contractual para 
Proveedores en el SECOP 11 referente al Envió de Facturas, descrito de la siguiente manera: 

 
Antes de cargar una factura en el SECOP 11 usted debe radicar/a en la Entidad Estatal y obtener un número 
de radicación. Para ingresar la factura, vaya a la sección "Ejecución del Contrato" y haga clic en "Crear". 

 
 

 
Busque el documento en su computador y cárguelo. Una vez registrada y cargada su factura haga clic en 
"Confirmar". No olvide enviar la factura a la Entidad Estatal para su revisión y aprobación. Cuando la Entidad 
Estatal apruebe la factura el estado será "Aceptada" y cuando la pague cambiará a "Pagado". 

 
CAUSALES DE NO PAGO 
La POLICÍA NACIONAL - UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CÓRDOBA no cancelará 
las cuentas que presenten inconsistencias con los precios pactados en el contrato o por cualquier otro 
inconveniente que se derive de la ejecución del mismo, cuando las facturas no tengan la documentación 
reglamentaria por ley, el no pago de los parafiscales, la no presentación de las facturas en el tiempo estipulado. 
NOMBRE BENEFICIARIO: BPL MEDICAL S.A.S 
CUENTA No. 008900799985 
TIPO DE CUENTA: ahorros 
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ENTIDAD FINANCIERA: Davivienda 
 
4.1. Ejecución Financiera y Pagos:  
 
En este espacio se debe informar el valor total de los pagos efectuados, valor del mismo y porcentaje, así: 
 

a. Balance general de pagos y entregas 

  Valor en pesos 
% del valor del contrato u 

orden de compra 

Valor total del contrato u orden de compra $12.600.000,00 100%  

Valor total de las entregas $12.600.000,00 100% 

Valor total facturado $12.600.000,00 100%  

Valor facturado pendiente de pago $0,00 0%  

Valor pagado $12.600.000,00 100%  

Valor pendiente de entrega  $0,00 0%  

 
NOTA: para calcular el porcentaje sobre los pagos y entrega, pueden emplearse las siguientes fórmulas: 

 
FÓRMULA PARA CALCULAR PORCENTAJE DE BIENES O SERVICIOS ENTREGADOS POR EL 
CONTRATISTA 
 
(valor de los bienes o servicios entregados por el contratista / valor total del contrato u orden 
compra) *100 = porcentaje de bienes o servicios entregados por el contratista) 

 
FÓRMULA PARA CALCULAR PORCENTAJE DE BIENES O SERVICIOS PENDIENTES DE SER 
ENTREGADOS POR EL CONTRATISTA 
 
(Valor total del contrato u orden compra - valor de los bienes o servicios entregados por el 
contratista) / (Valor total del contrato u orden compra) * 100 = porcentaje de bienes o servicios 
pendientes de ser entregados por el contratista. 

 
 

b. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado 
(la supervisión deberá relacionar de manera discriminada lo correspondiente a la ejecución 
del contrato u orden de compra únicamente del periodo que está informando) 

No. de 
acta o 

constanci
a de 

recibido 

Valor 
recibido 

Fecha de 
recibido  

Valor 
facturado 

No. 
factur

a 
Valor pagado 

Valor 
deducciones 

No. orden de 
pago 

01 $12.600.000 23/05/2025 $12.600.000 E5317 $11,927,647 $672,353 173482225 

 
 

4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)  
 

5. RECOMENDACIONES  
 

A la fecha el contratista ha cumplido con sus obligaciones contractuales, se le exhorta continuar con la misma 
dinámica y cumplimiento. 
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6. CONCLUSIONES 

 
El supervisor, deberá marcar con una (x) las casillas según corresponda al periodo entregado, con el fin de que 
la administración tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista.  El no diligenciamiento será causal 
de la devolución del respectivo informe de supervisión. 
  

 
El contratista 
cumplió con lo 
establecido en 
las cláusulas 
contractuales  

 
SI _X_ 

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplió con las 
cláusulas y especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o fechas 
establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos 
obligatorios establecidos en las especificaciones técnicas, incluyendo las 
ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros). 

 

NO___ En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informó mediante 
comunicación oficial No. ____________ del _______________, dirigida al 
ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas. 

 
Atentamente,   
 
 
 
 
 
                 

Firma_________________________ 
Subintendente BLEYDY YURANY VILLEGAS RODRIGUEZ 
Responsable Laboratorio clínico ESPRI Montería 
Supervisor Contrato No. 92-2-20043-25 
Correo electrónico: bleydy.villegas4202@correo.policia.gov.co 
No. Celular: 3226171918 


