
Barranquilla, 1 de julio de 2025. 
 
 
Doctora 
ORLENYS DIAZ PERTUZ 
Jefe oficina Hábitat 
Supervisor Contrato CD-06-2025-2066 
Secretaría de Planeación 
Alcaldía Distrital de Barranquilla 
 
Asunto: Cuarto Informe parcial de Gestión. 
 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera atenta me permito 
presentar informe de ejecución de actividades del contrato de prestación de 
servicios No. CD-06- 2025-2066, con Otrosí modificatorio No.1, cuyo objeto es 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 
PROYECTO DE TITULACIÓN DE PREDIOS FISCALES Y LEGALIZACIÓN 
URBANISTICA DE LA OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE PLANEACIÓN, correspondiente a un cuarto pago a 30 de junio de 
2025.  

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:  
 
1. Realizar el control de calidad de los expedientes e informes técnicos 

recolectados en campo por los reconocedores en el proceso de socialización 

y reconocimiento predial. 

 

- Realicé el control de calidad de 47 expediente del proceso de titulación 

asignados.  

 

 

 
 

         

 



- Realice la validación de los expedientes devueltos a los reconocedores 

para subsanar, de los cuales hice el proceso de subsanación de 37 

expedientes.  

 

  
 

- Realicé la revisión 35 expedientes de titulación asignados, dando la 

validación correspondiente, indicando si fueron efectivos o en su defecto 

devueltos para subsanar.  

 

 
  

 

 

2. Revisión jurídica de expedientes de los predios aptos para incluir en el proyecto 

de titulación de predios de la Oficina. 

 

Realicé la revisión jurídica de los expedientes de titulación asignados, 

verificando los siguientes aspectos:  

 



- Socialización  

- Soporte de ocupación 

- Verificación de datos del predio objeto de titulación.  

- Verificación de los datos del ocupante del predio a titular 

 

Dicha revisión se realizó en el aplicativo Mi Título, que es la herramienta 

diseñada para el control de las revisiones.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Atención a los usuarios y/o funcionarios de la oficina, con relación al tema de 

novedades, del proyecto de Titulación de Predios Fiscales. 

 

Brindé atención al caso de la señora ELSY MARY URUETA SUAREZ, 
identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 64.696.775, quien solicitó mediante 
oficio QUILLA-25-0085757 de 19/05/2025, corrección del apellido en la Resolución 
de titulación No. 0499 de 12/06/2024, correspondiente al expediente SP-22-0245. 
En ese sentido, se verificó que era viable la solicitud y procedí a la proyección de la 
Resolución de Corrección, en la cual identifiqué error en el número de cedula de 
ciudadanía del otro titular del acto, Sr. GUALTERO JIMENEZ MIGUEL ANGEL, 
habiéndose indicado el No CC. 19.582.624, siendo lo correcto No CC. 19.582.824.  
 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Servir de enlace entre la oficina de Hábitat y la Secretaría Jurídica para el 

proceso de subsanaciones de expedientes cargados en el aplicativo “Mi Título”. 
 

Dentro de las gestiones realizadas como enlace entre la Oficina de Hábitat y la 

Secretaría Jurídica, adelanté las siguientes: 

 

• Relación de los expedientes que requirieron subsanación. 

• Estado y avance de cada expediente en el proceso de revisión y corrección. 

• Comunicaciones y gestiones realizadas entre ambas dependencias. 

• Registro de observaciones y ajustes  

 

 

5. Asistir a las capacitaciones, jornadas y eventos programados por la Oficina de 

Hábitat. 

 

 

Asistí a reuniones en las cuales fui convocado, para atender los asuntos jurídicos 

relacionados con la revisión jurídica de los predios objeto de titulación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Reunión de titulación con Jefe de O. Hábitat 

 

 
 

 

 

 

 

Reunión socialización plataforma “Mi Título”. 

 

 



 
 

 

6. Asesorar a los funcionarios vinculados al proyecto de titulación de predios de 

la Oficina de Hábitat cuando sea necesario en asuntos jurídicos, operativos y 

administrativos. 

 
- Brindé asesoría jurídica a los funcionarios vinculados al proyecto de titulación, 

para el diligenciamiento de los formatos de ocupación, y documentos soportes 

de ocupación requeridos en el proceso. 

 

7. Las demás que le sean asignadas por la Oficina de Hábitat de la Secretaría 

Distrital de Planeación. 

 



- Asistí a evento de comedores comunitarios que adelanta la Alcaldía de 

Barranquilla, brindando el apoyo correspondiente. 

 

 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
RUBEN PEREZ RODRIGUEZ 
C.C. 72.218.164 de Barranquilla 
Correo Electrónico: rrpr316@gmail.com 
Teléfono Celular: 3043980514 
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