
Barranquilla DEIP, junio de 2025 
 
 
 
Señora: 
ASTRID LUCIA ARROYO CASTILLO 
Supervisor 
Ciudad 
 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 
 
 
 
Cordial Saludo. 
 
 
 
Con la presente hago entrega del informe de actividades No. 05 correspondiente al MES DE 
JUNIO DE 2025, de acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios No. CD-05-2025-0993 
cuyo objeto es: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
ASESORÍA LEGAL EN LOS PROCESOS INHERENTES A LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
EDUCACION. 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
_______________________________ 
LIANA SARAY PALMEZANO MAESTRE 
C.C 1.140.841.507 de Barranquilla 

 
 
 
 
  



INFORME DE ACTIVIDADES 
 

INFORME NUMERO 05 

CONTRATISTA LIANA SARAY PALMEZANO MAESTRE 

IDENTIFICACION 1.140.841.507 

CONTRATO No. CD-05-2025-0993 

OBJETO DEL CONTRATO 
LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR ASESORÍA LEGAL EN LOS PROCESOS INHERENTES 
A LA SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION 

PLAZO DEL CONTRATO 
Hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2025, contados a partir 
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
dispuestos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993.. 

SUPERVISOR ASTRID LUCIA ARROYO CASTILLO 

DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACIÓN DISTRITAL 

PERIODO DE ACTIVIDADES JUNIO DE 2025 

INFORME 

1. Proyectar los estudios previos 
y demás documentos 
precontractuales que sean 
asignados por el supervisor, 
correspondiente a las 
modalidades de selección de 
Licitación Pública, Selección 
Abreviada, Subasta Inversa, 
Contratación directa, y Mínimas 
Cuantías de las distintas 
dependencias de la secretaria 
distrital de Educación de 
Barranquilla.  

Proyecté los siguientes estudios previos y documentos 
precontractuales de los siguientes procesos de contratación que me 
fueron asignados dentro del periodo reportado: 
 

- Para la suscripción de un contrato de  PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORMAR EN 
PROGRAMAS TÉCNICOS LABORALES POR 
COMPETENCIAS EN PROGRAMACIÓN DE SOFWARE A 
JÓVENES EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
 

- Para la suscripción de un contrato interadministrativo para 
PRESTACION DE SERVICIO DE CONECTIVIDAD DE 
ACUERDO CON EL LINEAMIENTO DEL PROGRAMA 
CONEXIÓN TOTAL DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN 
NACIONAL Y LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS 
DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO 
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 
BARRANQUILLA. 



2. Revisar y responder las 
observaciones técnicas en 
coordinación con el enlace 
técnico de la oficina de 
supervisión que se presenten en 
las distintas modalidades de 
selección de Licitación Pública, 
Selección Abreviada, Subasta 
Inversa y Mínimas Cuantías, y 
remitirlo al enlace jurídico de la 
secretaria general área de 
contratación.  

Asesoré desde el área de contratación de la Secretaría de 
Educación como dependencia solicitante o donde se origina la 
necesidad, en la revisión y respuesta frente a las observaciones 
presentadas por la Secretaría General como dependencia 
ordenadora del gasto, en el marco de los siguientes trámites: 
 

- MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO con la 
CORPORACIÓN AULAS EN PAZ O CORPOPAZ cuyo 
objeto es GENERAR INTENCIONES QUE BUSQUEN LA 
EXPLORACIÓN DE ACCIONES QUE PERMITAN 
ESTABLECER BASES GENERALES DE COOPERACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL PARA LA IMPLEMENTACIÓN 
CONJUNTA DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS Y 
ACTIVIDADES ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE 
LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA CULTURA DE PAZ Y EL 
DESARROLLO SOCIO EMOCIONAL DE LAS 
COMUNIDADES EDUCATIVAS DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA. 
 

- CONVENIO MARCO con El Institut français Colombia - 
Embajada de Francia en Colombia; cuyo objeto es: 
IMPLEMENTAR EL PROYECTO “L'ÉCOLE DE BAQ: TON 
PASSEPORT POUR LE MONDE FRANCOPHONE”, 
SELECCIONADO A TRAVÉS DE LA CONVOCATORIA 
FLO-COL DE APOYO AL DESARROLLO DE LA 
ENSEÑANZA Y EL APRENDIZAJE DEL FRANCÉS. 

 
- Cesión del 10% del Consorcio Sostec dentro del contrato de 

Obra No. LP-016-2024 LOTE 2, a BUILDING STABILITY 
ARQUITECTOS & INGENIEROS CONSTRUCTORES 
S.A.S.  participación en el contrato en la LP-016-2024 LOTE 
2. 

3. Atender y/o asistir a las 
diversas audiencias que se 
presenten en el trámite de los 
procesos de selección de 
Licitación Pública, Selección 
Abreviada, Subasta Inversa y 
Mínimas Cuantías, atendiendo 
los requerimientos y consultas 
que necesite absolver y/o 
complementar el enlace jurídico 
de la secretaria general a cargo 
del proceso.  

No se dieron audiencias en los procesos de selección de Licitación 
Pública, Selección Abreviada, Subasta Inversa y Mínimas Cuantías 
asignados a la suscrita profesional; en consecuencia, no se requirió 
de la presente actividad en el periodo reportado. 

4. Verificar y realizar 
seguimiento al trámite de 
contratación a través de la 
plataforma SECOP II, en todas 
las solicitudes que le sean 
asignadas por el supervisor del 
contrato, en procesos de 
selección de Licitación Pública, 

 
Se realizó seguimiento de las actuaciones surtidas en los siguientes 
procesos de contratación en la plataforma transaccional Secop II: 
 

- Cesión del 10% del Consorcio Sostec dentro del contrato de 
Obra No. LP-016-2024 LOTE 2, a BUILDING STABILITY 
ARQUITECTOS & INGENIEROS CONSTRUCTORES 



Selección Abreviada, Subasta 
Inversa, Mínimas Cuantías y 
Contratación Directa, verificando 
que se surtan todas las etapas 
necesarias y requisitos para el 
perfeccionamiento del contrato.  

S.A.S.  participación en el contrato en la LP-016-2024 LOTE 
2. 

 
Inicio de la ejecución por parte del supervisor de los siguientes 

contratos: 
 

- LP-001-2025 cuyo objeto es: CONSTRUCCIÓN, 
MEJORAMIENTO, AMPLIACIÓN, ADECUACIÓN, 
MANTENIMIENTO, REPARACIÓN, RECONSTRUCCIÓN 
Y/O REMODELACIÓN, DE ACUERDO A LA NECESIDAD Y 
QUE SE REQUIERA EN LAS DISTINTAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
 

- CD-05-2025-4340, cuyo objeto es la INTERVENTORÍA 
TÉCNICA, AMBIENTAL Y JURÍDICA DE LA OBRA DE 
INFRAESTRUCTURA: CONSTRUCCIÓN, 
MEJORAMIENTO, AMPLIACIÓN, ADECUACIÓN, 
MANTENIMIENTO, REPARACIÓN, RECONSTRUCCIÓN 
Y/O REMODELACIÓN, DE ACUERDO A LA NECESIDAD Y 
QUE SE REQUIERA EN LAS DISTINTAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA, con 
la EMPRESA DE DESARROLLO URBANO DE 
BARRANQUILLA Y LA REGIÓN CARIBE S.A. – EDUBAR 
S.A.  
 

- Contrato No.  CD-05-2025-4432 cuyo objeto es la 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
PARA EL DESARROLLO DE UNA ESTRATEGIA DE 
REINTEGRACIÓN ORIENTADA A REDUCIR LA 
DESERCIÓN ESCOLAR MEDIANTE ACOMPAÑAMIENTO 
ACADÉMICO, SOCIOEMOCIONAL E INSTITUCIONAL, 
INVOLUCRANDO A LAS FAMILIAS Y LA COMUNIDAD, Y 
PROMOVIENDO LA PERMANENCIA ACADÉMICA DE 
ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA, con la FUNDACION 
INTERNACIONAL PARA LA INVESTIGACIÓN Y EL 
DESARROLLO.  

 
Publicación en secop II de las siguientes alianzas: 
 

- MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO con la 
CORPORACIÓN AULAS EN PAZ O CORPOPAZ cuyo 
objeto es GENERAR INTENCIONES QUE BUSQUEN LA 
EXPLORACIÓN DE ACCIONES QUE PERMITAN 
ESTABLECER BASES GENERALES DE COOPERACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL PARA LA IMPLEMENTACIÓN 
CONJUNTA DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS Y 
ACTIVIDADES ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE 
LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA CULTURA DE PAZ Y EL 
DESARROLLO SOCIO EMOCIONAL DE LAS 
COMUNIDADES EDUCATIVAS DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA. 
 



- Para la suscripción de un CONVENIO MARCO con El Institut 
français Colombia - Embajada de Francia en Colombia; cuyo 
objeto es: IMPLEMENTAR EL PROYECTO “L'ÉCOLE DE 
BAQ: TON PASSEPORT POUR LE MONDE 
FRANCOPHONE”, SELECCIONADO A TRAVÉS DE LA 
CONVOCATORIA FLO-COL DE APOYO AL DESARROLLO 
DE LA ENSEÑANZA Y EL APRENDIZAJE DEL FRANCÉS. 
 

Suscripción y publicación de las siguientes prorrogas y adiciones: 
 

- al Contrato INTERADMINISTRATIVO No. CD-05-2024-2199 
suscrito con UNE EPM, cuyo objeto es: PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE CONECTIVIDAD DE ACUERDO CON EL 
LINEAMIENTO DEL PROGRAMA CONEXIÓN TOTAL DEL 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL Y LAS 
NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO 
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 
BARRANQUILLA, donde funge como contratista UNE EPM 
TELECOMUNICACIONES S.A. 

 
- Contrato No. SA-SI-021-2024 donde funge como contratista 

BOSTONIA S.A., cuyo objeto es LA ADQUISICIÓN DE 
ARTÍCULOS DE COCINA Y COMEDOR PARA LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES DE 
BARRANQUILLA. 
 

- Contrato No. LP-016-2024 LOTE 1 Y 2, cuyo objeto es 
OPTIMIZACIÓN DE LA CAPACIDAD FÍSICA DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA, MEDIANTE LA EJECUCIÓN DE OBRAS 
DE MODERNIZACIÓN, CONSTRUCCION, 
CONSERVACION, ADECUACION, REPARACION, 
MEJORAMIENTO Y/O MANTENIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA DISTRITAL. 

 



5. Proyectar las solicitudes de 
modificatorios Otrosí, 
aclaratorios, adiciones y 
prórrogas, que sean asignados 
por el supervisor y velar por su 
trámite, perfeccionamiento y 
cumplimiento de los requisitos 
de ejecución.  

- Se proyectó prorroga No. 2 y adición No. 1 al Contrato 
INTERADMINISTRATIVO No. CD-05-2024-2199 suscrito 
con UNE EPM, cuyo objeto es: PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE CONECTIVIDAD DE ACUERDO CON EL 
LINEAMIENTO DEL PROGRAMA CONEXIÓN TOTAL DEL 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL Y LAS 
NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO 
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 
BARRANQUILLA, donde funge como contratista UNE EPM 
TELECOMUNICACIONES S.A. 
 

- Se proyectó prorroga No. 2 al Contrato No. SA-SI-021-2024 
donde funge como contratista BOSTONIA S.A., cuyo objeto 
es LA ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE COCINA Y 
COMEDOR PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
DISTRITALES DE BARRANQUILLA. 
 

- Se proyectó prorroga No. 2 y adición No. 1 al Contrato No. 
LP-016-2024 LOTES 1 Y 2, cuyo objeto es OPTIMIZACIÓN 
DE LA CAPACIDAD FÍSICA DE LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA, 
MEDIANTE LA EJECUCIÓN DE OBRAS DE 
MODERNIZACIÓN, CONSTRUCCION, CONSERVACION, 
ADECUACION, REPARACION, MEJORAMIENTO Y/O 
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA 
EDUCATIVA DISTRITAL. 
 

- Se proyectó otrosí aclaratorio del memorando de 
entendimiento suscrito con la FUNDACIÓN CORONA, cuyo 
objeto es “GENERAR INTENCIONES QUE BUSCAN LA 
EXPLORACIÓN  DE ACCIONES QUE PERMITAN 
CONECTAR A LOS JÓVENES CON LAS 
OPORTUNIDADES A TRAVÉS DE UNA HERRAMIENTA 
DIGITAL QUE CENTRALICE INFORMACIÓN SOBRE 
OFERTAS DE FORMACIÓN, EMPLEO, 
EMPRENDIMIENTO Y RECURSOS INFORMATIVOS 
PARA JÓVENES ESTUDIANTES Y EGRESADOS DE 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES EN 
BARRANQUILLA, FACILITANDO ASÍ LA TOMA DE 
DECISIONES Y SEGUIMIENTO A SUS TRAYECTORIAS 
EDUCATIVAS Y LABORALES.” 



6. Brindar asesoría y 
acompañamiento a los 
supervisores en los 
seguimientos de la ejecución 
contractual en los procesos de 
persona jurídica de la secretaria 
de educación que le sean 
asignados por el supervisor.  

Brindé asesoría en el seguimiento de la ejecución  y en  la revisión 
de los soportes de cuenta de cobro presentadas  en virtud de los 
siguientes contratos: 
 

- Contrato INTERADMINISTRATIVO No. CD-05-2024-2199 
suscrito con UNE EPM, cuyo objeto es: PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE CONECTIVIDAD DE ACUERDO CON EL 
LINEAMIENTO DEL PROGRAMA CONEXIÓN TOTAL DEL 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL Y LAS 
NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO 
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 
BARRANQUILLA, donde funge como contratista UNE EPM 
TELECOMUNICACIONES S.A. 

7. Desarrollar el seguimiento a 
los procesos de terminación y/o 
liquidación de los procesos de 
selección de Licitación Pública, 
Selección Abreviada, Subasta 
Inversa, Mínimas Cuantías, y 
Contratación Directa, que sean 
asignados por la coordinación 
del área de contratación de la 
Secretaria de Educación.  

No se requirió de la presente actividad durante el periodo reportado, 
como quiera que no se presentó la necesidad de adelantar trámites 
de finalización, terminación y/o liquidación de los procesos 
asignados a la suscrita profesional. 

8. Proferir conceptos y 
sugerencias jurídicas ante 
solicitudes de los Organismos de 
Control referidas a la 
contratación pública y efectuar 
control de legalidad ante los 
insumos reportados por las 
diferentes dependencias de la 
Secretaria de Educación para 
dar respuesta a las mismas. 

Se llevaron a cabo múltiples reuniones con la finalidad de realizar 
seguimiento a las acciones y actividades establecidas en el plan de 
mejoramiento de la dependencia, en aras de optimizar los procesos 
contractuales. Algunas de ellas se enlistan a continuación: 

- Miércoles, 4 de junio⋅9:00 – 10:00am reunión para  abordar 
lo relacionado con el trámite de ADICION SERVICIO 
CONEXION TOTAL BAQ (contrato de vigencia 2024). 
 

- Viernes, 13 de junio⋅9:00 – 10:00am para  ultimar los detalles 
inherentes al trámite de ADICION SERVICIO CONEXION 
TOTAL BAQ (contrato de vigencia 2024). 
 

- Lunes, 16 de junio⋅10:00 – 11:00am reunión para atender 
requerimiento del MEN de conectividad escolar, sobre los 
recursos provenientes del SGP para la vigencia 2025. 
 

- Martes, 24 de junio⋅9:00 – 11:00am Capacitación 
supervisores y/o enlaces de la SED por parte de la 
Secretaria General. 

 

 
Atentamente, 
 
 
 
_______________________________ 
LIANA SARAY PALMEZANO MAESTRE 
C.C 1.140.841.507 de Barranquilla 


