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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

FECHA DE EXPEOtCION 
Dia Mas Aflo 

<~03~l~06 I I
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

FRANCI ENRIQUE LEDEZMA LEDEZMACONTRATISTA ¥

82.361.684 TADOCEOULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

cOdigo actividad rut 000-0006910 3106438089 ¥CELULAR

E-MAIL PERSONAL FELLABOGAOO@HOTMAIL.COM ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL ENRIQUE.LEDE2MA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ¥

NEQUI 3106438089 ¥ C.A.BANCO ¥ No DE CUENTA C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Aflo '

1362 2025 $ 2.575.440,00 ♦DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus proplos medios y con plena autonomia (denies y adminislrativa, dentro del plazo 
acordado, los serviclos y/o activldades
enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaddn redbird por parte del CONTRATANTE unas sumas 
de dinero. a tltulo de honorarlos. 

*OBJETO DEL CONTRATO

AL8IN AUDIVER SANCHEZ ROJASNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADORCARGO DEL SUPERVISOR ¥

48235 212025CDP No. ¥ CRPNo. «
FECHA APROBACldN 

POLIZA7/02/2025 3/03/2025FECHA CDF FECHA CRI Dfa Mes Aflo

2025 ¥04 03LUGAR DE EJECUCION

ISTMINACIUDAD ¥ Dia Mes Aflo
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATO 06 11 2025 ♦CHOCODEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDfa Mes AfloFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
07 03 2025 •

U*ADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AfloFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ]# CDP No.|| 

MESES DIAS

« CRPNo. ¥

VALORDia Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA *

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura$ 2.575.440,00 \\¥VALOR A C08RAR O□* ¥VALOR TOTAL 0 OE OIAS

2.575.440,00 [|$ MESACOBRARDia Mes Aflo
» PAGO No. No DfAS MAYO01 05 2025DEL

PERIODO DE PAGO
MAYO30 05 2025 ¥ 03 ¥ 30 100%AL
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FORMATO INFORME OE SUPERV!Sl6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlA DE SALUO (EPS) NUEVA EPS fr 12.5%178000

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES-COLPENSIONES

2. FONDODE PENSION * 16%227800

ASEGURAOORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS7500

$ 78261901413.300 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.060.352,00 $ 18.543.168,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO $ 2.060.352,00

i $ 4.635.792,00 S 15.967.728,00VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 *
$ 7.211.232,00 $ 13.392.288,00$VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 ¥

$5VALOR DEL PAGO

$5VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$*
$S*
$$*
%$
$$*
$$*
$$
$$*
$$*
$$♦

$$♦VALOR DEL PAGOPAGO 20

Dia Mes Afto

MAYO05 202501DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO r°3~i MAYO202530 05AL
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

LAS EVIDENCIAS SE ENCUENTRAN CARGADAS EN EL 
SECOP II

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presenter el informe de ejeeuddn contractual y cuenta de cobro do manera mensual, tenlendo 
en cuenta los llneamientos establecidos por la Direcci6n
Admlnislrativa y Financiera.
2. Recepdonar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla. dando 
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los slstemas FOLIO
y/0 SIR.
3. Organizer la documentscidn de acuerdo a los prindplos de pnorldad y range estableddo en el 
Ley 1579 del 2012; como es, retirarel material abrasivo de los
documentos por tumo. ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el Inldo de la etapa de digltalizaddn de acuerdo con el 
instructivo (Alislamiento los documentos)
4. Dlgitalizar los soportes. formularios de califlcaddn. formularlo de correccidn, nota devolutive o 
mayor valor (segun sea el caso) (Digitalizaddn de documentos).
5. Verificar el tumo del documento (islco. contra el tumo e imdgenes que aparecen en la pantalla, 
eliminar hojas en bianco, validar paginaddn. (Calidad del
documento)
6. Validar que la documentacidn digitalizada colndda con el renombre de los documentos 
digitalizados, tenlendo en cuenta el mdtodo implementado en la ORIP a la
que fue asignado. con el tumo o matricula del documento y/o los datos bdsicos. Verificar 
consecutive, paginado y la tipificaddn de la cantidad de ho)as digltalizadas o 
alistamlenlo (Tiplficacidn del documento)
7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizaddn como respuesta a 
la solidtud: formulario de calificadin, nota devoluliva, formularlo de
correcdbn y/o mayor valor; este documento se anexa al tumo 0 carpeta, dasificAndolo como: 
devueltos y mayor valor, ubiedndotos en el drea dispuesta que permita su 
Idenlificaddn. Para los documentos calificados o corregidos; se precede a ubicar y retirar del 
archive temporal la documentaddn y separar la copia con dcstino a
registro y la del usuario. se anexa el formulario de califlcaddn o formulario de correeddn a cada 
paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el Area fisica definida para armado e 
inventario. (Dlsposiddn y armado del trdmite registral)
8. Diligendar los Informes: Anexo numero No. 2, estado de la infraestructura tecnoldgica 
entregada por la SNR para desempeflar sus fundones, formate unico de
Inventario documental FUIO. formate Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 
(Entrega del archivo en Excel y PDF).
9. Redbir. identificar. radlcar. clasificar, distribulr. controlar y entregar los documentos ingresados 
para registro o correeddn en ca]a o en la ventanilla correspondlente.
10. Realizar la slstematizaddn o digitalizaddn de los documentos que se requieran acorde con los 
llneamientos inslitudonales de las actividades desarrolladas en caja
o en la ventanilla correspondlente.
11. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el Area de 
desempefio a fin de contar con informaddn confiable
12. Responder por la administraddn y manejo de los bienes entregado para la ejecuddn del 
contrato.
13. Mantener plena reserva y confldendalidad de la informaddn que redba para el cumplimiento 
del contrato.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naddn. las normas que lo 
modifrquen y demds normatrvidad vigente que rige la materia.
15. Apoyar en la ejecucidn y el control de los procesos de la Dependenda, para dar cumplimiento 
a las metas propuestas.
16. Dlgitalizar las actuadones admlnistrativas una vez se encuentre ejecutoriada la dedsidn.
17. Acreditar su afilladdn a una Enlidad Promotora de Salud (E.P.S.). a una Adminlstradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administnidora de Riesgos
Laborales (A.R.L.) y. encontrarse al dia en el pago de los respectrvos aportes.
18. Apoyar las fundones de archivo misional. administrative y demds. cuando la ofidna de registro 
tip inslmmenlos ni'ihlim no nmnlft con anovn rift nnstidn

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectlvas evidences en los cuadros como text© o imdgenes, favor cotocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO OE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 3

Superintendencia do Notariado y Registro 
Gallo 28 No. 13-49 Ini. 201 
Bogota D.C.. • Colombia 
http://www.supemoteriado.gov.co 
eonespondonda@supcmotariado.90v.co

http://www.supemoteriado.gov.co
mailto:eonespondonda@supcmotariado.90v.co




Cbdigo: MR ■ GNFA ■ PO • 08 • PR > 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Focha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVIS16N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

identiricado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos.

FRANCI ENRIQUE LEDEZMA LEDEZMA 
TADO

(la) contratlsta
82.361.684No de

del contrato de Prestacidn de Servlcios No 1362 de 2025
y demds normas tdcnicas exiglbles. 
del CRP No. 212025 48235COP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOS

Valor en letras:

Ola Mes Aflo

MAYO01 05 2025DEL PAGO No.
PERIOOO DE PAGO [m]30 05 2025 MAYOAL

a los 03 dlasdelmesde JUNIO de 2025Para constancia se firma en ISTMINA

SUPERVISOR

1 TTTjw'l ■||||IIIIM| |III
ALBIN AJrfDIVER SANCHEZ ROJAS 
/ REGISTRADOR

z Z CONTRATISTA

)yj. u
Firma Contratlsta

FRANCI ENRIQUE LEDEZMA LEDEZMA 
Cedula de Ciudadania No 

82.361.684 de TADO
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Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) FRANCI ENRIQUE LEDEZMA, identificado(a) con Ceduia de Ciudadania 
No. 82.361.684 de Tado, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1362 de 2025 realize el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de Mayo.

Dependencia ORIP-ISTMINA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia Mes Aho Dia Mes Aho
Mes a cobrar Desde Hasta

01 05 2025 30 05 2025 \
Valor Salud $ 178000
Valor Pension $227800

$7500Valor ARL
Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

Numero de planilla 78261901
Periodo de la planilla Mayo si
Fecha pago planilla 03 junio 2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 03 dias del mes de 
junio de 2025.

ALBIN OJAS
ru

RIP Istmina-Choco.)

'!

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13 -49 Interior 201 

http://www,supernotariado.QOV.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogotci D.C., Colombia

http://www,supernotariado.QOV.co
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SuAporte | AUTOIIQUIDACION
CONSOLIDADAenlace>

o p • r a t I * o J
Fecha creacl6n reporte: 202&-0&03, 12:38:58 PM Tlpo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numero Planilla: 78261901

Perlodo Co(lzacl6n: mayo de 2025 Pcrlodo Servlelo: mayo de 2025

JPAGADO 03/06/2025

I. DATOS DEL APORTANTE

Ra26n Social JURIDICO
Documento CC82361684 Dlreccidn CR 4 #17 - 71

INDEPENDIENTETlpo de Empresa Tel6fono 675324

UNICONATURALTlpo Persona Forma Presentation
Ciudad TADO Departamento CHOCO
Representante Legal Identification
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

II. DETALLE DEL APORTANTE
TotalDatos del Afillado ParafiscalesNovedades Pensiones Salud Rlesgos Cajas

lilinpo ec
sou

AMTM ESAPOC AMi
PmmIM

DC DC fMBl€4* C4» K8f

FRAMCT M10U6 L£DEZM* 
L£CCtUA >0 >0 so so S413J00CCUMtCM $• 00 0. so so » 0 S1.42U0Q S 277 A00 S1.CS SD0 SI.OJOO S7AO0 SO so(EFS0S7^ I«JCVA c?s stroACO MNO^OU ocr(Lsn

IIIJOTALES
TOTAL

WTERESES
OEHORA

0ne*p»cW*dn, 
Licanct**. 8<Mm 

• Fever) EPS

I)K*PMU*PM SUBTOTAL SW 
(NTERESES DE 

MORA
ApertM

ESAP
Apertee 

Mta EduCAdPnIBCPwoUm BCStIud BC Ri«*ee* IBC Caj» Apert** P«n*J6o Aport*s Siled Apert** RMago* TOTAL FINALApert** C*|** Apert** S«fl* Aperts* EBF ARP

t I.4Z3.S00 J 1.421500 S 1.421500 10 1411.3001227.600 1176.000 I 7.500 10 10 10 10 10 10 1413500 1010

I

Kagina i oe .

Enlaco Operativo, Lines Expertos on PILA: Barranquttla: 39S 24 44 • BogotA: 495 4485 • Bucaramanga: 697 87 27 • Cal): 485 9444 • Cartagena: 693 77 27 • Pereira: 340 13 27 • Manlzatea: 892 80 27 • Medellin: 604 2727 .Ootde otras cludadcs: 018000 51 99 77. 3J

Antes do imprimlr, asogurose qua sea realmente neeesarie. Proteger el medio emblonto esii *n nuestrss manos.

I
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Notariado y Registro

Version: 03
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i

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retention en la fuente 
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relation laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACI6N CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024
2. mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) 

fueron iguales o superiores a 1400. UVT.

A2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente EconOmico: parOgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

A
X4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias.

X5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la ConstrucciOn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

X6. CrOdito de Vivienda: Realize pagos de crOdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
crOdito de vivienda de la vigencia correspondiente.

X7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificaciOn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicaciOn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

i

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicar£ la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

79. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los dias del mes de O de 2025.

A,en,amen,e'

^1-3 dc
NOMBRE

CC

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 23 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota D.C.. • Colombia 
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Escritorio ““ Menu Administraciin de contralos ■-* V6T COHtratO

1 Informacibn general Datos guardados

2 Condiciones
Cancelar Evaluacion de la Entidad Estatal<

3 Bienes y servicios
VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato4 Oocumentos del Proveedor

G Porcenlaje ' .yRecepcidn de articulos5 Oocumentos del contrato

6 Informacion presupuestal
Plan de Pagos

7 Ejecucion del Contrato
^Se requieren emisiones de 

codigos de autorlzacldn?
G Si GNq8 Modificaciones del Contrato

g Incumplimientos Id de page Numero de factura Fecha de emisidn Fecha de recepcldn Valor total de la factura Estado

No existen resultados quo cumplan con tos criterios de busqueda especificados

Crear

Documentos de ejecuci6n del contrato

Cargado porNombre del archlvoDescripcldn

Descargar DetalleCompromiso 212025 DTR-LP283 - 
CONTRATO PRESTACION DE 
SERVICIOS No. 13622025 - AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO - GRIP ITSMINA. 
(D.pdf

CompradorCompromiso 212025 DTR-LP283 - 
CONTRATO PRESTACION DE 
SERVICIOS No.13622025 -AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO - ORIP ITSMINA. 
(1).pdf

J

Descargar DetalleARL FRANCY ENRIQUE LEDEZMA 
LEDEZMA.pdf

CompradorARL FRANCY ENRIQUE LEDEZMA 
LEDEZMA.pdf

Descargar DetalleOFICIO DE SUPERVISION FRANCY 
ENRIQUE LEDEZMA LEDEZMA.pdf

CompradorOFICIO DE SUPERVISION FRANCY 
ENRIQUE LEDEZMA LEDEZMA.pdfCJ

Descargar DetalleACTADE INICIO FRANCY.pdf CompradorACTA DE INICIO FRANCY.pdfn
DetalleProveedor DescargarEXAMEN SALUD OCUPACIONAL.pdfEXAMEN SALUD OCUPACIONAL.pdf□

Descargar DetalleProveedorINFORME DE ACTIVIDADES MARZO 
2025.doex

INFORME DE ACTIVIDADES MARZO 
2025.doex (Archivado)

DetalleProveedor DescargarEVIDENCES PERIODO DEL 07 AL 31 
DE MARZO DE 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 07 AL 31 
DE MARZO DE 2025.pdf

□
Descargar Detallecuenta de cobro periodo 07 al 30 de 

marzo francy.pdf
Proveedorcuenta de cobro periodo 07 al 30 de 

marzofrancy.pdf
□

DetalleProveedor DescargarEVIDENCIAS PERIODO ABRIL DEL 01 
AL 31 .pdf

EVIDENCIAS PERIODO ABRIL DEL 
01 AL 31 .pdf (Archivado)

DetalleDescargarEVIDENCIAS PERIODO ABRIL DEL 01 
AL 30.pdf

ProveedorEVIDENCIAS PERIODO ABRIL DEL 
01 AL 30.pdf

' □
DetalleDescargarCUENTA DE COBRO ABRIL.pdf ProveedorQ CUENTA DE COBRO ABRIL.pdf

Proveedor Descargar DetalleINFORME DE ACTIVIDADES MAYO 
PERIODO 01 AL 31 DE MAYO.pdf

INFORME DE ACTIVIDADES MAYO 
PERIODO 01 AL 31 DE MAYO.pdf 
(Archivado) -!

Detalle .DescargarEVIDENCIAS DE MAYO PERIODO 01 
AL 31 DE MAYO.pdf

Proveedor□ EVIDENCIAS DE MAYO PERIODO 01 
AL 31 DE MAYO.pdf

Cargar nuevoBorrar

EE Evaluacion de la Entidad EstatalCancelar
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