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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogota, 17 de septiembre de 2020
Sefora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE

SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.1326061
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Gestion del Talento Humano
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
septiembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1326061 del afio 2020

ESTEBAN LEON ARIAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 79,748,116 de Bogota, en mi calidad de
Contratista del SENA, en la coordinacion de Gestion del Talento Humano, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de Cuarenta MILLONES
CUARENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($40.049.251) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Acorde a OTRO SI No. 2 DE
MODIFICACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.1327504 DE 2020, SUSCRITO
ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y ESTEBAN LEON ARIAS , Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de ENERO de
2020, por valor de CIENTO VEINTISEIS MIL TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($126.338) COP. b.) DIEZ
(10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. c.) UN (1)
pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL
CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP.

Plazo: Sera hasta el dieciséis (16) de (Diciembre) de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestién Documental y de la Informacidn, del Centro de Gestidn
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Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el
sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA - A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Integral | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
a los aprendices segun programacion de | diddcticas activas. (Drive coordinacién)
fichas.

2 | Acompafiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas. (Drive coordinacién)
productivos.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
las diversas competencias del programa | didacticas activas. (Drive coordinacién)
de formacion.

4 Elaboracién y entrega de formatos y Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
documentos requeridos en el proceso didacticas activas. (Drive coordinacidn)
académico administrativo.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 1032289483, PAGO
SIMPLE DEL MES DE AGOSTO. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (2) folios
Cordialmente,

Firma

ESTEBAN LEON ARIAS
Contratista

C.C. No. 79,748,116 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma
NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1326061
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Centro de Gestidn Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Mes a reportar: SEPTIEMBRE

Instructor: ESTEBAN LEON ARIAS

Fecha: 01 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

Ficha de caracterizacion: GERENTES 69279 Competencia: ESTRATEGIA
EMPRESA DIDACTICA -
PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

Se realiza por medio virtual, una explicacion exhaustiva de cémo se debe hacer La documentacidn
especial para una empresa y especialmente para el area de talento humano, desarrollo de
informes, actas, cartas, correos electrdnicos y todas las anteriores, de la misma manera se saca
nota de los talleres respectivos, manifestando las personas que estdn pendientes para esto.
actividad se complemento el dia de hoy, haciendo una socializacién del material que los
aprendices investigaron por medio de diferentes Herramientas como lo son wasap y correo
electrdnico, el tema al finalizar fue entendido por los integrantes del grupo.

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

https://meet.google.com/pbd-cyxe-drh
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Fecha: 01 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

e Ficha de caracterizacién: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO
NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA
ORGANIZACION
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Fecha: 02 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias
Ficha de caracterizacion: 69280 Competencia: ESTRATEGIA
EMPRESA DIDACTICA -

PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

Relacion de Evidencias

B (Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
em

https://meet.google.com/wij-ghbm-srm
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Fecha: 02 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

e Ficha de caracterizacion: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO

NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA

ORGANIZACION

ITem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

https://meet.qgoogle.com/fzg-akjh-gda
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Fecha: 03 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias
Ficha de caracterizacion: 69284 Competencia: ESTRATEGIA
EMPRESA DIDACTICA -

PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

Relacion de Evidencias

it (Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
em
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Fecha: 07 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

e Ficha de caracterizacion: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO

NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA
ORGANIZACION

Relacion de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
ITem

https://meet.qgoogle.com/fzg-akjh-gda
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Mantenimiento y desarrollo — Sensibilizaciones y formato actividades.

Seguridad y salud en el trabajo — Pausas activas — Formato riesgos prioritarios- Video
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Comunicacidn y relaciones corporativas —Juego de roles.

Proceso macro Mantenimiento y desarrollo

Finalizacion de sesién

Fecha: 08 de SEPTIEMBRE de 2020
Ficha de caracterizacion: 69279

Instructor: Esteban Ledn Arias
Competencia: ESTRATEGIA

EMPRESA DIDACTICA -
PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

item

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

https://meet.google.com/nfs-yrjc-ycn
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Fecha: : 08 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias
Ficha de caracterizacion: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y

[ ]
PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO
NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA
ORGANIZACION
Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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Fecha: 09 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias
Ficha de caracterizacion: 69280 Competencia: ESTRATEGIA
EMPRESA DIDACTICA -

PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON

POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.
Relacion de Evidencias
. (Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
Item
https://meet.google.com/mhy-xsgf-cph
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Fecha: 09 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

e Ficha de caracterizacion: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO
NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA

ORGANIZACION

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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Fecha: 10 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias
Ficha de caracterizacion: 69284 Competencia: ESTRATEGIA

EMPRESA DIDACTICA -
PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

item

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

https://meet.google.com/mhy-xsgf-cph
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Fecha: 10 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

e Ficha de caracterizacion: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO

NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA

ORGANIZACION
Relacion de Evidencias
ITem (Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
https://meet.google.com/nnu-uxhg-fvd
Gl Notthcackia Encuentro Compet X | D Sheet x
€« O @ Na sequro t mail.gocgle.comy/mail fu/S/Ttak=r X /FMTccpaw XpPide v o ¥
Bl Bewwicdoafanti. [ tion [ empiwos [Y [ AGtsAS  Aweec. [ Terin-Sotizen Fut. [} ww [ Solwio | Gormncies [ ok onwl abaric y
= pd Gmail
(I Recibides Notificacion: Encuentro Competencia jue 10 sep 2020 11:00 - 12:00 (COT)
@ Chats (ESTEBAN LEON ARIAS) fheeiitedon »
> Emviados
Anuncio B Borradores Google Calendario »calendarnulilcatice Soutyv comm 1049 [(hace 3 hunus g
ComunicaCién NN Encuentro Competencia
08 10 wep 2020 11:00 - 1200 1t In i M e
SENA - Cortro gn Gestion Administratva. Av. Caracas aNo. 1220, Bogoia Colomba (mang)
Ui con Googs Mest
el ocoghe, conyiv-Dout-vin
Urnirss por teidiono
+1 661-527-0426 (Friv 1
ESTEBM LEON ARIAS
Mensaje nuevo
= £ Escribe aqui para buscar - -
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* Comprender la importancia de la medicion de la gestion
de la empresa.

* Conocer los diferentes tipos de indicadores que existen.
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Balanced Scorecard ‘
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Objetivos personales
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Fecha: 14 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias
Ficha de caracterizacion: 69279 Competencia: ESTRATEGIA

EMPRESA DIDACTICA -
PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

Comunicacién

ftem
https://meet.google.com/rig-mfwy-zuk
W ercec usoRE AN x (D @ sk iBDM e X | $ - o *
€ 2 N https/ /mal oo e com tal ; FIA RV TN g2 e - ) o 6
6o atecti. [ e [ enphen [} O Airas -Aus [) Tens Mot D) o [) telen ) cormmninc [} « i
Notificacion: SESION DE EMPRESA SDIP SAS lun 14 sep 2020 13:50 - 15:20 (COT) & 2
(ESTEBAN LEON ARIAS)
Anuncio-

Google Calendano wrza b2 ey 3 r3 o 3 E N
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Fecha: 14 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

e Ficha de caracterizacion: 69275 Competencia: DOCUMENTAR PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS APLICANDO METODO

NORMALIZADOS ADPTADOS POR LA

ORGANIZACION

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

Comunicacién

ITem
https://meet.google.com/nnu-uxhg-fvd
WO NI DUACCA - x| O @ et S S & | = o x
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SESION EMPRESA DIDACTICA AGH SAS GRUPOD 69275 © s s & @
Diana Marcels Campos Garzon -
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Datadies 0s 13 reunion
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Detalles de & reunion ~

n B Excnbo oqui para buscar

Fecha: 15 de SEPTIEMBRE de 2020 Instructor: Esteban Ledn Arias

Ficha de caracterizacion: 69280 Competencia: ESTRATEGIA
EMPRESA DIDACTICA -
PROYECTO: IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INFORMACION
AUTOMATIZADOS EN GESTION
DEL TALENTO HUMANO A PYMES
Y AMBIENTES SIMULADOS, CON
POLITICAS Y NORMATIVAS
VIGENTES.

Relacion de Evidencias

it (Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
em

https://meet.google.com/rig-mfwy-zuk
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