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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL f%'ig—l_%%%
CONTRA;I'ANTE SUPERlNTEi‘lDENClA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA l DANNA CAROLINA ORELLANQO DE LA ROSA |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1,124,072,806 | oE | MAICAO fe
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008289 | cEuaR [ 3246807803 | #
E-MAIL PERSONAL | DORELLANODL@GMAIL.COM I‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | DANNA.QRELLANO@SUPERNQTARIADD.GOV.CO |*
BaNco [ BANCOLOMBIA _ ]¢  NoDECUENTA | 9666541968 |« ca| X |« cc| e

o CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO ] $ 20.603.520,00 |«
| 1219 Joe| 2025 |« HONORARIOS MENSUALES ]s 2.575.440,00 ||&

EL CONTRATISTA.debera presentar por sus propios medios y plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO [plaze acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presnte contrato. Como contraprestacion recibiral @

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a fitulo de honorario.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO | &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |e
COP No. 44725 # CRP No. 211625 « .
FECHACDR| 31/01/2025 | FecHacrd  3/03/2025 PO o YN o Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION I 28 | 02 | 2025 |¢
CIUDAD MAICAO @ . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO GUAJIRA & CONTRATO [ 03 | 11| 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes _ Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [04 [ 03 [2025 Jp 8 Ja[ 0 ]e
FECHA DE INICIO DE LA ADIGION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORRQGA No. ¢
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Afo  MESES . DIAS VALOR
PRORROGA l ] | |¢. | ‘¢ I Je [ I@

= ES FACTURADOR ELECTRONICO
2-575.440,00 L ﬂ: Ny No de factura

$
VALOR TOTAL # DE DIAS —_r === | |4- | J«
Dia M

" $ 2.575.440,00 " MES A COBRAR

VALOR A COBRAR

L4

es Ao

DEL] 01 [05] 2025 |e PAGONo. ‘NoDiAs |  MAYO |
AL| 30 [05] 2025 Ja| 03 |e| 30 |100% MAYO |

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 227800 ANAS WAYUU « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS "

+ FONDO DE PENSION 178000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA || ¢ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9485993745 a

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO PCR PAGAR
PAGQ 01 VALOR DEL PAGO 2.317.896,00 ||a || $ 2.317.896,00 $ 18.285.624,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 |« || § 4.893.336,00 $ 15.710.184,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 [« $ 7.468.776,00 $ 13.134.744,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als - $ i
PAGO 05 VALOR DEL PAGQ &l $ - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «| 3% - 5 N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO @l $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fl % - 3 R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO € $ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGOD 13 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«l|$ - $ _
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “fl$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als _l S .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO |3 - $ N
PAGQ 19 VALOR DEL PAGO 3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -

Dia Mes Afio
DEL| 01 05| 2025 MAYO
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | I
ALl 30 Jos] 2025 ] [o3| | MAYO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniende
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera.
2.ContactaralGrupodeGestibnDocumental,unavezsuscriteelcontrato, atravésdelcomrecelectronicos
oporte.documental@supernotariado.gov.co,conelproptsitodeslaborarelplan  de  trabajo, que
definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién dzl contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3.0rganizaradocumentaciénasignadadeacuerdeconlosprocesosdegestidnarchivisticaestablecido
sporlaentidad,incluyendolosprocesosdeclasificacion, depuracionyfoliacionde  los  documentos.
4. ElaborarlaHojadeControlydiigenciareiF ormatoUnicedelnvesarioDocumental{FUID)correspondi
enteacadacarpetaycaja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientostécnicos establecides por la
entidad.
5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulacibndelascajasycarpetas,garantizandoquelaidentifica
cidnseaclaraycumplacentasnormasestablecidasporiaentidadparafacilitar  la  localizacién  y
consaervacion de los documentos.
6.Cumplirconlaentregadiariadeuna{i)cajadearchivo(ReferenciaX-
300)completamenteorganizada,adelantadndoletodoslosprocesostécnicosdegestiéndocumental. Est
aactividad, podré ser ajustada segin Jas necesidades y prioridades del servicio e incrementarla
confarme a las directrices de la entidad.
7.GarantizarlacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestionDocumental cumpliendoconlos
estandaresexigidosporiaentidadyasegurandoeleumplimientodefosplazos establecidos.
8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objeto del contrato.
9.AtendertodoslosrequerimientososcliciudesformuladosporelGrupodeGastibnDocumental garanti
zandesucumplimientoenlostiemposycondiclonesestablecidosporiaentidad, 10. Reportar

oportunamente !as dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere [a interrupcion
de la prestacitn de los senvicios conlratados. 11. Cuidar, proteger y guardar
la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, kajo los principios de la
éfica profesicnal. 12, Prestar en forma personal los sefvicios
profesionales por lo que no podré subcontratar la laber encomendada.

1- Organizar folios de matricula.

2- Guardar falios de matricula y expedientes en sus respectivas
carpetas,

3- Envios de falias de matricula inmobiliaria y escrituras a
entidades.

4- Respuestas a solicitudes requeridas por correo.

5- Organizacion archivo administrativa. B
Organizacion de los documentos segun la circilar 431 y
diligenciamiento del FUID,

7- Busqueda de los requerimento de expedientes y
resolucicnes solicitados por les usurios.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imaganes, favor colocarlas

como anexos.
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4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 211625 CDP No 44725

Una vez verificado el desarrollc de las actiidades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el
(la) contratista DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,124,072,806 de MAICAO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios Mo 1219 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Se autoriza el page por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Ano
PERIODO DE PAGG peL| 01 [05] 2025 | pacono. | MAYO |
a.| 30 Jos] 2025 | [o3] [ mAYo ]
Para constancia se firma en MAICAO alos 03 dias del mes de JUNIO de 2025

SUPERVISOR

A = Y
\ Firma Supe'rvisor \

LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO
REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA.

:_DCMAQ {)ml’m -

Firma Contratista
DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA
Cedula de Ciudadania No
1,124,072,806 de MAICAQO

ESTE POC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 -01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA, identificado(a) con Cedula
de Ciudadania No. 1.124.072.806 de MAICAQO, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1219 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de MAYO.

Dependencia * DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
D = - =
Mes a cobrar Desde fa | Mes| Ano Hasta Dia |Mes| Afio
01 | 05 |2025 30 | 05 | 2025
Valor Salud ‘ $ 178.000
Valor Pensidn $ 227.800
. . Valor ARL $7.500
Planilla seguridad - —
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 9485993745
Periodo de la planilla - 2025-05
Fecha pago planilla 2025/05/16

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro de! contratista a los (03) dias del mes

BRI
FI

MA DEL SUPERVISOR

LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO
(REGISTRADOR SECCCIONAL)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N* 13 = 49 Interior 201
cowespondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




¢ @portes Resumen General de Pago

@0 eninea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE . : - - . P . ek

_ Identificacién | dv Razon Soclal Clase Aportante Sucursal Princfpal Direccion Ciudad-Departamento ' Teléfono | Exonerade SENA e

1 . . o . o \ . I_CBF e

CC 1124072806 ORELLANO DE LA ROSA DANMA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 142977 MAICAD-LA GUAJRA - 6807803 ' ¢ BT

! +[cAROLINA e AE
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION . T K
Perlodo - Clave Tipe Fecha ; Pago . : ’

'Pensién Salud Pago Planilfa Planilla Limite Pago Banco i " Dias Mora Valer A
2025-05 | 202505 1486179432 $485993745 t 2025706704 2015/05/ 16 | BANCOLOMBIA ol : Tos413,300| "

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
", PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

" POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EP5 (ADMINISTRADORAS: 1)
_ ANAS WAYUU

Pagina 2 de 2

T 230361
1423

EPSIC4

1 T a0
800,224,808 B - A4~ sk7,800,
) ! 7,500
¢ 860,011,153  6- 1 T 57500
1 $178,000 )
839,000,485 & T 4" 7 "5178,000

50,
50
0
%0
"

50

$227,800

$7,500
$7,500

$178,000

$178,000

2025/05/16 11:15 AM



& gpartes Resumen General de Pago
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerfg;FsENA e
€€ 1124072806 gm DE LA ROSA DAKNA INDEPEMDIENTE PRINCIPAL CALLE 1429 77 MAICAG-LA GUAJIRA 6807803 sf
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perlodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud - Pago Planilla Planilla Limite Pago Dias Mora Yalor
2025-05 2025-05 1486179432 9485593745 | 2025/06/04 2025/05/16 | BANCOLOMEIA 0 $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Na. | Identificacién L Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte IBC Aparte Codigo |Dias IBC Aporte 1BC Aporte
LTSGR R S AR R R T B[ T B B3| LRI 2 TR R T TR S RS : i
$1,423,500 $227,800 §1,423,500 $178,000 50 50 $1,423,500 $7,500 $0 S0
Cludad: MAICAQ Depto: LA GUAJIRA ( t Afillades) $1,421,500 $217,800 §1,423,500 §173,000 $0 50 51,423,500 $7,500 50 ]
1 |c= lummne —|DRELLANDDANNA B §1,413,500 saza00]  Epsicd| 30 $1,423,500 $178,000 s so| 2y 30 $1,423,500 $7,500 s 50
Total Afiliados( 1) $1,423,500 §227,300 §1,423,500 §178,000 0 $0 §1,422,500 $7,500 50 50

Pagina 1 de 2

2025/05/16 11:13 AM
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANC GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributatia para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral ¢ legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA - sl | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afioc 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. ' X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pablice, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual deil ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacichadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (5)), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NQ), se aplicaré la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de JUNIO de 2025.

Atentamente,

® Gnno Qrau RUD

NOMBRE BANNA CAROLINA ORELLANC DE LA ROSA

CC1.124.072.808

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601} 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww supernotariadg.qov.co
correspandencia@supernotariado.gov.co
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Documentos de ejecucién del contrato

Valor total de la factura

Estado

Descripcion

7l Compromiso 211625 DAF-GD 1954 -
o CONTRATQ PRESTACIO.pdf

‘
7 ARL DANNA CAROLINA CRELLAND

DE LA ROSA.pdf
" DESIGNACION DE SUPERVISION
N DANNA CARQ,pdf
| Acta de Inicio Danna orellanc.pdf

Exdmenes médicos 2025.pdf

EVIDENCIAS PERKIDO 04 AL 31 DE
MARZO DEL 2025 zip

CUENTA DE COBRO DEL 04 AL 31
DE MARZO DEL 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
ABRIL DEL 2025 zip

CUENTA DE GOBRO DEL 01 AL 30
DE ABRIL DEL 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
MAYQ DEL 2025.zip

Cancelar

Nombre del archive

Compromiso 211625 DAF-GD 1954 -
CONTRATO PRESTACIO.pdf

ARL DANNA CAROLINA ORELLANO
DE LA ROSApdf

DESIGNACION DE SUPERVISION
DANNA CARD pdf

Acta de inicio Danna orellano.pdf
Examehes médicos 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODC 04 AL 31 DE
MARZO DEL 2025.zip

CUENTADE COBRO DEL 04 AL 31 DE
MARZO DEL 2025.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
ABRIL DEL 2025 zip

CUENTADE COBROC DEL 01 AL 30 DE
ABRIL DEL 2025 pdf

EVIDEMNCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
MAYO DEL 2025.zip

Cargado por

Comprador

Comprador

Comprador

Comprador
Proveedor

Proveedor

Provaedor

Proveedor

Proveador

Proveedor

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar
Descargar

Descargar
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Descargar
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Detalle
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