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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

[ 1316 I DE 2025 ] HONORARIOS MENSUALES || § 2.575.440,00 ] ¢

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propies medios y con plena aulonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATD |acordado, los servicios yfo actividades enuncladas a lo largo del presente contrato. Como contrapreslacidn recibird por| @

parie del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titule de honorarios.

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_S%LI_%EI’S_I_Z%?’S_]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ LUCY COLLAZOS MENESES o

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 66.977.208 | oE | CALI e

CODIGO ACTIVIDAD RUT |  ooo-ooos2e9 | cEuar | 3153770322 | @

E-MAIL PERSONAL | lucmeneses76@hotmail.com fo

E-MAIL INSTITUCIONAL | lucy.collazos@suernotariado.gov.co o

BANCO | AV VILLAS Je  NoDECUENTA 131-90618-7 | ca[ X |« cc[ o
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 |«

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ALEXANDER SANCHEZ BACCA |&
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO |4l
CDP No. 47825 4« CRP No. 196125 L
FECHACDF 7/02/2025 | FECHACRH 25/02/2025 FECHAAPROBACION  a Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 25 ] 02 [ 2025 |¢z
CIUDAD CALI Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA R NARZACION 725 T 10 | 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Da  Mes  Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Corr [z o> T o +[o
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aflo ADICION Y/O PRORROGA No. *
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
¥/0 PRORROGA | l | |¢ L I, | I.. | l.
_=— = ESFACTURADORELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« ﬂ;:’ Nyt No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS Sr——r— o ] |‘l I J"
I's 2.575.440,00 | _] Dla Mes  Afo MES A COBRAR
DEL| 01 |06 [ 2025 la PAGONo. Noblas JUNIO
PERIODO DE PAGO

AL[ 30 [06] 2025 u| 05 Je[30100% _ JUNIO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS COOSALUD « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSION Y CESANTIAS PORVENIR S.A.  [®  15%
ASEGURADORA DE RIESGOS ’ - «
3. | ABORALES (ARL) . 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGURC 0.522%
_ _
TOTAL A PAGAR $ 413,300 PLANILLA DE PAGO No. | 1073054592 I L]
~2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDD POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 429.240,00 ||« { § 429.240,00 [ 20.174.280,00
PAGO 02 VALORDELPAGD [ § 2575.440,00 |« [$  3.004.680,00 $ 17.598.840,00
PAGO 03 VALORDELPAGOD [ § 2.575.440,00 |w$  5.580.120,00 $ 15.023.400,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« [ $  8.155.560,00 $ 12.447.960,00
PAGO 05 VALOR DELPAGO [ § 2.575.440,00 [« [$  10.731.000,00 $ 9.872.520,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “ll s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO NI - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO I - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “fl s - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afls - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
Dia Mes Ao
DEL| 01 06 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGO I PAGO No. !
AL [ 30 Jos] 2025 | 05 | JUNIO |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

mientoalasnormasestablecidasenregistrodelossistemasFOLIQy/e SIR con una periodicidad de
cada hora, diligenciando y firnande el formularc de contrel de tumos de linea de|
preduccién.3.0rganizaradecumentacidndeacuerdoalosprincipiosdeprioridadyrangoestablecidoenel
Ley1579del2012;comoes,retirarelmaterialabrasivodelosdocumentosporturno,ordenarefumo, dispan
erlosdocumentasdeltumoencarpetaindependienteparaeliniciodelaetapadedigitalizaciéndeacuerdoc
tonetinstructivo (Alistamiento fos
documentos)4.Tomarcadaunadelascarpetasportumoderadicaciéndemenoramayoreidentificarlostur
nosdenuevaentradaparareferenciarelumoanteriorenelSGD-

IRIS . Segundafase;buscarelturnoenelsistema{SGD-
RISHdigitatizarelformulariodecalificaciéncformulariodecorrecciénonotadevolutivaomayorvalor{sega
nseaelcaso);poriltimo,sedebebuscarporelsistemaSGD-
|IRISeliumoasignadoenradicacidényadjuntar, realizarverificacioncompleta(Digitalizaciénlosdocumento
s, primera
fase)5.Verificareltumodeldccumentofisico,contraeftumoeimégenesqueaparecenentapantallaSGD-
IRIS, eliminarhojasenhlanco,validarpaginaciénparagarantizar la calidad del documento.6. Asoclar
un tipo documental a cada imagen; grabar e! documente al 100% (Realizar la
Indexactdn)7 Velidarqueelrecibodecajafisicocoincidaconelturmodeldocumentodigitalizadoylosdatosh
asicos,verificarconsecutivo,paginadoylatipificaciéndelacantidad  de hojas  digitalizadas o
alistamlento (Tipificacién del documento)
8,0rganizareldocumentocomofuerecibidoenventanilla,deacuerdoaltumorespectivoenelarchivotemp
oral,enardendetumno,clasificandolosdocumentosen tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras
dura el tramite inteno, dlligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de
documentos)9.UbicareldocumentogeneradoporlaORIPunaveziealizadalasegundadigitalizacion,com
orespuestaalasolicitud:.fermulariodecalificacion, notadevolutiva formulariodecomecciony/omayorvalo
r.estedocumentoseanexaalturnoclasificandalostumosdedocumeantosidentificadascomo:devusltosy
mayorvalerublcdndoloseneldreadispuestaquepermitasuidentificacidn. Paralosdocumentoscalificado
sacorregldos;seprocedeaubicanretirardetarchivotemporalladocumentaciényseparafacopiacondesti
noaregistroyladel io,sear lformulariodecatificacionoformulariodecoreccidnacadapaquete,
seentiegaaventanillaelidentificadoparasfusuario;elpaquetecondestinoaregistrossublicaenelarchivoe
neléreafisicadefinida, paraarmadoeinventario.{Disposicion y armado del tramite
registraly10.Diligenciadosinformes:AnexontimeroNo.2,novedadespresentad lossistemasiRISya
stadodelainfraestructuratecnolégicaentregadaporlaSNRparadesempeifiarsusfuncicnes, formatoinic
odeinventariodocumentalf UID formatoExceldandocumplimientcalaleydeGeneralde Archivo.{Entre
gadelarchivoen Excel y PDF).11. Responder por la administracién y manejo de los bienes
entregado para la ejecucién del centrato.12. Mantener plena reserva v cenfidencialidad de la

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1.Presentarelinforredeejecucidncontractualycuentadecobrodermaneramensual tenfendoencuentalo|Linea de Produclon: 1. Recoger Documentos de Ventanilla, 2.
slineamientosestablecidosporlaDireccionAdministrativa y|Depurar, 3, Desarmar, 4. Digitalizar, 5. Contral de
Financlera.2.RecepcionarosdocumentosradicadosenlaORIPqueingresanporventanilla,dandocumplijCalidad, 6. Custodia de Documentos, 7. Seriar

informacién que reciba para el cumplimiento del

centralo, 13 Recnbnr identificar, radlcar clasificar,distiibuir, comrolaryentregartosdccumemosmgresad
gistre i 3 taniiacerrespondiente. 14, Reatizarl iGnodigit

alizacibndelosdocument + requieranacordeconloslineamientosinstitucionalesdel tividade

desarrclladasencaja ¢ en Ja ventanilla correspondiente.
Paragrafo:Entodocaso,elcentratistadebepresentarelinformedeejecucidncontractualyCUENTADEC
OBRCDEMANERAMENSUAL alsupervisorteniendo en cuenta los lineamientos establecidos porf
la Direccidn Administrativa y Financiera,

Documentos, y 8. Reparto.

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones cen sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOmo anexos.
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4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el

desarrollo  de

las actlwdades asignadas para el presente

perfodo, se deja constancia que el

(la) contratista LUCY COLLAZOS MENESES idenfificado (a) con cedula de ciudadania
Mo 66.977.208 de CALlI cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1316 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 196125 CDP No 47825

Se autoriza & pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 06| 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGO | 06 | | Pacowo. |
a.[ 30 Joe[ 2025 | {o05] JUNIO |
Para constancia se fima en CALI alos 01 dias del mes de JULIO de 2025
SUPERVISOR
Supefisor J
ALEXA DER SANCHEZ BACCA
COORDINADOR, EC OL@GICO ¥ ADMINISTRATIVO
. CONFRATISTA
[
ZUCV CQ///QZQJ MM
Firma Contratista
LUCY COLLAZOS MENESES
Cedula de Cludadania No
66,977.208 de CALI
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro
T FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefor(a) LUCY COLLAZOS MENESES, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 66.977.208 de Cali, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contratoc No. 1316 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de junio.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 01 | 06 12025 Hasta 30 | 06 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

) . Valor ARL $7.500

Planilla seguridad ; =

social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 1073054592
Periodo de la planilla Junio
Fecha pago planilla 27/06/2025

Se expide la presente ceriificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a un (1) dias del mes de
julio de 2025.

AV}

ALEXANDER SANCHEZ/BACCA
COORDINADOR TECNOLQGICOX ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201
http:fiwww.supernotariade.gov.co
correspondencia@supernctariada.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

_ DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTC SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
page mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado per la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar dnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a un (01) dia del mes de julio de 2025.

Atentamente,

loay cflozo, o
LUC c%zé’é MERESEy
CC 66.977.208

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13- 48 Int. 201

PBX 57 + (601} 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitn:/f/www supernatariado.gov.co
correspendencia@svpernotariado,gov.co




