MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
CESTON G AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
1. TIPO DE INFORME
X
INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota NUmero 5_

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION
Contrato No. 4137.010.26.1.137-2025

Nombre completo del contratista: HUGO PALACIOS ZULETA

Documento de identificacion: 80.038.238 de Bogota

Nombre del supervisor: DANIEL MONTOYA OSSA

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales con el fin de brindar soporte a las
actividades adelantadas en la subdireccién de Gestion Organizacional del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion

03/Feb/2025 30/jun/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspensién: N/A

Reanudacion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por/K
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde,
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Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de Veintisiete millones, doscientos veinticinco
mil PESOS M/CTE. ($27.225.000).

Adicion: N/A
Prorroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construcciéon X
AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del X
periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por
Contrato cancelar Cancelado Cancelar
$ 27.225.000 $5.445.000 $21.780.000 $0

Informacidn del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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No. Planilla; 7971928152

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1558647743
de Pensiones y Riesgos|Operador: SOI

Laborales Fecha de Pago: 2025/Junio/16

Periodo de Pago de la Seguridad Social: Junio de 2025

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: segun lo establecido en el Contrato de Prestacién de Servicios No.
4137.010.26.1.137-2025, me permito presentar el informe de las actividades desarrolladas por
el contratista Hugo Palacios Zuleta:

1. Brindar apoyo en la planificacion, ejecucidn y seguimiento de actividades, aplicacion de
metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento de cargas de los procesos
requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Realizé reuniones técnicas con la Unidad Administrativa especial de Gestion de Bienes y
Servicios UAGBYS con el fin de hacer seguimiento al desarrollo de su estudio técnico de
redisefno institucional los dias 26 de mayo y 9 de junio de 2025 en las que se revisd y se
solicitaron ajustes al documento técnico en los gréficos, la redaccion de textos para los
apartados de alistamiento, andlisis del contexto interno, analisis de contexto externo y
determinacion de objetivos.

Enlace evidencia:
https.//drive.google.com/drive/folders/1nHzZVaweCBclEZsGQ-HIMtK7LfybGliA

2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de procedimientos, para
levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional

adelantados desde la Subdireccion de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de
Cali.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Realizo revision de los procedimientos actualmente ejecutados por la Subdireccién de Catastro
y se realizd el precarga de las actividades a la matriz de cargas de trabajo, segun los
lineamientos de la funcion publica, como insumo al inicio del estudio de cargas de trabajo
asociado al estudio técnico del organismo.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1 5Y906G-Y2LHIGI3TMTKPIYNCAhDR Jw

3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizacién mesas de trabajo para la
aplicacion de la metodologia y las herramientas correspondientes al levantamiento de cargas
de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional
adelantados desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de
Cali.

Actividad realizada:
Realizé la presentacion de la metodologia de la funcién publica para el levantamiento de cargas

de trabajo, en el marco del acompafiamiento al estudio técnico de redisefio institucional de la
UAE de Gestién de Bienes y Servicios de Cali.

Enlace evidencia:
https.//drive.qoogle.com/drive/folders/1duRSWzttMgh-duOE9Bajok 7 Ar3Q3iG-Y

4. Consolidar y analizar la informacion del levantamiento de cargas laborales de los procesos
por los estudios técnicos de disefio institucional en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccién de Gestion Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Consolido el anexo “Matriz de cargas de trabajo”, como parte del estudio técnico de redisefio

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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de la Unidad Administrativa Especial Takeshima.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1eo0Qq7res4oxcbSOIUREYBMLXiIK1v 1x5

5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento de cargas laborales de los
procesos requeridos por los estudios técnicos de disefo institucional en desarrollo de los
estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestion
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:
Presentd informe de levantamiento de cargas de trabajo para la UAE Takeshima, registrando

la metodologia, cronograma y resultados del ejercicio realizado para seguimiento interno del
equipo de modernizacién institucional.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1yqr89W83KpvZXxuF 37iAXE 1 nsFrgKSi4

6. Brindar apoyo en la identificacion y analisis de funciones requeridas por los estudios técnicos
adelantados desde la Subdireccidon de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de
Cali.

Actividad realizada:

Actualizo el inventario de necesidades de modernizacion, haciendo seguimiento a las
respuestas emitidas por los organismos distritales sobre sus necesidades de modernizacion.

Participé en la consolidacion de la respuesta a la Secretaria de Gobierno sobre las propuestas
de estructura y alcalde local, proyectando consideraciones sobre la carga de trabajo
relacionada a la implementacion de un rol articulador con las autoridades locales desde la
Secretaria de Gobierno.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1WtVa3Y5lc rCOhpTexaloH-tFtynVdmp

7. Aplicar los lineamientos de gestién documental para el control de los documentos y registros
que se generen en el desarrollo de las actividades del objeto contractual.

Actividad realizada:

Aplic los lineamientos de gestiéon documental para el control de documentos y registros
mediante la proyeccién del acta 4137.020.35.1.33 de la reunion “Realizar mesas de articulacion
entre los organismos priorizados para la desconcentracién de funciones y el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica.” "

Enlace evidencia:
https://drive.qoogle.com/drive/folders/1-cOWMabJNEK sV2uC1Z2501627zRNHvi5

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la materia
y en desarrollo de su objeto contractual

Actividad realizada:
No se programo esta actividad para el presente periodo.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A Con la firma del presente informe se deja constancia
del recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI- DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios prestados pactados
en el contrato 4137.010.26.1.137-2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Constancia de Paz y Salvo: El contratista hizo entrega de todos los elementos devolutivos de
propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO. CULTURAL TURISTICO, EMPRESARIAL
Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI entregados por este organismo para el Desempeio
de sus actividades. El contratista no tiene usuario asignado del Sistema de gestion documental.
Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECQMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
No se reportan recomendacjeghes para este periodo.

S 7. FIRMAS RESPONSABLES

ﬂ _
g/)(m 1 lo
Dy/*E(MONTOTA OSSA / SUPERVISOR

Fécha de suscripdﬁén del informe'de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 27 de junio
de 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde,
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HUGO PALACIOS ZULETA

NIT: 80038238-1

Régimen: No responsable de IVA

Persona Natural

CR 65A 98-54, Bogota D.C., Bogota, Colombia
Tel. 3125402726

Email. hugopalaciosz@gmail.com

ACTIVIDADES ECONOMICAS 7020 Y 4775
NO SOY AUTORRETENEDOR

Autorizacion factura electronica de venta No. 18764088851271 valida desde 2025-02-13 hasta 2025-08-13 rango
desde FE-22 hasta FE-100.

s N\ e 3\
Razén Social: SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL,
DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO, EMPRESARIAL FACTURA ELECTRONICA DE
Y DE SERVICIOS VENTA : FE-28
NIT: 890399011-3 MONEDA: COP Colombia, Pesos
Direccion: HORA EMISION: 11:42:34-05:00
Teléfono: _ _ FECHA FIRMADO: 18/06/2025 11:42:36
Email: facturaselectronicas@cali.gov.co
] ., FECHA DE EMISION FECHA DE VENCIMIENTO
Tipo de negociacioén: Contado
Medio de Pago: Transferencia Débito Bancaria DIA MES ANO DIA MES ANO
Fecha de Pago: 30/06/2025 18 06 2025 30 06 2025
Total de Lineas: 1
. J . J
( 3
# CODIGO DESCRIPCION u.mMm CANTIDAD PRECIO U. IMPUESTOS DCTO. TOTAL
NOM. | % o VAL MONTO
1 SP SERVICIOS PROFESIONALES 94 1,00 $5.445.000,00 0,00 $5.445.000,00
SERVICIOS PROFESIONALES Cuota 5 -
2025,
Objeto del contrato: Prestar los servicios
profesionales con el fin de brindar soporte
a las actividades adelantadas en la
subdireccién de Gestién Organizacional
del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.
. J
Notas: Subtotal: $5.445.000,00
Cargos: $0.00
SON: (cinco millones cuatrocientos cuarenta y cinco mil pesos ) Descuento: $0.00
CUFE: 524d4f143cb678f5f82e82e593b97daalbb54c7e04b1172e043e3d2bb79789472fch85112510544e9c5c189a6ee6548 Total: $5.445.000,00

AUTORIZO QUE MI PAGO SE REALICE EN EL BANCO DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS No. 0550488424065339

Firma Digital: HMsSfBA1uR5s6AF9gssXFhPpn2ddyLRXnu6Bw3Hq8SDbaymUjgWh/hZ9qv8NVDcZ
VjJk3t3CT1Yaao0no3XoxJs7iZEtvooJ40IMthnEloeO0encXS

K10287i/ObdvTL 2bEhmXoxQbFsMnZT2QaWn2LSN70Sq5P0L9hHmMs7m2vfoZZx4lyJFkzTcRyjAWAL7 qzplSuA2wIQmInMX9seg6fDSDpnvmP4SgIK
6VuBrFKBGMk80ZAFiZLRISR7poJVj K/PBYIqfMgx19BTdi261UOIr+gD+yg/MM800GYeGcXxIFRVCmY7Nis6WfbRhknwt CXvzZWGeCfW1ggp9Exmib
AA==

Esta factura es un titulo valor de acuerdo al art. 774 del C.C. y una vez aceptada declara haber recibido los bienes y servicios
a satisfaccion.

Representacion Gréafica de la Factura de Venta Electrénica.

Software:e-Factura Proveedor tecnolégico: cadena. witssogs0s340 PLATAFORMA: Facturatech Nit. 901.143.311-8

@ facturatech


http://www.tcpdf.org

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach e
SO = SOPORTE DE PAGO GENERAL 8 DNAvVIvVIENDA
SG;S.“
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 80038238 | | NUMERO PLANILLA: 7071928152  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: HUGO PALACIOS ZULETA || pER|0DO COTIZACION OTROS MES junio ARO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES junio ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA DISTRITO CAPITAL DEPARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL || Dias DE MORA. o
DIRECCION: CRA71B #1230  TELEFONO: 3111111 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/06/16 NUMERO AUTORIZACION: 1558647743
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 348.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 348.500 $0 $ 348.500
SUBTOTALES: $ 348.500 $0 $348.500

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $0 $0 $0 $272.300 $0 $0 $0 $272.300 $0 $0 $272.300
SUBTOTALES: $272.300 $0 $0 $272.300

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. g $0 $0 $0 $11.400 $ 11.400 $0 $0 $11.400
SUBTOTALES: $ 11.400 $0 $0 $11.400

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
212 . = PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |[MINEDU
No PENTIFICA NomBRES |, 11PO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE é E %'% QL Bey%E & b 23 8|S 2 %68 S il VOLUNTARIGS || [NDICADOR 100 9 VALOR| TOTAL 3 CENTRO | roral 19 e TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE BASICO |SALARIO|S| S| 22| £ | e |FIFFFoO > | > | 0| o 2] 3 S |gf > & IN < 2
IR g ADMIN 2 IBC [COTIZACION TARIFA | \oonTe | ADMIN 2 IBC  |COTIZACION| \ioZe| aporTE | APMIN 2 IBC DE  |\bORTE %: ADMIN |\ 50 T APORTE APORTEAPORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 cC PALACIOS [NDEPENDIE $2.178.000 NO 230301- [30 $ $348.500 $0 $0 $0 $0 Normal $ 348.500EPS005- |30 $  $272.300 $0 $272.30014-23- 30 $ 80038238 | $ 11.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0
80038238 f"leGEOTA N N TRATO PORVENIR| | 2.178.000 SANITAS 2.178.000 POSITIVA 2.178.000
PRESTACION S.A. COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

TOTAL PAGADQO: $ 632.200

2025/06/16 3:39 PM USUARIO: SOI CC80038238 PAGINA 1 DE 1



Distrito de Santiago de Cali, 27 de junio de 2025

INFORME DE GESTION CUOTA No. 5 - 2025

PARA: DANIEL MONTOYA OSSA
Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
No. 4137.010.26.1.137-2025

REMITE: HUGO PALACIOS ZULETA

Informacion del contratista:
Nombre completo: HUGO PALACIOS ZULETA

Numero de Cédula: 80038238

Fecha de Informe 27 de junio de 2025.

Numero de contrato: 4137.010.26.1.137-2025

Numero de cuota: 5

Nombre del Supervisor del Contrato: DANIEL MONTOYA OSSA

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales con el fin de brindar soporte a las
actividades adelantadas en la subdireccion de Gestién Organizacional del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun Contrato de Prestacion de
Servicios, me permito presentar el informe de las actividades desarrolladas por mi,
durante el periodo contractual:

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato
electrénico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual
establecido asi:

Actividad contractual 1. Brindar apoyo en la planificacién, ejecucién y seguimiento de
actividades, aplicacion de metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento
de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio



institucional adelantados desde la Subdireccién de Gestiébn Organizacional de la Alcaldia
de Santiago de Cali.

Realicé reuniones técnicas con la Unidad Administrativa especial de Gestion de Bienes
y Servicios UAGBYS con el fin de hacer seguimiento al desarrollo de su estudio técnico
de redisefio institucional los dias 26 de mayo y 9 de junio de 2025 en las que se reviso y
se solicitaron ajustes al documento técnico en los gréficos, la redaccion de textos para
los apartados de alistamiento, analisis del contexto interno, analisis de contexto externo
y determinacion de objetivos.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1nHzZVaweCBclEZsGQ-HtMtK7LfybGIljA

Actividad contractual 2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de
procedimientos, para levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestion Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Realicé revisién de los procedimientos actualmente ejecutados por la Subdireccion de
Catastroy se realizé el precarga de las actividades a la matriz de cargas de trabajo, segun
los lineamientos de la funcion publica, como insumo al inicio del estudio de cargas de
trabajo asociado al estudio técnico del organismo.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1_5Y906G-Y2LtIGI31IMTKPiYNCAhbR_Jw

Actividad contractual 3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizacion
mesas de trabajo para la aplicacion de la metodologia y las herramientas
correspondientes al levantamiento de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de
los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de
Gestidén Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realicé la presentacion de la metodologia de la funcion publica para el levantamiento de
cargas de trabajo, en el marco del acompafiamiento al estudio técnico de redisefio
institucional de la UAE de Gestién de Bienes y Servicios de Cali.

Enlace evidencia:

https://drive.google.com/drive/folders/1duRSWzttMgh-duOE9Bajok7Ar3Q3iG-Y

Actividad contractual 4. Consolidar y analizar la informacion del levantamiento de
cargas laborales de los procesos por los estudios técnicos de disefio institucional en



desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Consolidé el anexo “Matriz de cargas de trabajo”, como parte del estudio técnico de
redisefio de la Unidad Administrativa Especial Takeshima.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1eoQq7res4oxc6SOIUREYBmMLXiK1v_1x5

Actividad contractual 5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento
de cargas laborales de los procesos requeridos por los estudios técnicos de disefio
institucional en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados
desde la Subdireccion de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realicé informe de levantamiento de cargas de trabajo para la UAE Takeshima,
registrando la metodologia, cronograma y resultados del ejercicio realizado para
seguimiento interno del equipo de modernizacién institucional..

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1yqr89W83KpvZXxuF37jAXE1nsFrgKSI4

Actividad contractual 6. Brindar apoyo en la identificacién y andlisis de funciones
requeridas por los estudios técnicos adelantados desde la Subdireccion de Gestion
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Actualicé el inventario de necesidades de modernizacion, haciendo seguimiento a las
respuestas emitidas por los organismos distritales sobre sus necesidades de
modernizacion.

Participd en la consolidacion de la respuesta a la Secretaria de Gobierno sobre las
propuestas de estructura y alcalde local, proyectando consideraciones sobre la carga de
trabajo relacionada a la implementacion de un rol articulador con las autoridades locales
desde la Secretaria de Gobierno.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1WtVg3Y5Ilc_rCOhpTexgloH-tFtynvVdmp



Actividad contractual 7. Aplicar los lineamientos de gestion documental para el control
de los documentos y registros que se generen en el desarrollo de las actividades del
objeto contractual.

Actividad realizada:

Se aplicaron los lineamientos de gestion documental para el control de documentos y
registros mediante la proyeccion del acta 4137.020.35.1.33 de la reunién “Realizar mesas
de articulacion entre los organismos priorizados para la desconcentracion de funciones y
el Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica.”

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1-cOWMqgbJNEK _sV2uC1Z5016z7zRNHvi5

Actividad contractual 8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual

Actividad realizada:
No se programé esta actividad para el presente periodo.

No. Planilla: 7971928152 OBSERVACIONES:
Sistema de [No. PIN, Autorizacién, Referencia,
Salud, Sistema|Pago: 1558647743
de Pensiones y|Operador: SOI NA
Riesgos Fecha de Pago: 2025/JUNIO/16
Laborales Periodo de Pago de la Seguridad Social:
mayo de 2025
IBC: 2.178.000
Forma de pago: Anticipado

Cordialmente,

é*’”’
HUGO PALACIOS ZULETA

CONTRATISTA
C.C. No. 80038238 de Bogota



Distrito de Santiago de Cali, 27 de junio de 2025

INFORME DE GESTION CONSOLIDADO

PARA: DANIEL MONTOYA OSSA
Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
No. 4137.010.26.1.137-2025

REMITE: HUGO PALACIOS ZULETA

Informacion del contratista:

Nombre completo: HUGO PALACIOS ZULETA

Numero de Cédula: 80038238

Fecha de Informe 27 de junio de 2025.

Numero de contrato: 4137.010.26.1.137-2025

Nombre del Supervisor del Contrato: DANIEL MONTOYA OSSA

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales con el fin de brindar soporte a las
actividades adelantadas en la subdireccion de Gestidén Organizacional del Departamento

Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun Contrato de Prestacion de
Servicios, me permito presentar el informe de las actividades desarrolladas por mi,
durante el periodo contractual:

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato
electrénico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual
establecido asi:

CUOTA 1
Actividad contractual 1. Brindar apoyo en la planificacion, ejecucion y seguimiento de

actividades, aplicacion de metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento
de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio



institucional adelantados desde la Subdireccién de Gestién Organizacional de la Alcaldia
de Santiago de Cali.

Realicé seguimiento al plan de trabajo de Modernizacion Institucional.
Participé de la reunion de identificacibon de requerimientos para dar inicio a
acompafiamiento en el desarrollo de estudio técnico de redisefio institucional con la

Subdireccion de Catastro.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1c-7tsxBmWQqinX0xjoolrcFGG18f6sCn

Actividad contractual 2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de
procedimientos, para levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestiébn Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Participé de la mesa de trabajo para la revisién y proyeccion de los escenarios de planta
minima propuesta para las Alcaldia Locales, en el marco de la implementacion del
proyecto “Cali Distrito” el dia 3 de febrero de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.qgoogle.com/drive/folders/14ZTulaVclofEYXbDR5AEvVL OytmBiBpl

Actividad contractual 3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizacion
mesas de trabajo para la aplicacion de la metodologia y las herramientas
correspondientes al levantamiento de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de
los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de
Gestidon Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Brindé apoyo en la preparacion y revision de la informacion que fue presentada en la
reunién de cierre de acompafiamiento al estudio técnico de redisefio institucional para la
Secretaria de Turismo de Cali el 5 de febrero de 2025.

Participé en la mesa de trabajo de cierre de acompafiamiento al estudio técnico de
redisefio institucional para la Secretaria de Turismo de Cali el 5 de febrero de 2025,
presentando los resultados definitivos correspondientes al capitulo de cargas de trabajo
del mismo.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/12UNIlefMlcv57Z tMVVIF5Gt SXCoV3w2



https://drive.google.com/drive/folders/1c-7tsxBmWQqinX0xjoolrcFGG18f6sCn
https://drive.google.com/drive/folders/14ZTu1aVc1ofEYxbDR5AEvL_0ytmBiBpI
https://drive.google.com/drive/folders/12UNlefMlcv57Z_tMVvIF5Gt_SXCoV3w2

Actividad contractual 4. Consolidar y analizar la informacion del levantamiento de
cargas laborales de los procesos por los estudios técnicos de disefio institucional en
desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

No se programa esta actividad durante la vigencia

Actividad contractual 5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento
de cargas laborales de los procesos requeridos por los estudios técnicos de disefio
institucional en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados
desde la Subdireccién de Gestidon Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

No se programo esta actividad durante el periodo.

Actividad contractual 6. Brindar apoyo en la identificacién y andlisis de funciones
requeridas por los estudios técnicos adelantados desde la Subdireccion de Gestion
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Participé de la mesa de trabajo en el analisis y revision de la ley 1617 del 2013 de distritos,
la ley 1933 del 2018 donde se categoriza Cali como Distrito Especial, determinando los
organismos priorizados para el inicio del acompafiamiento por parte del DADII a la
determinacién de funciones a desconcentrar para los mismos, el 07 de febrero de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1r8zvK1YpAELhIEcBJw73s22G81R3aZb-

Actividad contractual 7. Aplicar los lineamientos de gestion documental para el control
de los documentos y registros que se generen en el desarrollo de las actividades del
objeto contractual.

Apligué los lineamientos de gestion documental para el control de documentos y registros
gue se generen en el desarrollo de las actividades del objeto contractual, mediante la
elaboracién del acta de reunion de la primera mesa técnica de acompafiamiento con la
Unidad Administrativa especial Takeshima.

Enlace evidencia:
https://drive.qgoogle.com/drive/folders/IHDMeJYfdpMovGclLeMacioMgZ20GvkeEl

Actividad contractual 8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual

Participé en la reunion Centro Lean - sobre metodologia y aplicacion diagnéstico,
experiencia de usuario en la ventanilla Unica existente


https://drive.google.com/drive/folders/1r8zvK1YpAELhiEcBJw73s22G81R3qZb-
https://drive.google.com/drive/folders/1HDMeJYfdpMovGcLeMaci6MgZ2OGvkeEI

Participé en la reunion Centro Lean - sobre identificacion y recoleccién de datos de
servicios

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/199eRaC8f6RAHrAOsT786TGHZ1e55aLzQ

CUOTA 2

Actividad contractual 1. Brindar apoyo en la planificacion, ejecucion y seguimiento de
actividades, aplicacion de metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento
de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio
institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia
de Santiago de Cali.

Participé de la reunion de seguimiento al estudio técnico de la Unidad Administrativa
especial de Gestion de Bienes y servicios, en la cual se presentd el modelo de trabajo y
el modelo de estudio técnico que se realizaréa con el organismo, en la que fungiré como
enlace, el jueves 6 de marzo de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1z9tKgY6MAxgKpD7V4VIEzZCM6Vb7EJOXC

Actividad contractual 2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de
procedimientos, para levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Revisé los procedimientos documentados de la Unidad Administrativa Especial Gestion
de Bienes y Servicios y la Unidad Administrativa Especial TAKESHIMA, alimentando las
matrices de levantamiento de cargas de trabajo para cada organismo.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1s4xhOlrrBCB7eDc8Pix7oNEWO0iJP2Jtk

Actividad contractual 3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizacion
mesas de trabajo para la aplicacion de la metodologia y las herramientas
correspondientes al levantamiento de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de
los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de
Gestidon Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

participé de la reunion de seguimiento al estudio técnico de la Unidad Administrativa
especial Takeshima, en la cual se presentaron los instrumentos para el levantamiento de



cargas de trabajo y las herramientas para el diagndstico de capacidades de TICS, Bienes
muebles e inmuebles y Talento Humano, el dia 14 de marzo de 2025.

Brindé charla sobre la metodologia de estandares subjetivos para el levantamiento de
cargas de trabajo al equipo de modernizacion de la Subdireccibn de Gestidn
Organizacional, el dia 20 de marzo de 2025.

Participé en la mesa de trabajo de Atencién Solicitud de Necesidades Modernizacién de
la Secretaria de Bienestar el dia 13 de marzo de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1S9QA49tLHtDYNg4Ar2fbUoStk0Jyd8af

Actividad contractual 4. Consolidar y analizar la informacién del levantamiento de
cargas laborales de los procesos por los estudios técnicos de disefio institucional en
desarrollo de los estudios técnicos de disefo institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Revisé e hice seguimiento a los avances del estudio técnico de la Unidad Administrativa
especial de Gestion de Bienes y servicios, orientando los avances y registrandolos en la
plataforma Jira habilitada para el seguimiento a los mismos.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/17nezQwMI9MGQ _JdzHsUJ2c25wsuoT1pQ

Actividad contractual 5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento
de cargas laborales de los procesos requeridos por los estudios técnicos de disefio
institucional en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados
desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realicé el seguimiento y actualizacion del inventario de necesidades de modernizaciéon
institucional, a partir de la informacion allegada por los organismos en respuesta al
memorando de solicitud enviado por el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacién Institucional.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1Y4XCdjVax3408koLzt7BKOnNbION3eTVz

Actividad contractual 6. Brindar apoyo en la identificacion y analisis de funciones
requeridas por los estudios técnicos adelantados desde la Subdireccion de Gestidon
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.



Actividad realizada:

Realicé la revision del documento técnico y la matriz de desconcentracion de funciones
entregada por el Departamento Administrativo de Planeacion, realizando un resumen del
estudio técnico presentado y una revision general de los argumentos planteados para el
ajuste o modificacion de las funciones proyectadas.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1SIKGWV1ttOyus5IN_O4gsFdBAcGckzwY

Actividad contractual 7. Aplicar los lineamientos de gestion documental para el control
de los documentos y registros que se generen en el desarrollo de las actividades del
objeto contractual.

Actividad realizada:

Apligué los lineamientos de gestion documental para el control de documentos y registros
gue se generen en el desarrollo de las actividades del objeto contractual, mediante la
elaboracion del acta de reunion No 4137.020.35.1.20 de la primera mesa técnica de
acompafnamiento con la Unidad Administrativa especial de Gestidn de Bienes y servicios,
el acta 4137.020.35.1.12 de la Primera Mesa Técnica del Estudio Técnico Unidad
Administrativa Especial Takeshima y la 4137.020.35.1.8 de la reunién de Cierre del
estudio técnico de redisefio en la Secretaria de Turismo.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1zdK1lchOawCU-9kHRIfRI4VvJuG7ptzE

Actividad contractual 8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual

Actividad realizada:

Participé en la capacitacion sobre el manejo del aplicativo Jira, para el seguimiento de
los avances de los estudios técnicos de las entidades en las que el Departamento
Administrativo Desarrollo e Innovacion Institucional esta realizando acompafiamiento, el
dia 13 de marzo de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/IWFII5SUJOfiIEA1gRZBY SwSnhSugE_wyua

CUOTA 3

Actividad contractual 1. Brindar apoyo en la planificacion, ejecucion y seguimiento de
actividades, aplicacion de metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento
de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio
institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia
de Santiago de Cali.



Realicé la reunion técnica con el equipo administrativo de la Unidad Administrativa
Especial TAKESHIMA para la presentacion de la metodologia de estandares subjetivos
y los instrumentos disefiados para para el levantamiento de cargas de trabajo con el
equipo de Takeshima de la Direccion y colaboradores de Takeshima el dia 27 de marzo
de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1EIAp_AFXkp9QORWgzWpEZrYNoOpMTKQp

Actividad contractual 2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de
procedimientos, para levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Realicé revision de los procedimientos actualmente ejecutados por el equipo de trabajo
de la Unidad Administrativa Especial Estudio Takeshima, mediante instrumento en excel
de andlisis funcional.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1hhCDnlo5fsT-D-Wo6gM2kSrUv2f-RxF3

Actividad contractual 3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizacion
mesas de trabajo para la aplicacion de la metodologia y las herramientas
correspondientes al levantamiento de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de
los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de
Gestidén Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realicé el levantamiento de cargas de trabajo mediante reuniones individuales de los
usuarios expertos para los procedimiento:

27 de marzo de 2025 - Procesos Administrativos

8 de Abril de 2025 - Estudio de grabacién

8 de Abril de 2025 - Comunicaciones community manager
8 de Abril de 2025 - Lider Comunicaciones

9 de Abril de 2025 - Lider estudio de grabacion

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1hgR_NecLQMLXfJbcf7hNf4d4jgLzLFFW

Actividad contractual 4. Consolidar y analizar la informacion del levantamiento de
cargas laborales de los procesos por los estudios técnicos de disefio institucional en



desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Consolidé las matrices de cargas de trabajo presentadas por la UAE Takeshima a cargo
de los usuarios expertos de cada procedimiento.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1dTjxNr_bGGuxAVKEEKNrBjlkt kkgQO05

Actividad contractual 5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento
de cargas laborales de los procesos requeridos por los estudios técnicos de disefio
institucional en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados
desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

La actividad se programa para el siguiente periodo, una vez se consolide la informacion
de cargas de trabajo, se realizaran los cuadros de salida que seran integrados al estudio
técnico, junto con el analisis correspondiente segun lo establecido por el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/ITFOGA0CA_fBUPkKwdy4WNF1EMgA-nEgx

Actividad contractual 6. Brindar apoyo en la identificacién y andlisis de funciones
requeridas por los estudios técnicos adelantados desde la Subdireccion de Gestion
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realiz6 la revision del documento técnico y la matriz de desconcentracion de funciones
entregada por el Departamento Administrativo de Planeacion, realizando un resimen y
una revision general de los argumentos planteados, los cuales fueron incorporados al
informe técnico construido con el equipo de Modernizacién Institucional y remitido al
Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica, solicitando concepto de
viabilidad de las funciones a desconcentrar, propuesta por cada organismo priorizado.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/18aPuNIquMOw-yGvRUIDovY p4lbV88FcW

Actividad contractual 7. Aplicar los lineamientos de gestién documental para el control
de los documentos y registros que se generen en el desarrollo de las actividades del
objeto contractual.

Actividad realizada:



No se programo para este periodo.

Actividad contractual 8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual

Actividad realizada:
Participd en la induccion sobre el diligenciamiento del formato de actas de reunion, citada
por la Subdireccion de Gestion Organizacional.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1hU1gOWjEUoMrFdzvuxJXeHZXgrt_fsZo

No. Planilla: 7964594941 OBSERVACIONES:
Sistema de [No. PIN, Autorizacion, Referencia,
Salud, Sistema|Pago: 1401798851
de Pensiones y|Operador: SOI NA
Riesgos Fecha de Pago: 2025/Abril/10
Laborales Periodo de Pago de la Seguridad Social:
Abril de 2025
IBC: 2.178.000
Forma de pago: Anticipado

CUOTA 4

Actividad contractual 1. Brindar apoyo en la planificacién, ejecucion y seguimiento de
actividades, aplicacion de metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento
de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio
institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia
de Santiago de Cali.

Realicé reuniones técnicas con la Unidad Administrativa especial de Gestion de bienes y
Servicios UAGBYS con el fin de hacer seguimiento al desarrollo de su estudio técnico de
redisefio institucional los dias 5 y 16 de mayo de 2025.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1p6amnszAmQJLIDa3u6kCoj3h0HuU059Jg

Actividad contractual 2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de
procedimientos, para levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestion Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.



Realicé revision de los procedimientos actualmente ejecutados por el equipo de trabajo
de la Unidad Administrativa especial de Gestion de bienes y Servicios UAGBYS.
Enlace evidencia:

https://drive.google.com/drive/folders/10s52ExoWtkXs3Njbg6jfW4oyX7YEQN _t

Actividad contractual 3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizacion
mesas de trabajo para la aplicacion de la metodologia y las herramientas
correspondientes al levantamiento de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de
los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de
Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realicé la revision y depuracion de las cargas de trabajo levantadas a UAE Takeshima a
cargo de los usuarios expertos de cada procedimiento, generando las matrices
depuradas de cargas, segun los estandares del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/IWbTPamaNuo-3-pCL5vPoBmMOiVMYYiBmQ

Actividad contractual 4. Consolidar y analizar la informacién del levantamiento de
cargas laborales de los procesos por los estudios técnicos de disefio institucional en
desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Consolidé y analicé los resultados de cargas de trabajo para la UAE Takeshima en el
documento de cuadros de salida, como parte del acompafiamiento realizado al organismo
por el equipo de modernizacion del Departamento Administrativo de Modernizacion
Institucional.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/Im4VLXELAAKMptTpCzEi1VWOI2L1TNtHD

Actividad contractual 5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento
de cargas laborales de los procesos requeridos por los estudios técnicos de disefio
institucional en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados
desde la Subdireccion de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:



Consolidé la informacion de cargas de trabajo y los cuadros de salida en el documento
de estudio técnico, junto con el andlisis correspondiente para la planta ideal de personal
de la UAE Takeshima, segun lo establecido por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1IDICTuVM{Nemv5LsTzzi8 XZn9KkK7TI25

Actividad contractual 6. Brindar apoyo en la identificacién y andlisis de funciones
requeridas por los estudios técnicos adelantados desde la Subdireccion de Gestion
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Participé en la reunion de Seguimiento del proyecto Cali Distrito con el equipo de
modernizacién del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional,
el Director Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional DADII y
el Subdirector de la Subdireccion de Gestion organizacional..

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1ZrK2gkaFwX7fXm-O9pFkZ8MkvUhOnNIAX

Actividad contractual 7. Aplicar los lineamientos de gestién documental para el control
de los documentos y registros que se generen en el desarrollo de las actividades del
objeto contractual.

Actividad realizada:

Apligué los lineamientos de gestion documental para el control de documentos y registros
mediante la proyeccion del acta 4137.020.35.1.28 de la reunion “Realizar mesa técnica
para la elaboracién del Estudio técnico de la UAE de Gestion de Bienes y Servicios.”

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1XAxcJtZHDKqePIKrQctBdTdxNVav7hma

Actividad contractual 8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual

Actividad realizada:
No se programo esta actividad para el presente periodo.
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CUOTAS

Actividad contractual 1. Brindar apoyo en la planificacidon, ejecucion y seguimiento de
actividades, aplicacion de metodologias y herramientas requeridas para el levantamiento
de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de los estudios técnicos de disefio
institucional adelantados desde la Subdireccién de Gestion Organizacional de la Alcaldia
de Santiago de Cali.

Realicé reuniones técnicas con la Unidad Administrativa especial de Gestion de Bienes
y Servicios UAGBYS con el fin de hacer seguimiento al desarrollo de su estudio técnico
de redisenio institucional los dias 26 de mayo y 9 de junio de 2025 en las que se revisé y
se solicitaron ajustes al documento técnico en los gréficos, la redaccion de textos para
los apartados de alistamiento, analisis del contexto interno, analisis de contexto externo
y determinacion de objetivos.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1nHzZVaweCBclIEZsGQ-HtMtK7LfybGljA

Actividad contractual 2. Realizar las mesas de trabajo requeridas para la revision de
procedimientos, para levantamiento de cargas, en desarrollo de los estudios técnicos de
disefio institucional adelantados desde la Subdireccion de Gestion Organizacional de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Realicé revisién de los procedimientos actualmente ejecutados por la Subdireccion de
Catastroy se realizé el precarga de las actividades a la matriz de cargas de trabajo, segun
los lineamientos de la funcion publica, como insumo al inicio del estudio de cargas de
trabajo asociado al estudio técnico del organismo.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1_5Y906G-Y2LtIGf31IMTKPIiYNCAhbR_Jw

Actividad contractual 3. Brindar lineamientos y acompafiamiento para la realizaciéon
mesas de trabajo para la aplicacion de la metodologia y las herramientas
correspondientes al levantamiento de cargas de los procesos requeridos en desarrollo de



los estudios técnicos de disefo institucional adelantados desde la Subdireccion de
Gestidon Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Realicé la presentacion de la metodologia de la funcion publica para el levantamiento de
cargas de trabajo, en el marco del acompafiamiento al estudio técnico de redisefio
institucional de la UAE de Gestidon de Bienes y Servicios de Cali.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1TduRSWzttMgh-duOE9Bajok7Ar3Q3iG-Y

Actividad contractual 4. Consolidar y analizar la informacién del levantamiento de
cargas laborales de los procesos por los estudios técnicos de disefio institucional en
desarrollo de los estudios técnicos de disefo institucional adelantados desde la
Subdireccion de Gestion Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:

Consolidé el anexo “Matriz de cargas de trabajo”, como parte del estudio técnico de
redisefio de la Unidad Administrativa Especial Takeshima.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1eoQq7res4oxc6SOIUREYBmMLXiIK1v_1x5

Actividad contractual 5. Elaborar y socializar documentos técnicos del levantamiento
de cargas laborales de los procesos requeridos por los estudios técnicos de disefio
institucional en desarrollo de los estudios técnicos de disefio institucional adelantados
desde la Subdireccion de Gestién Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:
Realicé informe de levantamiento de cargas de trabajo para la UAE Takeshima,
registrando la metodologia, cronograma y resultados del ejercicio realizado para

seguimiento interno del equipo de modernizacién institucional..

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1yqr89W83KpvZXxuF37]JAXE1nsFrgKSI4

Actividad contractual 6. Brindar apoyo en la identificacion y andlisis de funciones
requeridas por los estudios técnicos adelantados desde la Subdireccion de Gestion
Organizacional de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Actividad realizada:



Actualicé el inventario de necesidades de modernizacion, haciendo seguimiento a las
respuestas emitidas por los organismos distritales sobre sus necesidades de
modernizacion.

Participé en la consolidacion de la respuesta a la Secretaria de Gobierno sobre las
propuestas de estructura y alcalde local, proyectando consideraciones sobre la carga de
trabajo relacionada a la implementacion de un rol articulador con las autoridades locales
desde la Secretaria de Gobierno.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/IWtVg3Y5Ic_rCOhpTexqgloH-tFtynVdmp

Actividad contractual 7. Aplicar los lineamientos de gestion documental para el control
de los documentos y registros que se generen en el desarrollo de las actividades del
objeto contractual.

Actividad realizada:

Se aplicaron los lineamientos de gestion documental para el control de documentos y
registros mediante la proyeccion del acta 4137.020.35.1.33 de la reunién “Realizar mesas
de articulacion entre los organismos priorizados para la desconcentracion de funciones y
el Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica.”

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1-cOWMqgbJNEk_sV2uC1Z5016z7zRNHvi5

Actividad contractual 8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual

Actividad realizada:
No se programoé esta actividad para el presente periodo.
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Cordialmente,

HUGO PALACIOS ZULETA
CONTRATISTA
C.C. No. 80038238 de Bogota



