PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. Septiembre 17 de 2020

Seior (a)

DAVID BRICENO CORTES

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357154
Profesional Grado 6

Coordinacién de formacién profesional integral
Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes septiembre de 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1357154 del afio 2020

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.963.784 de Bogot3, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidn de los programas integracion con la media, desplazados,
normalizacién, evaluacién y certificacion de competencias laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y OCHO MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTAY OCHO PESOS ($38.785.868) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de
DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP., b.) NUEVE (9)
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.)., UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS
TRECE PESOS ($2.021.413) COP

Plazo: Sera hasta el 16 diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestacion de Servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
Administrativa y Gestion Documental de la Informacién del Centro de Gestidon Administrativa, subsede
y organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el Sistema Integrado de
gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programasy
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
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poblacién; en las jornadas, diurna, nocturna, madrugada y fines de semana; desarrollando las
Competencias de: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas, siguiendo
la norma técnica y legislacion vigente. Procesar la informacidn de acuerdo con las necesidades de la
organizacién y apoyar el sistema de informacidn contable en concordancia con la normatividad.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Orientar Formacién
Profesional Integral a
los aprendices segun
programacion de
fichas

Formacidén en los colegios articulados
con el CGA en el programa técnico en
Asistencia Administrativa.

Tematicas orientas. Grado undécimo.
Competencias:

Producir documentos:

Norma GTC 185 Protocolo para la
presentacién de documentos
organizacionales.

e Normas de Gestion de la Calidad
vigentes: control y criterios para
valoracion de documentos.

Organizar documentos:
eCaracteristicas de los documentos
administratuvos

e Clasificacién de los documentos

- Segln el soporte

- Segln productor o autor

- Segun finalidad

- Segun su difusién en el tiempo
Organizar eventos:

eAcompafiamiento en la preparacion
exposicion de proyectos productivos

Tematicas orientas. Grado décimo.
Competencias:

Elaborar documentos:

eRedaccion de documentos aplicando
la norma GTC 185, haciendo uso de las
normas gramaticales, ortograficas y de
presentacion.

Radicar correspondencia:
eCodificacion de documentos

eSeries, subseries

eFoliacion

eRotulacion de carpetas y cajas de
archivo

Programacion asignada por
parte de la coordinacion de
Articulacién. En este link se
encuentra una capeta
marcada con mi nombre; con
subcarpetas tematizadas con
las evidencias
correspondientes.
https://drive.google.com/driv
e/folders/1SfmxvMZvATHIc42
d2T1mv1hCPseMqgewl

Ver anexos: Informes diarios
presentados a la cordinacién
de articulada.

GTH-F-062 V.06


https://drive.google.com/drive/folders
https://drive.google.com/drive/folders

@
SENA

7% 71QQ

2 Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de
procesos formativos
y/o productivos.

Se inicia el proceso de desarrollo del
proyecto productivo en las fichas
asignadas de los grados décimo y
undécimo de las instituciones
educativas. Se han enviado los
informes semanales a las
coordinaciones de los colegios con
reporte de asistencias y evaluaciones
de las actividades .

Lista de asistencia. Se
encuentran en el drive. En la
carpeta de listados de
asistencia; se encuentran los
cuadros por fichas. Carpeta de
correos, se evidencia los
menajes enviados.

3 | Actualizar contenidos
y tecnologias en las
diversas competencias
del programa de
formacion.

Uso adecuado de los formatos, guias y
demas documentos utilizados que
refieren al programa de formacién.
Elabore guia espefica incluyendo
imagenes como matrial de apoyo; para
la competencia de producir
documentos, grado undécimo . Segun
directrices para ser impresas vy
entregadas a los aprendices que no
cuentan con los medios tecnologicos.

Programacion asignada por
parte de la coordinacion de
Articulacidén y actas realizadas
en las instituciones
educativas.

En la carpeta de guias y
material de apoyo se
encuentran las evidencias.

4 Elaboracién y entrega
de formatos y
documentos
requeridos en el
proceso académico
administrativo.

Presentacion de cuenta e informe
mensual de actividades en los formatos
establecidos

Actas visitas técnicas a los
colegios. Se encuentran en el
drive

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, copia de la planilla- recibo
de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. de la planilla, 45158937 operador MI PLANILLA del mes
de AGOSTO de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON
Contratista
C.C. No. 51.963.784 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

DAVID BRICENO CORTES

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357154 de 2020
Profesional Grado 6

Coordinacion de formacion profesional integral
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FECHA: Septiembre 16 de 2020
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Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades No de Personas atendidas | EVIDENCIAS ( Link de éCuales herramientas esta
realizadas Drive, pantallazo, utilizando? (teléfonos fijos,
(via correo, llamadas, correos relevantes, celulares, WhatsApp, correo,
Teams, otros) otros) Teams)

SEPTIEMBRE 16: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | MANUEL ZAPATA | creada en el drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacion virtual para los | o yg 1A la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 y 11. Orientando las siguientes articulada, allf hay coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, & . ’ ’
Producir documentos, organizar eventos, _T_:(;:—InAta 2020(53%(; una subcarpe:ta con Teléfono
elaborar  documentos y  tramitar aprendices el nombre mio,
correspondencia. & FICHA: 2020458 donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades treinta y dos (32) | 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: aprendices. recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio MANUEL ZAPATA 3. Evidencias:

OLIVELLA, ficha 2020500, grado décimo Actividades revisadas
4. Reunidn con la Dra. Magaly y el equipo

de instructores (presentacion planillas de todos los

de pago) aprendices, en el
5. Formacion colegio MANUEL ZAPATA orden que van

OLIVELLA, ficha 2020458, grado décimo llegando.
6. Organizar laformacion parael jueves 17

de septiembre de 2020, colegio VILLA 5.Informe diario

RICA, ficha 1829652, grado undécimo.
7. Organizarlaformacién parael jueves 17 Link de cargue de

de septiembre de 2020, colegio VILLA evidencias

RICA, ficha 2020351/2020469, grado

décimo. https://drive.google.
8. Revision del drive actividades de los com/open?id=1Pxab

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 3ethK6hioOUlteSLas

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, aPRXGUbHG

,;A\I/E:;_?ARRA:-C"A'_\AANUEL ZAPATA OLIVELLA Carpeta FORMACION
9. Revisidn estrategias pedagdgicas VIRTUAL .

colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR. SUBCARPETA 1

GC-F -005 V. 05
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10. Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices,
a través de los grupos de whapsapp o
correo electrénico.

11. Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

12. Los soportes en documentos completos
se encuentran en el drive de la
coordinacién en una subcarpeta con mi
nombre

PLANEACION
PROGRAMAS 122121
- 1341011

Alli
todos

se encuentran
soportes
que validan el trabajo

los

hecho en casa

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp

N

grado décimo
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Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.
3. Formacién colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500,
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1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de los correos
electrénicos y llamadas telefdnicas.

2. Se inform¢ a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

3. Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

4. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

5. Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

6. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

7. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas

8. Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el

drive y subir actividades.

9. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.

10. Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.
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4.

Reunién con la Dra. Magaly y el equipo de instructores

(presentacion planillas de pago)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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5. Formacién colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458,
grado décimo

aciel e mostas
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6. Organizar la formacion para el jueves 17 de septiembre de 2020,
colegio VILLA RICA, ficha 1829652, grado undécimo.
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7. Organizar la formacion para el jueves 17 de septiembre de 2020,
colegio VILLA RICA, ficha 2020351/2020469, grado décimo.
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8. Revisién del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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9. Revisidn estrategias pedagdgicas colegio CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

10.

aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrdnico.
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11. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacidn virtual.
12. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre

16 da saplambes o 2000 2 s 1000
SAMDCAAL CHACON ]
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Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

desde mi casa haciendo el alistamientoy
desarrollo de la formacién virtual para los

JOSE MARIA CARBONELL

creada en el drive de
la coordinacion de

Actividades No de Personas atendidas | EVIDENCIAS ( Link de éCuales herramientas esta
realizadas Drive, pantallazo, utilizando? (teléfonos fijos,
(via correo, llamadas, correos relevantes, | celulares, WhatsApp, correo,
Teams, otros) otros) Teams)
SEPTIEMBRE 15: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para

contacto con aprendices vy

docentes de colegio 'y

grados 10 y 11. Orientando las siguientes <  FICHA: 1829625 articulada, allf hay coordinadores:
competencias:  Organizar documentos, Catorce (14) una subca’r eta con
Producir documentos, organizar eventos, aprendices. p, Teléfono
elaborar  documentos y  tramitar el nombre mio,
correspondencia. *Aprendices del colegio donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades MENORAH 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: & FICHAS: 1829654 recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y /1829662 treinta 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp y dos (32) WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a aprendices. recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio JOSE MARIA 3. Evidencias:

CARBONELL, ficha 1829625, grado Actividades revisadas

undécimo
4. Formacién colegio MENORAH, ficha de todc.)s los

1829654/1829662, grado undécimo. aprendices, en el
5. Organizar la formaciéon para el orden que van

miércoles 16 de septiembre de 2020, llegando.

colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA,

ficha 2020500, grado décimo. 5.Informe diario
6. Organizar la formacion para el

miércoles 16 de septiembre de 2020, Link de cargue de

colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, evidencias

ficha 2020458, grado décimo.
7. Revision del drive actividades de los https://drive.google.

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD com/open?id=1Pxab

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, 3ethK6hioOUlteSLaS|

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA,

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA aPRXGUbHG

YVILLARICA. . Carpeta FORMACION
8. Revisidn estrategias pedagdgicas

colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR. VIRTUAL -

SUBCARPETA 1.
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

SENA

9. Apoyar el proceso de formacién, PLANEACION

aclarando las dudas de los aprendices, PROGRAMAS 122121

a través de los grupos de whapsapp o - 1341011

correo electrénico.
10. Alistar documentos de apoyo a utilizar Alli se encuentran

en la formacién virtual. todos los soportes
11. Los soportes en documentos completos . .

. que validan el trabajo

se encuentran en el drive de la

coordinacién en una subcarpeta con mi hecho en casa

nombre

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
GC-F -005 V. 05
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1. Revision de correos electrénicos, drive y mensajes de WhatsApp 1.

Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.

3. Formacidn colegio JOSE MARIA CARBONELL, ficha 1829625, grado
undécimo

N
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10.

11.

Se le contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de los correos
electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situaciéon de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compaiieros,
he enviado informacién y resuelto dudas
Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.
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4. Organizar la formacién para el miércoles 16 de septiembre de
2020, colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500, grado

;-
décimo.
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® CLASE MANUEL ZAPATA OLIVELLA
200500 16 SEPTIEMBRE
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5. Organizar la formacion para el miércoles 16 de septiembre de
2020, colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458, grado

o
décimo.
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6. Revisidon del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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7. Revisidn estrategias pedagdgicas colegio CEDID CIUDAD
BOLIVAR, MENORAH
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8. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los
aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo

electronico.
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9. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
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FECHA: Septiembre 14 de 2020

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades No de Personas atendidas | EVIDENCIAS ( Link de éCuales herramientas esta
realizadas Drive, pantallazo, utilizando? (teléfonos fijos,
(via correo, llamadas, correos relevantes, celulares, WhatsApp, correo,
Teams, otros) otros) Teams)

SEPTIEMBRE 14: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | HERNANDO DURAN | creada en el drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacion virtual para los | pyssaN la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 y 11. Orientando las siguientes articulada, allf hay coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, & . ’ ’
Producir documentos, organizar eventos, FI(.:HA. 2020477 1 una subcarpeta con Teléf
elaborar documentos y tramitar velnt|5|fete el nombre mio, eletono
correspondencia. aprendices (27). donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio HERNANDO DURAN 3. Evidencias:

DUSSAN, ficha 2020477, grado décimo Actividades revisadas
4. Organizar la formacion para el martes

15 de septiembre de 2020, colegio JOSE de todos los

MARIA CARBONELL, ficha 1829625, aprendices, en el

grado undécimo. orden que van
5. Organizar la formaciéon para el martes llegando.

15 de septiembre de 2020, colegio

MENORAH, ficha 1829654/1829662, 5.Informe diario

grado undécimo
6. Revision del drive actividades de los Link de cargue de

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD evidencias

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, https://drive.google.

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA com/open?id=1Pxab
7 \Flitz/\l:_sl}gnR:aigategias pedagdgicas S

colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR, aPRXGUbHG

EA:RBI;%IR;\I,DETLYILLA RICA Y JOSE MARIA Carpeta FORMACION
8. Apoyar el proceso de formacion, VIRTUAL .

aclarando las dudas de los aprendices, SUBCARPETA 1

GC-F -005 V. 05
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SENA

N

a través de los grupos de whapsapp o PLANEACION
correo electrdnico. PROGRAMAS 122121
9. Alistar documentos de apoyo a utilizar - 1341011
en la formacién virtual.
10. Los soportes en documentos completos Alli se encuentran
se enc.uen.t’ran en el drive de la . todos los soportes
coordinacion en una subcarpeta con mi . .
que validan el trabajo
nombre
hecho en casa
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada. a través del whatsapp, de los correos

3. Formacién colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, ficha 2020477,

grado décimo.
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electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas
Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
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hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
10. Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo
B e i 8 11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del

J = ] proceso.
’
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4. Organizar la formacién para el martes 15 de septiembre de 2020,
colegio JOSE MARIA CARBONELL, ficha 1829625, grado undécimo.
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5. Organizar laformacién para el martes 15 de septiembre de 2020,
colegio MENORAH, ficha 1829654/1829662, grado undécimo

* S E»0

= [ Calendario My 5 septiembre 2020 Q@ 6 o i w0

8 CLASE MENORAH 15 SEFTIEMBRE
tar1es. 15 septiom 5

ama =

B..

6. Revisién del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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7. Revisidn estrategias pedagogicas colegio CEDID CIUDAD
BOLIVAR, MENORAH, VILLA RICA Y JOSE MARIA CARBONELL.
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8. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los

aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrdnico.
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9. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
10. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre
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FECHA: Septiembre 11 de 2020
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Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades No de Personas atendidas | EVIDENCIAS ( Link de éCuales herramientas esta
realizadas Drive, pantallazo, utilizando? (teléfonos fijos,
(via correo, llamadas, correos relevantes, celulares, WhatsApp, correo,
Teams, otros) otros) Teams)

SEPTIEMBRE 11: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | CEDID CIUDAD BOLIVAR creada en el drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacnon wrtual_pa_ra los la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 _y 11. Orlent_ando las siguientes % FICHA: 1829620 articulada, alli hay coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, veinte (20) una subcarpeta con
Producir documentos, organizar eventos, aprendices. P j Teléfono
elaborar ~ documentos y  tramitar & FICHA: 1829629 el nombre mio,
correspondencia. veintinueve  (29) donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades aprendices. 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio CEDID CIUDAD 3. Evidencias:

BOLIVAR, fi(.:has 1829620 y 1829629, Actividades revisadas

grado undécimo

. . de todos los

4. Organizar la formacién para el lunes 14 i

de septiembre de 2020, -colegio aprendices, en el

HERNANDO DURAN DUSSAN, ficha orden que van

2020477, grado décimo. llegando.
5. Organizar cuadros notas a la fecha

CEDID CIUDAD BOLIVAR fichas: 5.Informe diario

1829620/29
6. Revision del drive actividades de los Link de cargue de

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD evidencias

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, https://drive.google.

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA com/open?id=1Pxab
7 \Flitz/\l:_sl}gnR:aigategias pedagdgicas S

colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR. aPRxGUBHG
8. Apoyar el proceso de formacion, . Carpeta FORMACION

aclarando las dudas de los aprendices,

a través de los grupos de whapsapp o VIRTUAL .

correo electronico. SUBCARPETA 1

GC-F -005 V. 05
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

SENA

N

9. Alistar documentos de apoyo a utilizar PLANEACION
en la formacidn virtual. PROGRAMAS 122121
10. Los soportes en documentos completos -1341011
se encuentran en el drive de la
coordinacioén en una subcarpeta con mi Alli se encuentran
nombre todos los soportes
que validan el trabajo
hecho en casa
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada. a través del whatsapp, de los correos

3. Formacién colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR, fichas 1829620 y

1829629, grado undécimo

Stefania Sanchez Faj_

e valesling gtk Bartive?
_
’

1“"’iﬂlﬂ-|q

L
w

) v

M Facters 7). sntasan X Q v 08 ® x D 0] Whasp x| +-

oo valention gonzser nenine

electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas
Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
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11.

B Maria Fersanda Gamez Ver.

hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.
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# Ancres tan Oz daza

Organizar la formacion para el lunes 14 de septiembre de 2020,
colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, ficha 2020477, grado
décimo.
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Organizar cuadros notas a la fecha CEDID CIUDAD BOLIVAR fichas:
1829620/29
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Revision del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA

OLIVELLAy VILLA RICA.
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7. Revisidn estrategias pedagogicas colegio CEDID CIUDAD

BOLIVAR.
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8. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los
aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo

electrdnico.
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9. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacidn virtual.
10. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinaciéon en una subcarpeta con mi nombre
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FECHA: Septiembre 10 de 2020

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades No de Personas atendidas | EVIDENCIAS ( Link de éCuales herramientas esta
realizadas Drive, pantallazo, utilizando? (teléfonos fijos,
(via correo, llamadas, correos relevantes, celulares, WhatsApp, correo,
Teams, otros) otros) Teams)
SEPTIEMBRE 10: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | V|LLA RICA creada en el drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacnon wrtual_pa_ra los la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 _y 11. Orlent_ando las siguientes % FICHA: 1829652 articulada, alli hay coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, quince (15) una subcarpeta con
Producir documentos, organizar eventos, aprendices. P j Teléfono
elaborar ~ documentos y  tramitar & FICHAS: 2020351 el nombre mio,
correspondencia. 12020468 treinta donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades y dos (32) | 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: aprendices. recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y 2. Mensajes de
mensajes de WhatsApp WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a recibidos
realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio VILLA RICA, ficha 3. Evidencias:
182965_2’ grado u.ndéamo . Actividades revisadas
4. Formacién colegio VILLA RICA, fichas
2020351/ 2020469, grado décimo. de tOd?S los
5. Organizar la formacién para el viernes aprendices, en el
11 de septiembre de 2020, colegio orden que van
CEDID CIUDAD BOLIVAR, fichas llegando.
1829620/ 1829629, grado undécimo.
6. Revisidon del drive actividades de los 5.Informe diario
aprendices del colegio: CEDID CIUDAD
BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, Link de cargue de
JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, evidencias
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA
y VILLA RICA. https://drive.google.
7. Revision estrategias pedagdgicas com/open?id=1Pxab
colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR y 3ethK6hioOUlteSLaS|
MENORAH. L. aPRxGUbHG
8. Apoyar el proceso de formacion, —_—
aclara|:1do las dudas de los aprendices, Carpeta FORMACION
a través de los grupos de whapsapp o
correo electrénico. VIRTUAL )
SUBCARPETA 1.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

SENA

N

9. Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacion virtual.

10. Los soportes en documentos completos
se encuentran en el drive de la

coordinacioén en una subcarpeta con mi Alli se

nombre

todos

PLANEACION
PROGRAMAS 122121
- 1341011

los soportes
que validan el trabajo
hecho en casa

encuentran

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1.
Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.
Formacion colegio VILLA RICA, ficha 1829652, grado undécimo

$ Jhon Acola

. Machel Mo

o 9mNg

Se le contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de los correos
electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas
Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
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hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.

10. Manejar y establecer tiempos especificos con
t ! los aprendices, garantizando el cumplimiento
e del proceso formativo
S i 2 g PEReie 11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.
& Davd Gacie & 000 Acuiia
4. Formacién colegio VILLA RICA, fichas 2020351/ 2020469, grado
décimo.
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5. Organizar la formacidn para el viernes 11 de septiembre de 2020,
colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR, fichas 1829620/ 1829629, grado

undécimo.
™ ) m - + o
cu»0
= 8 Cstend tie 2020 @ ® 9
’.
i a
o ®  CLASE CEDID CIURAD BOLIVAR 1
SEPTIEMBRE

o
oo [
]
-
.
Cwma ot }

-

6. Revisidon del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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Revisidn estrategias pedagdgicas colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR y
MENORAH.
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7.
aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrénico.

Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
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8. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion
virtual.
9. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre

Mebaiod | W
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FECHA: Septiembre 09 de 2020

4
SENA

N

Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,

otros) Teams)
SEPTIEMBRE 09: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | MANUEL ZAPATA | creadaenel drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacion virtual para los | g |yg LA la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 y 11. Orientando las siguientes iculada. alli ha coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, & FICHA: 2020500 articulada, v ’
Producir documentos, organizar eventos, treintz; (30) una subcarpe:ta con Teléfono
elaborar documentos y tramitar ) el nombre mio,
correspondencia_ aprendlces’ donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detallé6 las actividades < FICHA: 2020500 | 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: treintay tres (33) | recibidos
aprendices.

1. Revision de correos electronicos, drive y 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio MANUEL ZAPATA 3. Evidencias:

OLIVELLA, ficha 2020500, grado décimo Actividades revisadas
4. Formacion colegio MANUEL ZAPATA

OLIVELLA, ficha 2020458, grado décimo de tOd?S los
5. Organizar laformacion parael jueves 10 aprendices, en el

de septiembre de 2020, colegio VILLA orden que van

RICA, ficha 1829652, grado undécimo. llegando.
6. Organizar laformacion parael jueves 10

de septiembre de 2020, colegio VILLA 5.Informe diario

RICA, fichas 2020351 y 2020469, grado

décimo. Link de cargue de
7. Informe de asistencia y notas colegio evidencias

MANUEL ZAPATA OLIVELLA, Fichas

2020458/2020500. https://drive.google.
8. Revision del drive actividades de los com/open?id=1Pxab

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 3ethK6hioOUlteSLas

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, aPRXGUbHG

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA

y VILLA RICA.
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

SENA
9. Apoyar el proceso de formacién, I/\\ Carpeta FORMACION
aclarando las dudas de los aprendices, VIRTUAL -
a través de Io’s grupos de whapsapp o SUBCARPETA 1.
co'rreo electrénico. N PLANEACION
10. Alistar documentos de apoyo a utilizar
S PROGRAMAS 122121
en la formacién virtual.
11. Los soportes en documentos completos - 1341011
se encuentran en el drive de la )
coordinacién en una subcarpeta con mi Allise encuentran
nombre todos los soportes
que validan el trabajo
hecho en casa
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada. a través del whatsapp, de los correos
3. Formacion colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500, electrénicos y llamadas telefénicas.
grado décimo . . , -~
2. Se informé a través de correos electrénicos a

cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.
3. Se le informo a la Coordinadora del Colegio
g (" CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
' aprendices.

3 gewaacavd govskzasor. B mars jeeeresdozapantop ¢ Harolke Glovarny eal Boltren

4. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
,.' f proceso de formacion
& L 5. Esta semana empezamos con una dindmica

% oy miewio gonssier vo_ W vakerina ron:

diferente en la formacién, procurando que el
\ \ aprendiz se pueda desenvolver realizando
‘La & ' \ oY actividades y las socializamos de una vez.

B dnrcoss % vuire s 6. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo

o) B By al aprendiz para presentar la evidencia. (lo

CLASE MANL

- anterior después de confirmar que
bl . . T .,
efectivamente no recibid la informacion)

7. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas

8. Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

9. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver

las inquietudes de los aprendices, de igual

GC-F-005V. 05
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forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
10. Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
% Dewid Accsta % rarmjosemendozspankja ) Harold Giovanny Peel Salvan .
. del proceso formativo
\ s 11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
ﬁg?i\ 2 L v proceso.
L N\ [
afoshodiouez (&) bravan ieipe coy poveds L Drego Measave & s ot
i |
B Joban Davd Use Codess % Horld oy Resl Bt % Meriens o
p [
g ‘Ea (‘
& cewancmiagorzaiez oxcr. 0 Kaven Cepoca. 2 D Acosie & mora jore mencozs pankje &) arold Giovorny Res! Gelran
AN \ § .
4 Nepnou Fops foaiges & broyan foige coy poveda & orego Monsave % ledywironagonzderme. L velentes menjaez esoo0s
% 2ohan Darkd Uirite Co & vuiaw by b oo sanches i
Formacion colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458, grado
décimo
~ =] . o + n
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CLASE MANLEL

4. Organizar la formacion para el jueves 10 de septiembre de 2020,
colegio VILLA RICA, ficha 1829652, grado undécimo.

= [ Calendaric v < > 9 ceptiembre 2020 QOO wm- @ L*™@

/7 BB
® CLASE MANUEL ZAPATA OLIVELLA
PTIEMBRE

09 SE

M

Unim con Goagis Aast _

> I o

5. Organizar la formacion para el jueves 10 de septiembre de 2020,
colegio VILLA RICA, fichas 2020351 y 2020469, grado décimo.
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GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f L J o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




@
SENA

i /\

6.

Informe de asistencia y notas colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA,
Fichas 2020458/2020500.

= FEEE I nu;pj l F{ETH
HEH AR
© L °
HHHIH EiEifiting
7. Revisidon del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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8. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los

aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrénico.
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9. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
10. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre
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FECHA: Septiembre 08 de 2020

4
SENA

Centro de Gestién

dministrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,

otros) Teams)
SEPTIEMBRE 08: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | JOSE MARIA CARBONELL | creada en el drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacidn virtual para los la coordinacion de docentes de colegio y

grados 10 y 11. Orientando las siguientes <  FICHA: 1829625 articulada, alli hay coordinadores:
competencias:  Organizar documentos, Catorce (14) una subca’r eta con
Producir documentos, organizar eventos, aprendices. p, Teléfono
elaborar  documentos y  tramitar el nombre mio,
correspondencia. *Aprendices del colegio donde se evidencia: WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades MENORAH 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: & FICHAS: 1829654 recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y /1829662 treinta 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp y dos (32) WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a aprendices. recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacién colegio JOSE MARIA | *Docente  del  Colegio | 3 pyidencias:

CARBONELL, ficha 1829625, grado | CEDID CIUDAD BOLIVAR Actividades revisadas

undécimo
4. Formacioén colegio MENORAH, ficha de todc.)s los

1829654/1829662, grado undécimo. aprendices, en el
5. Organizar la formaciéon para el orden que van

miércoles 09 de septiembre de 2020, llegando.

colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA,

ficha 2020500, grado décimo. 5.Informe diario
6. Organizar la formaciéon para el

miércoles 09 de septiembre de 2020, Link de cargue de

colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, evidencias

ficha 2020458, grado décimo.
7. Revision del drive actividades de los https://drive.google.

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD com/open?id=1Pxab

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, 3ethK6hioOUlteSLaS|

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA,

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA aPRXGUbHG

y VILLARICA. Carpeta FORMACION

VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

10.

Los soportes en documentos completos se
encuentran en el drive de la coordinacion
en una subcarpeta con mi nombre

Revision estrategias pedagodgicas
colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR.
Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices,
a través de los grupos de whapsapp o
correo electrénico.

Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121
- 1341011

se encuentran

que validan el trabajo
hecho en casa

los soportes

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.
3. Formacidn colegio JOSE MARIA CARBONELL, ficha 1829625, grado

undécimo

% ncolcsatro % natao Pase

% ey dmener

D

B Do Molm

T"@g N Ema a9

& Nataia Press

% arn Jener

Se le contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de los correos
electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informd a través de correos electrdnicos a
cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacidn, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibié la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas
Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




§ reslapan: % Btavy amener

%' Daven Molns

1 entany imenes

% OuwanMolns % lorena romero % Mool Deyarna Gomez Marm

T"E Y8

wer et Martioez Muyonga 2 Nicol Dayanve Gémez Marin

10.

11.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.
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4. Formacién colegio MENORAH, ficha 1829654/1829662, grado
undécimo.
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5. Organizar la formacion para el miércoles 09 de septiembre de
2020, colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500, grado
décimo.
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6. Organizar la formacion para el miércoles 09 de septiembre de
2020, colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458, grado

L.
décimo.
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® CLASE MANUEL ZAPATAOLIVELLA
0% SEFTIEMBRE

7. Revisidon del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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9. Apoyar el proceso de formacién, aclarando las dudas de 105

aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrénico.
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10. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
11. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,

otros) Teams)

SEPTIEMBRE 07: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | HERNANDO DURAN | creadaen el drive de | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formaaon wrtual_pa_ra los | pyssan la coordinacién de docentes de colegio 'y
grados 10 y 11. Orientando las siguientes articulada, allf hay coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, & FICHA: 2020477 ’ ’
Producir documentos, organizar eventos, Treintay dos (32) una subcarpe:ta con Teléfono
elaborar documentos y tramitar g el nombre mio,
correspondencia_ aprendices. donde se evidencia: WhatsApp

. . - *Aprendices del colegio :
El dia de hoy; detalld las actividades 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: BRISAS DEL DIAMANTE recibidos
1. Revision de correos electronicos, drive y « FICHA: 1858592 | 5 Mensajes de

mensajes de WhatsApp dos (2) WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a aprendices. recibidos

realizar durante la jornada. PRUEBA NO.3
3. Aplicacién prueba No.3 SENA. Colegio SENA 3. Evidencias:

BRISAS _D,EL DIAMANTE Actividades revisadas
4. Formacion colegio HERNANDO DURAN | *pgcente seguimiento a de todos los

DUSSAN, ficha 2020477, grado décimo .

) ! proyectos del Colegio aprendices, en el

5. Organizar la formacién para el martes CEDID CIUDAD BOLIVAR ,

08 de septiembre de 2020, colegio JOSE orden que van

MARIA CAR.BONELL, ficha 1829625, *Coordinadora Colegio llegando.

grado undécimo.
6. Organizar la formacién para el martes CEDID CIUDAD BOLIVAR 5.Informe diario

08 de septiembre de 2020, colegio .

MENORAH, ficha 1829654/1829662, | L2 dos docentes del | |iny e cargue de

grado undécimo colegio FERNANDO | .yidencias
7. Revisién del drive actividades de los | MAZUERA VILLEGAS.

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD https://drive.google.

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, com/open?id=1Pxab

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, 3ethK6hioOUlteSLaS|

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA

y VILLA RICA. aPRXGUbHG

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

4
SENA

N

@SENAcomunica

8. Revisidn estrategias pedagogicas Carpeta FORMACION
colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR. VIRTUAL .
9. Apoyar el proceso de formacion, SUBCARPETA 1.
aclaraf\do las dudas de los aprendices, PLANEACION
a través de los grupos de whapsapp o
L PROGRAMAS 122121
correo electrénico.
10. Alistar documentos de apoyo a utilizar - 1341011
en la formacién virtual. )
11. Los soportes en documentos completos Allise encuentran
se encuentran en el drive de la todos los soportes
coordinacién en una subcarpeta con mi que validan el trabajo
nombre. hecho en casa
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ ,’ o
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1. Revision de correos electrénicos, drive y mensajes de WhatsApp
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.
3. Aplicacion prueba No.3 SENA. Colegio BRISAS DEL DIAMANTE

R O, CUAmTE |

neras om i |

10.

11.

Se le contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de los correos
electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacidn y resuelto dudas
Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.
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4. Formacion colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, ficha 2020477,
grado décimo
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5. Organizar la formacién para el martes 08 de septiembre de 2020,
colegio JOSE MARIA CARBONELL, ficha 1829625, grado undécimo.
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6. Organizar la formacion para el martes 08 de septiembre de 2020,
colegio MENORAH, ficha 1829654/1829662, grado undécimo
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7. Revisién del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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9. Apoyar el proceso de formacién, aclarando las dudas de los
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

SEPTIEMBRE 04: Me encuentro trabajando
desde mi casa haciendo el alistamientoy
desarrollo de la formacidn virtual para los

*Aprendices del colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR

Hay una carpeta
creada en el drive de
la coordinacion de

Medios utilizados para
contacto con aprendices y

docentes de colegio 'y

grados 10 y 11. Orientando las siguientes < FICHA: 1829620 articulada, alli hay coordinadores:
competencias:  Organizar documentos, veinte (20) una subca’r eta con

Producir documentos, organizar eventos, aprendices. p, Teléfono
elaborar ~ documentos y  tramitar & FICHA: 1829629 el nombre mio,

i * : donde se evidencia:
correspondencia. veintinueve  (29) WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades aprendices. 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: recibidos

*Docente seguimiento a

1. Revision de correos electronicos, drivey | proyectos del Colegio | 2. Mensajes de
mensajes de WhatsApp CEDID CIUDAD BOLIVAR WhatsApp enviados y

2. Alistamiento orden de actividades a recibidos
realizar durante la jornada.

3. Formacion colegio CEDID CIUDAD 3. Evidencias:
BOLIVAR, fichas 1829620 y 1829629, Actividades revisadas
grado undécimo

4. Alimentar cuadro excell drive de nuestra de todc.)s los
coordinacién. Aprendices pendientes de aprendices, en el
entregar evidencias. orden que van

5. Organizar la formacién para el lunes 07 llegando.
de septiembre de 2020, colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, ficha 5.Informe diario
2020477, grado décimo.

6. Revisidon del drive actividades de los Link de cargue de
aprendices del colegio: CEDID CIUDAD evidencias
BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, https://drive.google.
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA com/open?id=1Pxab

7 \Flitz/\l:_sl}gnR:aigategias pedagégicas U

colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR. aPRXGUbHG
GC-F -005 V. 05
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8. Apoyar el proceso de formacién, Carpeta FORMACION
aclarando las dudas de los aprendices, VIRTUAL -
a través de los grupos de whapsapp o SUBCARPETA 1.

correo electroénico.

: - PLANEACION
9. Alistar documentos de apoyo a utilizar
S PROGRAMAS 122121
en la formacién virtual.
- 1341011

10. Los soportes en documentos completos
se encuentran en el drive de la
coordinacién en una subcarpeta con mi
nombre. todos los soportes

que validan el trabajo

Alli se encuentran

hecho en casa

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada. a través del whatsapp, de los correos

3. Formacion colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR, fichas 1829620 y
1829629, grado undécimo.

electrénicos y llamadas telefdnicas.

2. Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

3. Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

4. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

5. Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

6. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo

"@ Y Emaoa gl

al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibio la informacion)

7. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros comparieros,
he enviado informacién y resuelto dudas

8. Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el

drive y subir actividades.

GC-F-005V. 05
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9. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.

10. Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

T @D Em
-
4. Alimentar cuadro excell drive de nuestra coordinacion.
Aprendices pendientes de entregar evidencias.
5. Organizar la formacion para el lunes 07 de septiembre de 2020,
colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, ficha 2020477, grado
décimo.
= Mawsie 15 Lo B m- & L@
b oo " T
- @
0
L=
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6. Revisién del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA

OLIVELLAy VILLA RICA.
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7. Revisién estrategias pedagogicas colegio CEDID CIUDAD
BOLIVAR.
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8. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los
aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrénico.
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9. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
10. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre.
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,

otros) Teams)
SEPTIEMBRE 03: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | V|LLA RICA creada en el drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacidn virtual para los la coordinacion de docentes de colegio vy
grados 10 y 11. Orientando las siguientes < FICHA: 1829652 articulada, alli hay coordinadores:
competencias:  Organizar documentos, Dieciocho (18) una subca’r eta con
Producir documentos, organizar eventos, aprendices. p, Teléfono
elaborar ~ documentos y  tramitar & FICHA: 2020469 el nombre mio,
i * : donde se evidencia:

correspondencia. 12020351 treinta WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades y cuatro  (34) | 1. Correos enviadosy Correos
desarrolladas: aprendices. recibidos
1. Revision de correos electronicos, drivey | *Coordinador del Colegio | 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp VILLA RICA WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio VILLA RICA, ficha 3. Evidencias:

1829652, grado undécimo Actividades revisadas
4. Formacién colegio VILLA RICA, fichas

2020469/2020351, grado décimo. de todos los
5. Reunidn con el Sub director del centro aprendices, en el

de formacién Doctor Triana. orden que van
6. Alimentar acta No. 16. Prueba no.3 llegando.

SENA. Colegio CIUDADELA BOSA
7. Alimentar acta No.7. Prueba no.3 SENA. 5.Informe diario

Colegio GIMNACIO NUEVO AMERICA
8. Organizar la formacién para el viernes Link de cargue de

04 de septiembre de 2020, colegio evidencias

CEDID CIUDAD BOLIVAR, fichas 1829620

y 1829629, grado undécimo. https://drive.google.
9. Revision del drive actividades de los com/open?id=1Pxab

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 3ethK6hioOUlteSLas

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, aPRXGUbHG

GC-F -005 V. 05
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SENA

N

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA Carpeta FORMACION
y VILLA RICA. VIRTUAL -
10. Apoyar el proceso de formacién, SUBCARPETA 1.
aclaraf\do las dudas de los aprendices, PLANEACION
a través de los grupos de whapsapp o
correo electrénico. PROGRAMAS 122121
11. Alistar documentos de apoyo a utilizar - 1341011
en la formacién virtual.
12. Los soportes en documentos completos Alli se encuentran
se encuentran en el drive de la todos los soportes
coordinacién en una subcarpeta con mi que validan el trabajo
nombre. hecho en casa
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
2. Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada. a través del whatsapp, de los correos
3. Formacion colegio VILLA RICA, ficha 1829652, grado undécimo electrénicos y llamadas telefdnicas.

2. Se informé a través de correos electrdnicos a
cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

3. Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

4. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

5. Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando

$ vowiorcs B invesiicin actividades y las socializamos de una vez.

6. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibio la informacion)

7. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas

8. Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus

: oficinas o en algun sitio de internet se
R £ & i comprometen ayudar a sus hijos a crear el
a- drive y subir actividades.
GC-F -005 V. 05
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SENA

D 9. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
~ las inquietudes de los aprendices, de igual
i' forma seleccionar material didactico mucho
;- ! = S mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
’»| ™ "J e" ] explicando paso a paso lo que deben hacer.
_ 2 10. Manejar y establecer tiempos especificos con
B Andies Merchan B scbefrods £ Meel Meja Durns Bareto Az
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo
Sl 11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
- proceso.
A ARICA M £ () -~ ] .
TE Y &l a a9
B haeiaOgina
-
% Dowd Garcle % sedastan sheunde ey e Andies Marchon % Mechell Meja
Luks Cados Banos Wisz sbesdund |
& SO H08 B Luiss Fermanca Agonte Uoreno
ASEVILLA RCA MARANA 03 SEPTIEMBRE A U -~ Cx I
n P Estnbe aqd para Buscal
4. Formacién colegio VILLA RICA, fichas 2020469/2020351, grado
décimo.
™~ e . * o
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5. Reunién con el Sub director del centro de formacion Doctor
Triana.

Y

Lras ipemacs 3

[T v..v@
Cursticly }-r:@

A ! = ‘. . 7\_ ’I: - M Gl Vs ey
" 0000000000 O0CO0OO0

9 O @1 o

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f L J o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co

GC-F-005V. 05




" 000000000000 O00O

0 @rooae S8 B

Chat de L reunién

.6 @ @)

n.f E5CnDE 0w Dara LUK @ D e m g a9

6. Alimentar acta No. 16. Prueba no.3 SENA. Colegio CIUDADELA
BOSA
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7. Alimentar acta No.7. Prueba no.3 SENA. Colegio GIMNACIO
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8. Revisidon del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
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10. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacidn virtual.
11. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacion en una subcarpeta con mi nombre.
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,

otros) Teams)
SEPTIEMBRE 02: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | MANUEL ZAPATA | creadaenel drive de | contacto con aprendices y
desarrollo de la formacién virtual para los | o |pyaLLA la coordinacién de docentes de colegio 'y
grados 10 y 11. Orientando Izs siguientes articulada, allf hay coordinadores:
competencias:  Organizar ocumentos, & . ’ ’
Producir documentos, organizar eventos, :;:fa 2020(53%(; una subcarpe:ta con Teléfono
elaborar  documentos y  tramitar aprendices el nombre mio,
i : donde se evidencia:

correspondencia. & FICHA: 2020458 WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades treinta y cuatro | 1. Correos enviadosy Correos
desarrolladas: (34) aprendices. recibidos
1. Revision de correos electronicos, drivey | *Coordinadora del Colegio | 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp MANUEL ZAPATA | WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a | o[ |\VELLA recibidos

realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio MANUEL ZAPATA 3. Evidencias:

OLIVELLA, ficha 2020500, grado décimo Actividades revisadas
4. Formacidon colegio MANUEL ZAPATA

OLIVELLA, ficha 2020458, grado décimo de tOd?S los
5. Organizar la formacion para el jueves 03 aprendices, en el

de septiembre de 2020, colegio VILLA orden que van

RICA, ficha 1829652, grado undécimo. llegando.
6. Organizar la formacion para el jueves 03

de septiembre de 2020, colegio VILLA 5.Informe diario

RICA, ficha 2020469/2020351, grado

décimo. Link de cargue de
7. Revision del drive actividades de los evidencias

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD

BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, https://drive.google.

JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA, com/open?id=1Pxab

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3ethK6hioOUlteSLaS|

y VILLA RICA. aPRXGUBHG
8. Apoyar el proceso de formacion, —_—

aclarando las dudas de los aprendices,

GC-F -005 V. 05
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10.

a través de los grupos de whapsapp o
correo electrénico.

Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

Los soportes en documentos completos
se encuentran en el drive de la
coordinacién en una subcarpeta con mi
nombre.

Carpeta FORMACION

VIRTUAL -
SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121
- 1341011

Alli se encuentran

todos los soportes
que validan el trabajo

hecho en casa

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp

Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.

3. Formacion colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500,
grado décimo

N

()
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B rnda koms ez

3. () ey g coy poweria
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B Kmen Crpre
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1. Sele contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de
electrénicos y llamadas telefdnicas.

2. Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los

los correos

casos dados las actividades.

3. Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacién de los
aprendices.

4. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

5. Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

6. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibio la informacion)

7. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacidn y resuelto dudas

8. Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algun sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el

drive y subir actividades.

Linea de

Linea de

atencién al ciudadano: 018000 910270
018000 910682

itencién al empresario

f v o
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9. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
forma seleccionar material didactico mucho
(, mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
- adie RPN ETAARNET G M RV S - hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.
y 10. Manejar y establecer tiempos especificos con
" e SO e oy pows : los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo
11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

D &Emda 9

"agdeEma a9

4. Formacion colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458,
grado décimo

GC-F-005V. 05
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5. Organizar la formacion para el jueves 03 de septiembre de 2020,
colegio VILLA RICA, ficha 1829652, grado undécimo.

teribre - 400 <11 00wn

M Setrkn i v X | © Wbt > b ebeoivywreres B Sorvcc roe o0 0 2 e + - 8
= @ & calendergoogie.com/crendiny v Sm»0:
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b crer
3 S BB 1 X

toptambre 02 ¢ %

¢ W CLASE VILLA RICA MARANA 03

B¢ s : SEPTIEMBRE
o

6. Organizar la formacion para el jueves 03 de septiembre de 2020,
colegio VILLA RICA, ficha 2020469/2020351, grado décimo.

3 septiembre 2020 QOO wm- #© L*Y@

S HE B! X

® COLEGIO VILLA RICA TARDE D3
SEPTIEMBRE
Norvws 3 sebienthy

E u

7. Revisidon del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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8. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los

aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrénico.
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9. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
10. Los soportes en documentos completos se encuentran en el

drive de la coordinaciéon en una subcarpeta con mi nombre.
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de

(via

Personas atendidas

correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,

otros) Teams)
SEPTIEMBRE 01: Me encuentro trabajando | *Aprendices del colegio | Hay una carpeta Medios utilizados para
desde mi casa haciendo el alistamientoy | JOSE MARIA CARBONELL Y | creada en el drive de | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formacién virtual para los | \jENORAH la coordinacién de docentes de colegio 'y
grados 10 y 11. Orientando las siguientes iculada. alli ha coordinadores:
competencias:  Organizar  documentos, & FICHA: 1829625 articulada, v ’
Producir documentos, organizar eventos, catorc;e (14) una subcarpe:ta con Teléfono
elaborar  documentos y  tramitar aprendices el nombre mio,
i : donde se evidencia:
correspondencia. COLEGIO JOSE WhatsApp
El dia de hoy; detalld las actividades MARIA 1. Correos enviados y Correos
desarrolladas: CARBONELL recibidos
< FICHA: 1829654 Y

1. Revision de correos electronicos, drive y 1829662 treintay 2. Mensajes de

mensajes de WhatsApp dos (32) | WhatsApp enviados y
2. Alistamiento orden de actividades a di recibidos

realizar durante la jornada. aprendices.
3. Formacion colegio JOSE MARIA COLEGIO 3. Evidencias:

CAR?QNELL, ficha 1829625, grado MENORAH. Actividades revisadas

undécimo
4. Formacioén colegio MENORAH, ficha de todc.)s los

1829654/1829662, grado undécimo aprendices, en el
5. Elaborar guia de aprendizaje grado orden que van

undécimo; competencia:  Producir llegando.

documentos. Para ser entregada

fisicamente a los aprendices; segun 5.Informe diario

requerimiento de los colegios.
6. Alimentar base de datos, formato excell

del drive de la coordinaciéon. Aprendices

a los que se les debe entregar las guias Link de cargue de

de aprendizaje fisicas. evidencias
7. Organizar la formacién para el miércoles

02 de septiembre de 2020, colegio https://drive.google.

MANNUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha com/open?id=1Pxab

2020500, grado décimo.
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10.

11.

12.

Organizar la formacion para el miércoles
02 de septiembre de 2020, colegio

MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha
2020458, grado décimo.
Revision del drive actividades de los

aprendices del colegio: CEDID CIUDAD
BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN,
JOSE MARIA CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA
y VILLA RICA.

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices,

a través de los grupos de whapsapp o
correo electrénico.

Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

Los soportes en documentos completos
se encuentran en el drive de la
coordinacién en una subcarpeta con mi
nombre.

3ethK6hioOUlteSLaSI

Carpeta

Alli  se
todos

aPRxGUbHG

VIRTUAL
SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121
- 1341011

los soportes
que validan el trabajo
hecho en casa

FORMACION

encuentran

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

1. Revision de correos electrénicos, drive y mensajes de WhatsApp 1.

N

undécimo.

& Ouvan Moina

K

& vares Amenz 4 Dged BofEs Pams

Alistamiento orden de actividades a realizar durante la jornada.
3. Formacion colegio JOSE MARIA CARBONELL, ficha 1829625, grado

Se le contesta a los aprendices sus inquietudes
a través del whatsapp, de los correos
electrénicos y llamadas telefdnicas.

Se informd a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

Se le informo a la Coordinadora del Colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, la situacion de los
aprendices.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dindamica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo
al aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibio la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros compafieros,
he enviado informacién y resuelto dudas
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8. Hacer las actividades a pufio y letra y cuando
sus padres lleguen a casa con sus celulares
toman fotos y quienes pueden escanean y
envian el trabajo hecho por sus hijos a mi
WhatsApp; los padres de familia en sus
oficinas o en algln sitio de internet se
comprometen ayudar a sus hijos a crear el
drive y subir actividades.

9. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual
ChY 88 u Ay ki i forma seleccionar material didactico mucho

mas sencillo que el hasta ahora trabajado y
hacer grabaciones de voz por WhatsApp
explicando paso a paso lo que deben hacer.

10. Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

11. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

& e mren A OuanMolea 8 Wema Jsimes

§ wonamy dmener % wisco royrge

D & maa

%) wiacn mayorg % romeesy Ssorgoval & oo mar

4. Formacion colegio MENORAH, ficha 1829654/1829662, grado
undécimo
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5. Elaborar guia de aprendizaje grado undécimo; competencia:
Producir documentos. Para ser entregada fisicamente a los
aprendices; segun requerimiento de los colegios.

£ Buczitye anui pera e
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6. Alimentar base de datos, formato excell del drive de Ia
coordinacién. Aprendices a los que se les debe entregar las guias
de aprendizaje fisicas.
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Organizar la formacidn para el miércoles 02 de septiembre de
2020, colegio MANNUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500, grado

décimo.
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8. Organizar la formacion para el miércoles 02 de septiembre de
2020, colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458, grado

;.
décimo.
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Septiambre 2020

8 CLASE MANUEL ZAPATA OLIVELLA
2020458 01SEP
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9. Revisién del drive actividades de los aprendices del colegio:
CEDID CIUDAD BOLIVAR HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE
MARIA CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA y VILLA RICA.
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10. Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los

aprendices, a través de los grupos de whapsapp o correo
electrénico.
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11. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacidn virtual.
12. Los soportes en documentos completos se encuentran en el
drive de la coordinacidn en una subcarpeta con mi nombre.

+ - A =
£ oot < STSOAL  hom rbraf T————— T

* .
T+ SANDIA SANIEHS SAMICVAL O ALON +sancanssardial@misane s o
Memoranda renavacion de eontrata
‘3ebas agatioh <aguicionarabissznaTiciioma o 20 ve agoe e 2020 tma 116
Faia. SAMDFA SANTOIS SANDOVAL CHACTIN <sard:assanoenaiffrrisans s oo

30 5 s a B0

Ds. Sehstan Apieks Saabily venft s askasnta afirbiissata

scha 185

4 CRCULAS 04 SEMCAACION DE CONTRAT . tsca

= fak
SN i CHALOH <za 4 > 1 e sactiembee de 2004 4 laa 2152
Fasa-webas e apasiebsasabimsctecion T ol o

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f vy O
@SENAcomunica

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

www.sena.edu.co

GC-F-005V. 05




