SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | AREAS ACADEMICAS DEL CENTRO METALMECANICO

ORDENADOR DEL GASTO | CENTRO METALMECANICO

CONTRATAR LA COMPRA DE LUMINARIAS PARA LOS AMBIENTES Y AREAS
OBIJETO DEL CENTRO METALMECANICO DEL COMPLEJO SUR REGIONAL DISTRITO
CAPITAL.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacidon profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econédmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

Dando cumplimento con lo establecido en el numeral 17 del Articulo 15 del Decreto 249 de 2004, es deber
de la entidad preservar y mantener los bienes inmuebles a su cargo. Por tal razén y con el fin de garantizar
unas condiciones dptimas y favorables que permitan a los aprendices, instructores, funcionarios y
visitantes del SENA, gozar de ambientes adecuados, que brinde condiciones adecuadas e idéneas de
operacion, que permitan el desarrollo normal en la prestacion de actividades y servicios de formacién de
alta calidad, que garanticen la misién institucional, para nuestro caso, realizar las adecuaciones de los
ambientes de formacion del centro Metalmecdanico Regional Distrito Capital.

Con la presente compra luminarias se busca mejorar la capacidad de comprender el entorno en los
ambientes de formacién, ya que la mayor parte de la informacién que recibimos a través de los sentidos
la obtenemos a través de la vista.

Uno de los aspectos mas criticos, pero a menudo pasados por alto es la iluminacidn. La luz no solo permite
ver con claridad, sino que también tiene un impacto profundo en nuestro bienestar fisico y mental. En un
entorno de oficina, aula académica o ambiente donde los empleados o estudiantes pasan largas horas
concentrados en tareas especificas, la calidad de la iluminacién puede influir significativamente en su
productividad, estado de dnimo y salud general.
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Por lo cual, la necesidad de cambiar las luminarias de las diversas areas del Centro Metalmecanico es vital,
ya que con este se quiere mejorar la calidad de los ambientes, para permitir la capacidad de concentracion
y regular los ritmos circadianos, mejorando calidad de suefio y bienestar general, reduciendo la fatiga
ocular.

Finalmente, el presente proceso se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones y cuenta con el

rubro presupuestal para adelantar la contratacion.

La presente contratacién esta contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones de 2025.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Biisqueda de adquisiciones

Volver al principio

—
Cédign UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC
Modalidad de seleceidn: Agegar

Adquisiciones planeadas

Eliminar filtros.

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada ;
Cadigo _— de inicio de :""‘5"“".‘3' Duracién del Modalidad de
uNspsc Descripoidn proceso de presentacion ooty seleccion

" e ofertas

30112102 11_8214_487 Contratar la compra de luminarias para los  Mayo Mayo 60 Dials) Minima cuantia
30121520 ambientes y dress del Ceniro Metsimecinico del complejo
del sur - Regional Distrito Gapital

4 —

Fuente de los

Recursos
propias
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Valor total estimado

142.350.000 COP

- - .. Se requieren
Valor estimado en la vigencia o -
actual V1ENGias
futuras

142.350.000 COP No n

Exportar excel || Export Excel([CSV)
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Adquisiciones planeadas

Biisqueda de adquisiciones

Buscar: (11_0214 437

Cédigo UNSPSC:

Modalidad de seleccidn:

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planesdas (1)

Estado de
solicitud de  Unidad de P . Datos de contacto del
= tacion UPicasion  Procesos relacionados

Debe cumplir cor
responsable &Este proceso es suscepfible de limitarse a MiPymes?
futuras

£Este proceso es il por lotes del PTE_'SUDIRE:"D In:

e

reglamentada por

- istrit Metsimecanico Alicia

i Efsgi de Lara Ahumads No N
Eogota 5451800
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO CoDIco DENOMINACION
(Clase o producto)

(D) COMPONENTES Y Iluminacion optica de diodo
1 SUMINISTROS 39112102 on op
emisor de luz led

(D) COMPONENTES Y

p SUMINISTROS 39121529 Contactores

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

2. OBJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE LUMINARIAS PARA LOS AMBIENTES Y AREAS DEL CENTRO METALMECANICO
DEL COMPLEJO SUR REGIONAL DISTRITO CAPITAL.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ‘
Otro: ‘ N/A ‘
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

NO APLICA.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM TIPO DE ELEMENTO UNIDAD DE | CANTIDAD
PRODUCTO DESCRIPCION MEDIDA
1 ILUMINACION LED Luminaria tipo LED medidas 1221*74*64 UNIDAD 152

mm,angulo de iluminacion 120 grados,en
material del cuerpo de la lampara
alluminum alloy, y refractor en material
policarbonato para aviones
6063,adecuado para 3-8 m de alto,de luz
indirecta, potencia nominal 40 w, voltaje
de entrada 100-277 vac, cantidad de
lumenes 5200 Im eficiencia de 130 Im/w,
tipo de led NE2G757GT 3030, cantidad de
led 200 unidades ,color de iluminacion
6500 k blanco puro, salida de corriente del
driver de 25-38 VDC/1030 ma, driver
Meanwell sin parpadeo, PF mayor de
95%, grado de proteccion IP65, K08,
class I, SELV isolated driver, 3750
vdc/5mA/60S, dimerizable con grado
dali/0-10 v/pwml/traic optional, con
accesorios de montaje, y
anclaje,temperatura de trabajo -20°c-50°c,
con CRI mayor a 80%,garantia de 5 afnos,
con control remoto para programar y
sensor interno heisen, deteccion de area
25%,50%,75% y 100%,tiempo de espera
de 5 seg hasta 30 min,periodo apagada
desde 5 seg hasta infinito,frecuencia de
microonda de 5.8 GHz hasta 75 MHz,
angulo de deteccion 30 a 150 grados, y
altura de 6 metros, rango deteccion de
14*6 m (diametro*altura). Adjuntar
certificados de retilap, test report.
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Sensor Sensor techo mt 360° 14MTS X 7MTS sin UNIDAD 25
fuente de alimentacion. Adjuntar
certificados de retie.

Fuente sensor Fuente de alimentacion 20AMP 120-277v UNIDAD 25
sensores OSCxx OSWxx 150 Ma. Adjuntar
certificados de retie.

Sensor Src sensor techo MT360° 1OMTS X UNIDAD 2
10MTS AUTOCONT DIM 0-10 VDC RELE
DUAL. Adjuntar certificados de retie.

Contactor Contactor industrial trifasico HP/KW 220V UNIDAD 25
240V 3/2.2 HP/KW 440V = 5.5/4 AC3 =9
AC1 = 25 Bobina a 110V/ac

lluminacién LED Panel 60x60 dimerizable Color de luz: UNIDAD 42
3000K — 4000k — 5000k. Color: Blanco. W
Potencia: 40W. V Tension: 85-265V.
Lamenes: 130Lm/W. Hrs Vida util:
50000HTrs. Tipo LED: SMD. Flicker free.
Adjuntar retilap, test report.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

NO APLICA.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
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esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacidn y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algln acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

9)
10)

11)

Entregar al SENA — Centro Metalmecanico elementos de primera calidad, no defectuosos o
imperfectos.

El contratista deberd acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se impartan por
el SENA por conducto del servidor que ejerza la supervision.

Entregar al SENA los elementos, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha técnica y demas
condiciones requeridas por la entidad en los estudios previos, invitacidn y el contrato.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA, seran asumidos
por el proveedor.

Remplazar o restituir a su costa, sin que implique modificaciéon al plazo de entrega, los elementos que
resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos,
sin costo adicional para la entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud
realizada por el supervisor del contrato. Si el proveedor no restituye los elementos defectuosos
dentro del término sefialado por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a
solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

El contratista entregard al SENA las marcas de los productos ofrecidos en su propuesta y que dieron
lugar a la adjudicacién de contrato.

El contratista seleccionado deberd ejecutar el objeto contractual en forma eficiente y oportuna, sin
procesos que conduzcan a demoras injustificadas.

Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivadas de la celebracidn, ejecucion y
liquidacion del contrato, asi como el valor de las garantias y sus modificaciones.

Presentar oportunamente la factura, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios
para el pago de acuerdo con las circulares e indicaciones sefialadas en el estudio previo.

Cumplir con lo establecido en el Art. 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art 3
del Decreto 1860 de 2021.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

PARAGRAFO: El contratista sera el Unico responsable por todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos. En caso que se interponga una
accion o reclamaciéon contra el SENA derivada de actuaciones del contratista, este debera asumir la
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totalidad de los costos y adoptar, a su cargo, todas las medidas necesarias para resolver la situacion y
evitar perjuicios a la entidad.

Asimismo, el contratista asumira bajo su absoluta responsabilidad la carga salarial y prestacional de su
personal, conforme a la normatividad vigente, sin que exista vinculo laboral alguno entre dicho personal y
el SENA.

Finalmente, el contratista serd responsable ante las autoridades competentes por los actos u omisiones
gue ejecuten en desarrollo del contrato, en especial cuando estos causen perjuicio a la administracion o a
terceros, de acuerdo con el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
NO APLICA.
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Anexar los certificados de conformidad de producto (Retilap), para las luminarias que seran
instaladas o entregadas en este proceso.

2) La garantia de fabrica de las luminarias debe ser: 1. Bombillas LED y balas led minimo de
veinticuatro meses (24) meses, a partir de la entrega; Tubos LED minimo de sesenta (60)
meses, a partir de la entrega; 2. Luminarias para lluminacién Interior de treinta y seis (36)
meses, a partir de la entrega; 3. Luminarias para lluminacion Industrial minimo de sesenta
(60) meses, a partir de la entrega; 4. Luminarias para lluminacién Exterior y Alumbrado
Publico minimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega.

3) Dentro de la ficha técnica o en la informacidn del fabricante o comercializador se debe
verificar que las luminarias cumplan con los siguientes requisitos minimos: 1. Condiciones
eléctricas definidas por la Red Eléctrica: Tension (V), Frecuencia (Hz); 2. Factor de potencia
0.9 V o superior; 3. Temperatura de color minimo entre 3000 y 6500 Kelvin (K).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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El término de ejecucion del negocio juridico serd de 30 dias. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en el Centro Metalmecdanico de la Regional Distrito Capital — SENA,
ubicado en la carrera 30 No. 17B — 25 Sur.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

Un Unico (1) pago en moneda
legal colombiana una vez el
contratista entregue los
elementos relacionados en las
especificaciones técnicas, se
reciban a satisfaccidon por parte
del supervisor y sean entregados

100%

Ver siguiente cuadro

en el almacén.

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El SENA realizara un uUnico pago, correspondiente al valor del contrato
teniendo en cuenta lo establecido con la Circulares No. 01-3-2020-000054,
No. 01-3-2020- 000065 y 3-2024-000019 emitidas por la Direccion General,
de la siguiente manera: El Centro de Metalmecanico de la Regional Distrito
Capital efectuara un Unico pago, de acuerdo con el objeto contratado, a mas
tardar dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion de la factura
o documento equivalente que cumpla con todos los requisitos legales, a la
cual se deberan anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se dara
tramite al pago:

Primera carpeta:
Carpeta GC

GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip
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Estructura del nombre del archivo:

¢ GC: Gestion Contractual

¢ NIT del proveedor

* CRP: Certificado Registro Presupuestal (este nimero serd indicado por el
supervisor)

* MES: Mes de la factura

* ANO: Afio de la factura

Ejemplo: GC_999999999_0023_DICIEMBRE_2025.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF:

1. Copia del documento contractual.

2. Otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran
presentado).

3. Informes de supervision del contrato, firmados por el supervisor, en los
gue se indique el valor y la relacidn de facturas o documentos equivalentes
a pagar, de acuerdo con los formatos establecidos y publicados en
CompromlISO. El supervisor sera responsable de diligenciarlos, firmarlos y
entregarlos al proveedor para su posterior cargue en SECOP I, junto con la
informacidn sobre la ejecucion del contrato.

4. Formato "Acta de Recibido a Satisfaccion de Bienes" GIL-F-010, firmado
por el supervisor del contrato, en el que se indique el valor y la relacion de
facturas o documentos equivalentes a pagar, de acuerdo con los formatos
establecidos y publicados en CompromISO. El supervisor serd responsable
de diligenciarlo, firmarlo y entregarlo al proveedor para su posterior cargue
en SECORP I, junto con la informacién sobre la ejecucion del contrato.

5. Formato relacion entradas de almacén para pago de contratos GRF-F-
087 (Cuando aplique).

6. Nota de entrada al almacén de los bienes adquiridos (Cuando aplique).

7. Designacion de supervisor (Este documento sera enviado por el
supervisor del contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).

8. Los demas documentos que soporten la ejecucion del contrato
Segunda carpeta

Carpeta GF
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GF_NIT_RP_MES_ANO.zip
Estructura del nombre del archivo:

e GF: Gestidn Financiera

¢ NIT del proveedor

® CRP: Certificado Registro Presupuestal (este nimero sera indicado por el
supervisor)

® MES: Mes de la factura

¢ ANO: Afio de la factura

Ejemplo: GF_999999999 0023_DICIEMBRE_2025.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF:

a. Certificado registro presupuestal del compromiso, firmado por el
responsable dentro de la entidad. (Este documento sera enviado por el
supervisor del contrato al proveedor para su inclusion en esta carpeta).

b. RUT del contratista, con fecha de impresidn o generacién no mayor a 180
dias.

c. Soporte de pago de la seguridad social para el mes inmediatamente
anterior indicando en el informe de ejecucién o en el acta suscrita entre las
partes, el valor del pago, el nUmero de la planillay el operador. (El proveedor
debe enviar esta informacién al supervisor del contrato para su registro en
los informes de ejecucion.

d. Certificado de paz y salvo, suscrito por el revisor fiscal (cuando se
disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el
cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolucidon
No0.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral
(planilla integrada-EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar), de conformidad con lo exigido en la ley 789 de
2002. Con fecha de expedicién menor a 30 dias.

e. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias.

f. Para pagos por endoso certificacion de cuenta bancaria del beneficiado
del endoso y otro Sl de autorizacién.

g. Factura de venta, cumpliendo con todos los requisitos de ley.

h. Resolucidn de facturacion del proveedor

Tercera carpeta

Carpeta FV

FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.zip
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Estructura del nombre del archivo:

e FV:Factura de Venta

e No. Factura: Numero de la factura

e NIT: NIT del proveedor

e CRP: Certificado Registro Presupuestal (este nimero sera indicado
por el supervisor)

e MES: Mes de la factura

e ANO: Afio de la factura

Ejemplo: FV_123_999999-9_0023_DICIEMBRE_2025.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF:

1. Factura de venta en formato PDF, cumpliendo con todos los requisitos
legales.

2. Factura de venta en formato XML (AttachmentDocument), cumpliendo
con todos los requisitos legales.

3. Confirmacion de aprobacién en plataforma VFE (Verificador de factura
electronica-SIIF Nacién), correspondiente a la (s) factura (s) electrdnicas
aprobadas que correspondan al pago a realizar.

Importante:

e Elarchivo XML debe estar en estado AttachmentDocument.
e Todos los documentos deben ser auténticos, legibles y estar
completos

La factura electrénica de venta deberd ser enviada al correo electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al wusuario del
supervisor de contrato del aplicativo VFE de la siguiente forma:

Incluir en las observaciones de la factura la siguiente notacion:

#536-02-00-011-921010; numero de contrato; correo institucional del
supervisor

De no ser posible la inclusidn de la nota o en caso de presentar rechazos
enviar un correo electrdnico a
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con asunto de correo:

36-02-00-011-921010; numero de contrato; correo institucional del
supervisor

NO incluir los signos #$ ni al principio ni al final del asunto del correo.
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Adjuntar la factura en formato PDF y el archivo XML (AttachmentDocument)
comprimidos en un archivo ZIP.

Cada contratista debe realizar personalmente esta actividad, asegurandose
de que la informacidn registrada sea correcta. Los documentos deben estar
en el orden establecido, en formato PDF, y comprimidos en formato .ZIP
antes de su envio.

Antes de cargar, confirmar y enviar la documentacién, revise
cuidadosamente que la informacién sea correcta y que los archivos sean los
adecuados. Cualquier error generara reprocesos y retrasos en el pago.

Factura electrénica y validacion ante la DIAN

Si el proveedor esta obligado a facturar electrénicamente, debera presentar
la factura segun lo establecido por la DIAN.

e Para que la factura sea valida para el pago, debe haber sido
previamente validada por la DIAN o un proveedor autorizado por
esta.

e Lafactura solo se considera expedida cuando ha sido validada.

Cargue de facturas en SECOP Il

Una vez aprobados los documentos por el Supervisor, el contratista debera
cargar la factura en SECOP II, siguiendo estos pasos:

1. Consolidar la documentacién aprobada en una carpeta ZIP.
2. Ingresar a SECOP Il y dirigirse a la seccién "Ejecucion del Contrato".

3. Buscar el "Plan de Pagos" y hacer clic en "Registro" en la linea de pago
correspondiente.

4. Seleccionar "Crear", ingresar la informacion y anexar la documentacion
con el botén "Anexar".

5. Hacer clic en "Confirmar" y luego en "Enviar" para que la entidad revise y
apruebe la factura.

Estados de la factura en SECOP II:

e Enviado a la entidad estatal: Factura enviada para revision.

e Aprobado: Factura validada y en tramite de pago. - Pagado: Pago
realizado.

e Rechazada: Si la factura es rechazada, el proveedor debe revisar la
razon del rechazo, corregir los errores y volver a enviarla.

e Pararevisar el motivo del rechazo, haga clic en "Detalle" y busque la
justificacion en el campo "Razdn". Si es necesario, edite la factura y
vuelva a enviarla.
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Plazo de pago y responsabilidades del contratista

e El plazo de pago de 30 dias, empieza a contar cuando se presentan
todos los documentos correctamente.

e Silafactura tiene errores o falta documentacion, el tiempo de pago
se retrasara hasta que el contratista entregue los soportes
completos.

e El contratista es responsable de cualquier demora y no podra
reclamar intereses o compensaciones al SENA.

Retenciones e impuestos

e Al momento del pago, el SENA aplicard las retenciones de ley seguin
corresponda:

e Retencion en la fuente (Renta, ICA, RetelVA), dependiendo del tipo
de proveedor.

e QOtras retenciones tributarias establecidas por la ley.

e EIl SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacidn efectuar la retencion.

e El contratista es responsable de cumplir con el pago de impuestos,
tasas y contribuciones que correspondan a su actividad.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
gue sefiala: “Para la ejecucidn se requerira de la aprobacién de la garantia y
de la existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes,
salvo que se trate de la contratacion con recursos de vigencias fiscales
futuras de conformidad con lo previsto en la ley organica del presupuesto.
El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

PARAGRAFO 1°: El requisito establecido en la parte final del inciso segundo
de este Articulo debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado
del contrato estatal. (...), para lo cual, dispondra en su organizacion interna,
los procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas, asi como establecera
mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos.

PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestidn y
Autocontrol SIGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramites de Pagos” GRF-1-002 de 2024-12-30, version 13, el
cual podra ser consultado en el link:
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5605

PARAGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS DE
REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la
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propuesta y entiende y acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste
alguno (ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecucion del
contrato y hasta su liquidacidn inclusive. Las demoras ocasionadas porque la
factura no haya sido bien elaborada o no se adjunten los documentos que
se solicitan en los términos anteriores no seran atribuibles a la Entidad.

Los pagos estaran sujetos al cumplimiento de los tramites administrativos a
que haya lugar, y aprobacién del Programa Anual de Caja — PAC. Los
documentos soporte para los pagos deberan ser avalados por el supervisor
del contrato.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

NO: X

SUPERVIS
ION

Quien realice la supervisidn del contrato debera dar cumplimiento a las responsabilidades
civiles, penales, fiscales y disciplinarias, establecidas en el Manual de Supervision e
Interventoria V.6, Cdédigo GCCON-M-002 de septiembre de 2024. La Supervision del
contrato serd ejercida por el funcionario que designe la Subdirectora del Centro
Metalmecanico del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien
para el momento de suscribir el contrato deberd tener en cuenta lo establecido en el Art.
4 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84, 86y 118 de la ley 1474 de
2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Seccidn 1, Subseccién 2 — Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral
5 del Decreto 1082 de 2015. Concomitante debe cumplir con las funciones sefialadas en la
Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos
suscritos por las Entidades Estatales version - G-EFSICE-02 expedida por Agencia Nacional
para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente visible
enhttps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_
supervision_interventoria.pdf y en la Resoluciéon 2621 de 2024 SENA por la cual se
establece y actualiza el Manual de Supervisidn del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA-
Cddigo: GCCON-M-002 Version 6 del 08 de octubre del 2024.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del funcionario Edgar
Quisoboni como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria
de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION
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Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccidn se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Art.
94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Titulo | Capitulo | Seccién | Subseccién 5 del
Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el decreto 1860 de 2021 que reglamenta la Ley 2069 de 2020.

De conformidad con lo anterior, el proceso de seleccion de minima cuantia se encuentra contemplado en
el Titulo | Capitulo | Seccién | Subseccién 5 - MINIMA CUANTIA Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
“..Por la cual se Expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional...” de la siguiente manera:
“(...) Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a
la contrataciéon cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal,
independientemente de su objeto.”

La entidad estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacién
alaqueserefierenlos numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas.

La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hara la verificacion correspondiente.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($141.977.358).
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IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1

ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro Metalmecanico adelantd
un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “CONTRATAR LA COMPRA DE LUMINARIAS
PARA LOS AMBIENTES Y AREAS DEL CENTRO METALMECANICO DEL COMPLEJO SUR REGIONAL DISTRITO
CAPITAL” es de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($141.977.358)., tal como se evidencia en el documento anexo anélisis

del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

Nota: Las variantes utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que la componen se encuentran
descritas en el Andlisis del Sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 | 450.000.000
Funcionamiento
Fecha
Nro. de
CDP o CLL L2 Fecha de . p
. . o .. . Posicion Catalogo Valor en
Vigenci . . | vencimient Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigenci de Gasto Numeros
a o del CDP
Futura a
Futura
1225 2025- | 2025-12- 921424 CENTRO | C-3699-1300-15- | PROPIOS | CUATROCIENT |450.000.000,00
01-08 |31 METALMECANICO| 53105B-3699016- OS CINCUENTA
BTA 02 ADQUIS. DE MILLONES DE
DC - BYS - SEDES PESOS M/CT
CONSTRUCCIONES| MANTENIDAS -
Y FORTALECIMIENT
ADECUACIONES | O

DE LA
INFRAESTRUCTUR
A FISICA DEL SENA
A

NIVEL NACIONAL
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Por tratarse de un proceso de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia, de conformidad con el
literal C, del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el factor de seleccion sera el menor precio ofrecido. Al
respecto dispone el citado articulo:

“Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

(...) C) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas {(...);".

Decreto 1082/2015

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
cémo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hadbil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecerd: i) el término
dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El
término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd
como limite un dia hdbil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso
en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podrd participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice
el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hdbil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad
Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional.”

El presente proceso se adelantard teniendo en cuenta la modalidad de Seleccién de MINIMA CUANTIA, de
conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12,
modificado por el articulo 87 de |la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
a través del cual se consagra que la escogencia recaerd sobre la oferta con el precio MAS BAJO siempre y
cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 modificado en el articulo 2 del
decreto 1860 de 2021 que reglamenta la Ley 2069 de 2020.

Se contratard, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademds de los requisitos habilitantes, el
MENOR PRECIO de las propuestas presentadas en el formato oferta de econdmica y la establecida en el
SECOP Il, siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

5.1.1 Lotes

NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica
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Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
Yy que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptard la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.
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Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
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La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamano
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

21
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de

2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.
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Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre

incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Regqistro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16. Certificacion bancaria:
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El proponente deberd presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedicion no
superior a 3 meses.

5.2.1.17. Adjuntar copia de la Resolucion de Habilitacion y Autorizacion de facturacion vigente expedida
por la DIAN.

5.2.1.18. Certificado de informacion tributaria — RIT:

El Registro de Informacidn Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacidn, ubicacidn y clasificacién de
los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase
de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Informacion
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda.
ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013)
actualizado a 2021.

El documento debe se anexado junto con la propuesta si el oferente tiene domicilio en Bogotd ya que es
un documento de caracter distrital y si el proponente no tiene domicilio en Bogotd debera tramitar el
mismo y presentarlo maximo en un dia habil posterior al perfeccionamiento del contrato.

5.2.2 De caracter técnico

1. El proponente debe presentar la propuesta con la totalidad de los items sefialados, la cual debe
contener la descripcion del elemento, caracteristicas técnicas, valor unitario y valor total, unidad
de medida, cantidad y marca; en caso de no incluir algin item, la propuesta sera evaluada como
NO cumple. Las marcas ofertadas deben corresponder con las fichas aportadas.

El oferente debe presentar ficha técnica del fabricante para los siguientes items: 1-2-3-4-5-6

Los oferentes deben presentar certificacion RETIE a los siguientes items: 2-3-4

Los oferentes deben presentar certificacion RETILAP a los siguientes items: 1y 6.

Los oferentes deben presentar test report a los siguientes items: 1y 6

vk wnN

> REQUISITO DE EXPERIENCIA:

1. El proponente debera acreditar minimo UNA (1) y maximo DOS (2) certificaciones de contratos
ejecutados con entidades publicas o privadas, relacionadas directamente con las especificaciones
técnicas establecidas por la entidad y/o guarde relacién con la naturaleza del presente proceso
contractual, cuyo valor individual o sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere que el proponente que certifique
la calidad de Mipyme, acredite experiencia en maximo TRES (3) certificaciones de contratos ejecutados
con entidades publicas o privadas, relacionadas directamente con el objeto a contratar y/o guarde relacion
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directa con la naturaleza del proceso, cuyo valor individual o sumado sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial.

Se debera acreditar la condicién de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 de 2021:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme

colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad

con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o

complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitaciéon a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.”

Todos interesados en el presente proceso de contratacidon (incluyendo Mipymes) deberan individualizar el
cumplimiento de los objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia especifica, con el siguiente
documento, a través del FORMATO NO. 5:

Certificacion(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

e Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono).

e NIT.

e Nombre del Contratista.

e Si se trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

e Numero del contrato (si tiene).

e Objeto del contrato.

e Valor del contrato.
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e Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afo).
e Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio).
e Nombrey firma de quien expide la certificacion.

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar,
ademas de la certificacion, copia de la minuta respectiva y facturas, so pena de no ser tenida en cuenta
para el calculo de la experiencia.

NOTA 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la informacidn que permita su evaluacion,
el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del caso, que
permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

NOTA 3: Para todos los efectos de acreditacién de la experiencia en el sector publico, de no aportar
certificaciones se podra allegar acta de liquidacion y/o recibo final debidamente suscrito por la persona
facultada y expedido por la entidad competente, en el que conste la informacién requerida en la invitacion
publica.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de
20 Horas.

3. Fotocopia de licencia en seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

4. Evaluacion de estandares minimos y respectivo del plan de accién de acuerdo con la aplicacién de
los estandares minimos aplicables — Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Resolucién 0312-2019.

5.2.2.2 De gestion ambiental

NO APLICA.

5.2.3 De caracter Econdmico — Propuesta Econdmica

La oferta econdmica deberd cumplir con los siguientes requisitos:

1) El proponente debera diligenciar el anexo (formato de propuesta econémica) cumpliendo con las
especificaciones técnicas del presente documento, firmada por el Representante Legal.

2) Elvalor de la Oferta Econdmica no podra exceder el valor del estudio de mercado estimado por la
entidad, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir el valor
del IVA si pertenece al Régimen Comun, en caso contrario debera indicarlo, si el proponente no
discrimina el IVA, este valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir
el costo del impuesto.

3) EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion.

4) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucién
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.
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5) El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

6) En caso de que la oferta contenga bienes excluidos o exentos de impuestos se debera indicar en
el item correspondiente.

7) Laoferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos y sin decimales.

8) Elvalor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya lugar.

9) La oferta econdmica debe estar proyectada a la futura facturacidn, con la finalidad de que los
valores sean uniformes

NOTA 1: En caso de presentar diferencia entre el valor total en nimero y el valor en letras en el anexo de
la oferta econdmica, prevalecerd el valor en letras.

NOTA 2: En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
qgue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacidn contenida en SECOP II.

Tenga en cuenta que la informacidn relacionada en el anexo PDF y en la pregunta tipo “Lista de precios”
del SECOP Il es el valor de su oferta econémica y debe coincidir. En caso de que exista alguna diferencia
entre los documentos anexos de la oferta (Valor oferta econdmica) y el valor indicado en el SECOP Il; para
la evaluacién y seleccidn se tendrd en cuenta el valor indicado en el documento de oferta econdmica, dado
gue sobre este se aplica verificacidon de unidades ofertadas, unidades de medida, precios unitarios, tarifas
de IVA, el valor total de la oferta econdmica, valor en letras, correccidn aritmética y es el documento
suscrito por el representante legal.

NOTA 3: El proponente debera presentar la totalidad de los items sefalados conforme a las caracteristicas
técnicas estipuladas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

NOTA 4: El comité econdmico realizara verificacion del documento de oferta econdmica aportado en
formato PDF por medio de la plataforma SECOP Il en cuanto a unidades ofertadas, unidades de medida,
precios unitarios, tarifas de IVA, valor total de la oferta econdmica, valor en letras y se aplicara correccién
aritmética si correspondiera y se rechazardn las ofertas econdmicas que presenten diferencia superior al
2% del valor total de la oferta presentada en el documento PDF por el oferente en SECOP Il con respecto
a la evaluacién econdmica lo cual se determinard en el informe presentado por el evaluador econdmico,
en concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo invitacidn publica. En este sentido, al existir
una diferencia entre la propuesta adjunta en PDF y el informe de evaluaciéon econdmica mayor al 2% del
valor total de la oferta econdmica, serd causal de rechazo toda vez que para la entidad no es posible
evaluar econédmicamente al existir esta inconsistencia. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones aritméticas efectuadas a las OFERTAS
ECONOMICAS de los proponentes serdn de forzosa aceptacion para éstos.

NOTA 5: En el valor de la oferta econédmica se deberdn contemplar todos los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier otra erogacion
necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso de contratacién. El valor de la
oferta econdmica no estara sujeta a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente debera prever en su
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oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se
presenten en la ejecucién del contrato por cambio de vigencia.

NOTA 6: El oferente debe diligenciar y manifestar de manera clara sin omitir ninguna especificacién en la
presentacion de la OFERTA TECNICA Y ECONOMICA (El formato dispuesto por la entidad, es un formato de
apoyo. Por tanto, verificar la informacidn y ajustar de ser necesario de acuerdo con lo requerido por la
Entidad para este proceso de contratacién). El oferente debera diligenciar el formato incluyendo la
totalidad de las especificaciones técnicas requeridas. Este formato es la propuesta técnica del proponente
y permitira a la Entidad verificar objetivamente si la misma CUMPLE con la totalidad de las especificaciones
técnicas y documentos requeridos.

Indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas:

En caso de presentarse indisponibilidad de |la plataforma el oferente debera seguir el protocolo establecido
por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente ANCCE. El correo para notificaciones
a la Entidad, exclusivamente en <caso de |Indisponibilidad de Ila plataforma es
contrataciongaaics@sena.edu.co No se aceptara que los proponentes modifiquen cualquiera de las
unidades de medida o cantidades solicitadas por la entidad. No se aceptara que los proponentes adicionen
o0 supriman uno o mas items a los solicitados por la entidad en el ANEXO TECNICO Y ECONOMICO. Dichos
errores daran lugar a que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE, dando lugar al RECHAZO
ECONOMICO DE LA PROPUESTA. El proponente debera presentar los valores unitarios de su propuesta sin
cifras decimales. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y
ejecucion del contrato, incluidas la constituciéon de la Garantia Unica de cumplimiento en caso de que se
le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracidn: NO APLICA

MUESTRA s NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X
6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
(4) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas

X
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y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidaciéon del
contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el veinte (20
X %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses
mas.

7.1 Restablecimiento o ampliacidon de la garantia

De acuerdo con lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando el contratista
incumpla su obligacién de obtenerla, ampliarla o adicionarla debera restablecerla a mas tardar dentro de
los cinco dias siguientes al requerimiento efectuado por el Ordenador del Gasto o Competente
Contractual. En su defecto, la administracién se reserva el derecho de solicitar unilateralmente al garante
el restablecimiento de la garantia Unica establecida, aspecto que debera ser previamente consignado en
el contrato.

El contratista debera mantener indemne al Centro de Metalmecanico — Regional Distrito Capital del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga
como causa las actuaciones propias de éste, y que se originen como consecuencia de la celebracidn,
ejecucién y liquidacion del contrato.

Los anteriores riesgos serdn asumidos 100% por parte del contratista, quien debera precaverlos a través
de la garantia Unica de cumplimiento que cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales del contratista.

La garantia de cumplimiento cubrird los perjuicios causados a la entidad estatal como consecuencia de la
conducta dolosa o culposa, o de la responsabilidad imputable a los particulares, derivados de un proceso
de responsabilidad fiscal, siempre y cuando esos perjuicios deriven del incumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato amparado por la garantia.

8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion FEEEEDCE
Indique si el proceso Entidad . . P Contratacion
. .. superior al Aplicable al .
esta cobijado por Estatal cubierto por el
. X umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
All Chile SI NO NO NO
PE;:I,?;’) México NO NO NO NO
Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile SI NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
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Valor del Proceso
.. .. Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion .,
Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
. .. superior al Aplicable al .
esta cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales cubierta ., Acuerdo
Acuerdo Contratacion R
. Comercial
Comercial
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
Tridneul El Salvador NO Sl NO NO
No?tegu ° Guatemala NO Sl NO NO
Honduras NO Sl NO NO
Union Europea S NO NO NO
Comunidad Andina Sl Sl NO Sl

9. ANEXOS

ANEXO 1: ANALISIS DE SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO

ANEXO 2: CDP

ANEXO 3: MATRIZ DE RIESGO
ANEXO 4: INVITACION PUBLICA

ANEXO 5: COTIZACIONES
ANEXO 6: FORMATOS
ANEXO 7: PAA

ANEXO 8: DOCUMENTOS INTERNOS

El presente documento se suscribe el 25 de Junio del 2025
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