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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

, FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ﬂlﬁt}
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
conTraTisTA [ YANET ESTELA GOMEZ MUNERA -
CEDULA DE CIUDADANIA No. L 39.355.798 | DE | GIRARDOTA ‘lﬁ
cODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000049 I CELULAR | 3146635753 | .
E-MAIL PERSONAL | JHANNETHGOMEZM@GMAIL COM Iﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | YANET.GOMEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |t
BANCO |  BANCOLOMBIA e nNobEcuentA [ 24580379466 |¢ ca[ X |« cc[ e

N (O TRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ $ 20.603.520,00 |+
490 DE [ 2025 . HONORARIOS MENSUALES | § 2.5440,0 ]

El CONTRATISTA debera prestar por sus proplos medios y con plena autonomia iécnica y administrativa, dentro de

plazo acordado, los servicios y/o actividades enuncladas a lo largo del presente contrato. Como contragrestacion
OBJETO DEL CONTRATO  |recibirg por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titelo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DEREGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO |®
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA |+«
CDP No. 29925 [« CRPNo. 84425 . .
FECHACD 9/01/2025 | FECHACRY 22/01/2025 P oz N D Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 22 | 01 | 2025 It
CIUDAD MEDELLIN Iﬁ oy D Mes  Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA o CONTRATO | 22| 09 | 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dla__ Mes _ Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
cows [ ot Toosly )L
FECHA DEINICIO DE LA Dla  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No
FECHA FINAL DE LA ADICION __Dia__Mes _ Ado  MESES D'As "A'-OR
Y/0 PRORROGA ] l | e[ Je[ ¢ [ |
g===_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 | T = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = |*| e
|| $ 2.575.440,00 “ Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 06| 2025 |6 PAGONo, NoDias JUNIO
PERIODO DE PAGO
AL| 30 |06] 2025 l¢{ 06 |u|30|100%  JUNIO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SURA « 125%

2. FONDO DE PENSION 227.800 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS « 16%

{"nu:%lnno
3. ﬁ:g:ﬁfgg;ﬁf RIESGOS 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  ||* 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300  PLANILLADEPAGONo. | 78104637 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 686.784,00 [« | $ 686.784,00 $ 19,916.736,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO [ $ 2.575.440,00 |« (| $  3.262.224,00 $ 17.341.296,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |[«||$  5.837.664,00 $ 14.765.856,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 |« (| $  8.413.104,00 $ 12.190.416,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [«|| $ 10.988.544,00 $ 9.614.976,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 4| $ 13.563.984,00 $ 7.039.536,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “«s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als N $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als N $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “s - $ -
PAGD 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGD 15 VALOR DEL PAGO als - 3 .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO |8 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO alis - 3 .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ls - 3 -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s - $ .

Dla Mes Afio
pEL| 01 [06] 2025 | pacono. | JUNIO |
AL 30 06| 2025 | |o06]| | JUNIO |

PERIODO DE PAGO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE'LLAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENGIAS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos astablecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanllia, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
pericdicidad de cada hora,

diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de preduccion.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en
el Ley 1579 del 2012; como es, refirar el materal abrasivo de los documentos por tumo,
ordenar el tumo, disponer los

documentos del tumo en carpeta independiente para el iniclo de la elapa de digitalizacién de
acuerdo con el instryctivo (Alistamiento los documentas)

4, Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacidn de menor a mayer e identificar los
tumos de nueva entrada para refarenciar el tumo antetior en el SGD-IRIS. Segunda fase:
buscar el tume en el sisterna

(SGD-IRIS) digitallzar el formulario de calificacion o formularic de comeccitn o nota devolutiva o
mayor valor (segin sea el ¢aso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
aslgnado en radicacién

y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacién los documentos, primera fasa)5.
Verificar el tumo del documento fisico, contra el turno e imégenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blancu validar paginacién para garantizar Ja calidad del
documento.

6. Asociar un tipo decumental a ¢ada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacidn)

7. Vafidar que &l recibo de caja fisico coincida con el lumo del documente digitalizado y los
dalos bdsicos, venficar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas
digitafizadas o alistamiento

(Tipificacidn del documento)

8. Organizar e decumento come fue recibido en ventanila, de acuerde al turno respectivo en
archivo temporal, en orden de tumo, clasificando los documentes en tumos devueltos y los de
mayor valor, Mientras

dura el trdmite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de
documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como
respuesia a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccidn yio
mayaor valor, este

documento se anexa al tumo clasificando los lumos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién, Para los
daocumentos calificados o

comegidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar la
copia con destino a registro y la del usvario, se anexa el formulario de calificacién o formulario
de comeccidn a cada

paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro
se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para armado ¢ inventario. (Disposicion y
armado del framite registral)

10. Diligenclar los Informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS
y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus
funcicnes, formato dnice de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo,
{Entrega del archive en Excel y PDF),

11. Responder por la administracién y manejo da los bienes entregado para la ejecucitn del
contrato,

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DEJUNIO DEL
2025

En el rea de produccion con el proceso de armado, digitalizar
y reaizando cafidad a los documentos recibidos en ventanilla,
los tumos del dia a dia. Realizo el proceso
en todo lo relacionado con el FUID del SGD. digitalizando los
registros, (cajas), Realizando los respectives rétulos v,
cardtulas, 6 cajas FUID digitalizadas, reafice 25 rétulos Y 6
caratulas: Apoyo y realizo
las funciones de archivo misional, buscando y revisando los
tumos que salen del archivo para el debido proceso, buscando
en ¢! sistema los cerificados y formufarios; imprimiendclos.
En el archivo donde estd depositada la documentacién del
FUID e dentificar Ja cafa respectiva; sacarla de su ubicacién
en el archivo rodante y extraer la carpeta segun la relaciin y el
tumo comespendiente al embargo o documento que se va a
adjuntar en |a carpela y de esta manera llevarla nuevamente
la caja a punto de donde fue  extraida,
Apoyo el procesc final del FUID, revisando las cajas |
vilidando la informacion para que esten todos los registros
que ingresan a la oficing, retulo las carpetas y las cajas, En
estos 30 dias del mes de junio, revisé 6 cajas que cuentan
con 8 a 10 carpetas en su interior, les coloco sus respectivas
caratulas y rétulos. Apoyo revigidn y
foliacién de documentos. Identifico las relaciones donde se
evidencie que los turnos estén cormrectos y completos, luego
contindo con el proceso de foliacidn, asiento a cada tumo el
nimere de follos y la  matricula comespondiente,
CAJAS DEL FUID REVISADAS: 6

En linea de produccién realicé;
ARMADQ: 357 TURNOS
CALIDAD: 810 TURNOS
DIGITALIZACION: 170 TURNOS

Realice 2 cajas e armado de documentos, con 8 o 10
carpetas en su contenido; armado de carpelas y de cajas ref
%300 en archivo. En el preceso de FUID. 0 Turno registrado
con refacién 0 y 0 Turmos inadmitidos.

12 Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaclén que reciba para el

FTl to dal

NOTA: §i se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadres como texto o imégenes, favor colocarlas

COmMOo anexos.
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4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO:-
Una vez venf’cado el desarrcllo de las actividades asignadas para el presente periode, se deja constancia que el
(I1a) contratista YANET ESTELA GOMEZ MUNERA identificado (@) con cedula de ciudadania

No 39.355.798 de GIRARDOTA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicics No 490 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demés normas técnicas exigibles,

del CRP No. 84425 CDP No 29925
Se autoriza el pago pof la suma de $ 2.575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROGCIENTOS CUARENTA PESQS
alor en letras: CON 00 pTVOS

Dia  Mes Ario

PERIODODEPAGO o O 06| 2025 | pagone. JUNIO
AL 30 |06 2025 | [ 08] JUNIO

Para constancia se firma en MEDELLIN alos 01 dias del mesde JULIO de 2025

SUPERVISOR

L

Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADC
COORPINADOR ADMINISTRATIVO QRIP MEDELLIN ZONA SUR

- . CONTRATISTA . .

Nk

"N Firma Contratista~______J
YANET ESTELA GOMEZ MUNERA
Cedula de Ciudadania No
390.355,798 de  GIRARDOTA

s
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 20186, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a Ios pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito cedificar bajo la
gravedad de juramento que;

_ DEPURACION CALCULO DE RENTA 1 si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para €l Fomento de la Construccién, Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pages de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por [a vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién ai art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si;
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara Ia tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable,

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma al 01 dia del mes de julio de 2025

Atentamente,

Qe |
T e i
Yanet Estela Gémez Minera

CC. 39355798

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C.,, - Colombia
hito:/iwww.supernotariado.gov.co
correspendencia@supernotariado.gav.co



enlace »

oparotiva

[ Informaclén do la Planilla Pagada, 4
[Nit'ds comerclo Oporadar, o5 ffonmacién, 1 [BE00AET6AS 1
[ Razén Social del Gperador de Infammacibn ____] Enlaca Operative
[Descripeién__ 1 [Fago g3 SuAperia ]
{Facha 1 2025-06-25, 03:57:43 PM
[ Periodo de Gotizacién Dtros Rloagos__ Tinio g 2025 ]
[Ptrlodo de Cotizaclén Para Slludﬂ e vrend Junio de 2025
[Empn | [YANET ESTEEA GOMEZ MUNERA i
{cepL LA CIUDADANIA ~ ] ccagassTos
{ cédiga Sucursal (Nnmbro) Iy ]
[ Raferencia de Pago! Namera Planilla________| 78104637
[Tipo ¢a Plzdllla B ] 1
N aria) ] ts78898273
[Banoe_____ ‘ .. [{(1007) - BANCOLOMBIA, ]
{valor, ] $412.300
TEstado de la Tromssecién__.____ =" 7| IAprobada |
[ Direcclén IP_de Origen 1 172.28.10.57
T S | Administredors § [N Gmare Affiades Valor n Hors | Tetal s Mors
NEOO227B40 231001 FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 1 $ 227.800 $0
Neooges76Z I EPSOI0 ] EPSSURA LN L -$178.000 ] 9
N§50011163 1423 ARP - POSITIVA COMPARIA DE SEG 1 $ 7.500 $0
b ] 1 ) A i ]
SubTotales: $413.300 80
Total a Pagar: $413,300
Enlace Oparative, Linea Expertos en PILA: Bamranquilla: 385 24 44 - Bogoth: 485 485 - \ga: 697 87 27 - Ca: 485 9444 - Cartagona: 693 77 27 - Parolra: BN 146 1
1327 - Manizalos: 892 80 27 - Madollln; 604 2727 - Desdo otras cludades: 018000 51 99 T7.
Enlace Op no so hace r Io do las planilias y pages realizados @ travéda de otroa oparadoraa do Infermactén dado qua no tione modios para corrobarar

Ia vurlcldud do 1a misma, au alcanco so limita a roplicat |a Informaclén suminlsfrada dirsctamonte por al eMenta,

Antes de Imprimlr, asegiirese quo sea roalmente necesario. Proteger el medlo ambiente estd on nuestras mancs,
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CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) YANET ESTELA GOMEZ MUNERA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 39355798 de GIRARDOTA, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 490 de 2025 realizo el

pago de la seguridad social correspondiente al mes de JUNIO.

Dependencia LINEA DE PRODUCCION
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afio Dia |Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 01 |08 12025 Hasta 30 | 06 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pensién $ 227.800
. . Valor ARL $ 7.500
Plar]llla seguridad Pensionado / lucic 3
social ensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 78104637
Periodo de la planilla Mes de junio de 2025
Fecha pago planilla 25-06-2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a UN DIA (01) dia del
mes de JULIO de 2025.

U

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
Coordinador Administrativo ORIP Medellin Zona Sur

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interier 201

hitp:/iwww.supernotariado.gqov.co
cowespandencia@supernotariade.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




