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Supermtendencua de_"'” PROCESO EJECUCIONPRESUPUESTAL "'-‘v.VersuSn 2

' Notaruado Yy Reglstro '
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PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR.V:“ Fecha 2- 01 2025 ’

“FORMATO INFORME DE SUPERVISIGN DE CUMPLIMIENTO DE CONTR_ATO RESTACION
_DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

{E MAIL INSTITUCIONAL 23 |

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA - | CWILMER GOMEZQUINTERO. . o
{CEDULA DE CIUDADANIANo. l 1083876710 | oe [ _PITALTOHULA o =~

".C‘C').‘DIG(‘)A(}T»I.VID.AD RUVTAV:':"” | 1 | CELULAR | 3118306448 | .

E-MAILPERS-ON'VA'L" | o winerfgomes@amailcom
‘ B W|Imergomez@sugernotarlado gov co -

[ 7ess00584 e ca -4-

BaNCO - [ BOGOTA |¢-7\,'

CONTRATOACTUAL . - -
No- . “Afo

1352 DE 2025 J«

|ElI CONTRATISTA debera prestar por sus;propios ‘medios y con plena autonomia técnlca y admlmstranva dentro del plazo acordado |

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

o e : - |los servu:los ylo actuvndades enuncxadas a Io Iargo . ! .
OBJETO DEL CONTRATO‘ del presente contrato.. Como contr' “'taccén recibira. por parte del CONTRATANTE unas surias ‘de dlnero a tuulo de honoranos
T e Dependenc-a DIRECCION “TECNICA_DE 'EGISTRO Lo

2060352000)¢ | |.
2.575.440,00 .; S

B . : S ) < Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO R SRR b ) ) :
NOMBRESUPERVISOR DEL CONTRATO L LUCEL AURORA CEBALLES FORERO - e
'CARGO DELSUPEBVISOR 3_ S | o _f”‘ REGISTRADOR SECCIONAL R
‘copno. [ 48225 | creno 199625 f« L L
: ; IR FECHAAPROBACION BRI
FECHA CDP|. "217_7»[2025 ECHA CR 2/25/2025 T pouiza - Dia_Mes Afo _
’ LUGARDEEJECUCION L - B | 25 l 02 | 2025 ]«' 1
* clupap BITALITO N O LDl Mes ARe -
N v FECHAIFINALIZACION - P
DEPARTAMENTO HUILA CONTRATO | 28 | 10 | 2025 |<- .

FECHA DEINICIO DEI‘."":..,‘,', Y+ Dia -‘Mes.. Afo - ) . MESES " DIAS

,'CQNTRATO SRRV |128,~|'5_~ 02"

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - - ‘” |

.. VALOR TOTAL # DEDIAS F

" VALORA COBRAR -

2.575.440,00 [

- MESACOBRAR

) " Dia Me; 3 : L ; —
*'DEL| 01 | 06 | 2025 o Pacomo. NoDiAS T JUNIO - |

v"’PERIODODEv'PAVG'(Z)A, v = — o
e ALl 30 [06] 2025 l«l 05 J« 130 |100% - JUNIO. ]
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Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Notariado vy Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIéN
' ‘ DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago

Razon Social Aporte
. 1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 LANUEVAEPS « 125%.
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR _ « 16% -
ASEGURADORA DE RIESGOS ' L . G
3. LABORALES (ARL) 7500 M POSITIVA | 0.522%
TOTAL A PAGAR - $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | o 33628406 | «

; , VALOR PAGO
- VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ -20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

- PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 257.544,00[|«[|$ = 257.544,00( |[§ 20.345.976,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00|l«[[$  2.832.984,00| [ 17.770.536,00 ||
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 |« || $ 5.408.424,00( |'$ 15.195.096,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00|l« | $ - 7.983.864,00| |[$ 12.619.656,00
PAGO 05 - VALOR DEL PAGO | § 2.575.400,00/(«{[$  10.559.264,00( [ $ 10.044.256,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ° «$ ARE -
PAGO 07 . VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “«($ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “fs 1 s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «lls - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - $ -

"PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s - fs -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s- -1 s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«$ - LS -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -

Dia Mes .
: pEL| 01 [ 06| 2025 | pacone. | JUNIO
PERIODO DE PAGO . .
ac|30]o06] 2025 | [o5] [  JuNiO
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR -01 )

('Suberiri"c‘en.denciaivde -

@' -~ | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

'PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL ~ [Versién: 2

) Notari_ado \% Regigtro )

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR,PAGAR ) Fecha:;vzlll‘;- 61 -2025

OBLIGACIONES DEL CONTRATIST.
1. Presentar el. informe. de’ ejecucron contractual y cuenta "de. cobro ‘de manera mensual,

|teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por.la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radrcados en . la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|
Gumplimiento a las normias establecrdas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una

de produccion:
3. Organizar la documentacwn de acuerdo a Ios pnnctpros de pnondad y rango estableudo en
el Ley 1579 del 2012;. como es, retirar el matenal abrasivo de los documentos por turno,
ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de

{ia etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de’ radicacién de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS _Segunda fase:

buscar el turno en el sistema (SGD—IRIS) dlgrtahzar el formularic de: caiifi icacion o formulario de

correccrén o nota devolutiva o-mayor valor-(segln sea'e| ‘caso); por | ultlmo se debe

completa (Digitalizacién los documentos, primera fase)

pantalla SGD-IRIS, eliminar holas en'blanco, vahdar pagmaclon para garantlzar Ia calidad | del.
documento.

indexacion) .

7. Validar que el recibo de caja flsrco oorncrda con ¢l turno deI documento drgrtallzado Y T

datos basicos, verificar consecutivo, paglnado yla t|p|f|ca<:|6n dela cantldad de hojas
digitalizadas o allstam|ento (T|p|f cacion del documento)

archivo temporal; en orden de turno, clasificando los documentos en turnos devueltos ¥y
consultas (Armado de documentos)
como respuesta a la solicitud: formulario de califi icacién, nota devolutiva, formutario de

documentos identificados como: devueltos y: mayor valor ubrcandolos en él drea dispuesta que

del tramite registral)

y estado de laiinfraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempenar sus-

la Ley de ‘General de Archivo. (Entrega del archlvo en Excel y PDF).

contrato.

12.. Mantener plena reserva y oonf' dencralldad de Ia |nformaC| é n ‘que reciba para el
cumplimiento del contrato. .

|ngresados para registro.o correccion en caja o-en la ventanilla correspondrente

los lineamientos |nst|tuC|onaIes de las actlvrdades desarrolladas en caja oen la ventamlla

- [cotrespondiente.

15.. Drgltallzar las actuaciones admmlstratlvas una vez se encuentre ejecutonada la deccston N

modifiquen y déemas normatividad vigente que nge Ia' materia.

. radlcacron elaboramén de of cros estre otras o

buscar por el sistema SGD-IRIS el turno a5|gnado en radicacion y adjuntar reallzar verificacion . )

5. Verificar.el turno del documento fisico, contra el turno e |mégenes que aparecen en la -

6. Asociar un. tipo documental a cada |magen grabar el, documento aI 100% (Reallzar Ia*.f'

8. Organizar el documento como fue recibido en ventariilla, de-acuerdo- aI turno respecﬂvo en ell
los de “mayor valor. Mientras dura el fr& mite |nterno dlIrgencrar ‘al. formato de pre stamos y|- .-
9. Ubicar el documento.generado por la ORIP-una vez realrzada la segunda dlgrtallzacr on Lo
correcci 6.n y/o mayor valor, este- documento se anexa al turno clasificando los ‘turnos de -
permita su identificacién, Para los documentos calificados o corregldos se-procede a ubicar y| -
+|retirar del archivo temporal la documentacmn 'y separar 1a copia con, destlno aregistroy la’

del usuario, se anexa, el formulario de- califi cacién o formiulario de’ correccién a- cada paquete

sé entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino‘a registro'se.-
ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e mventano (Dlsposu:rén y armado :
10. Diligenciar los informes: Anexo namero No. 2 novedades presentadas enlos srstemas IRIS|-

funciones, formato ‘Gnico de inventario documental FUID, formaio Excel dando cumpllmrento a v

11. Responder porla admlmstracmn y manejo de Ios bienes entregado para la ejecumén del ’

13. Recibir,. identificar, radicar, clasn'car dlstnbmr controlar y entregar los crocumentos-

14. Realizar la sistematizacién o “digitalizacién de los: documentos que.se requieran acorde oon

16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General.de la Naci6n, Ias normas que dol -

17. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y- demés cuando Ia oﬁcma de o
“[registro de |ns1mmentos publrco no cuente con agoyo de gestlon documental Lt

Durante ‘el ‘mes. de JUNIO de 2025, : .
ob]eto de contrato en relacién a los. diferentes’ procedlmlentos -
de 1os procesos asignados.al area, tales como: recepcion def-
documentacién ingresadaa traves de ventanilla,-ofganizacién,| |
“|alistamiento, - dlgltahzacron proceso de calidad, indexacién,|. -
-|periodicidad’de cada hora dllrgencrando yfi f rmando eI formulano de control dé turnos de Ilnea trplﬂcacrén disposicion y armado del tramlte reglstral de-fas|

actividadés- como gestlon de_correos electro nlcos de la Onp,

NOTA Sl se requiere. ampliar més las obllgacrones con sus respectlvas evrdencras en Ios cuadros como texto o lmagenes favor colocarlas )
como anexos . . . E L : )

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS ;’Pagi‘n‘a - ,

$uperlntendenc|a de Notarrado y Reglstro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 .
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dlferentes -solicitudes . recibidas, Tambien se apoyaron| .. o




1 del CRP No. _ 199625 CDP No 48225
Se autoriza el pago por la suma de : $ ) '.2.575.440,00
_ Valoren Iétras: v DOS MILLONES QUINIENTOS ‘SETENTA 'Y»';CINCQ MIL CUATROCIENTO_S CUARENTA PESOS:

Para constancia se firma “en PITALITO. " alos 01 -'dias del mesde . JUNIO de 2025

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08.- PR -
, 05-FR-01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Version: 2
Notariado y Registro
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE. CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS,. SOLICITUD Y AUTORIZACION DE’ PAGO

@ ST ) - MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

) PROCEDIMIENTO' CUENTAS POR PAGAR . |Fecha: 24 - 01 - 2025

Una vez-'verificado el desarrollo de las actividades asignadas para. el presente per [ odo, se .deja .constancia que el
|(a) " contratista ~ WILMER GOMEZ QUINTERO * ' identificado- (a) con cedula de ciudadania
INo - 1 .083.876.710 . de _ PITALITO HUILA cumpli ) sastifactoriamente con el objeto. y obligaciones
del contrato de Prestaci 6 n de Serwcms No 1352 de 2025 conforme las . normaé, especificaciones, procedimientos,
“ly dem & s normas t é cnicas "exigibles. o S ‘ '

Dia Mes Aﬁo' . L
peL[ 01 [06] 2025 | phcomo. [ JUNIO |
a|30fos] 2025 | [os] [ Junio |

~ PERIODO DE PAGO

&«94}& %&&(@&%@&@

Firma Supervisor
LUCEL AURORA CEBALLES FORERO
"REGISTRADOR SECCIONAL

Firma Contratista
WILMER GOMEZ QUINTERO
Cedula de Ciudadania No

1.083.876.710 .de. ~ PITALITO HUILA
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