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1. CONDICIONES DEL CONTRATO

JENNY CAROLINA ESPEJO RAMIREZ 1121832805

21/01/2025 - 15/07/2025

Prestar sus servicios profesionales con autonomia técnica y administrativa para apoyar al equipo de
profesionales juridicos tanto de la etapa administrativa como judicial de la Direccion Territorial de la
Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas, en el desarrollo de
sus funciones misionales de conformidad con la normatividad vigente.

ROBERT GABRIEL BARRETO LARA

DIRECTOR TERRITORIAL META

DIRECCION TERRITORIAL META

META

2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1 Se proyecta respuesta de las siguientes
PQR asignadas: \\plutonio\DIRECCION
. 202530060386812 TERRITORIAL
- 202430050875052 META\662_1121832805

Apoyar a la Direccion
Territorial en la ejecucion de | - 202530050406702 ESPEJO RAMIREZ
los planes de trabajo| . 202522200371142
establecidos para el| . 202520500409782

cumplimiento de las - 202530050393732
actividades delegadas en la 202521000403402

etapa administrativa y judicial,
en el marco de los planes de | - 202530050398582

trabajo concertados para el| - 202522200414592
cumplimiento de metas, asi| . 202530050463792

como las actividades de| 202520500473342
tramite que se requieran. 202522200434202
. 202530050398582

_JENNY CAROLINA

Si usted copia o0 imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
0 uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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Proyectar los actos
administrativos de tramite que
se requieran, cuando asi lo
determine el supervisor del
contrato, asi como los actos
que resuelvan recursos de
reposicion o revocatorias
interpuestos que le sean
designados segun el
comportamiento  de los
mismos  en direccion
territorial.

la

En el presente mes no se asignaron
funciones respecto a las actividades
correspondientes a este punto

Fecha de aprobacion: 10/05/2024

Proyectar documentos, oficios
y memoriales requeridos para
el impulso de los procesos en
fase administrativa y/o judicial
que adelanta la respectiva
direccioén territorial.

Se realiza oficios ordenados en las
resoluciones por lo cual inicia estudios
formales, resoluciones de solicitud de
inscripcion en el registro de tierras,
resoluciones de orden judicial de
correcciones, en relacion con la solicitud
identificada con los IDS:

OFICIOS 2025

ID
1087469

ST
ST 00523
ST 00524
ST 00525
ST 00526
ST 00527
ST 00528
ST 00529
ST 00530
ST 00531
ST 00532
ST 005633
1075607 ST 00522

1037730-1037736-
1037737 ST 00534
ST 00535
ST 00536
ST 00537
ST 00538
ST 00539
ST 00540
ST 00541
ST 00542

ST 00543

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805
_JENNY CAROLINA
ESPEJO RAMIREZ

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
0 uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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1050647 ST 00549
12194 ST 00548
188962 ST 00546
1074195 ST 00553
1110931 ST 00554
ST 00555
ST 00556
ST 00557
ST 00558
ST 00559
ST 00560
ST 00561
ST 00562
ST 00563
ST 00564
ST 00565
ST 00566
ST 00567
ST 00568
ST 00569
ST 00570
170575 ST 00613
ST 00614
ST 00615
ST 00616
ST 00617
ST 00618
ST 00619
1031735 ST 00598
ST 00599
ST 00600
ST 00601
ST 00602
ST 00603
ST 00604
ST 00605
ST 00606
ST 00607
ST 00608
ST 00609
ST 00610
ST 00611
ST 00612
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ST 00584
ST 00585
ST 00586
ST 00587
ST 00588
ST 00589
ST 00590
ST 00591
ST 00592
ST 00593
ST 00594
ST 00595
ST 00596
ST 00597
199554 ST 00639
ST 00640
1030608 ST 00637
ST 00638
170575 ST 00644
205325 ST 00645
115503 ST 00647
ST 00648
ST 00649
186063 ST 00652
200668 ST 00667
1057861 ST 00668
1104103 ST 00675
ST 00676
ST 00677
ST 00678
ST 00679
ST 00680
ST 00681
ST 00682
ST 00683
1099590 ST 00684
ST 00685
ST 00686
ST 00687
ST 00688
ST 00689
88314 ST 00690
1098610 ST 00691

205325

Clasificacion de la Informacién: Publica @ Reservada [ Clasificada [ Fecha de aprobacion: 10/05/2024

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
o0 uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos




) NIDA | PECIAL DE GESTION DE i
;5’3*3_; R ERTIIUCION DL ERRAB DESP BIADAS S ki
:ﬁg' PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-15
P INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOR(ES) CONTRATOS VERSION: 5
R 1o i DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
Clasificacion de la Informacién: Publica ® Reservada O Clasificada O Fecha de aprobacién: 10/05/2024

ST 00692
ST 00693
ST 00694
ST 00695
ST 00696
ST 00697
ST 00698
ST 00699
ST 00700
ST 00701
ST 00702
123644 ST 00703
ST 00704
ST 00705
ST 00706
ST 00707
ST 00708
ST 00709
ST 00710
ST 00711
ST 00712
ST 00713
1110040 ST 00751
ST 00752
ST 00753
ST 00754
ST 00755
ST 00756
ST 00757
ST 00758
ST 00759
ST 00760
ST 00761
ST 00762
ST 00765
ST 00766
ST 00767
1090456 ST 00728
ST 00729
ST 00730
ST 00731
ST 00732
ST 00733
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ST 00734
ST 00735
ST 00736
ST 00737
ST 00738
ST 00739
ST 00740
ST 00741
123644 ST 00772
ST 00773
ST 00774
ST 00775
ST 00776
ST 00777
ST 00778
ST 00779
ST 00780
ST 00781
ST 00782
ST 00783
ST 00784
1090183 ST 00785
ST 00786
ST 00787
ST 00788
ST 00789
ST 00790
ST 00791
ST 00792
ST 00793
ST 00794
ST 00795
ST 00796
ST 00797
ST 00798
1031740 ST 00799
199554 ST 00800
ST 00802
ST 00803
ST 00804
ST 00805
1087319 ST 00806
1049187 ST 00807
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37391
898107
161398

891204

37427

123644
1093583-1093585

Fecha de aprobacion: 10/05/2024

ST 00808
ST 00809
ST 00810
ST 00811
ST 00812
ST 00813
ST 00814
ST 00815
ST 00816
ST 00817
ST 00818
ST 00819
ST 00821
ST 00822
ST 00823
ST 00824
ST 00825
ST 00826
ST 00827
ST 00828
ST 00829
ST 00830
ST 00831
ST 00832
ST 00833
ST 00834
ST 00835
ST 00836
ST 00837
ST 00838
ST 00839
ST 00840
ST 00841
ST 00842
ST 00843
ST 00844
ST 00845
ST 00846
ST 00847
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ST 00849
ST 00850
ST 00851
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ST 00852
ST 00853
ST 00854 |
ST 00855 |
ST 00856 }
ST 00857 |
186063 ST 00936 |
ST 00937 |
165225 ST 00960
135005 ST 00961
119241 ST 00962
1093285 ST 00963
1110752-1110757 ST 00964
186063 ST 00971
1031740 ST 00972
ool et aiones e s
comunicacién y notificacién ?edfr:rlg:]stg:twgs- plandejudic;cl;tos \\plutonio\DIRECCION
de Ios' actos administrativos ntifascinnes personales' TERRITORIAL
de tramite y de fondo, '| META\662_1121832805

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace‘ responsable por su consulta
o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos




. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE :
;f“;"‘; RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS ican it
" ) & PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CcODIGO: GC-FO-15
e — INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOR(ES) CONTRATOS VERSION' 5
“‘r',‘.-“i".i-‘f,i‘.t‘*" DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION '
Clasificacién de la Informacién: Publica X Reservada [ Clasificada [J Fecha de aprobacién: 10/05/2024

' proferidos por los equipos electronicas o por aviso respecto

_JENNY
juridicos de la direccion de los IDS: ESPEJO RAMIREZ
territorial. e 1031

287

CAROLINA

Se realiza constancia de inscripcién y de
gjecutoria  correspondiente  a  los | \\plutonio\DIRECCION
siguientes casos correspondientes a los | TERRITORIAL

IDS: META\662_1121832805
_JENNY CAROLINA

Desarrollar las diligencias de ESPEJO RAMIREZ

notificacién de acuerdo con
los desarrollos vigentes en el | 899015
SRTDAF, las diligencias de| 1080192
ampliaciones de declaracion y | 88692
despachos comisorios, asi| 198947
como Ia. elaboracion  de 1038635
comunicaciones a terceros
intervinientes, constancias | 1075607
secretariales, de inscripcion y | 1095429
de ejecutoria, y demas| 1052411
gestiones que contribuyan a| 20359]

impulsar los tramites
administrativos y judiciales 1039324, 1039314, 1039327,
1039328, 1039319, 1039317,

que adelanta la Direccidn
Territorial. 1039321,
1039331, 1039332.

Realizar la actualizacion de
los expedientes fisicos y
electrénicos tanto de la etapa
administrativa como judicial,
asi como el cargue de los
mismos en el Sistema de
Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas
Forzosamente, en
cumplimiento a lo dispuesto
en la Resolucién 355 de 2017
y la guia de conformacion de
expedientes, o las directrices
que las  modifiguen o
sustituyan.

Se realizo traslado de los documentos, en
los cuales se realiz6 descarga de nube y
oficios enviados, se realizé traslado
solicitado por las lideres.

Apoyar a la Direccion |En el presente mes no se asignaron
Territorial en el tramite de|funciones respecto a las actividades
publicacion de la admision de | correspondientes a este punto

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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literal e del articulo 86 de la
Ley 1448 de 2011.

la solicitud de qe trata el

Fecha de aprobacién: 10/05/2024

Realizar la verificacion
periédica de los estados de
las solicitudes, asi como, asi
como el seguimiento y
monitoreo oportuno de
procesos, requerimientos
judiciales y labores posfallo
mediante el apoyo a las
labores de impulso procesal.

Se realiza revision en el sistema de
registro de actuaciones solicitadas en
etapa administrativa frente a la
elaboraciéon de oficios, notificaciones,
comunicaciones

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805
_JENNY CAROLINA
ESPEJO RAMIREZ

Direccionar y realizar el
seguimiento a las dérdenes
dictadas por los Jueces y/o
Magistrados Especializados
en Restitucion de Tierras en
las sentencias y en el proceso
de representacion judicial con
el fin de gestionar y responder
en términos todas aquellas
actuaciones de tramite,
operativas que se requieran
por parte de los despachos,
recurriendo a las matrices,
aplicaciones o herramientas
que se determine para la
actividad

En el presente mes no se asignaron
funciones respecto a las actividades
correspondientes a este punto

10

Verificar 'y realizar la
actualizacion del SRTDAF,
asi como el traslado de los
documentos bajo su
responsabilidad tanto para la
etapa administrativa como
judicial.

Se realizo traslado de los documentos, en
los cuales se realizé descarga de nube y
oficios enviados

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805
_JENNY CAROLINA
ESPEJO RAMIREZ

11

Realizar el seguimiento,
monitoreo y oportuno
cumplimiento de
requerimientos judiciales,
audiencias o  diligencias

ordenados por los jueces y/o
magistrados de restitucion,
recurriendo a las matrices,
aplicaciones o herramientas
que se determine para la
actividad.

En el presente mes atendi los
requerimientos judiciales del ID
acumulado:

899015
1080192
88692
198967
1038635
1075607
1095429
1052411
203591

\\plutonio\DIRECCION
TERRITORIAL
META\662_1121832805
_JENNY CAROLINA
ESPEJO RAMIREZ
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1039324, 1039314, 1039327,
1039328, 1039319, 1039317,
1039321, 1039331, 1039332.

Fecha de aprobacion: 10/05/2024

12

Las demas  actividades
asignadas para el diligente
cumplimiento de su contrato.

Se realiza cargue en plataforma
ORFEOQ, se le asigna el radicado y se
solicita firma y aprobacion para ser
enviada por 472 a las entidades que
corresponda.

Se realiza atenciéon a los
solicitantes los cuales se acercan
a la entidad a requerr
informacion.

Se ha realizado diligenciamiento
de matriz de seguimiento
respecto de las notificaciones de
los actos administrativos.

Se ha dado respuesta a correos
respecto de busqueda de PQRS.
Se diligencio matriz asignada
casos de puerto rico

Se realizo validacién.

Se atendid reunion respecto a
validacién de notificaciones el dia
23 de mayo de 11 am a 12 por
plataforma TEAMS.

\\plutonio\DIRECCION

TERRITORIAL

META\662 1121832805

JENNY

ESPEJO RAMIREZ

Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y la ubicacién de los mismos estan regulados por la MC-ES-05 Politica y
Objetivos del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion Y GT-ES-02 Compendio de Politicas Complementarias de Seguridad y
Privacidad De La Informacion y lineamientos generados por la secretaria general y el Grupo de Gestion en Contratacion, Inteligencia de

Mercado y Analitica de Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP Il

INFORME PUBLICADO EN SECOP Il
1 Sl
2 Sl
3 Si
4 ]|
5 si

Nota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe numero 2, relacionando todos los informes

anteriores

Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la

informacioén.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta
0 uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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4. OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

FIRMA DEL (:ONTRATISTA

5. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe y de
manera adicional cuenta con los soportes que rinden cuenta de la ejecucion contractual.

La presente certificacién puede llegar a ser ajustada tnicamente si se presenta un proceso incumplimiento por parte del contratista de
acuerdo con el Procedimiento Gestion Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: Elpresente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o en |a establecida por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe
reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No
obstante, dichos documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados de
terceros ajenos a la relacion contractual y menos si son de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de
la Ley 1448 de 2011, por lo que se recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision,
evitando transgredir las disposiciones legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

7

ROBERT GABRIEL BARRETOLARA *NOMBRE SUPERVISOR
DIRECTOR TERRITORIAL META Cargo
SUPERVISOR SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace. {esponsable por su consulta
o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos






