Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE EJECUCION
CONTRATO No 1670 DE 2025

Doctor
ALEXANDER SANCHEZ BACCA

COORDINADOR TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO
Contrato N° 1670 DE 2025

ANDRES FELIPE SERNA SILVA, identificado con cédula de ciudadania No. 14.469.018 de Cali, en.ca.lidad
de contratista, vinculada a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, presento el siguiente

informe de cumplimiento de obligaciones del mes de Abril, de acuerdo a las condiciones que se describe a
continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2025 EN EL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

FECHA GESTION REALIZADA
03-06-2025 | Aplicacion del proceso de Gestion Documental, asi:
. : Referencia Caja Total de . Total de
MIgOnci Res,;’;:gi,ﬁgf:npm carpetas Feriodo folios
2003 . 11/07/2019 al
Caja st . 09/08/2022 | =14

Contenido: RESOLUCIONES POR DEVOLUCION DE DINERO
04-06-2025 | Aplicacion del proceso de Gestidon Documental, asi.

: : Referencia Caja Total de , Total de
Vigencia Resoluciones por carpetas Periodo folica
Devolucion
2003 . 03/03/2003 al
Caja i#2 : 25/04/2003 | 1338

Contenido: RESOLUCIONES POR DEVOLUCION DE DINERO
05-04-2025 | Aplicacion del proceso de Gestion Documental, asi:

Referencia Caja Total de , Total de
Vigencia Res[;:;:gulzr;?:npor carpetas Haroug folios
2021 : 05/01/2021 al
Caja #3 - 25/02/2021 963
Contenido: RECURSOS DE REPOSICION
06-06-2025 | Aplicacion del proceso de Gestion Documental, asi:
Referencia Caja Total de +
: : ; . otal de
Vigencia Res[;’xg'lﬁ';fésnpm carpetas reriodo folios
2022 i #4 19/01/2022 al
Sy £ 05/10/2022 | 803

Contenido: RECURSOS DE REPOSICION
09-06-2025 | MESA DE TRABAJO, INDUCCION NANCY CONTRERAE 7
10-06-2025 | Realicé el proceso de diligenqiamientq del Formato Unico de Inventario Documental
(FUID) correspondiente a las cajas gestionadas los dias 3, 4, 5 y 6 de junio, garantizando
el registro preciso Yy ordenado de los documentos segun las normativas de archivo

institucional.
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11-06-2025 | Clasificacién y Organizacion de boletines de ingreso VIG 2016 a 2019, liberacion espacio
en modulos para archivo

12-06-2025 | Rotulacion boletines de ingreso (15 Cajas), traslado boletines de ingreso VIG 2023 (39
Cajas) a segundo piso

13-06-2025 | Aplicacién del proceso de Gestién Documental, asi:

Referencia Caja Total de : Total de
Vigencia Resoluciones por Periodo .
Devolucién carpetas foros
2005 : 05/07/2005 al
Caja #5 9 30/09/2005 1307

Contenido: RESOLUCIONES POR DEVOLUCION DE DINERO
16-06-2025 | Aplicacién del proceso de Gestién Documental, asi:

Referencia Caja Total de Total de
Vigencia Resoluciones por Periodo :
9 el carpetas folios
2006 : 08/11/2006 al
el 26 0 29/12/006 S

Contenido: RESOLUCIONES POR DEVOLUCION DE DINERO
17-06-2025 | Aplicacion del proceso de Gestion Documental, asi:

Vi : Referencia Caja Total de Period Total de
igencia Resgelsgzzgie;npor carpetas erioao folios
2010 : 08/01/2010 al
Caja #7 o 25/02/2010 | 1046
Contenido: RESOLUCIONES POR DEVOLUCION DE DINERO
18-06-2025
Aplicacion del proceso de Gestion Documental, asi:
. : Referencia Caja Total de . Total de
Vigencia carpetas Periodo folios
2022/2023/2024 i 06/06/2022 al
Caja #8 0 02/08/2024 618
Contenido:
19-06-2025
Aplicacién del proceso de Gestion Documental, asi:
. . Referencia Caja Total de : Total de
Vigencia carpetas Periodo folios
2021/2022/2023/2024 3 #9 19/01/2021 al
Caja ! 15/06/2024 20
Contenido:

20-06-2025 Clasificacién, organizacion y traslado boletines de ingreso VIG 2015 al 2019 a modulos de
archivo

24-06-2025 | Aplicacion del proceso de Gestion Documental, asi:

: ) Referencia Caja Total de . Total de
Vigencia carpetas Periodo folios
5022 . 0 20/01/2022 al
Caja #1 B 14/03/20252 | 990

Contenido: CARTAS GRAVAMENES
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25-06-2025 | Aplicacién del proceso de Gestién Documental, asi:
: . Referencia Caja Total de . Total de
Vigencia | carpetas Periodo folios
2022/2023/2024 . 08/08/2022 al
Caja #11 9 12/09/2024 | 49C
26-06-2025

Realiceé el proceso de diligenciamiento del Formato Unico de Inventario Documental
(FUID) correspondiente a las cajas gestionadas los dias 16, 17, 18, 19 y 20 de junio,
garantizando el registro preciso y ordenado de los documentos segun las normativas de
archivo institucional.

27-06-2025 | Traslado boletines de ingreso VIG 2024 y 2025 (35 cajas) — Clasificacién y organizacion
formularios de correccién VIG 2017 a 2020 (40 Cajas)

Durante este periodo, en total se realizaron 11 cajas, 154 carpetas y 9.966 folios.

ANDRES FELIPE SERNA SILVA ALEXANDER SANCH

C.C 14.469.018 Coordinador Tecnolégico y Ad inistrau’2
Contratista
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