Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2025-2417 de marzo 18 de 2025

Plazo de Ejecucién - Desde: 18/03/2025 Hasta: 31/12/2025

Nombre y Apellido del Contratista: DEIVIS ANTONIO TORRES JACOME

No. Documento de Identificacion: 1.140.859.494

Periodo: A JUNIO DE 2025

No. de Pago: 04

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1.Atender los
procedimientos
administrativos requeridos por
la dependencia, para el
desarrollo de las actividades
asignadas.

trdmites vy

Se proyectaron actos administrativos de inscripcién en
el escalafon nacional docente segun lo establecido en el
decreto 2277 de 1979.

Se proyectaron actos administrativos de ascensos en el
escalafén nacional segun lo establecido en el decreto
2277 de 1979.

2. Proyectar y/o generar la
respuesta con calidad y
oportunidad a las peticiones,
guejas, reclamos y sugerencias
enviadas por los ciudadanos,
relacionadas con su area 'y
funciones.

Se proyectaron respuestas para que los docentes
subsanen las solictudes de inscripcion en el escalafon
nacional.

Se envio verificacidnes de titulos de docentes en carrera
para sus estudios previos al ascenso en el escalafén.

de
informacion relacionados con los
de
acuerdo con las instrucciones del

3. Alimentar los sistemas

temas de la dependencia,

superior inmediato.

Se entregaron informes con la informacién y datos de
educadores requeridos ingresadas en una base datos
para su debido procedimiento.

Se ajusto y se retroalimento las bases de datos con
informacion de los docentes para tener un mejor control
dentro de las dependencias.




4. Brindar acompafiamiento en los
procesos operativos necesarios para
la correcta ejecucion de las
funciones de la oficina.

Se realizaron actividades para priorizar los procesos y
distribuir las tareas asignadas con las herramientas de
apoyo para su debida ejecucion.

Se dio tramite a sus correctas ejecuciones en cuanto a
notificar a los docentes cuando ya estén sus actos
administrativos.

5.Las demads que le sean asignadas
por el supervisor en el marco del
proyecto de Prestacién de Servicios
Educativos.

Se realizaron actividades para el cumplimiento del objeto
contractual.

Se realizo acompafiamiento logistico cuando lo requiera
la jefe de oficina en apoyo a comedores en los colegios
oficiales.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo,
segun las obligaciones del contrato.
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Deivis Antonio Torres Jacome

C.C. 1.140.859.494
Contratista




