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INTRODUCCION

El presente documento, describe de manera detallada las condiciones técnicas que se
deben acreditar y cumplir, para la ejecucién de los items y/o actividades requeridas dentro
del proyecto denominado DESARROLLO Y CONSOLIDACION DE UNA MARCA REGION QUE
POSICIONE ESTRATEGICAMENTE LOS SECTORES PRODUCTIVOS Y EL FORTALECIMIENTO DE
LA IDENTIDAD REGIONAL DEL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, el cual a través de
su ejecucion permitira mejorar la identidad y proyeccién del departamento a nivel nacional
e internacional, focalizando y promoviendo los aspectos mas importantes a destacar del
departamento, especialmente lo relacionado con el turismo e importancia econémica de la
region, lo que permitirad a su vez dar cumplimiento a lo establecido en el Plan de Desarrollo
Departamental, Norte Territorio de Paz 2024-2027.

El ejecutor y operador, asi como la supervisidon y/o interventoria deberd garantizar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas en el presente documento, en aras
de permitir llevar a feliz término la ejecucién del proyecto y establecer una inversion que
asegure una inversion eficiente y eficaz.

De acuerdo, con lo establecido en el proyecto, el mismo se subdividira en cinco (5) fases,
mas el componente de administracién requerido para la ejecucion del proyecto, los cuales

comprenden:

e FASE 1: DIAGNOSTICO Y ANALISIS INICIAL

e FASE 2: TALLERES CON REPRESENTANTES DE LOS PRINCIPALES SECTORES PARA LA
IDENTIFICACION Y DISENO DE LA MARCA REGION Y BENCHMARKING

e FASE 3: DISENO DE LA MARCA Y MANUAL DE USO Y DISENO DE ESTRATEGIAS Y
PLANES

e FASE 4: EVENTO DE LANZAMIENTO DE LA MARCA REGION.

e FASE 5: EJECUCION DE ESTRATEGIAS Y PLANES

e FASE COMPLEMENTARIA: COMPONENTE DE ADMINISTRACION

Y para cada uno de estos capitulos, se subdividen diversas actividades, las cuales se
describen en el presente documento, y que a su vez deben cumplirse.
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e FASE 1: DIAGNOSTICO Y ANALISIS INICIAL
ACTIVIDAD Y/O
No - / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
1.1 Coordinador de |Profesional especializado encargado de la supervisidon Mes
h Investigacion |general y coordinacion del diagndstico.

Descripcidn: Profesional especializado encargado de la supervision general y coordinacion del
diagndstico.

Requisitos Generales

1. Titulo universitario en dreas relacionadas con la especialidad del diagndstico.
2. Experiencia minima de 5 afios en supervisidn y coordinacién de proyectos de diagndstico.
3. Habilidades de liderazgo y gestidn de equipos.

Habilidades Técnicas

1. Conocimiento avanzado de métodos y técnicas de diagndstico.

2. Experiencia en disefio y implementacion de estudios y encuestas.
3. Habilidad para analizar y interpretar datos.

4. Conocimiento de herramientas y software de andlisis de datos.

Habilidades de Comunicacion y Colaboracién

1. Excelentes habilidades de comunicacién verbal y escrita.
2. Capacidad para trabajar en equipo y colaborar con expertos y stakeholders.
3. Habilidad para presentar resultados y recomendaciones.

Conocimientos Tedricos

1. Teoria y metodologia de la investigacion.
2. Estadistica del area de estudio
3. Politicas y programas del area de estudio

Responsabilidades

1. Supervisar y coordinar el equipo de diagndstico.
2. Disenar y implementar el plan de diagnéstico.
3. Analizar y interpretar resultados.

4. Elaborar informes y recomendaciones.

5. Coordinar con stakeholders y expertos.
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Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Coordinador de Investigacion sera el (Mes), previa
verificacion y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

ACTIVIDAD Y/O

No ITEM DESCRIPCION UNIDAD
. Profesionales encargados de la recoleccién y analisis de
Investigadores . . .
1.2. datos de los gremios, sectores productivos, turismo y Mes

de Campo

cultura.

Descripcidn: Profesionales encargados de la recoleccidn y analisis de datos de los gremios, sectores
productivos, turismo y cultura.

Requisitos Generales

1. Titulo universitario en Estadistica, Economia, Sociologia, Antropologia, o campos relacionados.
2. Experiencia minima de 2 anos en recoleccidn y andlisis de datos.

3. Conocimiento de herramientas y software de analisis de datos.

Habilidades Técnicas

1. Conocimiento de métodos y técnicas de recoleccion de datos (encuestas, entrevistas, etc.).
2. Habilidad para analizar y interpretar datos cuantitativos y cualitativos.

3. Conocimiento de software de analisis de datos (SPSS, R, Excel, etc.).

4. Habilidad para crear graficos y visualizaciones de datos.

Habilidades de Comunicacion y Colaboracién

1. Excelentes habilidades de comunicacion verbal y escrita.

2. Capacidad para trabajar en equipo y colaborar con expertos y stakeholders.

3. Habilidad para presentar resultados y recomendaciones.

Conocimientos Tedricos
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1. Teoria y metodologia de la investigacion.
2. Estadistica y economia.
3. Sociologia y antropologia.

Responsabilidades

1. Recolectar datos de los gremios, sectores productivos, turismo y cultura.
2. Analizar y interpretar datos.

3. Elaborar informes y recomendaciones.

4. Presentar resultados y recomendaciones.

Entregables

1. Informe de analisis de datos.

2. Base de datos actualizada.

3. Graficos y visualizaciones de datos.
4. Presentacion de resultados.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Investigadores de Campo serd el (Mes), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD Yo DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Analista de ; e
1.3. Datos Profesional encargado del analisis de los datos recolectados. Mes

Descripcidn: Sera la encarga de recopilar la informacién y datos del diagndstico, asi como de
analizarse de acuerdo con metodologias que permitan establecer factores y/o criterios relevantes a
resaltar y tenerse en cuenta, de acuerdo con el alcance del proyecto.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.
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No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Analista de Datos sera el (Mes), previa verificacién y
aprobacion de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Alquiler de
2.1. Equipos de Alquiler de Equipos de Cémputo. Mes
Computo

Descripcidn:

Memoria RAM: 16 GB.

Tipos de Discos que Incluye: Disco Estado Solido (SSD)
Tarjeta de Video/Grafica: Sl

Capacidad de Disco: Estado Solido SSD 512 GB
Nucleos del Procesador: 8 nucleos o mas.

No. Puertos HDMI: 1

No. Salidas de Audio: 1

No. Puertos USB: 3

Duracion de la Bateria: 8 Horas Aprox.
Resolucién Cadmara WEB: 720p HD

Peso: 1.7 Kilogramos Aprox.

Tamafio de Pantalla: 14 Pulgadas o mas.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Garantia de 12 Meses.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Alquiler de Equipos de Computo serd el (Mes), previa
verificacién y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.
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ACTIVIDAD Y/O
No a / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Herramientas de Alquiler de Tablet para la recoleccion de informacion en
2.2, Recoleccién de q P Mes
campo.
Datos

Descripcion:

Hardware

Software

1. Procesador rapido y eficiente (al menos 2 nucleos)

2. Memoria RAM suficiente (al menos 4 GB)

3. Almacenamiento interno amplio (al menos 64 GB)

4. Pantalla tactil sensible y resistente (al menos 10 pulgadas)
5. Bateria larga duraciéon (al menos 8 horas)

6. Conectividad Wi-Fi y Bluetooth

7. Camara de alta resolucién (al menos 8 MP)

8. Puerto USB y ranura para tarjeta SD

1. Sistema operativo actualizado (Android, iOS o Windows)
2. Aplicaciones de recoleccion de datos especificas (por ejemplo, SurveyMonkey, Google Forms)
3. Capacidades de GPS y geolocalizacion

4. Compatible con tecnologias de cédigo de barras y RFID
5. Seguridad de datos mediante cifrado y autenticacion

Requisitos especificos para recoleccion de datos

1. Capacidad para trabajar en linea y fuera de linea

2. Sincronizacion automatica de datos con servidores remotos

3. Seguridad de datos mediante autenticacion y autorizacién

4. Capacidades de filtrado y busqueda de datos

5. Exportacién de datos en formatos compatibles (CSV, Excel, JSON)

Elementos y/o caracteristicas complementarias:

1. Resistencia a la humedad y polvo (IP67 o superior)

2. Pantalla antirreflectante para uso en exteriores

3. Teclado fisico o virtual para ingreso de datos

4. Capacidades de audio y video para grabacion de entrevistas

5. Integracién con sensores adicionales (por ejemplo, temperatura, humedad)
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6. Bateria extraible y reemplazable
7. Soporte para accesorios (por ejemplo, estuche, funda)

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Herramientas de Recoleccién de Datos sera el (Mes),
previa verificacidon y aprobacidon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
3.1. Transporte Transporte. Mes

Descripcion:

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL A TODO COSTO - Camioneta 4X4 doble cabina con
platén, motor de 2.000 cc en adelante, debe contar con aire acondicionado, servicio de transporte
a todo costo, entre los cuales se entiende incluido el servicio de conduccidn, peajes, parqueo,
gasolina, combustible, mantenimiento, rodamiento, seguros, remuneracion y prestaciones sociales
legales del conductor, y demas gastos que el servicio genere, con disponibilidad de lunes a domingo
13 horas diarias, incluidos los festivos. *Modelo 2015 en adelante*(IVA INCLUIDO).

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Planillas de registros.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecuciéon de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Transporte terrestre a todo costo sera el Mes, previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD ¥/0 DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Material Impresiéon de formularios, cuestionarios y material de
4.1. e e, ., Mes
Impreso difusion en la recoleccién de datos.

Descripcidn:
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Formularios y cuestionarios

1. Tamafio: A4 (210 x 297 mm) o carta (216 x 279 mm)
2. Papel: Bond de 80-100 g/m?

3. Impresidn: Offset o laser

4. Resolucion: 300 dpi

5.
6
7
8

Color: Blanco y negro o a color, dependiendo del disefio

. Tipografia: Arial, Calibri o Times New Roman, tamafio 10-12 puntos
. Espacio entre lineas: 1,5-2 puntos
. Margen: 1-2 cm en todos los lados

Material de difusion (folletos, carteles, etc.)

1. Tamaio: Varia segun el formato (A3, A4, A5, etc.)

2. Papel: Cartulina de 150-200 g/m? o papel brillante de 200-250 g/m?
3. Impresién: Offset o serigrafia

4. Resolucién: 300 dpi

5.
6
7
8

Color: A color

. Tipografia: Arial, Calibri o Helvetica, tamafio 14-24 puntos
. Espacio entre lineas: 2-3 puntos
. Margen: 1,5-3 cm en todos los lados

Elementos y/o caracteristicas complementarias:

1. Accesibilidad: Considerar la impresidn en braille o formato grande para personas con discapacidad
visual.
2. Idioma: Asegurarse de que el material esté en el idioma adecuado para la audiencia objetivo.
3.

Cultura: Adaptar el contenido y disefio a la cultura y sensibilidades locales.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecuciéon de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Material Impreso sera el Mes, previa verificacion y
aprobacidn de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{IDAD L DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Consultor Profesional experto en sectores productivos, turismo vy
5.1. oy s . , . Mes
Externo cultura para la validacién del diagndstico.

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno

Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: secplaneacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co




/K_, DESARROLLO Y CONSOLIDACION DE UNA MARCA REGION QUE POSICIONE
. ’ SGR ESTRATEGICAMENTE LOS SECTORES PRODUCTIVOS Y EL FORTALECIMIENTO DE LA
IDENTIDAD REGIONAL DEL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

i | Goberacion
: ¥ de Norte de
/ § Santander

Descripcidn: Profesional experto en sectores productivos, turismo y cultura para la validaciéon del
diagnédstico.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Consultor Externo sera el (Mes), previa verificacion y
aprobacion de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

e FASE 2: TALLERES CON REPRESENTANTES DE LOS PRINCIPALES SECTORES PARA LA
IDENTIFICACION Y DISENO DE LA MARCA REGION Y BENCHMARKING

No ACT“{lDAD ¥/0 DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
1.1. Talleristas Profesional encargado de moderar y dirigir los talleres. Taller

Descripcidn: Profesional encargado de moderar y dirigir los talleres, con conocimiento técnico y
social en los temas que se pretenden tratar en cada taller.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Planillas de asistencia.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Talleristas serd el (Taller), previa verificacion y
aprobacidn de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{IDAD v/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
12 Personal de Personal de apoyo para la logistica y administracion de los Taller
"™ | apoyo de talleres | talleres
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Descripcidn: Personal de apoyo para la logistica y administracion de los talleres, seran apoyo
logistico y de entorno relacionados con los temas a abordar en cada taller.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Planillas de asistencia.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Personal de apoyo de talleres sera el (Taller), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
2.1. Transporte Transporte. Mes

Descripcidn:

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL A TODO COSTO - Camioneta 4X4 doble cabina con
platén, motor de 2.000 cc en adelante, debe contar con aire acondicionado, servicio de transporte
a todo costo, entre los cuales se entiende incluido el servicio de conduccidn, peajes, parqueo,
gasolina, combustible, mantenimiento, rodamiento, seguros, remuneracion y prestaciones sociales
legales del conductor, y demas gastos que el servicio genere, con disponibilidad de lunes a domingo
13 horas diarias, incluidos los festivos. *Modelo 2015 en adelante*(IVA INCLUIDO).

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Planillas de registros.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Transporte terrestre a todo costo sera el Mes, previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

ACTIVIDAD Y/O

Re TEM

DESCRIPCION UNIDAD
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Alquiler de Alquiler de equipo de proyeccién que permitira la
2.2, equipos de visualizacién clara y detallada de presentaciones y otros Mes
videobeam contenidos multimedia durante el evento.

Descripcion:

- Sistema de visualizacion: CD TFT de polisilicio de 3 chips.

- Resolucién de chip nativo: 1920 x 1080 (Full HD)

- Brillo maximo: Blanco: 3400 limenes (ISO), Color: 3400 lUmenes

- Relacién de espectro: Nativo: 16: 9, Compatible: 16:10, Compatible: 4:3
- Relacion de contraste dinamico: 16.000: 1

- Profundidad del color: 10 bits (1.07 mil millones de colores)

- Lente:f/1.58-1.7 (f=14.06 — 16.82 mm)

- Zoom éptico: Manual: 1.2x

- Proporcion detiro: 1,02a1,23: 1

- Tamafio de proyeccién: 30 — 300 «/ 76,2 — 762,0 cm

- Correccién trapezoidal: Vertical automatico: + 30 °, Manual-horizontal: £ 30 °
- Proyeccion de pantalla trasera: Sl

- Altavoz incorporado: SI

- Salidas, entradas: 2 x HDMI (HDMI Tipo-A) Audio, Entrada de video 1 x Entrada VGA (DE-15/
DB-15), 1 x Entrada de video compuesto (RCA), 1 x 2 Entrada de audio RCA, 1 x1/8 «/ 3.5 mm
Mini audio Salida, 1 x USB 2.0 (USB Tipo-A) Entrada de datos, 1 x USB 2.0 (USB Tipo-B) Entrada
de datos.

- Poderde laldmpara: 210 W

- Energiade entrada de CA: De 100 a 240 VCA, 50/60Hzde 1,6 a3,5A

- Vida util esperada de la ldmpara: Brillo medio: 6000 horas, Brillo bajo: 12,000 horas

- Ruido del ventilador: Brillo medio: 37 Db, Brillo bajo: 28 dB

- El consumo de energia: Brillo total: 345 W, Brillo bajo: 235 W, Modo de espera (lampara
apagada): 0,3 W

- Temperatura de funcionamiento:41a95°F/5a35°C

- Peso: 6,17 libras / 2,80 kg

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Extension eléctrica para la conexion.
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la

actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.
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Medida y forma de pago: La medida del item Alquiler de video beam serd la Hora (Hora), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Alquiler de
2.3. Equipos de Alquiler de Equipos de Cémputo. Mes
Computo

Descripcidn:

Memoria RAM: 16 GB.

Tipos de Discos que Incluye: Disco Estado Solido (SSD)
Tarjeta de Video/Grafica: Sl

Capacidad de Disco: Estado Solido SSD 512 GB
Nucleos del Procesador: 8 nucleos o mas.

No. Puertos HDMI: 1

No. Salidas de Audio: 1

No. Puertos USB: 3

Duracién de la Bateria: 8 Horas Aprox.
Resolucién Camara WEB: 720p HD

Peso: 1.7 Kilogramos Aprox.

Tamafio de Pantalla: 14 Pulgadas o mas.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Garantia de 12 Meses.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Alquiler de Equipos de Cémputo sera el (Mes), previa
verificacién y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

No

ACTIVIDAD Y/O

TEM DESCRIPCION

UNIDAD

2.4.

Alquiler de

. Alquiler de espacios fisicos
espacios fisicos

Dia
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Descripcidn: Espacios fisicos para talleres, incluye el suministro de electricidad y adecuadas
condiciones de ventilacién e iluminacidn, equipado con sillas y mesas. El alquiler incluye un sistema
de sonido. Un tablero acrilico estard disponible para facilitar la exposicion de ideas y la interaccién
visual con el contenido.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Disponibilidad 24 horas de dia

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Alquiler de espacios fisicos sera el (Dia), previa
verificacidon y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{lDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Materiales Material impreso, hojas, marcadores, rotafolios, papeleria,
2.5. N Und
Didacticos etc. para el desarrollo de talleres

Descripcion:
Especificaciones generales

1. Objetivo: El material didactico debe estar disefiado para alcanzar los objetivos especificos del
taller o capacitacién.

2. Publico objetivo: EI material debe ser adecuado para el nivel de conocimiento y experiencia del
publico objetivo.

3. Duraciéon: El material debe ser suficiente para cubrir el tiempo asignado para el taller o
capacitacion.

Estructura y contenido

1. Introduccién: Breve presentacion del tema y objetivos del taller o capacitacién.

2. Contenido: Desarrollo detallado del tema, con ejemplos, casos practicos y actividades interactivas.
3. Conclusién: Resumen de los principales puntos y llamado a la accién.

4. Anexos: Recursos adicionales, como bibliografia, glosarios, entre otros.

Disefio y presentacion
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consistentente.

del publico.

1. Disefio visual: El material debe ser atractivo y facil de leer, con una tipografia clara y
2. Imdgenes y graficos: Uso de imagenes y graficos para ilustrar conceptos y mantener la atenciéon

3. Color: Uso de colores que reflejen la identidad de la institucion o marca.
4. Formato: El material puede ser en formato impreso o digital (PDF, PPT, entre otros).

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Materiales Didacticos serd la Unidad (Und), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{lDAD ¥/0 DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Servicios de catering (coffee break, refrigerios) para los
. | I Oy g
26. Catering fasnstentes c;lurant.e os talleres, SerY|C|o de refrlgerlo que Und
incluye bebida, alimento preparado, incluye manipuladoras,
menaje necesario y la entrega en sitio.

Descripcion:

ervicio de Refrigerio

Requisitos de Calidad

1. Tipo de refrigerio: Coffee break, refrigerios ligeros (frutas, pasteleria, sandwiches, etc.).
2. Bebidas: Café, té, jugos, agua mineral.

3. Alimentos: Alimentos preparados (pasteleria, sandwiches, frutas, etc.).
4. Manipuladoras: Personal capacitado para manipular y servir alimentos.
5. Menaje necesario: Platos, tazas, cubiertos, servilletas, etc.

1. Calidad de los alimentos: Frescos, preparados segun normas de higiene y seguridad alimentaria.
2. Presentacién: Atractiva y adecuada para el evento.
3. Variedad: Opciones para vegetarianos, veganos y personas con restricciones alimentarias.
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Logistica

Requisitos de Seguridad y Salud

1. Entrega en sitio: El proveedor debe entregar el servicio en el lugar del evento.
2. Instalaciones: El proveedor debe proporcionar instalaciones necesarias (mesas, sillas, etc.).
3. Personal: El proveedor debe proporcionar personal capacitado para atender a los asistentes.

1. Higiene y seguridad alimentaria: Cumplir con normas de higiene y seguridad alimentaria.
2. Certificaciones: Poseer certificaciones de salud y seguridad alimentaria.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecuciéon de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Catering serd la Unidad (Und), previa verificacién y
aprobacion de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{lDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
I
Consu'tores > Profesionales con experiencia en branding y disefio de| Servicios
3.1. Identidad de |. . .
Marca identidad territorial. Persona

Descripcion:

Requisitos Generales

Habilidades Técnicas

1. Titulo universitario en Disefio Grafico, Comunicacion Visual o campos relacionados.
2. Experiencia minima de 3 afios en branding y disefio de identidad territorial.
3. Portafolio que demuestre habilidades y experiencia en disefio de marca y identidad territorial.

1. Conocimiento avanzado de Adobe Creative Suite (Photoshop, lllustrator, InDesign, etc.).
2. Experiencia en disefio de logotipos, marca y sistemas de identidad visual.

3. Conocimiento de tendencias y principios de disefio de marca y identidad territorial.

4. Habilidad para crear disefios innovadores y efectivos.
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Conocimientos Tedricos

Requisitos Especificos

Habilidades de Comunicacion y Colaboracién

1. Excelentes habilidades de comunicacion verbal y escrita.
2. Capacidad para trabajar en equipo y colaborar con clientes y stakeholders.
3. Habilidad para presentar y defender disefios y conceptos.

1. Teoria del disefio y la comunicacion visual.
2. Principios de marca y identidad territorial.
3. Tendencias y mejores practicas en disefio de marca y identidad territorial.

1. Experiencia en disefio de identidad territorial para ciudades, regiones o paises.
2. Conocimiento de la cultura y valores locales.
3. Habilidad para integrar elementos de la identidad cultural y patrimonio en el disefio.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Planillas de asistencia.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecuciéon de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Consultores en Identidad de Marca serd (Servicios
Persona), previa verificacion y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre
y cuando se dé cumplimiento a la presente especificacion.

ACTIVIDAD Y/O

No ITEM DESCRIPCION UNIDAD
Redaccién del |Impresidon de informe detallado de las conclusiones y .

4.1. . . . Unidad
Informe Final |recomendaciones obtenidas en los talleres.

Descripcion:

Requisitos Generales

1. Tamano: A4 (210 x 297 mm)
2. Papel: Bond de 80-100 g/m?
3. Impresidén: Offset o laser

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno
Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: secplaneacion@nortedesantander.gov.co

www.nortedesantander.gov.co




/K_/ DESARROLLO Y CONSOLIDACION DE UNA MARCA REGION QUE POSICIONE GobeaniGn
SGR ESTRATEGICAMENTE LOS SECTORES PRODUCTIVOS Y EL FORTALECIMIENTO DE LA gg ';IOI’?: de
ﬁ/ ntander
IDENTIDAD REGIONAL DEL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

4. Resolucion: 300 dpi
5. Color: Blanco y negro o a color, dependiendo del disefio

Disefio y Layout

1. Tipografia: Arial, Calibri o Times New Roman, tamafo 10-12 puntos

2. Espacio entre lineas: 1,5-2 puntos

3. Margen: 1-2 cm en todos los lados

4. Encabezados y subtitulos: negrita y mayusculas

5. Imagenes y graficos: incluir imagenes y graficos relevantes para ilustrar las conclusiones y
recomendaciones

Contenido

1. Introduccién: resumen del objetivo y alcance del informe

2. Resumen ejecutivo: resumen de las conclusiones y recomendaciones principales

3. Analisis y resultados: presentacion detallada de los resultados obtenidos en los talleres
4. Conclusiones: resumen de las conclusiones obtenidas en los talleres

5. Recomendaciones: lista de recomendaciones para implementar las conclusiones

6. Anexos: incluir cualquier documento o material relevante utilizado en los talleres

Requisitos de Calidad

1. Calidad de impresidn: alta resolucidn y calidad de impresion

2. Legibilidad: texto claro y facil de leer

3. Consistencia: consistencia en el disefo y layout a lo largo del informe
Entregables

1. Informe impreso en papel

2. Versidn digital del informe en formato PDF

3. Archivo de disefio original (Adobe InDesign, Microsoft Word, etc.)
Criterios de Evaluacion

1. Calidad de impresién y disefio

2. Claridad y legibilidad del contenido

3. Consistencia en el disefio y layout

4. Cumplimiento de los requisitos técnicos

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Soportes legajados y foliados.
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No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Redaccién del Informe Final sera (Unidad), previa
verificacidn y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
HEREBIG Impresion informe con conclusiones, buenas practicas
4.2, Informe de P ) ’ P y Informe
. recomendaciones.
Benchmarking

Descripcidn:
Requisitos Generales

1. Objetivo: presentar un andlisis comparativo de la situacién actual del departamento respecto a
las mejores practicas y estandares de la actual economia.

2. Alcance: cubrir todos los aspectos relevantes del benchmarking, incluyendo procesos, productos,
servicios y resultados.

3. Publico objetivo: dirigido a la gerencia y equipo directivo de la organizacion.

Estructura y Contenido

1. Introduccidn: presentacion del objetivo y alcance del informe.
2. Metodologia: descripcion de la metodologia utilizada para recopilar y analizar los datos.
3. Analisis comparativo: presentacién de los resultados del benchmarking, incluyendo:
- Descripcion de las mejores practicas y estandares de la industria.
- Andlisis de las fortalezas y debilidades de la organizacién.
- Identificacidon de oportunidades de mejora.
4. Recomendaciones: lista de recomendaciones para implementar cambios y mejoras.
5. Conclusiones: resumen de los hallazgos y recomendaciones.

Requisitos de Calidad

1. Claridad y concision en la redaccion.

2. Precisidon y exactitud en la presentacién de los datos.

3. Utilizacion de gréficos y tablas para ilustrar los resultados.
4. Coherencia en la estructura y formato.
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Requisitos de Formato

1. Extensidén: maximo 50 paginas.

2. Fuente: Arial, Calibri o Times New Roman, tamafio 10-12 puntos.
3. Espacio entre lineas: 1,5-2 puntos.

4. Margen: 1-2 cm en todos los lados.

Entregables

1. Informe en formato Word o PDF.
2. Archivo de datos y graficos utilizados en el informe.

Criterios de Evaluacion

1. Calidad y precisiéon del analisis comparativo.

2. Claridad y concisidn en la redaccion.

3. Utilizacién efectiva de graficos y tablas.

4. Cumplimiento de los requisitos de formato y estructura.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Redaccién del Informe de Benchmarking serd el
(Paquete), previa verificacién y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre
y cuando se dé cumplimiento a la presente especificacion.
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FASE 3: DISENO DE LA MARCA Y MANUAL DE USO Y DISENO DE ESTRATEGIAS Y

PLANES

ACTIVIDAD Y/O

No TEM DESCRIPCION UNIDAD
1.1. | Director Creativo ResporTs.albIe del disefio general de la identidad visual y Mes
supervisidon del proyecto
Especialista en e . ,
P L Planificacion de contenidos para articulos, blogs, vy
1.2, Comunicacion y . Mes
. narrativas de marca
Contenidos
13 Disefiador Creacion de los bocetos y propuestas graficas que formaran Mes
e Grafico parte de las campafias futuras
1.4 Realizador Consultor externo especializado en branding territorial para Mes
o Audiovisual  |orientar el desarrollo estratégico
Camarografo con experiencia en toma de imagenes de todo
, i n rienci n manipulacién iferen
15, TR tipo y.co exp,e iencia e ' anipulacio 'de diferentes Mes
herramientas (cdmara profesional, dron, teléfonos de alta
gama)
Fotografo con experiencia en trabajo de estudio y
1.6. Fotografo exteriores, como también en la edicién de fotografia Mes
profesional.
DAD
No ACT“{l e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
21 Creacién del | Disefio del logo de la Marca Region, incluyendo versiones en Paguete
o Logo color, blanco y negro, y adaptaciones. g

Descripcidn:

Requisitos Generales

Requisitos de Diseno

1. Simplicidad y legibilidad.
2. Originalidad y singularidad.
3. Representacion de la region y sus valores.

1. Objetivo: crear un logo que represente la identidad de la Marca Region.
2. Publico objetivo: dirigido a la comunidad local, turistas y empresas.

3. Uso: el logo se utilizara en materiales de marketing, publicidad, sefializacién y comunicaciones
oficiales.

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno
Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: secplaneacion@nortedesantander.gov.co

www.nortedesantander.gov.co




/k, DESARROLLO Y CONSOLIDACION DE UNA MARCA REGION QUE POSICIONE
. ’ SGR ESTRATEGICAMENTE LOS SECTORES PRODUCTIVOS Y EL FORTALECIMIENTO DE LA
IDENTIDAD REGIONAL DEL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

Gobernacién
de Norte de
Santander

4. Coherencia con la identidad visual de la marca.
Versiones del Logo

1. Versién en color:

- Paleta de colores:

- Formato: vectorial (Al, EPS) y raster (JPEG, PNG).
2. Versién en blanco y negro:

- Formato: vectorial (Al, EPS) y raster (JPEG, PNG).
3. Versidn iconografica (opcional):

- Formato: vectorial (Al, EPS) y raster (JPEG, PNG).

Adaptaciones

1. Versioén horizontal y vertical.

2. Version para redes sociales y medios digitales.

3. Version para materiales impresos (tarjetas, folletos, etc.).
4. Version para seiializacidon y publicidad exterior.

Requisitos Técnicos

1. Resolucion: 300 dpi.
2. Formatos de archivo: Al, EPS, JPEG, PNG.
3. Tamafio minimo: 100 x 100 px.

Entregables

1. Archivo vectorial del logo (Al, EPS).

2. Archivos raster del logo (JPEG, PNG).
3. Guia de estilo del logo (PDF).

4. Presentacion del disefio y justificacion.

Criterios de Evaluacion

1. Originalidad y creatividad.

2. Legibilidad y simplicidad.

3. Representacion de la region y sus valores.

4. Coherencia con la identidad visual de la marca.
5. Calidad técnica y resolucion.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
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No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Creacién del Logo serd el (Paquete), previa verificacion
y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento
a la presente especificacion.

ACTIVIDAD Y/O
No - / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Desarrollo de la e, - .
Definicion de los colores corporativos que representaran a
2.2, Paleta de . Paquete
Colores la marca en diferentes plataformas.

Descripcidn:
Requisitos Generales

1. Objetivo: definir los colores corporativos que representaran a la marca en diferentes plataformas.
2. Publico objetivo: dirigido a la comunidad local, turistas y empresas.

3. Uso: los colores se utilizardn en materiales de marketing, publicidad, senalizaciéon y
comunicaciones oficiales.

Requisitos de Color

1. Paleta de colores: 3-5 colores principales.

2. Colores secundarios: 2-3 colores complementarios.

3. Gradaciones de color: definir gradaciones para diferentes aplicaciones.
4. Conversidn a blanco y negro: asegurar legibilidad en blanco y negro.

Especificaciones Técnicas

1. Modelo de color: RGB (para digitales) y CMYK (para impresos).
2. Formatos de archivo: Pantone, HEX, RGB, CMYK.

3. Niveles de opacidad: definir niveles de opacidad para cada color.
Plataformas de Aplicacién

1. Materiales impresos (tarjetas, folletos, etc.).

2. Digitales (sitio web, redes sociales, etc.).
3. Senalizacion y publicidad exterior.
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4. Uniformes y merchandising.

Entregables

1. Documento de especificaciones de color (PDF).

2. Archivos de color en formato Pantone, HEX, RGB, CMYK.
3. Ejemplos de aplicacion en diferentes plataformas.
Criterios de Evaluacion

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.

2. Legibilidad y visibilidad en diferentes plataformas.

3. Originalidad y singularidad.

4. Consistencia en la aplicacion de los colores.

5. Calidad técnica y precision.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que

Medida y forma de pago: La medida del item Desarrollo de la Paleta de Colores sera el (Paquete),
previa verificacidon y aprobaciéon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando

No ACT“{lDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
23 leeno dle Eleccidon y personalizacién de las tipografias que se utilizaran TR
Tipografia en la marca.

Descripcion:

Requisitos Generales

2. Publico objetivo: dirigido a la comunidad local, turistas y empresas.

comunicaciones oficiales.

Requisitos de Tipografia

1. Objetivo: seleccionar y personalizar tipografias que reflejen la identidad de la marca.

3. Uso: las tipografias se utilizaran en materiales de marketing, publicidad, sefializacién y
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1. Familia de fuentes: seleccionar 2-3 familias de fuentes.

2. Estilos de fuente: regular, negrita, cursiva y versaleta.

3. Tamaiio y espaciado: definir tamafios y espaciados para diferentes aplicaciones.
4. Legibilidad: asegurar legibilidad en diferentes plataformas.

Especificaciones Técnicas

1. Formatos de archivo: OTF, TTF, WOFF.
2. Compatible con sistemas operativos: Windows, macOS, Linux.
3. Compatible con navegadores web: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.

Plataformas de Aplicacion

1. Materiales impresos (tarjetas, folletos, etc.).
2. Digitales (sitio web, redes sociales, etc.).

3. Sefializacion y publicidad exterior.

4. Uniformes y merchandising.

Entregables

1. Documento de especificaciones de tipografia (PDF).
2. Archivos de fuente en formato OTF, TTF, WOFF.
3. Ejemplos de aplicaciéon en diferentes plataformas.

Criterios de Evaluacion

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.

2. Legibilidad y visibilidad en diferentes plataformas.
3. Originalidad y singularidad.

4. Consistencia en la aplicacidon de las tipografias.

5. Calidad técnica y precision.

Tipografias Recomendadas
1. Tipografias sans-serif (Arial, Helvetica, Calibri).
2. Tipografias serif (Times New Roman, Garamond, Georgia).

3. Tipografias script (Lobster, Pacifico, Great Vibes).

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
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No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Disefio de Tipografia sera el (Paquete), previa
verificacidn y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

ACTIVIDAD Y/O

No TEM DESCRIPCION UNIDAD
Creacion de
)4 Iconografiay |Desarrollo de iconos, patrones y gréaficos adicionales para g

Elementos soportar la identidad visual.
Graficos

Descripcidn:
Requisitos Generales

1. Objetivo: crear iconos, patrones y graficos que reflejen la identidad visual de la marca.

2. Publico objetivo: dirigido a la comunidad local, turistas y empresas.

3. Uso: los iconos, patrones y graficos se utilizaran en materiales de marketing, publicidad,
sefializacidon y comunicaciones oficiales.

Requisitos de Disefo

1. Estilo: coherente con la identidad visual de la marca.
2. Simplicidad y legibilidad.

3. Originalidad y singularidad.

4. Versatilidad para diferentes aplicaciones.

Especificaciones Técnicas

1. Formatos de archivo: Al, EPS, PNG, SVG.
2. Resolucién: 300 dpi.

3. Tamafio minimo: 100 x 100 px.

4. Compatible con sistemas operativos: Windows, macOS, Linux.

Iconos

1. Tipo: iconos simples y compuestos.
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2. Estilo: plano, lineal o 3D.
3. Tamano: variable.

Patrones

1. Tipo: patrones geométricos, organicos o abstractos.
2. Estilo: coherente con la identidad visual.
3. Tamaiio: variable.

Graficos Adicionales

1. Infografias.
2. Graficos estadisticos.
3. llustraciones.

Entregables

1. Documento de especificaciones de disefio (PDF).
2. Archivos de iconos, patrones y graficos en formato Al, EPS, PNG, SVG.
3. Ejemplos de aplicacion en diferentes plataformas.

Criterios de Evaluacion

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.

2. Originalidad y singularidad.

3. Legibilidad y visibilidad en diferentes plataformas.
4. Calidad técnica y precision.

5. Versatilidad para diferentes aplicaciones.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Creacién de Iconografia y Elementos Graficos ser3 el
(Paquete), previa verificacion y aprobacion de supervision y/o interventoria seguin aplique, siempre
y cuando se dé cumplimiento a la presente especificacion.
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ACTIVIDAD Y/O
No P / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Elaboracion del . .
Desarrollo del manual con directrices para el uso correcto
3.1. Manual de . , . Paquete
Marca del logo, colores, tipografias y aplicaciones.

Descripcion:
Contenido

1. Introduccién a la marca y su identidad visual.
2. Uso correcto del logo:
- Version oficial.
- Tamafio minimo.
- Espacio en blanco.
- Colores permitidos.
3. Paleta de colores:
- Colores primarios y secundarios.
- Cédigos HEX, RGB y CMYK.
4. Tipografias:
- Familias de fuentes.
- Tamanios y estilos.
5. Aplicaciones:
- Uso en materiales impresos.
- Uso en digitales.
- Uso en redes sociales.
6. Ejemplos de uso correcto e incorrecto.
7. Guia para la creacion de materiales de marketing.

Requisitos de Diseno

1. Disefo claro y conciso.
2. Imagenes y ejemplos ilustrativos.
3. Organizacidn logica y facil de seguir.

Especificaciones Técnicas

1. Formato: PDF y/o documento de Word.
2. Extension: maximo 20 paginas.

3. Fuente: Arial, Calibri o similar.

4. Tamafo de fuente: 10-12 puntos.
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Entregables

1. Documento final en formato PDF.

2. Documento editable en formato Word.

3. Archivos de imagenes y ejemplos.

Criterios de Evaluacion

1. Claridad y concision en la presentacion.

2. Complejidad y precisién en la informacion.

3. Coherencia con la identidad visual de la marca.

4. Calidad técnica y disefo.
5. Utilidad y practicidad para el usuario.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que

Medida y forma de pago: La medida del item Elaboracién del Manual de Marca serd el (Paquete),
previa verificacidon y aprobaciéon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando

ACTIVIDAD Y/O
No - / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Disefio de . ; .
. Creacion de ejemplos de uso de la marca en diferentes
3.2. Aplicaciones , .. . . Paquete
Gréficas soportes: papeleria, publicidad, medios digitales

Descripcion:

Requisitos Generales

correcta.

marca.
3. Formato: digital (JPEG, PNG, PDF) y/o impreso.

1. Objetivo: crear ejemplos de uso de la marca en diferentes soportes para demostrar su aplicacién

2. Publico objetivo: empleados, proveedores, partners y cualquier persona que interactue con la
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Soportes

1. Papeleria:
- Tarjetas de presentacion.
- Cartas comerciales.
- Facturas.
- Folletos.
2. Publicidad:
- Anuncios en prensa.
- Anuncios en revistas.
- Carteles publicitarios.
- Vallas publicitarias.
3. Medios digitales:
- Sitio web.
- Redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, etc.).
- Correo electroénico.
- Publicidad en linea (banners, Google Ads, etc.).

Requisitos de Disefo

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.
2. Uso correcto del logo, colores y tipografias.

3. Disefio atractivo y efectivo.

4. Textos claros y concisos.

Especificaciones Técnicas

1. Resolucidn: 300 dpi.

2. Formatos de archivo: JPEG, PNG, PDF.

3. Tamafio minimo: 100 x 100 px.

4. Compatible con sistemas operativos: Windows, macQOS, Linux.

Entregables

1. Ejemplos de uso de la marca en diferentes soportes (papeleria, publicidad, medios digitales).
2. Archivos de disefio originales (Al, EPS, PSD).

3. Documento con explicaciones y justificaciones de los disefios.

Criterios de Evaluacion

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.
2. Efectividad en la comunicacion de la marca.
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1. Plazo:

2. Deliverables:
- Ejemplos de uso de la marca en diferentes soportes.
- Archivos de disefio originales.
- Documento con explicaciones y justificaciones.

3. Calidad técnica y disefo.
4. Originalidad y creatividad.
5. Utilidad y practicidad para el usuario.

Plazo y Deliverables

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Elaboracién del Manual de Marca serd el (Paquete),
previa verificacidon y aprobaciéon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacion.

ACTIVIDAD Y/O

No TEM DESCRIPCION UNIDAD
Disefi . . .
I.Sen.o de Creacién de ejemplos de uso de la marca en diferentes
3.2. Aplicaciones , N, - ! Paquete
Gréficas soportes: papeleria, publicidad, medios digitales

Soportes

Descripcion:

Requisitos Generales

1. Papeleria:

1. Objetivo: crear ejemplos de uso de la marca en diferentes soportes para demostrar su aplicacién
correcta.

2. Publico objetivo: empleados, proveedores, partners y cualquier persona que interactie con la
marca.

3. Formato: digital (JPEG, PNG, PDF) y/o impreso.
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- Tarjetas de presentacion.
- Cartas comerciales.
- Facturas.
- Folletos.
2. Publicidad:
- Anuncios en prensa.
- Anuncios en revistas.
- Carteles publicitarios.
- Vallas publicitarias.
3. Medios digitales:
- Sitio web.
- Redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, etc.).
- Correo electroénico.
- Publicidad en linea (banners, Google Ads, etc.).

Requisitos de Disefo

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.
2. Uso correcto del logo, colores y tipografias.

3. Disefio atractivo y efectivo.

4. Textos claros y concisos.

Especificaciones Técnicas

1. Resolucion: 300 dpi.

2. Formatos de archivo: JPEG, PNG, PDF.

3. Tamafio minimo: 100 x 100 px.

4. Compatible con sistemas operativos: Windows, macQOS, Linux.

Entregables

1. Ejemplos de uso de la marca en diferentes soportes (papeleria, publicidad, medios digitales).
2. Archivos de disefio originales (Al, EPS, PSD).
3. Documento con explicaciones y justificaciones de los disefios.

Criterios de Evaluacion

1. Coherencia con la identidad visual de la marca.
2. Efectividad en la comunicacién de la marca.

3. Calidad técnica y disefio.

4. Originalidad y creatividad.

5. Utilidad y practicidad para el usuario.
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Plazo y Deliverables

1. Plazo:

2. Deliverables:
- Ejemplos de uso de la marca en diferentes soportes.
- Archivos de disefio originales.
- Documento con explicaciones y justificaciones.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Disefio de Aplicaciones Gréficas sera el (Paquete),
previa verificacidon y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{lDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Impresion y N . T
33 Distribucion del Impre5|or.\ d.e cop,las fisicas del manual de uso de la marca Manual
Manual para su distribucion entre actores clave

Descripcion:
Requisitos Generales

1. Objetivo: imprimir copias fisicas del manual de uso de la marca para su distribucién entre actores
clave.

2. Cantidad: de acuerdo a como lo indique la entidad

3. Formato: de acuerdo a como lo indique la entidad

4. Papel: de acuerdo a como lo indique la entidad

Especificaciones de Impresion

1. Tipo de impresion: offset o digital.
2. Resolucion: 300 dpi.

3. Colores: CMYK.

4. Tamafio de fuente: 10-12 puntos.
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5. Fuente: Arial, Calibri o similar.
Requisitos de Encuadernacion

1. Tipo de encuadernacion: spiral, grapas, u otros etc.
2. Tamaiio de la encuadernacién: de acuerdo a como lo indique la entidad
3. Material de la encuadernacion: de acuerdo a como lo indique la entidad

Entregables

1. Copias fisicas del manual de uso de la marca.
2. Archivo PDF del manual.
3. Informe de calidad y control de impresion.

Criterios de Evaluacion

1. Calidad de impresién.

2. Precision en la reproduccion de colores.
3. Calidad de la encuadernacion.

4. Cumplimiento de los requisitos técnicos.
5. Puntualidad en la entrega.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecuciéon de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Disefio de Aplicaciones Graficas sera el (Paquete),
previa verificacidon y aprobacidon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Planificacién |Desarrollo de un plan editorial que guiara los contenidos en
5.1. L , . . Plan
Editorial blogs, articulos, redes sociales y medios

Descripcion:

Requisitos Generales
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1.
medios.
2.
3.

Estructura del Plan Editorial

1. Analisis de la situacién actual.

2. Definicién de objetivos y metas.

3. Identificacion de publicos objetivo.
4. Seleccion de canales de distribucion.
5.

6. Tipos de contenido.

7. Estrategia de SEO.

8. Métricas y seguimiento.

Requisitos de Contenido

1.
2.
3.
4.

Especificaciones Técnicas

1.
2.
3.
4.

Entregables

1.
2.
3.
4.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la

actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Objetivo: crear un plan editorial que guie los contenidos en blogs, articulos, redes sociales y

Publico objetivo:
Alcance:

Calendario de publicaciones.

Tipos de contenido: articulos, blogs, redes sociales, videos, podcasts.
Formatos de contenido: texto, imagen, video, audio.

Longitud y frecuencia de publicaciones.

Estilo y tono de la escritura.

Formato de entrega: documento digital (PDF o Word).
Extension:

Fuente: Arial, Calibri o similar.

Tamanio de fuente: 10-12 puntos.

Plan editorial completo.

Calendario de publicaciones.

Guia de estilo para contenido.
Informe de seguimiento y evaluacion.
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Medida y forma de pago: La medida del item Planificacion Editorial sera el (Plan), previa verificacién
y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento
a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD i DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
5.2 Estrategia Planificacion detallada de los audios, videos y recursos para Plan
- Audiovisual | campafias en redes y medios

Descripcidn:
Requisitos Generales

1. Objetivo: planificar y producir audios, videos y recursos para campanas en redes y medios.
2. Publico objetivo:
3. Alcance:

Especificaciones de Contenido

1. Tipos de contenido:

- Audios (podcasts, spots publicitarios).

- Videos (anuncios, tutoriales, testimonios).
- Recursos visuales (imagenes, infografias).
2. Formatos de archivo:

- Audios: MP3, WAV.

- Videos: MP4, AVI.

- Recursos visuales: JPEG, PNG.

3. Duracién y longitud:

- Audios:

- Videos:

4. Estiloy tono:

- Consistente con la marca.

Requisitos Técnicos

1. Resolucidn de video: 1080p, 4K.
2. Tasa de frames: 24, 30 fps.

3. Frequencia de audio: 44.1 kHz.
4. Formato de entrega: digital.
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Planificacion de la Produccidon

1. Calendario de produccién.
2. Presupuesto detallado.
3. Equipo y personal necesario.

Entregables

1. Plan de produccién detallado.
2. Contenido producido (audios, videos, recursos visuales).
3. Informe de seguimiento y evaluacion.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Estrategia Audiovisualserd el (Plan), previa verificacidon
y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento
a la presente especificacion.

ACTIVIDAD Y/O

AT TEM

DESCRIPCION UNIDAD

e, Disefio del plan de eventos que se desarrollaran durante la
Planificacion de | - .
5.3. ejecuciéon (apoyo en eventos locales, nacionales e Plan
Eventos . .
internacionales)

Descripcion:

Requisitos Generales

1. Objetivo: disefiar un plan de eventos que apoye la estrategia de marketing y comunicacién.
2. Publico objetivo:

3. Alcance: eventos locales, nacionales e internacionales.

Especificaciones del Plan de Eventos

1. Tipo de eventos:

- Conferencias
- Ferias y exposiciones
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- Seminarios

- Lancamientos de productos

- Activaciones de marca

2. Objetivos especificos para cada evento.
3. Fecha y lugar de cada evento.

4. Presupuesto asignado para cada evento.
5. Programacion detallada de cada evento.

Requisitos Logisticos

1. Aforo y capacidad del lugar.

2. Equipamiento audiovisual y técnico.
3. Catering y hospedaje.

4. Transporte y aparcamiento.

Requisitos de Marketing y Promocién

1. Estrategia de promocién para cada evento.
2. Disefio de materiales promocionales (carteles, folletos, etc.).
3. Campanas publicitarias en redes sociales y medios.

Entregables

1. Plan de eventos detallado.

2. Presupuesto detallado para cada evento.
3. Programacion y cronograma de eventos.
4. Informe de seguimiento y evaluacién.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecuciéon de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Estrategia Audiovisual sera el (Plan), previa verificacion
y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento
a la presente especificacion.

ACTIVIDAD Y/O

AL TEM

DESCRIPCION UNIDAD
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Desarrollo de
5.4. | Web y Estrategia
SEO

Planificacion de la estrategia digital web y de optimizacion

para motores de busqueda (SEO) Plan

Descripcidn:
Requisitos Generales

1. Objetivo: planificar y ejecutar una estrategia digital web y SEO efectiva.
2. Publico objetivo:
3. Alcance: sitio web, redes sociales y plataformas digitales.

Estrategia Digital Web

1. Andlisis de la situacidn actual del sitio web.

2. Definicidn de objetivos y metas.

3. Identificacion de publicos objetivo.

4. Seleccién de tecnologias y herramientas.

5. Disefio y desarrollo de la arquitectura del sitio web.
6. Contenido y estrategia de publicacion.

Optimizacion para Motores de Busqueda (SEO)

1. Andlisis de keywords y frases clave.

2. Optimizacién de titulos, descripciones y etiquetas meta.
3. Creacién de contenido de calidad y relevante.

4. Mejora de la estructura y navegacion del sitio web.

5. Optimizacién de imagenes y multimedia.

6. Creacion de enlaces internos y externos.

Requisitos Técnicos

1. Compatible con dispositivos moviles.
2. Carga rapida y eficiente.

3. Seguridad y proteccion de datos.

4. Integracion con redes sociales.

5. Analisis y seguimiento de métricas.

Herramientas y Tecnologias

1. Google Analytics.
2. Google Search Console.
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3. SEMrush.
4. Ahrefs.
5. WordPress o CMS similar.

Entregables

1. Plan de estrategia digital web y SEO.

2. Informe de analisis de situacidn actual.

3. Propuesta de diseiio y desarrollo del sitio web.
4. Contenido y estrategia de publicacion.

5. Informe de seguimiento y evaluacién.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Desarrollo de Web y Estrategia SEO sera el (Plan),
previa verificacidon y aprobaciéon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacion.

FASE 4: EVENTO DE LANZAMIENTO DE LA MARCA REGION.

No

ACTIVIDAD Y/O iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD

1.1.

Productor General

Planificar, coordinar y supervisar el evento de
lanzamiento de la marca region.

Mes

1.2,

Asistente de
produccién.

Apoyar la supervisidn de la planificacién y coordinacién
del evento de lanzamiento de la marca regién.

Mes

1.3.

Coordinador Logistico.

Coordinar al equipo o personal logistico requerido para
el montaje, desarrollo y desmontaje del evento de
lanzamiento de la marca region.

Mes

1.4.

Personal Logistico

Equipo encargado de la coordinacién logistica del
evento. Deben tener experiencia en manejo de
eventos y capacidad para solucionar problemas de
manera efectiva. Sus funciones incluyen Ia
coordinacion del montaje y desmontaje, manejo de la
agenda, coordinacién con proveedores, apoyo al
desarrollo del evento, registro de asistencia entre otras
actividades requeridas durante la feria.

Mes
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Profesional con experiencia en eventos corporativos,
capaz de interactuar con el publico y mantener un
1.5. |Presentador/Animador |ambiente dinamico y entretenido. Sus funciones Mes
incluyen la presentacién de actividades, moderacion
de paneles, y animacién del evento en general.

No ACT“{IDAD v/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
2.1. AIqL.uIer,d.e Alquiler de espacios fisicos Dia
espacios fisicos

Descripcidn: Espacios fisicos para talleres, incluye el suministro de electricidad y adecuadas
condiciones de ventilacién e iluminacidn, equipado con sillas y mesas. El alquiler incluye un sistema
de sonido. Un tablero acrilico estard disponible para facilitar la exposicion de ideas y la interaccién
visual con el contenido.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Disponibilidad 24 horas de dia

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Alquiler de espacios fisicos serd el (Dia), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD Y/0 DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
2.2, Tarima Tarima Certificada con techo para escenario profesional. Unidad

Descripcidn: Incluye el alquiler de una tarima para presentaciones y actividades durante el
lanzamiento de la marca region. Incluye techo en truss o trimalla aforado la lona un solo colo o
transparente. La tarima y el techo seran instalados, adecuados al espacio disponible y desmontada
por personal especializado.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la

actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.
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Medida y forma de pago: La medida del item Tarima Certificada con techo para escenario
profesional sera la (Unidad), previa verificacion y aprobacion de supervision y/o interventoria segln
aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a la presente especificacion.

No

ACTIVIDAD Y/O
iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD

2.3.

Sillas

Sillas para evento de lanzamiento

Unidad

Descripcion: Alquiler de Sillas Tiffany y/o similares: Incluye el alquiler de sillas tipo Tiffany y/o
similares para el lanzamiento de la marca Region. Las sillas serdn entregadas, instaladas y
posteriormente retiradas por personal especializado.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecuciéon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Sillas para evento de lanzamiento sera la (Unidad),
previa verificacidon y aprobaciéon de supervision y/o interventoria segin aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No

ACTIVIDAD Y/O
iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD

2.4.

Mesas

Alquiler de mesas redondas y/o similares

Unidad

Descripcion: Alquiler de mesas redondas y/o similares: Incluye el alquiler de mesas redondas y/o
similares con capacidad para 6 y/o 8 personas, vestidas con malteles para el lanzamiento de la marca
Regién. Las mesas seran entregadas, instaladas y posteriormente retiradas por personal
especializado.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la

actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.
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Medida y forma de pago: La medida del item Sillas para evento de lanzamiento serd la (Unidad),
previa verificacidon y aprobacidon de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando
se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
2.5. | Centros de mesa | Centros de mesa Unidad

Descripcion: Centros de mesas decorados con base en flores y logo alusivo al lanzamiento de la
marca Region Norte de Santander.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Centros de mesa serd la (Unidad), previa verificacion
y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento
a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Sistema de
2.6. sonidoy Sistema de sonido y amplificacidn Dia
amplificacién

Descripcion: Alquiler de sonido: Sistemas de sonido profesional compuesto por PA, 12 cabezas linea
array, 8 bajos de dobles, side fill: 1 bajo doble y 3 cabezales RCF line arrar LyR (2 bajos dobles y 6
cabezales) 6 monitores frontales, 2 monitores en tripode para Drum fill, cajas directas, microfonoy
parales para grupos musicales, 1 consola digital de 32 canales, snake digital, ingebiero, tarimero, Dj
y tecnico de sonido.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la

actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.
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Medida y forma de pago: La medida del item Sistema de sonido y amplificacién sera el (Dia), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

ACTIVIDAD Y/O

No TEM DESCRIPCION UNIDAD
Sistema de

2.7. iluminacion Sistema de iluminacién profesional Dia
profesional

Descripcidn: Centros de mesas decorados con base en flores y logo alusivo al lanzamiento de la
marca Region Norte de Santander.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Sistema de iluminacion profesional sera el (Dia), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

ACTIVIDAD Y/O

No ITEM DESCRIPCION UNIDAD
2.8. SISt?ma e Sistema de video. Dia
video.

Descripcidn: Pantallas: Rigging, 12 Truss de 3M, para disefio de iluminacidn y video, sistema de video
en pantalla led, compuesto 36 metros de pantalla para el disefio general del montaje, el equipo sera
instalado y desmontado por personal técnico especializado para garantizar su correcto
funcionamiento durante todo el evento.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la

actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.
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la presente especificacion.

Medida y forma de pago: La medida del item Sistema de video sera el (Dia), previa verificacion y
aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a

No ACTIYIDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
2.9. Invntacpnes Invitaciones personalizadas Unidad
personalizadas

Descripcidn: Invitaciones disefiadas e impresas, con sobre tipo Lord, a full color.
Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Invitaciones personalizada serd la (Unidad), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
3.1. Per,so.nal Personal Logistico. Dia
Logistico.

la presente especificacion.

Descripcidn: Meseros uniformados encargados de atender y servir el catering y la hidratacién en el
evento de Lanzamiento de la Marca Regidn.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica
No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que

se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Personal Logistico sera el (Dia), previa verificacién y
aprobacidn de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
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ACTIVIDAD Y/O
No P / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
3.2. | Tablas de queso. | Tablas de queso. Unidad

Descripcidn: Incluye tablas de quesos nacionales, quesos importados y embutidos de varias clases;
todo servido y presentado tipo bufet, cada tabla o servicio para 50 personas.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucién de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Tablas de queso sera la (Unidad), previa verificacién y
aprobacion de supervisidn y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{lDAD v/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
3.3. Hidratacion Hidratacion. Unidad

Descripcidn: Incluye hidratacidn para 350 personas que contiene, agua en botella bandeada de 300
mil, bebidas gaseosas servidas, jugos de limén y/o naranja.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Hidratacién serd la (Unidad), previa verificacién y
aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
3.4. Bufet Bufet. Unidad
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Descripcidn: Incluye mesa servida tipo bufet con hojaldres surtidos (pollo, carne, jamén, cerdo), mini
Sandwich de pollo, canapes surtidos, mini brochetas de jamdén y queso, servido durante el evento
de lanzamiento, garantizando la calidad y frescura de los productos ofrecidos.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Bufet serd la (Unidad), previa verificacidn y aprobacion
de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a la presente
especificacion.

No ACT“{lDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Fase 1 - . .
4.1. . Fase 1 - Calentamiento. Unidad
Calentamiento

Descripcidn: Se realizard la recopilacidon de la informacién; redaccién de los boletines de prensa;
disefio PressKit; muestro en radio, presa escrita y televisién y las reuniones con directores,
periodistas y demas actores involucrados.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Fase 1 - Calentamiento sera la (Unidad), previa
verificacion y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Fase 2 - . .
4.2, . Fase 2 - Lanzamiento Unidad
Lanzamiento
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Descripcidn: En esta fase se atenderd todo lo que tiene que ver las entrevistas en vivo y pregrabadas,
las notas periodisticas y los eventos con los diferentes medios de comunicacién; se realizara la gira
de medios con los voceros de la marca region.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Fase 2 - Lanzamiento serd la (Unidad), previa
verificacidon y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{lDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM

4.3. JEEIEIR LR Fase 3 - Post Prensa Unidad
Prensa

Descripcidon: En esta fase se realizard el cubrimiento con los medios de comunicacién en el
lanzamiento de la marca region, se realizard el seguimiento y el registro de las notas periodisticas.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Fase 3 - Post Prensa sera la (Unidad), previa verificacion
y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento
a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD ¥/0 DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
4.4, Transmisiéon | Transmisidn en vivo por televisién regional Unidad

Descripcidn: Preproduccién y produccion de la transmision en vivo por television regional del evento
de lanzamiento de la Marca Region.
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Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Transmisidn en vivo por television regional sera la
(Unidad), previa verificacion y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y
cuando se dé cumplimiento a la presente especificacién.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
5.1. Souvenir Souvenir Unidad

Descripcion: Produccién de caja empaque y/o regalo, alusivo a la Regidn,que contenga en su interior
distintas colaciones representativas de Norte de Santander y sus municipios. Todo con la imagen de
la Marca Region.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecuciéon de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Souvenir serd la (Unidad), previa verificacion y
aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{lDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
5.2. Agl\;quZ?cc:l)n Agrupacion Musical con reconocimiento regional Unidad

Descripcidn: Incluye la contratacion de un grupo musical profesional, con reconocimiento regional
para amenizar el Lanzamiento oficial. El grupo estard encargado de ofrecer presentaciones en vivo
durante el evento, adaptando su repertorio para crear un ambiente agradable y acorde al publico
presente. El grupo musical seleccionado deberd contar con experiencia en eventos corporativos y
con un repertorio variado que pueda satisfacer los gustos de los asistentes. Ademas, se espera que
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estén capacitados para trabajar con los equipos de sonido proporcionados y que puedan adaptarse
a las necesidades del evento.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Agrupacién Musical serd la (Unidad), previa
verificacidn y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

No ACT“{IDAD Y/o DESCRIPCION UNIDAD
ITEM

5.3 Agrupéuon Agrupac!on Musical con reconocimiento nacional e Unidad
Musical internacional

Descripcidn: Incluye la contratacion de un grupo musical profesional, con reconocimiento nacional
y/o internacional para amenizar la feria empresarial. El grupo estard encargado de ofrecer
presentaciones en vivo durante el evento, adaptando su repertorio para crear un ambiente
agradable y acorde al publico presente. El grupo musical seleccionado debera contar con experiencia
en eventos corporativos y con un repertorio variado que pueda satisfacer los gustos de los
asistentes. Ademas, se espera que estén capacitados para trabajar con los equipos de sonido
proporcionados y que puedan adaptarse a las necesidades del evento.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: No Aplica

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidn de la presente especificacidn, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Agrupacion Musical serda la (Unidad), previa
verificacidn y aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.
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e FASE 5: EJECUCION DE ESTRATEGIAS Y PLANES
ACTIVIDAD Y/O
No i / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
- Servicio
1.1 Especialista en Disefio grafico y edicidn de imagenes ersona
"™ | Contenido Visual 8 ¥ 8 P
Mes
Especialista en ., s . . . Servicio
. Creacion y edicidon de contenido de audio para videos y
1.2, Contenido de odcasts persona -
Audio P Mes
Especialista en Servicio
1.3. Contenido de |Produccién y edicidn de videos promocionales persona -
Video Mes
Profesional : ., , . Servicio
-, Profesional redaccién de articulos y blogs promocionando la
1.4. redaccidn . persona -
, Marca Regidn
Articulos y Blogs Mes
. . N . (e Servicio
15 Profesional en |Profesional para la realizacién de Sesiones fotograficas para ersona
b Fotografia destacar los atractivos de la regién P Mes
Personal capacitado para realizar el montaje, desarrollo y| Servicio
Promotores de . L. L
1.6. marca desmontaje del stan mdvil de la marca regién en los| persona -
diferentes puntos de la regién. Mes
; . .. Servicio
Profesional encargado de la asesoria de toda la produccién
1.7. Asesor . persona -
de contenidos.
Mes
item Descripcion Unidad
1. Produccion de
Contenidos

1.1. Especialista en Servicio persona -

Disefio grafico y edicidon de imagenes

Contenido Visual Mes
1.2. Especialista en Creacién y edicidon de contenido de audio para| Servicio persona -
Contenido de Audio videos y podcasts Mes

1.3. Especialista en Servicio persona -
Contenido de Video Mes

1.4. Profesional redaccidn | Profesional redaccién de articulos y blogs| Servicio persona -
Articulos y Blogs promocionando la Marca Regién Mes
Profesional para la realizacién de Sesiones
fotograficas para destacar los atractivos de la
region

Produccidn y edicién de videos promocionales

Servicio persona -
Mes

1.5. Profesional en
Fotografia
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Personal capacitado para realizar el montaje,

desarrollo y desmontaje del stan moévil de la| Servicio persona -
1.6. Promotores de marca

marca regién en los diferentes puntos de la Mes
region.
Profesional encargado de la asesoria de toda la| Servicio persona -
1.7. Asesor L .
produccién de contenidos. Mes
2. Publicidad y Medios
2.1. Campanas en Publicidad en canales nacionales y regionales a .
L ) . L, Comerciales
Television través de comerciales de televisidn. (6 meses)

Publicidad en emisoras locales y nacionales a

2.2. Campanas en Radio , - . Campafia
P través de cufias radiales. P
2.3. Publicidad en Prensa |Publicaciones en periddicos y revistas de Campafia
Escrita circulacion local, regional y nacional. P
2.4. Publicidad en Medios | Publicidad en pantallas digitales y espacios o
. PONT Campanfa
Alternativos publicos
2.5. Estrategias en Redes |Campafias en redes como Facebook, Instagram y o
. Campanfa
Sociales YouTube
2.6. Diseno, impresion e o .
. ., ) Vallas disefladas e instaladas en puntos
instalacion de Vallas s Valla
Publicitarias g
. . Pago de arriendo mensual por espacios en vallas
2.7. Alquiler de espacios 8 LV : X .
. publicitarias del departamento ubicadas Mes
para vallas publicitarias AN
estratégicamente.
2.8. Colaboracién con Colaboracion con influencers para aumentar la -
L. - Servicio
Influencers visibilidad en redes sociales

3. Materiales
Promocionales

Produccidon de mugs en esmalte con calcomania
3.1. Mugs vitrificada horneado con logo de la marga region Mugs
y empaque personalizado.

Produccidn de agendas de 17.5%24 con anillo de
3.2. Agendas argolladas |16 loops a full color, con separadores, papel Agendas
ecologico, de 80 hojas a dos tintas.

Produccidn de termo de 500ml para frio o calor
marcados a full color con la Marca Region.
Produccién de caja empaque y/o regalo, alusivo a
la Regidon,que contenga en su interior distintas
3.5. Souvenir colaciones representativas de Norte de Souvenir
Santander y sus municipios. Todo con la imagen
de la Marca Regién.

3.4. Termos Termos
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3.6. Viajes de
Familiarizacion

Realizacion de viajes de periodistas al destino
Norte de Santander incluyendo tiquetes aéreos,
alojamiento, alimentacién y actividades turisticas

Persona - Viaje

4. Apoyo a Eventos
Locales y nacionales

4.1. Ferias Locales,

Participacién en ferias comerciales, productivas,

Nacionales e . . Feria
. de turismo y negocios.
Internacionales
4.2. Eventos Culturales, C
_ . Participaciéon en eventos culturales para
Académicos, Cienciay - Evento
. aumentar la visibilidad
Tecnologia
4.3. Disefio, fabricacion y
montaje de Stand de Adquisicién de mobiliario de stand comercial para Mobiliario
Marca Region para atencion y recepcidn de visitantes
centros comerciales
4.4. Alquiler de espacio
en Centros comerciales | Alquiler de espacio en Centro Comerciales de alto
Sy vl Ny # Mes
para ubicacién de Stand | trafico para ubicacion del Stan de Marca Regién
de Marca Region.
4.5. Disefio, fabricacion y
montaje de Stand de Adquisicién de mobiliario de stand comercial para Mobiliario
Marca Region para atencion y recepcidn de visitantes
aeropuertos
4.6. Alquiler de espacio ! . 2
) p' Alquiler de espacio en Aeropuerto Camilo Daza de
en Aeropuerto Camilo ol ==
alto trafico para ubicacién del Stan de Marca Mes

Daza para ubicacion de
Stand de Marca Regidn.

Region

4.7. Personal logistico

Personal logistico capacitado para operar cada
uno de los Stand de Marca Regién ubicados en los

Servicio persona -

. . Mes
centro comerciales y aeropuertos nacionales.
5. Estrategia Digital y
Web
5.1. Desarrollo del Sitio ! . - v
Web Creacion y lanzamiento del sitio web oficial Paquete
5.2. Desarrollo app Creacién de aplicacion web Paquete
6. Realizacion Feria
Comercial y Productiva
de la Marca region.
Planificar, coordinar y supervisar el evento y/o
6.1. Productor General . - v sup v/ Mes
feria comercial y productiva.
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6.2. Asistente de
produccién.

Apoyar la supervicion de la planificacion y
cordinacion del evento y/o feria comercial y
productiva.

Mes

6.3. Disefiador y/o
creador de contenidos.

Realizar el disefio y creacidn de todo el contenido
visual, la imagén y el vestido grafico de la feria.

Mes

6.3. Cordinador Logistico.

Coordinar al equipo o perosonal logistico
requerido para el montaje, desarrollo vy
desmontaje del evento y/o feria comercial y
productiva.

Mes

6.4. Personal Logistico

Equipo encargado de la coordinacidn logistica del
evento. Deben tener experiencia en manejo de
eventos y capacidad para solucionar problemas
de manera efectiva. Sus funciones incluyen la
coordinacion del montaje y desmontaje, manejo
de la agenda, coordinacidn con proveedores,
apoyo al desarrollo del evento, registro de
asistencia entre otras actividades requeridas
durante la feria.

Mes

6.5. Jefe de Prensa

Profesional con experiencia en el manejo
periodistico de eventos masivos; manejo de
medios de comunicacion, ruedas de prensa.

Mes

6.6. Alquiler de espacio
Fisico

Se adecuard vy pagardn los permisos para un
espacio central, amplio y adecuado que permitira
la circulacion de personas, instalaciéon
escenografia de stands y adecuaciones generales.
Este espacio sera seleccionado estratégicamente
para facilitar la participacion activa de Ia
comunidad y maximizar la visibilidad del evento,
promoviendo asi un entorno propicio para
realizacion de la feria de la marca Region Norte de
Santander.

Dia

6.8. Sistema de sonido y
amplificacién.

Alquiler de sistema de sonido y amplificacion
requerido para el desarrollo de la Feria comercial
y productiva, sonido y amplificacion que seran
requeridos dependiendo del disefo general de la
Feria.

Dia

6.9. Sistema de
iluminacidén profesional.

Alquiler de sistema de iluminacién profesional
requerido para el desarrollo de la Feria comercial
y productiva, iluminacién para cada uno de los
espacios adecuados para los shows musicales y
talleres y/o que seran requeridos dependiendo
del disefo general de la Feria.

Dia
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Alquiler de sistema de video (pantallas LED)
requerido para el desarrollo de la Feria comercial
y productiva, un sistema de pantallas LED que

Gobernacién
de Norte de
Santander

de stand

Cada stand debe tener los espacios requeridos,
los puntos de luz o acometidas eléctricas
necesarias.

6.10. Sistema de video. hagan parte del disefio de la feria para bia
promocionar a los emprendimientos
participantes.
Se realizard el disefo, fabricacion, montaje vy
desmontaje de los stands que se entregaran a
6.11. Diseiio, elaboracion |cada marca o empresa participante en la feria. Unidad

6.12. Talleristas y/o

Profesional encargado de moderar taller y/o
conferencia en emprendimiento, creaciéon de

Servicio persona -

conferencistas e . Mes
empresa, comercializacidon e ideas de negocios.
6.13. Colaboracién con Colaboracién con influencers para aumentar la .
A bt . . . Unidad
Influencers visibilidad de la Feria a nivel nacional.
Pago de honorarios profesionales para artistas
6.14. Artistas musicales musicales de la regién que participen del Artista
desarrollo de la Feria.
Realizar el disefio, impresion, fabricaciéon e
S ., instalacion del concepto de escenografia
6.15. Disefio, impresion e : . ) .
. ., . requerida, ambientacion de todos y cada uno de Unidad
instalacidn escenografico : ’
los espacios de la Feria y de cada uno de los
sectores participantes de la misma.
e FASE COMPLEMENTARIA: COMPONENTE DE ADMINISTRACION
DAD
No ACT“{l e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Gerente del Servicio
7.1. Planificar, coordinar y supervisar actividades del proyecto persona -
Proyecto
Mes
. Servicio
Profesional . . .
7.2. . ) Gestionar recursos financieros, controlar presupuesto persona -
Financiero
Mes
. Servicio
Profesional .
7.3. . Asesorar en temas legales y normativos del proyecto persona -
Juridico Mes
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. Servicio
Profesional . . . .
7.4. .. . Apoyo administrativo general y atencién a beneficiarios persona -
Administrativo
Mes
ACTIVIDAD Y/O
No P / DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
Alquiler de . -
7.5 ?)ficina Alquiler de oficina para el proyecto Mes

Descripcidn:

Espacio destinado a las actividades plenamente administrativas y de almacén en el proyecto, debera
contar con espacios arquitectdnicos que garanticen una correcta disposicidon de oficinas, de muebles
y equipos requeridos para el desarrollo del proyecto.

Debera contar con un minimo de 60 m2 de darea libre, con bafio independiente de tipo privado,
adaptaciones eléctricas para la conexion de equipos y facilidad de acceso. Ademdas de lo anterior
deberd tener una entrada y salida principal, asi como también una salida de emergencia en caso de
cualquier situacion.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: N/A.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacién, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del Alquiler de oficina sera el Mes, previa verificacién y
aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacion.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
7.6. | Servicios publicos | Servicios publicos (Agua potable, Luz e Internet) Mes

Descripcidn:

Este item hace referencia a garantizar la disponibilidad plena y continua en el espacio destinado para
oficina, de los servicios publicos esenciales para el correcto desarrollo de las actividades
administrativas del proyecto. Incluyendo redes de servicios publicos de agua potable, red
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contraincendios y redes sanitarias y pluviales, ademds de ello garantizar el servicio continuo de
energia y red de acceso a internet para todos y cada uno de los equipos con los que cuenta la oficina.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Recibos de servicios publicos cancelados segun
fechas de corte.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacién, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumird los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Servicios publicos serd el Mes, previa verificacion y
aprobacion de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé cumplimiento a
la presente especificacién.

No ACT“{IDAD e DESCRIPCION UNIDAD
ITEM
7.7. Transporte Transporte. Mes

Descripcion:

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL A TODO COSTO - Camioneta 4X4 doble cabina con
platén, motor de 2.000 cc en adelante, debe contar con aire acondicionado, servicio de transporte
a todo costo, entre los cuales se entiende incluido el servicio de conduccidn, peajes, parqueo,
gasolina, combustible, mantenimiento, rodamiento, seguros, remuneracién y prestaciones sociales
legales del conductor, y demas gastos que el servicio genere, con disponibilidad de lunes a domingo
13 horas diarias, incluidos los festivos. *Modelo 2015 en adelante*(IVA INCLUIDO).

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Planillas de registros.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucidon de la presente especificacion, la
actividad se considerard como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecuciéon de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Transporte terrestre a todo costo serd el Mes, previa
verificacién y aprobacidn de supervision y/o interventoria segun aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.
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ACTIVIDAD
No Y/O ITEM DESCRIPCION UNIDAD
Computadores portatiles para el proyecto (Equipo con
7.8 Computador | caracteristicas igual o superiores a Pantalla 14" o superior, Unidad
Portatil Memoria RAM: 8 GB o superior Almacenamiento: 256 GB SSD o
superior)

Descripcion:

- Memoria RAM: 8 o mas.

- Tipos de Discos que Incluye: Disco Estado Solido (SSD)
- Tarjeta de Video/Grafica: SI

- Capacidad de Disco: Estado Solido SSD 256 GB o mas
- Nucleos del Procesador: 8 nicleos o mas.

- No. Puertos HDMI: 1

- No. Salidas de Audio: 1

- No. Puertos USB: 3

- Duracién de la Bateria: 8 Horas Aprox.

- Resolucion Camara WEB: 720p HD

- Peso: 1.7 Kilogramos Aprox.

- Tamano de Pantalla: 14 Pulgadas o mas.

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Garantia de 12 Meses.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucién de la presente especificacién, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Computador Portétil serd la Unidad (Und), previa
verificacidn y aprobacion de supervision y/o interventoria segin aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacién.

ACTIVIDAD
No Y/O ITEM DESCRIPCION UNIDAD
7.9. Im!:)res?ra Impresora multifuncional Unidad
multifuncional

Descripcion:
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Gobernacién
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1. Tipo: Impresora multifuncional (impresién, copia, escaneo, fax)
2. Tecnologia de impresion: Inyeccion de tinta o laser

3. Resolucién de impresidn: 4800 x 1200 dpi

4. Velocidad de impresién: 20 ppm (negro), 15 ppm (color)

5. Capacidad de papel: 250 hojas

Funciones de Impresion

1. Impresidn en color y blanco y negro

2. Impresién doble cara

3. Impresién en diferentes tamafios de papel (A4, A5, carta, etc.)
4. Impresion en etiquetas y tarjetas

Funciones de Copia

1. Copia en color y blanco y negro
2. Copia doble cara

3. Ajuste de tamano y brillo

Funciones de Escaneo

1. Escaneo en color y blanco y negro

2. Resolucién de escaneo: 1200 x 2400 dpi
3. Formatos de archivo: JPEG, PDF, TIFF

Funciones de Fax

1. Fax en color y blanco y negro

2. Memoria de fax: 200 péginas

3. Velocidad de transmision: 3 segundos por pagina

Conectividad

1.USB 2.0

2. Wi-Fi

3. Ethernet

4. Compatible con dispositivos méviles

Sistema Operativo

1. Compatible con Windows
2. Compatible con macOS
3. Compatible con Linux

Dimensiones y Peso
1. Dimensiones: 45 x40 x 25 cm
2. Peso: 10 kg
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Otros

1. Consumo energético: 20W
2. Nivel de ruido: 45 dB

3. Garantia: 1 afio

Especificaciones Técnicas
1. Procesador: 600 MHz

2. Memoria RAM: 128 MB
3. Memoria flash: 256 MB

Certificaciones
1. Certificacion ENERGY STAR
2. Certificacion RoHS

Entregables

1. Impresora multifuncional
2. Cartucho de tinta o toner
3. Cable USB

4. Documentacion técnica
5. Garantia

Elementos y/o caracteristicas complementarias: Garantia de 12 Meses.

No conformidad: En caso de no conformidad con la ejecucion de la presente especificacion, la
actividad se considerara como mal ejecutada, en este evento, el contratista asumira los costos que
se requieran para poder llevar a feliz término la ejecucion de la actividad.

Medida y forma de pago: La medida del item Impresora multifuncional serd la Unidad (Und), previa
verificacién y aprobacion de supervision y/o interventoria segin aplique, siempre y cuando se dé
cumplimiento a la presente especificacion.

Elaborado por-:

Secretaria
Secretari
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