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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
I GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
o (MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGC DE CALI SUPERV|SION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION CONTRACTUAL
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL | X[~

Cuota Niumero 05/

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4137.010.26.1 .154: de 2025

Nombre completo del contratista: AULGER BEDOYA CARDONA ~

Documento de identificacion:16.629.704 ¢~

Nombre del supervisor: FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN
JENNY ISABEL VERA GALVIS ~

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestién con el fin de brindar soporte a las

actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.
3. INFORME JURIDICO |

Fecha de Inicio Fecha terminacion
06/Febrerof2025 ~ 30/Junio/2025 «

Modificacidn(es) al contrato: N/A

Suspensiéon: NJA  °

Reanudacién: N/A °

Cesion: N/A P,

Terminacion anticipada

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEbISIETE MILLONES SETENTA MiL
PESOS M/CTE ($17.070.000). ~

Adicion: N/A ¢

ya

Prérroga: N/A -~

Este documento es propiedad de la Administracion Centrat del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion de! sefior Alcalde.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
GESTION JURIDICO

ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA

NATURAL

MAJAQ1.04.03.P002.F004

VERSION 002

Informacién para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia| Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

* Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

» Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacién:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$17.070.000

$ 3.414.000

$ 13.656.000

$0

Informacién del pago de seguridad social;

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos

4

No. Planilla: 1072305920 /
No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8810630648
Operador: SIMPLE # /
Fecha de Pago: 31/Mayo/2025
Periodo de pago de la seguridad social: Mayo de 2025 -~

Observaciones al informe y contable: El contratista acredité el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Mayo de 2025 (o el mes legalmente
exigible a la terminacién del contrato); Gltimo mes legalmente exigible al contratista para el
tramite de la Gltima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en decreto 1273 de
2018. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que

Nkt S i, gl o S Y O, .o e

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali.

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.

Prohibida su alteracién o modificacién por
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
el DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

establece que: “ Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los
aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el
monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas”, y teniendo en cuenta que
a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la liquidacion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria, el contratista Debera acreditar
ante el Supervisor el pago de los aportes de la seguridad social del mes de Junio de 2025 ( o
el mes que se encuentre pendiente de pago), periodo que corresponde al ultimo mes del
contrato, remitiendo los correspondientes soportes al correo electronico institucional del
supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016,
o la disposicion que la derogue o modifique. La acreditaciéon del pago de los aportes se
anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacién, el Supervisor
debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa
Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social (UGPP),
con el fin que esta entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar.

TS INFORME TECNICOT. re L

,,,,,,,

Concepto Supervisor:

De acuerdo a la Clausula Primera segun las actividades del complemento del contrato de
Prestacion de Servicios No 4137.010.26.1.154 de 2025 el contratista realizé las siguientes
actividades.

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el cumplimiento de los términos
de ley; mismos que deberan ser notificados maximo dentro de las ocho (8) horas siguientes a
su recepcion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del seiior Alcalde.
Pagina 3de 6



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CAL! SUPERV|S|ON
GRS TRATIVA AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

-Notifico a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
-Atendié a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para notificaciones,
comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional. :

-Brind6 apoyo en la digitalizacion, de 100 fotocopias de los comunicados de los documentos
entregados en el area de notificaciones proferidas por el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para corroborar
que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

-Apoy0 en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los permisos
sindicales, sanciones disciplinarias.

-Notificé 30 Actos Administrativos. Y recibio

-Recibi6 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.
-Apoy6 en la revision de foliacion de los anexos de cada acto administrativo.
-Apoyo en la filiacién de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

2. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion personal y/o
comunicaciones de los actos administrativos.

-Apoy6 para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a cabo las
notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para surtir las
notificaciones de los actos administrativos y oficios.

-Apoyd con § citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via correo
electrénico.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrite de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVlSlON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
CESTTON CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones
de la correspondencia.

-Apoyo en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.

-Apoyo en la ejecutoria 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o publicados
para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite respectivo.

-Apoyé en la radiacién de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones de la
subdirecciéon de seguridad social y némina.

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del horario
establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso prolongado del
celular y/o aparatos moviles, durante la prestacion de sus servicios.

- Apoy6 en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de notlflcaC|ones

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

- Entregé informes detallados de las actividades realizadas durante el contrato
No. 4137.010.26.1.154 de 2025

- Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendido a personal, foliacion,

escaneo.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO,
EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALl- DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios prestados pactados
en el contrato 4137.010.26.1.154 de 2025

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Péagina 5de 6




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALc;\LDlA:'DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CAL} SUPERV'S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION
CEANNISTRATIVA AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYOQO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

002

Observaciones al informe técnico: El contratista a la fecha del presente informe hace entrega
de los elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO,
CULTURAL, TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI
entregados por este organismo para el desemperio de sus actividades.

Constancia de Paz y Salvo:

RELACION DE EQUIPQ

ITEM SERIE CPU SERIE DE MONITOR MOUSE TECLADO SCANER
1 BCM943228HM CNC5420215 NO TIENE | BDMEPOCVB5F 12620

B 1EC

No se repog%n recomendaciones para este periodo

R ~[) .- 6 FIRMASRESPONSABLES

FERNANDM DURAN
Nombre y fir T pe! 'Vor
/711@5(// Vg {

JENNMY ISABE)/VERA GALVIS
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervisién: Distrito Especial Santiago de Cali, 27 de
Junio del 2025

Este documento es propiedad de fa Administracion Central de! Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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R 51 MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
’ 8 (MIPG) MAHP03.03.01.P011.F001
o DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
- v
1. Fecha de la Transaccién 27/06/2025 “}2. Numero Consecutivo DS 4137 816
3. Nombre/Razén Social- DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3
- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137 <
INSTITUCIONAL
7. Dlreccién - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796 i
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO
7 -
9. Apeliidos y Nombres Completos | 4
de! Proveedor Bienes y/o Sen'.ficios BEDOYA CARDONA AULGER ‘10. NIT/C.C. 16.62‘9.704 . 6
11. Direccién . CARRERA 79 #13B -159 12. Civdad SANTIAGO DE CAUI
13. Correo Electrénico aulgerb@hotmail.com 14. Teléfono 3155107675
C. INFORMACION DE LA OPERACION
15. Concepto de la Operacién Prestar los Servicios de Apoyo a la Gestion ~ CUOT: (05) -~
16. Valor de la Operacién $3.414.000 TRES MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS M/CTE 1
D. INFORMACION CONTRACTUAL
v
18. COP 3700026191
17. Ndmero Contrato . 4137.010.26.1.154-2025 -~ —
. 19, RPC 4500358710
Prestar los servicios de apoyo a 12 gestion con el fin de brindar soporte a las actividades{
20. Objeto del Contrato adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional, ¢
- /1 ‘<
21. Valor del Contrato $17.070.000 |[DIECISIETE MILLONES SETENTA MIL PESOS M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracién Central de Distrito da Santiago de Cali. Prohibida su raproduccién por cuslquier medio, sin previa autorizacion del sefioPAdisie de 1



- PAG OSIMPLE | AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADA
Fecha creacidn reporte: 2025-06-03, 04:41:52 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1072305920 #
Periodo Cotlzaclén:  mayo de 2025 Periodo Servicio:  mayo de 2025 Referencia pago (PIN): 88106306848 %

'PAGADO 31/05/2025 EN HORARIO EXTENDIDO !

L

I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Soclat AULGER BEDOYA CARDONA
Documento CC16629704 Direcclén CRA 79 13B 159
Tipo do Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3155107675
Tipo Persona NATURAL Farma Presentaclén  [UNICO
Cludad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados J§ ARP POSITIVA DE SEGUROS
I). DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afillado Novedades Pensiones Salud Rlesgos Cajas Parsafiscales Total
] = T —— | =[] = | == = == = = [=|=]=| =] -
CG 18629704 ALGE R BTDQYA CARGORA » 0 I 1 I l l I I I | i ] | I I |° 0 30 ’- ©|@5-14) COPENIONTE $ 1423500 1277 Q0| {EPRONS) EPS BANTTAS 11422400 0§ 179000 0522 3 LAY SO0 $ 7.500] per<CC) NRRIUNA CCF $0] 40 40| 40| 40| 19 413 200!
il.,TOTALES -
BC Pensisn BCRakwt | IBCHesgos |  IBCCaies Apartas Paneién mmu«mm Aportve Cajzs | Aportes Sone | Aportea ICBP A | i tmeensen I;tndl:.h;u ARP mmm.ess:é‘ oTeReses | ToTAL FouAL
. R ) . . . . .. aFavor) €PS | MORA DE MORA B
$ 1,423,500 5 1423.500 $ 1.423.500 $0 $ 227.800] $ 178.000| $7.500 30 $4 30 $0 30| $0 30 $ 443.500] $0| $413.300
Pagina 1 oo
Liness do Servicio FonaSIMPLE: Bogotd 601 4446834 - Caii: 602 5540577 - Madeflin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pervira: 606 3402582 - Barranquilta: 605 3618850 - Resto def Pais: 018000 971 971 - |Més que Fécll, SIMPLE! 1E! Poder

de lo SIMPLEL

Antes de imprimir, ssegu que sen reph 1 lo. Proteger ¢l medio amblente estd en nuasiras manos.
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Santiago de Cali, 27 de Junio del 20257

P
FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
SUPERVISOR

JENNY ISABEL VERA GALVIS

PROFESIONAL ESPECIALIZADO (E)

SUPERVISOR

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Ciudad.

REFERENCIA: Informe de Gestion - Cuota 5/
Contrato No. 4137.010.26.1.154-2025

Dando cumplimiento a los requerimient/os establecidos segin Contrato de Prestacion
de Servicios No. 4137.010.26.1.154-2025, me permito presentar informe de las
actividades que desarrollé durante este periodo:

Resultados sobre la ejecucién del contrato:

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovaciéon Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

e Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
¢ Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

» Brindé apoyo en la digitalizaciéon, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
- Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.



3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

* Apoyeé en la recepcién y revision de los Actos Administrativos que requieren los

permisos sindicales, sanciones disciplinarias.
» Notifique 30 Actos Administrativos

* Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion. -

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

* Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

* Apoyé para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

» Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
* Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccion de seguridad social y némina.
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10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

o Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacién de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realiz

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones. :

12. Atender los re'querimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

o Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

o Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

e Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y ARL, de
acuerdo con las bases de cotizaciéon establecidas en las normas vigentes. Lo anterior
conforme a la siguiente informacion



» Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Datos Certificacién o Planilla de Pago
Sistema de Salud, Sistema De
Pensiones y Riesgos Laborales.

No. Planilla: 1072305920

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8810630648
Operador: SIMPLE

Fecha de Pago: 31/Mayo/2025

Periodo de pago de la seguridad social: Mayo de 2025
IBC: $1,423.500

Forma de pago: Mes vencido X

Mes Anticipado
Extemporaneo

Cordialmente,

C.C. 16.629.704 de Cali - Valle.
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Santiago de Cali, 27 de Julio del 2025

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN -
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
SUPERVISOR

JENNY ISABEL VERA GALVIS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO (E)
SUPERVISOR

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL
Ciudad.

REFERENCIA: Informe de Gestion Consolidado ~
Contrato No. 4137.010.26.1.154-2025

cuoTa1 ~

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun Contrato de Prestacion
de Servicios No. 4137.010.26.1.154-2025, me permito presentar informe de las
actividades que desarrollé durante este periodo:

Resultados sobre la ejecucién del contrato:

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

» Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
o Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional. '

¢ Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.



3. Apoyar en la recepcion, clasn‘lcacuon y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

» Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
gjecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoyé en la foliacién de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoye para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

* Apoye con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

» Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
* Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados ylo
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento

Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

» Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccion de seguridad social y némina.
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10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADII.

e Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realiz

o Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

o Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

e Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

CUOTA 2. ~

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

+ Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
» Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento



Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

* Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por eI
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoyé en la recepcidn y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

o Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

» Apoyé para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoye con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comumcacuones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

* Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.

e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.
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9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccion de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADIL.

o Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacién de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizé

o Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones. '

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

o Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesiéon, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

e Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
) foliacioén, escaneo.



CUOTA3. /

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de - Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

» Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
» Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

» Brindé apoyo en la digitalizacién, 100 fotocopias de los comunicados de los
- documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacién y revisién de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

¢ Apoyé en la recepcidn y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

¢ Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

* Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

* Apoye para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.
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6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoye con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

e Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicaciéon de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccién de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

o Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacién de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizé

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirid.



13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la

necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

* Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

CUOTA 4.

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

* Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
» Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

* Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacién y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

* Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

¢ Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo .para su
ejecucion. :
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4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoyé para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

e Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar |a ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccién de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

¢ Para este Periodo no se requiri¢

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos maéviles durante la prestacion de sus servicios.

o Apdyé en 40 acﬁvidades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizé



* Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12.  Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE ylo Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen. '

» Para este periodo no se requirié.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

¢ Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

CUOTAS. !/

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

» Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
¢ Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

» Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el &rea de notificaciones proferidas por el
- Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.
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3. Apoyar en la recepcion, clasificaciéon y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

s Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revisién de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoyeé en la foliacién de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

s Apoyé para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

« Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrolio e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccion de seguridad social y némina.



10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

» Para este Periodo no se requirid

11. Brindar apoyo en la atencién al pablico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

¢ Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizd

* Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12.  Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

¢ Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

* Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

* Apoyeé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

Cordialmente,

LGER BEDOYA CARDONA |
C.C. 16.629.704 de Cali - Valle.
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Santiago de Cali, 27 de Julio del 2025

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN ~
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
SUPERVISOR

JENNY ISABEL VERA GALVIS

PROFESIONAL ESPECIALIZADO (E)

SUPERVISOR . )
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Ciudad.

REFERENCIA: Informe de Gestion Consolidado -
Contrato No. 4137.010.26.1.154-2025

CUOTA 1

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos seglin Contrato de Prestacion
de Servicios No. 4137.010.26.1.154-2025, me permito presentar informe de las
actividades que desarrollé durante este periodo:

Resultados sobre la ejecucién del contrato:

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

o Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizacién, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.



3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoyeé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

e Notifique 30 Actos Administrativos

e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoye en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoyé para la elaboracion de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

» Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias vy
devoluciones de la correspondencia.

e Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccién de seguridad social y némina.



10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

e Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizd

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12.  Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirié.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

e Apoye en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

CUOTA 2.

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el.
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

e Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento



Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

e Notifiqgue 30 Actos Administrativos

* Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revisién de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoye en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoyé para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico. '

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

e Apoye en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.

e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.



9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacion de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccion de seguridad social y nomina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

e Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacidon de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realiz6

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirid.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

e Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliaciéon, escaneo.



CUOTA 3. /

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

 Notifique a los servidores pUblicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizaciéon, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacidn Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificacién y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

* Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoyeé en la foliaciéon de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoyé para la elaboracién de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.



6. Apoyar con la relacién y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

e Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento

Administrativo de Desarrollo e Innovacioén Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacién de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccién de seguridad social y nbmina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacion de los oficios emitidos por el DADII.

e Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos méviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realizé

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirio.



13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El

contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

e Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

CUOTA 4. '

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados maximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

» Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizacion, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

3. Apoyar en la recepcion, clasificaciéon y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

* Apoye en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

¢ Notifique 30 Actos Administrativos

* Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.



4. Apoyar en la revisién de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoyé en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacion
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

e Apoyé para la elaboraciéon de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relacion y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electronico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

e Apoyé en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoyé en la radicacién de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccién de seguridad social y némina.

10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electronico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADII.

e Para este Periodo no se requirio

11. Brindar apoyo en la atencién al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacion de sus servicios.

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realiz6



* Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE ylo Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

o Para este periodo no se requirié.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

* Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacion, escaneo.

CUOTAS. -

1. Apoyar todas las actividades relacionadas con las notificaciones, comunicaciones y
publicaciones de los actos administrativos y de los oficios generados en el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional con el
cumplimiento de los términos de ley, mismos que deberan ser notificados méaximo
dentro de las ocho (8) horas siguientes a su recepcion.

» Notifiqué a los servidores publicos que llegaron a la ventanilla de notificaciones.
e Atendi a 30 servidores publicos en la ventanilla de notificaciones.

2. Brindar apoyo para digitar, digitalizar y fotocopiar las comunicaciones, para
notificaciones, comunicaciones y publicaciones proferidas por el Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

e Brindé apoyo en la digitalizacién, 100 fotocopias de los comunicados de los
documentos entregados en el area de notificaciones proferidas por el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.



3. Apoyar en la recepcion, clasificacion y revision de los Actos Administrativos para
corroborar que se encuentren debidamente firmados, numerados y fechados.

e Apoyé en la recepcion y revision de los Actos Administrativos que requieren los
permisos sindicales, sanciones disciplinarias.

e Notifique 30 Actos Administrativos

e Recibi 50 Actos Administrativos de las diferentes areas de trabajo para su
ejecucion.

4. Apoyar en la revision de la foliatura de los anexos de cada acto administrativo.

e Apoye en la foliacion de 40 anexos, de los actos administrativos realizados.

5. Prestar apoyo para elaborar los oficios de citaciones para surtir la notificacién
personal y/o comunicaciones de los actos administrativos.

o Apoyé para la elaboraciéon de 50 oficios de citaciones, con el fin de llevar a
cabo las notificaciones de los actos administrativos.

6. Apoyar con la relaciéon y envio por correo las citaciones y/o comunicaciones para
surtir las notificaciones de los actos administrativos y oficios.

e Apoyé con 5 citaciones para el Proceso de notificaciones y Comunicaciones via
correo electrénico.

7. Prestar apoyo para realizar seguimiento a la entrega del correo, las guias y
devoluciones de la correspondencia.

o Apoyée en el seguimiento a la entrega del correo, las guias y devoluciones de la
correspondencia, con 50 guias.

8. Apoyar la ejecutoria de Actos Administrativos una vez resueltos los recursos.
e Apoyeé en la ejecutoria de 40 Actos Administrativos resueltos.

9. Dar apoyo para radicar los actos administrativos notificados, comunicados y/o
publicados para ser remitidos a las diferentes subdirecciones del Departamento

Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional para continuar con el tramite
respectivo.

e Apoye en la radicacién de 40 actos administrativos remitiendo las notificaciones
de la subdireccion de seguridad social y némina.



10. Revisar la bandeja de la plataforma Miravé, Orfeo, correo electrénico y demas
plataformas institucionales para llevar a cabo el proceso de notificacion,
comunicaciones y/o publicacién de los oficios emitidos por el DADII.

e Para este Periodo no se requirié

11. Brindar apoyo en la atencion al publico, desarrollando sus actividades dentro del
horario establecido para el proceso de notificaciones del organismo, evitando el uso
prolongado del celular y/o aparatos moéviles durante la prestacion de sus servicios.

* Apoyé en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
notificaciones. No se realiz6

e Apoye en 40 actividades dentro del horario establecido para el proceso de
Notificaciones.

12.  Atender los requerimientos del aplicatvo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

e Para este periodo no se requirio.

13. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y
experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

e Entregué informes detallados de las actividades realizadas durante el
contrato No. 4137.010.26.1.154-2025.

* Apoyé en las actividades requeridas por el supervisor, atendiendo a personal,
foliacién, escaneo.

Cordialmente,

z .

LGER BEDOYA CARDONA
C.C. 16.629.704 de Cali - Valle.



