
                                            
 

MEMORANDO 
20246000001983 

 

Empresa Distribuidora del Pacifico S.A. E.S.P. 

Quibdó-Chocó: Carrera 7° No. 24 – 76 
Tel: (604) 6726172 – 01 8000 517777 
Cel: 3223967477 – 3223967480 

Bogotá: Av. Calle 26 No 69d 91, Centro Empresarial 
Arrecife. Torre 1, Oficina 804 
Tel: (601) 4672203 – (601) 4672204 - (601) 4672205/06 
www.dispac.com.co 
 

F40-45-01 (V19) 

0600 

14-06-2024 

PARA: JORGE JULIAN QUINTERO POLO 

ASUNTO:  Visto Bueno factura GYP 246 

Respetado ingeniero: 

En mi calidad de Supervisor del contrato No.037-2024 el cual tiene por objeto 
Prestación de los servicios profesionales de asesoría y apoyo en la planificación estratégica 
de comunicación y su implementación, diseño de piezas gráficas y audiovisuales, generación 
de contenidos, gestión de acciones de comunicación digital y comunitarias ante los diferentes 
grupos de interés, administración, gestión y monitoreo de las redes sociales de DISPAC S.A 
E.S.P., me permito certificar que el desarrollo del mismo, ha sido atendido de 
conformidad, por lo tanto, emito mi visto bueno, para el trámite correspondiente al 
pago pactado mediante la factura GYP 246, por la suma de $5.636.363. 

Cordialmente, 

MIGUEL ANGEL CARMONA VARELA 
Supervisor del Contrato  
DISPAC S. A. E.S.P. 

Proyectó Elaboró Revisó No. de folios Anexos 
* MCARMONAV * *MCARMONAV* M.Carmona 1 1 



900491141Nit

Factura Electrónica De Venta No

FECHA FACTURA

13/06/2024

CLIENTE

818001629 4NIT 4672203

FECHA VENCIMIENTO

13/07/2024

Cantidad Valor Unitario TotalIVA

246

GYP PRODUCCIONES SAS

DIRECCIÓN TELÉFONO

VENDEDOR FORMA DE PAGO

POR CONCEPTO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA Y APOYO EN LA PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIÓN E IMPLEMENTACIÓN, DISEÑO DE 
PIEZAS GRÁFICAS Y AUDIOVISUALES, GENERACIÓN DE CONTENIDOS, GESTIÓN DE ACCIONES DE COMUNICACIÓN DIGITAL Y COMUNITARIAS ANTE LOS 
DIFERENTES GRUPOS DE INTERÉS, ADMON, GESTIÓN Y MONITOREO DE LAS REDES SOCIALES DE DISPAC S.A E.S.P, A CONTINUACIÓN. PERIODO COMPRENDIDO 
ENTRE EL 01 Y EL 31 DE MAYO /2024. CONTRATO DG-037-2024

U Medida

AV CALLE 26 69D 91 CENTRO EMPRESARIAL ARRECIFE T

Descripción Valor IVA

.

IVA Régimen Común No somos Agentes de 

Retención de IVA

No.

No somos Grandes Contribuyentes

Item Código

Actividad Económica ICA 113 6.00 X 1000

GYP

CIUDAD

Bogota D.C.

STEFFANIE MERCEDES ENRIQUEZ BOLAÑOS

EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL PACIFICO SA ESP 

Credito

Documento Oficial de Autorización de Numeración Facturación Electrónica No. 

18764069284609 que habilita desde GYP 244 hasta GYP 1000. Vence 2024-10-19

1 5.636.363 0% 5.636.363Und.048 ASESORÍA Y APOYO EN LA 
PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIÓN Y SU 
IMPLEMENTACIÓN

1 0

5.636.363

SUBTOTAL

TOTAL MENOS RETENCIONES

Valor en Letras
0IVA

Carrera 25 No. 12 - 71 2do piso   Teléfono 7363439 

DESCUENTO

0RETEFUENTE

0RETEIVA

0RETEICA

Representación Gráfica de la Factura de Venta Electrónica

Correo Electrónico

TOTAL DE LA OPERACIÓNCINCO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS 
SESENTA Y TRES PESOS M/CTE

gypproducciones.contabilidad@gmail.com

5.636.363

Fecha y Hora de Generación:  13/06/2024 14:50:32

Total líneas o ítems:  1

.

5.636.363

0

Fabricante y Proveedor Tecnológico: World Office Colombia SAS NIT 900534356-3 Software: World Office (wo_2)

CUFE: e1e7bd036296c26dc02c17fe04c5b463dd42043c28d3b7d0614f2a8fce961e742875dcf633a7bea6602bf13bb4e1199a --Fecha y Hora de Expedición : 13/06/2024 2:54:52 p. m.

RP 5100002751



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yo STEFFANIE MERCEDES ENRIQUEZ BOLAÑOS, identificada con cédula de 
Ciudadanía No.1.085.276.036 de pasto, en mi calidad de REPRESENTANTE 
LEGAL, de la Empresa G&P PRODUCCIONES SAS con NIT No. 900.491.141-0, 
certifico que la empresa se encuentra al DÍA en el pago de los aportes al sistema 
de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes 
parafiscales, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA. 
 
 
Dada en San Juan de Pasto, el día trece (13) del mes de junio de 2024. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
STEFFANIE MERCEDES ENRIQUEZ BOLAÑOS  
CC. 1.085.276.036 de Pasto. 
Representante legal 
GYP PRODUCCIONES SAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yo FABIO EDUARDO MORA BURBANO, identificado con cédula de Ciudadanía 
No.12.999.320 de pasto, con tarjeta profesional No 66980-T en mi calidad de 
CONTADOR, de la Empresa GYP PRODUCCIONES SAS con NIT No. 
900.491.141-0, certifico que la empresa está al DIA en el pago de los aportes al 
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los 
aportes parafiscales, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA. 
 
 
Dada en San Juan de Pasto, el día trece (13) del mes de junio de 2024.. 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
FABIO EDUARDO MORA BURBANO 
CC. 12.999.320 de Pasto. 
TP: 66980-T 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 1085276036 ENRIQUEZ BOLAÑOS 
STEFFANIE 
MERCEDES

230301 30 $1,300,000 $208,000 EPS037 30 $1,300,000 $52,000 CCF35 30 $1,300,000 $52,000 14-11 30 $1,300,000 $13,600 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $52,000 $1,300,000 $52,000 $1,300,000 $13,600 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 900491141 0 GYP PRODUCCIONES SAS B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CRA 25 NO 20-65 ED. CALLE 
REAL OF 203

PASTO-NARIÑO 7378044 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-05 2024-06 702094223 9467664337 E 2024/06/13 2024/06/13 BANCOLOMBIA 0 $325,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $0 $0 $208,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $13,600 $0 $0 $13,600

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $13,600 $0 $0 $13,600

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $52,000 $0 $0 $52,000

     COMFAMILIAR NARIÑO CCF35 891,280,008 1 1 $52,000 $0 $0 $52,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $52,000 $0 $0 $52,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $52,000 $0 $0 $52,000

TOTAL 1 $325,600 $0 $0 $325,600

Página 1 de 1 2024/06/13 02:56 PM

Resumen General de Pago



 

 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
INFORMACIÓN DEL CONTRATO NÚMERO: DG-037-2024 

 
Ing.  
Miguel A Carmona Varela 
EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL PACÍFICO S.A. E.S.P. 
DISPAC S.A. E.S.P. 
Bogotá D.C. 
 

Ref. informe de ejecución contrato DG-037-2024 
 

En cumplimiento al objeto, alcance y a las obligaciones descritas dentro del contrato 
DG-037-2024 para la prestación de los servicios profesionales de asesoría y apoyo 
en la planificación estratégica de comunicación y su implementación, diseño de 
piezas gráficas y audiovisuales, generación de contenidos, gestión de acciones de 
comunicación digital y comunitarias ante los diferentes grupos de interés, 
administración, gestión y monitoreo de las redes sociales de DISPAC S.A E.S.P., a 
continuación relacionamos el informe de ejecución del periodo comprendido entre 
el 01 y el 31 de mayo de 2024.  
 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO 

DETALLE CUMPLE OBSERVACIONES SI NO 
1. Focalizar y distribuir de manera 
estratégica las piezas, publicaciones y 
monitoreo de los contenidos para las redes 
sociales de DISPAC, de acuerdo con el 
cronograma construidos para tal fin con tipos de 
contenido, fechas y horas en cada red social. 

X   

2. Apoyar la planificación estratégica de 
comunicación, implementación, diseño de 
piezas frescas y atractivas, generación de 
contenidos, gestión de acciones de 
comunicación digitales, comunitarias y ante los 
diferentes grupos de interés.  

X  

 

3. Administrar y/o gestionar y monitorizar 
las redes sociales de DISPAC, a través de 
acciones orientadas a conquistar, cautivar y 
eliminar molestias o puntos de fricción y que 
permitan incrementar la comunidad en redes 

X  

 



 

sociales, desarrollar contenido de valor que 
genere engagegment.  

4. Interactuar con la audiencia en redes 
sociales, señalando las diferentes rutas de 
respuesta a sus solicitudes.  

X  
 

5. Uso de diseño web responsivo que 
permite la óptima visualización en los diferentes 
dispositivos finales.  

X  
 

6. Asistir a las reuniones presenciales o 
virtuales que para el efecto sea citada en el 
marco de ejecución del contrato, o en los 
eventos o situaciones que así lo requiera la 
EMPRESA O EL SUPERVISOR.  

X  

 

7. Los demás que le sean asignados por la 
Gerencia General o el SUPERVISOR con 
relación al objeto del contrato.  

X  
 

 
OBLIGACIONES PARA REDES SOCIALES  

 
DETALLE CUMPLE OBSERVACIONES SI NO 

    
1. Realizar reunión trimestral con DISPAC 
S.A E.S.P. con el fin de definir y programar los 
contenidos que se publicaran en las redes 
sociales y de esta manera definir el objetivo 
general estratégico de comunicaciones y mayor 
visibilidad de DISPAC S.A E.S.P. en las 
siguientes redes sociales: YouTube, Instagram, 
X, Facebook.  

X  

se realizaron 
reuniones sobre las 
dinámicas de 
trabajo junto con 
Maricela y el 
ingeniero Miguel 
Carmona.  

2. Realizar 3 publicaciones fijas semanales 
estas publicaciones pueden ser: post 
informativos o publicitarios, gif, reels, memes, 
copys de anuncios especiales en Facebook, x e 
Instagram.  

X  

 

3. Realizar publicaciones de las mejoras 
programadas en Facebook, X, Instagram, de 
acuerdo a los cronogramas establecidos.  

X  
 



 

4. Realizar 3 Reposteos en (X) diarios de 
asuntos de interés de DISPAC S.A E.S.P. o 
relacionados con el sector eléctrico.  

X  
 

5. En YouTube, se subirá un (1) video al 
mes de temas institucionales de acuerdo a la 
estrategia de comunicación.  

X  
 

6. Dar respuesta a solicitudes que se 
presentan fuera de la programación trimestral y 
que tienen que ver con posibles situaciones de 
emergencia que se presenten por ser una 
empresa de servicios públicos, en un tiempo de 
respuesta de máximo 2 horas.  

X  

 

7. Desarrollar procedimientos que permita a 
las redes sociales de DISPAC S.A E.S.P 
cumplir con los objetivos específicos de:  

 
● CAPTAR (Optimizar el contenido) 
● RETENER (Fidelizar los seguidores) 
● CRECER (crecimiento de la comunidad 

en redes sociales) 

X  

 

 

OBLIGACIONES PARA COMUNICACIÓN EXTERNA Y/O INTERNA 
 

DETALLE CUMPLE OBSERVACIONES SI NO 
Realizar el diseño hasta 20 piezas gráficas y/o 
audiovisuales mensuales o 240 piezas gráficas 
y/o audiovisuales anuales, necesarias para la 
divulgación de la información que requiera 
Dispac S.A. E.S.P, según la estrategia de 
comunicación. Los audiovisuales serán hasta 
de 1 minuto. 
 
(51)   Piezas Graficas o audiovisuales del mes  

X  

 

 
OBLIGACIONES PARA DISEÑO VISUAL WEB 

 
DETALLE CUMPLE OBSERVACIONES SI NO 

Realizar el Diseño hasta 4 piezas gráficas y/o 
audiovisuales mensuales necesarias para la X   



 

visualización de la información de Dispac S.A. 
E.S.P a través de su sitio web, respetando la 
estética del sitio y coadyuvando en su 
publicación. 
 
(6) Piezas Graficas o audiovisuales del mes  

 
En el periodo comprendido entre el 1 y el 31 del mes de mayo se desarrolló la 
planificación estratégica de las actividades a realizar para dar cumplimiento al 
contrato, terminada la planificación se dio inicio a la publicación en las diferentes 
redes sociales de la empresa DISPAC S.A. E.S.P. A continuación, adicional se 
adjunta la apariencia visual de cada pieza  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

APARIENCIA VISUAL 
 

 
 
 
   
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

se adjunta evidencia de las publicaciones en las diferentes redes sociales, como 
son Instagram, Facebook, X y pagina web:   
 

 



 



 



 



 



 

 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el mes de mayo en el portal de YouTube, se publicó el video denominado 
“Potenciando futuros: Orientación Vocacional en Quibdó”, el cual se puede 

evidenciar en el siguiente link https://www.youtube.com/watch?v=tk7AxvB7kbc.  
 
Atentamente, 
 
 
 
STEFFANIE MERCEDES ENRIQUEZ BOLAÑOS 
CC. 1.085.276.036 de Pasto 
Representante Legal 
GYP PRODUCCIONES SAS 




