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LA CONTRATISTA se obliga con el Departamento a prestar sus servicios
Obieto: profesionales como Economista especializada en la Secretaria de Hacienda y sus
et dependencias adscritas. De conformidad con los documentos del proceso, que hacen
parte integral del contrato.

ACTIVIDADES GENERALES EJECUTADAS

ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIA
OBLIGACION CONTRACTUAL (Descripcién cuantitativa y cualitativa de las VERIFICABLE
actividades desarrolladas para cumplir la (Referir los soportes y su
obligacién contractual) ubicacién)
1. Apoyar al area juridica en el | Resueltas las inquietudes contables o Documentos
analisis, verificacion y | financieras para la documentacién del enviados
proyeccion de respuesta a las | personal (contratos, resoluciones, etc.), del correo
diferentes peticiones, | en la elaboracion de los contratos: Institucional:
recursos, reclamaciones, | documentacion de Estudios previos ginnaenriguez@nari
devoluciones y demas | (certificados), Registros de compromiso, no.gov.ce, y en

solicitudes que deban ser
atendidas por la Secretaria
de Hacienda, en los temas
de indole financiero.

Documentacion (certificados), vy las
legalizaciones de contrato, envio de
solicitud de certificado de legalizacion al
DAC.

Google Drive de la
cuenta.

Registro de
llamadas.

2. Apoyar en la preparacion,
presentacion y analisis de los
informes financieros de la
Secretaria de  Hacienda
derivados de las necesidades
que se presenten y en
concordancia con lo
requerido por el Despacho
del sefior Gobernador.

N/A

N/A

3. Apoyar a la Secretaria de
Hacienda y a sus
dependencias adscritas en
la verificacion de
documentos tales como
analisis del sector y de
mercado que sustentan los
diferentes procesos
contractuales cuando se
requiera.

N/A

N/A

4. Apoyar a la Secretaria de

Asistencia a la reunién general

Acta y listado de

Hacienda en los | convocadas por la Secretaria de Hacienda| asistencia
procedimientos de control y | frente alos AVANCES DEL NUEVO
auditoria necesarios, | ESTATUTO TRIBUTARIO para realizar las
mediante el seguimiento y la | actas respectivas. El 27 de junio de 2025.
evaluacion de las actividades
realizadas por sus
dependencias adscritas.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA ’
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5. Apoyar en la asistencia en | Asistencia a las reuniones del grupo A, Actas y listados de

comités o0 reuniones citados | convocadas por el coordinador de la asistencia

por la  Secretaria de | Secretaria de Hacienda, frente a los

Hacienda, en temas de indole | AVANCES DEL NUEVO ESTATUTO

financiero y a su vez proyectar | TRIBUTARIO para realizar las actas

las actas que se deriven de | respectivas. Mes de junio de 2025.

estas, realizar seguimiento a

las tareas o compromisos que

se establezcan en cada una

de ellas, e informar de manera

constante los avances a la

Secretaria de Hacienda
6. Apoyar en el seguimiento de N/A N/A

las vigencias expiradas de
pasivos exigibles y reservas
presupuestales.

7. Apoyar en la revision periodica

del Estatuto Organico de
Presupuesto del
Departamento de Narifio y
emitir recomendaciones
acordes con la aplicacion de
la normatividad vigente.

Avances en la actualizacion de este
documento, en diversos temas
economicos, financieros, contables,
administrativos, entre otros, a los
companeros (Jaime Patifio y Gustavo
Eraso) de la Secretaria de Hacienda y
las oficinas adjuntas, encargados del
tema en mencién. Aportes desde el
articulo 74 en adelante. Junio de 2025.

Documentos en el
Drive compartido en
el Correo
institucional:
ginnaenriguez@nari
Nno.gov.co
https://docs.qoogle.c
om/spreadsheets/d/1
sdyXKGpGpcuJWHXx
QudyLmTAerB1CSIO
Sledit?usp=drive _link
&ouid=11125348964
5776095000&rtpof=tr
uedsd=true

8. Apoyar en la revision periddica

del manual de cobro y emitir
recomendaciones acordes con
la aplicacién de la normatividad
vigente.

Seguimiento al proceso de depuracion
del cobro de cartera de los arios 2021 al
2024, de acuerdo a los manuales y a la
depuracioén de datos realizada por la
ingeniera Sandra Gaviria, de la oficina
de Cobro Coactivo. Junio de 2025.

Actas de reunion.

9. Apoyar en la revision periddica

del reglamento interno de
cartera y emitir
recomendaciones  acordes
con la aplicacion de la

normatividad vigente.

Solicitud al coordinador de Cobro
Coactivo, del documento de Reglamento
interno de cartera, para su revision,
analisis del mejoramiento en los
procesos y en la depuracion de la
cartera. Junio de 2025.

Actas de reunion.

10. Apoyar a los profesionales del

Area de Fiscalizacion en el
desarrollo de los diferentes
procesos tributarios a que
haya lugar como producto de
los procedimientos de control
tributario.

Apoyo a los planes de mejoramiento de
fiscalizacion: revision y recomendaciones.
Junio de 2025.

Actas de reunion.
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del presente contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones

establecidas en el mismo por parte de la contratista y el desarrollo de las actividades o productos descritos
en el presente informe.

CONTRATISTA FIRMA

GINNA ALEJANDRA ENRIQUEZ GARCIA s L T e
Profesional especializada — Sec. De Hacienda (/7 72

VO.BO. SUPERVISOR .. FIRMA

{.7 pa N /'{- 'ﬁ
CRISTHIAN AGUILAR RENDON / / ‘é
Secretario de Hacienda (E) L 72 / A =

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA
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ANEXOS

1. REUNION GRUPO Ay B - AVANCES ESTATUTO TRIBUTARIO

2. REUNION GENERAL A - AVANCES ESTATUTO TRIBUTARIO
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3. INVITACION Y JORNADAS DE CAPACITACION DE PRIMEROS AUXILIOS Y BRIGADISTAS, 12y 17
DE JUNIO DE 2025
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