
 

FICHA TÉCNICA 
 

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA Y DE PAPELERÍA PARA 
EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ALCALDÍA DISTRITAL DE BARRANCABERMEJA” 
 

ÍTEM 
CLASIFICACIÓN 

UNSPSC DEL 
BIEN 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN  

DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT 

1 44121634 ROLLOS ADHESIVOS 
ROLLO DE TRANSFER 70X33 
MATERIAL TÉRMICO 

UNIDAD 50 

2 44121634 ROLLOS ADHESIVOS 
ROLLO DE TRANSFER X1 500ETQ-REF 
102*25 

UNIDAD 50 

3 44122003 CARPETAS 

CARPETA DESACIFICADA BLANCA 
PARA ARCHIVO DE INFORMES CON 
ALTO VOLUMEN DE INFORMACIÓN, 
EN CARTULINA DE 600 GR, TAMAÑO 
OFICIO, LIBRES DE ACIDO, CON 
GANCHO.  

UNIDAD 3.000 

4 44122100 
SUMINISTROS DE 
SUJECIÓN 

GANCHOS LEGAJADORES UNIDAD 1.000 

5 44122003 CARPETAS 
CARPETA BLANCA DE 4 ALETAS, 
PLASTIFICADAS LIBRES DE ÁCIDO. 

UNIDAD 6.000 

6 31201610 PEGAMENTOS PEGANTE EN BARRA X 40 GRMS UNIDAD 300 

7 31201610 PEGAMENTOS COLBON LIQUIDO PAPEL X150ML  UNIDAD 300 

8 14111537 ETIQUETAS DE PAPEL  
POST IT SEPARADORES X 5 
COLORES  

UNIDAD 300 

9 44122003 CARPETAS 
SOBRES DE PLÁSTICO TAMAÑO 
OFICIO 

UNIDAD 30 

10 44121805 
ESFEROS DE 
CORRECCIÓN 

CORRECTOR (LIQUIPAPER) UNIDAD 400 

11 44121708 MARCADORES 
MARCADOR CD DE TINTA 
PERMANENTE EN BASE ALCOHÓLICA 
PUNTA FINA  

UNIDAD 400 

12 44121708 MARCADORES MARCADOR ACRÍLICO - BORRABLE UNIDAD 400 

13 44121708 MARCADORES MARCADOR RESALTADOR SURTIDO UNIDAD 400 

14 44121708 MARCADORES 
MARCADOR - PERMANENTES 
SURTIDOS 

UNIDAD 400 

15 44121619 
TAJALÁPICES 
MANUALES 

SACAPUNTAS SENCILLO DOBLE 
SERVICIO COLORES 

UNIDAD 250 

16 44121701 BOLÍGRAFOS 
LAPICERO NEGRO RETRÁCTIL EN 
GEL 0,7 MM 

UNIDAD 1.000 

17 44121706 LÁPICES DE MADERA LÁPIZ NEGRO HB  UNIDAD 400 

18 55121611 
CINTAS PARA HACER 
ETIQUETAS 

CINTA CERA 110 MM X 74 UNIDAD 10 

19 55121611 
CINTAS PARA HACER 
ETIQUETAS 

CINTA CERA 110 MM X300MM RP160 UNIDAD 10 

20 55121611 
CINTAS PARA HACER 
ETIQUETAS 

CINTA CERA PREMIUM W108 UNIDAD 10 

21 31201500 CINTA ADHESIVA CINTA ADHESIVA INVISIBLE 3/4" UNIDAD 50 

22 31201500 CINTA ADHESIVA CINTA ADHESIVA ANCHA X 100M UNIDAD 200 

23 44121900 
REPUESTOS DE TINTA 
Y MINAS DE LÁPICES 

TINTA NEGRA PARA SELLO UNIDAD 100 

24 44121905 
ALMOHADILLAS DE 
TINTA O ESTAMPILLAS 

ALMOHADILLA PARA SELLOS 
PEQUEÑA 

UNIDAD 100 

25 44121905 
ALMOHADILLAS DE 
TINTA O ESTAMPILLAS 

ALMOHADILLA PARA SELLOS 
GRANDE 

UNIDAD 20 

26 44121600 
SUMINISTROS DE 
ESCRITORIO 

CHINCHE PLASTIFICADO COLORES 
PEQUEÑO X 50 UND 

UNIDAD 10 

27 44121600 
SUMINISTROS DE 
ESCRITORIO 

CHINCHE PLASTIFICADO COLORES 
GRANDES X 50 UND 

UNIDAD 10 

28 44122104 CLIPS PARA PAPEL 
CLIPS METÁLICO MARIPOSA 
PEQUEÑOS X 50 UND 

CAJA 250 

29 44122104 CLIPS PARA PAPEL 
CLIPS METÁLICO MARIPOSA JUMBO X 
50 UND 

CAJA 100 

30 44122104 CLIPS PARA PAPEL 
CLIPS DE COLORES PEQUEÑOS 
PLASTIFICADOS POR CAJAS 

CAJA 400 

31 44121615 GRAPADORAS 
GRAPADORA DE LUJO COSEDORA 
HASTA 40 HOJAS 

UNIDAD 150 

32 44121615 GRAPADORAS ENGRAPADORA DE USO PESADO UNIDAD 30 

33 44122107 GRAPAS 
GRAPAS STANDARD GALVANIZADA X 
5000 

CAJA 300 

34 44122107 GRAPAS GRAPA INDUSTRIAL USO PESADO CAJA 30 

35 44101602 
MÁQUINAS 
PERFORADORAS O 
PARA UNIR PAPEL 

PERFORADORA ABRE DOS HUECOS, 
GRANDE OFICINA PARA 12 HOJAS 

UNIDAD 100 



 

36 43201809 
DISCO COMPACTO CD 
DE LECTURA Y 
ESCRITURA 

CD-DVD CON SOBRE FUNDA UNIDAD 1200 

37 44121510 
SELLOS PARA 
CORREO 

SELLO DE RECIBIDO COMERCIAL DE 
OCHO (8) DÍGITOS 

UNIDAD 50 

38 44111912 
BORRADORES PARA 
TABLEROS BLANCOS 

BORRADOR TABLERO ACRÍLICOS UNIDAD 20 

39 44121905 
ALMOHADILLAS DE 
TINTA O ESTAMPILLAS 

HUELLERO DACTILAR UNIDAD 30 

40 44122104 CLIPS PARA PAPEL 
CLIP DE COLORES DL OFFICE 100 
UND X 10PCS JUMBO 

CAJA 30 

41 60121301 
GUILLOTINAS PARA 
CORTAR PAPEL 

GUILLOTINA METÁLICA A4 
CORTADORA PAPEL 

UNIDAD 5 

42 14121810 PAPELES CARBÓN 
PELÍCULA CARBONADA PARA 
ESCRITURA A MANO CARTA 

UNIDAD 10 

43 14111807 
LIBROS COMERCIALES 
PARA MÚLTIPLES 
USOS 

LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS UNIDAD 200 

44 14111807 
LIBROS COMERCIALES 
PARA MÚLTIPLES 
USOS 

LIBRO RADICADOR 200 FOLIOS UNIDAD 10 

45 14111807 
LIBROS COMERCIALES 
PARA MÚLTIPLES 
USOS 

LIBRO RADICADOR 600 FOLIOS UNIDAD 10 

46 14111507 
PAPEL PARA 
IMPRESORA O 
FOTOCOPIADORA 

RESMA TAMAÑO OFICIO UNIDAD 6.000 

47 14111507 
PAPEL PARA 
IMPRESORA O 
FOTOCOPIADORA 

RESMA TAMAÑO CARTA UNIDAD 3.000 

48 44111515 

CAJAS U 
ORGANIZADORES DE 
ALMACENAMIENTO DE 
ARCHIVOS 

CAJA PARA ARCHIVOS INACTIVO 
X200 

UNIDAD 4000 

49 44121503 SOBRES 
SOBRES DE MANILA TAMAÑO OFICIO 
25X35CM 

UNIDAD 1500 

50 44121503 SOBRES 
SOBRES DE MANILA TAMAÑO CARTA 
DE 22,5X29CM 

UNIDAD 1500 

51 44121503 SOBRES 
SOBRES DE MANILA TAMAÑO EXTRA-
OFICIO 

UNIDAD 200 

52 44111914 
TABLA DE SOPORTE 
PARA ESCRIBIR 

PLANILLERO PORTA DOCUMENTOS 
TAMAÑO OFICIO 

UNIDAD 100 

53 44102402 
MÁQUINAS PARA 
FECHAR O NUMERAR 

FECHADOR MANUAL UNIDAD 30 

54 44102402 
MÁQUINAS PARA 
FECHAR O NUMERAR 

NUMERADOR MANUAL UNIDAD 30 

55 44102402 
MÁQUINAS PARA 
FECHAR O NUMERAR 

NUMERADOR AUTOMÁTICO  
MACHINE DE 7 DÍGITOS 

UNIDAD 10 

56 44101602 
MÁQUINAS 
PERFORADORAS O 
PARA UNIR PAPEL 

PERFORADORA INDUSTRIAL UNIDAD 10 

57 43211614 
ADAPTADOR DE BUS 
SERIAL UNIVERSAL 
USB BLUETOOTH 

MEMORIA TIPO USB DE 64 GIGAS UNIDAD 50 

58 44102402 
MÁQUINAS PARA 
FECHAR O NUMERAR 

NUMERADOR GRANDE PARA 
RESOLUCIÓN DE 8 DÍGITOS 

UNIDAD 5 

59 44111515 

CAJAS U 
ORGANIZADORES DE 
ALMACENAMIENTO DE 
ARCHIVOS 

CAJAS DE CARTÓN X300 CALIBRE EN 
C620 DOBLE PARED CON TAPA Y 
SUJETADOR, X ALTO 27,5CM X LARGO 
40,5CM X ANCHO 31,5 CM  

UNIDAD 20 

60 44121618 TIJERAS TIJERA OFICINA 7" STAYNLEES STEEL UNIDAD 100 

61 44122002 
PROTECTORES DE 
HOJAS 

FUNDAS PROTECTORAS 
TRANSPARENTES PARA HOJAS 
TAMAÑO CARTA X100 

UNIDAD 50 

62 44122002 
PROTECTORES DE 
HOJAS 

FUNDAS PROTECTORAS 
TRANSPARENTES PARA HOJAS 
TAMAÑO OFICIO X100 

UNIDAD 50 

63 44121612 
CORTADORAS DE 
PAPEL O REPUESTOS 

BISTURÍ PLÁSTICO 18MM UNIDAD 150 

64 44121613 
REMOVEDORES DE 
GRAPAS (SACA 
GANCHOS) 

SACA GANCHO PARA GRAPAS 26/6 
ELABORADO 

UNIDAD 150 

65 44121804 BORRADORES BORRADOR DE NATA GRANDE  UNIDAD 200 

66 44111901 
TABLEROS DE 
PLANEACIÓN O 
ACCESORIOS 

TABLERO ACRÍLICO DE 1 METRO UNIDAD 20 

67 44111515 
CAJAS U 
ORGANIZADORES DE 

PAPELERA ORGANIZADORA DE 
ESCRITORIO 

UNIDAD 50 



 

ALMACENAMIENTO DE 
ARCHIVOS 

68 44121600 
SUMINISTROS DE 
ESCRITORIO 

CERA PARA CONTAR DOCUMENTOS 
24 GR 

UNIDAD 80 

69 44121600 
SUMINISTROS DE 
ESCRITORIO 

CAJA DE LIGAS ANCHAS UNIDAD 20 

70 44121600 
SUMINISTROS DE 
ESCRITORIO 

CAJA DE LIGAS DELGADAS UNIDAD 20 

71 31201500 CINTA ADHESIVA 
CINTA DE ENMASCARAR 
MULTIPROPÓSITO 40M X 36MM 
DONUT 

UNIDAD 60 

72 14111537 ETIQUETAS DE PAPEL  
NOTAS ADHESIVAS DE 76 X 76 MM X 
100 

UNIDAD 200 

73 44121634 ROLLOS ADHESIVOS PAPEL CONTACT  UNIDAD 30 

74 41111604 REGLAS REGLA DE 30 CM UNIDAD 50 

75 44121600 
SUMINISTROS DE 
ESCRITORIO 

PORTA LÁPICES METÁLICO 
LONGITUD 10 CMS  

UNIDAD 50 

76 14111807 
LIBROS COMERCIALES 
PARA MÚLTIPLES 
USOS 

LIBRETA DE NOTAS UNIDAD 100 

77 44101602 
MÁQUINAS 
PERFORADORAS O 
PARA UNIR PAPEL 

PERFORADORA ABRE DOS HUECOS, 
GRANDE OFICINA PARA 70 HOJAS 

UNIDAD 100 

78 44122003 CARPETAS BOLSILLO PLÁSTICO HILO  UNIDAD 50 

79 14111537 ETIQUETAS DE PAPEL  
SEPARADOR EN CARTULINA 
DIFERENTES COLORES TAMAÑO 
OFICIO 

UNIDAD 50 

80 44121634 ROLLOS ADHESIVOS 
PAPEL ADHESIVO PARA IMPRIMIR 
TAMAÑO OFICIO  

UNIDAD 50 
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