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ANEXO AL CONTRATO <número Contrato Marco de SAP>   DE <año> 
 

CONTRATANTE:   DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN – SECRETARÍA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS 

 
NIT   890.905.211-1 
 
DELEGADO:  ESTEBAN RAMÍREZ VÉLEZ, Secretario de Suministros y Servicios de 

acuerdo con el Decreto 361 de 2024 
 
CONTRATISTA: <nombre, mayúscula sostenida> 
 
NIT    <NIT> 
 
REPRESENTANTE LEGAL <nombre, mayúscula sostenida> 
 
CC No.  <número de cédula> 
  
OBJETO: PP - REALIZAR FORMACIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO EN TEMAS DE 

CUIDADO A PERSONAS CUIDADORAS DE PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD Y PERSONAS MAYORES. 

 
VALOR TOTAL: SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS 

OCHENTA MIL SEIS PESOS M/L ($6.531.380.006) incluido IVA. 
 
DURACIÓN: CIENTO CINCUENTA (150) DÍAS CALENDARIO, sin exceder la 

presente vigencia. 
 
Se ha convenido celebrar el contrato, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
PRIMERA: OBJETO. EL CONTRATISTA se obliga para con EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN a “PP - REALIZAR FORMACIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO 
EN TEMAS DE CUIDADO A PERSONAS CUIDADORAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y 
PERSONAS MAYORES”. Lo anterior de conformidad con los Estudios Previos, las especificaciones 
técnicas descritas en el estudio previo 40016, la propuesta y demás documentos anexos que hacen parte 
integral del contrato. 
 
SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO. El alcance del objeto del contrato comprende:  
 
El proyecto formación y acompañamiento en temas de cuidado a personas cuidadoras de personas con 
discapacidad y personas mayores tiene como propósito, trabajar por el reconocimiento del cuidado como 
un derecho universal y como un trabajo que genera tensión y sobrecarga en las personas cuidadoras; por 
la complejidad de este tema se define que el proceso debe tener un enfoque de atención integral a 
personas cuidadoras de estos grupos poblacionales, que incluye la formación, acompañamiento 
psicosocial y acciones afirmativas de apoyo a la economía del cuidado, para entre otras cosas disminuir 
la sobrecarga emocional que genera el cuidado permanente de la persona dependiente o semidependiente 
de cuidado. 
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Este proceso de acompañamiento integral busca el reconocimiento de las personas cuidadoras, el 
mejoramiento de su autocuidado, la posibilidad de recibir formación para mejorar las habilidades y 
destrezas que la persona cuidadora debe tener para cualificar su rol en las labores de cuidado, que tenga 
impacto positivo en el bienestar de la persona dependiente o semidependiente de cuidado. 
 
El proyecto contempla acompañamiento psicosocial individual a las personas cuidadoras, formación en 
temas de cuidado, acciones afirmativas de apoyo a la economía del cuidado y la entrega de kits que 
beneficien el entorno del cuidado que se pretende mejorar con este proyecto. 
 
Para el caso del componente Formación a Cuidadores y Cuidadoras de Personas Mayores, el equipo 
profesional del contratista deberá realizar visita al lugar donde se encuentra la persona dependiente o 
semindependiente de cuidado, del cuidador beneficiario del proyecto, analizando sus condiciones de vida 
y nivel de vulnerabilidad con el fin de estructurar de un plan de acompañamiento de acuerdo con las 
necesidades y realidades identificadas. 
 
En este sentido, el presente contrato se realizará con dos públicos objetivos, divididos en dos 
componentes, a saber: 
 
1. Componente 1: Formación y acompañamiento a Cuidadores y Cuidadoras de Personas con 
Discapacidad - PCD 
2. Componente 2: Formación y acompañamiento a Cuidadores y Cuidadoras de Personas Mayores - PCM 
 
TERCERA: CONDICIONES TÉCNICAS: Las especificaciones técnicas del presente proceso son las que 
se señalan en el Estudios Previo 40016, en la propuesta presentada y demás documentos anexos que 
hacen parte integral del presente contrato. 
 
CUARTA: VALOR. El valor del contrato asciende a la suma de SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y UN 
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL SEIS PESOS M/L ($6.531.380.006) incluido IVA. 
 

QUINTA: FORMA DE PAGO. El DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN pagará el valor del contrato de la siguiente manera:  
 

La entidad, otorgará un pago anticipado correspondiente al 1 % del valor total del contrato, con la finalidad 

de garantizar la caja de los proponentes en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto Legislativo 175 de 

2025, relacionado con la reactivación del impuesto de Timbre Nacional. 

  

El contratista al facturar el segundo pago descontará del total a pagar por parte de la Entidad Contratante 

la suma correspondiente al pago anticipado y en caso de que el valor facturado no sea suficiente, dicho 

descuento se realizará en las subsiguientes facturas hasta abarcar la totalidad del valor del pago anticipado 

entregado por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín al contratista. 

  

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín realizará los pagos restantes se 

realizaran mediante pagos parciales mensuales contra ejecución mes vencido, de acuerdo con la 

prestación efectiva del servicio, es decir, la ejecución realizada durante el mes inmediatamente anterior, 

previa presentación de un informe técnico, administrativo y financiero y los soportes correspondientes a 

los productos recibidos a entera satisfacción en la forma en que sea requerido por el supervisor, que dé 

cuenta de la ejecución del objeto, su alcance, especificaciones técnicas y obligaciones, junto con las 
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evidencias de las actividades realizadas en cada uno de los componentes y los respectivos productos 

obtenidos, que validen la ejecución y cobro del mismo, acompañado de los soportes de pago a la seguridad 

social integral y recibidos a entera satisfacción por parte del supervisor. Además se deberá tener presente 

los cortes establecidos por el Distrito para la realización de pagos para lo cual si por la duración del periodo 

de ejecución del contrato, el mismo implica realizar un pago en el mes de diciembre, el pago 

correspondiente a dicho mes se podrá realizar por la supervisión hasta el último día en que se defina el 

cierre de facturación del Distrito de Medellín atendiendo las directrices del CODFIS, previo recibido a 

satisfacción y siempre y cuando cumpla con los criterios técnicos y de calidad establecidos en las 

especificaciones técnicas y conforme al valor definido. Los valores que se causen después de esa fecha 

se pagarán al contratista una vez se informe la liberación de reservas por parte de la Secretaría de 

Hacienda del Distrito de Medellín.  

 

NOTA 1: Para autorizar el pago, el contratista deberá acreditar que cuenta con el personal mínimo 

vinculado o contratado según lo establecido en especificaciones técnicas y conforme a los perfiles exigidos 

para el desarrollo de las actividades, lo cual podrá ser validado por la supervisión y en caso de no cumplirse 

lo antes dicho se realizará el descuento de forma proporcional conforme a la tabla de remuneraciones 

establecida por la Secretaría de Inclusión Social y Familia. 

 

NOTA 2: Para el pago del recurso humano contratado para la ejecución del contrato, el contratista 

respetará los valores mínimos fijados por la Secretaría de Inclusión Social y Familia en la escala de 

remuneración (entiéndase todos los costos asociados a la contratación del talento humano) que se incluye 

en el estudio de costos del contrato para cada perfil, independiente de la modalidad que el contratista para 

ello elija.  

 

NOTA 3: Para determinar el valor a pagar mensual por producto y los insumos diferentes a fondos y talento 

humano, el operador aportará los soportes de la entrega efectiva y uso de los insumos indicados en los 

requerimientos logísticos en el desarrollo de las actividades pactadas en el contrato y el valor a pagar será 

el que se determinó en el estudio de costos para cada unidad ajustado proporcionalmente a la propuesta 

económica aprobada.  

 

NOTA 4: El operador deberá informar el avance de pagos a proveedores, cada dos meses. 

 

Así mismo, para autorizar el último pago, deberá evidenciar la paz y salvo de todos los contratistas y 

proveedores que prestaron sus servicios en el presente contrato, el cual deberá ser validado por la 

supervisión. 

  
Como requisito previo para la autorización de cada acta de pago, el contratista deberá acreditar que se 
encuentra al día en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como 
parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación Familiar), cuando corresponda. También deberá 
acreditar que se encuentra al día en el pago de salarios y prestaciones sociales con todos los trabajadores 
empleados en la ejecución del contrato obedeciendo a la propuesta. Todo lo anterior deberá ser certificado 
por la supervisión. 
 
Ver anexo especificaciones técnicas.  
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PARÁGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizarán a través de transferencia electrónica a la cuenta 
bancaria reportada por el contratista en su inscripción como proveedor una vez se suscriba el contrato, 
previa presentación de las facturas o documentos equivalentes debidamente legalizados con todos los 
soportes que aseguren que los bienes o servicios fueron recibidos a entera satisfacción por parte del 
supervisor. 

 
La cuenta bancaria que se registra en el contrato electrónico es informativa y es reportada en la plataforma 
de manera opcional, por lo tanto, los pagos se realizarán únicamente a la cuenta bancaria reportada por 
el contratista en su inscripción como proveedor en el Distrito.  

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento que el contratista requiera modificar la cuenta bancaria registrada 
para los pagos, deberá presentar solicitud escrita al supervisor y/o interventor del contrato acompañada 
de la certificación bancaria con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, dicha información 
deberá ser verificada y avalada por el supervisor y/o interventor del contrato remitiéndola al correo 
gestion.proveedores@medellin.gov.co.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: La transferencia electrónica o consignación para la cancelación de cuentas, la 
hará EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN sujeto a la 
disponibilidad de recursos que presente la Subsecretaría de Tesorería y respetando el derecho de turno 
consignado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: Para el pago deberá aportar: 
 
a) El recibo a satisfacción, por parte del supervisor, de los servicios prestados. 
 
b) Deberán entregar un informe que soporte el cumplimiento de las obligaciones requeridas de conformidad 
con las especificaciones técnicas de la oferta y la propuesta presentada. 
 
c) Constancia de encontrarse al día en el pago de seguridad social y parafiscal en caso de que aplique 
este último. 
 
d) Factura con todos los soportes de ley. 
 
SEXTA: DURACIÓN DEL CONTRATO. El contrato tendrá una duración de CIENTO CINCUENTA (150) 
DÍAS CALENDARIO sin exceder la presente vigencia, contados a partir de la fecha del inicio de ejecución 
que efectúe la supervisión  y/o interventoría, previo registro presupuestal y aprobación de la garantía única 
por parte de la Secretaria de Suministros y Servicios.  
 
PARÁGRAFO ÚNICO: El contrato se podrá adicionar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993 
y demás normas que rigen la materia, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN. 
 
SÉPTIMA: PERFECCIONAMIENTO: El contrato se entenderá perfeccionado una vez haya sido suscrito 
electrónicamente por las partes. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO: Una vez enviado el contrato, el CONTRATISTA, cuenta con un plazo máximo de 
CINCO DÍAS HÁBILES, para enviar a la entidad firmado y con la documentación necesaria para su 
legalización, únicamente a través del SECOP II. 
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OCTAVA: OBLIGACIONES DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
DE MEDELLÍN. El DISTRITO se obliga para con EL CONTRATISTA a cumplir con todas las obligaciones 
que se deriven del contrato y además, con las siguientes: 
 

1. Delegar la supervisión en un funcionario del de la Secretaría de Inclusión Social y familia, quien 

velará por la correcta ejecución del mismo, manteniendo una comunicación permanente con el 

enlace del Contratista. 

2. Realizar, una vez iniciada la ejecución, una jornada de inducción, contextualización, suministro de 

información y entrega de recomendaciones para el funcionamiento del servicio. 

3. Aplicar la encuesta de Satisfacción a por lo menos al 10% de los beneficiarios y realizar su 

consecuente tabulación y elaboración de informes. 

4. Tramitar y realizar los pagos a que haya lugar en la presente ejecución acorde con los 

procedimientos establecidos por el Distrito Especial de Medellín, previa verificación y emisión de 

certificación de entrega a satisfacción de productos acordados y según lo estipulado en la forma de 

pago. 

5. Suministrar todos los formatos de estadística, Sistema de Información y demás que se requieran 

para el seguimiento y control del servicio, de los cuales algunos se encuentran registrados en el 

Sistema de Gestión de Calidad, para la presentación de informes administrativos. 

6. Verificar el cumplimiento de cada uno de los requerimientos señalados en las especificaciones 

técnicas. 

7. Efectuar por escrito y de manera oportuna y a través de la supervisión, requerimientos al contratista 

ante incumplimientos a lo estipulado en las especificaciones técnicas, para el establecimiento de los 

correctivos necesarios. 

8. Verificar a través de la supervisión del contrato la satisfacción o no del cumplimiento de las 

obligaciones y de los productos establecidos en especificaciones, sin consideración al número, 

calidad, naturaleza o identidad de los contratistas y/o trabajadores que hayan sido vinculados por el 

contratista para la ejecución del objeto contractual. 

9. Verificar el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social y parafiscales del contratista de 

conformidad con la normatividad vigente. 

10. Liquidar conjuntamente con el Contratista, el contrato dentro del término de la ley. 

11. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones de carácter nacional y 

territorial respecto a los protocolos y medidas de bioseguridad que se expidan para el control, 

manejo y mitigación de situación de salud pública que surjan. 

12. Verificar que se esté dando cabal cumplimiento a lo preceptuado en el Acuerdo 020 de 2020, 

respecto a la utilización de plástico de un solo uso. 

13. Verificar que se esté dando cabal cumplimiento a lo preceptuado en la Circular SSS20196000008 

del 14 de enero de 2019, respecto al ítem de transporte. 

14. Poner a disposición del contratista la información necesaria que se requiera para el desarrollo de 

las actividades a ejecutar. 
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15. Enviar el manual de imagen del Distrito de Medellín, el cual deberá ser tenido en cuenta por el 

contratista para todas las comunicaciones, presentaciones y demás piezas publicitarias que se 

generen si es él caso. 

16. Suministrar los logos del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín. 

17. Participar en las reuniones que se programen. 

18. Acompañar y vigilar el desarrollo de todo el proceso objeto del contrato y los objetivos de cada 

componente. 

19. Entregar al contratista los formatos de calidad necesarios para el seguimiento y reporte de las 

actividades propias del mismo. 

20. Proyectar las actas de terminación, liquidación, informes de supervisión mensuales y toda la 

documentación administrativa requerida para el control de los productos y resultados del proyecto. 

21. Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demás obligaciones laborales, así como 

los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado en el Artículo 50 de la 

Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias. 

22. Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015. 

23. Verificar el Certificado y/o constancia de la autoevaluación de estándares mínimos del SGSST 

expedida por su ARL vigente, donde se acredite el nivel de cumplimiento de la resolución 0312 de 

2019 y su respectivo plan de mejoramiento. 

24. Dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia contractual. 
 

NOVENA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El CONTRATISTA se obliga para con EL DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN a prestar los servicios 
requeridos cumpliendo con todas las especificaciones técnicas que se relacionan en la propuesta 
presentada y aceptada por EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN las cuales hacen parte integrante del contrato, así mismo deberá cumplir con lo establecido 
en el Manual de Contratación, la Guía de Ejecución de la Contratación y los formatos y procedimientos 
establecidos en el Sistema de Gestión de Calidad. Adicionalmente deberá cumplir con lo siguiente: 
 

OBLIGACIONES JURIDICAS DEL CONTRATISTA 

 

1. Suscribir y legalizar el contrato electrónico de conformidad con lo establecido en la minuta por el 

Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín. 

2. Respetar y salvaguardar los derechos fundamentales de las personas mayores, personas con 

discapacidad, sus familias y cuidadores, en el desarrollo de las actividades de los diferentes 

componentes, brindando la atención de conformidad con el nivel de desarrollo de los usuarios, sus 

características personales y familiares y la normatividad vigente. 

3. Informar a la supervisión del contrato, de manera oportuna, cuando se evidencien situaciones que 

puedan conllevar a retrasos o incumplimientos en la entrega de los productos pactados en el 

contrato. 

4. Atender y responder oportunamente todos los requerimientos realizados por la Secretaría de 

Inclusión Social y Familia que surjan en relación con el desarrollo del objeto contractual y dar 

traslado de manera oportuna a la Secretaría de Inclusión Social y Familia, de todas las citaciones, 

requerimientos y/o solicitudes que reciba de entes jurídicos, administrativos y/o de control, con el 

fin de recibir acompañamiento para su resolución. 
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5. Constituir a favor del Distrito Especial de Medellín las pólizas estipuladas en los documentos del 

proceso. 

6. Cumplir con la oferta realizada a la entidad, ya que, al formular la oferta, el proponente aceptó que 

estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes 

autoridades nacionales, departamentales, distritales o municipales y dentro de estos mismos 

niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes 

autoridades. 

7. Dar inicio a las actividades propuestas una vez se inicia ejecución en plataforma Secop II y estén 

aprobadas las pólizas solicitadas por parte de la Secretaría de Suministros y Servicios. 

8. Dar estricto cumplimiento a lo estipulado en el estudio previo, especificaciones técnicas y demás 

documentos del proceso. 

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlo 

a hacer u omitir algún acto o hecho en contra de la Ley. Cuando se presenten tales peticiones o 

amenazas deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la Alcaldía de Medellín y a las 

demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas correctivas que fueren 

necesarias. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o acuerdos prohibidos 

darán lugar a la terminación del Contrato y a la debida denuncia ante las autoridades 

correspondientes. 

10. Bajo ninguna circunstancia el contratista podrá delegar o ceder el contrato, sin previa autorización 

del Distrito Especial de Medellín, 

11. Mantener INDEMNE al Distrito Especial de Medellín, Secretaría Inclusión Social y Familia, de 

cualquier daño o perjuicio originado por reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 

actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes en la ejecución del presente contrato, 

todo de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015. 

12. Cumplir con lo establecido en la Ley 1712 de 2014 en lo referente a la información que por medio 

del contrato adquiere en relación a los datos personales e íntimos o reservados a las personas 

que se atiendan en cualquiera de los componentes. Dicha información sólo deberá emplearse, 

utilizarse y manejarse con relación exclusiva al objeto contractual general y específico que maneje 

el contrato. 

13. El Contratista deberá cumplir a cabalidad con lo regulado en la Ley 1581 de 2012 (Habeas Data) 

y no podrá, so pena de cumplir con el objeto contractual, hacer uso de las facultades consagradas 

en los artículos 10, 13 17 y 18 de la citada ley. Así mismo, deberá informar al Distrito Especial de 

Medellín, cualquier inconveniente que se presente con los usuarios que maneje en los diferentes 

programas en lo referente a esta materia. 

14. El Contratista autoriza al Distrito Especial de Medellín, por medio de la Secretaría de Inclusión 

Social y Familia, acceder a toda la información en torno y en relación al cumplimiento contractual 

en todas sus etapas. La facultad comprende la obligación de suministrar y/o permitir el acceso a 

información digital, electrónica y física que se requiera para los fines de control y desarrollo 

administrativo. 

15. El Contratista reconoce y acepta que todo el material producido en el marco de ejecución del 

contrato es de propiedad exclusiva del Distrito Especial de Medellín y deberá ser devuelto al 

finalizar el contrato con los parámetros establecidos por la Alcaldía de Medellín. 

16. El Contratista apoyará de manera oportuna los requerimientos y solicitudes (PQRS) de la 

comunidad y desde los diferentes entes, de acuerdo con los tiempos establecidos por la 

administración y la ley. Así mismo, deberá aportar, asesorar y brindar las reclamaciones y 

consultas que se le presenten, resolviendo las que fueran de su competencia y dando traslado al 
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Distrito Especial de Medellín de las que no pueda ocuparse oportuna, legal o logísticamente. 

17. Cuando el Contratista evidencie un posible retraso en la entrega de los productos del proyecto 

objeto del contrato, deberá de manera previa y oportuna informar dicha situación para el respectivo 

análisis de la supervisión y la implementación del Plan de mejoramiento respectivo en caso de que 

aplique, para que se subsane la falencia. 

18. El Contratista deberá recomendar e informar a la supervisión los ajustes o modificaciones que 

requiera el contrato en términos de plazos, cumplimiento o cualquier otro aspecto que modifique 

lo pactado inicialmente, lo cual debe ser por escrito y comunicado al ordenador del gasto, para 

efectos de iniciar el análisis de su viabilidad y en caso de que aplique, el trámite de aprobación de 

Otrosí correspondiente, con la antelación suficiente. 

19. El Contratista deberá coadyuvar en las actas, comunicaciones, registros fotográficos y oficios a los 

que hubiere lugar en el proceso contractual de ejecución (adiciones, ampliaciones y otrosí) y en el 

post-contractual (actas de terminación y liquidación) en las fechas en que se produzcan los 

hechos. 

20. El Contratista debe apoyar con informes o conceptos técnicos requeridos por la supervisión en lo 

correspondiente a justificación técnica ante la Secretaría de Inclusión Social y Familia, en caso de 

que hubiere posibles ampliaciones o adiciones al Contrato en ejecución. 

21. El Contratista atenderá y responderá oportunamente todos los requerimientos realizados por la 

Secretaría de Inclusión Social y Familia, que surjan en relación al desarrollo del objeto contractual. 

22. El Contratista debe cumplir a cabalidad con toda la reglamentación y operación establecida en el 

tema de seguridad industrial, higiene ocupacional y riesgos laborales, en concordancia con la 

correspondiente ARL que tenga designada para el efecto. 

23. El contratista reconoce que solo desde la SECRETARÍA DE INCLUSIÓN SOCIAL Y FAMILIA se 

podrán dar declaraciones públicas sobre y en nombre del modelo o en su defecto, quien sea 

avalado y/o delegado por la Secretaría. 

24. El Contratista garantizará que las imágenes, material pedagógico, investigativo, lúdico y 

promocional del modelo, historias biopsicosociales de la persona mayor, sociales o de vida de la 

población sujeto de atención del modelo, son propiedad del Distrito Especial de Medellín, y no 

podrán usarse para fines publicitarios ni lucrativos; éstas podrán compartirse dentro de un 

ambiente académico, para beneficio, desarrollo y gestión de proyectos, con el debido 

consentimiento informado por parte del contratante y bajo estrictos lineamientos éticos y 

profesionales y siempre con conocimiento y visto bueno del supervisor. 

25. Cada contrato celebrado por el Contratista bien sea por contrato laboral o de prestación de 

servicios, incluirá una cláusula mediante en la cual se obligan a mantener indemne al Distrito 

Especial de Medellín de cualquier responsabilidad contractual y extracontractual derivada de esa 

relación, previo el reconocimiento expreso de que no existe ninguna relación contractual, legal o 

reglamentaria entre el Distrito Especial de Medellín y la persona contratada para la ejecución del 

contrato. 

26. El Contratista Informará oportunamente al Distrito Especial de Medellín y al supervisor del contrato, 

sobre el cambio de su naturaleza jurídica, en caso de darse. 

27. Cumplir con el Acuerdo 016 de 2020 “Por medio del cual se establecen los lineamientos de compra 

pública innovadora, sostenible y socialmente responsable del Distrito de Medellín y su 

conglomerado# y el Decreto 310 de 2022 por medio del cual se reglamenta, y en especial el Criterio 

sostenible “Ambiental: No utilizar poliestireno expandido (más conocido como ICOPOR) para servir 

alimentos o plásticos de un solo uso. Se prohíbe el uso de plásticos de un solo uso de conformidad 

con la Resolución SS202150103075 DE 2021. 

http://www.medellin.gov.co/
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28. Cumplir con lo indicado en la Resolución SSS202150103075 de 2021, en el cual se prohíbe la 

adquisición de bienes que incluyan plásticos de un solo uso tales como: 1. Poliestireno expandido 

(EPS), 2. Policloruro de vinilo - PVC., 3. Plásticos que tengan características de “oxo plásticos” o 

“plásticos oxodegradables” 

29. No utilizar materiales desechables plásticos (Ejemplo: Vasos, platos, mezcladores de bebidas), 

para esto deberá dar opciones más amigables con el medio ambiente como productos 

reutilizables, productos de polyboard (cartón), caña de azúcar, fécula de maíz y biodegradables, 

entre otros. 

30. Cumplir con lo estipulado en cuanto al manejo de residuos sólidos con la debida disposición de 

estos, de conformidad con la Ley 99 de 1993 sobre manejo del medio ambiente y la Resolución 

2184 del 26 de diciembre de 2019. 

31. El Contratista deberá presentar el Certificado y/o constancia de la autoevaluación de estándares 

mínimos del SGSST expedida por su ARL vigente, donde se acredite el nivel de cumplimiento de 

la resolución 0312 de 2019 y su respectivo plan de mejoramiento. 

32. Mantener durante el tiempo de ejecución del contrato, la condición referida en su propuesta con 

respecto al emprendimiento y empresas de mujeres siempre y cuando la hubiere acreditado en la 

presentación de la propuesta. 

33. Mantener durante el tiempo de ejecución del contrato, el personal por el cual se le otorgó puntaje 

en el criterio de Compras Públicas, Innovadoras, Sostenibles y Socialmente responsables. 

34. Cumplir con el pago de salarios / honorarios y demás obligaciones laborales, así como los aportes 

al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 

2002 y normas reglamentarias.  

35. Contar con las afiliaciones correspondientes al sistema de seguridad social (salud, pensión y ARL), 

de todo el personal dispuesto para la ejecución del presente contrato, , por tanto, se deberá enviar 

constancia mensual de su afiliación. 

36. Cumplir con el plan de Manejo Integral de Residuos Sólidos (PMIRS) según el decreto 0440 de 

2009, dando cuenta del majo adecuado de material reciclable, residuos sólidos orgánicos, manejo 

correcto de aceites usados y demás disposiciones reglamentadas. 

37. Contar con un 5% del Recurso Humano solicitado en las especificaciones técnicas, cumpliendo 

con mínimo una de las condiciones del acuerdo 016 de 2020 (Personas en condición de 

discapacidad, la población LGTBIQ+, afrodescendiente, indígena, víctimas del conflicto armado, 

personas pospenadas, migrantes, jóvenes, población campesina, mujeres víctimas de violencia 

basada en género y/o jefas de hogar y Personas Mayores, entre otras). Y mantenerlo durante la 

ejecución del contrato, en el evento de que se otorgue puntaje por este criterio. 

38. El contratista deberá verificar que el Talento Humano que prestará el servicio, y las personas 

contratadas para hacer el relevo como acción afirmativa, no tenga inhabilidades por delitos 

sexuales contra niños, niñas y adolescentes, para ello deberá consultar dicha inhabilidad en la 

página de la Policía Nacional de Colombia dispuesta para ello. Dicha verificación deberá ser 

enviada al supervisor del contrato y hará parte de la validación de los perfiles, y la misma deberá 

actualizarse cada dos (2) meses. 

 

OBLIGACIONES TÉCNICAS DEL CONTRATISTA 

 

39. El contratista debe entregar el cronograma y plan de acción, cuadros oficiales del proceso de 

selección del recurso humano, listado de la planta de profesionales, técnicos y bachilleres dentro 

de los primeros diez (10) días hábiles siguientes al inicio del contrato. 
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40. El contratista debe proponer el tema del módulo virtual de formación complementaria 

autogestionada dentro de los quince (15) días hábiles siguientes al inicio del contrato, sujeto a la 

aprobación y a los ajustes que realice el supervisor del contrato; asimismo, acordar con el 

supervisor el desarrollo del mismo, en el evento de que se otorgue puntaje por este criterio.  

41. Hacer uso de los formatos y procedimientos que hacen parte del Sistema Integral de Gestión de 

Calidad (SIG) con sus respectivas actualizaciones. 

42. Actualizar, organizar y sistematizar toda la información relacionada con el objeto del contrato que 

sea requerida por la Secretaría de Inclusión Social y Familia del Distrito Especial de Medellín. 

43. Acoger los formatos de reporte de información de la atención a las personas atendidas con sus 

respectivas actualizaciones dentro del proyecto en sus diferentes fases, los cuales están 

establecidos por la Administración Distrital como herramienta para dar cumplimiento a los objetivos 

del Sistema Integral de Gestión. 

44. Utilizar el Sistema de Información vigente en la Secretaría de Inclusión Social y Familia, en las 

actividades ejecutadas por el personal contratado, para que el mismo realice el registro de las 

actividades diarias de la operación como: Ingreso, diagnóstico, prestación del servicio, 

acompañamiento familiar, egreso, seguimiento y control del proceso, por cada usuario en los casos 

que aplique por el Modelo de atención desarrollado. El ingreso de la información debe cumplir las 

siguientes características: confiabilidad, precisión y oportunidad de la información. Para el registro 

de los beneficiarios el contratista deberá tener en cuenta preguntar por la pertenencia étnica de la 

persona atendida y dejar registrado dicha información. El Distrito definirá la información que debe 

ingresar. 

45. El contratista garantizará el cumplimento del servicio, durante todo el tiempo de ejecución del 

contrato, en cumplimiento de las especificaciones técnicas, y sus modificaciones del proceso a 

ejecutar y bajo las orientaciones dadas por el Distrito de Medellín, Secretaría de Inclusión Social y 

Familia. 

46. Organizar el archivo que se genere con ocasión del presente contrato en especial lo relativo a 

memorias, bases de datos, actas, correspondencia, informes y demás documentos, según los 

parámetros establecidos por el Distrito de Medellín (Archivo Central). El contratista deberá 

continuar con el mantenimiento y organización de los archivos existentes y de los que resulten 

durante la ejecución del contrato; una vez terminado el contrato, el contratista deberá entregar a 

la supervisión todos los archivos organizados y actualizados. 

47. Entregar al equipo supervisor designado dentro de los primeros cinco (5) días hábiles de cada 

mes, un informe de actividades de acuerdo al plan de trabajo que dé cuenta de la gestión realizada 

mensualmente, donde se identifiquen los entregables contratados, incluida la ejecución financiera 

y contable de manera detallada, deben adjuntarse los respectivos soportes, incluidas facturas, 

documentos equivalentes o cuentas de cobro; además dicho informe debe dar cuenta del avance 

de la atención individual y grupal desde cada una de las disciplinas que intervienen en los 

diferentes procesos reportando los logros obtenidos. Este informe debe llevar la firma del 

representante legal y/o en quien se delegue por escrito. 

48. Elaborar y mantener actualizada diariamente las carpetas individuales de atención de cada 

usuario, por área de atención e incorporar todos los formatos para las diferentes gestiones en 

concordancia con el Sistema de Gestión de Calidad adoptado por el Distrito Especial de Medellín 

y las orientaciones de la Secretaría de Inclusión Social y Familia. 

49. Suministrar en forma oportuna, dentro de los términos establecidos por la oficina de Planeación, 

la información para diligenciar la estadística mensual, el seguimiento al plan de acción, entre otros.  

La estadística se manejará según los criterios establecidos por la administración distrital bajo el 
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Sistema de información que al momento opere en la Secretaría, cumpliendo con las 

especificaciones informáticas que se requieran o con las modificaciones que se consideren 

pertinentes. 

50. Evaluar los resultados y procesos, mediante indicadores que den cuenta de la evolución y avance 

del proyecto cuantitativa y cualitativamente, presentándolo en el informe técnico mensual de 

gestión consolidado. Para ello, se presentan indicadores como parte del entregable del contrato. 

51. Entregar Base de Datos de los Beneficiarios, en los formatos y especificaciones orientadas por la 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN SOCIAL Y FAMILIA y mantenerla actualizada, según los ingresos 

y egresos presentados en el periodo, con mínimo la siguiente información: número de documento 

de identidad, nombres y apellidos completos de las personas mayores beneficiarias, edad, sexo, 

funcionalidad e institución. 

52. Evitar el uso de las imágenes, carpetas individuales de atención, de los usuarios o del modelo para 

fines publicitarios o lucrativos, estas podrán compartirse dentro de un ambiente académico, para 

beneficio del desarrollo y gestión del proyecto y su propuesta metodológica, con el debido 

consentimiento informado por escrito y bajo estrictos lineamientos éticos de las academias 

profesionales respectivas y siempre con conocimiento y visto bueno de la supervisión. 

53. Realizar acta de entrega de los bienes muebles y/o inmuebles que el contratista reciba por parte 

del Distrito Especial de Medellín para la operación de uno o varios componentes que contenga 

registros fotográficos de los espacios, áreas y equipos, y explicar cómo han sido los 

mantenimientos preventivos y correctivos, lo cual se debe verificar antes de su firma, en los casos 

que aplique. Lo anterior, es de obligatorio cumplimiento cada que termine e inicie un contrato para 

ejecución del proyecto. 

54. Coordinar con la supervisión del contrato el procedimiento de marcación e inventario establecido 

por la Unidad de Bienes Muebles del Distrito Especial de Medellín en caso de adquisición de este 

tipo de elementos. 

55. Garantizar el cumplimiento y la calidad de los servicios e insumos contratados para la correcta 

ejecución del contrato, que cumplan con el uso propuesto y necesario, estos deben responder a 

las necesidades en cuanto a requisitos de disponibilidad oportuna, duración, calidad y función, la 

cual será verificada por la supervisión. 

56. Implementar protocolo de seguridad para los profesionales que salen a territorio, revisado y 

aprobado por la supervisión, en los casos en que aplique. 

57. Cumplir con el objeto y cada una de las actividades descritas para el desarrollo del mismo, con 

diligencia, eficacia y responsabilidad, de conformidad a las condiciones técnicas requeridas. 

58. Prestar el servicio bajo los parámetros de respeto, humanización, seguridad y dignidad, en el 

marco del goce efectivo de los derechos. 

59. Diseñar el plan de trabajo y cronograma de actividades, el cual debe contener: Objetivos, 

Metodología, Actividades, Metas, Productos y fuentes de verificación en línea de tiempo desde el 

inicio hasta el final de la ejecución y la entrega se realizará al supervisor del contrato siete (7) días 

después de legalizado el contrato. 

60. El contratista una vez finalizado el contrato, deberá suministrar al supervisor designado las bases 

de datos de los usuarios y un documento final con la descripción y evaluación de los procesos 

adelantados y las recomendaciones para posteriores intervenciones de acuerdo a las 

especificidades acordadas con el contratista. 

61. El contratista deberá entregar Base de Datos de los Beneficiarios, en los formatos y 

especificaciones orientadas por la SECRETARÍA DE INCLUSIÓN SOCIAL Y FAMILIA y 

mantenerla actualizada, según los ingresos y egresos presentados en el periodo, con la siguiente 
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información: número de documento de identidad, nombres y apellidos completos de las personas 

mayores beneficiarias, edad, sexo, funcionalidad e institución. 

62. Apoyar el desarrollo de la política de personas mayores, personas con discapacidad, sus familias 

y cuidadores del Distrito Especial de Medellín, mediante la implementación de acciones de 

movilización social, información, comunicación y/o educación de acuerdo a las orientaciones 

dadas por la Alcaldía de Medellín. 

63. Desarrollar desde un enfoque sistémico acciones de articulación y fortalecimiento de los servicios 

de promoción, prevención y asistencia de personas mayores, personas con discapacidad, sus 

familias y cuidadores, del Distrito Especial de Medellín bajo las orientaciones dadas por la 

Secretaría de Inclusión Social y Familia. 

64. El contratista deberá desarrollar procesos de atención con enfoque diferencial, especialmente para 

el caso de personas con afectaciones de salud mental, en articulación con la RED de salud pública. 

 

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA 

 

65. Disponer del TALENTO HUMANO necesario calificado para la implementación y desarrollo de las 

actividades que se realicen en el marco del objeto del contrato, de conformidad con los PERFILES 

Y FUNCIONES DEL TALENTO HUMANO establecidos en las especificaciones técnicas. 

66. Validar, una vez legalizado el contrato, la experiencia laboral de los profesionales que en la 

ejecución del contrato tendrá bajo su manejo a población vulnerable y/o trabajo comunitario. Así 

mismo, deberá validar que tengan los títulos académicos, que acrediten el nivel de formación que 

exige la administración para el desarrollo del contrato y que provengan de instituciones educativas 

y universidades acreditadas ante las autoridades competentes (Ministerio de Educación Nacional). 

67. Presentar a la supervisión, la relación del personal a emplear con nombre completo, cédula y 

cargo, junto con los documentos donde se pueda validar con el estricto cumplimiento de los perfiles 

definidos en las especificaciones técnicas. En caso de sustitución, éste deberá ser reemplazado 

por otro de iguales o superiores calidades a las exigidas en la invitación para el cargo que se 

reemplaza, previa aprobación por parte de la supervisión del convenio. 

68. Realizar evaluación de la gestión al personal que designe, de modo que garantice la adecuada 

prestación del servicio y justifique su permanencia o retiro, deberá tener en cuenta las 

observaciones que desde la supervisión se realicen o de las observaciones que presenten los 

usuarios. 

69. Verificar y acreditar, en relación con el personal contratado bajo su cuenta y riesgo el pago de los 

aportes al Sistema de Seguridad Social, incluidos los parafiscales (riesgos profesionales, salud, 

pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje). 

70. Mantener al día el inventario de bienes cuando aplique, realizando los cambios al mismo y 

poniendo en conocimiento de tal situación en los informes regulares de gestión, en caso de que 

se presente deterioro de algún bien, solicitar a la supervisión, dar de baja y el reintegro del mismo. 

71. Custodiar los bienes muebles asignados cuando aplique mediante acta de compromiso, darles el 

uso adecuado y velar porque los usuarios y personal que emplee para la ejecución del proyecto 

cumplan con igual requerimiento, los cuales entregará con el acta de terminación al supervisor 

designado. Lo mismo se aplicará a los bienes muebles y enseres que se compren para la ejecución 

del contrato, y que sean de propiedad exclusiva del Distrito Especial de Medellín. 

72. Interponer la respectiva denuncia cuando aplique, en caso de pérdida de bienes asignados para 

la ejecución del modelo; y entregar copia de la misma al supervisor del contrato dentro de los cinco 
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(5) días hábiles después del conocimiento de la pérdida. 

73. Proveer, mantener en bodega y realizar control y custodia de los insumos (materiales, suministros 

y bienes muebles) adquiridos o entregados por el Distrito Especial de Medellín y requeridos para 

el funcionamiento del proyecto. 

74. Garantizar, si durante la ejecución del contrato se llegará a presentar alguna novedad relacionada 

con el personal contratado para la ejecución del contrato, que los reemplazos cumplan con el 

mismo perfil solicitado desde las especificaciones técnicas y se deberá reportar en los informes 

parciales de ejecución mensual, adicionalmente, se enviará a la supervisión todos los documentos 

que soporten dicho cumplimiento de requisitos. 

75. Garantizar que el recurso humano solicitado para la ejecución del contrato esté ajustado a la fecha 

de inicio y terminación del contrato, en la cual se podrá tener en cuenta las ampliaciones, en caso 

de presentarse. 

76. Asistir a las reuniones convocadas por la Secretaría de Inclusión Social y Familia. 

77. Responder de manera oportuna, a los requerimientos o hallazgos evidenciados por el equipo de 

supervisión del contrato, en los casos en los que implique un riesgo para el usuario o afecte la 

calidad en la prestación del servicio debe hacerse de forma inmediata. 

78. Salvaguardar y responder por los documentos de las personas mayores, enseres y demás bienes 

de los usuarios. 

79. Entregar al Distrito Especial de Medellín la garantía de los equipos adquiridos con el presupuesto 

asignado al contrato. 

80. Devolver al término del contrato, al Distrito Especial de Medellín y debidamente inventariados los 

bienes muebles y enseres que se compren para la ejecución del contrato, siendo éstos de 

exclusiva propiedad del Distrito Especial de Medellín. 

81. Solicitar al personal, al momento del retiro o finalización del contrato, la devolución de los chalecos 

y carnets por ser estos elementos de tipo institucional. Al finalizar el contrato, el contratista 

suministrará paz y salvos de las personas y entidades subcontratadas donde conste que se les ha 

pagado oportunamente. 

82. Garantizar que el Talento humano que se contrate para la ejecución del contrato, no podrá por 

ningún motivo tomar fotos de la población sujeto de atención, ni las mismas serán publicadas en 

redes sociales, con el fin de evitar el menoscabo de su dignidad, tampoco podrán socializar los 

eventos desarrollados en el marco del contrato a título personal esto con el fin de evitar 

comunicaciones no oficiales. 

83. Garantizar que la papelería utilizada en el desarrollo de la ejecución cumplirá con los lineamientos 

de comunicaciones y deberá tener el logo de la Alcaldía de Medellín, según el diseño 

preestablecido por la administración. En todos los documentos e información emitida siempre se 

darán los créditos al Distrito Especial de Medellín, Secretaría de Inclusión Social y Familia. 

84. Tramitar, si durante la ejecución se requiere la utilización de alguna pieza publicitaria (afiches, 

cartillas, plegables, volantes, tarjetas, certificados, escarapelas, publicidad en prensa etc.) 

presentando la con un tiempo no inferior a quince (15) días hábiles para ser debidamente revisada, 

corregida y/o aprobada por el área de Comunicaciones. Cada pieza deberá ser presentada con un 

mínimo de 3 propuestas de diseño, inicialmente a la Supervisión , quien se encargará de revisar y 

gestionar ante el área respectiva del Distrito, quienes harán las sugerencias y/o correcciones 

necesarias y posteriormente aprobarán para su elaboración y distribución. Ninguna pieza de este 

tipo podrá ser presentada sin diseño y estará sujeta a ser corregida cuantas veces sea necesario 

por el equipo de Comunicaciones del Distrito. 

85. Presentar, para la emisión de cualquier material audiovisual al supervisor, las propuestas para su 
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respectiva remisión al área de comunicaciones del Distrito para revisión, sugerencias, corrección 

y aprobación, con un tiempo no inferior a quince (15) días hábiles. 

86. Liquidar el contrato una vez finalizado, conjuntamente con el contratante dentro del término de ley. 

87. Presentar al inicio de actividades, el listado de los perfiles del recurso humano dispuesto para la 

ejecución del contrato, especificando los turnos y días en los que se desarrollarán las diferentes 

actividades. 

88. Garantizar que el recurso humano a utilizar para el desarrollo del contrato cumplirá con los 

productos señalados en las especificaciones técnicas, debiendo ser seleccionado 

adecuadamente. 

89. Garantizar y certificar al Distrito de Medellín, que todo el recurso humano que utilice para la 

ejecución del contrato es idóneo, competente y que cumple con los perfiles establecidos por la 

entidad en las especificaciones técnicas; deberá anexar una relación de estos con nombre 

completo, cedula, cargo, salario y/o honorarios, 7 días después de legalizado el contrato. Así 

mismo, deberá presentar una copia del contrato del personal. Además, anexará a las hojas de 

vida, los certificados de estudio y de experiencia, entre otros que disponga la Alcaldía de Medellín, 

que sean necesarios para verificar dicha idoneidad. 

90. Incluir exclusivamente los logos de la Alcaldía en todas las piezas publicitarias, papelería, 

uniformes, dotación reglamentaria y chalecos, entre otros, utilizados para la ejecución del contrato. 

El color, tamaño, diseño y ubicación del logo deberán ser aprobados previamente por la Secretaría 

de Comunicaciones de la Alcaldía de Medellín. 

91. 27.Respetar el uso y destinación de la publicidad del proyecto que adelanta, en los horarios y 

espacios públicos que tengan relación con la prestación del servicio y nunca por fuera de éste. 

Los lineamientos sobre este tema serán dados desde la Secretaría de Comunicaciones o en su 

defecto desde la Secretaría de Inclusión Social y Familia y es de obligatorio cumplimiento para 

todos los contratos. 

92. Responder, dentro de su autonomía e independencia contractual ,ante las autoridades 

competentes por el manejo, control y disposición del personal que, por sí o por medio de tercera 

persona, emplee y contrate en cualquiera de las modalidades de contratación para la ejecución 

del contrato. Los movimientos o novedades de personal deben cumplir con los mismos 

requerimientos iniciales y no pueden afectar la prestación del servicio. 

93. Apoyar a la Secretaría de Inclusión Social y Familia, en la respuesta a derechos de petición, tutelas 

quejas y reclamos, tanto en la proyección del oficio de respuesta por escrito como en la efectiva 

evaluación y atención de los casos con un permanente direccionamiento desde la Secretaría de 

Inclusión Social y Familia, de acuerdo con los términos y tiempos que la ley establece. 

94. Utilizar la documentación establecida por el Sistema Integral de Gestión de Calidad del Distrito 

Especial de Medellín como: Procedimientos, formatos, protocolos, hojas de servicio y demás que 

sean requeridos. En caso de implementar otros formatos adicionales, estos deberán ser 

entregados al supervisor del contrato según sea el caso, para su respectiva aprobación por el 

profesional encargado del área del Sistema Integral de Gestión de Calidad (SIG). 

95. Garantizar, cuando aplique, la custodia, el manejo y cuidado de los bienes muebles de propiedad 

del Distrito que le sean entregados para la prestación de los servicios, lo cual se regirá mediante 

acta de compromiso. 

96. Tramitar igualmente las garantías de aquellos equipos que aún se encuentran vigentes e informará 

al supervisor del contrato con todo el detalle los bienes que deben ser trasladados, reintegrados o 

de los cuales se carecen, justificando su necesidad para incluirlos en caso de ser necesario. Para 

cumplir con dicha obligación debe mantener al día el inventario de bienes, realizando los cambios 
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al mismo y poniendo en conocimiento tal situación en los informes regulares solicitados por el 

supervisor, estos deberán ser devueltos al finalizar el contrato. 

97. Garantiza el uso de los bienes exclusivamente para la atención de los usuarios. 

98. Realizar inventario junto con la supervisión y previo a la finalización del contrato, de los suministros 

que hayan sido adquiridos con recursos del contrato (papelería, implementos de aseo, 

medicamentos, maneje de cama, entre otros.), lo cual quedará mediante acta. 

99. Informar la asignación de nuevas sedes, oficinas y espacios para operar el contrato, para que el 

supervisor designado verifique las condiciones de habitabilidad, esto sin afectar los tiempos 

establecidos en la prestación del servicio y el presupuesto oficial del contrato. 

100. Presentar, para la implementación del contrato, el plan de riesgos y emergencias por cada 

una de las sedes donde opere el modelo cuando aplique, en los primeros quince (15) días 

calendario después de legalizado el contrato, que incluya los principales siniestros probables 

(asonada, auto agresión, conato de incendio y demás emergencias naturales o antrópicas) con 

rutas, simulacros y responsables que evidencien la debida gestión del riesgo. Se entregará los 

soportes fotográficos y documentales de la construcción del plan de emergencias. 

101. Garantizar, en lo relacionado a las novedades presentadas con el personal contratado 

durante la ejecución del contrato, a partir del tercer (3) día de novedad, su respectivo reemplazo, 

lo anterior para garantizar en todo momento la cantidad del personal solicitado y la calidad en la 

prestación del servicio. 

102. Conservar en los archivos de planta copia del contrato laboral, los certificados de afiliación 

a Seguridad Social, los certificados de pago de aportes a la Seguridad Social y Parafiscales, y de 

acuerdo con la periodicidad del pago (quincenal o mensual según el caso) copia de colillas de 

pago debidamente firmadas con soportes de transferencia, de todo el personal contratado para la 

ejecución del contrato, lo cual podrá ser verificado por parte de la Supervisión. 

103. Cumplir con todas las  directrices  estipuladas  en  la  Circular SSS20196000008 del 14 

de enero de 2019, respecto al ítem de transporte. 

104. Las demás inherentes para la correcta ejecución del objeto del contrato, la debida 

ejecución de los recursos y el buen funcionamiento del vínculo contractual. 

 

OBLIGACIONES FINANCIERAS DEL CONTRATISTA 

 

105. Elaborar y presentar las cuentas de cobro, teniendo en consideración las fechas de cierre 

contable previstas por el Distrito Especial de Medellín, adjuntando los soportes respectivos, 

atendiendo igualmente la resolución de la DIAN 000042 del 5 de mayo de 2020 y por ende la 

incorporación con las herramientas electrónicas para el debido proceso en la realización del pago. 

106. Aportar la certificación de paz y salvo de seguridad social y parafiscal, expedido por 

Representante Legal o Revisor Fiscal según el caso. 

107. Sustentar para cada pago que solicite, entre otros los siguientes documentos: certificado 

de pago de aportes parafiscales y Seguridad Social Integral del personal contratado en la ejecución 

del contrato; copia de la colilla de pago de los aportes al sistema de salud, pensiones y riesgos 

profesionales, y cuando haya lugar aportes al SENA, I.C.B.F y cajas de compensación familiar. 

108. Elaborar, con base en los cortes mensuales, los respectivos informes de gestión, actas de 

entrega parcial y demás soportes y evidencias de cumplimiento del servicio, actividad o producto, 

para proceder con los pagos respectivos, las cuales suscribirá conjuntamente con el supervisor. 

109. Presentar a la Secretaría de Inclusión Social y Familia, la propuesta técnica y económica 

para la ejecución presupuestal y los respectivos informes detallados de esta para su seguimiento, 
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en los tiempos pactados con la Alcaldía de Medellín. 

110. Acogerse en la ejecución a la propuesta financiera presentada y 

111. Aportar al supervisor del contrato, en caso de compra de bienes adquiridos con dineros 

del contrato y que requieran la marcación y asignación en cartera a servidores a la supervisión, 

las facturas y/o documentos requeridos para el proceso de marcación de dichos bienes, ante la 

Unidad de Bienes Muebles del Distrito Especial de Medellín. 

112. Acogerse al procedimiento establecido por la Alcaldía de Medellín para la facturación 

electrónica. 

113. Elaborar y presentar la cuenta de cobro en las fechas previstas por el Distrito Especial de 

Medellín, adjuntando los soportes respectivos. 

114. Manejar dentro su contabilidad un centro de costos independiente para el desarrollo del 

contrato, sujeta del proceso de supervisión. 

115. Presentar informes de acuerdo con las orientaciones dadas por la supervisión del contrato 

y con las respectivas evidencias, para el seguimiento por parte de la Supervisión designada. 

116. Las demás que sean inherentes a un cabal, eficiente, oportuno y eficaz cumplimiento del 

objeto contractual. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERENTE AL CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTIÓN 
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST):  
 
El contratista debe cumplir las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 
0312 de 2019 y las demás disposiciones vigentes en materia de Seguridad Social y Seguridad y Salud en 
el Trabajo.  
 
Esta obligación será verificada por los supervisores o interventores según aplique, con los siguientes 
documentos: 
 

1. La Autoevaluación del SGSST o autoevaluaciones del año en curso. Conforme a los resultados 
de la autoevaluación que aporte el contratista, éste asume unas obligaciones que están expresas 
en el artículo 28 Resolución 0312 de 2019, las cuales serán verificadas por el supervisor según 
sea el caso. 

 
2. Plan de Trabajo del SG-SST acorde a la autoevaluación o autoevaluaciones del año en curso. 

 
3. En los contratos donde el contratista deba dotar de elementos de protección personal, el supervisor 

debe constatar en campo dicha obligación, y solicitar al contratista formato de entrega de los 
elementos de protección personal que lleve la firma de los trabajadores que están prestando sus 
servicios en el DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN, dejando todas las evidencias en el informe parcial de supervisión, y debe ser revisada 
en cada pago. 

 
DÉCIMA: GARANTÍAS. EL CONTRATISTA prestará garantía que avalará el cumplimiento de todas las 
obligaciones surgidas del contrato, aceptada por EL DISTRITO DE MEDELLÍN, la cual cubrirá:  
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*En caso de discrepancia entre las garantías relacionadas en el presente anexo y en el contrato electrónico 
establecido en la plataforma Secop II, primará la información contenida en la plataforma Secop II. 
 
DÉCIMA PRIMERA: REPOSICIÓN, RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA. EL 
CONTRATISTA está obligado a reponer o restablecer el valor de la garantía cuando éste se haya visto 
reducido o agotado por razón de las reclamaciones efectuadas. En cualquier evento en que se aumente o 
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA deberá ampliar el valor de la 
garantía otorgada o ampliar su vigencia según el caso. 
 
DECIMA SEGUNDA: IMPUTACIÓN DE GASTOS. Los gastos que demande la legalización del presente 
contrato correrán a cargo de EL CONTRATISTA y los que implique para EL DISTRITO DE MEDELLÍN el 
cumplimiento del mismo, se harán con cargo a la siguiente imputación presupuestal: 
 

 
CDP* 

 
VALOR  

 
REGISTRO 

PRESUPUESTAL 

 
4000121381 

 
$3.905.077.995 

 

 
4000121382 

 
$ 2.626.302.011 

 

 
*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el contrato electrónico 
establecido en la plataforma Secop II, primará la información contenida en la plataforma Secop II. 

 
DÉCIMA TERCERA: PAGO DE APORTES. De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, EL 
CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, 
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el 
representante legal, requisito indispensable para el pago de cada una de sus facturas. 
 
DÉCIMA CUARTA: MULTAS. EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
DE MEDELLÍN, podrá imponer multas al CONTRATISTA, correspondientes al 0.5 % del valor total del 
contrato sin que la sumatoria de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del mismo, a favor 
del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, por 
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incumplimiento en las obligaciones contractuales. También, se podrán imponer multas de acuerdo a las 
reglas establecidas en el inciso anterior, si se presentan algunas de las siguientes causales: 
 
a. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes al perfeccionamiento del contrato 
dentro del plazo establecido para ello, y/o mora o incumplimiento injustificado en la entrega de los 
documentos necesarios para la ejecución del mismo. 
b. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la 
garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar. 
c. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar los trabajos, 
según el caso, en la fecha determinada. 
d. Por cambios en las especificaciones, sin previa autorización del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología 
e Innovación de Medellín, lo cual no exonera al Contratista de la obligación de cumplir Con el objeto y 
alcance del objeto señalado en el contrato. 
e. Por mora o incumplimiento sistemático y reiterado de los requisitos de seguridad industrial e higiene, o 
de las instrucciones del supervisor al respecto, por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito. 
f. Por cada día de retraso en la entrega de los productos señalados en el contrato. 
g. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los documentos 
exigidos para la liquidación del contrato, dentro del plazo establecido para el efecto, según las 
disposiciones vigentes. En este caso, el Distrito elaborará la liquidación de oficio. 
h. Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones o de las órdenes de la supervisión, que afecte 
el contrato. 
i. Por el incumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, con base en los 
salarios presentados en la propuesta, se impondrán multas sucesivas hasta que cese el incumplimiento, 
sin perjuicio de las demás sanciones a que haya lugar y del informe ante el Ministerio de Protección Social. 
j. Por incumplimiento de cualquiera de los requisitos enunciados en las Especificaciones Técnicas. 
k. Por cada día calendario transcurrido a partir del tercer día hábil siguiente al momento en que se verifique 
la existencia de investigaciones, medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia l. en el 
extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del 
Contratista, sin que esta haya sido notificada a la Entidad. 
m. Por incumplimiento de las demás obligaciones previstas en el contrato. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO:  Para la imposición de las multas, EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN dará aplicación al debido proceso. En todo caso, para la 
aplicación de cualquier sanción contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantará de 
manera previa, el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo 
previsto en el Manual de Contratación adoptado por la Entidad. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA autoriza a que el valor de las multas sea tomado 
directamente por EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN 
de cualquier suma que se le adeude.  Si esto no fuere posible se procederá al cobro coactivo, para lo cual 
se hará efectiva la Garantía de Cumplimiento constituida, de conformidad con lo previsto en el artículo 17 
de la Ley 1150 de 2007. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: La imposición de multas NO exonera al CONTRATISTA del cumplimiento de 
sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante 
nuevos hechos de presunto incumplimiento. 
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DÉCIMA QUINTA: CLÁUSULA PENAL. Se estipula una cláusula penal a favor del DISTRITO ESPECIAL 
DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN hasta del diez por ciento (10%) del valor 
total del contrato, que se hará efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento del contrato. El valor de 
la cláusula penal se tomará directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la 
hubiere, o de la Garantía de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procederá al cobro 
coactivo de conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
 
PARÁGRAFO. El valor de la cláusula penal que se haga efectivo, en caso de ser insuficiente, se 
considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios ocasionados al DISTRITO ESPECIAL 
DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, pudiendo éste reclamar, por la vía judicial 
los perjuicios que excedan del monto de la cláusula penal. 
 
DÉCIMA SEXTA: Dentro del marco legal previsto en el artículo 14 de la ley 80 de 1993, sin perjuicio de 
las restricciones contempladas en el parágrafo del precepto referido, se entienden incorporadas al presente 
contrato las cláusulas excepcionales al derecho común sobre Sometimiento a las Leyes Nacionales, 
Caducidad, Terminación Unilateral, Interpretación Unilateral y modificaciones Unilateral. 
 
DÉCIMA SEPTIMA: INDEMNIDAD: Será obligación del CONTRATISTA mantener libre al DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN de cualquier daño o perjuicio 
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones u omisiones o de las de sus 
subcontratistas o dependientes. 
 
DÉCIMA OCTAVA: AUDITORIA INTERNA ENTIDADES PRIVADAS: En ejercicio de la función de 
auditoría interna, la Secretaría de Evaluación y Control mediante comunicación suscrita por el Secretario 
de Despacho o los Subsecretarios, podrá requerir al contratista  o subcontratistas toda la información 
relacionada con los aspectos técnicos, administrativos, financieros y legales del contrato, pudiendo ser 
necesario inspeccionar los documentos, lugares o sedes donde se ejecute la prestación, según las técnicas 
de auditorías aplicadas. Los informes de auditoría interna son de uso reservado de la Secretaría de 
Evaluación y Control, el ordenador del gasto y el señor Alcalde, lo anterior con fundamento en el Decreto 
784 de 2021, por medio del cual se modifica el Estatuto de la Actividad de Auditoría Interna del DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN.    
 
PARAGRAFO ÚNICO: El no acatamiento por parte del contratista o subcontratista a atender los 
requerimientos de la auditoría interna, será objeto de multa y demás sanciones aplicables por mora en la 
entrega de información.  
 
DÉCIMA NOVENA: REPERCUSIONES LABORALES. EL CONTRATISTA se obliga a título de contratista 
independiente, EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN 
en consecuencia, no adquiere con él, ni con las personas que ocupe, ningún vínculo de carácter laboral ni 
administrativo. 
 
VIGESIMA: SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA. Para el contrato se define como supervisor quien 
realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico al contrato. Las funciones 
de la supervisión se llevarán a cabo de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 835 de 2021 (Manual de 
Contratación DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN) y de 
acuerdo con la Guía de Supervisión e Interventoría del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA 
E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN. El equipo de supervisión será designado por el Secretario de Despacho 
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de acuerdo con los lineamientos definidos en el Plan Anual de Supervisión e Interventoría (PASI) para el 
proceso de contratación que dio origen al contrato y constará en documento adjunto. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El supervisor podrá ser sustituido en cualquier momento, previa recomendación 
del Secretario de Despacho. En este evento el supervisor sustituido deberá presentar al Ordenador del 
Gasto dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la sustitución, el informe de Supervisión / 
Interventoría, que detalle el avance del contrato en lo técnico, jurídico, administrativo, financiero y contable. 
 
VIGESIMA PRIMERA: BIENES NO CONSUMIBLES. Si en el desarrollo del objeto del contrato, se 
requiere la compra de bienes muebles no consumibles cuyo valor es superior a 3 SMLMV, el supervisor 
y/o interventor deberá garantizar que al momento de la entrega estén debidamente marcados; para ello 
previamente debe remitir a la Unidad de Bienes Muebles, el formato de solicitud de marcación de bienes 
muebles FO-ADMI-015. Lo anterior de acuerdo con el proceso establecido en la Resolución 43578 de 2018 
y la circular 144 de 2019. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Los bienes adquiridos con recursos del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN pertenecen al Centro Gestor de los recursos y deberán 
ser entregados una vez terminado y/o liquidado el contrato o convenio sobre el que se adelanta la gestión. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Entiéndase por bienes muebles no consumibles, aquellos que no tienen una 
duración predeterminada, es decir, que no se consumen por el primer uso que se hace de ellos, siendo 
susceptibles de reintegro o devolución. Lo anterior de acuerdo con el proceso establecido en la Resolución 
43578 de 2018 y la Circular 144 de 2019. 

 
PARÁGRAFO TERCERO: Aquellos bienes muebles, cuyo valor es igual o inferior a 3 SMLMV son bienes 
de control y manejo de las Dependencias hasta la terminación de su vida útil, reintegro o destrucción y 
sobre ellos se ejercen iguales labores de guarda, custodia y protección por quien los tiene a cargo, sin 
perjuicio de las responsabilidades que puedan establecerse, no obstante, su tratamiento contable. 

 
PARÁGRAFO CUARTO: Cuando los bienes muebles sean adquiridos en razón y/o desarrollo de un 
convenio de asociación o cooperación o administración delegada, contratos interadministrativos o 
similares, el supervisor deberá garantizar el cumplimiento de la obligación establecida en estudios previos 
respecto a quienes tienen a su cargo elementos devolutivos, debido a lo señalado en el numeral 1, punto 
2 de la Circular 144 de 2019. 
 
VIGESIMA SEGUNDA: OBLIGACIÓN DE MANTENER LA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD. EL 
CONTRATISTA [y sus subcontratistas en caso que los haya], será el responsable de mantener la reserva 
y confidencialidad de la información que obtenga como consecuencia de las actividades que desarrolle 
para el cumplimiento del objeto del mismo y únicamente podrá utilizarla con fines propios a la ejecución 
del contrato. Se obliga a no divulgar la información confidencial a la cual tendrá acceso con ocasión de 
este contrato, incluida su etapa precontractual, salvo cuando sea necesario suministrarla a los organismos 
estatales a efecto de cumplir el objeto contractual. La obligación de reserva y confidencialidad se extiende 
hasta después de terminado el contrato y subsistirá mientras la información tenga las características para 
ser considerada secreta, reservada o clasificada.  
  
PARÁGRAFO ÚNICO: EL Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín siempre 
tendrá acceso a la información generada o recolectada por EL CONTRATISTA en virtud del contrato. En 
razón de lo anterior, ambas partes reconocen y aceptan que podrán tener acceso a información que puede 
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contener ideas y conceptos originales, secretos comerciales y otros elementos que no son de dominio 
público y son considerados confidenciales o de propiedad de quien los entrega o presenta.  Esta 
información podrá estar en documentos claramente marcados como confidenciales o de propiedad 
restringida, la cual se identificará como información contenida en el momento en que se expone. En 
consecuencia, las partes se comprometen a: I) No revelar o circular la información contenida en esos 
documentos, ni a discutir dicha información con personas que formen parte de las instituciones. II) No 
utilizar esa información con personas que no formen parte de las instituciones. III) Cuidar la información 
para que permanezca confidencial. IV) Las partes tampoco podrán dar a terceros información de carácter 
técnico o administrativo confidencial que por efecto de la inscripción de este contrato conociere. Para tal 
efecto, se entiende por “terceros” toda persona natural o jurídica distinta de aquellas que laboren para 
alguna de las partes o que no tuvieren autorización para recibir información. V) No guardar copias para sí 
y destruir o hacer borrado seguro de toda información confidencial, secreta, clasificada o reservada, una 
vez finalizado el contrato y acreditarlo ante el supervisor, quien deberá dejar la evidencia dentro del 
expediente de supervisión.  VI) Todas las bases de datos, trabajos, proyectos o informes de investigación, 
información, documentos y otros, generada o recopilada durante la ejecución del contrato son de propiedad 
de DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, la cual deberá ser 
consolidada y entregada al supervisor del contrato en medios físicos o magnéticos conforme se le solicite 
y no podrá el contratista disponer de ella para ningún otro fin. Así mismo, se deberá garantizar la 
confidencialidad de la información, esta no podrá ser utilizada por los contratistas y sus subcontratistas 
para su propio beneficio o de terceros no integrantes o beneficiarios del contrato. 
 
VIGÉSIMA TERCERA: PROTECCIÓN DE INFORMACIÓN PERSONAL. Las partes asumen la obligación 
constitucional, legal y jurisprudencial de proteger los datos personales a los que accedan con ocasión de 
este contrato.  Por tanto, deberán adoptar las medidas que le permitan dar cumplimiento en lo dispuesto 
por las Leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, esta última, en lo que le sea aplicable. Como 
consecuencia de esta obligación legal, entre otras personas, deberán adoptar las medidas de seguridad 
tipo lógico, administrativo y tecnológico y físico, acorde a la criticidad de la información personal a la que 
accede, para garantizar que este tipo de información no será usada, comercializada, cedida, transferida 
y/o no será sometida a cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en 
el objeto del contrato. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Si cualquiera de las partes llegare a causar perjuicios a la otra como resultado 
del incumplimiento de las leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, aplicables al tratamiento de 
la información personal, así como por las sanciones que llegaren a imponerse por violación de la misma, 
le hará a la parte perjudicada los respectivos reconocimientos. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de los compromisos derivados de esta cláusula se considera 
como un incumplimiento grave por los riesgos legales que conlleva el tratamiento de datos personales, y 
en consecuencia será considerada justa causa para la terminación del contrato. 

 

VIGÉSIMA CUARTA: OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADOS A LA GESTIÓN DE DATOS 
PERSONALES: 
 
1. Informar a la población objeto del contrato que el DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN será el responsable de las bases de datos, y que será el que decidirá sobre 
la finalidad, contenido y uso del tratamiento, y que el contratista tratará las bases de datos por cuenta del 
responsable en virtud de la ejecución del contrato, de acuerdo con el fin para el cual se solicitaron y para 
el cual fueron autorizados, de conformidad con la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012, Ley 1712 de 2014 
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y el Decreto Nacional 1074 de 2015 y nuestra política de Tratamiento de Datos Personales. El DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN podrá entregar o dar acceso a 
terceros a los datos personales de recopile y trate, caso en el cual dichos terceros actuarán como 
Encargados del Tratamiento y estarán sujetos a los deberes y obligaciones que para tal figura prevé la Ley 
1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios”. 
 
2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos personales. 
 
3. Guardar confidencialidad respecto al tratamiento de los datos personales. 
 
4. Dar tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales conforme a los principios que los 
tutelan. Particularmente, hacer uso de los datos personales solo para las finalidades autorizadas. 
 
5. Obtener y entregar al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN el soporte de las autorizaciones otorgadas por parte de los beneficiarios del proyecto para el 
tratamiento de sus datos personales. 
 
6. Devolver a la Alcaldía de Medellín como responsable del tratamiento de las bases de datos, los datos 
de carácter personal al igual que cualquier soporte en que conste alguno de ellos y que sea objeto de 
tratamiento. 
 
7. Abstenerse de realizar tratamiento de esos datos una vez finalizado el contrato. Asimismo, es obligación 
del contratista y de sus dependientes y subcontratistas realizar y acreditar la supresión o borrado seguro 
de los datos personales y bases de datos cuyo Responsable, Encargado o titular sea el Distrito. 
 
VIGÉSIMA QUINTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, CESIÓN Y CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES. En materia de inhabilidades e incompatibilidades y cesión del contrato se aplicarán 
los aspectos contemplados en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus Decretos 
Reglamentarios. 
 
VIGÉSIMA SEXTA: IMPUESTOS: EL CONTRATISTA deberá cancelar por su cuenta el valor de los 
impuestos que le correspondan en consideración al valor del contrato y la normatividad vigente. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Al momento de presentar la factura o documento equivalente, EL DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN efectuará las deducciones 
pertinentes al CONTRATISTA. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Si durante la ejecución del contrato ocurren cambios o modificaciones en la 
normatividad tributaria que afecten al CONTRATISTA respecto de las deducciones pertinentes, deberán 
ser informados al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN 
oportunamente. 
 
VIGÉSIMA SÉPTIMA: LIQUIDACIÓN: De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la 
liquidación del contrato se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones 
o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto.  
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El contrato será objeto de liquidación bilateral en un término máximo de cuatro (4) meses contados a partir 
de la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo 
que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. 
  
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la 
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 164 del CPACA. 
  
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser 
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento del término a que se refieren 
los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el artículo 164 
del CPACA. 
  
Los contratistas tendrán derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo, y en este 
evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de 
acuerdo. 
  
VIGÉSIMA OCTAVA: PAZ Y SALVO. EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento, que 
se entiende prestado con la firma del contrato, estar a paz y salvo con EL DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN. Adicionalmente, autoriza para que en la 
Subsecretaría de Tesorería, en el momento de un pago, automáticamente, sin previo aviso y siempre y 
cuando no exista Acuerdo de Pago vigente entre EL CONTRATISTA y la Administración Distrital, hagan 
cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 
 
VIGÉSIMA NOVENA: RENDICIÓN DE CUENTAS. Sin perjuicio de los informes periódicos para la entrega 
de los aportes y/o desembolsos, EL ASOCIADO y/o EL CONTRATISTA deberá rendir cuentas al 
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, del uso y destino de 
los recursos recibidos de Presupuesto Participativo, y asignados dentro del convenio de asociación y/o 
contrato.  La rendición de cuentas deberá realizarse antes del último pago y/o desembolso. 
 
TRIGÉSIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales se entienden 
incorporados al contrato: a) Certificado de Disponibilidad, b) Estudios previos, anexos, y demás 
documentos de la etapa precontractual, c) Registro Presupuestal, e) Propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA, f) Certificado de existencia y representación, g) anexo al contrato y todos los demás 
documentos que se suscriban durante la ejecución del contrato. 
 
Nota: se anexa link de Astrea para ubicar las normas citadas en este documento: 
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/index.html. 
 

Proyectó: Revisó: Aprobó: 

Nombre 
Ana María Duarte Villa 
Cargo 
Profesional Universitario. 
Subsecretaría de Selección y Gestión de 
Proveedores. 
Secretaría de Suministros y Servicios 
 

Nombre 
Maryluz Acevedo Monsalve 
Cargo 
Líder de Programa. 
Subsecretaría de Selección y Gestión 
de Proveedores. 
Secretaría de Suministros y Servicios 
 

Nombre 
Beatriz Helena Gómez Arango 
Cargo 
Subsecretaria de Selección y Gestión 
de Proveedores. 
Secretaría de Suministros y Servicios 
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales 
vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.  
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