ALCALDIA MUNICIPAL DE
VILLETA CUNDINAMARCA
NIT: 899999312-2

ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO No. SAMC 07 DE 2025 )
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE IMPRESION, ESCANER Y
FOTOCOPIADO MEDIANTE MAQUINAS MULTIFUNCIONALES PARA BRINDAR UN
ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA CUNDINAMARCA.

VILLETA — CUNDINAMARCA, JUNIO DE 2025
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RECOMENDACIONES GENERALES

RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacion
requerida en la presente SELECCION ABREVIADA el pliego de condiciones electronico y el
presente anexo al mismo:

1. Leer cuidadosamente el proyecto de pliego de condiciones electronico, el presente anexo
y todos los documentos que expida la Entidad como respuestas a observaciones y adendas
una vez publicado el pliego definitivo, antes de elaborar la propuesta.

2. Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP |l se debe verificar que se haya incluido
la totalidad de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de los
parametros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del
proponente conocer el Manual de uso del SECOP Il para proveedores.

3. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN
CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE
SE RECIBIRAN PROPUESTAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la Alcaldia
Municipal de Villeta establece el correo electronico contratacion@villeta-
cundinamarca.gov.co, para que los proponentes puedan enviar su oferta, conforme a los
establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECORP Il,
expedida por Colombia compra eficiente, por lo tanto, SOLO seran recibidas las ofertas en
este correo electronico, cuando exista una indisponibilidad del SECOP I, la cual haya sido
confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad; en este
evento, la Alcaldia de Villeta Cundinamarca, podra recibir ofertas por correo electronico
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

4. Recuerde que en el caso que la oferta sea presentada como proponente plural (consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse de esta
manera y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no podra
inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural, ni
tampoco inscribirse como proponente plural y presentar oferta como proponente singular,
en caso de ocurrir alguna de estas situaciones la oferta sera rechazada.

5. Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y
tramitacion de documentacion se debera cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de
la plataforma de SECORP |II.

6. Seré responsabilidad exclusiva del interesado que participe en el proceso, capacitarse en
el manejo de la plataforma del SECOP ll; y, por lo tanto, sera el responsable del correcto
diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de conformidad con el manual de
uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en
participar, suministra y carga la informacién por algun canal erréneo de la herramienta, se
tendra como no recibida por parte de la Entidad y se procedera a su rechazo.
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7. Verificar que no se encuentre incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especiales para contratar, ni tener conflictos de interés.

8. Con la presentacion de la propuesta, se entiende acogidas y aceptadas todas y cada una
de las condiciones estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley.

9. La presentacién de la propuesta, constituye evidencia de que se estudio el pliego de
condiciones, los anexos y demdas documentos; que se recibieron las aclaraciones
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el
mismo, es completo, compatible y adecuado para identificar los servicios que se
contrataran.

10. La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente estd enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo
anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara.

11. Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la Entidad a verificar
toda la informacion que en ella suministren.

12. Toda consulta debera formularse por plataforma SECOP II; no se atenderan consultas
personales, ni telefonicas. Las respuestas a las consultas se haran igualmente mediante
escrito suscrito por el competente y publicadas en el SECOP II.

13. Ningun convenio verbal con personal de la Entidad, antes o después de la firma del contrato,
podra afectar o modificar alguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

14. La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la informacién incluida en la propuesta y
de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes,
informacién relacionada con el contenido de la misma.

DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado
gue a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuUscula inicial
deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los
términos no definidos y utilizados en el presente documento deben entenderse de acuerdo con
su significado natural y obvio.

Adjudicatario: Proponente seleccionado en primer orden de elegibilidad, por presentar la oferta
mas favorable a la Entidad y quien debera celebrar el contrato resultante del mismo.

Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de
Condiciones y que hacen parte integral del mismo.

Consorcio: Modalidad de asociacion que permite que dos 0 mas personas naturales o juridicas,
en forma conjunta, presenten una misma Propuesta en el presente proceso de seleccion para
la Adjudicacion, celebracion y ejecucion del Contrato, respondiendo solidariamente por todas y
cada una de las obligaciones derivadas del mismo, y por los efectos que generen o lleguen a
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generar las actuaciones, hechos u omisiones de todos o cualquiera de los participantes en estos
actos.

Contratante: Es la Alcaldia Municipal de Villeta.

Contratista: Quien tiene la calidad de adjudicatario dentro del presente proceso de seleccion y
suscriba el correspondiente contrato con la Alcaldia Municipal de Villeta.

Contrato: Negocio juridico que se suscribira entre la Alcaldia Municipal de Villeta y el
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes las obligaciones reciprocas y se le
conceden los derechos correlativos que instrumentan la relacién contractual que se busca
establecer a través del presente proceso.

Error aritmético: Es aquel que se presenta cuando en una propuesta existe un error en el
resultado de una operacion de suma, resta, multiplicacion o division. Se verificaran
aritméticamente las propuestas y se corregiran los errores aritméticos si es del caso.

Lance: Es cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una subasta.

Licitacion: Proceso de seleccion objetiva que se reglamenta en el Pliego de Condiciones con
el fin de seleccionar la propuesta que, conforme a los términos establecidos en este pliego,
resulte mas favorable a los intereses de la Alcaldia Municipal de Villeta para la celebracion
del Contrato, en consonancia con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015.

Oferta: Es la propuesta presentada a la Alcaldia Municipal de Villeta por los interesados en ser
el Contratista del Proceso de Contratacion objeto del presente Pliego de Condiciones.

Pliego de Condiciones: Conjunto de normas, que rigen el proceso de seleccion y el futuro
contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los
cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el proceso de seleccién del
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso.

Primer orden de elegibilidad: Es la posicién que ocupa el Proponente que, una vez habilitado,
obtiene el puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el presente Pliego de
Condiciones.

Proponente: Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal
0 promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion.

Requerimiento: Posibilidad que tiene la Alcaldia Municipal de Villeta de solicitar a los
proponentes, durante la etapa de evaluacion de las ofertas y hasta antes de la adjudicacion,
que aclaren y/o expliquen el contenido de algun aspecto, bien porque no es claro, porque es
inconsistente, incoherente, porque definitivamente es confuso o porque existan precios
artificialmente bajos.

RUP: Es el registro Unico de proponentes que llevan las Cdmaras de Comercio y en el cual los
interesados en participar en estos procesos de Contratacion deben estar inscritos.
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SMMLYV: Se entenderd como salarios minimos mensuales legales vigentes.

TRM: Tasa de cambio representativa del mercado spot de ddlares de los Estados Unidos de
América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha
determinada publicada en la pagina web www.superfinanciera.gov.co

Union Temporal: Modalidad de asociacion, que permite que dos 0 mas personas naturales o
juridicas, en forma conjunta, presenten una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion
y ejecucion del Contrato suscrito, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas del mismo, pero no por las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas del Contrato, por las cuales responden cada uno de los integrantes de
la Unién Temporal de acuerdo con su participacion en la ejecucion.

Consorcio: Modalidad de asociacion, que permite que dos 0 mas personas en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta
y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en
desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

Direccién: Palacio Municipal calle 4 # 5 - 61
Teléfono: 601 8951153
Correo electrdnico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
Pagina 5 de 81



mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE
VILLETA CUNDINAMARCA
NIT: 899999312-2

INTRODUCCION

La Alcaldia Municipal de Villeta, Cundinamarca, en virtud del principio de publicidad
establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, pone a
disposicién de los interesados y de las Veedurias Ciudadanas el pliego de condiciones
electrénico y todos los documentos y estudios previos, los anexos para el presente proceso de
contratacion, el cual contiene la informacion particular, las condiciones y requisitos del proceso.

Los interesados deberan leer completamente este Pliego de Condiciones electrénico y sus
anexos, toda vez que, para participar en el proceso, deben tener conocimiento integral de su
contenido.

La numeracion de este Pliego de Condiciones no indica un grado de prelacién en los asuntos.
Los titulos de los capitulos y disposiciones utilizadas sirven como referencia y no afectan la
interpretacion del texto de las respectivas disposiciones.

FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE MENOR CUANTIA

El presente proceso de seleccion de CONTRATISTA, se adelantar4 mediante la modalidad de
seleccion abreviada de menor cuantia de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece que en los procesos de Seleccién
Abreviada de Menor Cuantia la Entidad debera determinar la oferta més favorable teniendo en
cuenta “La ponderacion de calidad (costo- beneficio) y precios soportados en puntajes o
formulas’.

LEGISLACION APLICABLE

Los bienes y servicios que se van adquirir se enmarcan en lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 “... la escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades
de seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacién
directa, con base en las siguientes reglas:

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD: Para la seleccién de los contratistas se aplicaran los
principios de economia, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los
postulados que rigen la funcién administrativa.

Es decir, la modalidad de seleccién a utilizar sera siempre por regla general la licitacion publica,
y solo cuando se esté en una de las excepciones consagradas por la Ley se efectuaran las otras
modalidades de seleccion (seleccion abreviada, el concurso de méritos o la contratacion
directa).

Ahora, teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del presente proceso de contratacién, y que
ademas no supera los TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE. ($398.580.000,00), la Alcaldia Municipal de Villeta Cundinamarca adelantara
un PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, de conformidad a las
siguientes motivaciones:

La seleccion del contratista se har4 mediante la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA con plena observancia de todos los principios que rigen los procesos de
contratacion de las entidades estatales, dada la naturaleza del objeto del contrato y la cuantia,
asi como lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2.007 y en el capitulo I,
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Seccidén |, Subseccion Il del Decreto 1082 de 2.015.

La Seleccidon Abreviada corresponde a la modalidad de seleccidn objetiva prevista para aquellos
casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion
0 la cuantia, o destinacion del bien o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual.

Analizando las condiciones propias del contrato a suscribir, el procedimiento de seleccion del
contratista se debera hacer a través de la Seleccién Abreviada de Menor Cuantia, dado que en
términos estrictos no se trata de la contratacion de bienes de caracteristicas técnicas uniformes
(Seleccién Abreviada por Subasta Inversa) o consultaria (Concurso de Méritos) ni tampoco,
encaja su objeto en alguna de las excepciones contempladas para la contratacidn directa.

Asi las cosas, segun el objeto de esta contratacion, la cuantia del presupuesto asignado y el
hecho de que su naturaleza y finalidad no cabe dentro de las demas modalidades de seleccion
previstas en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y reglamentada par el Decreto 1082 de 2015,
se acoge al procedimiento de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA.
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CAPITULO |

1. INFORMACION GENERAL
1.1.INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5.
del Decreto 1082 de 2015 se convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad
con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratacion, para lo cual se les
invita a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electronico para la Contratacion
Pdblica — SECOP www.colombiacompra.gov.co, a realizar las recomendaciones que
consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo
proceso, en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas
establecidas en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.

1.2.CONTEXTO BASICO DE ENTENDIMIENTO

En el presente documento se describen las bases técnicas, financieras, econémicas y legales
que el PROPONENTE debe tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta. La
presentacion de la oferta por parte del PROPONENTE constituye evidencia de que estudio
completamente las especificaciones que se le entregaron; el Pliego de Condiciones no
constituye una promesa de celebracion de contrato alguno. Todas las interpretaciones,
conclusiones o andlisis que efectle el proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen
ni vinculan en modo alguno a la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA.

La informacién contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada
verbalmente o en forma escrita por la Alcaldia Municipal de Villeta, no constituye asesoria a
los PROPONENTES para la presentacion de la propuesta. Sera obligacién de los interesados
en participar en el presente proceso de seleccién obtener su propia asesoria independiente para
todos los efectos que guarden relacion con la presentacién de la propuesta y con la ejecucién
del contrato resultante del presente proceso de seleccion.

La Alcaldia Municipal de Villeta, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica,
presume que toda la informacién que el proponente allegue al presente proceso de seleccién
es veraz y corresponde a la realidad. Sin embargo, la presentacion de la propuesta lleva consigo
la manifestacion expresa o0 tacita sobre la veracidad de su contenido, por lo que el
PROPONENTE debe abstenerse de suministrar datos inexactos o desfigurados para obtener la
adjudicacion del presente proceso de seleccion, so pena de que, al presentar una propuesta,
incompleta, confusa, ambivalente, artificial o0 con datos tergiversados, alterados, incongruentes
e inconsistentes, etc., esta sea descalificada.

La Alcaldia Municipal de Villeta podra verificar o corroborar la informacién allegada, lo cual
acepta y autoriza expresamente el PROPONENTE con la presentacién de su propuesta.
Igualmente, el PROPONENTE conviene y autoriza a la Alcaldia Municipal de Villeta, para
que, si lo estima conducente, designe funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones
o sedes del PROPONENTE, con el fin de verificar la informacién consignada en su propuesta y
para obtener por cualquier medio idéneo, la informacién necesaria para verificar la incorporada
a la misma. Asi mismo, reconoce el derecho de la Alcaldia Municipal de Villeta para verificar
la informacién presentada por otros oferentes.
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La numeracion de este Pliego de Condiciones no indica un grado de prelacién en los asuntos.
Los titulos de los capitulos y disposiciones utilizadas sirven como referencia y no afectan la
interpretacion del texto de las respectivas disposiciones.

Para efectos del desarrollo del presente proceso de seleccién, se entiende por dia(s) habil(es)
cualquier dia de lunes a viernes, excluyendo los dias festivos en la Republica de Colombia. En
caso de que el ultimo dia de un periodo cualquiera establecido en este Pliego de Condiciones
fuese un dia considerado no habil, aquél se correra al dia habil siguiente al referido en el
calendario. Cuando se pretenda hacer referencia a dia(s) calendario, asi se consignara
expresamente.

1.3.COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacién de observaciones a la evaluacion de las mismas, la asistencia a audiencias
publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién en el Proceso de
Contratacion estara a cargo de los interesados y proponentes.

1.4.DOCUMENTOS ALLEGADOS DENTRO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacién alguna salvo por lo
establecido respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante notario puablico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacion de acuerdo con la Convencién de la Haya sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el
momento de la presentacion de oferta, el Proponente debe aportar los documentos otorgados
en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

La Alcaldia Municipal de Villeta acoge plenamente las instrucciones sobre el manejo que debe
darse a los documentos presentados por los proponentes en procesos de contratacion,
sefialadas en la Circular Externa Unica, expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica —Colombia Compra Eficiente.

1.5.CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el
cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Una vez que se tengan las cifras en dolares de los Estados Unidos de América o si la
informacion se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversibn a pesos
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

1.6.COMUNICACIONES OFICIALES

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse por escrito
por medio electrénico, dentro de los plazos sefialados en el respectivo Cronograma.
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La correspondencia debe ser enviada a través del sistema SECOP I, en la bandeja de mensajes
0 en la bandeja de observaciones segun corresponda, que sea habilitada por el sistema para
este proceso de manera especifica.

1.7.IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes
o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en
castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes
que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con
su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados
por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del
Caddigo General del Proceso, cumpliendo el tramite del Apostille o consularizacion.

1.8.LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencion de la Haya sobre la aboliciéon del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el
momento de la presentacion de oferta, el Proponente debe aportar los documentos otorgados
en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

La Entidad acoge plenamente las instrucciones sobre el manejo que debe darse a los
documentos presentados por los proponentes en procesos de contratacion, sefaladas en la
Circular Externa Unica, expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —Colombia
Compra Eficiente. Asi mismo, respecto a su valor probatorio se tendra en cuenta lo establecido
en el numeral 2.4 de la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

1.9.LIMITACION DEL PROCESO A MIPYMES.

De conformidad con lo consagrado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2212423y 2.21.24.24
del Decreto 1082 de 2015, en virtud de los cuales las convocatorias son susceptibles de ser
limitadas a Mipymes en los eventos en que el valor del Proceso de Contratacion es menor a
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, la presente se convoca a limitacion de Mipymes.

1.10. PARTICIPANTES

Bajo los pardmetros establecidos en la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, podran participar en el presente proceso de seleccion, todas las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras en forma individual o conjunta (Consorcio, Union Temporal o
Promesa de Sociedad Futura), cuyo objeto social 0 actividad comercial comprenda el objeto de
este proceso de seleccién y cumplan con todos los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones.
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En cualquier caso el oferente no debera estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la Ley, manifestacién que se
hara en la carta de presentacion de la propuesta.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el Pliego de Condiciones, asi
como para representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal en
Colombia, en caso de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del
Libro Il del Cédigo de Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Union
Temporal con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con documentos extranjeros;
particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere
este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

1.11. ESTUDIOS PREVIOS

Forman parte del presente pliego de condiciones, los Estudios y Documentos previos y Anexos
adelantados por la Alcaldia Municipal de Villeta, los cuales se publican a través de la pagina de
la plataforma transaccional SECOP II, con los ajustes que se llegaren a realizar bien sea en
forma oficiosa por parte de la Entidad o a solicitud de los interesados.
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CAPITULO Il

2. DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN OBJETO DEL
CONTRATO Y CONDICIONES CONTRACTUALES

2.1.0BJETO:
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE IMPRESION, ESCANER Y
FOTOCOPIADO MEDIANTE MAQUINAS MULTIFUNCIONALES PARA BRINDAR UN
ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA CUNDINAMARCA.

2.2.CLASIFICACION UNSPSC:

Para efectos informativos, se indica que de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios
de las Naciones Unidas — UNSPSC, el objeto a contratar se identifica en el tercero y cuarto nivel
del sistema de clasificacién en mencién asi:

Cddigo - Cddigo -

Segmento | Familia |
43 4321 432121 Impresoras de computador
44 4410 441015 Magquinas de duplicacion
44 4410 441017 Accesorios para impresoras, fotocopiadoras y aparatos de fax.
44 4410 441022 Accesorios para escaneres
44 4410 441031 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora.
45 4510 451015 Magquinaria y equipo de imprenta
45 4510 451017 Accesorios de imprenta
80 8016 801618 Servicios de alquiler o arrendamiento de equipo de oficina

2.3.CONDICIONES TECNICAS
De acuerdo con el estudio del sector realizado por la Secretaria Administrativa y de Gobierno
(SAG) y teniendo en cuenta las condiciones propias de la Contratacion Estatal, los
requerimientos técnicos que se exigen son los sefialados a continuacion:

2.3.1. Fichatécnica:

A TECNICA

BIEN O TAMANO DE
PRODUCTO HOJA

DESCRIPCION DE BIENES Y PRODUCTOS CANT

1 IMPRESION CARTA UNA (1) CARA BLANCO Y NEGRO 1
2 IMPRESION CARTA DOS (2) CARAS BLANCO Y NEGRO 1
3 IMPRESION OFICIO UNA (1) CARA BLANCO Y NEGRO 1
4 IMPRESION OFICIO DOS (2) CARAS BLANCO Y NEGRO 1
5 COPIAS CARTA UNA (1) CARA BLANCO Y NEGRO 1
6 COPIAS CARTA DOS (2) CARAS BLANCO Y NEGRO 1
7 COPIAS OFICIO UNA (1) CARA BLANCO Y NEGRO 1
8 COPIAS OFICIO DOS (2) CARAS BLANCO Y NEGRO 1
9 ESCANER CARTA UNA (1) CARA 1
10 ESCANER CARTA DOS (2) CARAS 1
11 ESCANER OFICIO UNA (1) CARA 1
12 ESCANER OFICIO DOS (2) CARAS 1
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2.3.2. Especificaciones técnicas:

e Servicio solicitado: El servicio a prestar se realizara mediante un minimo de doce (12)
impresoras multifuncionales, cuyas caracteristicas técnicas deberan ajustarse
estrictamente a las especificadas en la ficha técnica adjunta. No obstante, el proveedor
podra ofrecer un numero superior de equipos, siempre que mantenga los costos
presentados en su propuesta econémico-técnica.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MAQUINAS MULTIFUNCIONALES
CADA IMPRESORA DEBE CONTENER LAS SIGUIENTES
: ESPECIFICACIONES TECNICAS
IMPRESION AUTOMATICA A DOS CARAS
BANDEJA 1 MULTIUSO DE 100 HOJAS
BANDEJA 2 DE 500 HOJAS
BANDEJA 3 DE 500 HOJAS
CERTIFICACION ENERGY STAR, CECP, EPEAT SILVER
MEMORIA 1,5 GB MEMORIA DEL SISTEMA

iITEM | SERVICIO i CANTIDAD

TECNOLOGIA LASER

CATEGORIA IMPRESORA BLANCO Y NEGRO
CICLO MENSUAL 5.000-40.000 PAGINAS
RESOLUCION 1200X1200 DPI

VELOCIDAD HASTA 57 PAGINAS POR MINUTO
MULTIFUNCION ESCANER

CAPACIDAD DE ENTRADA 600 PAGINAS

PANTALLA TACTIL PANTALLA TACTIL

) PUERTO USB 2.0, PUERTO DE RED
CONECTIVIDAD ESTANDAR ETHERNET  10/100/1000 BASE TX

INCORPORADO
WINDOWS 10, 8.1, 8PRO, 8 ENTERPRISE,
@ SISTEMAS ~ OPERATIVOS = 8 BASIC, 7, VISTA, MAC OS X 10.7 LION,
u COMPATIBLES 0S X 109 MAVERICKS, SISTEMAS
< OPERATIVOS MOVILES, LINUX.OTROS
<) . BANDEJA 1: A4, A5, A6, RA4, B5 B6,
g oo DE MATERIAL . 4oxi50M, SOBRES, TARJETA' POSTAL,
5 BANDEJA 2: Ad, A5, RA4, B5
= ESCANER SUPERFICIE  PLANA, ALIMENTADOR
1 2 MINIMO 9 , AUTOMATICO DE DOCUMENTOS ADF
= RESOLUCION ESCANEG OPTICO HASTA 600 PPP
P TAMAKO ~ DE  ESCANEO
g Ly 216 X 356 MM
TAMAKO DE ESCANEO ADF
? ,
i Ly 216 X 356 MM
& ALIMENTADOR ~ AUTOMATICO ~ DE
= ESSANEADODEAADADOBLE | pOCUMENTOS  CON  IMPRESION A
DOBLE CARA DE UN SOLO PASO
CAPACIDAD DEL

ALIMENTADOR AUTOMATICO | ESTANDAR 100 HOJAS
DE DOCUMENTOS

ESCANEO A CORREO ELECTRONICO,
GUARDAR EN CARPETA EN RED,
FUNCIONES ESTANDAR DE = GUARDAR LA UNIDAD USB, ENVIO AFTP,
ENVIO DIGITAL ENVIO A FAX DE LAN, ENVIO FAX DE
INTERNET, LIBRETA DE DIRECCIONES
LOCAL, SMTP POR SSL.

HASTA 600 Y 600 PPP PLANO, 300 X 600

RESOLUCION DE  COPIA
(TEXTO Y GRAFICOS EN

COLOR) PPP ADF
RESOLUCION DE ~ COPIA | HASTA 600 X 600 PPP PLANO, 300 X 600
(TEXTO EN NEGRO) PPP (ADF)

CONFIGURACION DE

REDUCCION/AMPLIACION DE | DE 25A400%

COPIAS

MARGEN DE TEMPERATURAS | DE 15 A 32,5 GRADOS CENTIGRADOS
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MAQUINAS MULTIFUNCIONALES
CADA IMPRESORA DEBE CONTENER LAS SIGUIENTES
ESPECIFICACIONES TECNICAS

SERVICIO

OPERATIVAS
INTERVALO DE HUMEDAD EN
FUNCIONAMIENTO

DE 30 A70% HR

e Calidad del servicio: El servicio debera garantizar una calidad 6ptima, utilizando
exclusivamente las maquinas solicitadas por la Entidad en los documentos previos y
ofertadas por el contratista en su propuesta técnico-econémica. Estas deberan
corresponder a marcas reconocidas en el mercado, asegurando un desempeio éptimo
en impresion, copia y escaneo, y encontrarse en perfecto estado operativo.

El proveedor sera responsable del suministro continuo de tinta o consumibles
necesarios para el correcto y continuo funcionamiento de las impresoras y
fotocopiadoras.

e Cantidades: Los equipos entregados por el proveedor deberan contar con un sistema
de registro confiable del nimero de impresiones, copias y escaneos realizados, con el
fin de controlar y documentar el uso mensual de cada maquina. Las cantidades
facturadas seran ajustadas de acuerdo con las necesidades reales de la Entidad.

e Lugar para la prestacion del servicio: El servicio se prestara en las dependencias
administrativas de la Alcaldia Municipal de Villeta. La entrega de los equipos se
efectuara conforme a las necesidades especificas de cada dependencia y se mantendra
vigente hasta agotar el presupuesto oficial. La instalacion de los equipos se realizara en
las oficinas designadas por el Supervisor del contrato dentro de la administracion
municipal.

e Tiempo de respuesta: En caso de averia, el contratista debera reemplazar el equipo
afectado por otro de iguales o mejores caracteristicas en un plazo maximo de
veinticuatro (24) horas, mientras se realiza el mantenimiento correspondiente.

Para observaciones, deterioros o agotamiento de tinta suministrada, el tiempo maximo
de respuesta sera de tres (3) horas.

El proveedor debera contar con un stock suficiente de suministros para garantizar la
continuidad y calidad del servicio sin afectar el funcionamiento de la Entidad.

o Condiciones para la prestacion del servicio:
Para asegurar la adecuada prestacion del servicio, el proveedor debera:

« Designar un encargado que realice visitas periddicas, al menos cada quince (15)
dias, para efectuar revisiones preventivas y garantizar el correcto funcionamiento
de los equipos.

« Brindar soporte técnico integral para todos los equipos de impresién, fotocopiado y
escaneos descritos en este documento, incluyendo aquellos de mejor calidad que
se ofrezcan en la propuesta, asegurando su operatividad para trabajos pesados y
profesionales.

« Contar con el personal técnico idéoneo y capacitado para la manipulacion,

mantenimiento y soporte de los equipos, asi como con los elementos de proteccion
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personal necesarios para la ejecucion segura de sus actividades.

Incluir en su propuesta econdmica todos los costos directos e indirectos
relacionados con la ejecucién del contrato, tales como mantenimiento, revisiones
periddicas, cambio de téner, suministro de tintas y demas insumos requeridos.

+ Disponer de medios de transporte adecuados para el traslado de los equipos al
lugar que designe el Supervisor del contrato, garantizando la entrega oportuna y en
condiciones 6ptimas.

o Documentos: Se debe acreditar en su totalidad los documentos sefalados en el Pliego
de Condiciones y el estudio de conveniencia con el que se demuestre su idoneidad para
ejecutar el objeto contractual, diligenciando, ademas, en su totalidad los anexos y
formatos de conformidad con las exigencias previstas.

e Nota 01: Cuando la Alcaldia Municipal de Villeta requiera durante la ejecuciéon del
contrato de un bien o producto no previsto en la oferta econdmica presentada por el
contratista, se aplicara el siguiente procedimiento: El contratista, a solicitud del
supervisor del contrato, cotizara el bien o producto solicitado especificandolo
detalladamente, y a la vez el supervisor del contrato aportara una cotizacién del mismo
bien o producto. Si la cotizacion presentada por el contratista se encuentra por encima
del valor de la cotizacion presentada por el Supervisor del Contrato, se realizara el
promedio aritmético de las cotizaciones para establecer el valor promedio del bien o
producto en el mercado.

= Nota 2: En el presente proceso de seleccion NO se solicitan marcas especificas de los
bienes o productos requeridos por la Entidad por disposicion legal; por tanto, si se logra
evidenciar alguna marca en la ficha técnica de los productos -por error de trascripcion u
omisioén-, por favor hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de Gptima
calidad que cumplan con las condiciones solicitadas.

2.4.PRESUPUESTO OFICIAL.
El valor estimado del presupuesto oficial es de hasta SESENTA MILLONES DE PESOS M/CTE.

($60.000.000,00) INCLUIDO IVA vy todos los impuestos y costos directos e indirectos a los que
haya lugar.

Los recursos para garantizar la presente contratacion se imputaran con cargo a la disponibilidad
presupuestal No. DISP- 2025000438 del 27 de mayo de 2025.

CODIGO NOMBRE ‘
. Servicios financieros y servicios conexo; servicios inmobiliarios |
©2.1.2.02.02.007.16.1.2.1.0.00 vy servicios de arrendamiento y legasing - FUENTE: 1.2.1.0.00- ;|  $60.000.000,00

Ingresos corrientes de libre destinacion.

$60.000.000,00
Este presupuesto incluye todos los gastos en que deba incurrir el Contratista para el
cumplimiento del objeto del presente proceso de seleccién, asi como pago de los impuestos y
descuentos de Ley a que haya lugar.

Las contribuciones y descuentos municipales son los siguientes:

CONCEPTO TARIFA LEGALIDAD

Contribucion Especial (Solo Contratos de 5% Acuerdo No. 010 de 2009
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€232

g

E

obra publica)
Estampilla Pro-Cultura 2% Acuerdo No. 010 de 2009
Estampilla Adulto Mayor 4% Acuerdo No. 010 de 2009

1% Municipal
2.5% Departamental
2% a partir de cobros superiores o iguales
a 10 SMMLV
0.8% Servicios

ICA 0.5% compras Acuerdo No. 010 de 2009

Tasa Pro-Deporte Acuerdo No. 010 de 2009

Estampilla para la Justicia Familiar Acuerdo No. 001 de 2024

Nota 01: El contrato se adjudicara por el valor del presupuesto oficial y se ejecutara hasta
agotarse de conformidad con los precios unitarios ofertados en la propuesta econdmica
presentada por el proponente adjudicatario.

2.5.FORMA DE PAGO:

La Alcaldia Municipal de Villeta pagara el valor del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos legales, mediante PAGOS PARCIALES DE CONFORMIDAD CON EL SERVICIO
PRESTADO, previa entrega del informe de cumplimiento de todas las actividades y
especificaciones técnicas, factura o cuenta de cobro debidamente diligenciada por el contratista
y acreditacion que se encuentra al dia en el pago de aportes y contribuciones al Sistema Integral
de Seguridad Social y cumplimiento de lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
demas normas que lo modifiquen, reglamenten o complementen, para lo cual debera aportar la
certificacion de paz y salvo de los pagos parafiscales, expedida por el revisor fiscal y/o el
representante legal de la empresa, segun corresponda. Para realizar el respectivo pago el
Supervisor del contrato debera certificar y emitir acta de recibo a satisfaccion.

2.6.PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta el 31 de diciembre de 2025 y/o hasta agotar
presupuesto, lo primero que ocurra, contados a partir de acta de inicio, previa expedicion del
Registro Presupuestal y aprobacion de la péliza de cumplimiento.

2.7.LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucién sera en el Municipio de Villeta Cundinamarca.

Paragrafo 1: Sera responsabilidad del contratista, el conocimiento de las condiciones que
existan para el transporte y entrega de los bienes objeto de la contratacién y el reconocimiento
de los sitios en donde se realizan las entregas. El hecho de que el contratista no se familiarice
debidamente con el detalle y las condiciones bajo las cuales seran realizados los suministros
no se considerara como argumento valido para justificar incumplimientos a sus obligaciones
contractuales.

2.8.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
2.8.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Cumplir con el objeto contractual.

b) Prestar de manera eficiente, oportuna y con calidad los servicios que constituyen el
objeto del contrato, actuando de conformidad con las normas legales pertinentes.

¢) Suscribir oportunamente el acta de inicio.

d) Adelantar oportunamente los tramites encomendados y cumplir los requisitos para la
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ejecucion y legalizacion del contrato.

Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual y/o parcial sobre las
actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.

Entregar al Supervisor los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato, junto con el informe de las actividades para cada periodo de pago.

Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia
para atender sus obligaciones.

Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demas contratistas y
publico en general, evitando malos tratos, gritos, groserias, desplantes.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones
y en trabamientos.

Abstenerse de incurrir en comportamientos que atenten contra la correcta prestacion
del servicio y la armonia dentro del equipo de trabajo.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacién,
ni vinculo laboral alguno del contratista con la alcaldia del municipio.

Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacién con la
celebracidn, ejecucion y liquidacion del presente contrato, especialmente debera
cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social (Ley 789 de 2002
Modificada por la ley 828 de 2003 articulo 1° y demas normas concordantes). En caso
de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos
0 costos no previstos, estos seran a cargo del CONTRATISTA.

Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato,
conforme a lo legalmente exigido (Art. 50 Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007, y demas
disposiciones legales vigentes), entregando copia de la planilla correspondiente al
Supervisor del contrato para cada pago.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que
elabore en desarrollo del contrato.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Informar al municipio la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales y toda novedad derivada del contrato.

NO aceptar presiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley y comunicar
oportunamente al contratante, asi como a la autoridad competente, si ello ocurriere, so
pena de que el contratante declare la caducidad del contrato.

Cumplir con los deberes establecidos en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993.
Actuar con diligencia en los asuntos encomendados por la Secretaria Administrativa de
Gobierno, el Despacho y demas funcionarios en la materia objeto del contrato.
inherentes a su actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea las
sanciones legales que corresponda, incluidas las penales

Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada en razén del
contrato. La proteccion es indefinida por lo tanto no se podra hacer uso de la informacién
en ningln tiempo, ni durante la ejecucién del contrato, ni cuando este finalice, ya que
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dicha informacion goza de confidencialidad en razén del secreto profesional, asi que la
misma solo podra ser utilizada para fines inherentes a su actividad. El incumplimiento
de estas obligaciones acarrea las sanciones legales que corresponda, incluidas las
penales.

Entregar certificado de paz y salvo suscrito por el funcionario competente, con la
presentacion de la ultima cuenta de cobro, en el que se evidencie haber devuelto los
bienes y/o recursos y/o informacién asignada por la Entidad para el cumplimiento de
sus actividades.

Abstenerse de realizar cualquier actividad externa que esté directa o0
indirectamente relacionada con los procesos o competencias de la dependencia en la
gue ejecuta sus actividades contractuales, y en general, de la administracién municipal,
dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 1952 de 2019, respecto del régimen de
inhabilidades, impedimentos, incompatibilidades y conflicto de intereses.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y/o aquellas sugeridas por el
Supervisor del Contrato.

2.8.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista proveedor contrae las siguientes obligaciones:

a)

b)

c)
d)

a)
h)

Cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad y ofrecidas por el
contratista en su propuesta técnico-econémica.

Garantizar un servicio de calidad, por lo tanto, debera prestarse a través de las
maquinas multifuncionales corporativas solicitadas por la Entidad en los documentos
previos y ofertados por el contratista en su propuesta técnico-economica, y deben
corresponder a una marca reconocida en el mercado con el fin de obtener una 6ptima
calidad en la impresién, copia y scaner, ademas de encontrarse en perfecto
funcionamiento.

Garantizar el continuo suministro de la tinta requerida seguin la maquina, para que las
impresoras y fotocopiadoras presten el servicio adecuado e ininterrumpido.

Entregar los equipos con un sistema de registro confiable que permita contabilizar el
numero de impresiones, copias y escaneos realizados, con el fin de controlar y
documentar el uso mensual de cada maquina. Las cantidades facturadas deberan
ajustarse conforme a las necesidades reales de la Entidad.

Prestar el servicio en las dependencias administrativas de la Alcaldia Municipal de
Villeta. Asimismo, debera efectuar la entrega de los equipos conforme a las necesidades
especificas de cada dependencia y mantener el servicio vigente hasta agotar el
presupuesto oficial. La instalacion de los equipos debera realizarse en las oficinas que
designe el Supervisor del contrato dentro de la administracién municipal.

Cumplir el tiempo de respuesta maximo de 24 horas para la reparacion de las maquinas,
en caso que se presente alguna averia u observacion, por lo tanto, tendra la obligacién
de reemplazar el equipo por una maquina de las mismas caracteristicas o mayores,
mientras se realiza el respectivo mantenimiento.

Cumplir el tiempo de respuesta maximo de tres (3) horas para cuando exista alguna
observacion o algun deterioro 0 se agote la tinta suministrada por el contratista.

Contar con un stock de suministros (requeridos para la adecuada prestacion del servicio)
suficiente, de manera tal que no se afecte el adecuado funcionamiento de la Entidad.
Disponer de los medios de transporte necesarios y adecuados para trasladar las
magquinas requeridas para la prestacion del servicio solicitado en el lugar acordado por
el supervisor del contrato.
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NO prestar el servicio sin autorizacion del supervisor o de quien él designe.

Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucién del contrato.

Las demas que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor del
contrato y que tengan relacion con el objeto del mismo.

2.9.0BLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA.

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.

Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente contrato, en la forma
establecida en el respectivo contrato; una vez verificado el cumplido de recibo a
satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato y verificacion de que el contratista se
encuentra a paz y salvo en seguridad social y parafiscales (salud, pensiones, riesgos
laborales), asi como en el pago de los aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
Compensacién Familiar) a que haya lugar.

Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la
persona designada. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el
numeral 1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral
6 del articulo 54 de la Ley 1952 de 2019 y demas normas establecidas sobre la materia.
Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento
y ejecucidn del contrato.

Entregar al contratista la informacién necesaria para la ejecucién del contrato y
obligaciones contractuales.

Acudir ante las autoridades para obtener la protecciéon de los derechos derivados de la
presente Contratacion y sancién para quien los vulnere.

Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y las garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso
oportuno al competente sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y clausulas del contrato aplique.
Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran
en el desarrollo o con ocasion del contrato.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o tercero, por las
indemnizaciones de los dafios que sufra en el desarrollo o con ocasién del contrato o
convenio
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CAPITULO llI

3. GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION
3.1.REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Las reglas de subsanabilidad, de aclaraciones y explicaciones en la etapa de evaluacion del
presente proceso de contratacidn, se regiran bajo las previsiones contenidas en el numeral 7°
del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 5 de la ley 1882 de 2018 el cual dispone que,

“Paragrafo 1 0. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de
titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberan ser solicitados por las
entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del
informe de evaluacidn que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el
proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccién a través del sistema de subasta. Seran
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacién solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado. Durante el
término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podra solicitar al proponente hasta el dia y hora establecidos en el cronograma
para la celebracién de la audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de desierta a través
del SECORP L.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, de conformidad con lo
establecido en el inciso segundo del Paragrafo primero ibidem

3.2.ACLARACIONES Y/O MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES Y A LOS
DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA.

La Entidad efectuard las aclaraciones o modificaciones al Pliego de Condiciones que considere
necesarias, en cuyo caso informara a través de la Plataforma de SECOP Il (Portal Unico de
Contratacion: www.contratos.gov.co).

Si algin PROPONENTE encuentra una inconsistencia, error u omision en los documentos del
presente proceso de seleccién abreviada o requiere una aclaracién de cualquier disposicion
contenida en los mismos, debera formular a la Entidad, las correspondientes consultas a través
de la plataforma de SECOP II.

Toda modificacion a las condiciones previstas en el pliego de condiciones definitivo se hara
mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, las que formaran parte integral del
mismao.

3.3.DE LAS EXPLICACIONES Y ACLARACIONES
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En el presente proceso de seleccidn no se asignara puntaje a ninguno de los requisitos técnicos,
juridicos ni financieros establecidos dentro del presente pliego de condiciones. Sin embargo,
respecto de ellos la Entidad podra solicitar las aclaraciones y explicaciones que considere
pertinentes.

De acuerdo con lo anterior, los proponentes deberan allegar dentro del término que para el
efecto establezca la Entidad las aclaraciones y/o documentos requeridos. Cuando se trate de
requisitos ponderables, so pena de que dichos documentos no sean tenidos en cuenta en la
evaluacion de sus propuestas.

3.4.APERTURA DEL PROCESO.

La apertura del presente proceso de seleccion se hard de conformidad con el articulo
2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, mediante Acto Administrativo motivado, que se
publicara junto con la respuesta a las observaciones y el Pliego de Condiciones Definitivo, en la
Plataforma SECOP Il (Portal Unico de Contratacion: www.contratos.gov.co.,) en la fecha y hora
establecidos en el cronograma de actividades del proceso y a partir de ese momento podran
ser consultados a través de dicha plataforma.

3.5.MANIFESTACION DE INTERES

Dentro del término establecido en el Cronograma, los interesados en participar manifestaran su
interés a través de SECOP I, con el fin de que se conforme una lista de posibles oferentes.

El interesado en participar manifestara su interés por una sola vez, ya sea en forma individual,
0 en alguna de las modalidades de asociacion que establece la ley (Consorcio o Unién
Temporal).

Junto con la manifestacién de interés se deberan anexar los siguientes documentos:

e Para las personas naturales: i) Carta de manifestacién de interés; ii) Copia del
documento de identificacién vy iii) Certificado de Matricula Mercantil y/o Registro Unico
Tributario.

e Paralas personas juridicas: i) Carta de manifestacion de interés; ii) Copia del documento
de identificacion del representante legal y iii) Certificado de existencia y Representacion
Legal.

e Para los consorcios y uniones temporales: i) Carta de manifestacion de interés suscrita
por todos sus integrantes; ii) Copia del documento de identificacion del representante
legal y todos sus integrantes vy iii) Documento de constitucion del consorcio y/o union
temporal.

NOTA:
a) La manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la presentacion de
la oferta.
b) En ningln caso la manifestacion de interés que se haya realizado para limitar el proceso
a MiPymes reemplaza la manifestacion de interés de participar en el proceso una vez
publicado el acto de apertura.

3.6.AUDIENCIA PUBLICA DE SORTEO
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Si la entidad recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés realizara un sorteo a través del
sistema de balotas.

El proceso de seleccion para la consolidacion de posibles proponentes se realizara el dia habil
siguiente al vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la cual se
llevara a cabo en la hora y lugar previsto para tal fin en el Cronograma.

El plazo para la presentacion de las ofertas iniciara el dia habil siguiente a la fecha en la cual la
entidad comunique a los interesados el resultado del sorteo.

3.7.CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION.

Las propuestas deberan ser cargadas en la plataforma de SECOP Il, a mas tardar hasta la hora
y el dia fijados para el cierre del presente proceso de seleccion.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico o por correo electronico.

La Entidad, no asumira responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que
haya sido incorrectamente entregada o identificada.

En la fecha y hora sefaladas para el cierre del proceso de seleccién en el pliego de condiciones
electronico de la plataforma SECOP I, se procedera a la verificacién de las propuestas que se
presentaron para el presente proceso de selecciébn y se realizara el acto de cierre
correspondiente a través de la citada plataforma.

La Entidad no aceptara propuestas complementarias 0 modificatorias, ni observaciones, ni
solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente
proceso de seleccion.

Nota: En caso de que el aplicativo SECOP I, presente inconvenientes, la ENTIDAD establece
el correo electrénico contratacion@villeta-cundinamarca.gov.co para que los proponentes
puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD
DEL SECOP II, expedido por Colombia Compra Eficiente. SOLO seran recibidas las ofertas en
este correo electronico cuando haya una indisponibilidad del SECOP Il confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad; en este evento, en caso contrario,
no recibira ninguna propuesta radicada de forma distinta a la aqui prevista.

3.8.PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION

El plazo de la presente Seleccion, entendido como el término que debe transcurrir entre la fecha
a partir de la cual se pueden presentar propuestas (fecha de apertura) y la del cierre, sera el
que se establezca en el cronograma de actividades del proceso.

Este plazo podra prorrogarlo la Entidad cuando lo estime conveniente, o cuando lo solicite un
namero plural de posibles oferentes segln lo establecido en el inciso 2° del numeral 5 del
articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011, prérroga
gue no podra ser superior a la mitad del plazo inicialmente fijado.

3.9.SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION
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El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a quince (15) dias
habiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio de la Entidad se
considere necesario. Este término podra ser mayor si la Entidad asi lo requiere, de lo cual se
daréa cuenta en el acto que lo sefiale. De cualquier modo, seré de publico conocimiento a través
de la plataforma SECORP II.

3.10. ANALISIS SUJECION A ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE
LIBRE COMERCIO

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015 la alcaldia
Municipal de Villeta, establece si el servicio objeto del presente proceso de seleccion se
encuentra cobijado por los acuerdos y tratados internacionales que vinculen al estado
colombiano, para lo cual se verifico:

a) Si la cuantia del proceso se somete al capitulo de compras publicas
b) Si la Entidad se encuentra cobijada bajo el capitulo de compras publicas
c) Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos del capitulo de compras

LOS BIENES Y

SERVICIOS A
LA CUANTIA DEL CONTRATAR SE
PROCESO LO SOMETE

ACUERDOS INTERNACIONALES
COMERCIALES VIGENTES O
TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

A ENTIDAD ESTATAL SE ENCUENTRA
INCLUIDA EN LA COBERTURA DEL ERNEIIERNTREARN

AL CAPITULO DE EXCLUIDOS DE LA
COMPRAS PUBLICAS CAPITULO DE COMPRAS PUBLICAS COBERTURA DEL

: CAPITULO DE
. COMPRAS PUBLICAS
1. TLC ESTADOS UNIDOS Sl Sl NO

2. TLC COLOMBIA-CHILE Sl Sl NO

3. TLC COLOMBIA- EL SALVADOR,

GUATEMALA Y HONDURAS Sl Sl NO

4. TLC COLOMBIA-MEXICO Sl Sl NO

5. COMUNIDAD ANDINAA diferencia de lo que ocurre en otros Acuerdos Comerciales en donde los capitulos de compras:
(CUMPLIMIENTO LEY publicas aplican tanto para temas de bienes como servicios, en el caso de la Comunidad Andina se:

816 DE 2003 “PROTECCION A LAtiene una situacién particular en la medida que no se ha negociado un acuerdo especifico sobre
INDUSTRIA NACIONAL") este tema.
6. TLC COLOMBIA-ESTADOS AELC

(EFTA) Si Sl NO
7. TLC COLOMBIA-ESTADOS AELC

EFTA) sl sl NO
8. TLC COLOMBIA-CANADA S Sl NO

De acuerdo a lo anterior los oferentes de origen extranjero, recibirdn igual tratamiento que los
de origen nacional, atendiendo el principio de reciprocidad. De igual manera a las ofertas de
bienes y servicios colombianos se les concedera en el pais en el cual Colombia ha suscrito
acuerdo, tratado o convenio, el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las
condiciones, requisito, procedimiento y criterios dentro de los procesos de seleccion para la
firma de contratos del sector publico.
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CAPITULO IV

4. INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS Y EL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

4.1.PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deben contener todos los documentos indicados en el presente pliego de
condiciones, los cuales deben ser legibles.

Si algun proponente considera, que un formato en alguna forma impide mencionar o destacar
algunos detalles, o informacion que él considera de importancia para la evaluacién de su
propuesta, debera presentar ademas de los formatos correspondientes, toda la informacion que
considere necesaria para complementar su propuesta en un apéndice, marcando claramente la
parte especifica del formato de la propuesta, del cual hace parte como apéndice.

Se tendran en cuenta solamente las propuestas presentadas en el aplicativo SECOP II.
Unicamente en caso de indisponibilidad certificada de la plataforma para la fecha de cierre
del proceso, las mismas podran ser enviadas al correo electrénico: contratacion@villeta-
cundianamarca.gov.co, siguiendo estrictamente lo establecido en el “Protocolo de
Indisponibilidad del Secop ii”, disponible en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indis
ponibilidad_secop_ii.pdf.

Las propuestas deberan ser cargadas en la plataforma de SECOP I, a més tardar hasta la hora
y el dia fijados para el cierre del presente proceso de seleccién. Adicionalmente se indica que
sera responsabilidad de cada proponente verificar que los archivos cargados como parte de su
oferta en la plataforma Secop Il se remitan de forma completa y debidamente nombrados para
el proceso de evaluacion de las mismas, los cuales deberan ser remitidos en formato PDF, por
lo que, la diligencia de cierre se realizara de forma virtual mediante la plataforma Secop |l.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico o por correo.

La entidad, no asumira responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que
haya sido incorrectamente entregada o identificada.

En la fecha y hora sefaladas para el cierre del proceso de seleccion en el pliego de condiciones
electrénico de la plataforma SECOP II, se procedera a la verificacion de las propuestas que se
presentaron para el presente proceso de seleccion y se realizara el acto de cierre
correspondiente a través de la citada plataforma.

La ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA no aceptara propuestas complementarias o
modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con
posterioridad al cierre del presente proceso de seleccion.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP I, presente inconvenientes, la ALCALDIA
MUNICIPAL DE VILLETA establece el correo electronico contratacion@villeta-
cundinamarca.gov.co para que los proponentes puedan enviar su oferta, conforme a lo
establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II,
expedida por Colombia Compra Eficiente, SOLO seran recibidas las ofertas en este correo
electronico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por
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Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la Entidad
podra recibir ofertas por correo electrénico dentro de las 48 horas siguientes al momento
previsto para el cierre. En este orden de ideas, Unicamente para los casos descritos en la
presente condicion, se solicita a los proponentes las siguientes condiciones para la remision de
los archivos dentro del proceso de seleccion:

a) Encabezar el correo electronico de la siguiente manera: NOMBRE DEL PROPONENTE
- PROPUESTA SAMC 07 DE 2025

b) Remitir los archivos que se pretendan presentar dentro del proceso en formato PDF

c) En caso de que los documentos de la propuesta se deban remitir en diferentes archivos

digitales por el tamafio de los mismos, se requiere que el proponente los numere de la
siguiente manera: PROPUESTA PARTE 1, PROPUESTA PARTE 2, y asi
consecutivamente

d) Describir dentro del cuerpo del correo electrénico el nimero de archivos que se estan
remitiendo como presentacion de la propuesta y el nimero de hojas que cada
documento tiene, para lo cual se dispone el siguiente ejemplo: “Se remiten X nimero de
archivos correspondientes a la propuesta de la entidad XXX dentro del proceso SAMC
09 DE 2021, de la siguiente manera: Archivo 1 — 20 paginas, Archivo 2: 30 paginas, y
asi consecutivamente”

Por lo anterior se realiza especial énfasis en que es responsabilidad directa de los posibles
oferentes la verificacion de los archivos y la hora de envié del documento, toda vez que las
posibles fallas de servidores a la hora de remitir el correo electrénico no seran causal para
aceptar propuestas recibidas en el correo de la alcaldia con posterioridad a la hora indicada
anteriormente.

En caso de discrepancias entre la oferta econdmica diligenciada en la plataforma y los
documentos adjuntos que forman parte de la oferta, prevalecera la informacién contenida en la
plataforma SECOP II.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere el pliego de condiciones emitidos en idioma
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccion simple al
castellano.

Las enmiendas, entrelineas y raspaduras seran debidamente salvadas, con una nota a la
margen firmada por quien suscribié la carta de presentacion de la propuesta.

No se aceptaran propuestas, enviadas con posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el
recibo de las propuestas en el proceso de seleccion, ni en sitios o condiciones diferentes de los
que se han previsto en el presente pliego de condiciones. En tales eventos la Alcaldia no
asumira responsabilidad alguna.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la ALCALDIA
MUNICIPAL DE VILLETA, segun el cual dicha propuesta, permanece abierta para su
evaluacion y aceptacion durante la vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta, so pena
de hacerla efectiva si el proponente la retira, salvo que este retiro obedezca a la configuracion
de una causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.
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Nota. - Informacidon Confidencial. A pesar de que la naturaleza de la informacién solicitada
para la presentacion de las propuestas no tiene la vocacién de constituir informacién que pueda
ampararse en la reserva o el secreto protegido por la ley, los proponentes son responsables de
advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren informacién confidencial,
privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, indicando tal
calidad y expresando las normas legales que lo fundamentan.

En todo caso, la Alcaldia se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

Las propuestas que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion,
no seran tenidas en cuenta por la oficina de Contratacion en tratandose de ser
extemporaneas al cierre. Para verificar la hora, se tendra en cuenta la que sefiale la pagina
de Internet http://horalegal.sic.gov.co/, que suministra el Instituto Nacional de Metrologia, la que
conforme al Decreto 4175 de 2011, es la Entidad competente para asignar la hora legal que rige
en la Republica de Colombia.

El Portal Unico de Contratacion SECOP Il (www.contratos.gov.co), de manera electronica
emitird constancia de la diligencia de cierre, al concluir el término previsto para la presentacion
de ofertas en el cronograma del proceso de seleccion.

En ningtn caso LA ALCALDIA respondera por la mora en la entrega de alguna oferta por
dificultades del cargue de la oferta en la plataforma Secop Il o envio del correo
electrénico, por lo que resulta de exclusiva responsabilidad de los oferentes el prever la
debida antelacion para remitir los mismos.

Los proponentes podran retirar sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre
del proceso; en este caso deberan manifestarlo por medio de correo electrénico, situacién que
se dejara en constancia en la diligencia de cierre.

4.2.DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE CONTRATACION

Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el
ofrecimiento del objeto de este proceso de seleccion, y realizar todas las evaluaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente realizé el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

La exactitud confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el
proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretacion que
haga de la informacién que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el
transcurso de cualquier audiencia, visita o reunién

La Alcaldia, no entregara para los fines de presentacion y preparacion de propuestas para este
proceso, material, documentacion o manuales de ninguna naturaleza asociados a las
descripciones y especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios que se van a adquirir,
excepto la informacion suministrada en el pliego de condiciones y/o adendas. En consecuencia,
es responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con la
adquisicion de bienes y/o servicios que se solicitan a través de la presente contratacion, conocer
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plenamente las condiciones técnicas de los bienes y/o servicios a proveer, sin perjuicio de la
facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito informacion puntual que le permita
precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacién de su propuesta.

El retiro de las copias del pliego de condiciones en la forma sefialada en el presente documento,
por cualquier persona, o de cualquier informacion contenida en él o proporcionada en conjunto
con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o
escrita, respecto de una operacion propuesta que involucra a La ALCALDIA, no podra ni debera
considerarse como una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra
naturaleza, por parte de los funcionarios, asesores, consultores externos o representantes de
estos.

Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal,
fiscal, tributaria, técnica, econémica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para
la presentacion de una propuesta. El proponente se informara sobre los requisitos legales
aplicables en la jurisdiccion del presente proceso de seleccidn, es decir, la legislacion vigente
en la Republica de Colombia, el pliego de condiciones y del contrato que se celebrara como
consecuencia de la misma.

La circunstancia de que el proponente no obtenga toda la informacion que pueda influir en la
determinacién de su oferta, no lo eximira de la obligaciéon de asumir las responsabilidades que
le correspondan, ni le dara derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza
o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas
omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el contratista.

Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, tendra en cuenta
que el célculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se basaran estrictamente en
sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con
la preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual la ALCALDIA no sera responsable
en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccién y
contratacion.

Igualmente, corresponderd al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra
naturaleza que conlleve la celebracién del contrato, segin la asignacion de costos previstos
para la adquisicion del objeto de este proceso, para lo cual se recomienda a los proponentes
obtener asesoria calificada.

4.3.ENTREGA DE LAS MUESTRAS (NO APLICA)

4.4,PROPUESTA BASICA, PARCIAL, ALTERNATIVA Y CONFORMACION DINAMICA
DE LA PROPUESTA.

Cada proponente podra presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo o como
integrante de un consorcio o unién temporal.

PROPUESTA BASICA El oferente presentara su propuesta basica, de carécter obligatorio, la
cual debe ajustarse en todos los aspectos a las condiciones del presente pliego de condiciones.
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PROPUESTA PARCIAL No se acepta la presentacion de propuestas parciales.
PROPUESTA ALTERNATIVA No se acepta la presentacion de propuestas alternativas.
4.5.REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo dispuesto por numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion de
los proponentes nacionales serdn objeto de verificacibn de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje, pero
habilitan a los proponentes para participar en el proceso. Los requisitos habilitantes se
establecen de forma adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su
valor.

En el presente proceso de seleccion objetiva se escogera el ofrecimiento mas favorable para la
alcaldia municipal de Villeta y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de
afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacién subjetiva.

Todas las propuestas presentadas validamente se analizaran bajo los mismos parametros,
dando cumplimiento al principio de seleccion objetiva para garantizar la escogencia del
ofrecimiento mas favorable para la entidad y la realizacién de los fines que se buscan.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas, no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignaciéon de puntaje o que no constituyan
requisitos minimos de la oferta, podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento
hasta la adjudicacion.

A continuacién, se mencionan los criterios de verificacion (REQUISITOS HABILITANTES) y de
evaluacion de las propuestas, con su correspondiente asignacion en calificacion, si es del caso,
asi como el orden de cada criterio.

De acuerdo a lo anterior los factores habilitantes en esta selecciéon que permitan identificar la
oferta mas favorable para la contratacién de este tipo de bienes de caracteristicas técnicas,
uniformes y de comun utilizacién seran:

. Requisitos técnicos habilitantes
o Requisitos juridicos habilitantes
o Requisitos financieros habilitantes

En consecuencia, la capacidad juridica, las condiciones de experiencia, las especificaciones
técnicas y la capacidad financiera seran objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje.

Nota 01: Pueden presentar ofertas para el presente proceso personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, en forma individual o en Consorcios o Uniones Temporales o promesa
de sociedad futura.

Nota 02: Los documentos que conforman este numeral son verificables y como tal se
constituyen en un requisito habilitante para la participacién en este proceso de seleccion.
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Nota 03: Las evaluaciones técnica, juridica y financiera no otorgaran puntaje alguno, solamente
determinaran si la propuesta cumple o no con lo requerido en el pliego de condiciones. Las
propuestas que se ajusten a las exigencias del Pliego de Condiciones, se calificardn como
habiles para participar del evento de subasta.

Ahora bien, establecidos los criterios de seleccidon que permiten identificar la oferta mas
favorable, la Entidad procede a establecerlos uno a uno para el debido conocimiento de los
interesados en participar en el presente proceso de seleccion:

4.5.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

La exigencia de la capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las
propuestas presentadas dentro del proceso de seleccion se ajustan a los requerimientos legales
que de acuerdo con la naturaleza del contrato deben cumplirse, esto es, la aptitud del
proponente de ser titular de derechos y obligaciones y por tanto, de ejercer o exigir los primeros
y contraer los segundos en forma personal o a través de su representante legal o apoderado,
asi como no estar incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés que
le impidan celebrar el contrato.

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1)

El interesado debera adjuntar en su oferta, la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, la
cual debera ser firmada por el interesado si es persona natural, por el Representante Legal del
interesado de la persona juridica o por el Representante designado en el documento de
constitucion, si se trata de Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura.

La CARTA DE PRESENTAQI()N DE LA OFERTA, deberd incluir todas las manifestaciones
requeridas por la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, por ello es responsabilidad del
interesado hacer uso del Formato de Carta de Presentacion de la propuesta (FORMATO No. 1).

a.1l. APODERADOS

Los Proponentes podran presentar Ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento
en el cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado,
de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar
facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes de la
Estructura plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i) formular Oferta para el proceso de seleccion que trata este Pliego; (ii) dar
respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la ALCALDIA MUNICIPAL DE
VILLETA en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro
del proceso, incluyendo la del acto administrativo de Adjudicacion; (iv) Suscribir en nombre y
representacion del Adjudicatario el Contrato.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Cddigo General del
Proceso para la constitucion de apoderados (articulos 74, 75 y 82), asi como con los aspectos
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referidos a la autenticacion, consularizacion o apostille y traduccion, establecidos por la
legislacion colombiana.

a.2. APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado domiciliado en nuestro
pais, en el cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar
facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes de la
Estructura plural, a efectos de adelantar en su nhombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i) formular Oferta para el proceso de seleccion que trata este Pliego; (ii) dar
respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la ALCALDIA MUNICIPAL DE
VILLETA en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro
del proceso, incluyendo la del acto administrativo de Adjudicacion; (iv) Suscribir en nombre y
representacion del Adjudicatario el Contrato.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura podran constituir un solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos
la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de
autenticacion, consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de
Colombia, ademas de los sefialados en este pliego. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo General del
Proceso para la constitucion de apoderados (articulos 74, 75 y 82), asi como con los aspectos
referidos a la autenticacion, consularizacion o apostille y traduccion, establecidos por la
legislacion colombiana.

B. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO DE
MATRICULA MERCANTIL (CUANDO APLIQUE).

b.1. PERSONA JURIDICA.

El interesado persona juridica deberd adjuntar en su oferta, el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha
de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre
del proceso de seleccién de SUBASTA INVERSA. En caso de prérroga del plazo de la presente
seleccion, este certificado tendra validez con la primera fecha de cierre. El objeto social del
interesado debe permitir la actividad, gestion y operacién que se solicita en este proceso.

Asi mismo para contratar, la persona juridica debe demostrar que su duracién no sea inferior a la
del plazo del contrato y un (1) afio mas de conformidad con el inciso 2 del Articulo 6 de la Ley 80
de 1993.
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Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, el interesado debera adjuntar la autorizacion expresa del érgano social
competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal esta
plenamente facultado para presentar oferta y para suscribir contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial fijado para el presente proceso.

b.2. PERSONA NATURAL

El oferente - persona natural debera adjuntar en su oferta, el certificado de registro mercantil,
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha de expedicién no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre y presentacion de
ofertas.

b.3. PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a
tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha
de constitucion, objeto, duracién, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga
la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando
la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el
articulo 251 del Codigo General del Proceso.

C. CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, el articulo 50 de la Ley 789
de 2002y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el interesado debera entregar una certificacion de
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) y cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual debera
tener en cuenta lo siguiente:

Personas naturales: Deberan adjuntar certificacién de encontrarse a paz y salvo con sus aportes
al Sistema Integral de Seguridad Social durante los ultimos seis (6) meses en calidad de
independientes.

Esta certificacion podra ser expedida directamente por la persona natural o a través de un contador
publico, quien debera respaldar la certificacion con los documentos validos y vigentes que permitan
dar fe de la veracidad de la informacion certificada. La entidad podra solicitar adicionalmente las
ultimas planillas de seguridad social pagas como respaldo.

Personas juridicas: Si estan obligadas a tener revisor fiscal, deberan adjuntar en su oferta un
documento expedido por el revisor fiscal, conforme a los requerimientos de la ley y/o los estatutos.
En caso de no estar obligadas a tener revisor fiscal, podran aportar certificacion expedida por el
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representante legal o por un contador publico, acompafiada de los documentos que acrediten la
vigencia de su designacién y/o matricula profesional.

Cuando aplique, se debera adjuntar la certificacién de antecedentes disciplinarios expedida por la
Junta Central de Contadores del revisor fiscal y/o contador publico que suscriba la certificacion
correspondiente.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de la oferta, el interesado ha
realizado el pago de los aportes a seguridad social y parafiscales correspondientes a la némina de
los dltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos.

Si el interesado persona natural o juridica no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

Se verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la oferta,
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de
las fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, este se
debera hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 728 de 2008 y las demas normas
gue lo regulen.

Consorcios o Uniones Temporales: Para este caso, cada uno de sus integrantes debera
acreditar dicho requisito, conforme se establecio con anterioridad.

En caso de que el interesado no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté
obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo.

Si, al verificar la certificacion de vigencia de inscripcién y antecedentes disciplinarios del revisor
fiscal y/o contador publico, se determina que la inscripcion no esta vigente o que existen
antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion, la oferta sera evaluada como
inhabilitada y rechazada juridicamente, salvo que el proponente subsane esta situacion dentro
del término que establezca la Entidad, conforme a lo previsto en las causales de rechazo del
presente pliego de condiciones.

De acuerdo con dichas causales, que establecen que “cuando el proponente no subsane o
aclare durante el término de publicacion del informe de evaluacién”, la oferta sera rechazada
definitivamente.

Adicionalmente, el Certificado de Cumplimiento de Pago de Aportes a Seguridad Social y
Parafiscales tendra validez siempre que se haya acreditado la vigencia del Certificado de
Antecedentes Disciplinarios del contador o revisor fiscal antes de la fecha de cierre del proceso.

D. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(FORMATO No. 3A o 3B)

Los interesados podran presentar ofertas conjuntas en calidad de Consorcio o Unién Temporal,
para lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° y 2 del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Cuando la oferta se presente en Consorcio o Unidon Temporal, se requiere:
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Que hayan sido conformados antes de presentar la oferta y que se acredite la existencia del
Consorcio o de La Union Temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucién
suscrito por cada uno de sus miembros, previo a la presentacion de la oferta por todos los
integrantes. Si los integrantes son personas juridicas, este documento debera estar firmado por
el/los representante(s) legal(es).

A la presente invitacion se adjunta un modelo de documento de constitucion de Consorcio y un
modelo de constitucién de Unién Temporal.

Es facultativo para el interesado hacer el uso o no del modelo que se aporta en esta invitacion. En
todo caso, el interesado que se presente en cualquiera de estas formas debera presentar el
documento de constitucion en el cual debera indicar como minimo lo siguiente:

a) Silos Interesados desean participar como Consorcio o0 como Unién Temporal.

b) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de Union
Temporal deberan indicarse ademas los términos y extension (actividades y porcentaje) de la
participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podra ser modificado sin el
consentimiento previo de la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA.

c) Eltérmino de su duracién, que no podra ser inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi
mismo el presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes.

d) La persona gue para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal y
quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los
integrantes del Consorcio o la Union Temporal, en los asuntos relacionados directa e
indirectamente con la elaboracion y presentacion de la oferta y la celebracion y ejecucion, en el
caso de que la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA acepte la oferta, el cual no podra ser
reemplazado sin la autorizacién expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la
conforman. En especial tendr las facultades suficientes para:

1. Presentar la oferta.

2. Atender todos los posibles requerimientos que formule la ALCALDIA MUNICIPAL DE
VILLETA relacionados con la oferta.

3. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracién y presentacion de la oferta, dentro de los términos y condiciones de la
seleccion.

4. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
objeto contratado, dentro de los términos y condiciones de la presente invitacion.

Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del Consorcio y/o la Unién
Temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica a la que
representan en la figura asociativa, debera adjuntar la autorizacion expresa del érgano social
competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que esta plenamente facultado para
celebrar actos y/o contratos hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el proceso.

Los interesados que se presenten como Consorcio o Unidon Temporal deberan tener en cuenta
que:
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e Cadauno delos integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal debera presentar los
documentos requeridos en_el presente capitulo, sin_perjuicio_de la_exigencia_de los
documentos técnicos gque sean requeridos en este pliego, en los estudios previos o en el
anexo técnico, segun se trate de persona natural o de persona juridica.

¢ Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades solicitadas en
la presente Invitacion publica.

e Las Uniones Temporales deberan registrar, ademas, en el documento de constitucion el
porcentaje de participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la oferta 'y
en la ejecucion del contrato. Si en el documento de conformacion de la Union Temporal, no se
expresa el porcentaje de participacion o la extension de la responsabilidad de cada uno de los
integrantes de la Union, se le dara el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion de
sanciones por parte de la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, estas se aplicaran por igual a
cada uno de los integrantes.

e LaALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de
conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

e En caso de resultar favorecidos con la aceptacion de la oferta, para la suscripcion de la misma
y dentro del término que establezca la Entidad, se debe presentar el RUT del Consorcio o Unién
Temporal constituida.

¢ No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Uniéon Temporal.

e Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
terminos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo
de la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA.

e En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del
Consorcio o Unién Temporal, este debera ceder su participaciéon a favor de un tercero con quien
se reformara el correspondiente Consorcio o Unidon Temporal, previa autorizacion escrita de la
ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA. En ningln caso podra haber cesion de la aceptacion de
oferta, entre quienes integran el Consorcio o la Unién Temporal, de acuerdo a lo previsto en el
articulo 9 de la ley 80 de 1993.

E. DOCUMENTO DE IDENTIDAD PERSONA NATURAL, REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO.

El oferente debera adjuntar en su oferta, fotocopia del documento de identidad de persona natural,
representante legal o apoderado, (segun sea el caso).

F. DEFINICION SITUACION MILITAR PERSONA NATURAL.
Si la persona natural es menor de cincuenta (50) afios debera tener definida su situacién militar,
condicion que debera acreditar con copia de la libreta militar o el certificado correspondiente. Lo

anterior sin perjuicio de lo sefialado en la ley 1861 de 2017.

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.
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El oferente debera adjuntar en su oferta, el Registro Unico Tributario — RUT - expedido por la DIAN,
de acuerdo a la establecido en el Decreto 2460 del 2013!. Su fecha de expedicion debe ser
posterior al 01/01/2021 de conformidad con lo dispuesto en la Resolucion No. 000114 del 21 de
diciembre de 20202.

La entidad verificara la identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al
que pertenece el oferente; para el caso las personas juridicas y /o naturales integrantes de un
consorcio o union temporal se comprobara individualmente este requisito cuando intervengan
como responsables del impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestacion de
servicios gravados con dicho impuesto. Igualmente, el Registro Unico Tributario, debera estar
actualizado.

H. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO DE SANCIONES Y
CAUSAS DE INHABILIDAD =SIRI- VIGENTE EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

La Alcaldia Municipal de Villeta se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de
los integrantes del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra
inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad “SIRI” de la Entidad y en la base de antecedentes judiciales de la Policia Nacional. En
caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Uniébn Temporal, se
encuentren inhabilitado, no podran contratar con la Alcaldia Municipal de Villeta salvo que
acredite que se encuentre habilitado para contratar.

|. CERTIFICADO BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones
Organicas No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008
de la Contraloria General de la Republica, la Entidad se reserva el derecho de hacer
directamente la consulta y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de
los miembros del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, segun el caso, en
el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los
representantes legales, asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan
abstenerse de nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan
en el boletin de responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con
lo dispuesto en el articulo 6° de la ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligacion, en el evento
de no contar con esta publicacion, los servidores publicos a la Contraloria General de la Republica
sobre la inclusion de los futuros funcionarios o contratistas en el boletin” (Subrayado fuera del
texto).

En caso de que el proponente se encuentre reportado debera demostrar la existencia de un
acuerdo de pago y el cumplimiento al momento del cierre del mismo.

! Reglamenta el articulo 555-2 del Estatuto Tributario y establece los procedimientos para la inscripcion, actualizacion,
suspension y cancelacion del RUT administrado por la DIAN

2 Mediante la cual adopta la Clasificacion de Actividades Econdmicas CIIU Rev. 4 A.C. (2020) y sus notas explicativas, del
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE, y se establecen otras clasificaciones propias de su competencia
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J. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL.

De conformidad con el articulo 94 de la Ley anti-tramites “Las entidades publicas o los particulares
que requieran conocer los antecedentes judiciales de cualquier persona nacional o extranjera podran
consultarlos en linea en los registros de las bases de datos a que se refiere el articulo siguiente.”

En consecuencia, la Alcaldia Municipal de Villeta se reserva el derecho de verificar los
antecedentes judiciales del proponente o los integrantes del proponente plural; en los casos en
que se registren antecedentes se le dara el tratamiento que la ley establezca.

K. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

El proponente debera anexar a su propuesta el Certificado del Registro Nacional de Medidas
Correctivas, el cual se obtiene a través de la pagina oficial del Sistema Nacional de medidas
correctivas cuyas siglas son: (RNMC)

la Alcaldia Municipal de Villeta se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera
de los integrantes del consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra
registrado en el RNMC.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, se
encuentren registrados en el RNMC, no podran contratar con la Alcaldia Municipal de Villeta
salvo que acredite que se encuentre habilitado para ello.

Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposicion de la multa, esta no ha sido pagada
con sus debidos intereses, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra contratar o
renovar contrato con cualquier entidad del Estado. (articulo 182 y 183 de la Ley 1801 de 2016).

L. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 la ley 2097 de 2021, “El deudor
alimentario moroso sélo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actle como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.

Por consiguiente, la proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica
proponte singular o representante del proponente plural, debera aportar la certificacion vigente
donde conste que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM, emitida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion
y las Comunicaciones — MINTIC, la cual puede ser descargada en el Portal Unico del Estado
Colombiano: https://carpetaciudadana.and.gov.co/.

M. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION (FORMATO No. 2)

El proponente interesado en participar debera diligenciar y suscribir este documento, a través
del cual manifiesta su compromiso de prevenir y evitar practicas corruptas en el marco del
presente proceso de contratacion. Con ello, garantiza la integridad y transparencia que deben
regir todas las operaciones y actividades tanto de la administracion como de los participantes
en sus convocatorias.
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En caso de consorcio o unién temporal esta declaraciéon debera ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes que lo conforman.

N. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los oferentes no deberan estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar
con la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Organico del Sistema
Financiero, la ley 142 del 1994 y demds normas concordantes, ni estar registrados en el boletin
expedido por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so pena de
RECHAZO de la oferta.

En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podra estar incurso
en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en
el boletin expedido por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so
pena de RECHAZO de la oferta.

Lo anterior, deberan manifestarlo a través de declaracién juramentada suscrita por la persona
natural, su representante legal o los integrantes del consorcio o uniéon temporal, segun
corresponda.

O. DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES DE LAVADO DE ACTIVOS

El proponente interesado en participar debera diligenciar y suscribir este anexo, mediante el
cual certifica que ni él ni sus integrantes se encuentran vinculados en actividades ilicitas, en
especial aquellas relacionadas con el lavado de activos, contribuyendo asi a la prevencion de
este delito dentro del proceso de contratacion.

El proponente debera anexar declaracién expresa, bajo la gravedad del juramento. Cuando se
trate de personas juridica, la declaracion incluird al representante legal y en el caso de
proponente plural, cada uno de los integrantes debera presentar este documento.

P. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes podran otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las
garantias establecidas por la citada norma, siempre y cuando se cumplan los requisitos
sefialados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion y la respectiva garantia
ademas cumpla con la informacion minima requerida en el presente numeral.

En el evento en que el proponente opte por constituir una poéliza de seguros ésta debera cumplir
con los requisitos del presente numeral y deberd ser expedida por una Entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, asi mismo, el costo de la prima de la garantia sera
por cuenta del proponente.

De acuerdo con laLey 1882 de 2018, lano entrega de la garantia de seriedad junto con la
propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

La garantia debera constituirse de la siguiente manera:
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Valor de la garantia de seriedad de la oferta: Diez por ciento (10%) del presupuesto

oficial del proceso de contratacion.

2. Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del
proceso.

3. Constituirse a favor de: LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA con NIT
800.250.984-6.

4. Citarse claramente que se esta garantizando la seriedad de la propuesta presentada
para participar en el presente proceso.

5. Firmarse por la aseguradora.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de oferta debera cubrir los siguientes eventos:

a. Lano ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las

ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

oo

En el evento que la propuesta la presente un Consorcio o una Union Temporal, en la garantia
de seriedad de la oferta debera estipularse que el tomador es “El Consorcio o Unién Temporal
(Segun sea el caso), conformado por ... y ...”, de conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.

En el evento en que la Entidad amplie la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, el
proponente deber& ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal suerte que
la vigencia de la misma cubra el plazo total establecido en este numeral.

La Garantia de seriedad, una vez seleccionado el contratista, podra ser reclamada por los
proponentes o sus representantes o apoderados en la siguiente forma:

Por el seleccionado, una vez aprobada la garantia Gnica que ampare el contrato suscrito.
e Los demas oferentes podran reclamarla dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
adjudicacion del presente proceso de seleccion en la Entidad.

Q. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente o cada uno de sus integrantes si el mismo es un consorcio 0 una unién temporal,
deberan acompafar sus ofertas con la certificacion vigente y en firme de su inscripcion en el
Registro Unico de proponentes de la Camara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012,
en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015. Este certificado debe
tener y una fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario a la fecha del cierre del presente
proceso.

La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta
en firme hasta que finalice el tramite de renovacion correspondiente. Asi, en el periodo
comprendido entre el momento de la solicitud de renovacion y el momento en que adquiera
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firmeza la informacién renovada, es valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado
y se encuentra vigente y en firme.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, la
Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad juridica, condiciones
de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes), tomando la
informacion inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas condiciones.

R. CERTIFICACION BANCARIA

A la propuesta se debe acompafiar una certificacion, expedida por la Entidad financiera que
acredite como propia, corriente o de ahorros, en donde se indique el nUmero de la cuenta, clase,
nombre del titular y su nimero de identificacion, cuenta que se entendera autorizada por el
oferente a través de la cual la Alcaldia efectuara el pago del contrato.

NOTA 01: En caso que el consorcio o unién temporal sea adjudicatario del contrato, procedera
a abrir una Unica cuenta a nombre del consorcio o de la unién temporal y presentara la
certificacion de la misma como requisito previo a la suscripcién del contrato. Asi mismo,
adquirira un Numero de Identificacion Tributaria (NIT) y allegara copia del respectivo RUT. Lo
anterior, teniendo en cuenta que el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF2), solo
permite acoger una cuenta bancaria para registrar la obligacién y orden de pago. En todos los
casos aportara fotocopia de la cédula de ciudadania del titular de la cuenta.

NOTA 02: DOCUMENTOS VERIFICADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA

Sin perjuicio de la verificacidbn que pudiere llegar a realizar el comité evaluador sobre los
documentos aportados por el proponente, la Alcaldia Municipal de Villeta procedera a verificar en
linea los antecedentes penales, disciplinarios y fiscales de los proponentes solicitados en la
presente invitacion publica.

4.5.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

La verificacion financiera se efectuara con base en la capacidad financiera y organizacional
presentada en el Registro Unico de Proponentes cuya informacion debe encontrarse con corte
al 31 de diciembre de 2024 y en firme; su resultado determinard la solidez de la empresa a
contratar y el nivel de riesgo de los oferentes.

Nota 01: De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 de decreto 1082 de 2015, las personas
inscritas en el RUP deben presentar la informacion para renovar su registro a mas tardar el
quinto dia habil del mes de abril de cada afio.

a. Indicadores Financieros

0) Capacidad financiera

Se tendran en cuenta los siguientes indicadores:

INDICADOR MARGEN SOLICITADO

INDICE DE LIQUIDEZ.
Formula: Activo corriente/pasivo corriente.

Mayor o igual a >=1,6
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iNDICE DE ENDEUDAMIENTO.

Formula: Nivel de endeudamiento = Pasivo total /activo total *100
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

Foérmula: Cobertura de intereses = Utilidad Operacional /Gastos de Mayor o igual a >=1,09 veces

Intereses.

Menor o igual al >=54%

Los indicadores financieros indicados anteriormente se establecieron de la siguiente manera:
De acuerdo a lo establecido dentro de los procesos de contratacion publica, la Secretaria de
Hacienda procedié a realizar el andlisis de los indicadores financieros y organizacionales
establecidos en la normatividad vigente, por lo cual, analiz6é los indicadores financieros de
empresas que prestan servicios relacionados con el objeto de este proceso.

(i) Capacidad Organizacional.
Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto

1082 de 2015, que deben estar contenidos en el RUP presentado por los proponentes son los
siguientes:

INDICADOR MARGEN SOLICITADO

Rentabilidad sobre el Patrimonio: . _

Formula: Rentabilidad sobre el patrimonio= Utilidad operacional / Mayor o igual a >= 0,12
Patrimonio *100

Rentabilidad sobre activos: . _

Férmula: Rentabilidad sobre el activo= Utilidad Operacional/ Activo Total Mayor o igual a >= 0,05

*100

a. Informaciéon comun alos indicadores solicitados:

Para efectos de verificar la capacidad financiera y organizacional, el proponente debera entregar
con su oferta los siguientes documentos:

e Registro Unico Tributario. Anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

e Registro Unico de Proponentes: Con fecha de expedicién no superior a los 30 dias
anteriores al cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 01: La verificacién financiera se efectuara con base en la capacidad financiera y
organizacional presentada en el Registro Unico de Proponentes cuya informacion debe
encontrarse con corte al 31 de diciembre de 2024 y en firme; su resultado determinard la solidez
de la empresa a contratar y el nivel de riesgo de los oferentes. Es necesario indicar que el RUP
se debe encontrar vigente y firme para acreditar los indices financieros

Nota 02: Las personas naturales y juridicas, o extranjeras, con domicilio en Colombia,
interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades deben
inscritas en el RUP, salvo excepciones previstas de forma taxativa en el articulo 2.2.1.1.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015.

Nota 03: En el caso de los consorcios o uniones temporales, los integrantes deberan presentar
cada uno, su correspondiente Certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion en el RUP.

Nota 04: Para el calculo de los indicadores se sumara la certificacion presentada para cada
uno de los miembros del consorcio o unién temporal, y del resultado se calculara el indicador
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respectivo para el afio solicitado.

Nota 05: EI RUP del proponente o de los integrantes del proponente en consorcio o unién
temporal debera estar vigente y en firme al momento de la presentacion de la propuesta, de
conformidad con lo establecido en Ia ley.

Nota 06: En el caso de los consorcio, uniones temporales o promesas de sociedad futura, los
integrantes deberan presentar cada uno su correspondiente Registro Unico de Proponentes
(RUP) de manera individual.

Nota 07: Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) y no se pueda calcular el
indicador de cobertura de interés, sera calificado como habilitado, salvo que su utilidad
operacional sea negativa, caso en el cual no se habilitara con el indicador de razén de cobertura
de intereses. Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) y no se pueda calcular
el indicador de cobertura de interés, sera calificado como habilitado, salvo que su utilidad
operacional sea negativa, caso en el cual no se habilitara con el indicador de razén de cobertura
de intereses.

Nota 08: En caso de consorcios 0 uniones temporales o promesa de sociedad futura la
informacion financiera debe ser presentada por cada uno de los integrantes que conforman el
consorcio o la unién temporal. Para la determinacién de los indices se sumaran los valores de
cada uno de sus integrantes y sobre este resultado se aplicaran los indices financieros segun
el caso.

Nota 09: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera y organizacional
solicitada por la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA y que esta habilitado para continuar en el
proceso, si obtiene en cada indicador los margenes anteriormente establecidos.

Nota 10: La ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA se reserva el derecho de verificar la
informacion a que hace referencia la capacidad financiera y organizacional de los proponentes
para lo cual podra solicitar las aclaraciones que considere necesarias.

4.5.3. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:

La evaluacidn técnica no otorgara puntaje alguno, solamente determinard si la propuesta cumple
0 no con lo requerido en el pliego de condiciones. Las propuestas que se ajusten a las
exigencias del pliego de Condiciones, se calificaran como habiles para la verificacion de los
requisitos de ponderacion.

La verificacion técnica versara sobre los siguientes aspectos:
) Cumplimiento especificaciones técnicas minimas (Anexo técnico- Anexo No. 02)
(i) Cumplimiento de las condiciones de Experiencia.

(iii) Cumplimiento actividad econémica.

Para efectos de lo anterior, el oferente deberd presentar los documentos que se relacionan a
continuacion:

0] Cumplimiento especificaciones técnicas minimas

().1. Anexo No. 02.
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El contratista a quien se le adjudique el presente contrato se obliga con la Alcaldia municipal de
Villeta a ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas
descritas en el Anexo No. 02-Anexo técnico del pliego de condiciones, en los términos,
condiciones y plazos alli establecidos, sin alterar o suprimir ninguna de las caracteristicas e
items relacionados.

Por lo anterior, el proponente se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas minimas
requeridas con la presentacion de la carta de compromiso Formato No. 01- Carta de
presentacién de la propuesta, en sefial de manifestacion de su aceptacion para la
presentacién de su propuesta y cumplimiento durante toda la ejecucion contractual, prérrogas
y/o adiciones y/o modificaciones, si las hubiere, término de garantia y en todo caso hasta su
liquidacién, cuando esta ultima aplique.

El proponente debera en su propuesta técnica, diligenciar el anexo técnico de conformidad con
las exigencias del pliego de condiciones, especificando con claridad los bienes o productos a
suministrar — relacionando de forma expresa la marca comercial de cada producto, cuando
aplique.

En caso que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o adicional a la
minima requerida por la Entidad, debera ofertarlo en su propuesta.

().2. Ficha técnica:

El proveedor debera anexar en su propuesta, ficha técnica de las maquinas multifuncionales
correspondientes a las especificaciones técnicas Anexo No. 02-Anexo técnico, donde se
verifique que, en efecto, cumple con las caracteristicas técnicas solicitadas por la Entidad.

(i) Cumplimiento de las condiciones de experiencia.

El proponente debera acreditar su experiencia mediante el Registro Unico de Proponentes -
RUP, el cual debera estar inscrito y clasificado y dicha inscripcién debera encontrarse en firme
antes de la fecha y hora del acto administrativo y/o audiencia que decide el proceso de seleccién
y/o diligencia de subasta, segun corresponda, asi.

La Entidad clasifica los servicios a adquirir en el clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel, conforme lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.2.1.3 numeral 1 del Decreto 1082 de 2015, asi:

Codigo - | Cddigo - Nombre -

Segmento Familia Clase
43 4321 432121 Impresoras de computador
44 4410 441015 Méquinas de duplicacién
44 4410 441017 Accesorios para impresoras, fotocopiadoras y aparatos de fax.
44 4410 441022 Accesorios para escaneres
44 4410 441031 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora.
45 4510 451015 Magquinaria y equipo de imprenta
45 4510 451017 Accesorios de imprenta
80 8016 801618 Servicios de alquiler o arrendamiento de equipo de oficina

Clasificacion realizada por la Entidad con el clasificador de bienes y servicios (articulo 2.2.1.1.2.1.3 numeral 1 del Decreto
1082 de 2015)
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De conformidad con el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, el Certificado de Registro Unico de
Proponentes que adjunte el proponente y todos los miembros del consorcio 0 unién temporal,
sea persona natural o juridica con su propuesta, deberan estar inscritos y dicha inscripciéon
debera encontrarse en firme para el cierre del presente proceso de seleccion, segun
corresponda, el cual deberan aportar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre. Los proponentes que no se encuentren
inscritos no seran objeto de evaluacion.

El certificado constituye plena prueba respecto de la informacion verificada documentalmente y
cuyo registro se encuentra en firme. Lo mismo ocurre en relacién con la informacién que
proviene del registro mercantil o del registro de entidades sin &nimo de lucro.

ii.1. Experiencia general - Anexo 03: (APLICA)

Méaximo dos (02) contratos ejecutados y terminados cuyo objeto se relacione con la prestacion
del servicio de impresion, escaner y/o fotocopiado o el alquiler de maquinas multifuncionales
como impresoras, escaner y fotocopiadoras, cuyos valores sumados sean iguales o superiores
al 100% del valor del presupuesto oficial.

Igualmente, los contratos aportados como -experiencia general- deben estar registrados en el

RUP con minimo 4 de los codigos clasificados por la Entidad. -Ver tabla de Clasificacion realizada por la
Entidad con el clasificador de bienes y servicios (articulo 2.2.1.1.2.1.3 numeral 1 del Decreto 1082 de 2015)

ii.2. Experiencia especifica - Anexo 04:

Adicional a la experiencia general, se debe adjuntar un (01) contrato ejecutado y terminado cuyo
objeto se relacione directamente con la prestaciéon del servicio de impresién, escaner y/o
fotocopiado o el alquiler de maquinas multifuncionales como impresoras, escaner y
fotocopiadoras, cuyo valor debera ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial.

Igualmente, el contrato aportado como -experiencia especifica- debe estar registrado en el RUP

con 4 de los cédigos clasificados por la Entidad. -Ver tabla de Clasificacion realizada por la Entidad con el
clasificador de bienes y servicios (articulo 2.2.1.1.2.1.3 numeral 1 del Decreto 1082 de 2015)

a. Informacion comuln a la experiencia solicitada:

El proponente debe allegar certificaciones que acrediten la experiencia requerida y retinan
como minimo los siguientes datos:

i. Nombre de la entidad contratista y contratante.

ii. Objeto, del contrato.

iii.  Vigencia del Contrato. Indicando fecha de inicio de la ejecucién y terminacion.

iv.  Valor total del contrato: Debera indicarse el valor total de cada contrato, incluidas
las adiciones que pudieron presentarse durante su ejecucion. El valor se verificara
en salarios minimos legales mensuales vigentes al momento de la suscripcion de
los mismos.

v. Direcciény teléfono de la entidad o empresa contratante.

NOTA 01: No se admitiran copias de contratos, facturas, etc. sino como documentos
aclaratorios de las certificaciones o constancias exigidas, por lo tanto, LA ENTIDAD se reserva
el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o de solicitar los
respectivos contratos o documentos que la soporten.
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NOTA 02: Cuando el proponente allegue certificaciones de contratos en los que conste que
particip6 como integrante de un consorcio o unién temporal, se tendran en cuenta estas
certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion en la unién temporal, o de
acuerdo con el numero de miembros que conforman el consorcio, segun el caso, siempre que
esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las
certificaciones en el presente pliego. El proponente que fue integrante, debe anexar el
documento de conformacion para efectos de confirmar su porcentaje de participacion.

NOTA 03: Valor de la experiencia. Para determinar el valor requerido, la entidad tendra en
cuenta el valor registrado en el RUP. Dado que en el registro de proponentes este valor esta
expresado en salarios minimos (SMMLV), el valor de cada contrato presentado para acreditar
la experiencia del proponente sera traido a valor presente, para ello se multiplicara el valor
registrado en el RUP representado en salarios minimos, por el valor del salario minimo mensual
legal vigente (SMMLYV) para el 2025.

Tabla de equivalencias:

PERIODO VALOR SMMLV
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $535.600.00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $566.700.00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $689.454.00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $737.717.00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $781.242.00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $828.116.00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $877.803.00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $908.526.00
Enero 1 de 2022 a Dic 31 de 2022 $1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic 31 de 2023 $1.160.000,00
Enero 1 de 2024 a Dic 31 de 2024 $1.300.000,00
Enero 1 de 2025 a Dic 31 de 2025 $1.423.500,00

Para efectos de la verificacion de experiencia, el oferente debera indicar en el Anexo No. 03y
Anexo No. 04, los contratos reportados en el RUP que pretende hacer valer, los cuales deberan
estar codificados de conformidad con las exigencias anteriormente descritas.

NOTA 04: Se tendran en cuenta contratos que se encuentren 100% terminados y ejecutados.

NOTA 05: Si las certificaciones aportadas contienen terminologia o palabra distinta a la aqui
contemplada, se solicitara la respectiva aclaracion.

NOTA 06: En caso de presentar certificaciones globales deberan desglosar el monto y objeto
para el cual aplica dicha certificacién.

NOTA 07: Cuando las certificaciones expresen su valor en ddlares, se tendra en cuenta la TRM
a la fecha en que se celebré el contrato certificado.

NOTA 08: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, o promesa de sociedad futura
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la sumatoria de la experiencia de los integrantes debera ser igual o superior al 100% de la
experiencia exigida. Cuando los miembros del consorcio o de la unidon temporal acrediten
experiencia igualmente en contratos ejecutados bajo estas modalidades, sélo se tendra en
cuenta como experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de participacion que hubieren
tenido en el grupo o asociacion que ejecutd el contrato. Las experiencias acreditadas podran
corresponder a cualquiera de los miembros del consorcio, o union temporal o promesa de
sociedad futura.

NOTA 09: En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas
juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento como lo haria
una persona juridica de origen Nacional. En cuanto a personas naturales y persona juridicas
privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el pais: Los
requisitos exigidos se verificaran de conformidad con el numeral 6 precedente, sin embargo, es
necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo
dispuesto en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en los Articulos
259 y 260 del Cdédigo de Procedimiento Civil y el Articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se
tratare de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya
de 1961, se requerira Unicamente de la Apostille.

NOTA 10: Aquellos anexos o certificaciones de experiencia que califiquen el cumplimiento del
contrato como “malo”, “regular”, o expresiones similares que demuestren el cumplimiento no
satisfactorio del mismo o que indiqguen que durante su ejecucién fueron sujetas a multas o
sanciones debidamente impuestas por la administracion o que a las mismas no se les haya

hecho efectiva la clausula penal estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la Alcaldia.

NOTA 11: No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos,
excepto que estén acompafiadas del acta de liquidacion, o actas de recibo final.

(iii) Actividad Econdmica:

Las personas naturales o juridicas que quieran participar en el presente proceso de selecciéon
deberan acreditar su actividad econdmica en el cédigo 1811 -Actividades de impresion, el cual debe
verse reflejado en el Ruty en el certificado de camara de comercio y/o en el certificado mercantil,
segun corresponda.

(iii) Personal minimo requerido — Soporte técnico.

El proponente interesado en participar debera garantizar la ejecucion del contrato a celebrar con
la participacién del siguiente personal minimo:

El proveedor debera garantizar el soporte técnico a la Entidad para la prestacion del servicio a
través del personal minimo requerido que realice una visita minima cada 15 dias con el fin de
verificar el adecuado funcionamiento de las maquinas entregadas en alquiler, asi.

Formacion Una (1) persona natural, profesional y/o técnico en Ingenieria de Sistemas y/o
académica: ingenieria electrénica que presten el servicio de soporte técnico y
) mantenimiento de equipos de impresion.
Lo Se requiere dos (02) afios de experiencia especifica y/o relacionada en el
Experiencia: .
objeto contractual.

Nota: Para la acreditacion de este requisito el proveedor debera aportar los siguientes
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documentos por cada uno de los perfiles solicitados:

Copia de la cédula de ciudadania

Documentos que soporten formacion académica

Documentos que soporten experiencia

Antecedentes Boletin de Responsables Fiscales - Contraloria General de la Republica
Antecedentes Disciplinarios — Procuraduria General de la Nacion

Antecedentes Judiciales Proferidos por la Policia Nacional.

Antecedentes Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)

Carta de intencién de participar en el presente proceso.

4.6. FACTORES DE PONDERACION Y DE COMPARACION DE OFERTAS

De otra parte, de acuerdo al articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento
mas favorable se determinara de la siguiente manera:

En la licitacion, seleccion abreviada de menor cuantia y demas que se realicen aplicando este
ultimo procedimiento, podra ponderarse elementos de calidad, precio y/o condiciones
economicas que representen ventajas cuantificables en términos monetarios para la Entidad.

De conformidad con lo anterior, para efectos de procesos de licitacion publica y seleccién
abreviada de menor cuantia, en la etapa de evaluacion de las ofertas primero se efectuara la
verificaciéon del cumplimiento de los REQUISITOS HABILITANTES antes sefalados, y solo se
procedera a la ponderacion o al otorgamiento de puntaje de las propuestas que hayan cumplido
con la totalidad de los requisitos habilitantes (técnicos, juridicos y financieros) basada en los
siguientes criterios:

5.1.FACTORES DE ASIGNACION DE PUNTAJE

Las ofertas seran evaluadas sobre un total de CIEN (100) PUNTOS, resultantes de la sumatoria
de los puntajes otorgados a los pardmetros de ponderacion de conformidad con lo establecido
a continuacioén:

FACTOR PUNTAJE
01 Calificacion de factores técnicos 40
02 Calificacién de la oferta econémica 48.5
03 Estimulo a proponentes con trabajadores con discapacidad 1
04 Estimulo Industria Nacional 10
05 Incentivo emprendimientos y empresas de mujeres 0.25
06 MIPYMES 0.25
) Calificacion de factores técnicos (Hasta 40 puntos)

Una vez culminada la verificacion de los requisitos técnicos, juridicos y financieros, y habilitado
el proponente, la Entidad procedera a realizar la ponderacién técnica.

Obtendra el mayor puntaje el proponente quien haga la totalidad de ofrecimientos adicionales
qgue se describen a continuacién, cuya sumatoria otorgue un puntaje equivalente a cuarenta
(40) puntos.
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Los demas ofrecimientos se computaran en forma proporcional de acuerdo al puntaje
establecido en el pliego de condiciones, para cada uno de ellos. El proponente que no ofrezca
los servicios y/o bienes u ofrezca cantidad menor y diferente de las establecidas como factor de
ponderacion técnica no obtendra puntaje.

Para realizar el ofrecimiento adicional, el proponente diligenciara el Anexo No. 06 del pliego de
condiciones, indicando con una x el ofrecimiento efectuado y debera anexarlo a su propuesta
para efectos de la ponderacion por parte de la Entidad; este anexo debera ser suscrito por el
representante legal del oferente, sin costo adicional para la Entidad.

La calificacion de factores técnicos versara sobre los siguientes requisitos:

CRITERIO DE EVALUACION

PERSONAL ADICIONAL AL MINIMO REQUERIDO:
El proponente que acredite experiencia adicional relacionada obtendra el
siguiente puntaje.

« Quien presente tres contratos adicionales cuyo objeto sea similar al
presente proceso de seleccion obtendra 20 puntos. *Requiere estar
inscrita en el Rup.

1 . : - . - 20

% Quien presente dos contratos adicionales cuyo objeto sea similar al
presente proceso de seleccion obtendra 10 puntos. *Requiere estar
inscrita en el Rup.

% Quien no presente contratos adicionales cuyo objeto sea similar al
presente proceso de seleccién obtendrd 0 puntos. *Requiere estar
inscrita en el Rup.

................................. MANG DE OBRALOCAL
El proponente que ofrezca el personal minimo requerido mediante personas
naturales cuya residencia sea en el municipio de Villeta, Cundinamarca.
NOTA 01: Su acreditacion se hara mediante el Certificado de Residencia que se
2 . p . . ; - . 10
expide en la Alcaldia Municipal de Villeta — Secretaria Administrativa y de
Gobierno.
NOTA 02: El presente factor se establece con la finalidad de incentivar y apoyar
................................. el trabajo local, como medida de fortalecimiento econémico de los residentes.
EQUIPO TECNICO OFRECIDO
El proponente que ofrezca el siguiente equipo adicional al solicitado en la ficha
técnica establecida por la Entidad obtendra el porcentaje sefialado:
ESPECIFICACIONES TECNICAS MAQUINAS
LA PRESTACION DE ESTE SERVICIO POR CADA
TEM SERVICIO CANTIDAD IMPRESORA DEBE CONTENER LAS
SIGUIENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS
IMPRESION AUTOMATICA A DOS CARAS
BANDEJA 1 MULTIUSO DE 100 HOJAS
BANDEJA 2 DE 500 HOJAS
3 BANDEJA 3 DE 500 HOJAS 10
CERTIFICACION ENERGY STAR, CECP, EPEAT
IMPRESORA SILVER
SORAS MEMORIA 1.5 GB MEMORIA DEL SISTEMA
MULTIFUNCIONALES ECNOLOGA UASER
1 AQCOSTOPARALA L \ivimo 2 ] IMPRESORA
ENTIDAD DURANTE CATEGORIA
LA EJECUCION BLANCO Y NEGRO
5.000-40.000
CONTRACTUAL.
CICLO MENSUAL PAGINAS
RESOLUCION 1200X1200 DPI
HASTA 57 PAGINAS
VELOCIDAD POR MINUTO
MULTIFUNCION ESCANER
CAPACIDAD DE ENTRADA : 600 PAGINAS
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PANTALLA TACTIL

PANTALLA TACTIL

CONECTIVIDAD

PUERTO USB 2.0,
PUERTO DE RED

E ETHERNET

ESTANDAR 10/100/1000 BASE TX
INCORPORADO
WINDOWS 10, 81,
8PRO, 8
ENTERPRISE, 8

SISTEMAS OPERATIVOS
COMPATIBLES

BASIC, 7, VISTA,
MAC OS X 10.7 LION,
0s X 10.9
MAVERICKS,
SISTEMAS
OPERATIVOS
MOVILES,
LINUX.OTROS

TAMANOS DE MATERIAL
ADMITIDOS

BANDEJA 1: A4, A5,
A6, RA4, B5, BG6,
10X15CM, SOBRES,
TARJETA POSTAL,
BANDEJA 2: A4, A5,
RA4, BS

ESCANER

SUPERFICIE PLANA,
ALIMENTADOR
AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS ADF

RESOLUCION ESCANEO

OPTICO HASTA 600
PPP

TAMANO DE ESCANEO
MAXIMO

216 X 356 MM

TAMANO DE ESCANEO
ADF MAXIMO

216 X 356 MM

ESCANEADO DE AAD A

ALIMENTADOR
AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS CON

DOBLE CARA IMPRESION A
DOBLE CARA DE UN
SOLO PASO

CAPACIDAD DEL

ALIMENTADOR ESTANDAR 100

AUTOMATICO DE : HOJAS

DOCUMENTOS
ESCANEO A
CORREO
ELECTRONICO,
GUARDAR EN
CARPETA EN RED,
GUARDAR LA

FUNCIONES ESTANDAR
DE ENVIO DIGITAL

UNIDAD USB, ENVIO
A FTP, ENVIO A FAX
DE LAN, ENVIO FAX

DE INTERNET,
LIBRETA DE
DIRECCIONES

LOCAL, SMTP POR
SSL.

RESOLUCION DE COPIA
(TEXTO Y GRAFICOS EN
COLOR)

HASTA 600 Y 600
PPP PLANO, 300 X
600 PPP ADF

RESOLUCION DE COPIA
(TEXTO EN NEGRO)

HASTA 600 X 600
PPP PLANO, 300 X
600 PPP (ADF)

CONFIGURACION DE
REDUCCION/AMPLIACION
DE COPIAS

DE 25 A 400%

MARGEN DE:DE 15 A 325
TEMPERATURAS GRADOS
OPERATIVAS CENTIGRADOS
INTERVALO DE

HUMEDAD EN :{ DE 30 A 70% HR

FUNCIONAMIENTO

Nota: Para la acreditacion de este

siguientes documentos:

requisito el proveedor debera aportar los
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e ANEXO No. 06 - FACTOR DE CALIFICACION TECNICA en el que se
sefiale expresamente que se realiza el presente requerimiento.
e Documentos sefialados en cada numeral del presente cuadro.

TOTAL 40

Nota: Sobre los aspectos y documentos sefialados para la asignacion del puntaje de
ponderacion, la ALCALDIA NO REALIZARA ningun tipo de requerimiento, teniendo en cuenta
que los mismos constituyen factor de escogencia de las ofertas.

(i) Calificacion de la oferta econdémica (Hasta 48.5 puntos) — Anexo No. 01.

El proponente debera diligenciar en su totalidad el Anexo No. 01 - propuesta econdmica, sin
efectuar modificaciones de orden ni de contenido en el mismo, indicado en pesos colombianos,
el valor de la propuesta econoémica, incluyendo el valor del IVA y el valor del AlU.

Para efectos de la evaluacion y calificacibn econémica se consideraran Unicamente las
propuestas habiles, es decir aquellas que:

1) Cumplan la totalidad de los requisitos habilitantes de orden juridico, técnico y financiero;
2) Su valor total corregido no supere el presupuesto previsto para la presente convocatoria;
3) Hayan cotizado todos los items en el Anexo No. 02 — Anexo Técnico.

Para su calificacion se aplicara el siguiente procedimiento Unicamente a las propuestas habiles:

La propuesta econdmica debe presentarse en medio escrito, con los valores expresados en
moneda legal colombiana, sin centavos. Para este ultimo efecto, los centavos deben ajustarse
al peso, lo aproximara por exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccién
decimal del peso sea inferior a cinco, lo aproximara por defecto al numero entero del peso.

La evaluacion econdémica estara a cargo del comité evaluador y se efectuara a todas las ofertas
habilitadas, en consideracion a lo previsto en el pliego de condiciones. El comité verificara que
el costo total de la oferta, incluido IVA, no sea superior al 100% del presupuesto establecido y
que las operaciones aritméticas de los valores ofertados y del calculo de impuesto a cargo, sean
correctas.

Los valores unitarios ofertados no pueden ser superiores a los establecidos por el Entidad como
valores unitarios promedios en el estudio de conveniencia correspondiente.

Para efecto de la evaluacién de la oferta econdémica, se asignard un maximo de cuarenta y
ocho punto cinco (48.5) puntos al proponente que en su propuesta econémica presente el
menor valor, teniendo en cuenta que los valores de los servicios a ejecutar no son variables en
el tiempo, dado que las caracteristicas técnicas requeridas para adelantar las labores solicitadas
son iguales, circunstancia que favorece a la entidad para la ejecucion de los servicios.

Puntaje i = [Incluir el valor del maximo puntaje] x (MIN) Vi
Donde,

VMIN=Menor valor de las Ofertas validas.
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas
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i i = NUmero de oferta.

Las demas propuestas, se evaluaran en forma proporcional, mediante regla de tres (3) inversa,
utilizando la férmula que se describe a continuacién:

Precio de la propuesta econémica de menor valor
Puntaje = ----- X Puntaje maximo
Precio de la propuesta econémica en estudio

En este caso se tomard el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la
oferta, como se observa en la formula de ponderacion. Para todos los métodos descritos se
tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje.

Para el caso de que dos (2) o0 mas oferentes propongan el mismo menor valor de la propuesta,
se les asignara a todos ellos el maximo puntaje establecido para este factor.

Se rechazaran las propuestas que estén por encima del presupuesto oficial.

(iii) Estimulo a proponentes con trabajadores con discapacidad (Hasta 01 punto) —
Anexo No. 07.

Se otorgara un maximo de un (01) punto a los proponentes que acrediten en debida forma que
dentro de su planta de personal tiene laborando personas con discapacidad debidamente
certificadas, en un porcentaje minimo del 10% de su planta de trabajadores.

Lo anterior, conforme al sistema de preferencias y factor de desempate establecido en el
Decreto 1082 de 2015, para aquellos proponentes que acrediten por lo menos el 10% de su
némina con personas con discapacidad.

(iv) Estimulo ala Industria Nacional Colombiana (Hasta 10 puntos) — Anexo No. 05.

Se otorgaran diez (10) puntos a los proponentes que certifiguen que los bienes y servicios
(mano de obra) son 100% de origen nacional. A los proponentes que no acrediten esta situacion
se le asignara O puntos.

Conforme con la Ley 816 de 2003, el puntaje que se aplicara como consecuencia de la
proteccion a la industria nacional serd el siguiente: efectuada la calificacion econémica (precio)
y la técnica, en caso de existir ésta Ultima, al puntaje obtenido por cada oferente se le adicionara
el 20% del mismo puntaje para oferentes de bienes y/o servicios de origen 100% nacional y
oferentes de bienes y servicios extranjeros que acrediten reciprocidad, y 5% para oferentes de
bienes y/o servicios extranjeros acreditados (con componente nacional), constituyéndose este
puntaje en el final para determinar el orden de elegibilidad de las propuestas.

Se otorgara trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con
los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales
Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no
exista un Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno nacional haya certificado
qgue los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la
revision y comparacion de la normativa en materia de compras y contratacion publica de dicho
Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de
Naciones teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.
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La acreditacién del trato nacional otorgado a bienes y servicios provenientes de paises con los
cuales Colombia no ha negociado un Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el
Gobierno nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de
trato nacional, con base en la revisién y comparacion de la normativa en materia de compras y
contratacion publica de dicho Estado, se realizard mediante certificacion expedida por el Director
de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores de conformidad
con el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Entiéndase por bienes o servicios acreditados, aquellos bienes importados que cuentan con
componente nacional en bienes o servicios profesionales, técnicos y operativos. El oferente
indicard en su oferta si incluira componente nacional. En el evento en que exista dicho
ofrecimiento por parte del oferente, éste tendra la obligacion de cumplir con el mismo en la
ejecucion del contrato, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de ley contempladas en el
contrato. EI minimo exigido de componente nacional sera del 10% del valor en fabrica ofertado.

Para efectos de la evaluacion del origen de los bienes y/o servicios, el oferente diligenciara el
Anexo No. 05 “Origen de los bienes y/o Servicios”.

NOTA: Considerando que el porcentaje asignado por la acreditacién de los bienes tiene el
caracter de comparacion de propuestas, el Anexo No. 05 y la certificacion expedida por el
Director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores sobre los
paises con los cuales Colombia no ha negociado un Acuerdo Comercial pero respecto de los
cuales el Gobierno nacional ha certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales
gozan de trato nacional, se presentaran con la oferta.

El oferente seleccionado con productos de origen nacional o acreditado no podra cambiar el
origen de los bienes al momento de la entrega, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito, éstos ultimos debidamente acreditados.

(v) Incentivo emprendimientos y empresas de mujeres (0.25 puntos)

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 32 de La Ley 2069 de 2020, reglamentado por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se adiciona la Subseccion 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2, los articulos 2.2.1.2.4.2.14 y
2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, se asignara un puntaje adicional de hasta el cero punto
veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos, al proponente que
acredite como emprendimiento y empresas de mujeres que cumplan con alguna de las
condiciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, asi:

Se asignaran cero punto veinticinco (0.25) puntos a los proponentes que acrediten
emprendimientos y empresas de mujeres que cumplan con alguna de las siguientes
condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucién de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres
han mantenido su participacion.
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2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la
empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccidn
en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con
la direccién de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En
este sentido, serdn cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través
de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre
del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el
ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se
acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

v.1l. Forma de Acreditacion:

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacién debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad
de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte,
se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo
o certificacidn laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social
del Ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Nota: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de
mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de
juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el
cierre del procedimiento de seleccion.

(vi) Criterio diferencial Mipymes (Hasta 0.25 puntos)

Se asignaran maximo de cero punto veinticinco (0.25) puntos al oferente que acredite ser
Mipyme de acuerdo con los criterios de clasificaciébn empresarial establecidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

En el caso de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.
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Para acreditar este requisito deberan aportar:

1. Personas naturales: certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Personas juridicas: certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia
y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

4.7. ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS

La presentacion de la propuesta constituye un acuerdo entre el proponente y la Entidad, por el
cual dicha propuesta permanece publica para aceptacion de esta ultima, por el mismo periodo
sefialado para la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta.

Durante este periodo el proponente se compromete a no retirar su oferta, ni menoscabar o
derogar los efectos de la misma.

En la fecha y hora sefaladas para el cierre del proceso de seleccion en el pliego de condiciones
electrénico de la plataforma SECOP I, se procedera a la verificacion de las propuestas que se
presentaron para el presente proceso de seleccion y se realizara el acto de cierre
correspondiente.

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracién y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la Entidad no reconocera ningun reembolso por este
concepto.

4.8. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES Y PONDERACION DE LAS PROPUESTAS.

La informacion relativa al andlisis, evaluacién, comparacion de las propuestas y a las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato, sera reservada para los proponentes y
terceros durante el proceso de evaluacion de las propuestas.

Esta reserva aplica igualmente para el periodo de respuesta a las observaciones efectuadas
por los oferentes a la evaluacién correspondiente.

Todo intento de un proponente para influir en el proceso de seleccién dara lugar al rechazo de
su oferta, sin perjuicio de las acciones legales que pueda interponer la Entidad.

4.9. TERMINOS DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

El Comité Evaluador dispuesto para tal fin, procedera a la verificacion del cumplimiento de los
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requisitos habilitantes para la participacion en el proceso y la ponderacion de las ofertas dentro
del término establecido en el cronograma del proceso contado a partir del dia habil siguiente a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Los evaluadores dentro de este plazo a través de la plataforma SECOP Il solicitaran
aclaraciones y/o documentos habilitantes que no constituyan factores de escogencia
establecidos en el pliego, es decir, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacion de puntaje, para que los proponentes subsanen de conformidad con las reglas de
Subsanabilidad ya indicadas.

4.10. MENCION DE LOS DOCUMENTOS CONFIDENCIALES

Si se presenta alguna informacion o documento que el proponente considere que es
confidencial, es necesario que en la carta de presentacion de la propuesta se indique el caracter
de confidencialidad de la misma, o se haga a través de mensaje interno en la plataforma SECOP
Il'y se cita la norma en que se apoya dicha confidencialidad, para tomar las medidas necesarias.

4.11. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

La Entidad a través del Comité Evaluador designado debe verificar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes por parte de los Proponentes en la oportunidad a la que se refiere el
Cronograma y publicara el informe correspondiente.

Para efectos de la evaluacion de los requisitos habilitantes, que hayan sido objeto de
verificaciéon por parte de las Camaras de Comercio y se requieran para el presente proceso
de seleccidén, la ENTIDAD tomara la informacién correspondiente del Certificado en el que
conste la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, el cual debera estar vigente y en
firme para la fecha de cierre del proceso.

Si la informacién no hubiere sido verificada por la Camara de Comercio correspondiente o
si la ENTIDAD requiere documentacion o informacién adicional a la presentada por los
interesados ante las Camaras de Comercio para inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes, esta debera ser aportada por los proponentes o requerida por la ENTIDAD
con el fin de efectuar la verificacién necesaria para la evaluacion.

La ENTIDAD solicitara a los Proponentes subsanar los requisitos habilitantes o aclarar la
informacion que encuentre inconsistente o que haga falta y que no sean ponderable, de
conformidad con las reglas de subsanabilidad y de aclaracién y explicaciones en la etapa
de evaluacion del presente Pliego de Condiciones.

4.12. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

El informe de evaluacién se publicara en la plataforma de SECOP Il (Portal Unico de
Contratacion www.contratos.gov.co) permaneciendo a disposicién de los oferentes. Durante los
tres (3) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo de evaluacién, los PROPONENTES
pueden presentar observaciones, las cuales seran resueltas en el acto de adjudicacion, asi
como presentar las aclaraciones y subsanaciones que hayan sido requeridas por la Entidad. En
ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.
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La Entidad solo tomara en cuenta las observaciones que se hayan cargado en la plataforma de
SECORP I, dentro del término aqui indicado.

Nota: Toda observacion efectuada que pretenda desvirtuar la veracidad de la informacion
contenida en la propuesta de un participante en el presente proceso, debera venir debidamente
soportada y presentada dentro del término de publicacién del informe de verificacion de
requisitos habilitantes y ponderacién establecido en el cronograma del proceso.

4.13. NUEVA VERIFICACION POR PARTE DE LOS COMITES DE REQUISITOS
HABILITANTES DE AQUELLOS PROPONENTES CONSIDERADOS NO
HABILITADOS.

Dentro del término sefialado en el cronograma, los respectivos Comités procederan a verificar
nuevamente la informacién y documentacion de los requisitos habilitantes de los proponentes
considerados no habilitados y a emitir su informe definitivo, este informe final se publicara por
un dnico dia. El cual se cuenta como un dia de traslado para efectos de lo establecido en el
presente pliego de condiciones, cuando a ello hubiere lugar.

4.14. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE Y EXCLUYENTES DE
RESPONSABILIDAD

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que
conlleva la presentacion de su oferta y para tal efecto debera realizar todos los analisis y
evaluaciones que sean necesarias para su presentacion sobre la base de un examen cuidadoso
de las caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

La exactitud, confiabilidad e integridad de la informacion que tenga a bien consultar el
proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretacion que
hagan de la informacidon que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el
transcurso de cualquier audiencia, visita o reunion que se realice.

4.15. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Sera motivo de rechazo e inadmisibilidad de las propuestas las siguientes situaciones:

a) Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitucion y la Ley, para
presentar la propuesta.

b) Cuando las personas juridicas no cumplan con la duracion exigida en el presente pliego
de condiciones.

¢) Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a las
personas encargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacion del contrato.

d) Cuando la persona juridica proponente singular o integrante del proponente de la
estructura plural se encuentren incursos en causal de disolucion o liquidacion.

e) Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacion de la
propuesta, sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes o de
ponderacion, sin que medie justificacion razonablemente aceptable.

f) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
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obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas
dentro de esta invitacion.

Cuando la propuesta sea presentada en forma extemporanea, en forma parcial o esté
condicionada.

Cuando quien firma la carta de presentacion no se encuentre debidamente autorizado
para presentar la propuesta y suscribir el contrato de acuerdo con los estatutos sociales
o con el documento de integracion del Consorcio o Uniéon Temporal.

Que no hayan cumplido el compromiso anticorrupcion contenido en el Formato No. 02
durante el Proceso de Contratacion.

Cuando el objeto social del oferente no permita desarrollar el objeto a contratar.
Cuando para esta misma invitacion se presenten varias propuestas por el proponente,
por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidon Temporal o individualmente.
Cuando el representante o representantes legales de una persona juridica ostenten igual
condicién en otro u otras firmas diferentes, que también estén participando en el
presente proceso de seleccion.

Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio o
sociedad futura, no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta
de acuerdo con los estatutos sociales.

Cuando siendo la propuesta presentada por un proponente plural (consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura), no se inscriba y presente la oferta en la
plataforma del SECOP II, como tal; o cuando la propuesta no sea cargada en la
plataforma del SECOP Il acorde con lo establecido en el Manual de uso del SECORP I
para proveedores.

Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, luego de la fecha
sefialada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacion de
uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de
participar en el consorcio o uniéon temporal.

Cuando haya presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta
persona, por parte de un mismo proponente, o la participacion del proponente en mas
de una propuesta del presente proceso. En este evento se rechazaran todas las
propuestas en las que el proponente haya participado directamente o por interpuesta
persona.

Cuando no se soporte el valor ofrecido por el proponente, frente al requerimiento
efectuado por la Entidad, por precios artificialmente bajos, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando la propuesta econdémica supere el presupuesto oficial establecido, tanto en
valores unitarios como en el valor total.

Cuando el proponente no diligencie en forma completa la propuesta econdmica, o se
modifique o0 se presente incompleta o condicionada.

Cuando el valor registrado en la Plataforma Secop Il sea distinto al que se consigne en
el Anexo No. 01-Anexo Econdmico como valor total de la oferta presentada, salvo que
se trate de procesos a monto agotable, caso en el cual el Anexo No. 01-Anexo
Econdmico debe contemplar el detalle unitario de los productos ofertados y en la
plataforma Secop |l se debe diligenciar el valor del presupuesto oficial establecido por
la Entidad para agotarlo conforme los unitarios ofrecidos.

Cuando no se presente garantia de seriedad de la oferta.

Cuando la Entidad haya solicitado presentar algun documento o subsanar o aclarar
alguna informacion necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para
la aclaracion de los referidos a los factores técnicos y el proponente no aporte, subsane
o aclare lo pertinente, hasta la finalizacion del término de traslado del informe de
evaluacion.
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Cuando el proponente y/o su propuesta no cumplan con las calidades técnicas, juridicas
y financieras habilitantes, previstas en el presente pliego de condiciones.

x) Cuando no se cumpla con uno o mas requerimientos técnicos minimos solicitados.

y) Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, union temporal, luego de la fecha
sefalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacion de
uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de
participar en el consorcio o unién temporal.

z) Cuando el proponente no presente oferta econdmica.

aa) Cuando no se acredite por las personas juridicas oferentes de que su objeto social les
permite desarrollar el objeto del proceso de seleccion.

bb) Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento
de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias
a las estipulaciones del pliego de condiciones o a la ley de contratacién, aunque aluda
excepciones o renuncias a su aplicacion.

cc) Cuando la Entidad comprobare hechos constitutivos de corrupcion por parte de un
proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que
en el Proceso de Contratacidon actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo
de la Oferta.

dd) Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes

ee) Cuando la propuesta no se presente a través del Secop I, se presente en forma parcial
o0 extemporanea, se envie por correo, fax o correo electronico o se deje en un lugar
distinto al indicado en este pliego.

ff) Cuando el proponente, a mas tardar el dia anterior a la realizacion del evento de subasta
electréonica, no subsane los documentos habilitantes o no efectle las aclaraciones
solicitadas por el Comité Evaluador.

0g) Ademas de las causales de rechazo establecidas en el presente pliego, seran causales
de rechazo las contenidas en las normas legales vigentes.
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CAPITULO V

5. ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION Y PERFECCIONAMIENTO
DEL CONTRATO

5.1. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Si como resultado de la calificacién, dos o mas proponentes obtuvieren igual puntaje total se
aplicaran las reglas previstas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, asi:

5.1.1. Seleccionar la propuesta de bienes o servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o servicios extranjeros.

5.1.2. De persistir el empate se seleccionara la propuesta de la mujer cabeza
de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe mayoritariamente.

La participacion mayoritaria de la mujer cabeza de familia o mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar, para el caso de personas juridicas, se acredita cuando uno de los
socios dependiendo el tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje participacion de
acuerdo con monto de sus acciones o de sus aportes, respecto de los demas socios
que la conforman, y que acredite tal condicion.

Para acreditar la condicion de mujer cabeza de familia, el proponente debera aportar
adicionalmente una declaracion ante notario de la persona natural que cumple con dicha
condicion, de conformidad con el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993.

La condicién de mujeres victimas de la violencia intrafamiliar se probara adjuntando la
providencia donde se decretd la medida de proteccién expedida por la autoridad
competente (comisario de familia, o juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena), de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008.

Ahora bien, el proponente plural debe tener presente que debera estar constituido y
tener participacion i) por mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o ii) por personas juridicas en las cuales tales mujeres participen
mayoritariamente. En caso de existir varias personas juridicas integrando el proponente
plural, cada una de ellas debe acreditar la participacion mayoritaria de mujeres cabeza
de familia o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. (Concepto con radicado
RS20210204000737 del 4 de febrero de 2021 Colombia Compra Eficiente)

5.1.3. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
noémina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.
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Para acreditar dicha condicion, el proponente debera tener en cuenta los requisitos
sefialados en el Decreto 392 de 2018, es decir aportar Certificacion Expedia por el
Ministerio de Trabajo la cual debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de
seleccion en el que se acredite el numero de personas con discapacidad vinculado en
su planta de personal.

5.1.4. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcidén de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Para acreditar la condicion, el proponente debera aportar una certificacion, que se
entendera presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o
un Contador Publico, y el Representante Legal de la empresa donde se indique el
numero de personas mayores vinculadas que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la Ley, identificando nombre y fecha de nacimiento. Entiéndase
“personas mayores” segun la definicion de adulto mayor, es decir con sesenta (60) o
mas anos. (Articulo 3° de la Ley 1251 de 2008)

En caso de proponente plural debe acreditar la proporcién de personas mayores
vinculadas a aquel y que ademas «no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido
en la Ley», por lo tanto el representante legal de la union temporal debera aportar una
certificacion, que se entendera presentada bajo la gravedad de juramento, donde se
indique el niumero de personas mayores vinculadas entre los integrantes de la personal
plural. Adicionalmente debera adjuntar certificacion, que se entendera presentada bajo
la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Publico, y el
Representante Legal de cada una de las empresas que la integran donde se indique el
numero de personas mayores vinculadas que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la Ley, identificando nombre y fecha de nacimiento. Entiéndase
“personas mayores” segun la definiciéon de adulto mayor, es decir sesenta (60) o mas
afos. (Articulo 3° de la Ley 1251 de 2008)

5.1.5. De persistir el empate se preferirda la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Para acreditar la condicion, el proponente debera aportar una certificacion, que se
entendera presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o
un Contador Publico, y el Representante Legal de la empresa, donde se indique dicha
situacion junto con la certificacion emitida por el Ministerio del Interior.

5.1.6. De persistir el empate se seleccionara la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.
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La participaciéon mayoritaria de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para el caso de personas juridicas, se presenta cuando uno de los socios dependiendo
el tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje participacion de acuerdo con el monto de
sus acciones o de sus aportes, respecto de los demas socios que la conforman, y que
acredite tal condicion.

Para el caso del proponente plural la condiciéon se validara, con la certificacion que
acredite que uno de los socios de la persona juridica, integrante del proponente plural,
posea el mayor porcentaje participacion de acuerdo al monto de sus acciones o de sus
aportes, respecto de los demas socios que la integran, y que acredite la condicion de
“persona en proceso de reintegracion o reincorporacion”, y a su vez que éste integrante
tenga la mayor participacion en el consorcio o union temporal.

Para acreditar la condicién, el proponente debera aportar una certificacion emitida por
la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion ARN.

5.1.7. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

Para acreditar el requisito con relacion a persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion remitirse al numeral anterior.

Con relacion a la calidad de madre cabeza de familia, el proponente debera aportar una
declaracion ante notario, que se entendera presentada bajo la gravedad de juramento,
suscrita por la persona natural en la que se evidencie las condiciones establecidas por
la Corte Constitucional en la Sentencia T-084 de 2018 Magistrada Ponente Gloria Stella
Ortiz Delgado.

Tener en cuenta que se entiende por participacion mayoritaria se presenta cuando uno
de los socios dependiendo el tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje participacion
de acuerdo con el monto de sus acciones o0 de sus aportes, respecto de los demas
socios que la conforman, y que acredite tal condicion.

5.1.8. De persistir el empate se preferira la oferta presentada por una Mipyme
0 cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Para la acreditacion de la condicion de Mipyme nacional, el proponente debera aportar
una certificacion, que se entendera presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita
por el Revisor Fiscal, o un Contador Publico, y el Representante Legal de la empresa.
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(En concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015)

5.1.9. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o pequefas empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Para acreditar la condicion de Mypyme, debera aportarse la certificacion exigida en el
literal anterior.

5.1.10. De persistir el empate se preferira al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion contable con corte a 31 de diciembre
del ano anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

Para acreditar la condicion de Mypyme, debera aportarse la certificacion exigida en el
literal anterior.

5.1.11. Si el empate continla, se seleccionara la empresa reconocida y
establecida como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES, debidamente inscrita en la camara de comercio segun lo
establecido en el articulo 2° de la Le 1901 de 2018.

Para acreditar la condicion de Mypyme, debera aportarse la certificacion exigida en el
literal anterior.

5.1.12. En caso de continuar el empate, se seleccionara la primera propuesta a
través de un método aleatorio, caso en el cual se seguira el siguiente
procedimiento: Se procedera a elegir el ganador mediante sorteo por balotas,
para lo cual se citara a los Representantes Legales (o delegados) de las
propuestas empatadas para que seleccionen balotas numeradas de acuerdo
con el numero de proponentes habilitados. El orden en que cada proponente
sacara la balota sera de acuerdo con el orden de presentacion de las
propuestas. Los proponentes procederan a sacar la balota en el orden que se
haya determinado y se adjudicara el contrato a quien saque la balota con el
numero mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los
proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacion alguno.

La omisién de la informacion requerida en los numerales antes referidos desde la presentacion
de la oferta, no sera subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no
presentacion no_restringe la participacion del proponente, ni_es causal de rechazo de la
propuesta.

Requisitos minimos de la certificacion: En los literales en los que se solicite certificacion,
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dicho documento debera contar como minimo con los siguientes datos, adicionando en todo
caso los requisitos legales sefialados en cada una de las reglas de desempate:

o Nombre del proponente (persona natural o juridica o proponente plural)

e C.CoNIT

e CONDICION QUE ACREDITA (De acuerdo con las reglas definidas en el numeral 5.7
del pliego de condiciones. En caso de corresponder a una condicién que involucre la
vinculacién de capital humano debera indicar el tiempo de vinculacién. Fecha de
nacimiento para los casos en los que se pretende acreditar condicidon de “adulto mayor”)

o Nombre del socio integrante de la persona juridica que acredita la condicién (para los
casos que aplique, adjuntando declaracion ante notario por quien cumple la condicion
sefialada)

e Porcentaje de participacion mayoritaria del socio que integra la persona juridica que
acredita la condicién para los casos que aplique. (soportado con el documento idoneo)

e Fecha de suscripcion de la certificaciéon
Nombre, cargo, y firma de quien suscribe la certificacion- persona natural (si el
proponente es persona natural) o el Representante Legal (si la propuesta es presentada
por una persona juridica o consorcio o unioén temporal).

NOTA 1: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un ano. Para los casos de empresas
constituidas inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de esta.

Ahora bien, para los casos en los que se solicita acreditar la participacién mayoritaria se
verificara su cumplimiento con la declaracion jurada, lo anterior en concordancia con la
exposicion de motivos del Decreto Ley 2069 de 2020 por medio del cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia, donde uno de sus objetivos especificos es promover el
empoderamiento de las mujeres en el sector empresarial, teniendo en cuenta que, segun el
DANE 2018, “la distribucion de la gerencia conforme al tamafio de empresas involucradas con
los procesos de innovacion, para las micro y pequefias empresas solo el 24, 4% son
gerenciadas por mujeres y este patron sigue disminuyendo en la medida que las empresas
crecen en tamaiio’.

Es importante precisar que el criterio de desempate hace referencia a la participacion
mayoritaria en la persona juridica o en oferente plural, lo cual se refiere a la condicién accionaria
de los accionistas (accionario mayoritario/accionario minoritario = participacion
mayoritaria/participacion minoritaria). Lo anterior guarda estricta relacién con lo indicado en el
numeral 5 del art. 110 del Codigo de Comercio, pues hace referencia al capital social y la parte
que paga cada asociado en el acto de la constitucion®.

3 Exposicion de motivos de la Ley 2069 de 2020 - http://leyes.senado.gov.co/proyectos/images/documentos/Textos%20Radicados/proyectos %20de%20ley/2020%20-
%202021/PL%20161-208%20-%20122-20C%20L ey%20de%20Emprendimiento.pdf

4 Si bien no hay una definicion del término “participacién” en las sociedades comerciales, su uso en la legislacion colombiana se relaciona con la capacidad de decision de
cada socio en razén a su aporte (capital accionario) en la sociedad. Asi queda establecido en el numeral 1 del paragrafo del articulo 12 de la Ley 222 de 1995:
“PARAGRAFO. Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se entendera que existe desmejora de los derechos patrimoniales de los socios, entre otros, en los
siguientes casos: 1. Cuando se disminuya el porcentaje de participacion del socio en el capital de la sociedad. [...]”
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No puede confundirse participacion mayoritaria con vinculacion mayoritaria en la persona
juridica, pues esta ultima corresponde al talento humano empleado o contratado para el
desarrollo de actividades propias de la sociedad.

a. VERIFICACION DE MIPYMES
El proponente que tenga la condicién de Mipyme, se verificara en el RUP.

b. ACREDITACION DE PERSONAL CON LIMITACIONES (DECRETO 392 DE 2018 -
Anexo No. 7)

De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 los particulares
empleadores que vinculen laboralmente personas con limitacion, seran preferidos en igualdad
de condiciones en los procesos de seleccion, adjudicacion y celebracion de contratos, sean
estos publicos o privados si estos tienen en sus ndéminas por lo menos un minimo del 10% de
sus empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la ley, dicho personal debera
haber sido contratado por lo menos con anterioridad a un afio al cierre del presente proceso de
seleccion.

Para lo cual deberan acreditar esta situacion presentando los siguientes documentos:

I.  Certificacion vigente expedida por la Oficina de Trabajo de la respectiva zona.

ll.  Anexo No. 7 suministrado por la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, el cual debe
estar suscrito por el Representante Legal y el revisor fiscal o contador publico o
quien haga sus veces en la respectiva jurisdiccion, segun sea el caso, en el cual
ademas de la informacién alli contenida, se manifestara el compromiso de mantener
vinculado a dicho personal por un lapso igual al de la contratacion.

c. TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD

La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios o uniones
temporales extranjeros sin domicilio en Colombia, las sociedades extranjeras con sucursal en
Colombia y/o las personas naturales extranjeras no residentes en el pais que deseen el
tratamiento de proponente nacional para el presente proceso.

Si existe TLC o acuerdo comercial, suscrito entre Colombia y el Pais del cual es originaria la
oferta, la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA considerara la respectiva oferta conforme a lo
regulado sobre el trato nacional en dicho acuerdo.

En ausencia de negociacion de trato nacional, acuerdos, o convenios, suscrito entre Colombia
y el Pais del cual es originaria la oferta, la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, tendra en
cuenta el trato que en dicho pais se otorgue a la oferta colombiana, para lo cual considerara la
certificacion expedida por el Director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de
Relaciones Exteriores la cual debera indicar si existe trato nacional en virtud del principio de
reciprocidad. En el ultimo caso, el Ministerio de Relaciones Exteriores solicitard la publicacion
en el SECOP de las certificaciones referidas. En ausencia de tal publicacion el proponente
debera aportarla con la respectiva oferta, para recibir el trato nacional.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificacion mencionados no
restringe la participacion de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo
de su propuesta.
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5.2. ADJUDICACION Y/O DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE
SELECCION

El MUNICIPIO adjudicara el Contrato, en forma motivada al Oferente que cumpla todos y cada
uno de los requisitos estipulados en el Pliego de Condiciones y que haya presentado la oferta
més favorable para la Entidad, de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones.

El acto de adjudicacion se publicard en el SECOP Il con el fin de enterar de su contenido a
todos los oferentes que participaron en el proceso de seleccion.

Hara parte de su contenido las respuestas que la entidad de a las observaciones presentadas
por los oferentes al informe de evaluacion.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario y contra
€l no procede recurso alguno por la via gubernativa.

5.2.1. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La Entidad declarara desierto el proceso de seleccion en los siguientes casos:

a) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;

b) Cuando no se presente propuesta alguna;

c) Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacién de requisitos
habilitantes;

d) Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente

pliego de condiciones.

La declaratoria se hara mediante resolucién motivada en la cual se expresaran detalladamente
las razones que condujeren a esa decision (numeral 18, articulo 25 de la Ley 80 de 1993.)

Dicha decision se notificara a todas las personas que hubieren presentado oferta y se publicara
en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica - SECOP www.colombiacompra.gov.co.

5.3. CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO
5.3.1. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere
las condiciones y obligaciones establecidas en el presente proceso de Seleccion y en especial
la de suscribir oportunamente el contrato, constituir la garantia unica, efectuar la legalizacion
del mismo dentro del término sefialado o mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantia de
seriedad se hara efectiva a favor de la Alcaldia a titulo de indemnizacion anticipada de perjuicios,
pudiendo recurrir a las demas acciones civiles o penales que puedan ser instauradas. Se
aplicara lo previsto en el Articulo 8°, literal e. de la Ley 80 de 1993.

Sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de danos y perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de la garantia constituida.

5.3.2. SUSCRIPCION DE CONTRATO CON EL PROPONENTE CALIFICADO EN
SEGUNDO LUGAR
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En este evento, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar
el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el
mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando
su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12
articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

5.3.3. DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes no favorecidos con la adjudicacion del presente proceso contractual, deben
retirar dentro del mes siguiente a la fecha de celebracion del respectivo contrato, las copias de
las ofertas presentadas dentro de este proceso. En caso contrario, la entidad procedera a
destruir dichas copias.

5.4. ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
La adjudicacion se hara dentro del plazo establecido en el presente Pliego de Condiciones.

El MUNICIPIO adjudicara el Contrato, en forma motivada al Oferente que cumpla todos y cada
uno de los requisitos estipulados en el Pliego de Condiciones y que haya presentado la oferta
mas favorable para la Entidad, de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario y contra
€l no procede recurso alguno por la via gubernativa.

El acto administrativo de adjudicacion sera publicado en la pagina del SECOP II, para
comunicacion de todos los interesados, fecha a partir de la cual el adjudicatario debera en los
términos consignados en este pliego de condiciones realizar el perfeccionamiento del contrato.
Hara parte de su contenido las respuestas que la entidad de a las observaciones presentadas
por los oferentes al informe de evaluacion.

Una vez adjudicado el contrato, la entidad hara publico el resultado de la audiencia incluyendo
la identidad de los proponentes.

Si el proponente sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios de conformidad con
el literal €) del numeral 1) del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con lo dispuesto por el paragrafo 1 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el acto
de adjudicacion es irrevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no tendra recursos por la
via gubernativa. Su impugnacién procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que
correspondan.

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la
suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el
acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra
aplicar lo previsto en el numeral 12 del Articulo 30 de la mencionada Ley.

55. LIQUIDACION
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La liquidacion del contrato que se suscriba se sujetara a los términos y oportunidades
establecidas en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, y en las disposiciones concordantes de
la Ley 446 de 1998.

La liquidacién se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en el Pliego de Condiciones,
o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidaciéon se
realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a
la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificaciéon o
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido,
la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma se
podra efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los
términos mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo
previsto en el Cédigo Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El (los) contratista(s) tendrd(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo
acuerdo, y en este evento la liquidacién unilateral solo procedera en relacién con los aspectos
que no hayan sido objeto de acuerdo.
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CAPITULO VI

6. CONTRATO
6.1. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente pliego de
condiciones y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con
la Administracion Publica.

La oferta y el pliego de condiciones formaran parte integrante del contrato a celebrar. En caso
de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion sera el siguiente: pliego, contrato, oferta.

Previa existencia de la correspondiente apropiacion presupuestal, la Entidad, en cumplimiento
de sus responsabilidades y competencia administrativa, podra eliminar, aumentar o disminuir en
cualquier momento las cantidades de los bienes y servicios a contratar, segun las necesidades
de la misma, previa comunicacion por escrito al contratista.

El Contrato a suscribir es de SUMINISTRO.

6.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS
El contratista para el eficiente desarrollo del objeto contractual debera realizar, entregar,
garantizar y ejecutar los ITEMS que se especifican en el ANEXO No. 2 - ANEXO TECNICO del
presente pliego de condiciones.

6.3. GARANTIAS
Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el valor del contrato,

se considera que es necesario exigir la garantia Unica en la presente contratacion, que incluya
los siguientes amparos:

TIPO DE

GARANTIA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION
Cubrir a la entidad por los perjuicios
CUMPLIMIENTO 20% DEL Duracion del directos derivados del incumplimiento
GENERAL DE LAS VALOR DEL contrato y (4) imputable al contratista de las
OBLIGACIONES CONTRATO meses mas. obligaciones emanadas del contrato
suscrito.
s o
CALIDAD DEL 20(/; DEL Duracion del Garantizar la prestacion del servicio de
SERVICIO VALOR DEL contrato y,(4) forma oportuna segun lo requerido
i CONTRATO meses mas.
GARANTIA : ; s
UNICA DE _Cubrlr ala entidad frente a los perjuicios
imputables al contratista garantizado, (i)
CUMPLIMIENT . )
o derivados de la mala calidad o
deficiencia técnicas de los bienes o
CALIDAD Y CORRECTO 20% DEL Duracion del equipos por él suministrados, de
FUNCIONAMIENTO DE VALOR DEL contrato y (4) acuerdo con las especificaciones
LOS BIENES CONTRATO meses mas. técnicas establecidas en el contrato, o

(i) por el incumplimiento de los
pardmetros 0 normas  técnicas
establecidas para el respectivo bien,
producto o equipo.

El Contratista debe mantener vigente la garantia unica y ajustarla siempre que se produzca
alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la
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suspension temporal del mismo. Igualmente, el contratista debera notificar a la compaiiia
aseguradora de cualquier modificacion del contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el
valor del mismo y debera allegar el certificado de notificacion de la modificacion a la Entidad
como constancia de realizacion de la misma.

La garantia Gnica de cumplimiento expedida a favor de la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA
no podra expirar por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.

En la Poliza de responsabilidad civil extracontractual, la Entidad estatal y el contratista deberan
ostentar la calidad de asegurados y seran beneficiarios de la misma, la ALCALDIA MUNICIPAL
DE VILLETA vy los terceros afectados; lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.3.2.9 de decreto 1082 de 2015. De igual manera se debera aportar el recibo de pago
correspondiente a esta pdliza

6.4. SUPERVISION

La Alcaldia Municipal de Villeta, Cundinamarca, ejercera el control y vigilancia de la ejecucién
del contrato a través de un supervisor designado, quien en este caso sera el Despacho de la
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO. Este funcionario tendra la
responsabilidad de verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
contratista, asegurando que se ejecuten conforme a los términos pactados.

El profesional ejercera, en nombre de la Alcaldia Municipal de Villeta Cundinamarca, un control
integral sobre el contrato, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir al contratista la
informacién que considere necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener, durante
el desarrollo y ejecucién del contrato, las condiciones técnicas, econdmicas y financieras
existentes al momento de la celebracion del contrato.

Ademas de las actividades generales antes mencionadas, el supervisor apoyard, asistira y
asesorara a la Alcaldia Municipal de Villeta Cundinamarca en todos los asuntos de orden
técnico, econoémico y juridico que se susciten durante la ejecucion del contrato y hasta su recibo
definitivo y liquidacion.

Asi mismo, el supervisor esta autorizado para ordenarle al contratista la correccidn, en el menor
tiempo posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y
procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que
llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.

El contratista debera acatar las 6rdenes que le imparta por escrito el supervisor; no obstante, si
no estuviese de acuerdo con las mismas asi deberd manifestarlo a éstos por escrito, antes de
proceder a ejecutarlas; en caso contrario, respondera solidariamente con ellos si del
cumplimiento de dichas érdenes se derivaran perjuicios para la Alcaldia Municipal de Villeta
Cundinamarca.

6.5. RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO DE CONTRATACION
Los riesgos asociados al proceso de contratacion, la forma de mitigarlos y su asignacion, estan
contenidos en Matriz estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos, la cual hace parte integral

del presente pliego de condiciones.

6.6. MULTAS
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En virtud de lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en
caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato se
causara a favor de la Entidad contratante una multa equivalente al cero coma uno (0,1%) por
ciento del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
previa realizacion del procedimiento sefialado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, sin que
el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato.
Los montos correspondientes, se compensaran directamente, descontando el valor de las
multas de los pagos que la Entidad contratante deba efectuar al contratista, si ello fuere posible,
o haciendo efectiva la garantia Unica con cargo al amparo de cumplimiento, o acudiendo al
cobro ejecutivo.

En caso que la Entidad contratante opte por el cobro ejecutivo, éste se realizara a través de la
jurisdiccion coactiva y se llevara a cabo sin necesidad de requerimiento alguno, ni constitucion
en mora.

6.7. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del contrato, pagara a la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, el diez por ciento
(10%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior
sea Obice para que se impongan las multas a que haya lugar y/o reclamacion por los perjuicios
ocasionados.

Asi mismo, para efectos de declarar el incumplimiento del contratista con el propdsito de hacer
efectiva la clausula penal, se aplicara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

6.7.1. APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria se compensara del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere, o haciendo efectiva la garantia o a través del cobro ejecutivo

6.8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
presentacion de la propuesta y con la firma del contrato, que no se halla incurso en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1° de la Ley 1296 de 2009, en los articulos 1°,
2°, 3% 4°, 5, 84 paragrafo 2° y 90 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.1.2.2.5.del Decreto
1082 de 2015 y demas normas concordantes.

6.9. AUSENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES
En virtud del articulo 60 de la Ley 610 de 2000 el CONTRATISTA declara bajo la gravedad de
juramento que no ha sido sancionado por la Contraloria con juicio de responsabilidad fiscal en
Su contra.

6.10. GASTOS

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
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derivados de la celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima
de la garantia de cumplimiento y sus modificaciones.

6.11. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion
del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

6.12. RECURSOS FINANCIEROS

La contratacion sera financiada con recursos apropiados del presupuesto asignado a la
ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA para la vigencia fiscal de 2024.

6.13. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la informacion que obtenga de la ALCALDIA
MUNICIPAL DE VILLETA en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato.

6.14. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las partes, en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas en la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la
ley, tales como la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

6.15. CESION Y SUBCONTRATOS

EI CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento
previo y escrito de la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA pudiendo éste negar la autorizacion
de la cesién o del subcontrato.

6.16. DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran, para todos los efectos,
parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales:

a. Los estudios previos, el pliego de condiciones, los formatos y anexos del presente
proceso incluidas sus adendas y los demas documentos expedidos por la ENTIDAD en
desarrollo del proceso licitatorio mencionado.

b. La propuesta del CONTRATISTAy los documentos adjuntos presentados con la misma.

c. Elactade lacelebracion de la audiencia de adjudicacion de la SELECCION ABREVIADA
DE MENOR CUANTIA y la Resolucién de Adjudicacion.

d. Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.

e. La comunicacion escrita de ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA en que declara que se
han cumplido los requisitos de ejecucién del contrato y el acta de iniciacién, mediante la
cual se define la fecha a partir de la cual regira el plazo para la ejecucion del mismo.

f. Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato se suscriban por
las partes.

6.17. LIQUIDACION
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Terminada la ejecucion del contrato el supervisor o interventor, segun el caso, procederan a su
liquidacion de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del
término previsto para la ejecucion del contrato, vencido el plazo anterior se procedera conforme
con lo ordenado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 0019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, que le sean aplicables y las
demas normas que las regulan, complementan y modifican

6.18. DOMICILIO

Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Villeta, Cundinamarca.
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CAPITULO VII

7. ANEXO: CLAUSULAS CONTRACTUALES

MODELO MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. xxx DEL 2024
CELEBRADO EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA Y XXX

Entre los suscritos a saber , mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No.
XXXXXXXXXXX de Villeta, quien obra en su calidad de XXXXXX, quien en adelante se
denominara EL MUNICIPIO; por una parte y por la otra XXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de
edad, identificado con cédula de ciudadania No. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, quien actla
como representante legal de XXXXXXXXXXXXXXXXXX., identificado con NIT XXX. XXX. XXX-
X de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal expedido el XX de
XXXX de XXXX, quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, y teniendo en cuenta
previamente las siguientes consideraciones:

PRIMERA. Que mediante resolucién XXX, se ordend la apertura del proceso SAMC No. XX DE
2024, cuyo objeto consistid en lo siguiente: xxxx

SEGUNDA: Que con ocasion del Proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
SAMC 07 DE 2025 presentaron ofertas las siguientes proponentes: XXX.

TERCERA: Que de conformidad con lo previsto por el Decreto 1082 de 2015 y el pliego de
condiciones del Proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SAMC 07 DE
2025, se efectud la respectiva verificacion de los requisitos habilitantes y evaluacion de las
propuestas presentadas.

CUARTA: Que dentro del término sefialado en el pliego de condiciones se corri6 traslado a los
oferentes con el fin de que formularan observaciones al informe de evaluacién de las
propuestas. XXXX.

QUINTA: Que mediante resolucién xx se adjudic6 el proceso a xxx.
ACUERDAN
CLAUSULA PRIMERA: XXX.

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga
de conformidad con la oferta radicada y con las especificaciones técnicas establecidas en el
anexo 2 del pliego de condiciones y sus adendas a:

l. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Cumplir con el objeto contractual.

b) Prestar de manera eficiente, oportuna y con calidad los servicios que constituyen el
objeto del contrato, actuando de conformidad con las normas legales pertinentes.

¢) Suscribir oportunamente el acta de inicio.

d) Adelantar oportunamente los trdmites encomendados y cumplir los requisitos para la
ejecucion y legalizacion del contrato.
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Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual y/o parcial sobre las
actividades realizadas durante la ejecucién del mismo.

Entregar al Supervisor los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato, junto con el informe de las actividades para cada periodo de pago.

Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia
para atender sus obligaciones.

Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demas contratistas y
publico en general, evitando malos tratos, gritos, groserias, desplantes.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones
y en trabamientos.

Abstenerse de incurrir en comportamientos que atenten contra la correcta prestacion
del servicio y la armonia dentro del equipo de trabajo.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno del contratista con la alcaldia del municipio.

Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacién con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del presente contrato, especialmente debera
cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social (Ley 789 de 2002
Modificada por la ley 828 de 2003 articulo 1° y demas normas concordantes). En caso
de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos
0 costos no previstos, estos seran a cargo del CONTRATISTA.

Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato,
conforme a lo legalmente exigido (Art. 50 Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007, y demas
disposiciones legales vigentes), entregando copia de la planilla correspondiente al
Supervisor del contrato para cada pago.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que
elabore en desarrollo del contrato.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Informar al municipio la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales y toda novedad derivada del contrato.

NO aceptar presiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley y comunicar
oportunamente al contratante, asi como a la autoridad competente, si ello ocurriere, so
pena de que el contratante declare la caducidad del contrato.

Cumplir con los deberes establecidos en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993.
Actuar con diligencia en los asuntos encomendados por la Secretaria Administrativa de
Gobierno, el Despacho y demas funcionarios en la materia objeto del contrato.
inherentes a su actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea las
sanciones legales que corresponda, incluidas las penales

Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada en razén del
contrato. La proteccion es indefinida por lo tanto no se podra hacer uso de la informacién
en ningln tiempo, ni durante la ejecucién del contrato, ni cuando este finalice, ya que
dicha informacion goza de confidencialidad en razén del secreto profesional, asi que la
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misma solo podra ser utilizada para fines inherentes a su actividad. El incumplimiento
de estas obligaciones acarrea las sanciones legales que corresponda, incluidas las
penales.

Entregar certificado de paz y salvo suscrito por el funcionario competente, con la
presentacion de la dltima cuenta de cobro, en el que se evidencie haber devuelto los
bienes y/o recursos y/o informacién asignada por la Entidad para el cumplimiento de
sus actividades.

Abstenerse de realizar cualquier actividad externa que esté directa o0
indirectamente relacionada con los procesos o competencias de la dependencia en la
gue ejecuta sus actividades contractuales, y en general, de la administracién municipal,
dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 1952 de 2019, respecto del régimen de
inhabilidades, impedimentos, incompatibilidades y conflicto de intereses.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y/o aquellas sugeridas por el
Supervisor del Contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista proveedor contrae las siguientes obligaciones:

a)

b)

d)

e)

Cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad y ofrecidas por el
contratista en su propuesta técnico-econémica.

Garantizar un servicio de calidad, por lo tanto, debera prestarse a través de las
maquinas multifuncionales corporativas solicitadas por la Entidad en los documentos
previos y ofertados por el contratista en su propuesta técnico-econdmica, y deben
corresponder a una marca reconocida en el mercado con el fin de obtener una 6ptima
calidad en la impresion, copia y scaner, ademas de encontrarse en perfecto
funcionamiento.

Garantizar el continuo suministro de la tinta requerida segun la maquina, para que las
impresoras y fotocopiadoras presten el servicio adecuado e ininterrumpido.

Entregar los equipos con un sistema de registro confiable que permita contabilizar el
ndmero de impresiones, copias y escaneos realizados, con el fin de controlar y
documentar el uso mensual de cada maquina. Las cantidades facturadas deberan
ajustarse conforme a las necesidades reales de la Entidad.

Prestar el servicio en las dependencias administrativas de la Alcaldia Municipal de
Villeta. Asimismo, debera efectuar la entrega de los equipos conforme a las necesidades
especificas de cada dependencia y mantener el servicio vigente hasta agotar el
presupuesto oficial. La instalacion de los equipos debera realizarse en las oficinas que
designe el Supervisor del contrato dentro de la administracién municipal.

Cumplir el tiempo de respuesta méaximo de 24 horas para la reparacion de las maquinas,
en caso que se presente alguna averia u observacion, por lo tanto, tendra la obligaciéon
de reemplazar el equipo por una maquina de las mismas caracteristicas o mayores,
mientras se realiza el respectivo mantenimiento.

Cumplir el tiempo de respuesta maximo de tres (3) horas para cuando exista alguna
observacion o algun deterioro o se agote la tinta suministrada por el contratista.

Contar con un stock de suministros (requeridos para la adecuada prestacion del servicio)
suficiente, de manera tal que no se afecte el adecuado funcionamiento de la Entidad.
Disponer de los medios de transporte necesarios y adecuados para trasladar las
magquinas requeridas para la prestacion del servicio solicitado en el lugar acordado por
el supervisor del contrato.

NO prestar el servicio sin autorizacion del supervisor o de quien él designe.

Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucién del contrato.
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Las demas que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor del
contrato y que tengan relacion con el objeto del mismo.

CLAUSULA CUARTA. PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato serd de hasta el 31 de
diciembre de 2025, y/o hasta agotar presupuesto, lo primero que ocurra, contados a partir de
acta de inicio, lo primero que ocurra, previa expedicion del Registro Presupuestal y aprobacion
de la pdliza de cumplimiento.

CLAUSULA QUINTA. VIGENCIA: La vigencia del presente contrato sera el plazo del contrato
y cuatro (4) meses mas.

CLAUSULA SEXTA. VALOR: El valor estimado del contrato es de hasta XXX MILLONES DE
PESOS M/CTE. ($XXX.000.000,00) INCLUIDO IVA y todos los impuestos y costos directos e
indirectos a los que haya lugar.

CLAUSULA SEPTIMA. FORMA DE PAGO: La Alcaldia Municipal de Villeta pagara el valor del
contrato, previo cumplimiento de los requisitos legales, mediante PAGOS PARCIALES DE
CONFORMIDAD CON EL SERVICIO PRESTADO, previa entrega del informe de cumplimiento
de todas las actividades y especificaciones técnicas, factura o cuenta de cobro debidamente
diligenciada por el contratista y acreditacion que se encuentra al dia en el pago de aportes y
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y cumplimiento de lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demdas normas que lo modifiquen, reglamenten o
complementen, para lo cual debera aportar la certificacion de paz y salvo de los pagos
parafiscales, expedida por el revisor fiscal y/o el representante legal de la empresa, segin
corresponda. Para realizar el respectivo pago el Supervisor del contrato debera certificar y emitir
acta de recibo a satisfaccion.

PARAGRAFO PRIMERO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos que la ALCALDIA
se compromete a cancelar al CONTRATISTA como contraprestacion por el cumplimiento del
objeto contratado, serdn con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No XXX del
XX de XX de 2025, expedido por el la Secretaria de Hacienda de la Alcaldia Municipal de Villeta.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para la realizacion de cada pago derivado del presente contrato, el
CONTRATISTA debera a llegar al supervisor el soporte que acredite que se encuentra al dia en
el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con el ingreso
base de cotizacion que le corresponda y de acuerdo con la normatividad vigente.

PARAGRAFO TERCERO. ABONOS EN CUENTA: Los citados pagos se efectuaran mediante
consignacion en la cuenta del Banco , que el CONTRATISTA acreditd
como propia. Los pagos previstos en esta clausula se acreditaran en la cuenta antes
mencionada, o en otro banco o cuenta que el CONTRATISTA designe con anterioridad al
vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias y siempre y
cuando dé aviso escrito ala CONTRATANTE, con no menos de treinta (30) dias de anticipacion,
con presentacion de la nueva certificacién bancaria. Todos los pagos efectuados tendran los
descuentos de ley.

PARAGRAFO CUARTO: Si no se acomparfian los documentos requeridos para el pago y/o se
presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara a contarse desde la fecha
en que se aporte el Ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras
gue se presenten por estos conceptos, seran responsabilidad del contratista y no tendran por
ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna naturaleza.
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PARAGRAFO QUINTO: REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con el formulario del
Registro Unico Tributario, el CONTRATISTA pertenece al régimen COMUN, cualquier cambio
al mismo sera responsabilidad exclusiva del mismo y debera dar aviso a la CONTRATANTE,
quien no reconocera valores adicionales por el régimen al que pertenezca.

CLAUSULA OCTAVA: CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA garantiza total
confidencialidad sobre la informacion recibida la cual no sera compartida o divulgada a terceras
personas no relacionadas con el desarrollo de las labores encomendadas por EL MUNICIPIO.
Cualquier informacion que sea requerida s6lo sera suministrada previa autorizacion escrita y
expresa dada por LA CONTRATANTE.

CLAUSULA NOVENA: DERECHOS DE AUTOR Y CONEXOS: Por el hecho de la celebracion
del contrato, EL CONTRATISTA cede la totalidad de los derechos patrimoniales de autor y
conexos, sin limitacién alguna en cuanto a territorio se refiere y por el término establecido en
el articulo 18 de la Decision Andina No. 351 de 1993 o las normas que la modifiquen o
sustituyan, por lo cual, y de conformidad con el articulo 4 de la Ley 23 de 1982, el titular de los
derechos de autor sobre cualquier material producido en desarrollo del contrato sera la alcaldia
Municipal de Villeta, quien podra explotarlos por su medio o por terceras personas y por
cualquier medio de difusién inventado o por inventarse. En consecuencia, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, EL CONTRATISTA sélo percibira los
valores pactados en el contrato y por ese solo acto, se entiende que transfiere a favor de la
Alcaldia Municipal de Villeta, la totalidad de los derechos patrimoniales sobre el material,
conservando las prerrogativas previstas en los literales a) y b) del articulo 30 de la Ley 23 de
1982.

CLAUSQLA DECIMA. GARANTIAS: EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
ALCALDIA DE VILLETA con NIT. 899.999.312-2, una garantia Unica de cumplimiento y de
responsabilidad civil extracontractual que ampare lo siguiente:

TIPO DE <
GARANTIA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION
Cubrir a la entidad por los perjuicios
CUMPLIMIENTO 20% DEL Duracion del directos derivados del incumplimiento
GENERAL DE LAS VALOR DEL contrato y (4) imputable al contratista de las
OBLIGACIONES CONTRATO meses mas. obligaciones emanadas del contrato
suscrito.
s vy
CALIDAD DEL 20% DEL Duracion del Garantizar la prestacion del servicio de
VALOR DEL contrato y (4) h .
SERVICIO . forma oportuna segun lo requerido
: CONTRATO meses mas.
GARANTIA : ; e
UNICA DE Qubrlr ala entidad fre_nte alos perjuicios
CUMPLIMIENT imputables al contratista garantizado, (i)
o derivados de la mala calidad o
deficiencia técnicas de los bienes o
CALIDAD Y CORRECTO 20% DEL Duracion del equipos por él suministrados, de
FUNCIONAMIENTO DE VALOR DEL contrato y (4) acuerdo con las especificaciones
LOS BIENES CONTRATO meses mas. técnicas establecidas en el contrato, o

(i) por el incumplimiento de los
pardmetros 0 normas  técnicas
establecidas para el respectivo bien,
producto o equipo.

PARAGRAFO PRIMERO: Se garantizara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
presente contrato incluyendo las modificaciones unilaterales o de comun acuerdo que a éste se
le introduzcan, el pago de la clausula penal y de las multas.
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PARAGRAFO SEGUNDO: CONSTITUCION DE LA GARANTIA: Dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la suscripcion del contrato.

PARAGRAFO TERCERO. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. LA
CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia antes mencionada, cuando éste se
haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la ALCALDIA. De igual
manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato y/o se
prorrogue su término, el contratista debera ampliar el valor y/o la vigencia de la garantia
otorgada.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: LA CONTRATISTA
estara exenta de responsabilidad por el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
solamente cuando sea consecuencia de fuerza mayor o caso fortuito comprobados conforme
alaley.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO: El presente
contrato se rige por las disposiciones contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474
de 2011 y los Decretos 19 de 2012 y 1082 de 2015 y por las demas disposiciones comerciales
y civiles vigentes.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. CESIONES Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no
podra ceder ni subcontratar la ejecucion del presente contrato sin el consentimiento previo,
expreso y escrito del MUNICIPIO, pudiendo éste reservarse las razones para negar dicha
autorizacion. El contratista solo podra subcontratar parcialmente la ejecucion del contrato, en
tal caso la celebracion de subcontratos no lo relevara de las responsabilidades que asume en
virtud del presente contrato. EL MUNICIPIO no adquirird relacion alguna con los
Subcontratistas.

PARAGRAFO. CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES. En caso de que el contratista
decida efectuar una cesién y/o pignoracion de derechos econémicos debera solicitar su
aceptacion y notificacion por parte del Contratante, para lo cual debera anexar como minimo
los siguientes documentos: 1) Contrato de cesidn y/o pignoracién de derechos econdmicos del
contrato objeto de la cesién, firmado por el cesionario y el cedente donde se relacione en forma
explicita lo siguiente: a) Valor de la cesion, b) Especificar si la cesidon obedece al contrato
principal y/o contratos adicionales. c) Aceptacién por parte del cesionario de los descuentos de
ley cuando aplique. 2) Acta de junta de socios o documento consorcial, en donde se autorice
al representante legal de la figura correspondiente para efectuar la cesion. 3) Certificado de
existencia y representacion legal del cesionario y el cedente cuando se trate de persona juridica
ylo certificado de inscripcién cuando se trate de persona natural expedido por la Camara de
Comercio del domicilio correspondiente. 4) Certificacion bancaria con namero de cuenta y
beneficiario donde se deben consignar los valores cedidos. 5) Declaracion bajo juramento del
cesionario en la cual se exprese el cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 en
concordancia con el Decreto 1981 de 1988.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: EL CONTRATISTA
estara exento de responsabilidad por el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
solamente cuando sea consecuencia de fuerza mayor o caso fortuito comprobados conforme
alaley.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO: Las modificaciones al
contrato deberan realizarse por escrito antes del vencimiento del plazo sefialado en la clausula
cuarta del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. TERMINACION UNILATERAL: LA CONTRATANTE podra
declarar mediante resolucion motivada, la terminacion unilateral anticipada del contrato por las
causas previstas en el articulo 17 de la ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. DE LA TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERAL: De conformidad con lo establecido en el numeral segundo
del articulo 14 de la ley 80 de 1993, el presente contrato, ademas de sus estipulaciones, se
rige por lo previsto en los articulos 15, 16 y 17 del citado estatuto contractual.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de
alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables al
CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las
definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL MUNICIPIO podra imponer al
Contratista multas, cuyo valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%)
del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario. b)
MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION Y
LEGALIZACION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término y en la forma
prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la pdliza de garantia Unica y/o alguno
de los requisitos de legalizaciéon, LA CONTRATANTE podra imponerle multa cuyo valor se
liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada dia
de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales LA ALCALDIA podra
declarar la caducidad. c) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA
pagara A LA ALCALDIA, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento total del mismo y
proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje sefialado. La
imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y definitivo de los
perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estard amparado, mediante péliza de
seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Para hacer efectivas las multas se observara el proceso sefialado
en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y los articulos
2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de2015.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las partes acuerdan expresamente que, en aplicacion de la figura
de la compensacion, el valor de las multas se descontara de cualquier suma que la Alcaldia le
adeude al contratista.

PARAGRAFO TERCERO. Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de
autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido
proceso de qué trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del
2011 (Estatuto Anticorrupcién). Una vez en firme la sancién se reportara a la Camara de
Comercio respectiva, a la Procuraduria General de la Nacion y se hara la publicacién en el
SECOP, de acuerdo con el articulo 218 del Decreto 019 de 2012, y articulo 2.2.1.2.3.1.19 del
Decreto 1082 de 2015.
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PARAGRAFO CUARTO. APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS:
Una vez notificada la resoluciéon por medio de la cual se imponen algunas de las sanciones
previstas, EL CONTRATISTA dispondra de (15) dias calendario para proceder de manera
voluntaria para su pago. Las multas no seran reintegrables aln en el supuesto que EL
CONTRATISTA dé posterior ejecucién a la obligaciéon incumplida. En caso de no pago
voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga la multa, podra ejecutarse la garantia
contractual, 0 compensarse tomando del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o
acudiendo a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.

PARAGRAFO QUINTO. Se entiende aceptado el contenido de la presente clausula y su
obligatoriedad por parte del CONTRATISTA, cuando éste Ultimo suscribe el contrato.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. DEBIDO PROCESO PARA SANCIONES: Durante la
ejecucion del contrato, EL MUNICIPIO podra hacer uso de las acciones sancionatorias
previstas en el contrato, las cuales se adelantaran respetando el derecho al Debido Proceso
consagrado en el Articulo 29 de la Constitucion Politica. En desarrollo del procedimiento para
la aplicacién de multas, sanciones por retardo en la entrega, efectividad de la clausula penal
pecuniaria, declaracion de caducidad, declaraciones de siniestro contractual, y en general para
todas aquellas actuaciones que generen sancidn con ocasion de la actividad contractual, sera
precepto rector para la Entidad el respeto y la garantia del Debido Proceso consagrado en la
Carta Constitucional. Por tanto, LA CONTRATANTE, en el proceso sancionatorio aplicara el
procedimiento sefalado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA VIGESIMA. CADUCIDAD DEL CONTRATO: Si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo de LA CONTRATISTA, que afecte
de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacién EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. LIQUIDACION: En atencion a lo dispuesto en el articulo
60 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 217
del Decreto Ley 19 de 2012, el presente contrato requiere ser liquidado.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: De
conformidad con lo sefialado en el inciso 2 del numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993,
este contrato no implica relacion laboral alguna entre EL CONTRATISTA y MUNICIPIO.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. DE LA SUPERVISION: La Alcaldia Municipal de Villeta
Cundinamarca ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a través del
SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y DE GOBIERNO, quien tendra como funcién verificar el
cumplimiento de las obligaciones del contratista.

El profesional ejercera, en nombre de la Alcaldia Municipal de Villeta Cundinamarca, un control
integral sobre el contrato, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir al contratista la
informacién que considere necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener, durante
el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econémicas y financieras
existentes al momento de la celebracion del contrato.

Ademas de las actividades generales antes mencionadas, el supervisor apoyard, asistira y
asesorara a la Alcaldia Municipal de Villeta Cundinamarca en todos los asuntos de orden
técnico, econoémico y juridico que se susciten durante la ejecucion del contrato y hasta su recibo
definitivo y liquidacion.
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Asi mismo, el supervisor esta autorizado para ordenarle al contratista la correccién, en el menor
tiempo posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y
procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que
llegaren a surgir durante la ejecucidon del contrato.

El contratista debera acatar las 6rdenes que le imparta por escrito el supervisor; no obstante, si
no estuviese de acuerdo con las mismas asi deberd manifestarlo a éstos por escrito, antes de
proceder a ejecutarlas; en caso contrario, respondera solidariamente con ellos si del
cumplimiento de dichas 6rdenes se derivaran perjuicios para la Alcaldia Municipal de Villeta
Cundinamarca.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: LA
CONTRATISTA declara bajo juramento, que se entendera prestado con la firma de su hoja de
vida y del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades sefaladas por la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, y demas disposiciones que rijan la materia.

PARAGRAFO. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES: Si llegare a
sobrevenir inhabilidad e incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste cederé el contrato previa
autorizacion escrita del Supervisor o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendréa por parte de
LA CONTRATISTA, se generara a cargo de la misma a partir del momento en que la Entidad
tenga conocimiento de la ocurrencia del hecho de acuerdo con el informe presentado por el
supervisor del contrato y hasta tanto se dé el cumplimiento de tales obligaciones, multas diarias
y sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del presente contrato,
sin sobrepasar el veinte por ciento (20%) de su valor.

PARAGRAFO: Para hacer efectivas las multas se observara el proceso sefialado en el articulo
17 de la ley 1150 de 2007.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. DOMICILIO CONTRACTUAL: Para efectos del presente
contrato, el domicilio contractual sera la ciudad de Villeta, Cundinamarca.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y
EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con la suscripcion del mismo, para su
legalizacion se requiere del registro presupuestal y para su ejecucion la aprobacion de la
garantia que deba constituir el contratista y el acta de inicio.

Para constancia se firma en Villeta, Cundinamarca

EL CONTRATANTE, EL CONTRATISTA,
FREDDY RODRIGO HERNANDEZ M. XXXXXXX XXXXXX XXXX
ALCALDE MUNICIPAL C.C.
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CAPITULO VIII

8. FORMATOS Y ANEXOS DE LA PROPUESTA

Con el fin de facilitar el diligenciamiento de los formatos de la propuesta, se presentan los
mismos en documento adjunto para facilidad de los proponentes.

FORMATOS

FORMATO No 1 | CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

FORMATO No 2  COMPROMISO TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

FORMATONo : 3A | DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

FORMATONo : 3B | DOCUMENTO DE CONFORMACION PARA UNION TEMPORAL

FORMATO No 4 | CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

FORMATO No 5 | DECLARACION JURAMENTADA ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 (PERSONAS
NATURALES)

FORMATO No 6 | CARTA DE COMPROMISO PERSONAL MINIMO REQUERIDO

FORMATO No 7  LISTARESTRICTIVAS SOBRE LAVADO DE ACTIVOS

FORMATO No 8  ACREDITACION — CRITERIOS DE DESEMPATE (Ley 2069 de 2020)

FORMATO No 9  CERTIFICADO DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE

FORMATO No 10 | CERTIFICACION QUE ACREDITA LA CALIDAD DE MIPYME PARA DESEMPATE

ANEXOS

ANEXO No 1 | PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO No 2 | ANEXO TECNICO

ANEXO No 3  CERTIFICACION DE EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

ANEXO No 4  CERTIFICACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

ANEXO No 5  APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

ANEXO No 6 FACTOR DE CALIFICACION TECNICA

ANEXO No. 7  ACREDITACION DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD (DECRETO 392 DE 2018)
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