CUENTA DE COBRO No. 006

MUNICIPIO DE EL COLEGIO
NIT: 890.680.162-0

DEBE A:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO
C.C. 39.628738
R.U.T. 39628738-5

POR CONCEPTO DE: Contrato de prestacion de servicios No. 004 de 2025, cuyo objeto es
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION, CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”
Correspondiente del 08 de junio al 30 de junio del 2025.

TOTAL: Un millén ochocientos cuarenta mil pesos m/cte. ($1.840. 000.00).

Cordialmente,

FRANCY\ILILIANA : %ENAS BAQUERO

C.C. 39.628.738 de Fusagasugd

DIRECCION: Calle 6 A No. 3 —99 Barrio San Ignacio
CELULAR: 3142828359

N° DE CUENTA: Ahorros 229039169 Banco de Bogotd

De conformidad con el Decretg 2231 de diciembre de 2023 el cual modifica los articulos 1.2.4.1.6 Y
1.2.4.1.17 del DUT 1625 del 2016. Manifiesto bajo gravedad de juramento que para efectos de la
depuracién de la base del cilculo de retencidén en la fuente por concepto de rentas de trabajo
diferentes a las provenientes de una relacién laboral NO tomo costos v deducciones en mis ingresos
por rentas de trabajo.




El Colegio Cundinamarca, 1 julioc del 2025

SENORES
MURNICIPIO DE EL COLEGIO
Secretaria de Hacienda

REF: DECLARACION JURAMENTADA LEY 1819 DEL 2016

Respetadaos sefiores:

Yo, FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO Identificada con la cédula de ciudadania No.
39.628.738 de Fusagasugd Cundinamarca, certifico que a la fecha no tengo personas
subcontratadas de acuerdo con la actividad que desempefio en “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”. Segln contrato No 004-2025

Némero de personas subcontratadas {marcar con x)

CANTIDAD
CERO (00) X
UNOC (01)
DOS O MAS {02)

Atentamente

FRANCY [Tt BAQUERO
C.C.39.62 .'#38 de Fus gasugé
Tel: 3142828359




INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-004-2025

Informe Final: S|

Informe Parcial No. del Informe: 6 de 6

Periodo del informe:

Del 08 de junio al 30 de junio del 2025

Fecha en la que se rinde el
informe:

01 de julio del 2025

Contrato No:

004-2025

Contratista:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO

Objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EJECUTAR
ORGANIZACION,
DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”

ACTIVIDADES RELACIONADAS

CLASIFICACION Y

CON LA
ADMINISTRACION

SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

Obligaciones Especificas
Contractuales

Descripcién uno a uno de las actividades desarrolladas para
dar cumplimiento a la obligacién contractual.

1 | Realizar las labores de |En el cumplimiento del contrato No 004-2025 en el
archivo de todos los | periodo del 08 de junio al 30 de junio del 2025, la suscrita
procesos contractuales que | presento, la recepciéon de las carpetas, revisién,
adelante la Oficina Asesora | verificacién, modificacién, organizacién y la devolucién de
Juridica. estas para correcciones, dando un total de 24 contratos

correspondientes del numero 281 al 295 vy se realizo la
recepcion de 15 carpetas con el contrato de
aprovechamiento econdmico de la plaza de mercado para
su revision, verificacién, organizacién y tramite de
contratacion.

2 | Apoyar los procesos en | En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
cada una de las fases de la | 30 de junio del 2025, se presentd en debida forma por
gestion documental de la | parte de la suscrita, con la recepcién de carpetas para la
Oficina Asesora Juridica. verificacion, revision de todos los documentos que deben

traer los contratos nuevos, posteriormente pasar a la
persona encargada de realizar el proceso en el SECOP ||
para la contratacion, después marcacién de la carpeta con
rotulos vy logos de la administracion y finalmente llevar la
contratacién al archivo en cajas de 19 contratos celebrados
del No. 281 al 295.

3 | Desarrollar e implementar | En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
las  técnicas de foliado, | 30 de junio del 2025, la suscrita cumplié con la foliacién de
rotulado y encarpetado, de | la contratacién de la Vigencia 2024 del contrato No. 166 al
los diferentes procesos | 170 vy el ingreso de la informacién al Formato Unico
documentales. Documental (FUID) y el ingreso de la informacidn de la

contratacion de la Vigencia 2025 al correspondiente FUID
2025.
4 | Apoyar la organizacién y | En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al

de
documentales

sistematizacion
pProcesos

30 de junio del 2025, la suscrita realizo la actualizacién de
la base de datos creada en tabla de Excel de los contratos




que reposen en el archivo
de la Oficina Asesora
Juridica.

que se han suscrito en este periodo, cumpliendo con datos
como: numero del contrato, fecha, nombre, cedula, Nit,
objeto del contrato, cumple Mipynes, modalidad de
contratacion, tipologia del contrato, rubros, fuentes,
disponibilidad presupuestal, registro presupuestal, tiempos
de ejecucion, tiempo de prorroga, tiempo de adiciones,
terminacion en Secop I, supervisor, secretaria responsable,
correo, direccion, teléfono, valor mensual, valor total, acta
de inicio, adiciones en tiempo y el dinero y asi poder tener
una la facilidad de la busqueda de algo proceso contractual
con facilidad y éxito.

Apoyar en la busqueda vy

ubicacion de  soportes
documentales que  se
requieran a través de

supervisor del contrato.

En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
30 de junio del 2025, la suscrita realizo la correspondiente
notificacion de los procesos IPV-PVA-PVACCCPRVEIP-049-
2024 con la Resolucion 222 del 30 de mayo del 2025; IPP-
PVACCPMTBI-121-2021 con la Resolucién 208 del 15 de
mayo de 2025 vy IPP-PVAPCCADS-055-2022 con la
Resolucion 317 del 24 de junio de 2025; los cuales fueron
fallados en segunda instancia por la Dra. Jule Paola Reyes
Ruiz, abogada externa y debidamente notificados a las
partes y se devolvio el expediente a su sitio de origen.

Apoyar la revision vy lista de
chequeo de las tablas de
retencion documentales de
los procesos que se lleven a
cabo en la Oficina Asesora
Juridica.

En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
30 de junio del 2025, se presentd en debida forma por
parte de la suscrita, la revision y distribucion de los catorce
(14) formatos de listas de chequeo para los diferentes
procesos contractuales de la Alcaldia del Colegio, con base
a la necesidad del servicio que requiera cada secretaria.

Apoyar los procesos de
digitalizacion de contratos
y demds documentos que
le sean indicadas para que
se empiece la
sistematizacion  de  los
procesos documentales.

En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
30 de junio del 2025, se presentd en debida forma por
parte de la suscrita el cumplimiento de la obligacion, como
quiera que la revision de documentos precontractuales
permite el siguiente paso de sistematizacidn ante el
aplicativo SECOP II.

Apoyar la revision vy lista de
chequeo de las carpetas
contractuales allegadas a la
oficina  Asesora Juridica
para la vigencia 2025.

En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
30 de junio del 2025, se presenté en debida forma por
parte de la suscrita, la verificacion de documentos que
deben traer los contratos nuevos y de igual manera
verificar en la plataforma del SIGEP Il que estén cargados y
actualizados los certificados no mayores a 30 dias de
expedidos, también se verifica la plataforma del Fosyga,
afiliados compensados, situacion militar y que cumplan con
las fechas y criterios establecidos, en este periodo se
revisaron un total de 15 contratos del 281 al 295.

Asistir a todas las reuniones
programadas por el
supervisor del contrato.

En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
30 de junio del 2025, se presentd en debida forma por
parte de la suscrita, la participacion en la capacitacion que
organizo la oficina Secretaria de Gobierno con la entidad
de Positiva con todo lo relacionado de bienestar laboral el
dia 19 de junio del 2025.




10 | Las demas actividades que | En el cumplimiento del contrato dentro del 08 de junio al
delegue el supervisor del | 30 de junio del 2025, se presentd en debida forma por
contrato. parte de la suscrita, el apoyo con la recepcién, distribucién
y organizaciéon de los egresos en cada carpeta que
corresponda segun el tercero los cuales fueron emitidos
por parte de la secretaria de Hacienda desde 30 mayo
hasta el 26 de junio del 2025.

Como Soporte de lo anterior, se anexa

1. Actualizaciéon de base de datos Contratacion

2. Organizacion de Archivo

LT




. B

4. Diligenciamiento de formato marcacion de carpetas

6. Capacitacion bienestar laboral

. @\

Nombre completo y QB
firma del Contratista NOMBRE: F CY LILIANA CARDENAS BAQUERO

CEDULA: 39.6028.738 Fusagasuga Cundinamarca.




Bancode Bogota

M BT D52 504 4

Calle 38 N* 7-47 Eogetd REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que FRANCY LILIANA
CARDENAS BAQUERQ, identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 39.628.738 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 229039169, abierta/o desde el 18/9/2012.

Se expide en Bogota el dia 1 del mes de Abril del afio 2025

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO




O AN Formularic de! Registro Unico Tributario

2‘Concapto Q0|2 Actalizacion

4. Namero de formularic 141159836051

’415 7‘0721 489 020| DO| 01411598‘3505 1

984(8
5. NAmoero du iduntificacidn Tributuna (NIT) 4. DV [ 1Z. Direccion seccional . ;ja;;Buzbn wlectrénico
306 287 38 | 5 Impucticy tu Bogols ; /
IDENTIFICACION L
24. Tipo du conldbuyenty 25. Tipo do dociknanto 26. Mdmoro de ldentificacion - R
Parsona naturat ¢ sucaston iliquida 2 |Céduia de Cludadania 13 39628738 . .
Lugar de expediclén 26, Pals 26. Depanamento | 40. Clylba/Reuticpio
COLOMBIA 1 6 9 {Cundinamarca Fusagasiga 290
31. Primar apuilido 32. Sugundo apallide 33. Primur nombru | 828403 nombras
CARDENAS BAQUERO FRANCY - _Ul;-IANA
35, Ruzdn sociul S
36, Nombra comercial e
38. Paly 39, Deporlamenlo 40. Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 [Granada 312
41. Dirgccion principst
VDA EL RAMAL FCA EL PORVENIR 1
42. Corron sleclronice fra_ncy2026@hotmail.com A e 3 e
43. Géalgo postal | a4 Teisione 5773142828 36 9l4s Tekiona 2 3156164121
S e ASIFICAGION
Actividad chﬁamlqa\ e Qoupacion
A::tlvldad princtpat | -ngiwq.ié d;z&n}dla;lém} ‘:' o Otras actividadas 52 Namero
46. Cadigo 47. Facha inlcio actividad 48. Cogige= \\\5&’Focﬂé~mlm6,i{c§wlﬁ‘ad 50. Chdigo ] 2 51. Codigo astublacimlentos
T
tB2ooflot2022 || [ fh" (o | | b | | |
e /7 -“Responsabllidades, Calldades ¥ Alributos
1 2 3 a4 s 3

9,10 1 12 13 14 15 16 1T 18 19 20 21 22 23 24 25 28
53.C¢dkgo|5 14 9| I | l

05- impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA

Exportadoraes
1 2 3 4 5 & 7 & 3 10
I l | | | ] l [ | | 55. Forma 56. Tipo Semvicle 1 2 3
54. Cadigo IS?' Mado |
11 12 13 14 15 186 17 18 9 20
L] | | — |

¢ IMPORTANTE; Sin perjuiclo do las actualizacionas a que haya lugar, 1a Inscrpclon oh el Reglitro Unico Tribisarlo (RUT», tendrd vigoncta

[ ET R .-Para uso exclusiva de Ta DIAN -
: D 7No ‘ : 160, No. de Folios "

La Informacién suministrade & través del lormularle oficlal de Inscripelén, actuallzacién, suspensidn
¥ contelation dol Ragisuo Unico Tributano (RUT), deberd ber exacti y veraz; en caso de conatatar
inoxaclitud an alguno da los dates suministrados se adelanlardn los procadimisntas adminislralivos
sanclonalodos o de suspension, sagin ol cesc, Pardgrato det briiculc 1.6.1.2.6 gal Decreta 1625
del 2018, De igudl maners ai formalizar el rdmite el usuano fue Informada y acapta la politica da
lralamisnio do datos ley 1581 de 2012.

Firma dol solicitanle:

Indufinlda y en consubusndia no su axiglvd su ranovaclén

8in parfuicio de las verificacionas que la DIAN realice,
Firma autorizada:

964, Nombre  CARDENAS BAQUERQ FRANCY LILIANA
985.Cargo  CONTRIBUYENTE

Facha gonorackon dosumaentu POF: 04-02-2025 04:43,:96PM
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