Palestina, Caldas 30 de mayo de 2025

sefora i
YANET OCAMPO CASTANEDA
SUPERVISORA CONTRATO 01

REF: Informe de gestion

Procedo a presentar ante su despacho informe de gestion de las actividades desarrolladas
con ocasion del contrato de prestacién de servicio No. 001 del 12 de febrero de 2025, hasta
el 30 de noviembre de 2025, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION COMO AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES EN EL RECINTO DEL
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA CALDAS.” suscrito entre el
concejo municipal de Palestina Caldas y la contratista ALEXANDRA PATRICIA CARDONA
PATINO, identificada con la cédula de ciudadania 24.853.353 de Palestina Caldas, entre el
periodo comprendido del 12 de febrero de 2025, hasta el 30 de noviembre de 2025, en los
siguientes términos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA

1. Realizar el aseo de los pisos, muros, | Realice aseo al piso, sanitario, puertas,
sanitarios, lavamanos, puertas Yy | ventanasy demas pertenecientes al recinto
ventanas del Recinto del Concejo | del concejo municipal.

Municipal.
2. Responder por los elementos a su Realice buen uso de los implementos de
cargo e informar sobre cualquier aseo a mi cargo y pendiente de lo necesario

anomalia o deterioro que ellos presenten | para poder obtener un correcto aseo
y solicitar su reposicién o reparacion si
es del caso.

3. Mantener limpios los muebles, | Realice aseo alos muebles, ventanas y
enseres, ventanas, cortinas y todo | enseres, y todo elemento accesorio de las
elemento accesorio de las éareas del | éreas del Recinto del Concejo de Palestina
Recinto del Concejo de Palestina Caldas. | Caldas

4. Solicitar a tiempo los elementos que Realice solicitud de implementos de aseo y
se necesiten para cumplir eficazmente cafeteria al sefior presidente del honorable
con sus labores concejo municipal

5. Preparar alimentos y/o servicios de | prepare diferentes servicios de cafeteria y
cafeteria a los funcionarios y atender las | atendi a los honorables concejales e
reuniones que se lleven a cabo al interior | invitados en las sesione realizadas en el
del Concejo de Palestina Caldas. recinto del concejo municipal.

Cordialmente,
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ALEXANDRA PATRICIA CARDONA PATINO,
Cc 24.853.353
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