
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
 

 
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  LADY OSORIO ORREGO  

Informe de Actividades Nº 5 de 8 

Periodo 16/05/2025 15/06/2025 

Número del Contrato  75  15 de enero de 2025 

Objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA DESARROLLAR 
LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS (PRE CONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO EN 
LA SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Plazo 8 meses 

Valor Total del Contrato Cuarenta Millones de Pesos M/Cte. ($40.000.000) 

Valor del Periodo del 
Informe 

$ 5.000.000 

Fecha de Inicio 16/01/2025 

Fecha de Terminación 15/09/2025 

Proyecto 
2024660010009 FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES 
TRANSVERSALES A LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA 

Supervisor DIANA CRISTINA GRISALES CALVO  

Dependencia SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
             

OBJETIVOS O ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1 Realizar acompañamiento y 
apoyo jurídico en los procesos 
precontractuales y contractuales 
propios que adelante la 
Dirección de Bienes Muebles y 
Recursos físicos y que le sean 
asignados por parte del 
Despacho, en los cuales se 
requiera de su acompañamiento 
previa programación. 
 

Se brindó apoyo y 
acompañamiento legal en la 
revisión, estudio jurídico y 
Seguimiento de los procesos 
contractuales que adelanta la 
Secretaría de Gestión 
Administrativa desde su 
proyección, hasta su 
perfeccionamiento e inicio, en 
los siguientes procesos o 
contratos:  
 
Se brinda apoyo y 
acompañamiento en el proceso 
SMGA-SASIE-107-2025 cuyo 
objeto es: "SUMINISTRO DE 
DOTACIÓN LEGAL PARA EL 
PERSONAL ADMINISTRATIVO 
ADSCRITO AL MUNICIPIO DE 
PEREIRA Y PERSONAL 
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE 
DE LA SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN DEL MUNICIPIO DE 
PEREIRA."  

ARCHIVOS ALCANCE N 1, 
CARPETA  soportes 1 informe, 
PLATAFORMA SECOP 2 Y 
PLATAFORMA SIIFWEB  
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Se brinda apoyo y 
acompañamiento en el proceso  
SMGA-CMA-016-2025 CUYO 
OBJETO: CONTRATAR LOS 
SERVICIOS DE UN 
INTERMEDIARIO DE SEGUROS 
LEGALMENTE ESTABLECIDO EN 
EL PAIS, QUE ASESORE AL 
MUNICIPIO DE PEREIRA EN LA 
CONTRATACIÓN Y LA 
ADMINISTRACIÓN DE SEGUROS 
QUE SE REQUIERA PARA LA 
ADECUADA PROTECCIÓN DE LOS 
BIENES E INTERESES DEL 
MUNICIPIO, Y EN ESPECIAL 
TODO LO RELACIONADO CON LA 
CORRECTA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO DE SEGUROS 
 
Se brinda apoyo y 
acompañamiento en el proceso  
SMGA-SASIE-107-2025 CUYO 
OBJETO: SUMINISTRO DE 
DOTACIÓN LEGAL PARA EL 
PERSONAL ADMINISTRATIVO 
ADSCRITO AL MUNICIPIO DE 
PEREIRA Y PERSONAL 
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE 
DE LA SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN DEL MUNICIPIO DE 
PEREIRA 
 
Se brinda apoyo y 
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acompañamiento legal en la 
revisión, estudio jurídico y 
seguimiento en los procesos 
contractuales de contratación 
directa, de los contratistas de la 
Secretaria de Gestión 
Administrativa. 
 
Se brinda apoyo y 
acompañamiento legal en la 
revisión y liquidación de los 
cierres de la CONTRATACION 
DIRECTA 2024 de los 
contratistas de la Secretaria de 
Gestión Administrativa 
 

2. Brindar acompañamiento y 
apoyo jurídico a la Secretaría de 
Gestión Administrativa para la 
elaboración de actos 
administrativos proferidos por 
esta dependencia, derechos de 
petición y demás actos 
delegados por la Secretaría de 
Despacho. 
 

 
Se realiza proyección y revisión 
jurídica de las resoluciones y 
decretos que requieren firma de 
la secretaria de Gestión 
Administrativa 
 
Se realiza proyección y revisión 
jurídica de la resolución N 
004613 de 28 de mayo de 2025 
por medio de la cual se ordena 
la apertura del proceso de 
selección abreviada subasta 
inversa electrónica N° SMGA-
SASIE-107-2025 
 
Se realiza proyección y revisión 
jurídica de la RESOLUCION No. 

 
ARCHIVOS ALCANCE N 2, 
CARPETA  soportes 1 informe, 
PLATAFORMA SIIFWEB 
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004194 DE 16 MAYO 2025, POR 
MEDIO DE LA CUAL SE DA 
APERTURA AL CONCURSO DE 
MÉRITOS ABIERTO NÚMERO 
SMGA-CMA-016-2025 
 
Se realiza proyección y revisión 
jurídica de la RESOLUCION No. 
005064 DE 05 JUNIO 2025 POR 
MEDIO DE LA CUAL SE 
ADJUDICA EL CONCURSO DE 
MÉRTIOS ABIERTO NÚMERO 
SMGA-CMA-016-2025. 
 

3- Realizar la publicación de los 
documentos contractuales de 
los procesos a su carga y que 
planee suscribir el Municipio en 
los términos de ley, dentro de la 
plataforma electrónica SECOP II. 
 

Se hace la publicación de los 
documentos del proceso No. 
SMGA-SASIE-107-2025 cuyo 
objeto es: "SUMINISTRO DE 

DOTACIÓN LEGAL PARA EL 
PERSONAL ADMINISTRATIVO 
ADSCRITO AL MUNICIPIO DE 
PEREIRA Y PERSONAL 
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE 
DE LA SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN DEL MUNICIPIO DE 

PEREIRA."."  En la plataforma 
transaccional secop 2 
 
Se hace la publicación de los 
documentos de el proceso  
SMGA-SASIE-107-2025 CUYO 
OBJETO: SUMINISTRO DE 

DOTACIÓN LEGAL PARA EL 
PERSONAL ADMINISTRATIVO 
ADSCRITO AL MUNICIPIO DE 
PEREIRA Y PERSONAL 
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE 

 
ARCHIVOS ALCANCE N 3, 
CARPETA  soportes 1 informe, 
PLATAFORMA SECOP 2 
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DE LA SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN DEL MUNICIPIO DE 
PEREIRA 
 

4- Brindar acompañamiento y 
apoyo legal en los procesos 
asignados adelantados por 
Tienda Virtual del Estado 
Colombiano, compra a través de 
los acuerdos marco de precio. 
 

Durante este Periodo se me 
asigno estructurar proceso, de la 
contratación de prestación de 
servicios de personal de aseo y 
cafetería proceso que se esta 
adelantado por Tienda Virtual 
del Estado Colombiano Acuerdo 
marco de precios CCE-126-2023 
“Servicio Integral de aseo y 
cafetería IV” cuyo objeto 
“PRESTACION SERVICIO DE 
ASEO Y CAFETERIA PARA 
APOYO A LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO 
DE PEREIRA.” 
 
 
 

  

 
5- Hacer parte del comité de 
procesos de evaluación y 
asesoría en los procesos 
contractuales y sus diferentes 
modalidades que le sean 
asignados. 
 

 
En este periodo se me asigno 
participar en procesos de 
evaluación, del proceso SMGA-

CMA-016-2025 CUYO OBJETO: 
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE 
UN INTERMEDIARIO DE 
SEGUROS LEGALMENTE 
ESTABLECIDO EN EL PAIS, QUE 
ASESORE AL MUNICIPIO DE 
PEREIRA EN LA CONTRATACIÓN 
Y LA ADMINISTRACIÓN DE 
SEGUROS QUE SE REQUIERA 
PARA LA ADECUADA 
PROTECCIÓN DE LOS BIENES E 
INTERESES DEL MUNICIPIO, Y 

 
ARCHIVO ALCANCE N 5 
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EN ESPECIAL TODO LO 
RELACIONADO CON LA 
CORRECTA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO DE SEGUROS 
 
 

6-Asumir la representación 
judicial del Municipio ante las 
distintas jurisdicciones en los 
asuntos que le sean asignados 
por la Secretaría de Gestión 
Administrativa. 
 

 
Durante este Periodo no me 
fueron asignados procesos de 
representación  
 

  

 
 
 

                                                                                                                                                    Vo.Bo.  

                                              DIANA CRISTINA GRISALES CALVO  
LADY OSORIO ORREGO            Supervisor 
c.c. 1.088.311.088 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1088311088
LADY OSORIO ORREGO

PEREIRA RISARALDA
CRA 36 N 84B-30 SAVANNAH APT 3245639

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicios

SUCURSAL 02 - NUEVA PLANILLA

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7968354080 I-INDEPENDIENTES
mayo

2025

mayo

2025
0

2025/05/28 1510788053

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 320.0001

SUBTOTAL: $ 320.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

8001309074 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL $ 250.0001

SUBTOTAL: $ 250.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8002261753 14-25 14-25-COLMENA $ 10.5001

SUBTOTAL: $ 10.5001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 580.500

TOTAL PAGADO: $ 580.500

2025/06/13 2:44 PM USUARIO: SOI - CC1088311088 PÁGINA 1 DE 1
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MUNICIPIO DE PEREIRA
NIT 8914800302

NRO INT. :461908 13-JUN-25 03:32 PMImpreso en: 

ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 10025

 EL (LOS) INTERVENTOR (ES)  O SUPERVISOR (ES) ABAJO FIRMANTE (S) DEL CONTRATO DE 
PRESTACION PROF Nro. 75

CERTIFICA(N) QUE:
El contratista LADY OSORIO ORREGO con identificación 1088311088 ha cumplido a satisfacción con el
objeto del contrato, demás obligaciones inherentes a él  y con las obligaciones parafiscales, salud, pensión y
riesgos profesionales derivados  CONTRATO DE PRESTACION PROF en referencia.

De acuerdo al CONTRATO DE PRESTACION PROF se establece que: 

Valor orden gasto
Pagos efectuados y Ent.Alm no pagada

 40.000.000
 20.000.000

Valor acta
Saldo pendiente 

 5.000.000
 15.000.000

Fecha firma
Fecha iniciación

Fecha Terminación
Duración

15/01/2025
16/01/2025
15/09/2025

240 DÍAS

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA DESARROLLAR LOS
PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS (PRE CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y
POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO EN LA SECRETARÍA DE
GESTIÓN ADMINISTRATIVA

BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS MEDIANTE LA PRESENTE ACTA

QUINTO PAGO PARCIAL, PERIODO COMPRENDIDO 16/05/2025 AL 15/06/2025

Item Descripción Detalle Contrato Valor Iva

1 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA 
DESARROLLAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS (PRE 
CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO

 5.000.000  0

 5.000.000  0Total:

 5.000.000Total recibido

 - Amortización de anticipo

Valor  5.000.000Cinco Millones Pesos M/Cte.

Valor del Anticipo  0

Valor Acumulado Amortizacion Anticipo  0

Nota: El tercero es Declarante

13/06/2025Para constancia se firma en pereira el:

DIANA CRISTINA GRISALES CALVO
02460840152903-4438075-009355089

Periodo de pago: 16/05/2025 15/06/2025A 



NIT 8914800302

ORDEN DE PAGO

LUISA FERNANDA LONDO¿O MONTA¿OImpreso por :

NRO INT: 580650

13-JUN-25 03:32 PMImpreso el :

MUNICIPIO DE PEREIRA

ORDEN DE PAGO 
QUINTO PAGO PARCIAL, PERIODO COMPRENDIDO 16/05/2025 AL 15/06/2025

PARCIAL

ACTA No.: 10025

13/06/2025De  5.000.000,00Por12791No. 

de 13/06/2025 FIDUCIARIAC. Pago CXP: NO

Pag. 1 de 1

LADY OSORIO ORREGOA FAVOR DE: 1088311088C.C o Nit

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA DESARROLLAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS 
SUS ETAPAS (PRE CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO EN LA 
SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA

2.3.2.02.02.008

Rubro
Servicios prestados a las empresas y 
servicios de producción     

Nombre
101

Fondo
Fondos comunes  5.000.000,00

Valor

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

RETEN.  FUENTE POR ICA

ESTAMPILLA PROCULTURA ACUERDO N° 
53/2024 PRESTACION SERVICIO
EST.PROBIENESTAR ADULTO MAYOR  
ACUERDO 53-2024 PREST. DE SER

 5.000.000,00

 5.000.000,00

 5.000.000,00

 0,20

 1,50

 2,00

 10.000,00

 75.000,00

 100.000,00

 185.000,00
Total deducciones

Cuenta Débito Crédito Descripción
IMPUTACION CONTABLE CXP

1103

C. Costo

Cinco Millones Pesos M/Cte.VALOR A PAGAR  5.000.000,00

NETO A GIRAR  4.815.000,00

 5.000.000,00

Sumas Iguales  5.000.000 5.000.000

2024660010009

Proyecto

SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVADEPENDENCIA : 

FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES TRANSVERSALES A LA 
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

PROYECTO : 

 5.000.000,

 0,

 0,

 5.000.000,

Acta de recibo PARCIAL 461908 CONTRATO DE PRESTA

Acta de recibo PARCIAL 461908 CONTRATO DE PRESTA

550705011

240102001

IMPUTACION PRESUPUESTO

Total obligación

61 15/01/2025Fecha.COMPROMISO

3336
Actividad

Comisiones, honorarios y servicios

Proyectos de inversion

CONTRATO DE PRESTACION PROF  No  75 de 15/01/2025 Por  40.000.000,00

DEPENDENCIA DE ORIGEN

Ordenó : 

Act. Cree:

DIANA CRISTINA GRISALES CALVO
02460840153021-4438108-009355100

CPTO CAUSACIÓN: 4 - Proyectos de inversion

DESCUENTOS EFECTUADOS CONTRATO
Impuesto

ESTAMPILLA PROCULTURA ACUERDO N° 53/2024 
PRESTACION SERVICIO
EST.PROBIENESTAR ADULTO MAYOR  ACUERDO 
53-2024 PREST. DE SER

29

30


