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Palmira, Julio de 2025

Sefior(a):

DIANA ANDREA CHARRIA URIBE
C.C. No. 66.772.844 de Palmira
Palmira - Valle

Ref: Invitacién a proponer para contrato de Prestacion de Servicios Profesionales.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PALMIRA, requiere contratar los servicios tendientes a
la ejecucién del siguiente objeto contractual: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ADMINISTRADOR DE EMPRESAS ESPECIALIZADO PARA
APOYAR LOS PROCESOS DE MEJORA CONTINUA Y LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA QUE SE
EJECUTEN EN EL MARCO DEL TALENTO HUMANO DE LA PERSONERIA DE
PALMIRA, y las actividades que se relacionan a continuacion:

De acuerdo con lo anterior, se solicita presentar su propuesta de servicios para llevar a
cabo un proceso de seleccion de contratista por medio de la modalidad de contratacion
directa, la cual debera ir acompariada de los siguientes documentos minimos:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Ademas de los deberes sefialados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista
tendria las siguientes obligaciones:

1. Apoyar el proceso de afiliacion a las distintas administradoras (EPS, AFP, CCF),
como el reporte, seguimiento y recobro a incapacidades generales o laborales del
personal de la entidad.

2. Generacion y/o actualizacion de procesos, procedimientos, politicas, matrices o
instructivos inherentes a la Direccion Administrativa y Financiera en el marco del
Talento Humano.

3. Apoyar a la Direccién Administrativa y Financiera en la formulacion, actualizacion o
seguimiento del Plan de Accion, y de las jornadas o planes institucionales respecto
al talento humano, emitiendo indicadores de gestiéon de cada proceso.

4. Elaborar las certificaciones laborales, contractuales y demas, requeridas por los
funcionarios, contratistas, proveedores y partes interesadas del proceso.

5. Realizar la revision de documentos e informes internos o externos de la Direccion
Administrativa y Financiera que le sean asignados para su estudio y analisis.

6. Apoyar los procesos de preparacion y liquidacion de la némina, aplicando las
novedades a que haya lugar en el software o programa destinado para tal fin,
adicional la revisién y liquidacion de cesantias, prestaciones sociales, vacaciones,
seguridad social y demas pagos laborales y contractuales que compone la planta
global, contratistas, proveedores y demas de la entidad.

7. Apoyar la celebraciéon de convenios interadministrativos, de practicas universitarias,
labor social o aprendizaje liderados por la entidad.

8. Atender las demas actividades que le sean asignadas con relacién al objeto
contractual y las necesidades que surjan al interior de la Entidad.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 30 de julio de
2025.
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VALOR TOTAL DEL CONTRATO

El valor total del contrato es de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MC/TE.
($4.200.000), incluidos todos los tributos, costos directos e indirectos a que haya lugar con
ocasion de su celebracion y ejecucion.

FORMA DE PAGO

El valor se pagara de la siguiente forma: Actas parciales previa presentacion de un informe
de tareas desarrolladas como requisito para cada uno de los pagos, y certificacion de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato.

LUGAR DE ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta con la documentacién requerida debera ser entregada en la Direccién
Administrativa ubicada en la Carrera 24 No. 21-20 de |la ciudad de Palmira, Valle del Cauca.

ITEM DOCUMENTOS PROPONENTE OBSERVACIONES DEL DOCUMENTO
1 PROPUESTA DE PRESTACION DE SERVICIOS Propuesta del proponente debidamente firmada
FORMATO UNICO HOJA DE VIDA (SIGEP II) : : )
2 ACTUALIZADA Y VALIDADA POR PLANEACION Hoja de vida firmada con fecha actualizada
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA -
3 PERSONA NATURAL Y/O REPRESENTANTE Documento por ambas caras y que sea legible.
LEGAL PERSONA JURIDICA
FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Q
4 (FECHA EXPEDICION) (CUANDO APLIQUE) Documento p(.)r ambas caras y que sea legible
CERTIFICADO ANTECEDENTES PROFESIONALES o : h :
5 (CUANDO APLIQUE) Con fecha de expedicién del mes del contrato, sin sanciones pendientes.
6 CERTIFICADO DE VIGENCIA TARJETA Con fecha de expedicion del mes del contrato sin sanciones o multas
PROFESIONAL (CUANDO APLIQUE) pendientes por pagar.
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
7 DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA Con fecha de expedicién del mes del contrato, sin sanciones o multas
GENERAL DE LA NACION DE LA PERSONA pendientes por pagar.
JURIDICA Y R.L / PERSONA NATURAL
CERTIFICADO DE RESPONSABILIDADES
8 FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA | Con fecha de expedicion del mes del contrato, sin sanciones o multas
NACION DE LAPERSONA JURIDICA Y pendientes por pagar.
REPRESENTANTE LEGAL/ PERSONA NATURAL
9 gglﬁgac%%%gg;iii%%hélis#gmcIALES > Cozifictha der expecriicién del mes del contrato, sin sanciones o multas
REPRESENTANTE LEGAL PJ RENCIeNies, porpogel.
Con fecha de expedicién del mes del contrato, sin sanciones o multas
10 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS pendientes por pagar.
CORRECTIVAS - RNMC POLICIA La consulta debe realizarse sobre la opcién No. de Identificacion NO
sobre expediente o comparendo.
CERTIFICADO CONSULTA DE INHABILIDADES (;o_'r&i;t:z: d:r e:pzelmén del mes del contrato, sin sanciones o multas
11 | DELITOS SEXUALES - LEY 1918 DE 2018 (POLICia |RENCIENIES por pagar. . .
NACIONAL) La entidad para la cual se debe consultar es la Personeria De Palmira
NIT. 815.000.301-9
12 CERTIFICADO DEL PORTAL DE Con fecha de expedicién del mes del contrato, sin sanciones o multas
ANTICORRUPCION (PACO) pendientes por pagar.
Con fecha de expedicidn del mes del contrato.
13 | CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD (EPS)
El certificado debe constatar que el candidato a contratistas se encuentra
en estado de “Independiente” y activo cotizante.
14 CERTIFICADO DE AFILIACION A PENSION (AFP) ggznftzcha de expedicién del mes del contrato o resolucion de pensién
CERTIFICADO DE SITUACION MILITAR DEFINIDA | Documento por ambas caras y que sea legible.
15 (PARA HOMBRES HASTA LOS 50 ANOS DE EDAD) la si = il - -
(CUANDO APLIQUE) z‘:{:?ralzztgasos de no tener la situacion militar definida por el candidato a
16 CERTIFICADO O DIPLOMA DE BACHILLER gg::;r;n:nto legible, se puede aportar acta de grado o certificado o
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CERTIFICADO (0] TiTULO PROFESIONAL | Documento legible, se puede aportar acta de grado o diploma.
17 | (PREGRADO  Y/O ESPECIALIZACION  Y/O
MAESTRIA Y/O PHD) (CUANDO APLIQUE) Si el candidato a contratista, tiene distintas titulaciones las mismas
deberan ir en un solo PDF en orden cronolégico de expedicion.
CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA (SE
18 DEMUESTRE LA EXPERIENCIA REQUERIDA PARA | Documentos legibles y en un solo PDF.
LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL)
. Documento legible, con fecha de generacién del presente afio, que cuente

19 FOTOCOPIA DEL REGISTRQO UNICO TRIBUTARIO | con las actividades econémicas actualizadas y correspondientes al objeto

(RUT). y actividades a desarrollar en el marco de la ejecucion del contrato que se
suscribira.
Con fecha de expedicion no mayor a 3 aios.

20 ’Eﬁghé‘l;EN MEDICO OCUPACIONAL (VIGENTE 3 Con respecto a la vigencia, se evaluara cada caso en especifico aplicando
lo establecido en el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015.

21 CERTIFICACION BANCARIA Con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario.

22 | CERTIFICADO O CONSTANCIA DE IDONEIDAD DOCUMENTO INTERNO (Contratante)

Documento en pdf, donde se constate que el proponente se encuentra
registrado en el SECOP I, plataforma donde se aprobara el contrato.

23 PANTALLAZO DEL REGISTRO EN EL SECOP II En este pantallazo debera ser visible |la fecha de toma de la foto.
Verificar que hayan terminado el proceso, se ha identificado que en
ocasiones quedan en la etapa de pre registro y no finalizan en su
totalidad.

Ingresar a la pagina web
24 Certificacion del Registro de Deudores Alimentarios https://carpetaciudadana.and.gov.co/
Morosos (REDAM) registrarse, Consulta del Certificado de
Deudores alimentarios morosos REDAM.
(B = ; https://inhabilidades.policia.qov.co:8080/

25 gg;c::;zlgglon de Consulta Inhabilidades Delitos Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos.
Ley 1918 de 2018
https://mww1.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2
013

26 Declaracion de Bienes y Rentas del SIGEP |1 solo debe registrarse una vez en este aplicativo y asi diligenciar y publicar
sus declaraciones de Ley 2013 de 2019, del Decreto 830 de 2021 y de la
Directiva Presidencial 001 de 2022 con el mismo usuario

ILLIAM ANDREY ESPINOSA ROJAS

ersonero Municipal

Gestion documental Nombre, apellilo y cargo N AFirma Fecha
g Jeimy Johanna Rios Soga — Directora :

Slaborado pok; Administrativa y Financiera / Jolig2ne>
! 2 William Andrey Espinosa Rojas — Personero /‘ \\ ;

Revisado por: Municipal ' Julio/2025

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a Ia6 normas y disposiciones
legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad |a presentamos para la firma.
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