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1. DESTINATARIO 

 

Señores: 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE PUERTO LÓPEZ 

Gustavo Andrés Morales Orejarena 

Personero Municipal. 

 

 

2. INTRODUCCIÓN  

 

En cumplimiento de lo establecido en el Contrato de Prestación de Servicios 
Profesionales No. 002 de 2025 y conforme a la normatividad vigente que regula el 
manejo contable, financiero y tributario del sector público, presento el informe de 
actividades ejecutadas en el periodo comprendido entre el 28 de marzo y el 30 de 
junio de 2025.  
 

3. OBJETIVO 

 

Prestar servicios profesionales para la elaboración, revisión, asesoría y presentación 
de la información contable, presupuestal y financiera de la Personería Municipal de 
Puerto López, Meta, ante los diferentes entes de control y autoridades competentes, 
en concordancia con el Régimen de Contabilidad Pública. 
 

 

4. OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

 

• Brindar asesoría financiera, contable y presupuestal conforme a la 
normatividad vigente. 

• Elaborar y mantener la contabilidad institucional en el marco del Régimen de 
Contabilidad Pública. 

• Generar los estados contables y demás reportes requeridos por la Contaduría 
General de la Nación y demás entes de control. 
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• Presentar declaraciones tributarias nacionales y municipales (DIAN, Turismo, 
Estampillas). 

• Gestionar el proceso de nómina, planillas de aportes, CDP, RP, OP y demás 
documentos presupuestales. 

• Preparar informes contables trimestrales y atender requerimientos de 
fiscalización. 

• Garantizar el cumplimiento de obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social. 

• Mantener reserva sobre la información institucional. 
 
 

5. ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

Durante el periodo reportado se desarrollaron las siguientes actividades: 

 

• Elaboración del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC). 
• Emisión de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros 

Presupuestales (RP) y Órdenes de Pago (OP). 
• Liquidación y presentación de nómina mensual. 
• Liquidación y pago de aportes a seguridad social y parafiscales. 
• Presentación del Balance de Prueba del primer trimestre de 2025 ante la 

Secretaría de Hacienda Municipal. (Anexo 1). 
• Elaboración y presentación de la información exógena correspondiente a la 

vigencia 2024. (Anexo 2). 
• Presentación de declaraciones tributarias ante la DIAN y la administración 

municipal (Retefuente, Turismo, Estampillas). 
• Seguimiento y control contable permanente de las operaciones presupuestales 

y financieras. 
 

6. BALANCE FINANCIERO 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN PROGRAMACIÓN 

FINANCIERA 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

1 Valor Total del Contrato $15.000.000  

2 Valor Solicitado presente Informe   $5.000.000 

3 Valor Actas anteriores $0  

4 Porcentaje ejecutado  66.7% 

5 Porcentaje por ejecutar  33.3% 

6 Saldo por ejecutar  $10.000.000 

7 SUMAS IGUALES $15.000.000 $15.000.000 

 
Valor total ejecutado a la fecha: 
CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000 M/CTE)  
 
 

7. CONCLUSIÓN 
 
El presente informe evidencia el cumplimiento integral de las obligaciones 
contractuales adquiridas, evidenciando el adecuado manejo técnico, contable y 
tributario de los recursos públicos de la Personería Municipal durante el periodo 
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comprendido del 28 de marzo al 30 de junio de 2025. Las actividades se desarrollaron 
conforme a las normas del Régimen de Contabilidad Pública y a los lineamientos 
legales aplicables al sector público en Colombia. 
 

 

Cordialmente,  

 

 
ADRIANA PIÑEROS ESPINOSA. 

C.C. 1.124.819.045 
Contador Público 
T.P. 221672-T   
 
 

 
ANEXOS:   
 
 
Anexo 1: Balance de Prueba – Primer Trimestre 2025. 
 
Anexo 2: Reporte de Información Exógena – Vigencia 2024 
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DIRECTOR GENERAL
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