
ACTA No. 1 

Contrato No.: 1515 DE 2025 

Objetivo de la 
Reunion: 

Sesi6n Virtual-Superintendencia de Notariado y Registro - 

Gestion Documental. Lugar: Fecha: 17/03/2025 

Presentacion inicio actividad de alistamiento Contrato 1515 

No. Firma Correo Entidad Nombre 
carlos.munoz@supernotariado.gov.co 

Carlos Munoz 1 • SNR 

daniel.rinconh@supernotariado.gov.co 
Daniel Rincon 2 SNR 

Ieyda.velasco@supernotariado.gov.co 3 SNR Leyda Velasco 

erika.quevedo@supernotariado.gov.co 

 

4 Erika Quevedo SNR 

ASISTENTES 

Amanda Sanchez 

Brian Gonzalez 

Claudia Romero 

Consorcio 
Soluciones 
BPO SNR 
Consorcio 
Soluciones 
BPO SNR 
Consorcio 
Soluciones 
BPO SNR 

asanchez@procesosyservicios.net 

Ingindustrial2386@procesosyservicios.net 

cromero@procesosyservicios.net 
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DESARROLLO DE LA REUNION 

AGENDA DEL DIA: 

1 Presentacion inicio de actividad de alistamiento Contrato 1515 de 2025 

1 Observaciones y comentarios 

El equipo de Supervision de la SNR inicia la reunion y se notifica la grabacion a los presentes, dando paso al Consorcio pare 

realizar la presentacion, en desarrollo al objeto de la reunion, asi: 

I Toma la palabra Amanda Sanchez e inicia presentacion en la que expone que en desarrollo del marco del Contrato 1515, 

el avance es el siguiente: 

o Documentos del proyecto 

En el siguiente cuadro se expone el avance de los documentos que se deben entregar de conformidad con el anexo 

tecnico y etapa que corresponds: 

 

(1/ 

- 

Fecha estimada maxim° AVANCE ITEM 

Acta de mum 18/03/2025 Recibida hoy 

Informe de Bodega 18/03/2025 Pendiente envio Consorcio 

* EOS EDS. Pendiente respuesta de SNR 

Hops de vida equipo base Enviado por el consorcio 7/03/2025 — Pte aprobacion SNR 

Fichas tecnIcas escaner Enviado por el consorcio 10/03/2025 - Pte aprobacion SNR 

Documentos empresas de Saneamiento 

ambiental. 

* Fumigaciones industnales M&S 
Enviado por el consorcio 

18/03/2025 

M&S: SNR remitio correo 14/3/2025 - Consorcio 

esta tramitando observation 
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Santa Fe de Antioquia 19/03/2025 38 228.000 

48 19/03/2025 Zapatoca 288.000 

Pamplona POR DEFINIR 67 402.000 

71 25/03/2025 Sibundoy 426.000 

La Dorada POR DEFINIR 92 552.000 

Santa Rosa de Cabal POR DEFINIR 100 600.000 

Honda POR DEFINIR 1.074.000 179 

Villavicencio 20/03/2025 2.430.000 405 

Garzon POR DEFINIR 2.970.000 495 

Neiva 20/03/2025 2294 ..-

 

13.764.000 

POR DEFINIR 1.116.000 Ofrecimiento 186 

Folios Proyectados 
Fecha estimada 

saneamiento ORIP ML 

DESARROLLO DE LA REUNION 

o Proyeccicin fechas de saneamiento ambiental 

En el cuadro descrito a continuacion se indica la proyeccian de las fechas de saneamiento ambiental de las ORIP objeto 

de intervencion: 

o Proyeccion alistamiento y traslado 

A continuacion, el Consorcio realiza la proyeccion de recurso humano y dias habiles para las actividades de 

alistamiento, indicando que la estimacion realizada, puede variar de acuerdo con los resultados de las visitas que se 

realicen, en la que se determinaran los espacios, puestos de trabajo, horarios para laborar y estado de los documentos, 

seguido expone la siguiente tabla: 

wii 
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ORIP ML 
Folios Recurso Dias habiles 

Proyectados Humano alistamiento 
  
Santa Fe de Antioquia 38 228.000 7 8  

Zapatoca 48 288.000 9 8  

Pamplona 67 402.000 13 8  

Sibundoy 71 426.000 14 8  

La Dorado 92 552.000 13 10  

Santa Rosa de Cabal 100 600.000 14 10  

Honda 179 1.074.000 17 13  

Villavicencio 405 2.430.000 13 33 

Garzon 495 2.970.000 16 33 

Nem 2294 13.764.000 71 35 

Ofrecimiento 186 1.116.000 17 13 

DESARROLLO DE LA REUNION 

Ante las numerates expuestos anteriormente, la Supervision del Contrato informa lo siguiente: 

 

Documentos del proyecto: Ya se cuenta con acta de inicio del Contrato, la cual fue firmada el 14 de marzo de 2025, 

asi mismo, indica que se encuentran en revision las hojas de vida del equipo base de trabajo y las fiches tecnicas de los 

scanner. Estas aprobaciones se realizan en conjunto por el Dr. Carlos Andres Munoz y las Dras. Leyda Velasco yJohanna 

Rodriguez. Asi mismo informa que el equipo supervisor delega al profesional Archivista, Daniel Andres Rincon 

Hernandez, como lider de apoyo a la Supervision y se queda a la espera que el Consorcio remita la presentacien de la 

bodega y los subsanes al protocol° de saneamiento ambiental para revision y aprobaci0n. 

Proyeccion fechas de saneamiento ambiental: La Supervision solicita al Consorcio remitir la propuesta de 

cronograma de alistamiento; debido a los tramites administrativos, el equipo Supervisor de la SNR requiere como 

minim° 5 dies de antelacion para las gestiones administrativas necesarias pare programar las comisiones de los 

funcionarios y contratistas delegados para el acompanamiento en las actividades de alistamiento. 
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28/03/2025 
Previo a las visitas 

 

DESARROLLO DE LA REUNION 

Proyeccion alistamiento y traslado: La Supervision hace la aclaracion que no se gestionard acompatiamiento de 

funcionarios y/o contratistas de la SNR, para las visitas de reconocimiento, ni los saneamientos ambientales, este 

acompatiamiento se dara a partir del inicio de las actividades de alistamiento. 

Con respecto a la cantidad de personas y fechas estimadas por el Consorcio para realizar las actividades de 

alistamiento en las Orip, la Supervisi6n solicita que se realice las visitas de reconocimiento con el proposito de validar 

y ajustar las estimaciones realizadas inicialmente, puntualiza a manera de ejemplo, que en la Orip Neiva no hay espacio 

para 71 personas y que la SNR no esti aprobando tiempos extras y de fines de semana para el personal de seguridad. 

Insiste que las visitas de reconocimiento son necesarias para indicar con mayor precision, la cantidad de personas a 

laborar, teniendo en cuenta los espacios y horarios que la Orip tiene definidos. 

Pm.- ultimo, la Supervision solicita al Consorcio indicar los datos personales de numero de identificaciOn y nombres y 

apellidos del personal asignado para las actividades del alistamiento. 

Se da cierre a la reunion con los compromisos relacionados a continuaci6n: 
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COMPROMISOS 
Fecha de 

Cumplimiento 
18/03/2025 

18/03/2025 

Descripcion detallada del compromiso 

Informe de presentaciOn de bodega 
Subsane documentos saneamiento Fumigaciones 
Industriales 

No 

1 

2 

Responsables 

Consorcio Soluciones BPO 

Consorcio Soluciones BPO 

 

19/03/2025 Revision y aprobaci6n saneamientos ambientales 
Propuesta de cronograma saneamiento ambiental 
Enviar datos personales para visitas de reconocimiento 

Nota: Las actas de reunion deben ser diligenciadas y firmadas 

SNR 
Consorcio Soluciones BPO 

Consorcio Soluciones BPO 

al finalizar la misma. 
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