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Tuluá-Valle, julio 1 de 2025 
 
 
Señora 
MARIA CLAUDIA PINEDA MONTOYA 
Tuluá-Valle 
 
 
Asunto: INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA. 
 
 
Cordial Saludo, 
 
Con el objetivo de contar con una persona de experiencia y experticia el INSTITUTO MUNICIPAL DEL 
DEPORTE Y LA RECREACION, EL APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE, LA EDUCACION 
EXTRA-ESCOLAR Y LA EDUCACION FISICA DE TULUA EN LIQUIDACION, le solicito la 
presentación de una propuesta para la ejecución del proceso contractual; teniendo en cuenta las 
siguientes especificaciones: 
 

• Objeto para contratar PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN LA GESTIÓN DOCUMENTAL 

DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES SUSCRITOS POR INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE 

Y LA RECREACION, EL APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE, LA EDUCACION EXTRA-

ESCOLAR Y LA EDUCACION FISICA DE TULUA EN LIQUIDACION 

• Se cuenta con un presupuesto por valor de OCHO MILLONES VEINTICINCO MIL PESOS 

MCTE ($ 8.025.000=), pagaderos de la siguiente manera: una primera cuota pagadera el día 

30 de julio de 2025 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 

PESOS MCTE ($2.675.000), y dos (2) cuotas más pagaderas el día 30 de cada mes por 

valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE 

($2.675.000). 

El plazo de ejecución será contado a partir del inicio de ejecución en la plataforma SECOP II hasta el 
30 de septiembre de 2025. 
 
Y las actividades a cumplir serán: 
 

No. Actividades 
Unidad de 

medida 

1 
Apoyar en la revisión y organización documental conforme a la Ley 

594 de 2000, Ley General de archivo.  INFORME  

2 

Apoyar en la organización documental, foliación e índice documental 

de los contratos que suscriba la entidad en el proceso de liquidación 

para la vigencia 2025.  

INFORME, 
REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

3 
Realizar el inventario documental FUID de la vigencia 2025 

INFORME, 
REGISTRO 

FOTOGRAFICO 
 

4 

Apoyar en la Digitalización de los documentos requeridos para el 

cierre de los contratos en la plataforma SECOP II de las vigencias 

2022, 2023, 2024 y 2025 
INFORME  

 
 

• Carta de presentación con el contenido de la propuesta dirigida a la Directora del IMDER 

• Hoja de vida formato SIGEP 

• Fotocopia de Cédula de Ciudadanía 

• Libreta Militar (Si aplica) 
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• Tarjeta profesional (Si aplica) 

• Copia certificados académicos 

• Copia certificados laborales 

• Registro Único Tributario 

• Declaración juramentada de bienes y rentas y registros de conflictos de interés  

• Certificado de existencia y representación, si es el caso para personas jurídicas. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios debidamente actualizado (Procuraduría) 

• Certificado de responsabilidad fiscal debidamente actualizado (Contraloría) 

• Certificado de antecedentes judiciales debidamente actualizado (Policía Nacional) 

• Certificado de convivencia debidamente actualizado (Policía)  

• Certificados disciplinarios del ejercicio de la profesión (Si aplica) 

• Consulta de inhabilidades por delitos sexuales con menor de 18 años 

• Registro de deudores alimentarios morosos REDAM 

• Certificado de afiliación o planilla de pensión y salud 

• Certificado médico laboral 
 

 
La propuesta será recibida en el Instituto Municipal del Deporte y la Recreación INSTITUTO MUNICIPAL 
DEL DEPORTE Y LA RECREACION, EL APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE, LA 
EDUCACION EXTRA-ESCOLAR Y LA EDUCACION FISICA DE TULUA EN LIQUIDACION, en la 
Carrera 26 No. 28-12 en el municipio de Tuluá. 
 
 
 
Atentamente; 
 
 
 
 
 
PAOLA ANDREA ARIAS 
Director Liquidador   
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