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INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO O CONVENIO

TIPO DE INFORME: | Parcial: X Final: ____ 1 No.1 Fecha: (02/07/25)
CONTRATO: X DE: Prestacién de servicios Ne 0050 ARNO: 2025
CONVENIO__
CONTRATANTE: ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL HUILA
CONTRATISTA: NOMBRE O Karla Vanessa Cabrera Laguna
RAZON SOCIAL: |
NIT O CC: 1.075.242.781
DIRECCION Calle 48 NO 20 -28 TEL: 3103912676
CIUDAD: Neiva
REPRESENTANTE | N/A
LEGAL:
CC: N/A
ORJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ENLACE CON EL GOBIERNO
TERRITORIALE INSTITUTOS DESCENTRALIZADOS ACTiVIDADES

ADMINISTRATIVAS QUE SE REQUIERAN DESDE LA PRESIDENCIA DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL PARA COADYUVAR AL LOGRO EFICIENTE DE LA LABOR
ADMINISTRATIVA

FECHA 04/03/2025
SUSCRIPCION DEL
CONTRATO O
CONVENIO;
{dd/mm/aa)
1. BALANCE JURIDICO ADMINISTRATIVO
VALOR INICIAL: $13.416.750
(Contrato o _
Convenio) En Letras: Trece millones cuatrocienios dieciséis mii setécientos cincuenta pesos mete.
VALOR ADICIONAL: | N2 1 Valor: N/A Fecha:
Ne 2 Valor: N/A Fecha:
VALOR TOTAL:
{Acumulado) $13.416.750
PLAZO INICIAL: TRES (03) MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS contados a partir de la suscripeion del acta
de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2025.
PLAZO ADICIONAL: | N2 1 Tiempo: N/A Fecha:
N2 2 Tiemipo: N/A Fecha:
PLAZO TOTAL TRES (03) MESES Y VEINTICINCO {25} DIAS contados a partir de Ja suscripcion del acta

{Acumulado) de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2025,

FECHA DE INICIO:
{dd/mm/aa) 11/03/2025
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FECHA DE NE 1 Término Fecha (dd)mm/aa)

SUSPENSION Y Suspensién: N/A N/A

REINICIACION: Reiniciacion: | N/A N/A

(dd/mm/aa) N2 2 Suspensién: N/A N/A
Reiniciacién: | N/A N/A

FECHA DE

TERMINACION: 05/07/2025

{dd/mm/aa)

GARANTIAS: (Si aplica)

Pélizas

N2 DE POLEZA FECHA DE TiPO DE AMPARD VALOR VIGENCIA

APROBACION ASEGURADO | injcl0 FINAL
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL:

Que el contratista acreditd el cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social
correspondiente al mes de Marzo, asi:

PLANILLA Ne Salud: $ 184.800
4608895147 Fondo de pensién: $ 236.400
ARL.: $ 7.800
2. BALANCE FINANCIERQ Y CONTABLE
DESCRIPCION DE PAGOS FECHA VALOR SALDO
(ddfmm/aa)
VALOR [NICIAL DEL CONTRATO 11/03/2025 | $13.416.750 $13.416.750
VALOR ADICIONAL N°1 N/A 50 $0
VALOR FINAL CONTRATADO $13.416.750 $13.416.750
VALOR ACTA PARCIAL N° 1 02/07/20257] $3.500.000 $9.916.750
VALOR ACTA PARCIAL N°2
VALOR ACTA PARCIAL N°3
VALOR ACTA PARCIAL N° 4
VALOR ACTA FINAL
VALOR FINAL EJECUTADO $3.500.000
SALDO A FAVOR DFL CONTRATISTA $9.916.750
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3. CONMPONENTE TECNICO

Que, para dar cumplimiento al contrato referido, se desarrollaron las actividades y obligaciones sin
intervenir ninguna comunicacion adicional, y se cumplieron a satisfaccién, conforme se describe y

concluye en el siguiente cuadro:

Que, para mayor detalle, se describen estos resultados, asi:

CONCLUSIONES CUMPLIMIENTO DE ENTREGADOS

OBLIGACION

AVANCE Y/0O PRODUCTO GENERADO

DIFICULTADES U
OBSERVACIONES

1. Acatar la Constitucidn Politica, la
Ley, los principios de [a contratacidn
estatal y las demas normas

Durante el periodo de gjecucion del
contrato, la profasional garantizé el
cumplimiento de la Constitucidn Politica, la

. e o Ninguna

concordantes y complementarias. legisiacidn vigente, los principios de
contratacion estatal y todas las normativas
complementarias aplicables

2. Prestar sus servicios generando La profesional fomentd un entorno laboral
un ambiente adecuado dentro del armonioso, manieniendo relaciones de
clima organizacional de la cordialidad con sus cclegas y usuarios. Se
dependencia, manteniendo asegurd una atencién respetuosa vy
relaciones de cordialidad con eficiente, contribuyendo al cumplimiento
quienes se relaciona y desempefia de los objetivos institucionales Ninguna
sus funciones, brindado una
adecuada atencion al usuario y
-entregando el maximo de sus
capacidades para el cumplimiento
de las metas definidas a la
dependencia.
3. Cumplir con el objeto del En el desarrollo de sus actividades, la-
contrato con plena autonomia profesional actud con total autonomia
técnica y administrativa v bajo su técnica y administrativa, cumpliendo con
propia responsabilidad, por lo el objeto contractual sin-establecer
tanto; no existe ni existird ningan’ vinculo laboral ni subordinacién con la Ninguna
tipo de subordinacién, nivinculo Asamblea Departamental del Huila.
taboral alguno entre el contratista
v la- Asamblea Departamental del
Huila
4. Prestar los servicios contratados | La profesional ejecutd sus
de manera eficaz y oportuna, asi responsabilidades con eficiencia y Ninguna

como atender los requerimientos
y/o recomendaciones que le sean

oportunidad, atendiendo los
requerimientos y recomendaciones del

{71 wrev.asamblen-hula gov.co
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efectuados por el supervisor del
contrato en desarrolle del objeto
contractual.

supervisor del contrato para garantizar el
cumplimiento de los compromisos
adquiridos.

5. Entregar al supervisor del
Contrato los informes que se

La profesional presenté oportunamente
los informes-solicitados, detallando cada

soliciten sobre cualquier aspecto actividad realizada vy sus resultados, Ninguna
y/o resultados obtenidos cuando asegurando transparencia y eficiencia en
asi se requiera, la gestién documental.
6. Presentar la cuenta de cobro de | Conforme a lo estipulado en el contrato,
conformidad con la forma de pago | la profesional entregod la cuenta de cobro
estipulada en el contrato, junto y el informe correspondiente a través de
con el informe de las actividades la plataforma SECOP Il, garantizando la
realizadas durante el periodo-de correcta documentacion del perigdo Ninguna
ejecucidn, can-los soportes ejecutado.
correspondientes, pormedio de la
plataforma de SECOP |, al
supervisor del contrato.
7. El contratista se obliga a inscribir | Dentro del primer mes de ejecucién del
su hoja de vida en el SIGEP durante | contrato, la profesional realizé la
el primer mes de ejecucion del inscripcidény actualizacion de su hoja de. Ninguna
contrato vida en el Sistema de Informacion y.
Gestidn del Empleo Plblico {SIGEP)
8. Ll contratista se obliga a realizar | La profesional cumplid con los
todo el proceso que amerite la procedimientos administrativos
etapa pre y post contractual en la correspondientes en la plataforma SECOP | Ninguna
plataforma SECOP || Il, asegurando la correcta gestidéh
documental en cada etapa del contrato.
9. En caso de designharse como En caso de ser requerida, la profesional
integrante del comité evaluadoro | asumié su funcién dentro de comités
como apoyo de los diferentes evaluadores de procesos de contratacion,
procesos de seleccidn de garantizando imparcialidad y apego a la
contratista, deberd ejercer esta normativa vigente. Ninguna
obligacion de manera oportuna,
con apego a la ley vigente, dandole
prioridad a esta obligacion, en
cumplimiento del cronograma
establecido en el proceso,
10. En caso de designarse como Durante el periodo de ejecucidn, fa
apoyo a la supervision de profesional no fue asignada como apoyo a
contratos deberd ejercer esta la supervision de contratos. En caso de ser Ninguna

obligacién, verificando y
contralando la ejecucidn de los
mismos, atendiendo lo sefialado

reguerida, asumird la funcién con
responsabilidad v eficiencia
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“en el contrato y las obligaciones
que le correspanden al supervisor.
11. Garantizar el adecuado La profesional veld por el adecuado
cuidado, conservacién y custodia manejo y conservacion de documentos,
de los materiales, documentos, bienes 'y materiales entregados,
bienes y demas elementos de I3 asegurando su'correcto uso y proteccion. Ninzuna
Asamblea Departamental del Se compromete a su devolucion mediante &
Huila, utilizados, generados o acta al finalizar el contrato..
entregados para la ejecucion de las
actividades contractuales.
12. El contratista deberd disponer | Para el desarrollo de las actividades
de equipo de computo v contractuales, la profesional dispuso de
elementos de trabajo para la ios equipos y herramientas necesarias, Ninguna
gjecucion de las actividades ‘asegurando su correcto uso y
contractuales. mantenimiento.
13, De conformidad con lo De acuerdo con la normatividad vigente,
establecido en la Resolucion No. la profesional verificd que no estd
000042 de 2020, y 000094.de 2020 | obligada a emitir facturacidn electrénica,
emitidas por la DIAN, el contratista | conforme a lo registrado en la plataforma Ninguna
debera cumplir con la facturacion | SECOP 1l y el FURC
electrénica si ello estuviere
obligado conforme la
reglamentacion vigente.
14. Acreditar el cumplimiento de La profesional cumplié mensualmente con
sus obligaciones.con el Sistema de | el pago de seguridad social y riesgos
Seguridad Social presentando laborales a través de la plataforma SO, Ninguna
mensualmente el comprobante de | correspondiente al mes de MARZO,
los pagos respectivos aportes en asegurando el cumplimiento de sus.
'salud, pensidn y riesgos laborales. | obligaciones,
15. Participar y apoyar en todas las | Durante el periodo ejecutado, la
reunipnes a las que se convoque profesional asistié a todas las reuniones Ninguna
relacionadas con [a ejecucion del convocadas, contribuyendo activamente
contrato, al desarrollo de les temas tratados..
16. El contratista no podra revelar | a profesional garantizd la confidencialidad
la informacion confidencial de de la informacién institucional,
propiedad de t3 Gobernacidn del asegurando el cumplimiento de la
Huila y la Asamblea Departamental | normativa sobre proteccién de datosy
del Huila de la que tenga archivos
conacimiento con ocasién o para Ninguna
la ejecucion del contrato, sin el
previo consentimiento por escrito
del supervisor del contrato. Se
considera informacion confidencial
cualguier informacién técnica,

waaw 33amblea-huffa gov.ca
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financiera, comercial, estratégica y
en general cualquier informacion
relacionada con las funcignes del
Departamento del Huila, que tenga
caracter reservado porla ley, o
haya sido marcada o anunciada
comao confidencial por parte del
Departamento o cualgquier otra
Entidad Estatal, conforme a lo
establecido en Ley estatutaria
1581 de 2012 - 1712 de 2014 vy los
decretos que las reglamentan,

17. Para efectos del informe final
debera entregar un backup de la
informacidn, de los archivos de
gestion donde se-relacione la
documentacién producida durante
la ejecucidn del contrato con el
objeto de garantizar la seguridad
de la informacion y continuidad de
la operacion.

Para el informe final, la profesional
realizard la entrega del respaldo digital de
toda la informacion y documentacién
producida durante la ejecucion del

contrato. Ninguna

18. Las demés obligaciones gue
sean analogas y de uso comin de
acuerdo con el ohjetoy
obligaciones del contractuales.

La profesional asumird las
responsabilidades adicionales que sean
asighadas dentro del marco contractual,
garantizando su correcta ejecucion.,

Ninguna

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION ACTIVIDADES EIECUTADAS DIFICUETADES U

OBSERVACIONES

1. Apovyar el proceso de
comunicacién con los
diferentes enlaces del
gobierno territorial y los
institutos descentralizados y
organizaciones comunales.

La profesional establecid y fortalecié canales
de comunicacion con actores institucionales,
asegurando una articulacion efectiva. Durante
marzo, el profesional participé en sesiones de
la Asamblea relaciohadas con ciencia y
tecnologia, donde se presentd el avance de
proyectos financiados con regalias en sectores
agropecuarios. Asimismo, el profesional
promovid el didlogo con organizaciones
productoras para garantizar la implementacién
eficiente de estas iniciativas.

Ninguna

WAy, asamblca-hiuiia gov.co
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2 Brindar El contratista brindé apoyo en la Ninguna
acompafamiento en las estructuracion de documentosy en la
lahores administrativas S . .
que requieran ser coordinacién de reuniones estratégicas con
adelantadas con el entidades gubernamentales. En este mes, el
gobierno territorial y los contratista alined los esfuerzos con las
institutos descentralizados | discusiones en la Asamblea sobre la situacién
%%@ﬂgg%g:gfgg%g? la pres-gpue.sfal, perm_i.tier.\do Ppa mejor
planificacion en la distribucién de recursos
para programas cofinanciados en el
departamento.
3. Apoyar en la organizacion | El profesional facilitd reuniones y espacios de | Ninguna

y desarrollo de reuniones,
encuentros, entre otras que
se lleven a cabo con el
Gobierno Territorial y/o con
institutos descentralizado‘s.

discusion con entidades descentralizadas,
asegurando una coardinacidn efectiva. Estas
actividades se vincularon con las sesiones de la
Asamblea sobre seguridad, apoyando el
desarrollo de estrategias interinstitucionales
para enfrentar la presencia de grupos armados
enzonas rurales.

4. Prestarapoyoen la El contratista promovié la participacién Ninguna
organizacion y desarrollo de | comunitaria en mesas de didlogo, permitiendo
tas mesas de trabajo con la la articulacién de propuestas ciudadanas con
camunidad. los programas departamentales. Durante este
mes, estos espacios estuvieron alineados con
los dehates en la Asamblea sobre gestidn del
agua y saneamiento, asegurando la
incorporacion de las necesidades de [a
poblacién en los planes de inversidn en
infraestructura hidrica.
5. Brindar apoyo y El profesional trabajé en la planificacion y Ninguna

seguimiento en la
planificacion de las
actividades que se
desarrollan en los eventos
que realiza la corporacién
con la comunidad,
brindando el apoyo
operativo y administrativo,
desplazdndose si es
necesario a los municipios
del Departamento del Huila

desarrollo de eventes comunitarios,
asegurando una correcta disposicion logistica.
Durante marzo, el profesional realizd
desplazamientos a distintos municipios para
garantizar la socializacién de iniciativas
discutidas en la Asamblea sobre ciencia y
tecnologia, promovigndo la apropiacién de
estos avances por parte de los beneficiarios.

%}B Wy asamblaa-hulia gov.co
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6. Atender las peticiones y El contratista garantizé la comunicacién conla | Ninguna
soficitudes de la comunidad, atendiendo consultas y solicitudes
comunidad hacia . _ . .
proyectos, participacion o schre proyectos en curso. Estas interacciones
actividades desarrolladas se vincularon con los temas tratados en la
en la Asamblea Asamblea sobre la situacién presupuestal,
Departamental def Huila. permitiendo orientar a los ciudadanos
respecto a los ajustes y limitaciones en la
asignacion de recursos.
7. Apoyar logisticamente las | El profesional coordind fa organizacién de Ninguna
reuniones de plenarias y/o sesiones ordinarias y extraordinarias,
comisiones ordinarias O asegurando su adecuado desarrollo. En marzo,
extraordinarias que le sean el profesional trabajd en la logistica de
astgnadas por parte de la reuntones sobre seguridad, facilitanda la
Presidencia de la Asamblea | disposicién de insumos y recursos para la
Departamental del Huila. presentacion de estrategias gubernamentales.
8. Apoyar con las demas El. contratista brindd asistencia en diversas Ninguna

actividades, jornadas,
reuniones afines al objeto
confractual, que sean
programacdas por el
stpervisor del contrato, en
las que participe la
Asamblea del Departamento
del Huila.

jornadas y reuniones institucionales,
cumpliendo con las necesidades operativas.
Durante marzo, el contratista trabajo en la
articulacidn con entidades gubernamentales
en el mareo de los debates de la Asamblea
sobre gestidn del agua y saneamiento,
asegurando que las decisiones tomadas
estuvieran alineadas con los requerimientos
tecnicos y administrativos.

9. Asistir oportunamente y/o
apoyar el desarrollo de las
reunionas que le indique la
Presidencia de la
carporacion

El profesional garantizd su presencia y apoyo
en reuniones estratégicas organizadas porla
Presidencia. Estas sesiones estuvieron
alineadas con los temas de clencia y
tecnologia, asegurando el correcto desarrollo
tle deliberaciones sobre proyectos
agropecuarios financiados con regalias.

10. Las demas que. le sean
solicitadas por-el supervisor
del contrato que tenga
relacion con el objeto
confractual del presente
contrato.

El contratista brindo asistencia en tareas
operativas y administrativas segtin las
solicitudes del supervisor, colaborando en la
optimizacidn de procesos internos. Durante
marza, el contratista trahajo en el seguimiento
de decisiones tomadas-en la Asamblea sobre
situacion presupuestal, asegurando la correcta
aplicacion de los recursos destinadosa
programas departamentales.

Que las actividades relacionadas se cumplieron y recibieron a satisfaccion.
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Conforme a la informacidn relacionada, el Supervisor designado, certifica que el Contratista ejecuto a
satisfaccion las obligaciones pactadas durante el periodo comprendido entre el 11 de marzo de 2025 al
10 de abril de 2025,/cumpliendo a cabalidad con el objeto contractual, razén por la cual se autoriza el
pago correspondiente.

OBSERVACIONES: Ninguna.

Para constancia se firma en la ciudad de Neiva, hoy: 02 de julio de2025

Firma: ) L-. M‘

(4 2 \

Nombre: Daniel Felipe Amezquita Forero

Supervisor Designado

Karen "ol bh é?r
Revisé: I(aren'VuI&ggchchez l}ggp

Contratista
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