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Albania Caquetá, 21 de mayo de 2025 
 
 
Señores: 
FUNDACION PAZ A LA VOZ  
gerencia.fundapazalavoz@gmail.com 
 
FUNDACION NACIONAL VOLVER A NACER 

fundacionvolveranacer2012@hotmail.com 
 
FUNDAMAZONICA 

Fundamazonica2024@gmail.com 
 
Ref. Solicitud de cotización para estudio de mercado 
 
Cordial Saludo, 
 
Con relación a la referencia y en vista a que la oficina de la Secretaria de gobierno del 
Municipio de Albania Caquetá, está elaborando el estudio de mercado para convocar a 
un proceso de selección con el fin de contratar la " PRESTACION DE SERVICIOS 
LOGISTICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN LA 
LINEA ESTRATEGICA GOBERNANZA Y PAZ DEL PLAN DE DESARROLLO 
MUNICIPAL 2024-2027 POR UNA ALBANIA EN PAZ UNIDA Y RENOVADA", la 
contratación se realizará a través de menor cuantía por SECOP II.  
 
por lo anterior solicitamos su valiosa colaboración en el sentido de cotizar de acuerdo 
con las especificaciones técnicas exigidas en la siguiente tabla: 

ÍTEM 
1. JORNADAS MÓVILES DE ACCESO A LA 

JUSTICIA UNIDAD CANTIDAD  

1.1 

Almuerzos 
"Menú 1: carne de res azada, yuca cosida, papa 
sudada, con sopa y limonada natural con sopa, 
servida el seco en plato pando personal y la sopa 
en plato hondo personal con cubiertos cuchara, 
cuchillo y tenedor. 
Menú 2: sopa, cachama sudada o frita, ensalada, 
principio frijol, arveja o lenteja, arroz, patacón y 
jugo, servida el seco en plato pando personal y la 
sopa en plato hondo personal con cubiertos 
cuchara, cuchillo y tenedor. 
Menú 3: sopa, pechuga a la plancha o albóndigas, 
principio espaguetis o verduras, yuca o maduro, 
limonada, ensalada, servida el seco en plato 
pando personal y la sopa en plato hondo personal UNI 500 
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con cubiertos cuchara, cuchillo y tenedor."   Toda 
la alimentación será entregada en recipientes 
desechables, cuando se tenga que llevar a zona 
rural o centros poblados. 
 
  

1.2 

Refrigerios  
Opción 1. Sándwiches de mortadela y queso, con 
avena, chocolate o jugo natural 
Opción 2. Pastel de pollo con jugo de 10 onzas en 
recipiente de cartón 
Opción 3. Almojábana con chocolate en leche o 
gaseosa plástica tamaño personal. UNI 500 

1.3 Paca de agua en bolsa x 15 unidades de 350 ml UNI 34 

1.4 

Servicio de transporte con capacidad para 30 
personas ida y vuelta (Albania- El Dorado- 
Albania) (Albania- Versalles- Albania) y (Albania-
Paraíso-Albania) UNI 03 

1.5 Servicio de alquiler de mesas plásticas plegables UNI                      21 

1.6 Servicio de alquiler de sillas plásticas UNI 90 

1.7 Decoración del lugar del evento UNI 4 

2. APOYO OPERATIVO AL CONSEJO DE PAZ, COMITÉ DE LIBERTAD RELIGIOSA Y COMITÉ 
DE JUSTICIA TRANSICIONAL 

2.1 Refrigerios  
Opción 1. Sándwiches de mortadela y queso, con 
avena, chocolate o jugo natural 
Opción 2. Pastel de pollo con jugo de 10 onzas en 
recipiente de cartón 
Opción 3. Almojábana con chocolate en leche o 
gaseosa plástica tamaño personal. 

UNI 500 

2.2 Almuerzos  
Menú 1: carne de res azada, yuca cosida, papa 
sudada, con sopa y limonada natural con sopa, 
servida el seco en plato pando personal y la sopa 
en plato hondo personal con cubiertos cuchara, 
cuchillo y tenedor. 
Menú 2: sopa, cachama sudada o frita, ensalada, 
principio frijol, arveja o lenteja, arroz, patacón y 
jugo, servida el seco en plato pando personal y la 
sopa en plato hondo personal con cubiertos 
cuchara, cuchillo y tenedor. 

UNI 200 
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Menú 3: sopa, pechuga a la plancha o albóndigas, 
principio espaguetis o verduras, yuca o maduro, 
limonada, ensalada, servida el seco en plato 
pando personal y la sopa en plato hondo personal 
con cubiertos cuchara, cuchillo y tenedor."  Toda 
la alimentación será entregada en recipientes 
desechables, cuando se tenga que llevar a zona 
rural o centros poblados. 

3. APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DEL DÍA DE LA LIBERTAD RELIGIOSA Y 
CULTOS DEL MUNICIPIO DE ALBANIA- 2025 

3.1 Alquiler de sonido profesional dos cabinas de 
1.500 watts, 2 monitores de 600 watts, consola 
10 canales, sistema de ecualización, 3 
micrófonos inalámbricos, computador música 
variada, y promoción del evento por 4 horas. 

UNI 1 

3.2 Alquiler de sillas plásticas de resistencia UNI 200 

3.3 Adecuación de escenario de presentación 
culturales y ponencia. Incluye aseo del lugar 
antes y después del evento, mesa con mantel 
faldón y 12 sillas con sus respectivos forros.  Y 
letrero en papel Kraft y pintura con mensaje 
alusivo al evento, dos arreglos den flores 
naturales. 

UNI 1 

3.4 Biblia reina Valera 1960. Tapa imitación piel, 
cremallera, papel biblia. Antiguo y nuevo 
testamento. Idioma: Español, Letra grande. 
Dimensiones: Ancho: 14 cm; Alto: 22 cm; Lomo: 
3 cm. 

UNI 25 

3.5 Sagrada Biblia Dios Habla Hoy. Tapa pasta dura. 
Antiguo y nuevo testamento. Idioma: Español. 
Letra grande. Dimensiones 14 × 3 × 20 cm 

UNI 5 

3.6 Paca de agua en bolsa x 15 unidades de 350 ml UNI 17 

3.7 Porción de carne a la llanera/mamona de 300 gr; 
Porción de arroz, guacamole, yuca, papa, jugo y 
postre; y/o plato de lechona de 300 gr, servidos 
en desechables, más porción de arepa, insulso, 
jugo en caja. 

UNI 200 

4. APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACIÓN DE CAMPAÑAS DE SENSIBILIZACION EN 
SEGURIDAD VIAL 

4.1 Pendón con araña (logos ALBANIA TIERRA 
PANELERA, ESCUDO DEL MUNICIPIO, ESCUDO 
POLICIA, ALUSIVO A LA SEGURIDAD VIAL- 

UNI 1 
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SECRETARIA DE GOBIERNO, SEGURIDAD, 
MOVILIDAD, GESTION HUMANA Y DESARROLLO 
COMUNITARIO) 

4.2 Semáforo infantil “peatonal" para charlas 
pedagógicas 

UNI 1 

4.3 Alfombra de pasos de peatones 2m x 1m (cebra) UNI 2 

4.4 Paletas de señalización pare y siga, color verde y 
rojo en poliuretano, letras reflectivas   

UNI 2 

4.5 Opción 1. Sándwiches de mortadela y queso, con 
avena, chocolate o jugo natural 
Opción 2. Pastel de pollo con jugo de 10 onzas en 
recipiente de cartón 
Opción 3. Almojábana con chocolate en leche o 
gaseosa plástica tamaño personal." 

UNI 300 

5. APOYO LOGISTICO PARA GARANTIZAR LA REALIZACION DE CAMPAÑAS DE 
PREVENCIÓN Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL MARCO DEL PLAN INTEGRAL DE 

SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA PISCC 
5.1 Refrigerios 

Opción 1. Sándwiches de mortadela y queso, con 
avena, chocolate o jugo natural 
Opción 2. Pastel de pollo con jugo de 10 onzas en 
recipiente de cartón 
Opción 3. Almojábana con chocolate en leche o 
gaseosa plástica tamaño personal. 

UNI 30 

5.2 Paca de agua en bolsa x 15 unidades de 350 ml UNI 300 

5.3.  Pendón con araña (LOGOS ALBANIA TIERRA 
PANELERA, ESCUDO DEL MUNICIPIO, ESCUDO 
POLICÍA, CON IMÁGENES ALUSIVAS A LA 
SEGURIDAD CIUDADANA - SECRETARIA DE 
GOBIERNO, SEGURIDAD, MOVILIDAD, GESTIÓN 
HUMANA Y DESARROLLO COMUNITARIO) 

UNI 1 

 
Debe tener en cuenta las siguientes condiciones que impactaría el valor a cotizar:  

 
Lugar de 
entrega:  

Municipio de Albania Caquetá. 

Plazo de 
entrega:  

El plazo de ejecución será hasta el 26 de diciembre de 2025. 

Forma de pago:  El Municipio pagará al contratista pagos mensuales del contrato una 
vez se dé total cumplimiento al objeto del contrato a entera 
satisfacción del Municipio, previa certificación por parte del 
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supervisor del contrato y a la firma del acta de terminación y 
liquidación final del contrato 

Término de 
pago:  

Pagos conforme al avance de ejecución de las actividades. 

Impuestos 
nacionales: 
 
 

Tributo  Tarifa  
RETEFUENTE 3.5% 
Total  3.5% 

 

Impuestos 
territoriales: 

TRIBUTO  TARIFA  
Estampilla pro cultura 2% 
Estampilla pro universidad 0.5% 
Estampilla pro adulto mayor 4% 
Estampilla pro Electrificación rural 1% 
Tasa pro deporte 2% 
Pro Justicia Familiar 2% 
Rética 4/1000 
Iva 15.0% 
 

 

Garantías 
contractuales:  

En atención a la forma de pago definida para el presente proceso y 
para respaldar el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en 
virtud del contrato que se celebre, en atención al análisis efectuado 
de los riesgos atribuidos a las partes, el contratista deberá constituir 
a favor del MUNICIPIO DE ALBANIA, una garantía que ampare. 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 
Cumplimiento 
del contrato 

Diez por ciento (10%) 
sobre el valor total del 

contrato 

Plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) 

meses más  
Calidad de 
los bienes   

Diez por ciento (10%) 
sobre el valor total del 

contrato 

Plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) 

meses más 
 
En atención a lo establecido el artículo  2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, Las garantías que los oferentes o contratistas 
pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones 
son: contrato de Seguro contenido en una póliza, Patrimonio 
autónomo, Garantía Bancaria, en cuyo caso la Alcaldía de ALBANIA 
verificará el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la 
entidad estatal requisitos del mecanismo empleado de acuerdo con 
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el cual, en todo caso, 
deberá contener las coberturas antes mencionadas. 

 
La presentación de la cotización es exclusivamente para la elaboración del estudio de 
mercado, por ende, no genera obligaciones para las partes, y se radica en la oficina de 
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la secretaria de gobierno  o al correo secretariadegobiernol@albania-caqueta.gov.co 
hasta el día 27 de mayo del 2025. 
 
Para tales efectos, sírvase diligenciar o guiarse por el formato anexo, como debe 
presentar la cotización. 
 
 
 
 
 
 
 

 
SANDRA LORENA HOYOS CALDON  

Secretaria de gobierno, seguridad, movilidad 
gestión humana y desarrollo comunitario  

 
 
 

 

 

  

Proy. Sandra Lorena Hoyos Caldon  S.G-S-M-G.H-D.C  
Elab. Sandra Lorena Hoyos Caldon  S.G-S-M-G.H-D.C  
Rev. Sandra Lorena Hoyos Caldon  S.G-S-M-G.H-D.C  
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MODELO PARA PRESENTACIÓN DE COTIZACIÓN 
 

 
Datos del cotizante 

 
Nombre o razón social:   
C.C. ó NIT:   
Dirección:   
Ciudad:   
Teléfono fijo:   
Celular:   
Correo electrónico:   

 

Cotización  

 
Ítem Denominación Descripción 

técnica 

UM Cant V. 

Unitario  

IVA  V. 

Total  

        
        
        
        
Subtotal (antes de IVA)  
IVA  
Total   

 
Observaciones  

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
______________ 
 
Firma:                                                                                                                                                                                                                   
__________________________________ 
Nombre:  __________________________________ 
C.C.:  ___________________________________ 
 
 

Fecha:  
Vigencia de la cotización:  
Entidad:   
Dependencia:   
Referencia:   
Asunto:  Cotización  


