SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada . Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

Generalidades:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica
y financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripcidn
de un contrato.

Este formato estd asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisidn e Interventoria y el GCCON-
M-001 Manual de Contrataciéon Administrativa.

Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debe ser diligenciado por el area de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El
mismo debera contar con una revisiéon desde la perspectiva juridica, técnica y financiera y, de igual
forma, con una revisidn desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcién del mismo.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada |:|

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO AGROINDUSTRIALY FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL CASANARE

ORDENADOR DEL GASTO | JOHANA ASTRID MEDINA PENA

85_9519_363 CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO A TODO COSTO QUE INCLUYA LA MANO DE OBRA,
REVISIONES TECNICO-MECANICAS Y SUMINISTRO DE REPUESTOS
ORIGINALES E INSUMOS NECESARIOS PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DEL PARQUE AUTOMOTOR A CARGO DEL SENA

REGIONAL CASANARE Y CENTRO DE FORMACION.

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa; adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, que ofrece formacidn gratuita a millones de colombianos que se benefician con
programas técnicos, tecnoldgicos y complementarios. Toda vez que su Misidon es invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del Pais, segun el art. 2 de la Ley 119 de 1994 “Por la cual se
reestructura el Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA (...)".

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacidn son las dependencias

responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacidon de competencias laborales
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en interaccidn con entes publicos y privados y en articulacidn con las cadenas productivas y los sectores
econdmicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de
centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacién del Centro”.

En ejercicio de la funciéon administrativa que le compete y para garantizar el éptimo funcionamiento y
ejecucién de las labores que le son propias, es obligaciéon del SENA como Entidad estatal desarrollar todas
las acciones y gestiones administrativas necesarias que propendan por mantener en dptimas condiciones
de seguridad, salubridad y funcionamiento, los bienes que sean de su propiedad, en aras de que el
patrimonio publico en ellos representado no sufra detrimento alguno y la prestacidn del servicio se realice
dentro de las condiciones técnicas y de funcionalidad adecuadas.

El SENA Regional Casanare, Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, para el
cumplimiento de su mision institucional, cuenta con una variedad de vehiculos tales como camionetas,
camperos, buses y aulas méviles, destinados para el desplazamiento de funcionarios, aprendices, personal
administrativo, instructores, asi como también para la movilizacidon de materiales, equipos y para orientar
procesos formativos.

La necesidad es recurrente debido a que el parque automotor, debe realizdrsele el mantenimiento
correctivo y preventivo con el fin de evitar el deterioro en la vida util de los vehiculos oficiales, ya que son
de constante uso y requieren para su mantenimiento, la revision de los siguientes sistemas: frenos,
eléctrico, suspensién, motor, caja, transmisidon y sincronizacion de motor, alineaciéon y balanceo,
refrigeracion, ajuste carroceria, direccién, escape, repuestos, lubricantes y expedicién Certificado de
Revisién Técnico-mecanica y de emisiones contaminantes.

Lo anterior, con el fin de que los vehiculos puedan prestar un buen servicio y de esta manera garantizar
las actividades normales del Centro y de la Regional, para lo cual se debe preservar y mantener la
operatividad del parque automotor en éptimo funcionamiento en los lugares y tiempos en los que
previamente la Entidad lo establezca.

El parque automotor estd conformado por los vehiculos del Despacho (camionetas, busetones y buseta) y
las aulas moviles, los cuales son los ambientes que cambian de ubicacidn de acuerdo con los
requerimientos de las comunidades para brindar formaciéon complementaria.

Placa Clase de Vehiculo Marca Cilindraje | Modelo Tipo d?
Combustible
0OJA086 CAMIONETA - DESPACHO MAZDA 2.600 2008 GASOLINA
OSE754 CAMIONETA - DESPACHO RENAULT 1.998 2014 GASOLINA
0JY072 CAMIONETA - DESPACHO VOLKSWAGEN 1.968 2015 DIESEL
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0JX227 BUSETON - DESPACHO CHEVROLET 5.193 2015 DIESEL
KRM320 BUSETA - DESPACHO CHEVROLET 5.193 2022 DIESEL
OSE942 BUSETON - DESPACHO MERCEDES BENZ 4.801 2025 DIESEL-UREA
AUTOMOTRIZ
0OBI074 |CAMION - FURGON- AULA MOVILHYUNDAI LINEA HD72| 3.907 2009 DIESEL
OBI205 |CAMION - FURGON- AULA MOVILHYUNDAI LINEA HD72| 3.907 2009 DIESEL
OCK773 |CAMION - FURGON- AULAMOVIL  CHEVROLET FRR 5.193 2013 DIESEL
SOP830 |CAMION - FURGON- AULAMOVIL CHEVROLET-NPR | 4.570 2009 DIESEL
SOP831 |CAMION - FURGON- AULAMOVIY CHEVROLET-NPR | 4.570 2009 DIESEL
SOP832 |CAMION - FURGON- AULAMOVIY CHEVROLET-NPR | 4.570 2009 DIESEL

Para el 6ptimo funcionamiento del parque automotor del SENA Regional Casanare y Centro Agroindustrial
y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, con sede en la ciudad de Yopal y subsedes ubicada en los
municipios de Paz de Ariporo y Monterrey - Casanare, se requiere realizar mantenimiento preventivo —
correctivo compra de repuestos originales, para lo cual se tienen en cuenta los diferentes conceptos que
serviran como sustento en la definicion del servicio requerido por la Entidad, los cuales se traducen en:

«* Mantenimiento:

Es el conjunto de revisiones y cambios que técnicamente deben hacerse a un Vehiculo para mantener sus
condiciones dptimas en el tiempo.

v" Mantenimiento Correctivo:

Es el conjunto de acciones diferentes a las definidas como Mantenimiento Preventivo que téchicamente
deben hacerse a un vehiculo cuando sus componentes cumplen su vida Util o cuando el uso ocasione dafios
y pérdida de funcionalidad.

v Mantenimiento Preventivo:

Es obligatorio para preservar el Vehiculo en sus mejores condiciones técnicas. Es el conjunto de revisiones
y cambios programados que técnicamente debe hacerse al Vehiculo de acuerdo con su manual, el cual
determina las acciones que tienen por objeto mantener las condiciones éptimas del Vehiculo en el tiempo.
Ejemplo de estas actividades son: (l) revision y cambio de pastillas de frenos, (ll) revision y cambio de
bandas de frenos, (lll) revisién y cambio de discos de freno, (IV) revisién y cambio de filtro de aire, (V)
revision y cambio de filtro de combustible, (VI) revisién y cambio de filtro de aceite, (VII) revisién y cambio
de aceite, (VIII) completar los niveles de grasa, valvulina, liquido de frenos, liquido refrigerante, (IX)
revision y cambio de bombillos y fusibles, (X) verificacion del estado y operacidn de todos los componentes
del Vehiculo, (XI) rotacién, balanceo alineacion y calibracion de todas las llantas, (XIl) drenaje de filtro de
combustible en Vehiculos diésel cuando aplique, (XIll) sincronizacién y lavado de inyectores, y (XIV) las
demas actividades programadas preventivas que no correspondan a Mantenimiento Correctivo.
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v" Repuestos:

Es una pieza que se utiliza para reemplazar las originales de los vehiculos, porque debido a su uso diario
han sufrido deterioro o una averia.

Teniendo en cuenta que este proceso fue previamente previsto en el plan anual de adquisiciones y se
cuenta con la disponibilidad presupuestal para la vigencia 2025 y actualmente se cuenta con los recursos
disponibles se hace necesario adelantar un proceso para Contratar el servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo a todo costo que incluya la mano de obra, revisiones técnico-mecdnicas y
suministro de repuestos originales e insumos necesarios para el correcto funcionamiento del parque
Automotor del SENA Regional Casanare y Centro de Formacion.

El presupuesto asignado para esta contratacion es de CIENTO CUARENTA MILLONES DE PESOS MCTE.
($140.000.000,00) IVA INCLUIDO Y DEMAS IMPUESTOS A MONTO AGOTABLE. Los cuales se discriminan
conforme a la asignacion en recursos asi:

Descripcion Presupuesto Dependencia Rubro
C-3603-1300-20-20305C-
3603024-02

Aulas Moviles $90.000.000,00 951990

Camionetas (Mazda,
Renault, $50.000.000,00 951927
Volkswagen) y buses.

C-3603-1300-20-20305C-
3603024-02

En necesario tener en cuenta, que el servicio que se requiere contratar no puede ser realizado por personal
de planta, toda vez que en la misma no existe personal suficiente, ni idoneo para el desarrollo de esta
actividad y teniendo en cuenta que el SENA Regional Casanare, no cuenta con los elementos necesarios
para atender la necesidad antes descrita y contando con los recursos econdmicos dispuestos en el
presupuesto general de gastos de la entidad para la vigencia del afio 2025, es viable, conveniente y
oportuno adelantar el respectivo proceso de contratacién, por lo que el objeto contractual debera
desarrollarse a través de la celebracion de un contrato de prestacidon de servicios con un tercero,
proveedor de este servicio, con experiencia y que cumpla con las condiciones juridicas, econdmicas y de
calidad exigidas por el SENA.

El SENA Regional Casanare, cuenta con disponibilidad de recursos presupuestales para “Contratar el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo que incluya la mano de obra, revisiones
técnico-mecdnicas y suministro de repuestos originales e insumos necesarios para el correcto
funcionamiento del parque automotor a cargo del SENA Regional Casanare y Centro de Formacion.” para
desarrollar esta contratacién se encuentra en el Plan Anual de Adquisiciones del afio 2025.

La Regional Casanare, en cumplimiento de lo establecido en la Resolucidon 1-01574 del 15 de agosto de
2023, CAPITULO IV. ADMINISTRACION, CONTROL, MANTENIMIENTO Y RESPONSABILIDAD DE LOS

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

VEHICULOS DEL SENA. ARTICULO 130. REGISTRO DE ADMINISTRACION, CONTROL Y MATENIMIENTO DE
VEHICULOS. El registro de la documentacién e informacién concerniente a la administracién, control y
mantenimiento de los vehiculos y parque automotor del SENA debe efectuarse a través del aplicativo CRM
parque automotor, y es de responsabilidad en la Direccién General del SENA del Grupo de Servicios
Generales y Adquisiciones, y en las Regionales y Centros de Formacion del Coordinador del Grupo de
Apoyo Administrativo Mixto y/o a quien este delegue.

ARTICULO 340. SERVICIO DE MANTENIMIENTO. El Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones de la
Direccién General y las Coordinaciones de los Grupos de Apoyo Administrativo Mixto en las Regionales o
Centros de Formacidon deberdn planear, proyectar y gestionar los presupuestos para garantizar el
suministro oportuno del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos asignados,
estableciendo mecanismos de control que garanticen un éptimo funcionamiento del parque automotor.

Se requiere de forma permanente del mantenimiento preventivo y correctivo incluyendo los repuestos
y/o accesorios necesarios para las respectivas reparaciones, garantizando con ello su normal
funcionamiento y el cumplimiento de las funciones asignadas a cada dependencia, igual que la revision
técnico-mecanica, dando asi cumplimiento a lo preceptuado por el Articulo 28 de la Ley 769 de 2002,
Cédigo Nacional de Transito modificado por el Articulo 8 de la Ley 1383 de 2010. Establecio: “Condiciones
tecno mecdnicas, de emisiones contaminantes y de operacién. “Para que un vehiculo pueda transitar por
el territorio nacional, debe garantizar como minimo el perfecto funcionamiento de frenos, del sistema de
direccion, del sistema de suspension, del sistema de sefales visuales y audibles permitidas y del sistema
de escape de gases; y demostrar un estado adecuado de llantas, del conjunto de vidrios de seguridad, de
los espejos y cumplir con las normas de emisién de gases que establezcan las autoridades ambientales”

De igual manera en el Articulo 50. Condiciones mecdnicas, ambientales y de seguridad. Por razones de
seguridad vial y de proteccion al ambiente, el propietario o tenedor del vehiculo de placas nacionales o
extranjeras, que transite por el territorio nacional, tendrd la obligacién de mantenerlo en 6ptimas
condiciones mecanicas, ambientales y de seguridad.

Por lo anterior y considerando que dentro de la planta de personal no se cuenta con personal idéneo para
realizar la labor de mantenimientoy de igual forma no es posible realizar el respectivo diagndstico a los
vehiculos, la entidad estima pertinente registrar un listado de actividades y repuestos en cada uno de los
vehiculos, indispensables para el normal funcionamiento de los mismos y asi de esta manera, unavez
seleccionado el contratista y posterior revisidon de los vehiculos, seestablezcan los repuestos y actividades
que por el uso constante de los mismos se pueden llegar a presentar o que varios de ellos tienen
pendientes por realizar para garantizar su buen funcionamiento y evitar su deterioro.
+ ¢Que necesito?

De conformidad con la Resolucién No. 1-01574 del 15 de agosto de 2023, Por la cual se reglamenta el uso,
administracién y manejo del parque automotor del SENA, se deroga la Resoluciéon No 1-01486 de 2021y
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se dictan otras disposiciones y modificada por la Resolucidon 1-1047 de 2024, 'por medio de la cual se
modifica la Resolucién 1574 de 2023 'Por la cual se reglamenta el uso, administracién y manejo del parque
automotor del SENA, se deroga la Resolucidn No 1-01486 de 2021 y se dictan otras disposiciones'. Rige a
partir de su publicacidn y en cumplimiento a las normas del Cédigo Nacional de Transito.

En ejercicio de la funcién administrativa que le compete y para garantizar el 6ptimo funcionamiento y
ejecucioén de las labores que le son propias, es obligacidon del SENA como Entidad estatal desarrollar todas
las acciones y gestiones administrativas necesarias que propendan por mantener en éptimas condiciones
de seguridad, salubridad y funcionamiento, a través de la realizacion del mantenimiento preventivo,
correctivo y revisiones tecno mecanicas, desde el punto de vista operacional y de apoyo logistico, para
garantizar que las actividades misionales, técnicas y administrativas se desarrollen en forma normal,
garantizando el cumplimiento de las normas dispuestas por el ministerio de trasporte en cuanto a
movilidad se refiere y asegurando la conservacidn de los vehiculos en las condiciones dptimas necesarias
requeridas para su correcto funcionamiento y evitar su deterioro.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Volver

Year: 2025 Buscar: (363
Version: 21
Usuario creador: MIRIAM RAMIRE Codigo UNSPSC:  Agreqar cédigos UNSPSC
ZRINCON = >

Modalidad de seleccion: Agreqar

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fechaestimada oo\ estimada

Coédigo PR de inicio de iz Duracion del Modalidad

UNspsc Descripcion proceso de ﬂZ g;:rs;’;‘a‘:m" contrato seleccion
seleccion

78181501 85_9519_363 Contratar el servicio de mantenimiento Mayo Mayo 5 Mes (s) Minima cua

78181503 preventivo y correctivo a todo costo que incluya la mano de
78181507 obra, revisiones técnico mecanicas y suministro de
25172503 repuestos originales e insumos necesarios para el correcto
25172504 funcionamiento del parque automotor a cargo del SENA
25172601 Regional Casanare y Centro de Formacion.

15121501

15121508

15121504

15121509

26111703

25191722

25191701

25191702

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CcoDIGO
(Clase o producto)
L (F) Servicios 28181501 Servicio de pintura o reparacion de carrocerias de
vehiculos
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Servicio de cambio fluidos de transmisién o de
2 (F) Servicios 78181503 it
aceite

Reparacién y mantenimiento automotory de

3 (F) Servicios 78181507 ) ]
camiones ligeros

4 (C) Maquinaria, Herramientas,

. . , 25172503 Llantas para camiones pesados
Equipo Industrial y Vehiculos

5 (C) Maquinaria, Herramientas, 25172504

. . ) Llantas para automdviles o camionetas
Equipo Industrial y Vehiculos

(C) Maquinaria, Herramientas,

6 . . ) 25172601 Acabados para automotores
Equipo Industrial y Vehiculos
7 (B) Materias Primas 15121501 Aceite motor
(B) Materias Primas 15121508 Aceite de transmision
9 (B) Materias Primas 15121504 Aceite Hidraulico
10 (B) Materias Primas 15121509 Aceite de Frenos
11 | (€)Maquinaria, Herramientas, | 26111703 Baterias para vehiculos
Equipo Industrial y Vehiculos
12 | (C)Maquinaria, Herramientas, | 75191722 Juego de herramientas de motor
Equipo Industrial y Vehiculos
13 | C)Maquinaria, Herramientas, | 25191701 Equipos de balanceo de llantas
Equipo Industrial y Vehiculos
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No Aplica.
2. OBIJETO

85_9519_363 CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A TODO COSTO
QUE INCLUYA LA MANO DE OBRA, REVISIONES TECNICO-MECANICAS Y SUMINISTRO DE REPUESTOS
ORIGINALES E INSUMOS NECESARIOS PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL PARQUE AUTOMOTOR
A CARGO DEL SENA REGIONAL CASANARE Y CENTRO DE FORMACION.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista debera garantizar el Mantenimiento de cada una de los vehiculos relacionados, con el fin de
garantizar el completo y apropiado desarrollo de la temdtica contemplada para estos programas lo cual
permitira la apropiacion de los conocimientos requeridos por los aprendices para el desarrollo de las
competencias establecidas para los respectivos programas y prestacion de servicio al talento humano del
Sena Casanare, las cuales redundardn en el desarrollo social y la productividad del drea geografica donde
se desempefie el aprendiz de la red de conocimiento de construccidn, una vez se incorpore al sector
productivo.
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Prestacion de servicios

Otro:

Describa cual.

2.3

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.
No Aplica.

No Aplica.

2.5

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
Si Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con la descripcidon, unidad de medida

y caracteristicas técnicas exigidas a continuacion:

GCCON-F-046 V.03

VEHiCULOS
ITE Cilindra | Model | UM9a
ilindra ode
Placa Clase de Vehiculo Marca . de Cantidad
M je o .
medida
1 | OJA086 | CAMIONETA - DESPACHO MAZDA 2600 2008 Unidad 1
2 | OSE754 | CAMIONETA - DESPACHO RENAULT 1998 2014 Unidad 1
3 | 0JY072 | CAMIONETA - DESPACHO VOLKSWAGEN 1968 2015 Unidad 1
4 | OJX227 BUSETON - DESPACHO CHEVROLET 5193 2015 Unidad 1
5 | KRM320 BUSETA - DESPACHO CHEVROLET 5193 2022 Unidad 1
6 | OSE942 BUSETON - DESPACHO MERCEDES BENZ 4.801 2025 Unidad 1
AMION - FURGON- AULA HYUNDAI LINEA .907

7 | OBI074 ¢ ° URGO v v 3-90 2009 Unidad 1

MOVIL HD72

- - DAI LINE .
s | oBpos CAMION - FURGON- AULA HYUNDAI LINEA 3.907 2009 Unidad 1

MOVIL HD72
9 | OCK773 CAMION - FURGON- AULA CHEVROLET FRR 5.193 2013 Unidad 1

MOVIL

CAMION - FURGON- AULA 4,570 .

10 | SOP830 CHEVROLET - NPR 2009 Unidad 1

MOVIL

9




11 | SOP831 CAMION - FURGON-AULA CHEVROLET - NPR 4.570 2009 Unidad 1
MOVIL
12 | SOP832 CAMION - FURGON-AULA CHEVROLET - NPR 4.570 2009 Unidad 1
MOVIL
+ Mantenimientos:
1. CAMIONETA TIPO FURGON PLACA 0JA086 MAZDA MODELO 2008
11 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad
1.2 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo Unidad
13 Sumipistro y cambio de aceite de la caja de Preventivo Unidad 1
velocidades
14 Suministro y cambio de aceite de la transmisién Preventivo Unidad
15 Suministroy cambio de refrigerante Preventivo Unidad
16 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
sistema de direccién
1.7 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad
1.8 Suministro y cambio de pasta stop trasero Correctivo Unidad
19 Suministlro y cambio de cocuyo delantero de Correctivo Unidad 1
carroceria
1.10 Realizar alineacidn del sistema de direcciéon Preventivo | Unidad 1
1.11 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo Unidad 1
1.12 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo Unidad 1
1.13 Suministroy cambio del juego de plumillas Preventivo | Unidad 1
Suministro de lainstalacién de altay Correctivo Unidad
1.14 sincronizacién del Motor 1
1.15 Cambio de soportes de motor Correctivo Unidad 1
1.16 Cambio de tapa de combustible Correctivo Unidad 1
1.17 Pulir farolas delanteras Preventivo | Unidad 1
1.18 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
Cinta Reflectante o Reflectiva utilizada en Preventivo Metro
1.13 Transporte de Carga y Pasajeros 1
1.20 Servicio de Sincronizacion Preventivo Unidad 1
121 Limpieza delhradiador, sondear, realizar prueba Preventivo Unidad 1
de estanqueidad y reparar fugas
1.22 Purgar sistema de frenos Preventivo Unidad 1
1.23 Empaquetadura motor Preventivo | Unidad 1
1.24 Juego de anillo motor estandar Preventivo | Unidad 1
1.25 Juego de casquetes de biela estandar Preventivo Unidad 1
1.26 Juego Casquetes de Biela Estandar Preventivo | Unidad 1
1.27 Bomba de aceite Preventivo Unidad 1
1.28 Bomba de agua Preventivo | Unidad 1
10

GCCON-F-046 V.03




SENA

N

1.29 Termostato Preventivo | Unidad 1
1.30 Culata completa Preventivo Unidad 1
1.31 Kit de reparticion Preventivo Unidad 1
1.32 Juego de bujias Preventivo Unidad 1
1.33 Instalacidn de alta Preventivo | Unidad 1
1.34 Filtro de aceite Preventivo | Unidad 1
1.35 Filtro de aire Preventivo | Unidad 1
1.36 Silicona Ultra Grey Preventivo Unidad 1
1.37 Refrigerante Preventivo Unidad 1
1.38 Gasolina Preventivo | Unidad 1
1.39 Reparacion de motor Preventivo Unidad 1
1.40 Encamisar Bloque Preventivo | Unidad 1
1.41 Suministros de camisas Preventivo | Unidad 1
1.42 Prueba Hidrostatica Preventivo | Unidad 1
143 Pulir Cigliefial Preventivo Unidad 1
1.44 Ensamblar Pistones Preventivo | Unidad 1
1.45 Lavado de motor Preventivo | Unidad 1
1.46 Lavado Inyectores Preventivo | Unidad 1
Realizar tramité de Revision técnico-mecanicay | Reglamentario | Unidad
1.47 de emisiones contaminantes para el vehiculo 1
2. CAMIONETA PLACA OSE754 RENAULT DUSTER MODELO 2014
21 Latoneriay Pintura de la parte trasera (puerta) Preventivo | Unidad 1
2.2, Suministro y cambio del ducto del filtro del aire Correctivo Unidad 1
2.3 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
24 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
5 Suministroy cambio de aceite de la caja de Preventivo | Unidad 1
velocidades

2.6 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo | Unidad 1
2.7 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo Unidad 1
)8 Suministroy cambio del juego de pastillas Correctivo Unidad

) delanteras de los frenos
29 Suministroy cambio de juego de las bandas Correctivo Unidad 1

) traseras de los frenos
2.10 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad
)11 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo Unidad

) sistema de direccién
2.12 Mantenimiento general del sistema de frenos Preventivo | Unidad
2.13 Suministro de tapetes en caucho Correctivo Unidad
2.14 Realizar alineacidn del sistema de direccion Preventivo | Unidad

11
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2.15 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
2.16 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo Unidad 1
2.17 Suministro y cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
2.18 Suministro y cambio del juego de plumillas Preventivo | Unidad 1
2.19 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
220 Cambio de empaquetaduras de la puerta de Preventivo | Unidad 1
conductor.
291 Mantenimiento de suspensidn delanteray Preventivo | Unidad 1
trasera
2.22 Mantenimiento a freno de mano Preventivo | Unidad
223 Rep.aracién caja de Direccién y Suministro de Preventivo Unidad
Aceite
2.24 Servicio de Sincronizacién Preventivo | Unidad
2.25 Suministroy cambio de forros (todas las sillas) Preventivo Unidad
296 Suminis:tro de Kit de Carretera y caja de Reglamentario | Unidad
herramientas
297 Suministroy cambio de fusilera eléctricay Preventivo Unidad 1
elevadores
2.28 Suministroy cambio Kit de reparticién Correctivo Unidad 1
2.29 Mantenimiento y reparacion General de frenos Preventivo | Unidad 1
2.30 Cambiar pastillas frenos delanteros Preventivo Unidad 1
2.31 Cambiar bandas frenos traseras Preventivo | Unidad 1
2.32 Purgar sistema de frenos Preventivo Unidad 1
2.33 Extraccidny reposicion guaya freno de mano Preventivo | Unidad 1
534 Realizar tramité de Revision técnico-mecanicay | Reglamentario | Unidad 1
) de emisiones contaminantes para el vehiculo
. CAMPERO PLACA 0JY072 VOLSKWAGEN AMAROK MODELO 2015
3.1 Suministroy arreglo de silleteria Correctivo Unidad 1
3.2 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
33 Suministro y cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
34 Suministro y cambio de aceite de la caja de Preventivo | Unidad 1
’ velocidades
35 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo | Unidad 1
3.6 Suministroy cambio de refrigerantes Preventivo | Unidad 1
3.7 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo Unidad 1
38 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
) sistema de direccion
3.9 Mantenimiento general del sistema de frenos Preventivo Unidad 1
3.10 Suministroy cambio del juego de plumillas Preventivo | Unidad 1
3.11 Ajustar estribos derecho e izquierdo Preventivo | Unidad 1
3.12 Realizar alineacién del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
12

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

3.13 Reparacidn Suspension delantera Correctivo Unidad 1

3.14 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo Unidad 1

3.15 Suministro y cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1

3.16 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad 1

3.17 Forros para sillas delanteray trasera Preventivo | Unidad 1

3.18 Cambio de espejo izquierdo Preventivo | Unidad 1

319 Cambio de rejillas de salida de aire Preventivo | Unidad 1
acondicionado

3.20 Escaneary reparar testigos de (ABS, ASR, ESCY Preventivo | Unidad 1
CHEK IN)

3.21 Latoneriay pintura puerta trasera Preventivo Unidad

3.22 Pulir farolas delanteras Preventivo | Unidad

393 Reparacion frenos y rodamientos de todas las Preventivo | Unidad
ruedas

3.24 Suministrar tapetes originales Preventivo | Unidad

3.95 Suminis.tro de Kit de Carretera y caja de Reglamentario | Unidad
herramientas

3.26 Suministro y cambio Kit de reparticidn Correctivo Unidad

3.27 Suministrar copia de llave de encendido Preventivo Unidad

308 Suministroy cambio de pastillas y bandas (todas Correctivo Unidad

: las llantas)

3.29 Servicio de Sincronizacion Preventivo Unidad 1

3.30 Reparacién caja de direccion y suministro de Preventivo | Unidad 1
aceite

331 Suministro y cambio de guaya y manija de capd Preventivo Unidad 1

3.32 Servicio de escaner y revisién general Preventivo | Unidad 1

3.33 Reparacidn del sistema de aire acondicionado Preventivo Unidad 1

334 Balanceo de llanta Preventivo | Unidad 1

335 Cambiarpastillasfrenos delanteros de ser Preventivo | Unidad 1
necesario

3.36 Cambiar bandas frenos traseras de ser necesario Preventivo Unidad 1

3.37 Cambiar bomba principal de frenos Preventivo | Unidad 1

3.38 Purgar sistema de frenos Preventivo Unidad 1

3.39 Rectificacion de discos de frenado Preventivo | Unidad 1

3.40 Graduar freno de mano Preventivo | Unidad 1

3.41 Suministro y cambio de llantas 245/75/R16 preventivo Unidad 1

342 Suministroy cambio de bateria LM 48 12 voltios preventivo Unidad 1

) 74 AH 680 CCA

3.43 Sumihistro y cambio de soportes caja de preventivo | Unidad 1
velocidades

3.44 Revision y ajuste sistema de direccion preventivo | Unidad 1
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3.45 R.evisif')n y ajustes Bomba hidraulica de la preventivo | Unidad 1
direccién
3.46 Cambio de base filtro de enfriador de aceite preventivo | Unidad 1
3.47 Reparacion caja de cambios preventivo Unidad 1
3.48 Reparacidn suspension trasera preventivo | Unidad 1
3.49 Realizar tramité de Revision técnico-mecanicay | Reglamentario | Unidad 1
’ de emisiones contaminantes para el vehiculo
4. BUS NQR PLACA 0JX227 CHEVROLET MODELO 2015
41 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo Unidad 1
4.2 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
43 Sumipistro y cambio de aceite de la caja de Preventivo | Unidad 1
velocidades
4.4 Suministro y cambio de aceite de la transmisiéon Preventivo | Unidad 1
4.5 Revisidn y cambio de bandas delanteras Preventivo Unidad 1
4.6 Revisidon y cambio de bandas traseras Preventivo | Unidad 1
4.7 Suministroy cambio de refrigerantes Preventivo Unidad 1
4.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
49 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
) sistema de direccion
4.10 Realizar alineacién del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
411 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
4.12 Suministro y cambio de amortiguadores Correctivo Unidad 1
4.13 Suministro y cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad 1
4.14 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
415 Sumi.nlistroycambio del juego de plumillas, Correctivo Unidad 1
) revision de motor y brazos
4.16 Revision y cambio de correas Correctivo | Unidad 1
4.17 Cambio de chapa de seguridad gabinete interno Correctivo Unidad 1
418 Suministroy cambio de las terminales de barra Correctivo | Unidad 1
) de la direccién
4.19 Revisién y/o Reparacion de aire acondicionado Preventivo | Unidad 1
4.20 Suministro e instalacidn de parlantes para sonido Correctivo Unidad 1
4.21 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
Revision y cambio de bombillos de luces Preventivo | Unidad 1
4.22 delanterasy exploradoras frontales y montaje de
Cinta Reflectante o Reflectiva utilizada en Preventivo Metro 1
4.23 Transporte de Carga y Pasajeros
4.24 Polarizar vidrios laterales y trasero Preventivo | Unidad 1
4.25 Servicio de Sincronizacién Preventivo Unidad 1
4.26 Reparacidn general de luces del vehiculo Preventivo | Unidad 1
4.27 Rectificar rin Preventivo | Unidad 1
14
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428 Engrase rodamientos ruedas delanterasy Correctivo Unidad
traseras
Suministro e instalacion de freno de ahogo de Correctivo Unidad
4.29 mayor capacidad (adaptar)
430 Suministro de Kit de Carretera y caja de Reglamentario | Unidad
herramientas
431 Suministroy cambio de juego de amortiguadores Correctivo Unidad
4.32 Suministro y cambio de silla de conductor Correctivo Unidad
433 Repar.aci()n y suministro de repuestos parte Correctivo Unidad
eléctrica
434 Suministroy cambio amortiguadores puertas Correctivo Unidad
) laterales y trasera
Realizar tramité de Revisidn técnico-mecanicay | Reglamentario | Unidad
4.35 de emisiones contaminantes para el
vehiculo
5. BUSETA NPR PLACA KRM320 CHEVROLET MODELO 2022
5.1 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo Unidad
59 Suministro y cambio de aceite de la caja de Preventivo | Unidad
velocidades.
5.3 Suministro y cambio de aceite de la transmisidn. Preventivo | Unidad
4 Revisidon y cambio de bandas delanterasy Preventivo | Unidad
) traseras de ser necesario
5.5 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo Unidad
5.6 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad
57 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad
) sistema de direccion
5.8 Realizar alineacién del sistema de direccion Preventivo | Unidad
5.9 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad
510 Suminis.troycambio de amortiguadores de ser Correctivo Unidad
necesario
5.11 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad
5.12 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad
513 Suministroy cambio del juego de plumillas de Correctivo Unidad
) ser necesario
514 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Correctivo Unidad
) sistema de silla para minusvalidos
Suministroy cambio de mangueras del sistema Correctivo Unidad
>.15 hidraulico de la silla para minusvalidos
5.16 Revisidn y/o cambio de chapa puerta conductor Correctivo Unidad
5.17 Revisidn y/o Reparacion de aire acondicionado Preventivo Unidad
5.18 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad
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5.19 Cambio de logos SENA Correctivo Unidad 1
520 Cintas Reflectantes o Reflectivas utilizadas en Preventivo Metro 1
’ Transporte de Carga y Pasajeros
5.21 Polarizar vidrios laterales y trasero Preventivo Unidad 1
5.22 Servicio de Sincronizacion Preventivo Unidad 1
5.23 Rotar llantas Preventivo Unidad 1
5.24 Suministro de Bateria Ref. 30H V4 1200 Correctivo Unidad 1
595 Suministroy cambio de Aceite 15W 40, incluido Correctivo Unidad 1
los filtros
5.26 Revision y reparacion de puertas laterales Correctivo Unidad 1
Realizar tramité de Revisidn técnico-mecanicay | Reglamentario | Unidad 1
527 de emisiones contaminantes para el
vehiculo
6. BUS PLACA OSE942 MERCEDES BENZ MODELO 2025
6.1 Suministroy cambio de aceite del motor Preventivo Unidad
6.2 Suministro y cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad
6.3 Suministroy cambio de aceite de la caja de Preventivo | Unidad
velocidades
6.4 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo | Unidad
6.5 Revisi()r? y cambio de bandas delanteras de ser Preventivo | Unidad
necesario
6.6 Revisiér? y cambio de bandas traseras de ser Preventivo Unidad 1
necesario
6.7 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo Unidad 1
6.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
69 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
’ sistema de direccién
6.10 Realizar alineacidn del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
6.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
6.12 Suministroy cambio de amortiguadores Correctivo Unidad 1
6.13 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad 1
6.14 Suministro y cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
615 Suministroy cambio del juego de plumillas, Correctivo Unidad 1
’ revision de motor y brazos
6.16 Revision y cambio de correas Correctivo Unidad 1
6.17 Cambio de chapa de seguridad gabinete interno Correctivo Unidad 1
6.18 Suministroy cambio de las terminales de barra Correctivo Unidad
) de la direccion
6.19 Lavado general del vehiculo Preventivo Unidad
6.20 Cambio de logos SENA Correctivo Unidad
16
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Cinta Reflectante o Reflectiva utilizada en Preventivo Metro 1
6.21 Transporte de Carga y Pasajeros
6.22 Reparacidn general de luces del vehiculo Preventivo | Unidad
6.23 Suministroy cambio de juego de amortiguadores Correctivo Unidad
7. CAMIONETA PLACA OBI205 HYUNDAI MODELO 2009
7.1 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo Unidad 1
7.2 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo Unidad 1
; Suministroy cambio de kit de embrague caja de Preventivo | Unidad 1
3 velocidades
7.4 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo | Unidad 1
7.5 Revisidony cambio de bandas delanteras Preventivo | Unidad 1
7.6 Revisidny cambio de bandas traseras Preventivo Unidad 1
7.7 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo | Unidad 1
7.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
. Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
9 sistema de direccién
7.10 Realizar alineacién del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
7.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
7.12 Suministro y cambio de amortiguadores Preventivo Unidad 1
7.13 Suministro y cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad 1
7.14 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo Unidad 1
Revisién Suministro e instalacién de Preventivo | Unidad 1
715 rodamientos de las llantas
716 Cambio y suministro del liquido del sistema de Preventivo | Unidad 1
) frenos
Cambio y suministro de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
7.17 sistema de apertura de puertas, reparacién de
gatos hidraulicos
7.18 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad
Revisidén y reparacidn estructura electrica Preventivo | Unidad
7.19 cambio de bombillos y luminarias interna
externas luces de emergencia y toma corrientes
Arreglos de latoneria pintura de carroceriay Preventivo | Unidad 1
7.20 cambio de techo color blanco anticorrosiva
Realizar tramité de Revisidn técnico mecénicay Preventivo | Unidad 1
7.21 de emisiones contaminantes para el
vehiculo
8. CAMIONETA PLACA OBI074 HYUNDAI MODELO 2009
8.1 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad
8.2 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad
17
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Suministroy cambio de kit de embrague caja de Preventivo | Unidad 1
83 velocidades
8.4 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo | Unidad 1
8.5 Revisidn y cambio de bandas delanteras Preventivo Unidad 1
8.6 Revisidny cambio de bandas traseras Preventivo Unidad 1
8.7 Suministroy cambio de refrigerantes Preventivo Unidad 1
8.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo Unidad 1

Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
8.9 sistema de direccion
8.10 Realizar alineacién del sistema de direccidon Preventivo | Unidad 1
8.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
8.12 Suministro y cambio de amortiguadores Preventivo | Unidad 1
8.13 Suministro y cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad 1
8.14 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo Unidad 1
g1 Revisién Suministro e instalacién de Preventivo | Unidad 1

15 rodamientos de las llantas
316 Cambio y suministro del liquido del sistema de Preventivo | Unidad 1
’ frenos

Cambio y suministro de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
8.17 sistema de apertura de puertas, reparacién de

gatos hidraulicos
8.18 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad 1

Revisidén y reparacion estructura eléctrica Preventivo | Unidad 1
8.19 cambio de bombillos y luminarias interna

externas luces de emergencia y toma corrientes

Arreglos de latoneria pintura de carroceriay Preventivo | Unidad 1
8.20 cambio de techo color blanco anticorrosiva

Realizar tramité de Revision técnico-mecanicay Preventivo | Unidad 1
821 de emisiones contaminantes para el

vehiculo

9. CAMION PLACA OCK773 CHEVROLET MODELO 2013

9,1 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
9,2 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad 1

Suministroy cambio de kit de embrague caja de Preventivo Unidad 1
3.3 velocidades
9.4 Suministro y cambio de aceite de la transmisién Preventivo Unidad 1
9.5 Revision y cambio de bandas delanteras Preventivo | Unidad 1
9.6 Revision y cambio de bandas traseras Preventivo | Unidad 1
9.7 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo Unidad 1
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9.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
9.9 Suministroy cambio de aceite hidrdulico del Preventivo Unidad 1
) sistema de direccién
9.10 Realizar alineacion del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
9.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
9.12 Suministro y cambio de amortiguadores Preventivo Unidad 1
9.13 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo Unidad 1
9.14 Suministro y cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
9.15 Revisién Suministro e instalacién de rodamientos Preventivo | Unidad 1
) de las llantas

9.16 Cambio y suministro del liquido del sistema de Preventivo | Unidad 1

frenos

Cambio y suministro de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
9.17 sistema de apertura de puertas, reparacién de

gatos hidraulicos
9.18 Lavado general del vehiculo Preventivo Unidad

Revision y reparacién estructura electrica Preventivo | Unidad
9.19 cambio de bombillos y luminarias interna

externas luces de emergencia y toma corrientes

Arreglos de latoneria pintura de carroceriay Preventivo Unidad 1
9.20 cambio de techo color blanco anticorrosiva

Cambioy suministro de aceite para motor Diesel Preventivo Unidad 1
9.21 de planta generadora de energia motor

Jhon Deere 57KVA 1800 RPM

Cambio y suministro de filtro de combustible Preventivo | Unidad 1
9.22 para planta generadora de energia motor

Jhon Deere 57KVA 1800 RPM
9.23 Instalar radiador planta mangueras y soportes Preventivo Unidad 1

Realizar tramité de Revisidn técnico-mecanicay Preventivo | Unidad 1
9.24 de emisiones contaminantes para el

vehiculo

10. CAMION PLACA SOP830 CHEVROLET MODELO 2009
10.1 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
10.2 Suministro y cambio de filtro de aceite del motor Preventivo Unidad 1
103 Sumirﬁstro y cambio de kit de embrague caja de Preventivo Unidad 1
) velocidades
104 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo | Unidad 1
10.5 Revision y cambio de bandas delanteras Preventivo Unidad 1
10.6 Revisidony cambio de bandas traseras Preventivo | Unidad 1
10.7 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo | Unidad 1
19
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10.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
109 sistema de direccién
10.10 Realizar alineacién del sistema de direccidon Preventivo | Unidad 1
10.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
10.12 Suministroy cambio de amortiguadores Preventivo | Unidad 1
10.13 Suministro y cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad 1
10.14 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
1015 Revisidn Suministro e instalacién de rodamientos Preventivo | Unidad 1
) de las llantas
10.16 Cambio y suministro del liquido del sistema de Preventivo | Unidad 1
) frenos
Cambio y suministro de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
10.17 sistema de apertura de puertas, reparacién
10.18 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad
Revision y reparacidn estructura eléctrica Preventivo | Unidad
10.19 cambio de bombillos y luminarias interna
externas luces de emergencia y toma corrientes
10.20 Arreglos de latoneria pintura de carroceriay Preventivo Unidad 1
) cambio de techo color blanco anticorrosiva
Realizar tramité de Revisidon técnico-mecanicay Preventivo Unidad 1
10.21 de emisiones contaminantes para el vehiculo
11. CAMION PLACA SOP831 CHEVROLET MODELO 2009
11.1 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo Unidad 1
11.2 Suministro y cambio de filtro de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
113 Suministroy cambio de kit de embrague caja de Preventivo | Unidad 1
) velocidades
11.4 Suministro y cambio de aceite de la transmision Preventivo Unidad 1
11.5 Revisién y cambio de bandas delanteras Preventivo Unidad 1
11.6 Revisién y cambio de bandas traseras Preventivo | Unidad 1
11.7 Suministro y cambio de refrigerantes Preventivo Unidad 1
11.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
119 sistema de direccién
11.10 Realizar alineacidn del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
11.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo Unidad 1
11.12 Suministro y cambio de amortiguadores Preventivo Unidad 1
11.13 Suministro y cambio de filtros de aire Preventivo Unidad 1
11.14 Suministroy cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
20
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Revisidon Suministro e instalacién de rodamientos Preventivo | Unidad 1
11.15 de las llantas
11.16 Cambio y suministro del liquido del sistema de Preventivo | Unidad 1
) frenos
117 Cambio y suministro de aceite hidrdulico del Preventivo | Unidad 1
) sistema de apertura de puertas, reparacién
11.18 Lavado general del vehiculo Preventivo | Unidad
Revision y reparacidn estructura eléctrica Preventivo | Unidad
11.19 cambio de bombillos y luminarias interna
externas luces de emergencia y toma corrientes
Arreglos de latoneria pintura de carroceriay Preventivo | Unidad 1
11.20 . . .
cambio de techo color blanco anticorrosiva
1191 Realizar tramité de Revisidon técnico-mecanicay Preventivo Unidad 1
) de emisiones contaminantes para el vehiculo
12. CAMION PLACA SOP832 CHEVROLET MODELO 2009
12.1 Suministro y cambio de aceite del motor Preventivo | Unidad 1
12.2 Suministroy cambio de filtro de aceite del motor Preventivo Unidad 1
1 Suministroy cambio de kit de embrague caja de Preventivo | Unidad 1
3 velocidades
12.4 Suministro y cambio de aceite de la transmisién Preventivo Unidad 1
12.5 Revision y cambio de bandas delanteras Preventivo | Unidad 1
12.6 Revisién y cambio de bandas traseras Preventivo | Unidad 1
12.7 Suministroy cambio de refrigerantes Preventivo | Unidad 1
12.8 Realizar engrasada general del vehiculo Preventivo | Unidad 1
1 Suministroy cambio de aceite hidraulico del Preventivo | Unidad 1
2 sistema de direccion
12.10 Realizar alineacidn del sistema de direccion Preventivo | Unidad 1
12.11 Realizar el balanceo de ruedas Preventivo | Unidad 1
12.12 Suministroy cambio de amortiguadores Preventivo | Unidad 1
12.13 Suministroy cambio de filtros de aire Preventivo | Unidad 1
12.14 Suministro y cambio de filtros de combustible Preventivo | Unidad 1
Revisién Suministro e instalacién de rodamientos Preventivo | Unidad 1
12.15 de las llantas
1216 Cambio y suministro del liquido del sistema de Preventivo Unidad 1
) frenos
11 Cambio y suministro de aceite hidraulico del Preventivo Unidad 1
17 sistema de apertura de puertas, reparacién
12.18 Lavado general del vehiculo Preventivo Unidad 1
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Revision y reparacién estructura eléctrica
cambio de bombillos y luminarias interna
externas luces de emergencia y toma corrientes
Arreglos de latoneria pintura de carroceriay
cambio de techo color blanco anticorrosiva

Preventivo Unidad 1

12.19

Preventivo Unidad 1

12.20

Realizar tramité de Revisidén técnico-mecanicay
de emisiones contaminantes para el
vehiculo

12.21 Preventivo Unidad 1

< REVISION TECNICO-MECANICA:
En la ejecucién del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con la descripcién, unidad de
medida y caracteristicas técnicas exigidas a continuacion:

ITEM Placa Clase de Vehiculo Marca Cilindraje Modelo UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA
1 0JA086 CAMIONETA MAZDA 2600 2008 Unidad 1
2 OSE754 CAMIONETA RENAULT 1998 2014 Unidad 1
3 0JY072 CAMIONETA VOLKSWAGEN 1968 2015 Unidad 1
4 0JX227 BUS CHEVROLET 5193 2015 Unidad 1
5 KRM320 BUSETA CHEVROLET 5193 2022 Unidad 1
6 OBI205 CAMIONETA HYUNDAI 5193 2009 Unidad 1
7 OBIO74 CAMIONETA HYUNDAI 3907 2009 Unidad 1
8 | OCK0773 CAMION CHEVROLET 5193 2013 Unidad 1
9 SOP830 CAMION CHEVROLET 4570 2009 Unidad 1
10 | SOP831 CAMION CHEVROLET 4570 2009 Unidad 1
11 SOP832 CAMION CHEVROLET 4570 2009 Unidad 1

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

i Este proceso de contratacién se adjudicara en su totalidad, por lo que no se aceptaran propuestas
parciales o alternativas.

iii. Los precios presentados por los proponentes deben incluir todos los impuestos, costos directos e
indirectos, IVA y cualquier otro costo asociado con el proceso de contratacion, ya que estos serdn
responsabilidad del contratista.

iii. El transporte de los elementos serd responsabilidad del proponente que resulte adjudicatario del
contrato.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.
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2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

SENA

N

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturaciéon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informaciéon que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EIl cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Asumir a todo costo mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos relacionados y de

2)

propiedad del Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare y mano de obra
requerida. El Contratista debe disponer y garantizar los elementos y materiales necesarios para el
mantenimiento del Parque Automotor, incluyendo mano de obra técnica y operativa.

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo, incluyendo mano de obra y repuestos originales
nuevos
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3) Disponer de recurso humano calificado y certificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes
y necesarias para la prestacion del servicio.

4) Coordinar con el supervisor del contrato el respectivo mantenimiento, quien es la persona autorizada
para generar las érdenes de prestacion del servicio.

5) Designar un coordinador para la prestacidn del servicio o responsable del trabajo y entrega de los
tractores contra inventario.

6) Llevar un consecutivo y el detalle de los trabajos efectuados a cada equipo consolidado y en carpeta
individual; informacidon que estara disponible para consulta en cualquier momento que sea requerida
por el SENA, por intermedio de supervisor del contrato, y que se entregara para la liquidacién del
mismo.

7) Generar una factura por el trabajo desarrollado, acompafiada por un informe de las reparaciones y
cambio de repuestos efectuados con el respectivo soporte fotografico, del servicio prestado.

8) Realizar las reparaciones a la maquinaria, suministrando los repuestos originales necesarios para el
buen funcionamiento de los mismos, de acuerdo al listado de precios, que conforma la propuesta
econdmica del contratista y que fuera revisada y aprobada por la entidad.

9) Responder por la seguridad, integridad y confiabilidad de los equipos, mientras se encuentren en el
establecimiento del contratista en cumplimiento de servicios solicitados. Los repuestos suministrados
en los equipos deben cumplir con los plazos de calidad que son ofrecidos por los fabricantes.

10) Reemplazar, en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA, todos los bienes y
repuestos que resulten de la mala calidad o con defectos de fabricacién.

11) Establecer que los elementos o repuestos cambiados seran originales, de primera calidad y no
remanufacturados; excepcionalmente se podra usar repuestos homologados que cumplan con las
especificaciones técnicas del repuesto que se requiera y sobre el cual el contratista otorgue garantia
equivalente al repuesto original, para el evento de instalacion de repuesto homologado se requiere
visto bueno por escrito del supervisor del contrato.

12) Asumir la responsabilidad por la vinculacidn de su personal y la celebracion de subcontratos, para lo
cual debe realizarlo en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera
responsabilidad ni solidaridad alguna por sus actos.

13) Mantener los precios presentados en la propuesta durante la ejecucién del contrato. En caso de
fuerza mayor que obligue a la variacion de precios debera el contratista, por escrito, informar lo
relacionado al SENA.

14) Avisar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan generar una inoportuna o
indebida ejecucidn del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA. El
aviso mencionado debera hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes, del hecho
o circunstancia en referencia.

15) Cumplir de manera total con el alcance del objeto y especificaciones técnicas requerida por la entidad.

16) Mantener y garantizar el éptimo estado, la calidad del servicio ofrecido. En caso de cambio en las
caracteristicas o identificacion de algun item, el mismo debera aprobarse por parte del SENA, sin que
de manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.
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17) En cumplimiento a la promesa de valor y a los objetivos del Sistema Integrado De Gestidn invocados
y liderados por el SENA, el contratista se obliga a la aplicacién de Buenas Practicas Ambientales, para
la prevencion de la contaminacién y proteccion de los recursos naturales.

18) Asumir a su costo el traslado de materiales o elementos desde su lugar de origen hasta el lugar
determinado para la ejecucidn del contrato.

19) Asumir responsabilidad sobre los dafios causados a bienes del SENA con ocasidn al servicio contrato.

20) Correran por cuenta del contratista todos los gastos que demande la prestaciéon del mantenimiento
resultado del proceso contractual.

21) Presentar informe con la identificacion de los peligros y riesgos de la obra y definir los controles para
los mismos.

22) Presentar programa de manejo de residuos de la obra que incluya residuos ordinarios, aprovechables,
peligrosos, residuos de construccion y demolicidn, residuos vegetales.

23) Brindar una garantia por el mantenimiento realizado a la maquinaria relacionada, por un término
minimo de 3 meses. en caso tal de alguna falla técnica tanto la maquina como en las partes
suministradas, el contratista debe responder, sin qua acarree ningun costo para le Entidad.

24) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Allegar relacion del personal previo al ingreso a las Instalaciones junto con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

2) El Oferente debe allegar Soporte de entrega de elementos de proteccién personal de quien realice el
transporte y cargue de los vehiculos a la Oficina de SST Regional.

3) El Contratista debe allegar soportes de capacitacion , induccidon y reinduccién en especial
levantamiento manual de cargas del personal que realice el cargue de los vehiculos.

4) Todo personal que ingrese a las Instalaciones debe hacer uso de los elementos de proteccion
personal.

5) El Contratista debe allegar a la Oficina de SST DE LA Regional previo al ingreso a las instalaciones, la
documentacién de los vehiculos que ingresen a realizar el cargue, segin la normatividad legal
colombiana (Soat, revisidon Tecnicomecanica, Carta de Propiedad, Licencia del Conductor).

6) El Contratista debe allegar dias antes del ingreso a las Instalaciones, la hoja de ruta de transportes y
traslado de la maquinaria y debe contar con sefalizacidn de carga pesada.

7) LosVehiculos donde se transporte la maquinaria deben estar asegurados y anclados correctamente.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
1) ElContratista debe certificar y seguir laimplementacion de las recomendaciones de buenas practicas,
en el uso Eficiente de la Energia, Agua y Residuos:
= En espacios con climatizacidon deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se
ejecuta el mantenimiento.
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= Elsistema de iluminacién debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando
actividades de mantenimiento.

= Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la
reutilizacion en los casos que aplique.

= Hacer uso adecuado del manejo, almacenamiento y disposicion final de los Residuos
(Aprovechables, Ordinarios y Peligrosos) Contractual.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecuciéon
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de CUATRO (04) MESES O HASTA EL 31 DE DICIEMBRE
DE 2025. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera la ciudad de Yopal, Casanare

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Paratodos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Yopal, carrera 19 No. 36 — 68.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje que

Pagos que se realizaran durante Requisito para el pago
cada pago representa frente al

el contrato
valor total del contrato

PAGO 1 100%
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El contrato se pagara de la siguiente forma: El SENA cancelard al contratista
Otra forma de Pago en (1) UN UNICO, de acuerdo con la programacién, entregada a
satisfaccion de los bienes.

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El SENA cancelard al contratista mediante Unico Pago, de acuerdo con la programacién, entregada a
satisfaccion de los bienes y servicios, allegando los siguientes documentos:
= Factura de venta electrénica remitida conforme con las indicaciones suministradas por el
Supervisor y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 - Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcion de facturacidn electrdnica expedida por contratistas y proveedores.
Segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico debera diligenciar en el asunto
o en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cédigo de identificacién de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-02-00-076-000000;
Contrato; xxxx@sena.edu.co #S Registrar en la seccidn de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”,el buzdén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la
factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

También debera presentar los siguientes documentos:
=  RUT con fecha de generacién no mayor a 180 dias.
= Certificacion del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales y cumplimiento cuota
de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el representante legal, para
personas juridicas, segun corresponda.
= (Certificacién bancaria actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para
el pago, el término para este efecto empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo
de los documentos.

Si el contratista no remite la factura dentro de los términos del periodo fiscal, sera bajo su responsabilidad
y no tendra por ello el derecho al pago de intereses o compensacidén alguna por parte de la Entidad y
tampoco a presentar ningun tipo de reclamacion.

El SENA efectuara al contratista todas las retenciones, impuestos tasas, multas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales En los demds casos
el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion social integral en Salud y pensidn. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y cajas de
Compensacion familiar, cuando corresponda. Certificacion de cuota de aprendizaje.
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La presentacién de los documentos para inicio del trdmite de pago se hara por medio de SECOP II, estos
documentos se escanearan y se presentaran en 3 archivos: GESTION FINANCIERA
(GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf), GESTION CONTRACTUAL (GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip) Y FACTURA DE
VENTA (FV_No. factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf) Estos documentos deberadn ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacidn del contratista una vez cargue el
documento a la plataforma SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada contratista
gue realice personalmente esta actividad siendo muy cuidadoso con la informacidn registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato Pdf o en zip.

Antes de cargar la documentacion, confirmar y enviar el documento a la Entidad, revise la informacion
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesos y
demora el tramite de pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicién de bienes,
obras y servicios, el supervisor verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
certificacion de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas por Revisor Fiscal o
Representante Legal, segun corresponda, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es una persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregard factura de venta que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
cargado en la carpeta GESTION FINANCIERA y en el tercer5 archivo FACTURA DE VENTA en SECOP
Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP IlI; en ese momento se deberd ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete errores, BORRE el registro y vuelva
a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la factura.

Si se envia a la entidad antes de haber cargado la totalidad de documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
trdmite y su posterior pago.

El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados
por los contratistas por medio de SECOP Il, se aprobara o rechazard la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. Una vez revisada la documentacion, el supervisor darad una APROBACION 6 RECHAZO a la solicitud
de pago, en la plataforma SECOP Il, en caso de RECHAZO, el contratista realizard la respectiva correccién
o inclusién de documentos.
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El supervisor del contrato enviard solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demads conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: . X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea . . .
Funcionario encargado o quien hagas sus

integral (juridica, técnica, financiera, contable y L, .
veces en la Coordinacion Coordinador

administrativa), indique las condiciones de idoneidad L. .
Académico Programas Especiales

que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Ingeniero EDWIN
ALONSO QUINTERO como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del
objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e

Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se requiere contratar es una adquisicidn de bienes y servicios diferentes a los profesionales
y de apoyo a la gestién de la entidad, esto es Compraventa de Bonos, proceso contractual que se
adelantard por la modalidad de Minima Cuantia cuya seleccién estara regulada en el CAPITULO II, SECCION
1 “modalidades de seleccién”, SUBSECCION 5 del decreto 1082 del 2015.

Para llegar a esta determinacién se tuvo en cuenta el valor estimado del presente proceso contractual,
que de acuerdo con la tabla dada a conocer mediante circular No 01-3-2025-000005 del 14 de enero del
2025 establecen las cuantias y las modalidades de seleccién para el SENA, como a continuacidn se
transcribe:

e Cuantia
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Concepto Cuantia
Salario Minimo legal mensual 2025 $ 1.423.500
Presupuesto SENA para la vigencia 2025 $6.267.418.244.018

Presupuesto SENA expresado en salarios minimos

i 4.402.822,79 SMLMV
mensuales vigentes
Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.423.500.000
Minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la

menor cuantia

$142.350.000

e Modalidad de Contratacion

MODALIDAD DE | PROCEDIMIENTOS | CAUSALES DE PROCEDENCIA CUANTIA DE
CONTRATACION REFERENCIA
Adquisicién en | Contratacion cuyo valor no exceda | Procesos cuyo valor sea

Grandes Superficies | el 10% de la menor cuantia de la| desde $0,00 hasta
Minima Cuantia | o Tienda Virtual del | entidad. Puede hacerse la| $142.350.000 incluidos
Estado Colombiano | adquisicién por la tienda virtual o | todos los impuestos y

Procedimiento de | SECOP Il a través de Colombia | contribuciones
Minima Cuantia compra eficiente. aplicables al contrato.

Se realizo una consulta exhaustiva en la tienda Virtual del estado colombiano y no se encontré un acuerdo
marco de precios celebrado por Colombia compra eficiente donde se encuentre esta clase de servicios. Asi
las cosas, la modalidad de contrataciéon que se realizard para la prestacién de servicios necesarios de
acuerdo con el objeto contractual sera la Minima cuantia.

De acuerdo con lo anterior, el SENA tendra presente para la seleccidn de la oferta mas favorable lo reglado
en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2., del decreto 1082 de 2015.

La determinacién de la modalidad de seleccién del contratista se debe establecer en razén a las
caracteristicas y naturaleza del bien o servicio a adquirir por la Entidad, o en razén a su cuantia, atendiendo
a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, tales como la Ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, ley 1882 de 2018, ley 2069 de 2020,Ley 2195 de 2022,
Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes que regulan el Sistema de
compras y contratacién publica.

Conforme al marco juridico antes citado, y Segun lo establecido en el inciso 2 del literal b) numeral 2 del
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que indica:

b) La contratacion de menor cuantia. Se entenderd por menor cuantia los valores que a continuacion se
relacionan, determinados en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en
salarios minimos legales mensuales Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual
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a 1.200.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia serd hasta 1.000 salarios minimos
legales mensuales.

De acuerdo a lo anterior, el 10% de la menor cuantia para el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA —
DIRECCION REGIONAL CASANARE, para la vigencia del 2025 corresponde a la suma de CIENTO CUARENTA
Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOSS M/Cte. ( $142.350.000), como valor limite para
determinar si es procedente para la entidad contratar bajo la modalidad de minima cuantia,
independientemente de su objeto, cifra que no supera el valor del presente proceso de contratacién, por
lo cual el presente proceso se enmarca y debe ser desarrollado bajo la modalidad de seleccidn de minima
cuantia, por la naturaleza del bien o servicio o adquirir, la cual estd regulada en el articulo 30 de la Ley
2069 del 31 de diciembre de 2020 la cual modificé a su vez el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, y el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modifico recientemente los articulos 2.2.1.2.1.5.1. a
2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 30 de la ley 2069 de 2020:
5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialard
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrad ser inferior a un dia
habil;

¢) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn
en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacidn a que se refiere el presente articulo se realizard exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicard lo previsto en la Ley
816 de 2003. Asi mismo y en referencia a lo sefialado el pardgrafo segundo del articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, en relacion a que la regulacion del procedimiento de seleccion de minima cuantia, es en forma
exclusiva, el previsto en dicha Ley en conjunto a su reglamentacion, da a entender que dicho texto
normativo remplaza en su totalidad lo sefialado en el texto anterior del numeral 5 del articulo 2 de la ley
1150 de 2007, el cual a su vez habia sido adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y reitera
igualmente, la no aplicacion de lo previsto en la Ley 816 de 2003, en referencia a la no aplicacion en esta
modalidad de seleccidn de incentivos a la contratacion relacionados con el fomento a industria nacional.
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La necesidad de realizar los correspondientes estudios previos en esta modalidad de seleccién, ademas
del contenido de los mismos, esta regulado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado a su vez por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, asi como las demas
directrices impartidas por Colombia Compra Eficiente como entidad descentralizada de la rama ejecutiva
del orden nacional, creada mediante Decreto 4170 de 2011, en su manual de la modalidad de seleccion
de Minima cuantia, M-MSMC-3.

El procedimiento para seguir en la modalidad de seleccion de minima cuantia y otras generalidades
relacionadas con la misma, esta reglamentada por lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, modificado a su vez por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el cual
refiere:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecerd: i)
El término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un
término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segqundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. Laofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional.

Teniendo en cuenta lo anterior, el proceso se adelantard teniendo en cuenta la modalidad de Seleccidn de
Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaera sobre la oferta con el precio
MAS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo
Decreto.

Se contratard mediante una Invitacidon Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.4.2.2. Una vez
verificado el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme, en la pagina de Colombia Compra Eficiente:

UMBRAL DE MIPYMES 2025
Uss$ 125.000
COL$ 533.287.768

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de seleccidn, de acuerdo con lo
previsto por el Decreto 1082 de 2015, no es superior a ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos
de América (USD125. 000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria sera susceptible de ser limitada a la
participacién de Mi Pymes nacionales, departamentales o municipales.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD S| X NO
125.000)

Entiéndase por MiPymes: DECRETO 1082 DE 2015:

Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo
con la ley vigente aplicable”

DECRETO 1082 DE 2015

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicidn del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.
(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacidn de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales
integrados Unicamente por MiPymes.
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PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacidn de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas. NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro
del proceso electrénico, para informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento
de todos los interesados.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CIENTO CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE.
($140.000.000), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

Nota 1: Teniendo en cuenta que el presente proceso se adjudicard por el valor total del Presupuesto oficial
y se ejecutarad por monto agotable, el valor total de la oferta econdmica debera presentarse por el valor
total del presupuesto en el SECOP Il, anexando la Oferta Econdmica con el listado de articulos, en el cual
se discrimina el valor unitario de cada uno de los bienes, de acuerdo con las especificaciones técnicas,
previo diligenciamiento del formulario en la plataforma SECOP Il, sin sobrepasar el valor unitario de
referencia estimado por item. So pena de rechazo.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia elaboracion est

udios.pdf)

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X | c-3603-1300-20-20305C-3603024-02 | $50.000.000,00
Inversin X | ¢-3603-1300-20-20305C-3603024-02 | $90.000.000,00
Funcionamiento
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Fecha de
Nro.de | Fechade . . Posicion Catalogo Valor en Valor en
vencimiento | Dependencia Fuente ;
CDP CDP de Gasto Letras Numeros
del CDP
CINCUENTA
C-3603-1300-20-
MILLONES DE
951927 20305C-3603024- 10 $50.000.000,00
PESOS
02
M/CTE.
11325 | 29/04/2025 | 31/12/2025
NOVENTA
C-3603-1300-20-
MILLONES DE
951990 20305C-3603024- 20 $90.000.000,00
PESOS
02
M/CTE.
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La seleccidn del Contratista se hara de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion

de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente”.

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del

supervisor del contrato”.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado incluyendo IVA. Teniendo como
base de partida la oferta de menor valor en razén de la sumatoria de los valores unitarios ofertados y en
aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccidon objetiva, siempre que hubiere
ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes. La adjudicacién del contrato serd por
hasta la totalidad del presupuesto oficial.

5.1.1 Lotes
No Aplica.
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA
Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Uniéon Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selecciéon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidn
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.
El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1. De manera singular.

2. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales. Propuesta de Personas
juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
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mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado. Esta carta deberd estar firmada por el
proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona designada para
representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el
cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de

modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal
Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural Se debe adjuntar el certificado de

existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién, con una
expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la sociedad, la cual deberd ser como
minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mds, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.
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Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de selecciéon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacién, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal deberd presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f) Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucidon del contrato (Actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion
del contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la
autorizacién de la entidad.
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j) El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Seanexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes
y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente
estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
No Aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)
El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT debidamente actualizado y con fecha
de expedicidn no mayor a 30 dias.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales
De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentaciéon
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliaciéon respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion.

En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plaze de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11  Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16. Acreditacién del cumplimiento de contratos anteriores, declaracién de multas y/o sanciones
dentro de los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Sin perjuicio de dar aplicacion a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el
proponente deberd presentar con su propuesta una manifestacion escrita donde se indique que no ha sido
objeto de multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto
administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasion de celebracion y ejecucion de
contratos dentro de los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, o
en su defecto, deberd informar las multas, sanciones, apremios o declaratorias de incumplimiento
contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada Entidad).

En caso de Consorcio o Union Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes. Si la persona juridica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento
contractual deberd indicar dicha informacion en la presentacion de la propuesta; cuando no presenta
multas o sanciones deberd realizar manifestacion escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del
juramento.

El proponente que no informe u oculte declaratorias de incumplimiento contractual, multas, sanciones o
apremios impuestos, que se encuentren debidamente ejecutoriadas dentro del término establecido,
incurrird en causal de rechazo.

Esta inhabilidad de conformidad con el articulo 90 ibidem, se extenderd a los socios de sociedades de
personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, asi como las sociedades de personas de las que
aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria, Declaracion expresa de no tener limitaciones
a la capacidad juridica, y que no esta incursos en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.
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persona juridica. Declaracién expresa en apoyar las acciones del estado colombiano y mantener el
compromiso anticorrupcion.

5.2.1.17. Apoderado

Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en
el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcién
del Contrato

El apoderado podrd ser una persona natural o juridica, pero en todo caso deberd tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y deberd estar facultado para
representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.

5.2.1.18. Pacto de transparencia

Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacién y su compromiso de cumplimiento del
pacto de transparencia contenido en el anexo que serd suministrado por el SENA. Dicha manifestacién se
entenderd surtida con la suscripcién del mencionado anexo.

5.2.1.19. Manifestacion de interés a participar

No aplica

5.2.1.20. Certificacion bancaria

El oferente debera anexar certificaciéon de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, nimero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera —
Concept02015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.1.21. Compromiso Anticorrupcion

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE debera hacerse constar por escrito en una carta y se
contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del formato.

5.2.1.22. Veracidad de la informacion

El proponente debe presentar la declaracion jurada de veracidad de informacidon y documentacion,
debidamente firmado por el representante legal u oferente, NIT.
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5.2.1.23. Inhabilidades e Incompatibilidades
Los oferentes no deberan estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el

SENA, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demds normas especiales, ni estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica
(www.contraloriagen.gov.co), y en el certificado que arroja la Procuraduria General de la Nacién, asi como
el certificado de antecedentes judiciales de la policia Nacional, so pena de INHABILITACION de la oferta.
En el caso de las uniones temporales o consorcios ninguno de los integrantes podra estar incurso en las
inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el SENA, ni estar reportado en el Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica (www.contraloriagen.gov.co), y en el
certificado que arroja la Procuraduria General de la Nacién, asi como el certificado de antecedentes
judiciales de la policia Nacional, so pena de INHABILITACION de la oferta. Se deben aportar todos los
reportes anteriores con su fecha no mayor a 30 dias calendario.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 VERIFICACION PROPUESTA TECNICA
El proponente debera adjuntar propuesta técnica diligenciado la totalidad de los items propuestos en LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS. No podra modificar los items y/o su descripcion, presentar casillas en blanco,
modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida so pena de incurrir en CAUSAL DE RECHAZO,

se considerara como no ofrecido el item.

5.2.2.2 Experiencia
El proponente debe acreditar experiencia minima: presentando copia de minimo dos (2) actas de

liquidacion de contrato y/o dos (2) certificados cuyo objeto sea: Mantenimiento de Parque Automotor y
cuya cuantia sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. Las certificaciones de los contratos
liguidados anexadas deben contener datos que sean de facil verificacion.

5.2.2.3 De seguridad y salud en el trabajo
El oferente deberd presentar dentro de su propuesta:

Opcidn 1:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.
3. Certificacidn de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.
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2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.

3. Certificaciéon de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-20109.

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resoluciéon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.4 De gestion ambiental

5.2.2.4.1 Criterios para la contratacion de mantenimiento de vehiculos

1. En el caso de requerirse el servicio de revisién técnico-mecdnica; se deberd entregar copia de la
habilitacidn por parte del Ministerio de Transporte del lugar donde se preste el servicio.

2. Presentar y mantener vigente el Registro de acopiador primario de aceite lubricante usado en las
ciudades donde aplique. (se debera validar el requerimiento en el departamento, ciudad o
municipio especifico)

3. Presentar declaracidon expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que se
encuentra vinculado a los puntos de recoleccion o mecanismos equivalentes de recoleccion
definidos por los Sistemas de recoleccidn selectiva y Gestion Ambiental de llantas usadas.

4. Presentar declaracién expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que se
encuentra vinculado o con contrato vigente con gestor de residuos peligrosos para el manejo de
aceites, filtros, baterias y otros residuos peligrosos.

5.2.2.4.1 Criterios para la contratacion de lavado de vehiculos

1. Presentar certificacidon expedida por el Representante Legal en la cual se acredite el cumplimiento
legal en el adecuado manejo de las aguas residuales producto de las actividades de lavado de
vehiculos segun aplique y el abastecimiento de aguas para la prestacion del servicio.
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2. Acreditar el adecuado manejo de las aguas residuales producto de las actividades de lavado de
vehiculos dependiendo del caso que le aplique:

e Silos Vertimientos generados durante el lavado estan conectados a la red de alcantarillado
publico, presentar copia de certificacién de conexién al alcantarillado o factura de servicios
publicos por el cobro del servicio.

e Silos Vertimientos generados durante el lavado se depositan en el Suelo / Fuente superficial:
presentar permiso de vertimientos vigente emitido por la autoridad ambiental, conforme lo
establecido en el articulo 2.2.3.2.20.2., del Decreto 1076 de 2015."

3. Presentar los soportes relacionados con el abastecimiento de aguas para la prestaciéon del servicio
de lavado de vehiculos teniendo en cuenta lo siguiente:

e Certificado de conexién a la red de acueducto/Factura del Servicio de Acueducto o

e Permiso de concesidn de aguas emitido por la autoridad ambiental (aplica cuando el agua
para abastecer el servicio proviene de pozo subterraneo o captacion de aguas superficiales)"

3.1.1 De caracter financiero
Oferta econdmica
La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

Teniendo en cuenta el principio de seleccidon objetiva que se encontraba regulado, en un primer
momento, por el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el cual fue derogado y sustituido por el articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007 cuyo texto es el siguiente:

..” Articulo 5°. De la seleccion objetiva. Es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento mds favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores
de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. En consecuencia, los
factores de escogencia y calificacion que establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes tendrdn en cuenta los siguientes criterios (...) 2. La oferta mds favorable serd aquella que,
teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y
detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mds
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos
en dichos documentos...”

Conforme lo anterior expuesto, la evaluacidn de las propuestas econdmicas se realizard sobre el precio
real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusidn de los impuestos, que se entienden parte
del precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen responsable de IVA y ello influye en el precio
ofertado, la ponderacion se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen otros
oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen no responsable de
IVA.

1. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos, en el orden establecido y en las
unidades, medidas y cantidades requeridos por la Entidad de conformidad con el cuadro de las
condiciones técnicas exigidas.
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2. El proponente debera diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP Il el valor de su oferta
econdmica, incluyendo todos los gastos asociados a la eventual ejecucion.

3. Se verificaran los valores de los items contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del
mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA y o
IMPOCONSUMO, no podra superar el presupuesto disponible. La oferta econémica debe ser clara y
verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item
ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen responsable e IMPOCONSUMO de estar obligado,
en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA y/o el Impuesto
al Consumo, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir
el costo del impuesto.

4. Elcontratista no podra modificar los items y/o su descripcidn, presentar casillas en blanco de los items
solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de
medida.

5. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberdn ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administraciéon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

El SENA revisard y corregird aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta a evaluary,
para todos los efectos se tomara como valor ofertado, la cifra que resultare después de la correccion,
siempre y cuando la nueva cifra no supere en un 2% el valor total inicial ofertado. Por consiguiente, de
existir error aritmético y la correccidn a que haya lugar de la oferta econémica supere el 2% del valor total
inicial de la misma, esta sera rechazada conforme a lo establecido en las causales de rechazo del anexo a
la invitacion publica

NOTA 1: Los oferentes deben verificar el precio de referencia pues este serd el precio para el comité
econdmico evaluador, quien rechazara la oferta del proponente cuyo precio unitario sea superior al citado
precio de referencia.
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3.2 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. S| \ \ NO \ X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

4. ANALISIS DE RIESGOS

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

En atencién al Articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 respecto a los Riesgos que
deben cubrir las garantias en la contratacién, el SENA exigira los siguientes amparos y garantias en razén
a que debe existir un garante que asuma los posibles riesgos en la contratacidon; en ese orden, las garantias
cubrirdn los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del
contratista, blindando a la Entidad de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial

5. GARANTIAS

de las obligaciones nacidas del contrato, asi:

Beneficiario / Asegurado

CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE

CASANARE
NIT: 899.999.034-1
Direccion: Carrera 19 No. 36-68 Yopal Casanare

Al respecto, el Contratista debera constituir dentro de los tres (3) dias habiles a la aceptacion de la oferta,
garantia Unica de cumplimiento a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en que

pueda incurrir la ejecucidon del contrato, en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:
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Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X | CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%), del valor de contrato, con
vigencia igual a su plazo de ejecucién del contrato y DOS (2) ANOS més, contados a partir de la fecha
de aprobacidn de la garantia Unica. Al monto de esta garantia se imputard el valor de las multas y la
cldusula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o agotare. El garante podra
subrogarse en las obligaciones del contratista para con el SENA.

X | CALIDAD DEL SERVICIO: Con el fin de garantizar las condiciones establecidas en los pliegos y en el
contrato. Equivalente al 20% del valor final del contrato y con una vigencia del contrato y doce (12)
meses mas.

X | SALARIOSY PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Para proteger a
la entidad contratante contra el incumplimiento de las obligaciones laborales a que esta obligado el
contratista relacionado con el personal utilizado en la ejecucion del contrato, serd equivalente al 5%
del valor del contrato, por el término de duracién del mismo y TRES (03) ANOS mas, contados a
partir del perfeccionamiento.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: Por el
X | veinte (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y UN (01) ANO
mas.

X | POLIZA DE RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato. La cuantia se calculé de acuerdo del articulo
2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion vigente de la
entidad.

6. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “M/ ANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” wversion M-MACPC-13 publicado en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de

Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de
seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”
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7. ANEXOS

Se anexa al presente estudio previo

1. Anexo No. 1 - Andlisis del Sector
CDP
Certificado PAA
Anexo 2 - Matriz de Riesgo
Designacion Comité estructurador (Correo Electrénico)
Formato Carta de Presentacion de la Propuesta GCCON-F-061 V.02

NoukswN

V.02.

Formato Certificacidon Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales GCCON-F-063

8. Formato Certificado de Implementacién del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el

Trabajo. GCCON-F-065 V.03.
9. Formato de Constitucion de Consorcio o UT GCCON-F-067 V.02. (Cuando Aplique).

Firmado digitalmente por

MEDINA PERA  MEDINAPENA JOHANA
ASTRID
JOHANA ASTRID  Fecha: 2025.06.19 17:30:42
0500

JOHANA ASTRID MEDINA PENA
Directora Regional con funciones de subdirectora de Centro

(
Responsable y Revis6 componente técnico: Levis Cerpa Ruiz / Coordinador Formacion Profesi(%pp

Responsable y Revisé componente técnico: Edwin Alonso Quintero/ Coordinador Académico Programas Especiales;‘l‘--“5*&*;3'
Revisé componente técnico: Olga Yasmin Bardn Suarez - Técnico GO1/£/ &

& \.f.»’,
Responsable y revis6 componente financiero: Yuly Maryvel Herrera Rey, — Profesional contratada — Unidad Contrataciéﬁt’ .

Responsable y revis6 componente juridico: Dorian Alfany Marquez Estrada —Profesional contratada — Unidad Contratacion. -+

Responsable y revisé SST: Laura Maria Acevedo — Profesional SST. vz ATt

Responsable y revisé Componente Ambiental: Lizeth Andrea Hernandez Ortiz — Dinamizadora Ambiental |-,

1. Control de Cambios
VERSION FECHA DE ENTRADA EN NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizé la inclusidn y actualizacion conforme a los lineamientos establecidos en la
actualizacién del manual de contratacion.
Adicionalmente, el formato incluye el campo para la clasificacion de la informacion,
segun las instrucciones definidas en los lineamientos.
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