INFORME BE ACTIV!DADES DF CONTRATO DE PRESTACION DF ‘3FRVECIOS PER&ONALES

1 DATOS GENERALES

INFORME N° 5

PERIODO DE SEGUIMII—NTO

DESDE: 1 DE JUNIO

IHASTA: 30 DE JUNIO

'CONTRATO N°:

CPSAG 054 DE 2025

FECHA DEL CONTRATO:

12 DE FEBRERO DE 2025

'OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN EL
PROCESO DE DEPORTE DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
EDUCACION FISICA, DEPORTE Y RECREACION - IMER.

NOMBRE CONTRATISTA:

JULIANA GIRALDO JARAMILLO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

C.C 1.036.948.477

2 INFORME DE ACGTIVIDADES

Ohligacion Contractual

Descripcién de actividades
realizadas de acuerdo a cada
obligacion contractual y su
finalidad

Alcance de la actividad

1. Apoyar al lider del proceso de
deporte en el desarrollo de las
actividades en los diferentes
programas a ejecutar.

Durante el periodo comprendido
entre el 1 y 30 de junio de 2025.
Estuve apoyando diferentes tareas
refacionadas con el proceso de
deporte entre ellas las siguientes:

Proyeccion de diferentes
documentos como actas de inicio,
justificaciones otro si, actas de
terminacién, actas de pago e
infarmes de supervision, ademas de
la poblacién atendida durante el mes
de mayo.

También apoyé dando respuesta a
diferentes correos que 1a comunidad
enviaha preguntande  sobre  los
procesos de las escuelas de
iniciacién y formacion deportiva.

De manera telefonica también se
apoyo al supervisor, atendiendo
llamadas donde se solicitaba
informacién de las escuelas de
formacion.
Apoyé con la explicacién a
facilitadores que realizarfan su
primer cobro, se hizo
retroalimentacion de documentos a
entregar vy diligenciamientos de
estos. '

lLas actividades que se
desarrollaron durante el mes,
lo  que pretenden  son
optimizar tiempos y ayudar al
lider del proceso con tareas
operativas que requieren de
un tiempo de proyeccion y
analisis para gue todo pueda
ser entregado de forma
correcta.




Se realizd proyeccion y entrega de
documentos al archivo central para
su custodia.

Ademas de  participaran  en
reuniones, capacitaciones y
aclividades programadas por el
instituto.

También se apoya con recoleccion
de firmas de actas de inicio de
algunos facilitadores.

Se apoya con cargue de actas de
pago e informes de supervision en
plataforma secop para los
respectivos pagos de facilitadores

2.

Revisar papeleria presentada para las
inscripciones  en los  diferentes
programas del Imer, asi mismo
apoyar con las inscripciones a las
diferentes plataformas requeridas
para los juegos institucionalizados,
cuando sea requerido.

Durante este periodo entre el 1 y 30
de junio, no se requirio apoyo con
inscripciones de juegos
institucionalizados. Se esta a
disposicion cuando se requiera del
apoyo por parte del supervisor.

NA

3.

Apaoyar en ia revision de los informes
de actividades y documentacion
aportada por los contratistas del
proceso de deporte.

Durante el periodo entre el 1 y 30 de
junio, se estuvo  apoyando
continuamente con la revision de los
informes  presentados por los
facilitadores para  sU pago
correspondiente al mes de mayo.
Ademas de verificar los demas
documentos gue se requieren para
el cobro, cuentas de cobro,
seguridad social, asistencias,
planeaciones y hitacora.

Adicional a esto, se apoya con la
revision de documentos de aquelios
facilitadores que terminaban su
contrato el 21 de junio. En esle caso,
se revisaba un documento adicional
que es el informe de gestion final.

Se envian las respectivas
observaciones a ios facilitadores
para posterior aprobacion de

entrega fisica.

Se revisa documentiacion
para pagos de los contratos:

CPSAG-049-2025
CPSAG-050-2025
CPSAG-051-20256
CPSAG-062-2025
CPSAG-063-20256
CPSAG-065-2025
CPSAG-066-2025
CPSAG-067-2025
CPSAG-068-2025
CPSAG-072-2025
CPSAG-083-2025
CPSAG-089-2025
CPSAG-106-2025
CPSAG-107-2025
CPSAG-110-2025
CPSAG-126-2025

4. Apoyar en la proyeccion de informes

de supervision y actas de pago, asi
como los demas  documentos
requeridos para la terminacion de ios
contratos, ademas de recolectar ias
evidencias  para dichos informes,

Durante el periodo entre el 1y 30 de
junio se apoya con la proyeccion de
informes de supervision y actas de
pago correspondientes al mes de
mayo.

Se proyecta los informes de
supervision y actas de pago
de los contratos, para el
cobro del mes de junio:

CPSAG-049-2025




donde el lider de deporte sea
asignado como supervision.

También se apoya con la proyeccién
de documentos para los facilitadores
que terminaron su contrato el 21 de
junio, actas de {erminacion vy
evaluaciones.

Se estuvo oportunamente
recibiendo los informes y cuentas de
cobro con soportes de seguridad
social, los cuales deben entregar de
manera impresa para archivar. Se
verifica y se procede a comunicar el

.| cargue a plataforma secop.

Se apoya recolectando las firmas de
actas de terminacién y paz y salvo.

CPSAG-050-2025
CPSAG-051-2025
CPSAG-062-2025
CPSAG-063-2025
CPSAG-065-2025
CPSAG-066-2025
CPSAG-067-2025
CPSAG-068-2025
CPSAG-071-2025
CPSAG-072-2025
CPSAG-083-2025
CPSAG-099-2025
CPSAG-106-2025
CPSAG-107-2025
CPSAG-110-2025
CPSAG-126-2025
CPSAG-129-2025

5. Apoyar al lider del proceso de deporte
con las necesidades que se
presentan en los juegos
institucionalizados, de igual manera,
asistir a las diferentes eliminatorias,
zonales y finales de cada categoria
cuando sea requerido.

£l dia 3 de junio, se apoya con el
despacho delegacion juegos
escolares hacia el municipio de

Amalfi, organizacion en los buses

Se apoya con la entrega de
uniformes de gimnasia para juegos
escolares en Amalfi.

Se apoya con la verificacion vy
entrega uniformes para juegos
campesinos, especificamente  de
‘camisetas de presentacion.

Brindar acompafiamiento en
las necesidades que surjan
relacionadas con los Juegos |
Institucionalizacdos

Asistir a los procesos de capacitacion,
formacion y actualizacion de saberes
que sean programados para el
fortalecimiento del proceso.

En el mes de junio asisti a las
siguientes actividades programadas:

9 de junio: Reunién  grupo
administrativo y gerencia en el cual
se habla sobre el retirc del gerente,
y se solicita realizar informe de
gestion por parte de los lideres de
procesos misionales y transversales

11 de junio: Reunion con alcalde en

“lel cual se tratan temas del plan de

desarrollo y se resuelven algunas
dudas schre el instituto.

19 de junio: reunién mensual grupo
de deporte de manera virtual, se
tratan temas relacionados a juegos
institucionalizados como la final de
juegos Intercolegiadas en agosto,
donde se tendran en cuenta

Asegurar  espacios  para
retroalimentar los temas del
proceso, huscando

estrategias  para continuar
prestando buenos servicios y
garantizar que todo o
relacionacdo a los diferentes
programas se cumpla.




facilitadores para logistica del
evento, ademas de presentacidn de
documentos para pago y resolucion
de dudas al respeclo.

25 de junio: Conversatorio “toma el
control’. Se trata el tema de
adicciones, ciclo y consejos para
activar nuestra mente,

7. Presentar al supervisor del contrato

de manera mensual informe de
actividades, evidencias, planilla de la
seguridad social y su respectivo
comprobanie de pago, segun las
fechas acordadas por €l supervisor,

El 30 de junio se realiza el cargue de
documentas que dan fe da Ia
gjecucion de las obligaciones del
contrato, adicional a esto se anexan
la respectiva cuenta de cobro con su
soporte de cumplimiento de
seguridad social. Esto se realiza con
el fin de ser revisado y aprobado por
la supervisidbn, para luego ser
impreso y cargado a ia plataforma
secop Il

Cvidenciar el cumplimiento
de las obligaciones.

Al finalizar el contrato presentar
informe de gestion, paz y salvo vy
demas documentos solicitados por el
supervisor.

Esta funcion se realizara cuando se
finalice el contrato.

N/A

Las demas funciones que le sean
asighadas por el supervisor del
contrato.

Durante el periodo entre el 1y 30 de
junic estuve apoyando con la
difusion de actividades realizadas
por el imer, como vacaciones
recreativas, entrega de kit media
maralon, final juegos
Intercolegiados.

También apoyé la entrega de kit de
fa media maraton los dias 6 y 7 de
junio, en el tapiat en tutucan.

Apoyé la media maraton en punto de
hidratacion el 8 de junio entre las 5
amy las 11 am.

Se solicita apoyo de parte de
subgerencia de fomento y desarrollo
para la tabulacion de datos de
colegios, para su posterior analisis
por parte del metoddlogo. Se realiza
reunion con apoyc a supervision de
proceso de deporte vy educacion
fisica para repartir instituciones,

El 26 de junic se apoya con la
recoieccion y embeliecimiento de los
alrededores del estadio.

Apoyar con otras actividades
gue el instituto realiza para
continuar fortaleciendo
procesos, imagen y
programas detl imer,
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CONVERSATORIO “TOMA EL CONTROL”
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REUNION GRUPO ADMINISTRATIVO Y GERENCIA
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APOYO MEDIA MARATON, ENTREGA DE KIT, HIDRATACION




APOYO VERIFICACION Y ENTREGA DE UNIFORMES JUEGO

S CAMPESINOS Y JEUGOS ESCOLARES
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APOYO PROYECCION POBLACION ATENDIDA DEPORTE INSTITUCIONAL
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APOYO EN OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS

4. GERTIFICACION JURAMENTADA .~

Como Contratista del IMER certifico baj
gravedad de juramento que el presente
informe vy los documentos soporte del pago
de mis aportes obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social, de conformidad
con lo estipulado en el Articulo 4° del Decreto
2271 de junio 18 de 2009, corresponden a los
ingresos provenientes del CONTRATO
CPSAG 054 del 2025 se calculan con base
al 40% de los ingresos mensuales percibidos.

dia'

lji) | e (7“"”"tblu ﬂ}t)

C.C N°: 1.036.948.477

Firma Facilitador:

5. CERTIFICACION DEL CONTRATISTA

Anexos: Fotocopia de los aportes obligatorios a Sajud, Pensiones y ARP del periodo segtn lo
establecido en el contrato y soportes que dan garantia de [a ejecucién del objeto contractual.

Daclaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO al IMER para que, en los términos del Beral a) del articulo
6 dela Ley 1681 de 2612, realice la recoleccion, aimacenamiento, uso, cirsulacion, supresian, y en general, tratamiento de mis datos
personales, incluyendo datos sensibles, como mis huellas digitaies, fotegrafias, vidéos y demas datos que puedan llegar a sar
considerados comao sensibles de cenformidad con la Ley; para documentar las actividades deperiivas. Declaro que se me ha
informado de manera clara y comprensible que tengo derecho a conocer, aclualizar y reclificar los datos personales proporcionaclos,
a soficitar prueha de esta aulerizacion, a solicitar informacién sobra el uso que se le ha dado a mis datos personales, a presentar
quejas ante la Superintendencia de tndustria y Comercio por el uso indebido de mis dajes personales, a revocar esta aulorizacion o
salicitar la supresién de los datos personales suniinistrados y a acceder de forma gratuita a los mismos



