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SENADO DE LA REPUBLICA 

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA 
INVITACIÓN PÚBLICA IP-SEN-003-2025 

 
 
 

INVITA A TODOS LOS INTERESADOS Y A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS PARA QUE DE 
CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, PARTICIPEN EJERCIENDO CONTROL 

SOCIAL EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETO: CONTRATAR EL LAVADO Y MANTENIMIENTO DE CORTINAS Y BANDERAS DE LAS 
DIFERENTES INSTALACIONES DEL SENADO DE LA REPÚBLICA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CUALQUIER INFORMACIÓN SOBRE EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN PUEDE SER 
CONSULTADA EN EL PORTAL ÚNICO DE CONTRATACIÓN  WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO O EN 

LA DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA DEL SENADO DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA 
CARRERA 5 N0. 10–69, DE LA CIUDAD DE BOGOTÁ D.C. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JULIO DE 2025 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
INVITACIÓN PÚBLICA IP-SEN-003-2025 

 

http://www.colombia/
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De conformidad con lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, se formula 
la siguiente invitación pública para presentar ofertas en el presente proceso de selección de mínima cuantía.  
 
Podrán participar con sus ofertas las personas naturales y jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcios 
o uniones temporales), nacionales o extranjeras con representación en Colombia o constituyan un apoderado 
domiciliado en el país, que desarrollen actividades o tengan objeto social que comprenda el objeto de esta 
invitación, que se adelantará con el fin de contratar la adquisición de bienes y/o servicios y/u obras cuyo valor 
no excede el 10% de la menor cuantía de la Entidad, conforme se indica a continuación:  
 
1. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participación en las etapas precontractual, 
contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Estatuto 
Anticorrupción (Ley 1474 del 12 de julio de 2011).  
 
2. OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS  
 
2.1. OBJETO A CONTRATAR  

 
OBJETO: CONTRATAR EL LAVADO Y MANTENIMIENTO DE CORTINAS Y BANDERAS DE LAS 
DIFERENTES INSTALACIONES DEL SENADO DE LA REPÚBLICA. 
 

Necesidad 
 
La contratación del servicio de lavado y mantenimiento de cortinas y banderas para el Senado de la República 
no solo atiende a consideraciones de imagen y bienestar, sino que es una obligación legal forzosa para las 
entidades públicas en Colombia. Estas responsabilidades están fundamentadas en diversas normativas que 
buscan asegurar la eficiencia en el gasto público, la seguridad y salud en el trabajo, la conservación del 
patrimonio y la transparencia. 
 
En primer lugar, los bienes muebles del Estado, como las cortinas y banderas que embellecen y dotan todos 
los edificios que el Senado de la República prestan servicios, constituyen patrimonio público y deben ser 
administrados con la debida diligencia. Aunque no existe una ley específica para la "limpieza de cortinas", la 
Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública) y el Decreto 1082 de 2015 
(Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional) mandatan que la gestión 
contractual se rija por los principios de eficacia, eficiencia y economía a cargo de la Dirección General 
Administrativa. Dejar de realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de estos elementos resultaría en un 
deterioro acelerado, exigiendo reemplazos más frecuentes y, por ende, costos significativamente mayores. Esta 
omisión iría directamente en contra de la buena gestión de los recursos públicos y la preservación de la inversión 
ya efectuada en dichos bienes, constituyendo un incumplimiento de la obligación legal de salvaguardar los 
activos estatales y optimizar su uso. 
 
Adicionalmente, el Senado, en su rol de empleador, está legalmente obligado a proporcionar un ambiente de 
trabajo seguro y saludable, tanto para sus funcionarios, congresistas y para los visitantes. Este deber se 
encuentra consagrado en la Ley 1562 de 2012, que regula el Sistema de Riesgos Laborales, y en normativas 
como la Resolución 2400 de 1979 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, que establece directrices sobre 
higiene y seguridad en los lugares de trabajo. Las cortinas y banderas, al ser textiles, inevitablemente acumulan 
polvo, ácaros y otros alérgenos, convirtiéndose en potenciales focos de contaminación que podrían afectar la 
salud respiratoria. Un programa de limpieza y mantenimiento periódico no solo previene estas condiciones 
insalubres, sino que demuestra un cumplimiento proactivo de estas obligaciones legales en materia de 
seguridad y salud, minimizando riesgos y posibles sanciones. 
 
Por extensión, el estado de limpieza general de las instalaciones y de elementos como las cortinas y banderas 
tiene un impacto indirecto pero relevante en la conservación del patrimonio documental del Senado. La Ley 594 
de 2000 (Ley General de Archivos) y sus reglamentaciones, como el Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General 
de la Nación, establecen condiciones ambientales específicas para la protección y conservación de los 
documentos de archivo. Un ambiente con niveles elevados de polvo y ácaros, resultado de cortinas y banderas 
sin el debido mantenimiento, puede migrar y comprometer la integridad del acervo histórico y documental del 
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Senado. Por lo tanto, un adecuado mantenimiento de estos textiles contribuye indirectamente al cumplimiento 
de las responsabilidades de conservación documental. 
 
Finalmente, la contratación de este servicio se alinea con los principios de transparencia y racionalidad del gasto 
público, pilares de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. La justificación para esta contratación debe 
demostrar que responde a una necesidad real y que el gasto es proporcional y eficiente. Un mantenimiento 
adecuado y preventivo se justifica desde la perspectiva de la prolongación de la vida útil de los elementos y la 
prevención de costos superiores por deterioro o reemplazo anticipado, lo cual concuerda plenamente con el 
principio de economía en el gasto público. La negligencia en esta materia, que conduciría a una obsolescencia 
prematura y a reemplazos constantes, representaría una gestión irresponsable de los recursos estatales, 
pudiendo derivar en hallazgos y llamados de atención por parte de los organismos de control fiscal. 
Por lo expuesto anteriormente, se requiere realizar dicha contratación. 
 
OBJETIVO GENERAL 
 
En cumplimiento del artículo 3 de la Ley 80 de 1993, esta necesidad busca la contratación de una empresa, que 
preste el servicio de lavado y mantenimiento de cortinas y banderas de las sedes del Senado de la República, 
conforme a esta normativa obliga a “Los servidores públicos tendrán en consideración que al celebrar contratos 
y con la ejecución de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua 
prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que 
colaboran con ellas en la consecución de dichos fines”. En ese sentido conforme a la naturaleza del servicio 
público y de la normatividad vigente, se hace necesario realizar el lavado y mantenimiento de las cortinas y 
banderas anualmente para la conmemoración de la fiesta patria del 20 de julio de cada una de las sedes del 
Senado de la República, ubicadas en la ciudad de Bogotá, D.C., y que incluyen: el Nuevo Edificio del Congreso 
de la República en la Carrera 7ª No. 8-68; el Capitolio Nacional, situado en la Carrera 8ª entre las calles 9ª y 
10ª; el Centro Cultural, localizado en la Calle 11 No. 5-60; el Edificio Restrepo, en la Calle 8 No. 12-21; el Edificio 
Quintana, ubicado en la Calle 12 No. 7-14; la Dirección Administrativa, situada en la Carrera 5 No. 10-69; la 
Biblioteca del Congreso, en la Carrera 6 No. 8-94; el Edificio BCA, en la Calle 12 No. 7-32; y el Edificio 
Inversiones Tribu, en la Carrera 8 No. 12 B-42. 
  
OBJETIVOS ESPECIFICOS 
  

• Lavado, desmanche y sellado cortinas y banderas relacionadas en el anexo técnico del proceso. 
 

• El contratista se obliga al desmonte de la cantidad de cortinas y banderas relacionadas en delante de 
cada una de las sedes del Senado de la República en la ciudad de Bogotá. 

 
• El contratista por sus propios y recursos efectuará el desmonte y traslado de los elementos a los cuales 

les realizará el lavado y mantenimiento, siguiendo todos los protocolos de bioseguridad e higiene 
requeridos para este tipo de elementos. 

 
• El contratista deberá realizar el desmontaje, transporte, lavado, montaje e instalación con el personal 

idóneo, capacitado y con experiencia que le permita realizar las actividades sin estropear los manteles 
y cortinas, y ninguna de las diferentes sedes donde se debe efectuar el desmonte e instalación de las 
cortinas. 

 
• El contratista deberá utilizar productos en el lavado de los elementos que no afecte la integridad y 

prevenga el deterioro temprano de estos. 
 

• Garantizar que los elementos que se entreguen se encuentren en óptima calidad. El Senado de la 
República revisará los elementos al momento de la entrega para constatar dichas características. Si 
los elementos entregados NO cumplen con las características, el Senado de la República se abstendrá 
de recibir los mismos, debiendo el contratista dentro de los cuatro (4) días hábiles siguientes, 
reemplazarlos por otros que si cumplan con las especificaciones y exigencias establecidas. 

 
• Constituir las garantías correspondientes en las cuantías y dentro del plazo previsto en el contrato. 
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• Asumir las sumas correspondientes a impuestos a su cargo tales como IVA, retención en la fuente, 
impuestos y demás deducciones legales que resulten a su cargo y que se requieran para el correcto 
cumplimiento del objeto contractual. 

 
• Las demás que el supervisor y ordenador del gasto consideren pertinentes. 

 
• El contratista se obliga en el desmonte, transporte, lavado, montaje e instalaciones de los elementos 

con las especificaciones y cantidades solicitadas. 
 
 
2.2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS AL PROPONENTE:  
 
El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en el presente proceso y 
deberá cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos mínimos establecidos en el Anexo – CONDICIONES 
TÉCNICAS |l cual deberá ser diligenciado en su totalidad, manifestando explícitamente en todos y cada uno de 
los ítems que componen los requerimientos mínimos, su expresión afirmativa de aceptación. 
 
Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberán estar 
claramente establecidas en la oferta presentada. 
 
Los aspectos técnicos que fueren materia de aclaración no darán lugar a mejorar la oferta y, si no fuere posible 
la aclaración sin mejora, la oferta se rechazará. 
 
2.3.- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍMINAS EXIGIDAS: 
 

1.1. LAVADO, DESMANCHE, SELLADO Y MANTENIMIENTO CORTINAS: 
 
• Limpieza de las duelas o lamas, ya sean de aluminio, PVC o tela, limpieza del riel y de todo el 

mecanismo. 
• El lavado de las cortinas screen, dobles prensadas pesadas, velos persas y paneles enrollables 

se podrá basar en dos sistemas: en seco o en agua. Se optará por uno u otro sistema dependiendo 
del tipo de fibra, el color y el grado de suciedad de la prenda en este también se quitarán las 
manchas. 

• Se procederá a impermeabilización o sellado este es un tratamiento que evita que los líquidos, 
grasas y aceites no traspasen los tejidos textiles y cueros. 

• Trasladar los bienes objeto de la contratación del área donde se encuentren instalados al punto 
de intervención o almacén de lavado y viceversa. 

• Desinstalar e instalar las cortinas enrollables en screen y black out en el área destinada para su 
uso, posteriormente se entregarán a la entidad con la debida prueba de que se encuentra en 
perfecto estado de funcionalidad. 

• Realizar la desinstalación e Instalación, mantenimiento de mecanismos preventivo este último 
incluirá si se requiere el cambio de piezas en mal estado por repuestos nuevos, lavado y sellado 
de cortinas, que se demuestran a continuación: 

1 Sheer screem enrollables con medidas de 2.50x3mts Unid. 56 

2 Romanas enrrollables en tela de 2,50 X 2,50 mts Unid. 3 

3 Velos romanos prensados de 3,00 X 5,00 mts Unid. 46 

4 Cortinas pesadas prensadas dobles de 3,00 X 5,00 mts Unid. 38 

5 Paneles japoneses en screen de 0,90 X 2,50 mts Unid. 10 

6 Cortineros romanos de 3,00 X 0,90 mts Unid. 9 
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ESPECIFICACIONES CORTINAS SHEER SCREEN. 

 
• COMPOSICION: 30% Polyester – 70% PVC Black Out. 

• Factor de apertura: 0. 

• Espesor: 0.48 + 5%. 

• Resistencia de Tensión: war860 da N/52 cm. +-100. 

• Resistencia al desgarre:war140 dan +-30. 

• Rapidez de color: Frade 6-7, yam – dyed. 

• Anti ultravioleta: 100%. 

• Certificaciones: SGS, PUNY, REACH. 
 

APLICACIONES Y BENEFICIOS. 
 

• Color: Blanco – Beige – Negro. 

• Aplicaciones: cortinas enrollables y paneles. 

• Otros beneficios: 100% de rayos UV y privacidad completa sin color. 

• Uso recomendado: residencial, Comercial únicamente en interiores. 
 

CARACTERISTICAS: 
 

✓ Con diseño y textura que harán más cálido su espacio. 
✓ Cortinas especiales. 
✓ Variedad de colores. 
✓ Amplio stock. 
✓ Funcionales para cualquier tipo de espacio. 
✓ Altos estándares de calidad. 

 
ESPECIFICACIONES VELOS ROMANOS 

 
• 100% tela termeh en seda. 

• Factor de apertura: 0. 

• Espesor: 100%. 

• Resistencia de Tensión: war860 da N/52 cm. +-100. 

• Resistencia al desgarre:war140 dan +-30. 

• Rapidez de color: Frade 6-7, yam – dyed. 

• Anti ultravioleta: cubrimiento al sol. 

• Certificaciones: SGS, PUNY, REACH. 

APLICACIONES Y BENEFICIOS 

• Color: Blanco – Beige. 

• Aplicaciones: cortinas prensadas verticales. 

• Otros beneficios: 100% de rayos UV y privacidad completa sin color. 

• Uso recomendado: residencial, Comercial únicamente en interiores. 
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CARACTERISTICAS: 
 

✓ Con diseño y textura que harán más cálido su espacio. 
✓ Cortinas especiales. 
✓ Variedad de colores. 
✓ Amplio stock. 
✓ Funcionales para cualquier tipo de espacio. 
✓ Altos estándares de calidad. 
 

1.2.  LAVADO Y DESMANCHE DE BANDERAS. 
 

o Cada lote de manteles debe ser identificado y etiquetado al momento de su recepción para 
asegurar la trazabilidad y evitar pérdidas o confusiones. 

 
o Realizar una inspección visual detallada para identificar el tipo de tejido (algodón, lino, 

poliéster, mezclas, damasco, etc.), el color, el tamaño, el grado de suciedad y la presencia de 
manchas difíciles (vino, grasa, cera, óxido, etc.) o daños (roturas, quemaduras). 

 
o Los manteles se clasificarán según el tipo de tejido, color (claros, oscuros, de color), el nivel 

de suciedad y el tipo de mancha para aplicar el proceso de lavado más adecuado y evitar 
transferencias de color o daños. 

 
o Aplicación localizada de productos desmanchadores específicos para cada tipo de mancha. 

Este proceso se realizará de forma manual o con equipo especializado, dejando actuar el 
producto el tiempo necesario antes del lavado principal. 

 
o Utilización de detergentes industriales de alta calidad, biodegradables y específicos para el 

tipo de tejido y color, que garanticen la limpieza profunda sin dañar las fibras. 
 

o Asegurar que los manteles salgan con el nivel de humedad residual óptimo para el planchado, 
o completamente secos si no requieren planchado inmediato, para prevenir la proliferación de 
moho o malos olores. 

 
o Inspección de cada mantel después del planchado y doblado para verificar la ausencia de 

manchas, arrugas, daños no reparados y la correcta presentación. Los manteles que no 
cumplan los estándares deben ser reprocesados. 

 
o Entrega en vehículos limpios y adecuados, garantizando que los productos lleguen en 

perfectas condiciones al lugar y horario acordado. 
 

ESPECIFICACIONES BANDERAS. 
 

Banderas de 2,20 X 2,50 mts satinadas con terminado en millare Unid. 94 

 

• 100% Seda Poliéster satinada. 
• Colores (Unicolor). 
• Bordes en millare. 
• Escudos en terciopelo 
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o  Obligaciones Generales del contratista.  

 
1. Entregar los bienes y/o servicios contratados con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, 

oportunidad, y calidad; y en el lugar que el Senado lo requiera. 
 

2. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligar a hacer 
u omitir acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al Senado a través del supervisor acerca de 
la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se 
adopten las medidas y correctivos a que haya lugar. 

 
3. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y pensión, 

presentando los documentos respectivos que así loa acrediten, de conformidad con los establecido en 
el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, ley 789 de 2002, ley 828 de 2003, ley 
1150 de 2007 y demás normas que las adicionen, complemente o modifiquen. 

 
4.  De conformidad con los artículos 52 y 56 de la ley 80 de 1993 EL CONTRATISTA responderá civil y 

penalmente por las acciones y omisiones en las que incurra en la ejecución de este contrato. 
 

5. Tener en cuenta las especificaciones técnicas del servicio y/o bienes los cuales nunca pueden ser 
inferiores al requisito exigido por el Senado de la República. 

 
6. El contratista deberá correr con todos los gastos de transporte o cualquier otro gasto que incurra en 

caso necesario para la entrega a satisfacción. 
 

7. Ejecutar el contrato de acuerdo con la propuesta presentada, y aprobada por el Senado de la 
República. 

 
8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 

 
9. Dar cumplimiento al “PROTOCOLO INTEGRAL PARA LA PREVENCION Y ORIENTACION 

INSTITUCIONAL FRENTE A CONDUCTAS DE VIOLENCIA SEXUAL, EN EL AMBITO LABORAL Y 
CONTRACTUAL, EN EL CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA Y CAMARA 
DE REPRESENTANTES". 

 
 
❖ Obligaciones Especificas del Contratista. 

 
 
1. El contratista se obliga al desmonte de la cantidad de cortinas y banderas relacionadas en delante de 

cada una de las sedes del Senado de la República en la ciudad de Bogotá. 
 

2. El contratista por sus propios y recursos efectuará el desmonte y traslado de los elementos a los cuales 
les realizará el lavado y mantenimiento, siguiendo todos los protocolos de bioseguridad e higiene 
requeridos para este tipo de elementos. 

 
3. El contratista deberá realizar el desmontaje, transporte, lavado, montaje e instalación con el personal 

idóneo, capacitado y con experiencia que le permita realizar las actividades sin estropear los manteles 
y cortinas, y ninguna de las diferentes sedes donde se debe efectuar el desmonte e instalación de las 
cortinas. 

 
4. El contratista deberá utilizar productos en el lavado de los elementos que no afecte la integridad y 

prevenga el deterioro temprano de estos. 
 

5. Garantizar que los elementos que se entreguen se encuentren en óptima calidad. El Senado de la 
República revisará los elementos al momento de la entrega para constatar dichas características. Si 
los elementos entregados NO cumplen con las características, el Senado de la República se abstendrá 
de recibir los mismos, debiendo el contratista dentro de los cuatro (4) días hábiles siguientes, 
reemplazarlos por otros que si cumplan con las especificaciones y exigencias establecidas. 

 
6. Constituir las garantías correspondientes en las cuantías y dentro del plazo previsto en el contrato. 
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7. Asumir las sumas correspondientes a impuestos a su cargo tales como IVA, retención en la fuente, 
impuestos y demás deducciones legales que resulten a su cargo y que se requieran para el correcto 
cumplimiento del objeto contractual. 

 
8. Las demás que el supervisor y ordenador del gasto consideren pertinentes. 

 
9. El contratista se obliga en el desmonte, transporte, lavado, montaje e instalaciones de los elementos 

con las especificaciones y cantidades solicitadas que se describen a continuación: 
 

1  Sheer screem enrollables con medidas de 2.50x3mts  Unid.  56 

2  Romanas enrollables en tela de 2,50 X 2,50 mts  Unid.  3 

3  Velos romanos prensados de 3,00 X 5,00 mts  Unid.  46 

4  Cortinas pesadas prensadas dobles de 3,00 X 5,00 mts  Unid.  38 

5  Paneles japoneses en screen de 0,90 X 2,50 mts  Unid.  10 

6  Cortineros romanos de 3,00 X 0,90 mts  Unid.  9 

7 banderas de 2,20 X 2,50 mts satinadas con terminado en  millare  Unid.  94 

 
Los aspectos técnicos son de obligatorio cumplimiento y tienen por objeto, explicar las condiciones y 
características técnicas mínimas relacionadas con los elementos a adquirir; cualquier detalle que se haya 
omitido pero que forme parte de lo esencial o básico del elemento a adquirir no exime al contratista de su 
ejecución, de conformidad con lo especificado dentro del estudio previo. 
 
Los aspectos técnicos que fueran materias de aclaración no darán lugar a mejorar la oferta y, si no fuera posible 
la aclaración sin mejora, la oferta se rechazará. 
 
❖ Obligaciones de la corporación:  

 
 

1. Exigir del CONTRATISTA el cumplimiento idóneo del objeto del contrato.  
 

2. Pagar el valor del presente contrato en la forma pactada.  
 

3. Vigilar la debida y oportuna entrega del objeto contractual y el cumplimiento de todas las obligaciones 
contractuales.  

 
4. Solicitar al Contratista el cambio o cambios de los elementos que no estén acordes con los requisitos 

exigidos o por asuntos de calidad de los mismos.   
 

5. Expedir el registro presupuestal respectivo.  
 

6. El contratante se compromete a poner en conocimiento del contratista el "PROTOCOLO INTEGRAL 
PARA LA PREVENCION Y ORIENTACION INSTITUCIONAL FRENTE A CONDUCTAS DE 
VIOLENCIA SEXUAL, EN EL AMBITO LABORAL Y CONTRACTUAL, EN EL CONGRESO DE LA 
REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA Y CAMARA DE REPRESENTANTES" y ofrecer todas las 
garantías y mecanismos allí ́previstos en caso de ser víctima de una de las conductas allí ́señaladas. 

 
2. 4.- PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO  
 
Teniendo en cuenta el análisis del sector realizado para este proceso y el valor unitario de las cotizaciones 
allegadas en el estudio del mercado se define un presupuesto total unitario por un valor de DOCE MILLONES 
OCHOCIENTOS DIECISÉIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS MCTE ($12.816.673,00) que se 
realizará con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 13925 del 12 de junio de 2025. 
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Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, 
impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios 
para la fijación de la oferta económica. 
 
NOTA: Para la ejecución del contrato, la Corporación NO entregará al contratista adjudicatario de la 
contratación, valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. El valor de los servicios requeridos se 
determinó conforme a estudio de mercado y análisis del sector adjunto. 
 
2.5. FORMA DE PAGO  
 
El Senado de la Republica efectuará el pago del contrato, en un (1) solo pago, durante los 30 días calendario 
siguientes de la presentación de la factura correspondiente, acompañada de la certificación del cumplimiento 
en el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales firmada por el revisor fiscal y/o el 
representante legal; la factura deberá presentarse debidamente diligenciada y soportada con la certificación de 
la entrega o prestación del bien o servicio a satisfacción, expedida por el/la supervisor(a) del contrato y 
asignación del Programa Anual de Caja – PAC, y acompañados de los demás documentos exigidos por las 
normas administrativas y fiscales. 
 
El Senado de la Republica efectuará las retenciones de orden fiscal, de conformidad con la normativa vigente, 
las cuales estarán a cargo del Contratista. 
 
Nota 1: El pago será cancelado en pesos colombianos, a través de la consignación en la cuenta corriente o de 
ahorros que el contratista señale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automático de pagos, 
previos los descuentos de ley. 
 
Nota 2: Si la factura no ha sido correctamente elaborada, o no se acompañan los documentos requeridos para 
el pago, la obligación de pago sólo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente 
corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Las demoras que se presenten por presentación inoportuna de la factura o falta del lleno de los requisitos para 
la realización del pago correspondiente serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Nota 3: Los pagos del Senado estarán sujetos a la programación de recursos del Programa Anual de Caja PAC 
y a la disponibilidad de los mismos en Pagaduría. 
 
2.6. LUGAR DE EJECUCIÓN  
 
Dependencias del Senado de la República, ubicadas en la ciudad de Bogotá, D.C., y que incluyen: el Nuevo 
Edificio del Congreso de la República en la Carrera 7ª No. 8-68; el Capitolio Nacional, situado en la Carrera 8ª 
entre las calles 9ª y 10ª; el Centro Cultural, localizado en la Calle 11 No. 5-60; el Edificio Restrepo, en la Calle 
8 No. 12-21; el Edificio Quintana, ubicado en la Calle 12 No. 7-14; la Dirección Administrativa, situada en la 
Carrera 5 No. 10-69; la Biblioteca del Congreso, en la Carrera 6 No. 8-94; el Edificio BCA, en la Calle 12 No. 7-
32; y el Edificio Inversiones Tribu, en la Carrera 8 No. 12 B-42.  
 
2.7. PLAZO DE EJECUCIÓN  
 
Veinticinco (25) días hábiles contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución y suscripción del acta de inicio, previa publicación en el SECOP. De la comunicación de aceptación 
de la oferta 
 
2.8. Obligaciones de las Partes:  
 
Además de los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la ley 80 de 1993, el CONTRATISTA, se 
obliga con LA ENTIDAD a responder civil y penalmente por sus acciones u omisiones en la actuación 
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contractual, igualmente por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato, de 
conformidad con lo previsto en los artículos 52 y 53 de la Ley 80 de 1993.  
 
2.9. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA  
 
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las obligaciones del presente contrato, EL 
CONTRATISTA pagará al SENADO, a título de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor total del contrato. La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como pago parcial de los 
perjuicios que EL CONTRATISTA cause al SENADO.  

Parágrafo: Tanto el valor de las multas como el de la cláusula penal pecuniaria serán descontados de los pagos 
que se efectúen al CONTRATISTA en desarrollo del objeto del presente contrato, o haciendo efectiva la garantía 
única o por vía judicial. 

2.10. MULTAS  
 
En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo  del CONTRATISTA, en virtud del presente 
contrato, EL SENADO tendrá la facultad de imponerle multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil del 
valor  total del contrato, por cada día  de  incumplimiento  de  sus  obligaciones,  si  a  juicio  del SENADO  de  
ello  se  derivan perjuicios para  la administración, sin que el monto  total exceda del diez por  (10%) del valor 
total de este contrato, cantidad que se imputará a la de los perjuicios que reciba EL SENADO por  el  
incumplimiento. 

2.11. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y PARA HACER EFECTIVA LA CLÁUSULA 
PENAL PECUNARIA.  
 
La Dirección General Administrativa podrá declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, 
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal, de conformidad con 
lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015. 
Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligación principal. 
 
El pago de la pena se efectuará sin perjuicio del deber legal que tiene la Corporación de exigir la indemnización 
total de los perjuicios causados por el incumplimiento del Contratista. 
 
Si por la ejecución del Contrato, la Corporación adeuda sumas al contratista, podrá compensar el valor de las 
multas y de la cláusula penal pecuniaria de dichas sumas. 
 
2.12. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES  
 
Las partes convienen en incorporar al contrato las cláusulas excepcionales de terminación, interpretación y 
modificación unilaterales del mismo, de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 
de 1993. 
 
Para efectos de la modificación e interpretación unilateral se procederá de la siguiente manera: presentada la 
causal legal de modificación o interpretación unilateral, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su 
acontecimiento, la Corporación invitará por escrito al contratista para lograr un acuerdo en la modificación o 
interpretación correspondiente; si dentro de los ocho (8) días hábiles siguientes no hay acuerdo, se dejará 
constancia escrita de ello y la Entidad procederá a modificar o interpretar el contrato unilateralmente, mediante 
acto administrativo motivado. 
 
2.13. CADUCIDAD  
 
La Corporación podrá declarar administrativamente la caducidad del contrato por incumplimiento del contratista 
de alguna de las obligaciones en él previstas, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y 
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evidencie que puede conducir a su paralización, salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente 
comprobados.  
 
La declaración de caducidad se hará por medio de resolución motivada, expedida por la Corporación. 
 
2.14. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO  
 
Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, se 
prohíbe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier título, sin previa autorización escrita de la 
Dirección General Administrativa del Senado. 
 
2.15. LIQUIDACIÓN  
 
Si de conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, parcialmente subrogado por el artículo 11 de la Ley 
1150 de 2007, el contrato debe liquidarse, esta actuación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes 
a la fecha de terminación del mismo. 
 
2.16. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN  
 
El contrato se entenderá celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicación en el SECOP II, de la 
comunicación de la aceptación de la oferta.  
 
Para la ejecución del contrato en todo caso se requerirá la previa expedición del registro presupuestal y la 
aprobación de la garantía única. 
 
2.17. SUPERVISOR DEL CONTRATO  
 
El supervisor del contrato deberá ejercer las funciones señaladas en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 
2011 y en especial: 
 

• Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado.   
• Buscar el cumplimento de los fines del presente contrato.  
• Vigilar la correcta ejecución del objeto del presente contrato.  
• Proteger los derechos del de los terceros que puedan verse afectados por la ejecución del mismo.  
• Suscribir el acta de iniciación del contrato y la de prestación del servicio a satisfacción conjuntamente 

con el CONTRATISTA, de acuerdo con lo solicitado por el Senado.  
• Presentar el informe final sobre la ejecución y saldos del contrato si los hubiere.  
• Informar a la División Jurídica del Senado, la fecha de vencimiento del plazo de ejecución del contrato 

y remitir oportunamente a la División Financiera el o los cumplidos sobre la prestación del servicio a 
satisfacción, con copia a la División Jurídica.  

• Remitir a la División Jurídica copia de las actas de iniciación y ejecución final del contrato.  
• Reportar oportunamente al CONTRATISTA las fallas o anomalías presentadas en la ejecución del 

contrato.    
 
La supervisión del contrato será ejercida por la Jefe de la División de Bienes y Servicios del Senado de la 
República o a quien la Dirección General Administrativa delegue y podrá ser susceptible de cambio por parte 
de la entidad, sin requerir autorización del CONTRATISTA. 
 
Dada la cuantía del proceso que corresponde a una mínima cuantía y las especificaciones técnicas del mismo, 
no se requiere contar con interventoría externa. 
 
3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA.  
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Teniendo en cuenta el presupuesto obtenido conforme al estudio de mercado por medio del cual se pretende 
satisfacer la necesidad para la vigencia del año 2025, la modalidad a emplear para el presente proceso de 
contratación es a través de la mínima cuantía; procedimiento que se encuentra debidamente normado dentro 
del artículo 94 de la ley 1474 de 2011, que adiciona el artículo 2 de la ley 1150 de 2007 y de conformidad al 
decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes a través de la aplicación de la invitación pública. 
 
4. PUBLICIDAD DEL PROCESO  
 
Cualquier información sobre el presente proceso de contratación puede ser consultada a través de la plataforma 
SECOP II de Colombia Compra Eficiente. 
 
5. CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 
De conformidad con el documento anexo.  
 
PÁRAGARAFO: LIMITACIÓN A MIPYME: De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de 
la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021.  
 
5.1. FECHA Y LUGAR DE RECIBO DE LAS OFERTAS  
 
Las ofertas deberán entregarse en la fecha señalados en el cronograma de esta invitación, únicamente a través 
de la plataforma SECOP II.  
 
No se aceptarán ofertas entregadas en lugar diferente al antes señalado, ni las presentadas 
extemporáneamente (después de la fecha y hora del cierre del plazo para presentarlas dentro de esta invitación, 
según el cronograma del proceso contractual).  
 
5.1.2 PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
La oferta deberá ser presentada debidamente firmada por el representante legal o por la persona autorizada, 
que contendrá toda la documentación requerida en la presente invitación, tanto los documentos exigidos como 
requisitos habilitantes, como la propuesta económica de acuerdo con el Anexo 1 - CONDICIONES TÉCNICAS 
EXIGIDAS.  
  
NOTA: Con la firma de la oferta por la persona legalmente facultada para ello, se entiende que el oferente 
acepta todas y cada una de las condiciones previstas en esta invitación. 
 
La oferta debe redactarse en idioma español, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. No 
deben figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la propuesta. 
Cualquier enmendadura que contenga la oferta, deberá ser aclarada y validada por el oferente en la misma 
propuesta antes del cierre de la invitación. 
 
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a 
la fecha y hora del cierre de la invitación, ni remitidas por fax o correo electrónico.  
 
Los proponentes incluirán en sus propuestas toda la información relacionada con los ítems objeto de 
contratación, y demás documentos que contengan la información técnica que se ofrezca con miras a verificar el 
cumplimiento de los requisitos técnicos exigidos por la Entidad. 
 
Los costos asociados a la presentación de las ofertas serán a cargo del oferente. El valor total de la oferta 
deberá incluir IVA e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos 
por las diferentes autoridades nacionales. El oferente favorecido con la adjudicación de la contratación tendrá 
a su cargo los costos de las garantías y seguros que se relacionen en el respectivo contrato, si a ello hubiere 
lugar. 
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El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana. 
 
El oferente con la sola presentación de su propuesta manifiesta de manera inequívoca y bajo la gravedad de 
juramento, que el origen de los recursos que empleará para la ejecución del objeto del contrato es lícitos y 
ajenos a las actividades que comprenden el tipo penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones 
legales vigentes, en especial el contenido en el artículo 27 de la Ley 1121 de 2006. 
 
Cada una de las partes que componen la oferta, se diligenciará teniendo en cuenta las instrucciones y formatos 
contenidos en la presente invitación pública, sin efectuar cambios en su redacción original y conservando el 
orden establecido. 
 
La evaluación de las ofertas se realizará teniendo en cuenta el costo total de la mismas, independientemente 
de si los proponentes son o no responsables del IVA.  
 
NOTA: NO SE ACEPTAN OFERTAS PARCIALES. 
 
5.2. VALIDEZ DE LAS OFERTAS  
 
La propuesta presentada deberá mantenerse vigente durante treinta (30) días calendario, contados a partir de 
la fecha de cierre de la Selección. 

5.3. ADENDAS  
 
La modificación de la presente invitación pública se realizará mediante adendas, las cuales se expedirán a más 
tardar el día hábil anterior a la fecha prevista para el cierre del proceso, salvo en el caso en que se trate de 
adendas para prorrogar el plazo de cierre.  
 
En el evento en que se modifiquen los plazos del proceso de selección, la adenda incluirá el nuevo cronograma.  
 
6. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES  
 
Serán objeto de verificación de cumplimiento los siguientes requisitos mínimos habilitantes:  
 
6.1. Capacidad Jurídica  
 
De conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993, articulo 6, pueden celebrar contratos con las entidades 
estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes. 

La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una entidad estatal, es decir 
obligarse a cumplir el objeto del contrato, no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades que impidan la 
celebración del contrato. 

Las personas naturales mayores de 18 años son capaces jurídicamente a menos que estén expresamente 
inhabilidades por decisión judicial administrativa, como la interdicción judicial, que no estén incursas en 
inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para contratar derivadas de la ley.  

La capacidad jurídica de las personas jurídicas está relacionada con: (i) La posibilidad de adelantar actividades 
en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la autorización del órgano del 
órgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; (ii) la ausencia de 
inhabilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley. 

El objeto social de las personas jurídicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las 
actividades del proceso de contratación, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad 
conexa a este. Los representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural deben 
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estar plenamente facultados para comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad del objeto 
del contrato, puesto que la responsabilidad es solidaria frente al Senado de la República.  

6.1.1. DOCUMENTOS JURÍDICOS  
 
6.1.1.1. Carta de presentación de la oferta  
 
Se diligenciará conforme al modelo contenido en el ANEXO 2 – Carta de presentación de la oferta y deberá ser 
firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o firma, consorcio o unión temporal, o por el 
apoderado debidamente autorizado, en la que se exprese formalmente la aceptación de los requerimientos de 
la presente invitación.  
 
6.1.1.2. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o quien 
haga sus veces  
 
El proponente deberá allegar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedición no mayor a un (1) mes de antelación al cierre de la 
invitación, donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social.  
 
El objeto social deberá estar relacionado con el objeto a contratar establecido en la presente invitación pública.  
 
La sociedad o firma debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un (1) año más, de conformidad 
con lo dispuesto en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, término que se contará a partir de la fecha programada 
para la aceptación de la oferta. En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Cámara de 
Comercio o quien haga sus veces, se haga la remisión a los estatutos de la sociedad o firma para establecer 
las facultades del representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.  
 
Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitación del representante legal para presentar 
la oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente deberá adjuntarse la autorización previa y específica 
de la asamblea o junta de socios para participar en esta invitación. Esta misma regla se aplicará a los consorcios 
o uniones temporales y personas extranjeras. 
  
Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberán anexarse los certificados tanto de la sucursal 
como de la casa principal.  
 
Cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, cada uno de ellos 
o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Cámara de Comercio.  
 
En el caso de que la fecha de expedición del certificado de representación no se encuentre dentro del término 
requerido por la Corporación, o no se allegue fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para establecer 
las facultades del representante legal, la CORPORACIÓN solicitará subsanar dicha situación. 
 
PERSONAS NATURALES: Si el proponente es una persona natural nacional deberá acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su cédula de ciudadanía válida y si es persona natural extranjera 
residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente. 
Así mismo, deberá acompañarlo de su correspondiente registro mercantil vigente con fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días antes de la fecha de cierre del proceso. 
 
6.1.1.3. Consorcios o Uniones Temporales  
 
Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se tendrá como oferente, para todos los 
efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente 
consideradas. 
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En el documento de conformación del Consorcio o de la Unión Temporal deberá constar como mínimo la 
siguiente información:  
 
o Indicación en forma expresa de si su participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal, lo cual 

debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas 
básicas que regulan las relaciones entre ellos, la responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y 
participación porcentual de los miembros del consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la 
ejecución de las obligaciones contractuales, las limitaciones al representante legal e indicando que ninguna 
podrá ceder su participación en el Consorcio o Unión Temporal, ni a los demás participantes, ni a terceros 
sin autorización previa y por escrito de la CORPORACIÓN. 

 
o Designar la persona, que para todos los efectos representará al consorcio o a la Unión Temporal.  
 
o Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, que deberá no ser inferior al plazo de ejecución del 

contrato y un (1) año más, término que se contará a partir de la fecha de publicación de la comunicación 
de aceptación de la oferta.  

 
o Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unión Temporal, deberán declarar que no 

se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la 
CORPORACIÓN.  

 
Los oferentes consorciados o en unión temporal deberán tener en cuenta lo indicado en el artículo 7º de la Ley 
80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la adjudicación, celebración y ejecución del contrato.  
 
Aceptada la oferta no podrá haber cesión de ella entre quienes integran el Consorcio o la Unión Temporal.  
 
Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitación, se comprometen en caso de ser 
adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Único Tributario), permanecer Consorciados o en unión 
temporal durante el plazo del contrato y un (1) años más. Por lo tanto, deberá indicarse expresamente que el 
consorcio o Unión Temporal no podrá ser disuelta, ni liquidada durante la vigencia o prórrogas del contrato que 
se suscriba.  
 
La CORPORACIÓN podrá solicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de 
conformación del Consorcio o Unión Temporal. 
 
6.1.1.4. Certificación del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago de aportes 
parafiscales.  
 
El proponente debe acreditar, con la certificación respectiva, estar al día en el pago de los aportes a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados; dicha certificación 
debe acreditar el pago de los aportes de los últimos seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta, 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de 
ley, o por el representante legal, según el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.  
 
En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal debe 
allegar este documento.  
 
Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren 
excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditarlo así en su 
oferta. Cuando se certifique el pago de los aportes inferior a seis (6) meses se le solicitará al oferente subsanar 
dicha situación. La CORPORACIÓN podrá verificar con las respectivas entidades, la información que 
suministran los proponentes. 
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6.1.1.5. Documentos adicionales  
 
El proponente acreditará la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes documentos:   
 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal del proponente o de su apoderado. 
• Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del representante legal y 

de la persona jurídica (si es persona jurídica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal, expedido por la Contraloría General de la República.  

• Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural), del representante 
legal y de la persona jurídica (si es persona jurídica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal, expedido por la Procuraduría General de la Nación. 

• Documento de antecedentes penales y de medidas correctivas, expedidos por la Policía Nacional 
bajado por internet del representante legal. 

• Documentos del Revisor fiscal que expide la certificación de pagos al Sistema de Seguridad Social 
tales como, fotocopia de la cédula de ciudadanía, tarjeta profesional y documento de la junta de 
contadores.  

• Compromiso de transparencia y compromiso anticorrupción diligenciados. 
• Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM del representante legal de 

conformidad con la ley 2097 de 2021, con fecha no mayor a treinta (30) días. 
 
NOTA: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales d) y e), la Corporación hará la 
impresión correspondiente.  
 
6.1.1.6 Experiencia del Proponente:  
 
La entidad realizará la verificación de la experiencia directamente para lo cual el proponente deberá acreditar 
su experiencia como máximo con  dos (2) contratos que dentro de su objeto y/o actividades estén relacionadas 
con el suministro y/o adquisición y/o venta de elementos para eventos cuyo valor sea igual o mayor al 100% del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV es decir 9 SMMLV. En caso de presentar certificaciones de contratos 
ejecutados en consorcio o unión temporal, serán tenidas en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participación 
de sus integrantes en el mismo, para lo cual se deberá adjuntar el documento de conformación del consorcio o 
unión temporal.  
 
Experiencia para Mipymes: 
 
La entidad realizará la verificación de la experiencia directamente para lo cual el proponente deberá acreditar 
su experiencia como máximo con tres (3) contratos que dentro de su objeto y/o actividades estén relacionadas 
con el suministro y/o adquisición y/o venta de elementos para eventos cuyo valor sea igual o mayor al 100% del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV es decir 9 SMMLV. En caso de presentar certificaciones de contratos 
ejecutados en consorcio o unión temporal, serán tenidas en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participación 
de sus integrantes en el mismo, para lo cual se deberá adjuntar el documento de conformación del consorcio o 
unión temporal.  
 
Los documentos soporte para acreditar la experiencia especifica de los contratos registrados en la propuesta, 
deben ser las certificaciones de los contratos liquidados y/o terminados (con su respectiva acta de liquidación).  
No se aceptan contratos en ejecución.  
No se aceptan auto certificaciones.  
Cada certificación deberá como mínimo, contener la siguiente información: 
 

• Nombre de la empresa a la que se le prestó el servicio. 

• Objeto del contrato. 

• Valor total del contrato. 
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• Determinar si participó en consorcio o Unión Temporal e indicar el 

• Porcentaje de participación. 

• Fecha de inicio y finalización del contrato. 

• Nombre, cargo y firma de quien suscribe la certificación. 

 
En caso de haber contratado con el Senado de la República el oferente deberá anexar la respectiva certificación 
del supervisor del respectivo contrato, o indicar el número y fecha de este para que internamente la entidad 
proceda a realizar la verificación correspondiente. 
 
6.1.1.7 Anexo 1- CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS    
 
El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la presente invitación y 
deberá cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos mínimos establecidos en el Anexo 1 – CONDICIONES 
TÉCNICAS EXIGIDAS el cual deberá ser diligenciado en su totalidad, manifestando explícitamente en todos y 
cada uno de los ítems que componen los requerimientos mínimos, su expresión afirmativa de aceptación. 
 
Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberán estar 
claramente establecidas en la oferta presentada. 
 
Los aspectos técnicos que fueren materia de aclaración no darán lugar a mejorar la oferta y, si no fuere posible 
la aclaración sin mejora, la oferta se rechazará. 
 
7. PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS  
 
La oferta deberá ser presentada a través de la plataforma SECOP II, debidamente diligenciada y firmada por el 
representante legal o por la persona autorizada a través del SECOP II.  
 
NOTA 1: Con la presentación de la oferta por la persona legalmente facultada para ello, se entiende que el 
oferente acepta todas y cada una de las condiciones previstas en esta invitación.  
 
NOTA 2: NO SE ACEPTAN OFERTAS PARCIALES. 
 
Los costos asociados a la presentación de las ofertas serán a cargo del oferente.  
 
El valor total de la oferta deberá incluir IVA e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales. El oferente favorecido con la adjudicación 
de la contratación tendrá a su cargo los costos de las garantías y seguros que se relacionen en el respectivo 
contrato, si a ello hubiere lugar. 
  
El oferente a quien se le haya aceptado su oferta responderá por los daños ocasionados a terceros por sus 
dependientes, en cumplimiento y ejecución del contrato. 
  
El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.  
 
El oferente con la sola presentación de su propuesta manifiesta de manera inequívoca y bajo la gravedad de 
juramento, que el origen de los recursos que empleará para la ejecución del objeto del contrato es lícitos y 
ajenos a las actividades que comprenden el tipo penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones 
legales vigentes, en especial el contenido en el artículo 27 de la Ley 1121 de 2006.  
 
7.1 PROPUESTA ECONOMICA: 
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De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, la selección del contratista se 
hará basado en la propuesta que presente el precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de 
mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso de que éste no cumpliese con las condiciones de 
la invitación, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente.  
 
Se hará la verificación en primera medida del proponente que presente el valor más bajo para el desarrollo del 
proceso. Para esto el proponente deberá diligenciar en el anexo de propuesta económica en Excel publicado 
en la plataforma SECOP II, la propuesta económica que pretende presentar, en la que deberá realizar su 
ofrecimiento con los valores con IVA. 
 
Para la evaluación de los valores de la oferta económica presentada en el cuestionario de la plataforma y del 
formato económico, la entidad verificará el valor unitario del ítem incluido IVA y este valor no podrá exceder los 
valores establecidos por la entidad en el estudio de mercado. Así mismo, la verificación de dichos valores podrá 
ajustarse a lo establecido por el artículo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015 en cuanto al manejo de ofertas 
con precios artificialmente bajos.  
 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el 
valor de su propuesta debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos 
errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a allegar ruptura del equilibrio contractual. 
  
Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, 
gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que 
considere necesarios para la fijación de la oferta económica. 
 
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: En relación con las propuestas económicas, la entidad observará el 
procedimiento establecido en el Decreto 1082 de 2015, con relación a la PROPUESTA DE MENOR PRECIO, 
CUANDO SE DE LA HIPÓTESIS DE “PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS” establecida en dicha disposición. 
 
Nota 1: La entidad podrá realizar las correcciones aritméticas a que haya lugar (en caso de ser necesario) y las 
mismas serán de forzosa aceptación para el proponente. 
 
 
8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS  
 
Las ofertas serán objeto de rechazo por cualquiera de las causales señaladas a lo largo de esta invitación y las 
que se relacionan a continuación:  
 

• Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

 
• Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 

 
• Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o 

en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal. 
 

• El Senado de la República detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes 
mediante pruebas que aclaren la información presentada. 

 
• Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones 

previstas en la invitación, o presente condicionamiento para la adjudicación. 
 

• Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar y hora establecida 
en la invitación. 
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• Cuando El Senado de la República comprobare la violación por parte del proponente, de sus 
empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos 
anticorrupción asumidos por el proponente. 

 
• Cuando el proponente no subsane o no subsane en debida forma los requerimientos realizados por la 

Entidad respecto a los requisitos habilitantes previstos en la invitación pública, una vez vencido el 
término establecido en el cronograma del proceso para ello.  

 
• Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una 

oferta resulta artificialmente bajo y no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a 
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta. 

 
• Cuando en el certificado de existencia y representación se verifique que el objeto del proponente (o de 

cualquiera de los integrantes cuando sea consorcio o unión temporal) no se ajusta a lo exigido en la 
invitación. 

 
• Cuando la actividad económica del proponente (persona natural) no se ajusta a lo exigido en la 

invitación. 
 

• Cuando se demuestre que a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente no se encuentra 
al día, durante los últimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de 
Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello 
hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia 
al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, “el Proponente y el Contratista deberán acreditar que se 
encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, 
así como los propios del Sena, ICBF, y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.  

 
• Parágrafo 1. El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este artículo deberá 

acreditarse para la realización de cada pago derivado del contrato estatal…” En caso de que el 
proponente sea persona natural, la no acreditación del pago en seguridad social del mes 
inmediatamente anterior al cierre del proceso. 

 
• Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, durante el 

término otorgado para subsanar las ofertas. 
 

• Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o 
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente 
los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades 
necesarias. 

 
• Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 

de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica o con certificación 
juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que la duración de la 
persona jurídica no es igual a la del plazo para la ejecución del contrato y un (1) año más.  

 
• Cuando a pesar de habérsele dado la oportunidad al proponente de demostrar que cuenta con la 

capacidad jurídica y demás requisitos verificables de su cumplimiento, éste no las cumpla. 
 

• Cuando el Senado de la República haya solicitado al proponente cualquier aclaración, y el mismo no 
dé respuesta al requerimiento que le haga la entidad para subsanarla dentro del término previsto en la 
invitación o en la solicitud. 

 
• Cuando se presenten inconsistencias o datos tergiversados en la información presentada por el 

proponente o por alguno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, teniendo en cuenta 
lo señalado en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 
2011. 
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• Cuando de acuerdo con la inscripción que reposa en el certificado de existencia y representación legal, 
la representación legal deba ser ejercida de manera conjunta por el representante legal principal y su 
suplente (o sus equivalentes) y tal actuación no se acredite con la suscripción de los documentos que 
integran la propuesta. 

 
• Cuando respecto de los consorcios y/o uniones temporales uno, alguno o todos sus integrantes de 

acuerdo con la inscripción que reposa en el certificado de existencia y representación legal, disponga 
que la representación legal deba ser ejercida de manera conjunta por el representante legal principal 
y su suplente (o sus equivalentes) y tal actuación no se acredite con la suscripción del documento de 
constitución y/o con los documentos que integran la propuesta. 

 
• Cuando la propuesta no cumpla con cualquiera de los aspectos técnicos mínimos requeridos en la 

invitación y/o estudio previo. 
 

• Cuando el valor de la propuesta económica sobrepase el valor del presupuesto oficial asignado al 
presente proceso de selección.  

 
• Cuando el valor ofertado sobrepase el valor promedio tope establecido en el estudio de mercado para 

los ítems que conforma la oferta económica (Cuando aplique). 
 

• La no presentación de la propuesta económica en el formato solicitado por la entidad o su modificación 
o su diligenciamiento incompleto. 

 
Nota: Todo intento debidamente comprobado de un proponente de ejercer alguna influencia sobre el proceso 
de evaluación de las ofertas o sobre la decisión de adjudicación de LA ENTIDAD Contratante, dará lugar al 
rechazo de la oferta de ese proponente. 

 
9. FACTORES DE SELECCIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE.  
 
El precio más bajo total de la sumatoria de los valores unitarios de los elementos requeridos será el único factor 
para la comparación de ofertas y así proceder a la evaluación de los requisitos habilitantes, verificación del 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y escogencia del contratista.  
 
9.1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  
 
La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se realizará exclusivamente respecto del oferente que 
presente el precio más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la 
ley 1150 de 2007. En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, procederá la 
verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se 
declarará desierto el proceso. 
 
Adicionalmente a lo anterior, se observará el procedimiento establecido en el decreto 1082 de 2015, con relación 
a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipótesis establecida en dicha disposición. En caso de que se 
rechace la oferta, la entidad podrá optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio 
y así sucesivamente o por declarar desierto el proceso.  
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los 
requisitos mínimos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la 
presente invitación pública. En caso de empate en el menor valor, la entidad adjudicará el proceso al proponente 
que haya entregado primero la oferta entre los empatados de acuerdo con el orden de entrega de las mismas, 
de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con 
base en el cual se efectuará el respectivo registró presupuestal. 
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Publicada la verificación de los requisitos habilitantes, según el caso y de la evaluación del menor precio, la 
entidad otorgará un plazo único de un día hábil para que los proponentes formulen observaciones a la 
evaluación.  
 
Las respuestas a las observaciones se publicarán en el SECOP II simultáneamente son la comunicación de 
aceptación de la oferta. 
 
10. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES  
 
Se realizarán de conformidad a lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el 
Decreto 1860 de 2021 o las normas que la adicionen o modifiquen. 
  
11. TRASLADO DE LA EVALUACIÓN  
 
Realizada la evaluación de la oferta u ofertas presentadas con el precio más bajo, se publicará en el SECOP II 
en el plazo indicado en el cronograma de este proceso, para que el oferente dentro del término establecido en 
el cronograma pueda formular las observaciones a que haya lugar, de conformidad con lo previsto en el de 
conformidad con lo previsto en el numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 
1860 de 2021, en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.  
 
12. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  
 
La CORPORACIÓN comunicará al proveedor la aceptación de la oferta, a través del SECOP II, mediante el 
cual el proponente seleccionado para cada lote quedará informado de la aceptación de la oferta, la cual 
constituye para todos los efectos, el contrato celebrado, documento sobre el cual se hará el registro presupuestal 
del compromiso, de conformidad con lo previsto de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, 
cuyo perfeccionamiento y ejecución se indica en el numeral 2.16 de esta invitación. 
  
NOTA: La CORPORACIÓN podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta 
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos contenidos 
en la invitación pública, conforme el Decreto 1082 de 2015. 
 
13. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 
 
En el caso de que no se presente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con los requerimientos 
de la invitación pública, se dejará constancia de este hecho mediante acto administrativo motivado que se 
publica en el SECOP II, en lo demás, se seguirán las reglas en lo demás, se seguirán las reglas previstas en el 
Decreto 1082 de 2015.  
 
14. GARANTIAS  
 
Dada la naturaleza del objeto contractual, en el contrato que se pretende celebrar, de conformidad con el análisis 
realizado, los riesgos que se deben cubrir, de conformidad con los numerales 3, 4 y 6 del Artículo 2.2.1.2.3.1.7. 
del Decreto 1082 de 2015 (Artículo 116 del Decreto 1510 de 2013) son: (1) Cumplimiento del contrato, amparo 
que cubre a la entidad estatal de los perjuicios que se deriven por el incumplimiento total o parcial, tardío o 
defectuoso imputable al contratista; (2) Calidad de servicio, amparo que cubre a la entidad estatal por los 
perjuicios derivados a la deficiente calidad del servicio prestado. De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2. 
del decreto 1082 de 2015 (Articulo 111 Decreto 1510 de 2013), el contratista deberá constituir a favor del  
Senado de la República, un contrato de seguro contenido en una póliza, un patrimonio autónomo o garantía 
bancaria, que ampare los posibles riegos según los siguientes criterios: 
 
 
 
 



 
 

Dirección General Administrativa 
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AMPAROS EXIGIBLES CUANTIA VIGENCIA 
 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

 
10% del valor del contrato 

 
Por la vigencia igual al plazo del 
contrato y un (1) año más 
 

CALIDAD DEL SERVICIO 10% del valor del contrato Por la vigencia igual al plazo del 
contrato y un (1) año más 
 

 
De igual manera, es preciso advertir que el presente contrato no genera para la entidad la obligación de efectuar 
anticipo o pago anticipado alguno. 
 
Bogotá D.C., julio de 2025.  
 
 
 

ASTRID SALAMANCA RAHIN 
Directora General 

Senado de la República. 
 
 
Proyectó: Manuel Rosero – Abogado Contratista DGA.  

Revisó: Milena Infante – Abogada DGA.  

Revisó: Novoa Buendía S.A.S-Asesor externo  




