
CONTRATO No. 52 DE 2025 / ADICIÓN 1 Y PRÓRROGA 01 AL CONTRATO 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE JUNIO DE 2025 

 

En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 1 al 30 de junio de 2025, 

realizó las siguientes actividades: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

1.  Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se 

generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, respecto de los 

procesos disciplinarios, atendiendo las normas de gestión documental y las instrucciones 

que imparta la entidad. 

2.  Mantener actualizada la información del control de préstamo de expedientes a los abogados 

del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, en el Sistema de Información 

Disciplinaria. 

3. Realizar la radicación de quejas nuevas en el Sistema de Información Disciplinaria de la 

entidad. 

4. Numerar y fechar las decisiones, para el impulso procesal pertinente por parte del abogado 

responsable. 

5. Elaborar las actas de reparto a los procesos disciplinarios asignados a los abogados e 

incorporación en los respectivos expedientes. 

6. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de los procesos 

disciplinarios a cargo del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 

7. Apoyar la proyección de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e incorporación en 

los respectivos expedientes documentales virtuales o físicos. 

8. Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de los procesos disciplinarios, para 

presentar la información en forma clara, concisa y oportuna, cuando sea requerido. 

9. Realizar la actualización y digitalización de expedientes disciplinarios que se adelanten en 

el Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 

10. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 

teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 

Financiera.  

11. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la 

naturaleza y el área de desempeño. 

 

EVIDENCIAS: 

1. Durante el perido 1 al 30 de junio de 2025, se procedió a descargar de DOCU un total 
de 36 autos firmados digitalmente por la señora Delegada de Tierras y con ello realizar 
la siguientes actividades: mantener la base de datos control de autos aprobados y 
firmados actualizada para con ello tener información precisa respecto de cantidad de 
autos firmados, del tipo de decisión, su clasificación, el abogado responsable y que 
proyecta, se realiza una verificación de los mismos frente a la base de datos de procesos 
disciplinarios y se realiza la respectiva actualización, se ejecuta lo pertinente en el botón 
de Gestión en DOCU en cuanto a cada auto firmado electrónicamente,  se imprimen e 
incorporaran en los respectivos expedientes; a continuación relación de autos firmados. 
 

Número de Auto Fecha  Expediente 
Clasificación de  

decisión 

AUT-2025-001102-5 6/06/2025 SDC-000964-2024 FONDO 

AUT-2025-001117-5 9/06/2025 SDC-000965-2024 FONDO 

AUT-2025-001118-5 9/06/2025 C-115-2021 FONDO 



Número de Auto Fecha  Expediente 
Clasificación de  

decisión 

AUT-2025-001120-5 9/06/2025 SDC-001103-2024 FONDO 

AUT-2025-001122-5 9/06/2025 
C-044-2021 

ACUMULA EXP. 038-2021 
FONDO 

AUT-2025-001123-5 9/06/2025 SDC-000148-2025 FONDO 

AUT-2025-001124-5 9/06/2025 SDC-000145-2025 FONDO 

AUT-2025-001134-5 10/06/2025 SDC-000963-2024 FONDO 

AUT-2025-001168-5 12/06/2025 C-100-2021 TRÁMITE 

AUT-2025-001182-5 13/06/2025 C-045-2022 FONDO 

AUT-2025-001183-5 13/06/2025 C-045-2022 TRÁMITE 

AUT-2025-001212-5 16/06/2025 SDC-000431-2023 TRÁMITE 

AUT-2025-001223-5 17/06/2025 C-059-2022 TRÁMITE 

AUT-2025-001224-5 17/06/2025 C-091-2022 TRÁMITE 

AUT-2025-001225-5 17/06/2025 C-032-2022 TRÁMITE 

AUT-2025-001226-5 17/06/2025 C-101-2022 TRÁMITE 

AUT-2025-001230-5 17/06/2025 C-018-2021 TRÁMITE 

AUT-2025-001231-5 17/06/2025 SDC-000245-2023 TRÁMITE 

AUT-2025-001254-5 17/06/2025 C-143-2019 FONDO 

AUT-2025-001255-5 17/06/2025 C-164-2019 FONDO 

AUT-2025-001256-5 17/06/2025 SDC-000045-2025 FONDO 

AUT-2025-001257-5 17/06/2025 SDC-000047-2025 FONDO 

AUT-2025-001258-5 17/06/2025 C-030-2020 FONDO 

AUT-2025-001259-5 17/06/2025 C-061-2022 TRÁMITE 

AUT-2025-001260-5 17/06/2025 SDC-000245-2023 TRÁMITE 

AUT-2025-001261-5 17/06/2025 C-095-2022 FONDO 

AUT-2025-001293-5 19/06/2025 C-122-2021 FONDO 

AUT-2025-001294-5 19/06/2025 SDC-000533-2023 TRÁMITE 

AUT-2025-001296-5 19/06/2025 SDC-000289-2023 FONDO 

AUT-2025-001297-5 19/06/2025 SDC-000143-2025 FONDO 

AUT-2025-001298-5 19/06/2025 SDC-000144-2025 FONDO 

AUT-2025-001308-5 19/06/2025 SDC-000134-2024 TRÁMITE 

AUT-2025-001332-5 20/06/2025 SDC-000042-2025 FONDO 

AUT-2025-001333-5 20/06/2025 SDC-000752-2024 TRÁMITE 

AUT-2025-001371-5 24/06/2025 SDC-001109-2024 TRÁMITE 

AUT-2025-001417-5 26/06/2025 SDC-000441-2023 FONDO 

 

*En este punto se informa que dado que llegó con firma digital un auto respecto de un expediente 

que ya contaba con la misma decisión, por las instrucciones del Líder del Grupo, se procedió a remitir 



al abogado correspondiente correo electrónico poniéndolo al tanto de la situación presentada. En 

la evidencia captura de pantalla del correo enviado. 

 

  

2. Elaboración de actas de reparto No. 25 y de la 28 a la 45, cabe indicar que las actas 28 
a la 45 fueron elaboradas como documento electrónico desde DOCU y que una vez 
firmadas por quienes intervienen en ellas, se procede a descargar, imprimir e incorporar 
en los respectivos expedientes en este orden importante indicar que por medio de las 
actas inicialmente mencionadas se efectuó reasignación de un expediente y reparto de 
18 expedientes nuevos. En las evidencias captura de pantalla del envío del acta para 
revisión y aprobación del Dr. Andrés y posterior envío a la abogada correspondiente y 
captura de pantalla de DOCU respecto de las actas 28 a la 45.  
 

 

 

 

 



 

 

 



3. Se procede a remitir desde el correo electrónico 
disciplinarios.curadurías@supernotariado.gov.co 6 oficios proyectados por los 
abogados dando respuestas a peticiones de la OCDI, referente a dichos oficios se  
actualiza una base de datos en drive con el fin de mantener enterados al grupo de PQRS 
del envío de respuestas, así mismo se remiten correos a Líderes del Grupo de Trabajo 
con soporte de envío de dichas respuestas y se procede a incorporar a los respectivos 
expedientes los soportes de envío, además se remitió 1 alcance respecto de una 
respuesta a la OCDI. 
 

*Evidencias: Relación en donde se puede identificar los números de radicados asignados para su 

respectiva verificación y correos electrónicos. 

OF. OCDI EXP. OCDI  SISG OCDI 
OF. RESPUESTA 

ODCI 
FECHA DE ENVIO A 

OCDI 

663 000935-2024 SNR2025IE-012004-3 SNR2025IE-013822-3 12/06/2025 

692 001191-2024 SNR2025IE-012489-3 SNR2025IE-013972-3 10/06/2025 

698 001180-2024 SNR2025IE-012493-3 SNR2025IE-013942-3 10/06/2025 

700 001181-2024 SNR2025IE-012505-3 SNR2025IE-013824-3 10/06/2025 

707 001305-2024 SNR2025IE-012932-3 SNR2025IE-015102-3 17/06/2025 

725 001302-2024 SNR2025IE-013401-3 SNR2025IE-015105-3 17/06/2025 
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Por otra parte, se remitió un alcance a una respuesta emitida a la OCDI. 

 

 

4. Se remitió desde el buzón de disciplinarios respuesta de PQRS. Evidencia captura de 

pantalla de correo que da cuenta de envío de PQRS. 

 



5. Se mantiene actualizadas las bases de datos de procesos disciplinarios respecto de los 

36 autos que salieron suscritos durante el mes de junio respecto del avance procesal, 

10 procesos nuevos creados, el registro de los  repartos y o reasignaciones, lo anterior 

con el fin de suministrar información precisa para rendir informes solicitados y 

estadísticas respecto de los procesos disciplinarios de la oficina de Curadores Urbanos, 

captura de pantalla en la que se remiten bases de datos actualizadas. 

 

      
 

 

6. Se suministra información actualizada para rendir informes requeridos, tales como el 
PAG, información relacionada con procesos activos con prescripción 2024 – 2025 y 
creados vigencia 2018,2019, procesos pendiente por ejecutoria, trazabilidad respecto de 
auto en docu y demás información que requiera el líder del grupo para dar respuesta a 
solicitudes de usuarios externos e internos; además de suministrar en forma precisa y 
clara información para los mismos operadores disciplinarios que integran este grupo 
respecto de los procesos disciplinarios, lo anterior conlleva a mantener bases de datos 
actualizadas. En las evidencias correos electrónicos suministrando información 
requerida. 
 



       

 

 

 

 

 

 

  *Correos que dan cuenta de respuestas a solicitudes hechas por este Grupo Disciplinario. 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

7. Se realizó remisión de 5 expedientes digitales. En las evidencias captura de pantalla de 

los correos.   

 

 

 



 

 

 
 

 

8. Se elaboró 2 oficios de incorporación de documentación para expediente disciplinario, 

el mismos fue remitido por correo electrónico para revisión, aprobación y firma del Líder 

del Grupo y fue remitido al abogado correspondiente, en las evidencias capturas de 

pantalla de correos enviados. 

 

 

 

 



 

 

9. Se lleva control de notificaciones por edicto y por estado, de los cuales los abogados 

sustanciadores requieren el respectivo número según la notificación, previo a la entrega 

del respectivo número se verifica en el expediente la procedencia y de no se procede a 

indicar al abogado solicitante lo correspondiente. En las evidencias correos enviados y 

relación de número de notificaciones por edicto o por estado entregados a los abogados 

solicitantes. 

 

 
 

No. 
EDICTO 

FECHA DEL 
FIJACION 

FECHA  
DESFIJACION 

TIPO AUTO  
NOTIFICADO 

NOTIFICADOR 

011 24/06/2025 26/06/2025 
PRÓRROGA DE 

INVESTIGACIÓN 
LAURA  

CAMACHO 

 

 

 

 

 

 

10. Asistencia a capacitaciones virtual respecto de creación DOCU en cuanto a BPM, captura 

de pantalla relación de reuniones. 

 

 

No. 
ESTADO 

FECHA DE 
FIJACION 

FECHA  
DESFIJACION 

No. EXPEDIENTE NOTIFICADOR 

003 17/06/2025 17/06/2025 C-023-2020 VIVIANA GONZALEZ 

004 24/06/2025 24/06/2025 C-002-2021 LAURA CAMACHO 

005 24/06/2025 24/06/2025 C-008-2021 LAURA CAMACHO 

006 24/06/2025 24/06/2025 C-026-2021 LAURA CAMACHO 

007 24/06/2025 24/06/2025 SDC-000020-2023 CESAR FABIAN 



11. Se atendió un usuario externo el cual solicitó consultar de expedientes, copias y se 

realizó las respectivas constancias, las mismas pueden ser consultadas en los 

respectivos expedientes, dada la reserva. 

 

                    

No. EXPEDIENTE FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 

SDC-000277-2023 13/06/2025 CONSULTA Y COPIAS 

SDC-000131-2024 13/06/2025 NOTIFICACIÓN Y CONSULTA 

 

 

Firma: 

 

 

_________________________________ 

ERIKA PATRICIA CARRILLO VERANO 

Contratista 

 

 

VB. 

 

 

_________________________________ 

Dr. ANDRÉS EDUARDO ÁLVAREZ CANCHILA 

Líder Grupo Disciplinario  

 

VB. 

 

_________________________________________ 

SARA JULIETH VELANDIA MENDOZA 

Supervisora Contrato  

 


