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1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

3065

Nombre del Contratista
y/o Representante Legal

DIEGO FELIPE MARTINEZ

Nombre del supervisor
ylointerventor

TATIANA BARRAGAN CONTRERAS

Dependencia

DIRECCION TERITORIAL VALLE

Objeto del contrato

Prestacion de servicios personales para realizar actividades de reconocimiento
predial urbano y rural para la atencién de tramites de los procesos catastrales
del punto de atencion del IGAC en el municipio de Palmira - Direccion

Territorial Valle del Cauca

Fecha de inicio

04-04-2025

Fechade 29-12-2025

terminacion

Periodo objeto del informe:

01-06-2025 HASTA 30-06-2025

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

No. Obligacion contractual

Actividad desarrollada

Observaciones / Evidencia

1. Estudiar, clasificar y
ejecutar en el snc los
tramites de terreno y
oficina que le sean
asignados, conforme a las
normas y

procedimientos
catastrales, elaborando la
respectiva resolucion.

Estudie y clasifique 70
tramites para posterior
ejecucion, segun consulta
del SNC, y de los datos
basicos y juridicos de la
informacion VUR,
verificando que estos estén
acordes con los soportes y
cumpliendo con las
funciones y procedimientos
de la entidad.

Preparacion de los tramites asignados verificando
que los documento estén acordes con los soportes
juridicos.

Repuhlica bz Colombia

ESCRITURA NUMERO! TRES MIL OCHOCIENTOS DOS
# 3.802,

Ql,
E ASNORALDO ESCANDON SALCEDO.-
RICARDO EMILIO LO) RAL y ARALID GUAPACKE

@alombia

Repiiblica ne

Verificacion de documentacion e informacién en
plataforma de registro

2. Cumplir con el rendimiento
dispuesto en la resolucion
0045 de 2025, la cual fija
la tabla de honorarios y
rendimientos para las
personas naturales que
suscriban contratos de

Realice estudio y analisis
de los tramites asignados,
inicie la ejecucion de 50
radicados correspondientes
a mutaciones de tercera ,
segunda y rectificacion,
distribuidos asi: 50 en

seguimiento ejecutores Palmira 2025
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prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a
la gestion con el instituto
geografico Agustin
Codazzi, teniendo en
cuenta los estandares
calidad, programacion y
plazos establecidos por la
direccion territorial

modificaciéon geografica

3. Realizar mediante la Realice mediante
inspeccion catastral o a inspeccidn catastral 48
través de método indirecto visitas de predios urbanos-
el estudio y andlisis de las rurales a través de método
mutaciones que le son indirecto correspondiente a
asignadas estableciendo estudio y andlisis de
los tramites a seguir, de mutaciones de tercera,
acuerdo a la metodologia y acorde a la metodologia y
procesos establecido por procesos dispuestos por el
el igac IGAC.

4, Recopilar informacion y Recopile informacion en la

verificar en terreno los
documentos necesarios
para efectuar el tramite
(documento de identidad,
propietarios, titulos de
dominio, planos,
levantamientos
topogréficos y folios de
matricula inmobiliaria).

base de datos del IGAC y
en terreno la
documentacion faltante
tales como planos,
escrituras y certificados de
tradicion con el fin de
obtener mayor certeza en
la titularidad del inmueble,
correspondiente a 4
trdmites y registros de 48
visitas.

*
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cumplimiento del presente
contrato, conforme a los
manuales, formatos y
procedimientos vigentes.

atendidos durante este
periodo.
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5. Entregar informes de visita Entregué informes de

de terreno y las fotografias visitas y fotograficos de 50

del predio y sus predios con sus -

construcciones por cada construcciones con el fin de ’

tramite asignado en realizar los tramites

sequimiento ejecutores Palmira 2025

6. Registrar la informacion
predial en las bases de
datos y sistema
determinado por el igac,
proyectar y grabar las
resoluciones resultantes
de tramite.

Registre y modifique la
informacion alfanumérica
de 50 predios en la base de
datos catastral con los
respectivos formatos de
soporte y proyecte 50
resoluciones en el SNC.

SNG SISTEMA NACIONAL CATASTRAL

7. Realizar los ajustes
solicitados en las bases
catastrales cuando se le
sea devuelto un tramite,
durante los 5 dias héabiles
siguientes a la devolucion.
estos ajustes no incluyen
un pago adicional

Realice ajustes a 4 tramites
en la base catastral y de
cartografia en el tiempo
estimado.

ST

IRE.

8. Proyectar dentro de los
términos de ley, respuesta
a los oficios, consultas y
peticiones de los tramites
gue le sean asignado

Esta actividad no fue
asignada en este periodo
de tiempo. toda vez que se
distribuy6 las cargas con
otros miembros del equipo
de auxiliares.

NO APLICA

9. Conocer y aplicar lo
establecido en los
procedimientos
documentados (manuales,
instructivos, metodologias,
guias), al igual que
conocer y diligenciar los
formatos oficializados por
la entidad para el
cumplimiento del objeto
contractual y como
garantia para el igac de la
eficaz planificacion,

Aplique y diligencie lo
establecido en los
manuales, guias, formatos,
resoluciones emitidas por la
entidad, segun induccién
recibida en diferentes
capacitaciones.

Resolucién 1040/2023 y Manual de
Reconocimiento Predial — IGAC

Manual de Reconocimiento Predial — IGAC

Induccion al sistema SNC
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operacion y control de los
procesos del sistema de
gestién integrado.

10. El contratista debe contar
con los equipos (pda,
tablet, celular, cinta
métrica y transporte, etc.)
e insumos necesarios e
indispensables para su
desarrollo que garanticen
Optimos resultados. los
honorarios a reconocer
incluyen el costo del
transporte para efectuar el

Cumpli portando los
insumos y elementos
necesarios para para la
correcta ejecucion de las
labores contractuales en
campo y oficina

escaneo de la
correspondencia interna y
externa revision, asi como
la clasificacién, control y
seguimiento a la
correspondencia asignada
al area.

asignada correspondencia,
toda vez que se distribuyo
las cargas con otros
miembros del equipo de
auxiliares.

tramite.
¢ Equipo de computo en oficina
e Cinta metrica
e Telefono movil
e Medio de transporte
11. Realizar la radicacién y Durante este periodo no fue

NO APLICA

12. Garantizar la custodia de
la documentacion recibida
radicada por sistema de
informacion catastral y
correspondencia.

Garantice el buen uso y
custodia de la
documentacion recibida por
parte del area de
conservacion y la aportada
por los usuarios para la
correcta ejecucion de los
tramites catastrales
asignados

Expedients digitales cargads en SNC.

13. Orientar a los usuarios en
los temas inherentes a la
informacion catastral
requerida, de los trdmites
gue le sean

asignados

Brinde apoyo en punto de
informacion a usuarios
informando el estado y/o
avance de los tramites
solicitados; De igual forma
a los compafieros en
solicitudes de trabajo de
oficina

Informacién correspondiente a avance de
tramites solicitados en mutaciones de segunda,
tercera, rectificacion.
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a los lineamientos,
normas, reglamentos,
orientaciones y leyes
ambientales aplicables en
el desarrollo del contrato.
Asi mismo, a las normas y
planes ambientales de la
entidad. el contratista
reconoce y acepta que las
autoridades competentes

lineamientos, normas,
reglamentos, orientaciones
y leyes ambientales
aplicables en el desarrollo
del contrato implementadas
por el IGAC.

FO-GCO-PC02-05
INFORME DE CONTRATISTA Version: 1

Vigente desde:

01/04/2022

14, Entregar los informes Entregue informe de
parciales y mensuales del actividades contractuales
avance del contrato, asi no. 3 con corte 01/06/2025
como el informe final de al 30/06/2025.
las actividades Entregue 50 informes de
desarrolladas dentro del las visitas en campo
término de ejecucion del
contrato, con el visto
bueno del supervisor,
justificando las
obligaciones no
ejecutadas.

15. Asistir a las reuniones Asisti a reunion el dia
programadas por el areay 06/06/2025 en la oficina de
la direccion territorial. Palmira a cargo de Tatiana

Erika Barragan.

Asisti a capacitacion virtual:
participacién ciudadana en
accion, poder voz y
decision en la oficina de
Palmira a cargo de
direccion central.

Asisti a capacitacion virtual:
jornada académica - copilot
en la oficina de Palmira a
cargo de direccion central.
Asisti a capacitacion virtual:
liquidacion en
compensacion para zonas
inundadas en la oficina de
Palmira a cargo de
direccion central.

Asisti a capacitacion virtual:
predios informales y
lineamientos para radicar
en el snc en la oficina de
Palmira a cargo de
direccién central.

16. Dar estricto cumplimiento Cumpli con las directrices y

Sistema de Gestion Ambiental NTC-
1ISO14001:2015
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nacionales, regionales o
locales que tengan
jurisdiccion sobre el area
donde realizara las
actividades, podra
disponer la suspension de
las actividades objeto de
este contrato y/o imponer
las medidas preventivas,
multas o sanciones a que
hubiere lugar hasta que el
contratista cumpla con
dichas normas y leyes
ambientales o subsane los
efectos causados por el
incumplimiento de dichas
normas y leyes, motivo por
el cual, asumira las
consecuencias que se
deriven frente al contrato
cuando la suspension de
las actividades le sea
imputable.

17. Entregar a la terminacion
del contrato todos los
elementos asignados para
la ejecucion de su labor,
de propiedad del instituto.

Se tiene conocimiento y
claridad de la
responsabilidad de entrega
de los elementos e insumos
de trabajo brindados por la
Territorial IGAC Valle,
cuando el empleador lo
requiera. El contrato sigue
en ejecucion.

NO APLICA

3.

REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Informe actividades no. 3

Asisti a dos reuniones.

Ejecute 50 radicados de diferentes mutaciones de tercera, rectificacion, desenglobe
Estudie y verifique los documentos adjuntos de 50 tramites
Apoyé en la atencion al contribuyente de 10 usuarios

3.2 Informes técnicos de visita fisico y digital, incluido registro material fotografico digital carpeta seguimiento Palmira
2025 tramites y entregue el informe mensual de actividades.
3.3 Planilla de pago de seguridad social.

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

)
Wz 7 i frg

Firma del Contratista

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron
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/I RAZON SOCIAL - DIEGO FELIPE MARTINEZ
ASO pAGgg’ IDENTIFIGAGION: CC-10293461
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
HOM. DEFPENDEMNCIA O SUCURESAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-06-24
FECHZ LIMITE DE PAGC: 207507-14
FECHA DE PAGD: 2025-06-25
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PEMSION: 202506
PERIODO SALUD: 202506
NUMEROC PLAMILLA: 33568139
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN); 33569139
TIPO DE PLAMILLA: |
el L NOMERE R e e e = S
EFE0d] OM1GE2ES HLEVA E.PS.SA. NOW 1 £ 1430000 50 ED 51 5 1Ti.804 E 1T BOD
2514 90336004 COLPEMISIONES 1 £ 1430000 50 ED 51 $221.804 £ ZIB BOD
o e : e o bo 3 B e
Taotal & pagar 0 [1:] L1 § £47 500 £ 447 5O
9:'4930“ martinez
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VA

ASOPAGQOS ' JAIME TORRES

A

A continuacion describimos el estado de la transaccion realizada a través de nuestro porial fransaccional

Estimado Usuario(a)

Nit de la Empresa: 10295461

Nomobre de la Empresa: DIEGO FELIPE MARTINEZ
Nomibre del comercio. ASOPAGOS S A

Valor dal pago: 5442 500

Fecha transaccion: 2025-06-24 21:14
Estado transaccién APROSADA

Banco NEQUI

Nro transaccidn - CUS: 1576725045

Nuamero Planila: 33569139

Descripcion: Pago de seguridad Social Integrado
Direccion |P 10.10.11.80
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