INFORME N° 5 DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO *28-

05-2025 AL 27-06-2025"

OBLIGACION

1. Verificar y depurar los saldos contables del software universo online de

las

cuentas de inventarios, propiedad planta y equipo, bienes de uso publicos,
histéricos, culturales y activos intangibles de la entidad, contrastando la informacién

con los saldos reportados por almacén del médulo de activos fijos de universo

online y los saldos reportados a través de los inventarios fisicos realizados por esta

dependencia.

ACTIVIDAD REALIZADA

Se realizo la verificacién de los productos y codigos contables que se encuent

ran

en la PLANTILLA FORMATO BIENES ALCALDIA de Universo, suministrada por la
dependencia de almacén que posteriormente se subira en la plataforma del sistema

universo.

En la primera revision se verifico la columna que contiene la informacion del codigo -

alterno, realizando las observaciones correspondientes.

En la segunda revision se verifico la columna que contiene la informacion de la tabla

de activos, grupo contable al que pertenece y el valor de cada uno, realizando las
observaciones correspondientes.
En la tercera revision se hace una verificacion general de la plantilla en donde no
se evidencian errores.
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Anexo 1
DOCUMENTO PLANTILLA FORMATO BIENES ALCALDIA

OBLIGACION

0O




2. Generar y revisar mensualmente en el médulo de activos de universo online la
depreciacion de la propiedad, planta y equipo, como de los bienes de uso publicos,

histaricos y culturales.

ACTIVIDAD REALIZADA

Se inicia la verificacion de la plantilla de la plantilla de Universo para el respect
cargue de informacion de las construcciones en curso y terminadas segun
clasificacion, solicitando esta informacion a la oficina de almacén.

UA DE HACIENDAY
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Cédigor SHGF-140

tivo
su

Versién: O

I'Y GESTION - MiPG Pégina 1 de §

Oficic Fsoha: 30-01-2325

Nobsa, 25 de junio de 2025
SHGF No. 140-315

Doctora.
YANIRA MAC%AS
Jefe de Almacén

ASUNTO: Soilcltud incomoramon de Ias construcc;ones en l Qlantllla de actlvos del
sistema Universo: . e i

De manera muy.atenta s5e soi:mta la mcorporacmn de las construcmones de manera
individual:aia plantilla de activos del sistema universo.; '

Construcmones termmadas en su totandad v Eas eonstrucczones en curso como lo :ndtca fa
archivo PDF; temendo en cuenta que se encuentra pendaente el cargue cle mformacwn y de
los bienes -de. uso publico’y" culturales, a. continuacion, se relaciona: el listado de la
informacion de los: libros contables para que se tome como referencua para el proceso que
se esia adelantando s . s . e

Cuenta - _;:-__.-_._.:'_:'Nombre de!a cuenta : Saldo m!clal . -Débito .

16 e PROPIEDADES PLANTA Y $145 402 754 314 02 $ 1 040 ooe 405 47
o EQUIPQ : .
1.6.05 TERRENOS o g $49.984.601.48_7,80 $000

Anexo 2

Oficio enviado a la oficina de almacén.

3. Registrar mensualmente las Amortizaciones de los bienes Intangibles de la

entidad.
4. Registrar trimestralmente el deterioro de los activos de |a entidad.

ACTIVIDAD REALIZADA

Se realiza la verificacion de los bienes muebles e inmuebles requeridos a la ofic
de Almacén y de esta manera revisar el codigo de la tabla de activos registrada

na
en

la plataforma universo y verificar si es el correcto segun el nuevo manuat de politicas

contables para de esta manera realizar el respecto cargue de la informacién
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Anexo 3
Excel formato bienes muebles e inmuebles

OBLIGACION

5. Realizar la conciliaciéon mensual de saldos contables del software universo y
saldos reportados en los diferentes modulos presupuestos, activos fijos y/o
inventarios, recurso humano, industria y comercio e impuesto predial.

ACTIVIDAD REALIZADA
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Se realiza comparacion y ajustes de los registros bancarios y contables para

garantizar que estos sean correctos y de esta manera proceder a la elaboracidr
las conciliaciones de las siguientes cuentas bancarias del municipio.

e Cta Cte. 37700002-1 RECAUDO IMPUESTO IC. Beo. Bta
e Cta Cte. 377057542 GIMNASIO MUNICIPAL. Beo.

) de

Realizando la causacion de cada una de estas segun su concepto correspondiente

al mes de MAYO del 2025.




Universo Qoline, Siplama Univerzo Vs 4374912021

3 REPUBLICA DE COLOMBIA
lé DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE NOBSA

. ) ALCALDIA MUNICIPAL
SEn e 891855222

CONCILIACION BANCARIA

CUENTA: 1.1.10.05.01.28 Cta Cte. 377057542 GIMNASIO MUNICIPAL. Beo. Bta
FECHA: 1AL 31 DE MAYO DE 2025
PERIODO: MAYO CONSECUTIVO: 2508173

SALDO DE EXTRACTO
SALDO EN LIBROS
DIFERENCIA A CONCILIAR

179.588.660.06
179.588.660,06

TR | )

0,80

[ Fecha | Torcero I Cheque | Concepto i Libros ]
(+) MAS 0.00

{-1 MENOCS 0.00

[ SUMAS TOTALES | 179.588.660,06]  179.568.660.06]

Elabord Por: YEISON MANUEL DIAZ MONTANA Revisd

Anexo 4

Conciliacion MAYO Cta Cte. 377057542 GIMNASIO MUNICIPAL. Bco

OBLIGACION

6. Implementar el procedimiento para la conciliaciéon de los reportes del sistema
universo para cargar a la plataforma SIA AUDITORIA y los reportes de las
gjecuciones presupuestales y dar cumplimiento a las directrices de la CGB
Resolucion 062 de 2022

— Modificacién de la Res. 494 de 2017 y resolucion 494 de 2017

— Métodos y forma de Rendicidén de Cuenta a la CGB.

ACTIVIDAD REALIZADA

Se realizo la comparacion entre los saldos presupuestales, contables y bancarios,
identificando cada una de las diferencias entre los saldos de ENERO A MARZO del
ano 2025 de cada una de las cuentas presupuestales, del mismo modo sacando las
diferencias entre el valor en recaudos y movimiento crédito de las cuentas No 13
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Anexo 5

| tinpuinste de indvurtia 5 simaiela | 3

B Cea Cre, 377600021 FDOS COMUNES. Boo. Bui ~
A0L298. 32400 | Cra Cre. ITTE0109-4 R.P, FDOS COMUNES. Beo. | 3

B

CONCILIACION DE RECURSOS MARZO 2025.

OBLIGACION

7.Apoyar en la verificacién de la informacion contenida en las declaraciones de
Impuestos y rentas presentadas por los contribuyentes del Municipio de Nobsa.

ACTIVIDAD REALIZADA

Se inicia el proceso de fiscalizacion de los contribuyentes para verificar que los
se encuentran registrados en la base de la camara de comercio tambien
encuentren registrados en la base de datos de industria y comercio del municipio.

3.206,730.955.02

13.05.08 ¥

3 1BZETLNMDD |

05

que
se

- Se han revisado 207 registros de los cuales: 107 se encuentran sin registro
de ICA en el municipio.

HATRICU 7| ORGANIZACION

Anexo 6

BASE DE DATOS CAMARA DE COMERCIO

OBLIGACION
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8. Cargar los soportes emitiditos por la secretaria de hacienda en lo
correspondiente a los pagos de los procesos contractuales de la entidad (factur
cuenta de cobro y egreso) en las plataformas SIA OBSERVA y SECOP, en los
plazos alli determinados

ACTIVIDAD REALIZADA

N

Se realiza el cargue de egresos en las plataformas SECOP Il Y SIA OBSERVA, esto
se realiza en cada proceso cargando el egreso de los pagos correspondientes al
mes de diciembre, en la plataforma SIA OBSERVSA se hace cargue de egreso y
cuentas de cobro, del cargue de estos documentos se lleva el control en documento

de Excel.

[250830 19 .+ | MARIAEMILCE CRISTIANG GARCIA & -

25043020+ [JULIETHE AREXANDRA PAEZ ESLAVR

1250430121 ;| SANGRA PATRICIA TORRES ALVAREZ

250430 221701 | YEISON MANUEL DIAZ NONTANA 120

250430 281 [CESAR LEQNARDO TOBO i o

250450247 1| CRISTIAN RICARDO RINCON IMENEZ -

25043025 | RICARDO ANDRES CABEZAS MONTARA'

250430 26+ {PEDRO JOSECRUZ RINCON 0 i

250430 271 CAMILG ANGRES NIVIA AIVAREZ -/

250430 28 [WILLANEFERNANDO GRANADOS

250430297 | RAKAEL RICARDO NING RINCON:

250430 30 [ ILCIA DECPILAR MOLANO VARGAS /)

250430 311 [ VAZRAIN ALEIANDRA BECTRAN CABEZAS 3 om0
25043032 | DUERAS BARON CESAR AUGUSTO AUGUISTS DUENAS BARON - oo
250430 33 1 | EDINSON MILLMAR ARANGUREN CARDENAS 11 o
250430 84 77| BERNARGO SINCHOQUE CEIYS - /0o

25043035 | BLANCA NIEVES GONZALEZ PEDROZA .o oo

Anexo 7

Cuentas por Cobrar Cargadas a SECOP |l y SIA OBSERVA

OBLIGACION

9. Entregar a la finalizacion de la ejecucién contractual mediante inventario Gnico
documental, todos y cada uno de los documentos producto del objeto contractual,

que reposen tanto en soporte fisico en archivos tradicionales, como los
documentos electrénicos que se encuentren en equipos de computo, medios
portatiles y en general en cualquier dispositivo 0 medio electrénico, en atencién
lo establecido en la normatividad archivistica

ACTIVIDAD REALIZADA

a

- Se estad creando un archivo tanto digital como fisico de los productos
relacionados con las actividades, para que puedan ser consultados cuando

se requiera y entregados al finalizar el contrato.

Nombre Feche de modificacion Tize Taemszfo
i CONCILIACIONES 1803 2028 T30 L . Carpata de archivas
"7 INGRESO CUENTA 7542 EASIGI hit e m,
INGRESOS CUENTA 487-2
INGRESOS CUENTA 958-0 505 207 5.
“ INGRESOS CUENTA 1018 ' 150 ikt e m. Carpeta de srchives
INGRESOS CUENTA 2073 TSI e, Carpats dearchivas

5 OTROS INGRESOS

Anexo 8 ORGANIZACION DE INFORMACION

OBLIGACION

10. Las demas inherentes al objeto del contrato y que sean asignadas por el

A




ACTIVIDAD REALIZADA

1.8e realiza el ingreso de rentas menores y notas de contabilidad de las cuentas
bancarias en la plataforma universo, para que de esta forma concuerden saldos en

libros contables y saldos en extractos.

7 Universo Onlise, Sistema Univerze VE£ 374012021

3 REPUBLICA DE COLOMBIA
o DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE NOBSA

ALCALDIA MUNICIPAL

891855222

MNotas de Contabilidad

NCT  N°: 250509 1

TERCERQ POR CONCEPTC DE

CARGANDO S.A ABONO A TRANSFERENCIA DE CARGANDO S ENCS

NIT/CC

826002513

FECHA DOCUMENTO FECHA VENCIMIENTO ELABORADO POR

2 de mayo de 2025 9 de mayo de 2025 Yeison
| Cuentz | Nombre de fa cuenta | C. Costa] Tercero | Débito ] Crédito

LL10e20110 [Cla Cre. 37700002-) RECAUDONIMPUESTO 0! CARGANDO S5, EN (3. A1.000.00 .00

iC. Beo, Ba

24909001 JRECAUDOS X CLASIFICAR o1 CARGANDOS. EX CS. 0,00 +40,000.00
[ TOTAL DEL DOCLMENTO | 40.000,6(] 10,900.01]

FIRMA: FIRMA:

NOMBRE: PENNIFER CAROLINA_CAMARGO FERNANDEZ NOMBRE:

CARGO: CONTADOR FLUBLICO CARGO: REVISADO POR

Anexo 9 INGRESO NOTA DE CONTABILIDAD

ENLACE A DOCUMENTOS https://drive.google.com/driveffolders/1XC_-
IWHWCYnQac1c-vAj44FRHBS 6gHz

\

~
- i —
ELABORADO POR:

YEISON MANUEL DIAZ MONTANA

CC. 1.053.587.827

S

SECRETARIA DE HACIENDA Y GESTION FINANCIERA
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