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1. INFORMACION GENERAL 

CIUDAD Y FECHA:  TUNJA, JUNIO DE 2025. 
 
REGISTRO B y PIN No: 2024004150373 A1 
 
NOMBRE DE PROYECTO: “PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL 
DEPARTAMENTO DE BOYACA”. 
 
MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: SUBASTA INVERSA. 
 
DEPENDENCIA: SUBGERENCIA OPERATIVA. 
 
DOCUMENTO:  ESTUDIOS PREVIOS Y SOPORTES. 
 
OBJETO: ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS CON DESTINO AL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, EN CUMPLIMIENTO 
DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO N.° 007 DE 2023, PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
ENMARCADAS EN EL PROYECTO DE “PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD 
VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA” ITEM 5. 
 
FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: ALBEIRO HIGUERA GUARIN- SUBGERENTE OPERATIVO. 

 
2.  DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 
 

La dependencia de Subgerencia Operativa del Instituto de Transito de Boyacá – ITBOY, presenta el siguiente estudio con el 
fin de la adquisición de motocicletas para fortalecer y apoyar las labores de control operativo y vigilancia de los agentes de 
tránsito, garantizando condiciones y herramientas lo suficientemente eficientes para el cumplimiento de su misión. 
  
Que, el INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACÁ tiene la función de dirigir la gestión de los procesos de apoyo a la gestión, 
proceso que se encuentra fundamentado y soportado en la siguiente necesidad: 
 
Conforme lo establece el Artículo 2 de la constitución son fines esenciales de Estado servir a la comunidad, promover la 
prosperidad y en general garantizar la efectividad de los principios, deberes y derechos consagrados en la constitución. 
 
Que, el INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACÁ es un establecimiento público de orden Departamental de carácter técnico 
encargado de gestionar el manejo y administración del registro automotor y la seguridad vial con autonomía administrativa. 
 
La misión del ITBOY está enmarcada en la administración del Registro de Tránsito Automotor en el Departamento de Boyacá; 
además de velar por la seguridad vial en el respectivo Departamento. 
 
Que, las funciones delegadas a los organismos de tránsito hacen parte "( ... ) dirigir, orientar, controlar y ejecutar políticas 
departamentales en materia de tránsito terrestre dentro de la jurisdicción del Departamento de Boyacá, enseñar a la ciudadanía 
normas sobre tránsito de vehículos, derechos y deberes de conductores y peatones, velar por el cumplimiento de las 
disposiciones legales sobre la materia y ejercer funciones de conformidad con el Código Nacional de Tránsito y la legislación 
reglamentaria." Mientras que, por su parte, el Decreto 001088 de 1985 señala que el ITBOY tiene dentro de sus finalidades: 
“(... ) servir de mecanismo de coordinación entre la administración seccional y las entidades o instituciones públicas o privadas 
que intervienen en el sector de tránsito en el territorio departamental". 
 
Que la Ley 769 de 2002 - Código Nacional de Tránsito Terrestre (C.N.T.T.), modificada parcialmente por la Ley 1383 de 2010, 
establece que le corresponde al Ministerio de Transporte como máxima autoridad en materia de tránsito, definir, orientar, vigilar 
e inspeccionar la ejecución de la política nacional en materia de tránsito. Así mismo, dispuso que las autoridades de tránsito 
deberán promover la difusión y el conocimiento de las disposiciones contenidas en el código precitado. Acorde con lo 
preceptuado y el artículo 3° son autoridades tránsito: "El Ministro de Transporte. Los Gobernadores y los Alcaldes. Los 
organismos de tránsito de carácter departamental, municipal o Distrital. La Policía Nacional a través de la Dirección de Tránsito 
y Transporte. Los Inspectores de Policía, los Inspectores de Tránsito, Corregidores o quien haga sus veces en cada ente 
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territorial. La Superintendencia General de Puertos y Transporte. Las Fuerzas Militares para cumplir exclusivamente lo 
dispuesto en el parágrafo 5o de este artículo. Los Agentes de Tránsito y Transporte".  
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto por el régimen aplicable, lo ordenado por el Acto de creación y lo dictaminado por la 
reglamentación en materia de tránsito y lo estipulado por el Ministerio de Transporte, el ITBOY tiene jurisdicción en todo el 
Departamento de Boyacá, teniendo su sede administrativa en la ciudad de Tunja. En consecuencia, acorde con el citado 
Decreto 001088 de 1985 y la demás normatividad vigente, sustitutiva, modificatoria y complementaria; el ITBOY cuenta con el 
convenio interadministrativo No. CV-ITBOY-007 DE 2023, cuyo objeto es AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, 
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS ENTRE EL INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ - ITBOY Y EL MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA, PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE APOYO, COOPERACIÓN, COORDINACIÓN, E 
IMPLEMENTACIÓN DEL CONTROL OPERATIVO DE TRÁNSITO EN LAS VÍAS PÚBLICAS DE LA JURISDICCIÓN DEL 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ, del cual se obtuvieron unos recursos con ocasión al recaudo efectivo por 
concepto de las multas impuestas en razón al desarrollo de dicho convenio, donde indica: ¨(…) CLÁUSULA QUINTA. 
DISTRIBUCIÓN DE RECURSOS. Los recursos obtenidos con ocasión al recaudo efectivo por concepto de las multas 
impuestas en razón al desarrollo del presente convenio, deberán ser repartidos en porcentajes iguales entre el INSTITUTO y 
EL MUNICIPIO. Teniendo en consideración que, del valor total del recaudo efectivo, debe descontarse el diez por ciento (10%), 
que por disposición legal señalada en el artículo 10 del C.N.T.T., le corresponde a la Federación Colombiana de Municipios en 
razón a la administración del Sistema Integrado de información sobre las Multas y sanciones por Infracciones de Tránsito 
(SIMIT). Ingresos que se captaran por medio del recaudo externo en los puntos del SIMIT a nivel nacional. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Para la distribución de los recursos efectivamente recaudados y estipulados en la presente clausula, se deberá 
conformar un comité presidido por los ordenadores del gasto de cada entidad, en un término no mayor a quince (15) días 
contados a partir de la suscripción del presente convenio. PARÁGRAFO SEGUNDO: El referido comité deberá velar por que 
la inversión de los recursos, se haga mediante la adquisición de bienes y/o servicios, determinados previamente por el comité, 
y cuya destinación específica deberá realizarse de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 160 del C.N.T.T. Limitando el montó 
de la adquisición solo por el valor del recaudo efectivo. (…)¨. Por lo anterior es necesario realizar este proceso en la modalidad 
de subasta inversa para la adquisición de dos (02) motocicletas, para dar cumplimiento al parágrafo segundo del convenio 
interadministrativo No. CV-ITBOY-007 DE 2023 y con el fin velar por que la inversión de los recursos, se haga mediante la 
adquisición de bienes y/o servicios, que contribuyan a las actividades de apoyo e implementación del control operativo de 
tránsito en las vías públicas de la jurisdicción del municipio de Villa de Leyva – Boyacá   
 
Que, por lo anterior, actualmente la entidad cuenta con el proyecto denominado “PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL 
OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA”, técnicamente viabilizado y registrado 
en el Banco de Proyectos de la Gobernación del Departamento de Boyacá, con validez hasta el 31 de diciembre de 2025.  
 
Con el fin de dar continuidad a las metas y estrategias establecidas en el Proyecto de inversión denominado “PREVENCION, 
EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA”, se requiere 
la adquisición dos (2) motocicletas para dar cumplimiento al parágrafo segundo del convenio interadministrativo No. CV-ITBOY-
007 DE 2023, tal como lo establece el ITEM 5. Proyecto que se encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos 
de Inversión del Departamento de Boyacá No. 2024004150373-A1, para la vigencia fiscal 2025 y Plan Departamental de 
Desarrollo 2024 – 2027 “Nuestro Gran Plan es Boyacá” así: 
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Por todos los motivos expuestos anteriormente y atendiendo a lo dispuesto en el convenio interadministrativo No. CD- ITBOY-
007 DE 2023, se hace necesario adelantar un proceso contractual. 
 
La necesidad que se pretende satisfacer con el presente estudio procura dar cumplimiento a la misionalidad y funcionamiento 
del ITBOY en control operativo de tránsito; este será de gran importancia e impacto institucional, toda vez que permitirá que 
los Agentes de Tránsito y de los Promotores Viales que prestan sus servicios para el municipio de Villa de Leyva, cuenten con 
los medios de movilidad adecuados que faciliten el desarrollo de control y vigilancia en el municipio de Villa de Leyva. 
 
Que, por lo anterior, actualmente la entidad cuenta con certificado de disponibilidad presupuestal N° 00000192 del 17 de junio 
de 2025 el cual garantiza los recursos para la adquisición de dos (02) motocicletas, toda vez, que se requieren cuatro 
motocicletas, pero la entidad por el momento cuenta con la disponibilidad presupuestal para dos.  
  
Que, una vez se realizó la consulta y verificación de los artículos disponibles en el catálogo del acuerdo marco de precios de 
la Tienda Virtual del Estado Colombiano denominado " Motocicletas, cuatrimotos y motocarros IICCE-971- AMP-2019, el día 
10 de junio de 2025, no se encuentra vigente. 
 

 
  
Que, así las cosas y de conformidad con los lineamientos de los artículos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 
2015, artículo 41 de la Ley 1955 de 2019 y el Decreto 310 de 2021 podrá darse la no aplicación a los acuerdos Marco de 
Precios por cuanto la presente contratación no desmejora las condiciones técnicas y/o especificaciones de asegurabilidad 
necesarias y suficientes, determinadas para los bienes que conforman los catálogos de los acuerdos marco de precios y como 
quiera que, el acuerdo no se encuentra vigente, y por ende no se puede contratar por esta modalidad los elementos con los 
cuales se pretende satisfacer la presente necesidad, razón por la cual la Subgerencia Operativa, se anexa al Estudio de 
Conveniencia  y Pliego de condiciones para el adelantamiento del proceso contractual. 
 
En virtud de lo anteriormente expuesto, se hace necesaria la celebración de un contrato que garantice la adquisición de 
motocicletas.  
 
Es por todo lo anterior que el Instituto requiere suscribir un contrato de compraventa , cuyo objeto sea el “ADQUISICIÓN DE 
MOTOCICLETAS CON DESTINO AL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, EN CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO N.º 007 DE 2023, PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL 
PROYECTO DE “PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL 
DEPARTAMENTO DE BOYACA” ITEM 5.”, el cual tiene como sustento legal lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Decreto 1082 de 2015 y con sujeción a los principios del Artículo 209 de la Constitución Política de Colombia y Artículo 
3º de la ley 1437 de 2011, según características técnicas. 
 

3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION 
DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
3.1. OBJETO: ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS CON DESTINO AL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, EN 
CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO N.° 007 DE 2023, PARA LA REALIZACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PROYECTO DE “PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA 
SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA” ITEM 5. 
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3.2. IDENTIFICACIÓN DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS – CODIGO UNSPSC 
 
Según el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versión 14 del UNSPSC) contenido en la dirección 
http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificación, el objeto contractual se enmarca en el siguiente código Clasificador de Bienes 
y Servicios: 
 
El código asignado para la presente contratación es: 
 

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE 
PRODUCTO 

1 25000000 

C 25000000 25100000 25101800  
25101801 

 
Motocicletas Maquinaria, 

Herramientas, Equipo 
Industrial y Vehiculos 

Vehículos 
Comerciales, 

Militares y 
Particulares, 
Accesorios y 

Componentes 

 Vehículos de 
motor 

Bicicletas de 
motor 

 
3.3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR:  
 
El tipo de contrato a celebrar consiste en un contrato de compraventa, bajo la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA – 
SUBASTA INVERSA. 
 
3.4. IDENTIFICACIÓN DE LAS PARTES:  
 
Contratante: Instituto de tránsito NIT 891.801.069-8 
Contratista: Persona Natural o Persona Jurídica. (subasta inversa) 
 
3.5. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR 
3.5.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993. 
 

2. Conocer íntegramente los manuales del Sistema Integrado de Gestión de Calidad del Instituto de tránsito de Boyacá 
y aplicar los procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del contrato y participar en la actualización de 
procedimientos del sistema según asignación. 
 

3. Previo a la ejecución del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado y radicar el documento original 
en la oficina de contratación del ITBOY dentro de los tres (3) días calendario siguiente para efectos de publicación y 
reporte a entes de control. 
 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución 
del contrato.  

 
5. Informar al Supervisor las novedades que se presenten relacionadas con el cumplimiento de las actividades del objeto 

contractual.  
 

6. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando 
con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  

 
7. Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con el Decreto 1072 de 2015, 

Artículo 2.2.4.2.2.16.  
 

8. Utilizar de manera racional los recursos (papel, agua, energía, etc.) así como manejar adecuadamente materiales, 
residuos sólidos y desechos que se generen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecución del contrato.  
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9. Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantías en los eventos, que se adicione el valor del contrato, se 

prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones (si aplica). EL CONTRATISTA, repondrá las garantías cuando 
el valor de las mismas se vea afectado por razón de siniestros. De lo anterior, EL CONTRATISTA comunicará a la 
aseguradora (si aplica). 

 
10. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica, administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por 

lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno de EL(LA) CONTRATISTA con EL 
INSTITUTO, ni (si aplica) del ITBOY con las personas que vincule EL(LA) CONTRATISTA para la ejecución del 
contrato.  

 
11. Tratar con respeto y cordialidad, dentro de los márgenes de la sana convivencia y buenas maneras al resto de 

personal, incluyendo funcionarios, demás contratistas, ciudadanos externos y en general a cualquier persona con 
quien se relacione en el INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACA – ITBOY 

 
12. Informar al(la) Supervisor(a) de forma inmediata y por escrito, en caso de sobrevenir durante la ejecución del contrato, 

inhabilidad y/o incompatibilidad preceptuada en la Constitución y en la ley, en especial las instituidas en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Ley 1952 de 2019, así como las que las modifiquen, adicionan o 
sustituyan, tal circunstancia.  
 

13. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes de actividades relacionadas con el 
cumplimiento del contrato solicitados por el(la) supervisor(a), en los formatos aprobados para tal fin. 
 

14. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato. 
 

15. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito. 
 

16. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones. 
 

17. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato. 
 

18. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los insumos, suministros, 
herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposición para la 
prestación del servicio objeto de este contrato. 
 

19. CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea de 
propiedad del INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ o conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se 
trate de información sujeta a reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA está obligado a entregar todos los 
documentos, correspondencia, publicaciones, útiles y demás bienes de propiedad del INSTITUTO DE TRÁNSITO DE 
BOYACÁ relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que contengan información confidencial. En 
consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a: A. Proteger la información confidencial que el INSTITUTO DE 
TRÁNSITO DE BOYACÁ comparta o suministre; B. Seguir los procedimientos establecidos en el manual de políticas 
de seguridad de la información el cual se encuentra en el sistema integrado de gestión; C. No dar a conocer a terceros 
la información confidencial, sensible, crítica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar al INSTITUTO 
DE TRÁNSITO DE BOYACÁ; D. No dar a la información confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o 
suministrada, salvo previa autorización por escrito del INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ; E. Devolver y 
entregar toda la información archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retención documental; F. No podrá 
realizar la interceptación de la red de transmisión de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009. H. Indemnización: 
EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por daño emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la 
revelación, divulgación o utilización de la información de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea por 
mera negligencia o de forma dolosa. 
 

20. Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual 
 
 3.5.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
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1. El Contratista deberá proveer los bienes que se describen en el numeral 3.6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL 

SUMINISTRO A CONTRATAR, de acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas por la dirección de tránsito y 
transporte – seccional Boyacá e Itboy. 
 

2. El Contratista deberá ofrecer garantía mínima de los bienes vendidos al ITBOY, siendo responsabilidad del contratista 
responder por ellos conforme a lo dispuesto en el Artículo 78 de la Constitución Política de Colombia, concordante con lo 
consagrado en la Ley 1480 del año 2011 (Estatuto del Consumidor) en sus artículos: 3 numeral 1.1, 5 numeral 5, y 7 al 
11; respondiendo por el reemplazo de aquellos elementos que resulten dañados o con fallas, sin costo adicional para la 
Entidad contratante. 
 

3. Los bienes deberán ser entregados en la ciudad de Tunja, oficinas del Itboy sede administrativa, Carrera 2ª N° 72-46, a 
través del funcionario encargado de ejercer la supervisión vigilancia y control; dejando claro que el contratista se obliga a 
asumir los gastos de transporte y movilización.  
 

4. Entregar los bienes objeto del contrato en adecuadas condiciones de calidad conforme a la ficha técnica. El incumplimiento 
de esta obligación será causal de terminación del contrato. 
 

5. Garantizar la calidad de los bienes a suministrar por el término señalado en los estudios previos, y los pliegos de 
condiciones por defectos de fabricación. 
 

6. El contratista debe anexar toda la documentación, descrita a continuación en la fase de ejecución: 
 
-Manual de garantía  

-Tarjeta de propiedad  

- Seguro Obligatorio (SOAT)  

- Pago Impuesto año en Curso  

- Certificado de Gases vigencia 2 años  

- Garantía 24 meses o 24.000 kilómetros (lo Primero que Ocurra).  

- 5 revisiones Preventivas Gratis en Mano de Obra.  
 
7. El Contratista deberá tener representación en la zona de influencia.  

 
8. Presentar los documentos necesarios para la legalización y perfeccionamiento del contrato. 

 
9. Allegar las garantías solicitadas por la entidad dentro del término señalado en los pliegos de condiciones.   

 
10. Informar al supervisor las novedades que puedan ocasionar la parálisis de la ejecución del contrato.  

 
11. El futuro contratista deberá aportar a su total costo, el transporte de los elementos a adquirir. 

 
12. El contratista debe hacer la entrega de los productos con las referencias y cantidades en el plazo establecido, así mismo 

el cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas en el estudio previo, las cuales son de carácter obligatorio, por 
lo tanto, será causal de rechazo el no ofrecimiento de alguna de ellas. 

 
3.5.3 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ: 
 
1. La colaboración necesaria para el desarrollo del presente contrato colocando a disposición del CONTRATISTA, con 

oportunidad, toda la información requerida para el desarrollo de sus actividades. 
 

2. Impartir instrucciones para la ejecución de los servicios contratados. 
 

3. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al contratista la ejecución idónea, eficiente, eficaz y oportuna del objeto 
contractual y verificar la totalidad del cumplimiento del objeto contractual. 
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4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte del mismo. 
 

5. El ITBOY se compromete a pagar dentro de los diez (10) días siguientes al vencimiento de cada pago, siempre y cuando 
la radicación de cuentas reúna el lleno de requisitos establecidos en la entidad. 

 
6. Aprobar las garantías que se constituyan con ocasión a la suscripción del contrato y sus modificaciones (si aplica). 

 
7. Designar un Supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecución y demás 

condiciones establecidas.  
 

8. Suministrar al contratista la información requerida para la ejecución del objeto contractual. 
 

9. Supervisar la ejecución del contrato. En desarrollo del principio de coordinación, el INSTITUTO DE TRÁNSITO DE 
BOYACA – ITBOY podrá efectuar requerimientos escritos al contratista tendientes a lograr una adecuada e idónea 
ejecución del objeto contractual, sin que por esta circunstancia sea posible predicar la existencia de subordinación laboral 
alguna, bajo el entendido que la Administración tiene la responsabilidad de coordinar la prestación de los servicios en aras 
de garantizar el cumplimiento adecuado y oportuno del objeto contractual.  

 
10. Verificar a través del Supervisor del contrato que EL(LA) CONTRATISTA realice la novedad al Sistema General de Riesgos 

laborales cuando se suscriban prórrogas, cesiones, suspensiones y en el evento de terminación anticipada del contrato.
  

3.6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SUMINISTRO A CONTRATAR: 
 
El objeto del contrato será “ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS CON DESTINO AL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, EN 
CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO N.° 007 DE 2023, PARA LA REALIZACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PROYECTO DE “PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA 
SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA” ITEM 5.  
 
La adquisición corresponde a dos (2) motocicletas de marcas reconocidas con respaldo Nacional, según las siguientes 
características técnicas: 
 

CARACTERISTICAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS OBLIGATORIAS CANTIDAD 

ITEM 1 : MOTOCICLETAS PARA AGENTES DE TRÁNSITO 

2 

 Marca 
Se requiere que las cotizaciones ofrezcan motocicletas de marcas reconocidas en el 
mercado, con respaldo nacional. No se aceptan motos ensambladas con partes 
genéricas  

CILINDRAJE: 149 CC a 175 CC 

TIPO: Enduro o Todo terreno 

MODELO: Nuevo, no inferior al año de entrega. 

MOTOR: 4 Tiempos 1, 2 o 3 Cilindros 

COMBUSTIBLE: Gasolina 

SISTEMA DE 
ENCENDIDO: 

Electrónico  

SISTEMA DE 
ARRANQUE: 

Eléctrico y/o pedal 

POTENCIA: Mínimo 12,20 HP a 8000 RPM.  

VELOCIDADES: Mínimo cinco velocidades. 

TRANSMISIÓN: Piñón - Cadena. 

CHASÍS: Tipo enduro construido en material de alta resistencia a los impactos 
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FRENOS Sistema DISCO ABS 

ITEM 2 Accesorios y documentos por cada motocicleta 
 

Maletero control 40L 

Fabricado en Polipropileno de Alta Densidad, alta resistencia y elasticidad. Volumen: 
40 Litros. Stop con reflectivo rojo. Sistema de cierre: chapa de seguridad permite abrir 
el maletero y desengancharlo con una sola llave. Trae una llave original y copia. Fácil 
instalación. 100% adaptable a cualquier parrilla. Base resistente a la vibración.  

2  

Parrilla  Base metálica de alta resistencia.  2  

Sirena Compacta 

Sirena compacta SCS1000 cuenta con funciones de microprocesador es un potente 
sistema de señalización que integra amplificador y altavoz en una sola unidad. 
Fabricada en ABS con fibra de vidrio y aluminio inyectado, la sirena SCS1000 30 
Watts,16 tonos programados y fácilmente seleccionables por el usuario, a través de un 
conjunto de micro interruptores situados en el manubrio de la moto, de fácil acceso. 
Fusible incluido también en la parte posterior. Tanto la carcasa como la tarjeta 
electrónica son resistentes a la vibración y cuenta con cinco años de garantía.  

2  

Defensa / Slider Trasero y frontales 2  

Luces de emergencia 
delanteras 

Luz Led Micro Pulse de alto rendimiento, de seis súper Led, con diseño rectangular, 
encapsulada, resistente a la vibración y a la intemperie, de ángulo abierto, color azul y 
rojo. Lente fabricado en poli carbonato. Montadas en la defensa conforme al diseño de 
la motocicleta, una a cada lado. Cumple norma técnica SAEJ 845.  

2  

Luz trasera Maletero 

Luz Led Micro Pulse de alto rendimiento, de seis súper Led, con diseño rectangular, 
encapsulada, resistente a la vibración y a la intemperie, de ángulo abierto, color azul y 
rojo. Lente fabricado en poli carbonato. Montada sobre la tapa superior de la caja 
trasera. Cumple norma técnica SAEJ 845.  

2  

Casco de Seguridad 

Casco para motociclista fabricado bajo normas internacionales en materiales resistente 
a los impactos y diferentes factores del clima, con interior acolchado desmontable en 
material antialérgico, con sistemas de ventilación frontal y superior orificios que 
permiten la circulación de aire. Cumple con la normatividad vigente del Ministerio de 
Transportes (Resolución 1080 del 19/03/2019), la Norma Técnica NTMD-0015-A3 del 
Ministerio de Defensa Nacional, Incluye simbología institucional.  

4  

SOAT   2  

MATRICULA   2  

Aspectos requeridos para la entrega de las motocicletas 
Adicionalmente al cumplimiento de las especificaciones técnicas y requerimientos adicionales de las motos, en el momento de la 
entrega, el contratista debe cumplir las especificaciones o aspectos establecidos a continuación. El oferente deberá certificar en su 
oferta que conoce y acepta dichas condiciones.  

 

Las motos en el momento de la entrega deben estar en perfecto funcionamiento, accesorios, protectores completos y debe estar 
provista de los dispositivos que para la fecha haya estipulado el Ministerio de Transporte y cumplir las ultimas normas emitidas por 
las autoridades encargadas de controlar y preservar el medio ambiente.  

 

Las motos y sus componentes deben ser originales de fábrica, no se aceptan modificaciones, ensambles o adaptaciones por parte  
del concesionario o distribuidor, excepto las que requiera el municipio de Villa De Leyva descritas en la ficha técnica. 

 

Las especificaciones técnicas suministradas por la firma oferente deben corresponder a las fichas técnicas originales del fabricante 
o del ensamblador y no de la firma vendedora. 

 

A manera de información se deberá adjuntar ficha técnica original de las motos ofrecidas en el momento de la oferta  

Las motos en el momento de la entrega deberán ser suministradas con material de consulta escrito y/o en medio magnético y en 
idioma español. Se debe incluir un manual de operación y un manual de mantenimiento preventivo. Un manual de partes y uno de 
reparación de motor. Para aquellas motos que incluyen en el manual del usuario el mantenimiento preventivo se acepta un solo 
manual por estos dos conceptos (usuario-preventivo) 

 

Al momento de la entrega de las motos el tanque de combustible debe estar full.  
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Las motos deben ser entregadas en la ciudad de Tunja, oficinas del Itboy sede administrativa, Carrera 2ª N° 72-46, a través del 
funcionario encargado de ejercer la supervisión vigilancia y control; dejando claro que el contratista se obliga a asumir los  gastos de 
transporte y movilización.  

 

El Contratista deberá tener representación en la zona de influencia.   

 
Nota 1: Las motocicletas serán adquiridas por el Instituto de Tránsito de Boyacá (ITBOY) y entregados a la Alcaldía de Villa 
De Leyva, quienes a su vez entregarán a los respectivos Agentes de Tránsito para su utilización, y verificara que la destinación 
de la motocicleta no varíe y que sea utilizado responsablemente. 
Para el suministro de los bienes que se pretenden contratar mediante el presente proceso contractual se identifica con las 
siguientes condiciones, las cuales deben ser cumplidas a cabalidad por el futuro contratista, así:  
 

Condiciones de los productos: Los bienes anteriormente descritos, deben ser nuevos, de buena calidad, estar en 
buenas condiciones de uso y obedecer a los diseños y especificaciones solicitadas por él ITBOY. 
Los bienes anteriormente descritos en el momento de la entrega deben estar en perfecto funcionamiento, accesorios, 
protectores completos, debe estar provista de los dispositivos que para la fecha haya estipulado el Ministerio de 
Transporte, cumplir las últimas normas emitidas por autoridades encargadas de controlar y preservar el medio 
ambiente y obedecer a los diseños y especificaciones solicitadas por él ITBOY. 
 

1. Entrega: El contratista debe asegurar la entrega de los bienes en el Instituto de Tránsito de Boyacá, previa indicación 
del Supervisor del Contrato, para lo cual deberá disponer de los medios de transporte adecuados que conserven y 
aseguren su entrega en óptimas condiciones de calidad.  

 
2. Cantidades: El contratista entregará a la Entidad los bienes descritos anteriormente, de conformidad con el 

requerimiento y las cantidades solicitadas. 
 
3.7. PLAZO DE EJECUCIÓN: El contrato se ejecutará en un plazo de treinta (30) días calendario, sin exceder el 31 de 
diciembre de 2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos, perfeccionamiento y ejecución; y la suscripción de la 
firma del Acta de Inicio y aprobación de pólizas. 
 
NOTA 1: El incumplimiento a cualquier de los plazos antes estipulados generara la imposición de las sanciones 
correspondientes, multas, cláusulas penales, pecuniaria y caducidad, conforme al artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 
1474 de 2011 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, previo cumplimiento de las actuaciones administrativas 
pertinentes. 
 
3.8. LUGAR DE EJECUCION: Para efectos legales el Contrato se ejecutará en la ciudad de Tunja – Sede Central ITBOY 
Carrera 2ª N° 72-46. 
 
3.9 OFERTA TÉCNICA Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta la oferta técnica de los bienes a prestar, de 
conformidad a los requerimientos del Instituto de Tránsito de Boyacá ITBOY, establecidos en las ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS del presente estudio.  
 
La oferta técnica deberá estar debidamente firmada en original, por el oferente, en caso de ser persona jurídica por el 
representante legal del proponente o el apoderado constituido para el efecto. En caso de presentarse con firma digital, la 
misma deberá estar debidamente registrada. 
 
3.10 VALOR ESTIMADO  

3.10.1. VALOR TOTAL ESTIMADO 

El presupuesto estimado es de CUARENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETECIENTOS TREINTA Y CUATRO 
MIL PESOS ($48.400.734,oo) M/CTE, (IVA si aplica), incluidos impuestos y demás tasas, gastos y deducciones a que haya 
lugar. Dicho valor se encuentra amparado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por el Subgerente General 
administrativo y financiero del ITBOY de acuerdo con la necesidad prevista. 
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Plan Anual de 
Adquisiciones (pla) 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) 

 
25101800 

Bicicletas de motor 

Certificado de Disponibilidad N° 00000192 expedido el 17 de junio de 2025, 
Código del rubro: 2.3.2.02.02.009.03, RC: 1207. 

 
El seguimiento y control del presupuesto estará bajo la responsabilidad del Supervisor delegado por el Intituto para del Contrato. 
 
También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo que se tuvo en cuenta los 
descuentos que se generan en el pago del presente contrato, los cuales se relacionan a continuación: 
 

 Estampilla Pro Adulto Mayor 2%.  

 Retención en la Fuente. Según Régimen Tributario del proponente.  

 Rete ICA. Según Régimen Tributario del proponente.  

 IVA. Según Régimen Tributario del proponente. 

 Tasa pro deporte 2.5% Ordenanza 013/2020. 

 Estampilla pro-electrificación rural. 1% Ordenanza 026/2020. 

 Y las demás que determine la ley.  

 Pago de garantías a favor de la entidad contratante. 

 Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23 ley 1150 de 2007 y Art. 135 de la ley 1753 de 2015). 

Por lo anteriormente expuesto los costos unitarios de cada ítem señalados en la propuesta favorecida no serán modificados en 
la ejecución del contrato 
 
3.10.2. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO 
 
El presupuesto estimado es de CUARENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETECIENTOS TREINTA Y CUATRO 
MIL PESOS ($48.400.734, oo) M/CTE, A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Subgerencia 
Operativa adelantó un estudio de mercado, cuyo valor fue establecido con el promedio de tres cotizaciones, así: 
 

CARACTERISTICAS ESPECIFICACIONES CANTIDAD 

 

MOTORIENTE 

LTDA  

Valor unitario  

 UNION 

TEMPORAL 

MAXI 

MOTOS 

2024  

Valor 

unitario 

 MUNDO 

CROSS 

LTDA  

Valor 

unitario 

 

PROMEDIO  

 POR 

MOTO  

 

MOTORIENTE 

LTDA  

Valor unitario  

 UNION 

TEMPORAL 

MAXI 

MOTOS 2024  

Valor 

unitario 

 MUNDO 

CROSS 

LTDA  

Valor 

unitario 

 

 

PROMEDIO 

 Marca 

Se requiere que las 

cotizaciones ofrezcan 

motocicletas de 

marcas reconocidas 

en el mercado, con 

respaldo nacional. No 

se aceptan motos 

ensambladas con 

partes genéricas 

2  $ 17.800.000  
 $ 

17.999.000  

 $     

17.500.000  

 $        

17.766.333  

 $ 

35.600.000  

 $ 

35.998.000  

 $     

35.000.000  

 $        

35.532.667  

CILINDRAJE: 149 CC a 175 CC 

TIPO: 
Enduro o Todo 

terreno 

MODELO: 
Nuevo, no inferior al 

año de entrega. 

MOTOR: 
4 Tiempos 1, 2 o 3 

Cilindros 

COMBUSTIBLE: Gasolina 

SISTEMA DE 

ENCENDIDO: 
Electrónico  

SISTEMA DE 

ARRANQUE: 
Eléctrico y/o pedal 

POTENCIA: 
Mínimo 12,20 HP a 

8000 RPM.  

VELOCIDADES: 
Mínimo cinco 

velocidades. 

TRANSMISIÓN: Piñón - Cadena. 
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CHASÍS: 

Tipo enduro 

construido en material 

de alta resistencia a 

los impactos 

FRENOS Sistema DISCO ABS 

Maletero control 

40L 

Fabricado en 

Polipropileno de Alta 

Densidad, alta 

resistencia y 

elasticidad. Volumen: 

40 Litros. Stop con 

reflectivo rojo. 

Sistema de cierre: 

chapa de seguridad 

permite abrir el 

maletero y 

desengancharlo con 

una sola llave. Trae 

una llave original y 

copia. Fácil 

instalación. 100% 

adaptable a cualquier 

parrilla. Base 

resistente a la 

vibración.  

2  $          455.000  
 $          

460.000  

 $          

450.000  

 $                

455.000  

 $          

910.000  

 $          

920.000  

 $          

900.000  

 $                

910.000  

Parrilla  
Base metálica de alta 

resistencia.  
2  $          260.000  

 $          

270.000  

 $          

250.000  

 $                

260.000  

 $          

520.000  

 $          

540.000  

 $          

500.000  

 $                

520.000  

Sirena Compacta 

Sirena compacta 

SCS1000 cuenta con 

funciones de 

microprocesador es 

un potente sistema de 

señalización que 

integra amplificador y 

altavoz en una sola 

unidad. Fabricada en 

ABS con fibra de 

vidrio y aluminio 

inyectado, la sirena 

SCS1000 30 Watts,16 

tonos programados y 

fácilmente 

seleccionables por el 

usuario, a través de 

un conjunto de micro 

interruptores situados 

en el manubrio de la 

moto, de fácil acceso. 

Fusible incluido 

también en la parte 

posterior. Tanto la 

carcasa como la 

tarjeta electrónica son 

resistentes a la 

vibración y cuenta con 

cinco años de 

garantía.  

2 
 $       

1.350.000  

 $       

1.380.000  

 $       

1.300.000  

 $           

1.343.333  

 $       

2.700.000  

 $       

2.760.000  

 $      

2.600.000  

 $           

2.686.667  

Defensa / Slider Trasero y frontales 2  $          260.000  
 $          

280.000  

 $          

250.000  

 $                

263.333  

 $          

520.000  

 $          

560.000  

 $          

500.000  

 $                

526.667  

Luces de 

emergencia 

delanteras 

Luz Led Micro Pulse 

de alto rendimiento, 

de seis súper Led, con 

diseño rectangular, 

encapsulada, 

resistente a la 

vibración y a la 

intemperie, de ángulo 

abierto, color azul y 

rojo. Lente fabricado 

en poli carbonato. 

Montadas en la 

defensa conforme al 

diseño de la 

motocicleta, una a 

cada lado. Cumple 

2 
 $       

1.200.000  

 $       

1.260.000  

 $       

1.200.000  

 $           

1.220.000  

 $       

2.400.000  

 $       

2.520.000  

 $       

2.400.000  

 $           

2.440.000  
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norma técnica SAEJ 

845.  

Luz trasera 

Maletero 

Luz Led Micro Pulse 

de alto rendimiento, 

de seis súper Led, con 

diseño rectangular, 

encapsulada, 

resistente a la 

vibración y a la 

intemperie, de ángulo 

abierto, color azul y 

rojo. Lente fabricado 

en poli carbonato. 

Montada sobre la tapa 

superior de la caja 

trasera. Cumple 

norma técnica SAEJ 

845.  

2  $          600.000  
 $          

630.000  

 $          

600.000  

 $                

610.000  

 $          

1.200.000  

 $          

1.260.000  

 $          

1.200.000  

 $                

1.220.000  

Casco de Seguridad 

Casco para 

motociclista fabricado 

bajo normas 

internacionales en 

materiales resistente 

a los impactos y 

diferentes factores del 

clima, con interior 

acolchado 

desmontable en 

material antialérgico, 

con sistemas de 

ventilación frontal y 

superior orificios que 

permiten la circulación 

de aire. Cumple con la 

normatividad vigente 

del Ministerio de 

Transportes 

(Resolución 1080 del 

19/03/2019), la Norma 

Técnica NTMD-0015-

A3 del Ministerio de 

Defensa Nacional, 

Incluye simbología 

institucional.  

2 (Por 

moto) 
 $          980.000  

 $       

1.000.000  

 $          

950.000  

 $                

976.667  

 $          

1960.000  

 $       

2.000.000  

 $          

1.900.000  

 $ 

1.953.333 

SOAT   1  $          358.100  
 $          

358.100  

 $          

358.100  

 $                

358.100  

 $          

716.200  

 $          

716.200 

 $          

716.200 

 $                

716.200 

MATRICULA   1  $          950.900  
 $          

950.000  

 $          

941.900  

 $                

947.600  

 $          

1.901.800  

 $          

1.900.000  

 $          

1.883.800 

 $                

1.895.200 

TOTAL, POR MOTO $24.200.367 TOTAL $48.400.734 

 
Nota 1: Para determinar el valor de la propuesta, se tendrá en cuenta el menor valor ofertado correspondiente a la sumatoria de todos los 
ítems solicitados por la entidad, esto es, con la inclusión de los impuestos, tasa y contribuciones. 
 
La oferta técnica deberá estar debidamente firmada en original, por el oferente, en caso de ser persona jurídica por el representante legal 
del proponente o el apoderado constituido para el efecto. En caso de presentarse con firma digital, la misma deberá estar deb idamente 
registrada. 
 
Nota 2: Los interesados en participar en el presente proceso deberán ofertar todos y cada uno de los ÍTEMS sin sobrepasar EL PRECIO 
TECHO POR ÍTEM so pena de rechazo de la propuesta. 
 
Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta los descuentos que puedan producirse, así como los términos del presente 
proceso de selección y el término de ejecución del contrato. El proponente deberá prever los posibles incrementos que se ocas ionen.  
 
Nota 3: No se aceptan ofertas parciales, la adjudicación será total. 

 
Nota 4: No se aceptan costos adicionales a los establecidos en el ANEXO No. 3 VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA.  
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Nota 5: La evaluación de las propuestas económicas debe hacerse sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, 
con la inclusión de los impuestos, que se entienden parte del precio. Así, si un oferente pertenece al régimen común y ello 
influye en el precio ofertado, la ponderación se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen otros 
oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado" (Concepto expedido por 
Colombia Compra Eficiente dado en respuesta a la consulta No. 4201912000006665).  
Nota 6: Todos los gastos en los que se incurra en la entrega del bien, deberán ser cubiertos por el contratista. 
 
Nota 7: El oferente deberá tener en cuenta y asumirá todos los costos adicionales, en los que tenga que incurrir para la entrega 
del bien.  
 
Nota 8: No ofertar las cantidades mínimas a adquirir será causal de rechazo. 
 
3.11. FORMA DE PAGO:  
 

El valor del presente contrato se pagará de la siguiente forma: UN SOLO PAGO contra entrega de los bienes, correspondiente 
al 100% del valor total del contrato, previa entrada al almacén por medio del procedimiento que establezca el Almacén para 
tal efecto; suscripción del acta de satisfacción a entera satisfacción del Instituto y demás documentos correspondientes 
solicitados por el Instituto de Transito de Boyacá. Para el pago o liquidación del contrato EL CONTRATISTA se someterá a 
aceptar los descuentos que las normas vigentes exijan.  
  
NOTA 1: Condiciones para efectuar cada uno de los pagos: los pagos se efectuarán de acuerdo con las siguientes 
condiciones: 1). Presentación de aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscales y/o la certificación del pago de 
obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA. 2). Presentación de factura o cuenta de cobro con todos los requisitos 
establecidos en la ley 3). Presentación de informes de ejecución del contrato. 4). Presentación de acta de recibido expedida 
por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento del objeto del contrato y obligaciones a cargo del contratista. 

  
NOTA 2: No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores pagos están sujetos a las disponibilidades del 
Programa Anual mensualizado de Caja –PAC y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 
1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 
 
NOTA 3. Para el pago único además de los requisitos anteriores se deberá adjuntar Acta de Recibo Final y Acta de Liquidación 
del Contrato debidamente firmadas. 

NOTA 4. El Instituto de Transito de Boyacá, sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de 
selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término 
para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último 
de los documentos exigidos en la invitación pública. 

 
Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y éste no tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
NOTA 5. En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrónicamente, este deberá presentar la factura electrónica 
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones señaladas en el 
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 de mayo de 2020 y 
demás normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. 

 

 
3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR:  
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El tipo de contrato a celebrarse de acuerdo a las características señaladas en el presente estudio es el de compraventa, que 
se regirá por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de acuerdo a lo señalado por el Artículo 32 de la Ley 80 de 
1993, en el Art. 2, numeral 1 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas que regulen la materia. 

 
4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LA 

SOPORTAN:  
 

 
Se dará aplicación a lo previsto en el literal a) numeral 2 de Art. 2 de la Ley 1150 de 2007 que dispone "La Selección abreviada 
corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que por las características del objeto a 
contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual."; y en concordancia con lo establecido en el Capítulo 2, 
Sección 1 Modalidades de Selección de Contratistas subsección 2 Selección Abreviada, artículo 2.2.1.2.1.2.5 Subasta inversa 
electrónica o presencial del Decreto 1082 de fecha 26 de mayo de 2015.  
 

 
5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA PROPUESTA MÁS 

FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE 
 

Conforme a los principios establecidos en los articulo 23 a 28 de ley 80 de 1993, lo contemplado en el Inciso 2º Literal a) 
numeral 2º del Artículo 2º de la ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse del   suministro 
de bienes de características técnicas uniformes de y común utilización, en aras de garantizar la eficiencia de la gestión 
contractual, el presente proceso de contratación se realizara a través de la modalidad de selección Abreviada – Subasta inversa 
para cuyo caso, conforme lo establecen el numeral 3º del Artículo 5º de la ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 
1082 de 2015 se tendrá como único factor de escogencia el menor precio ofrecido en el desarrollo de la Subasta inversa 
presencial. 
 
De conformidad con el literal a) del numeral 2° del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Capítulo II, 
Artículo 41 y s.s, la escogencia del contratista se efectuará a través de la modalidad de Selección Abreviada de Características 
Técnicas Uniformes y de Común Utilización mediante el procedimiento de subasta inversa presencial, teniendo en cuenta que 
los servicios que se van a contratar son de características técnicas uniformes de común utilización. 
 
CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 
 
El Comité evaluador del proceso designado para el efecto, determinarán si las propuestas presentadas cumplen con los 
requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección, para efectuar la posterior ponderación y comparación 
de las propuestas, de conformidad con las condiciones señaladas en el presente pliego de condiciones.  
 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal para la evaluación financiera, organizacional y de experiencia, se 
obtendrán capacidades individuales de cada uno de los integrantes, mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo 
con la participación de cada integrante en el Consorcio o Unión Temporal.  
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 
 

FASE FACTOR EVALUACION PUNTAJE 
MAXIMO 

PONDERACION RESULTADO 

FASE 1  
Verificación de 
factores  

Requisitos 
mínimos de orden 
jurídico 

Cumple/ No 
Cumple 

No otorga N.A. Habilitado / No 
habilitado  

Requisitos 
mínimos de orden 
técnico y 
experiencia 

Cumple/ No 
Cumple 

No otorga N.A. Habilitado / No 
habilitado 

Requisitos 
mínimos de orden 
financiero y 
organizacional  

Cumple/ No 
Cumple 

No otorga N.A. Habilitado / No 
habilitado 
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De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. Del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 
  
a) Capacidad Jurídica 
b) Capacidad Financiera 
c) Capacidad Técnica 
 
6.1. REQUISITOS HABILITANTES: 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes mínimos a verificar de 
conformidad con la información contenida en el Registro Único de Proponentes RUP expedido por la Cámara de Comercio son 
los siguientes: 
 
6.1.1. Capacidad Jurídica: En el presente proceso de contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras, consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social está relacionado 
con el objeto del presente proceso. La duración de esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y un año 
más. Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, este deberá anexar a su propuesta los documentos que se 
relacionan a continuación y la omisión de aquellos necesarios para la comparación de las propuestas, impedirá tenerla en 
cuenta para su evaluación y posterior adjudicación. 
 
En cuanto a la capacidad jurídica, se verificarán los siguientes documentos  
 
6.1.1.1. Carta De Presentación De La Propuesta: Firmada en original por la persona natural o el proponente y/o por el 
representante legal de la sociedad, unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura el cual debe adjuntar copia de su 
cedula de ciudadanía. Debe presentarse debidamente suscrita por la Persona Natural o el representante Legal de la persona 
jurídica, consorcio o unión temporal. Cuando se actúe por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para 
presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto  
 
6.1.1.2. Fotocopia del documento de identidad: El proponente deberá presentar fotocopia del documento de identidad. Para 
el caso de personas naturales, fotocopia del documento de identidad del representante legal. Para el caso de personas 
jurídicas, sea en forma individual o asociativa (Consorcio o Unión Temporal), y para persona extranjera, fotocopia de la cédula 
de extranjería o pasaporte, según sea el caso. 
 
6.1.1.3. Documento De Conformación De Oferente Plural (Si Aplica) 
 
En el caso de los oferentes plurales (Consorcio o Unión Temporal), debe diligenciarse el ANEXO DOCUMENTO DE 
CONFORMACIÓN DE OFERENTE PLURAL; en cuanto a la indicación del nombre del oferente plural; además de los 
integrantes del mismo y el respectivo porcentaje de participación de cada uno.   
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, en el documento de conformación del oferente plural se 
debe: 
 

- Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio, Unión Temporal, etc., indicando el nombre y 
porcentaje de participación de cada uno de los integrantes que lo conforman. 

- Designar la persona, que para todos los efectos representará el oferente plural. 
- Designar el integrante líder de la estructura plural, el cual deberá tener mínimo el 50% de participación y acreditar la 

mayor experiencia. 
- Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus respectivas 

responsabilidades: En el caso de la unión temporal, señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del 
contrato (actividades), las cuales no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 

- Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la del contrato y un año más. 
- En este caso, para efectos de la inscripción en el Registro Único Tributario deberán tener en cuenta lo dispuesto en 

el Decreto 2460 de 2013 modificado y adicionado por el Decreto 2620 de 2014. 
- Para efectos de la facturación los miembros del oferente plural deberán tener en cuenta lo contemplado en el artículo 

11 del Decreto 3050 de 1997, manifestando a nombre de quien se efectuará la facturación. 
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En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en las disposiciones 
legales. 
 
Deberá cumplir con los requisitos establecidos en la GUÍA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, para la conformación del mismo 
en la plataforma SECOP II 
 
6.1.1.4. Certificado de existencia y representación legal y/o documento legal idóneo   
 
El proponente deberá presentar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio con 
fecha no superior a treinta (30) días calendario de antelación a la fecha de cierre de la convocatoria, donde conste que el objeto 
social de la compañía le permite desarrollar el objeto del contrato que se derive del presente proceso de selección, así como 
las facultades del representante legal. 
 
Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la sociedad, deberá acreditar 
mediante copia del acta expedida como lo determina el Código de Comercio, que ha sido facultado por el órgano social que se 
requiera conforme sus estatutos, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo. 
Así mismo, en tal documento deberá constar que la duración de la sociedad no es inferior a la duración del contrato objeto del 
presente proceso de selección y un (1) año más. (Artículo 6º de la Ley 80 de1993). 
 
Las personas naturales o sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que cuentan con un apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente 
hasta la constitución de la sucursal en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de conformidad con lo señalado 
en el título VIII del Libro II del Código de Comercio Colombiano. 
 
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara de Comercio, debe remitir el 
documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o reconocimiento de personería jurídica, con fecha de 
expedición dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso contractual. 
 
En el caso de estructuras plurales, sus miembros deberán acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendido 
el objeto de la presente convocatoria que se compromete a desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En 
todo caso tal estructura plural deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden la totalidad del objeto de la 
convocatoria. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente allegará la 
correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa 
función. 
 
En el caso que del contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio o la Entidad competente se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la 
parte pertinente de dichos estatutos y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su 
monto, se deberá igualmente allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la junta de socios o el 
estamento de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los certificados tanto de la Sucursal como de la casa 
principal. 
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes de la estructura plural, o uno de ellos, sea persona jurídica, cada uno de ellos o 
el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, cumpliendo además con todos los requisitos señalados con 
antelación. 
 
6.1.1.5. Registro Único Tributario. Los proponentes y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales 
deberán presentar el Registro Único Tributario (RUT), debidamente firmado. Si se tratare de Consorcio o Unión Temporal en 
cuyo caso, de adjudicársele el Contrato, deberá aportarlo dentro de los tres (3) días siguientes a la notificación de adjudicación.  
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6.1.1.6. Certificado de Antecedentes Disciplinarios: (Procuraduría General de la Nación) vigente, Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios (Procuraduría General de la Nación) vigente para Persona Natural, para el Caso de Personas 
Jurídicas, deberá presentar tanto la del Representante Legal como de la Persona Jurídica. Para el caso de consorcios o 
Uniones Temporales, cada integrante de los mismos, deberá anexar este certificado, cumpliendo de manera independiente con 
los requisitos mínimos exigidos, no mayor a noventa días de su expedición. 
 
NOTA: El proponente NO SERÁ HABILITADO si él, o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal presenta causal 
de inhabilidad por alguna de estas circunstancias. 
 
6.1.1.7. Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal (Contraloría General de la República) Certificado de 
Antecedentes de Responsabilidad Fiscal (Contraloría General de la República) vigente, para Persona Natural, para el Caso de 
Personas Jurídicas, deberá presentar tanto la del Representante Legal como de la Persona Jurídica. Para el caso de consorcios 
o Uniones Temporales, cada integrante de los mismos, deberá anexar este certificado, cumpliendo de manera independiente 
con los requisitos mínimos exigidos, no mayor a noventa días de su expedición.  
 
NOTA: El proponente NO SERÁ HABILITADO si él, o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal presenta causal 
de inhabilidad por alguna de estas circunstancias. 
 
6.1.1.8. Certificado Antecedentes Penales. El proponente debe presentar el certificado de antecedentes penales vigente a 
la fecha del cierre del presente proceso de selección. Si es persona jurídica se allegará el de su Representante Legal. Si se 
trata de Consorcios o Uniones Temporales, se deberá allegar copia del certificado de todos los integrantes. (según el Dcto. 019 
de 2002 la entidad procederá a verificarlo en la página institucional); no mayor a noventa días de su expedición 
 
NOTA: El proponente NO SERÁ HABILITADO si él, o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal presenta causal 
de inhabilidad por alguna de estas circunstancias. 
 
6.1.1.9 Registro Nacional De Medidas Correctivas El oferente interesado ya sea persona natural o representante legal de 
persona jurídica, así como los integrantes de las uniones temporales o consorcios deberá allegar el respectivo certificado del 
Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) no mayor a noventa días de su expedición. 5.1.14. Compromiso 
Anticorrupción. Debe diligenciarse el anexo No. 1. 
 
NOTA: El proponente NO SERÁ HABILITADO si él, o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal presenta causal 
de inhabilidad por alguna de estas circunstancias.  
 
6.1.1.10. CERTIFICADO REDAM. El oferente con su propuesta debe presentar copia del Certificado REDAM; el cual debe 
encontrarse vigente a la fecha de presentación de las propuestas. En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado 
de su Representante Legal. 
 
6.1.1.11. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES. 
 
La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual 
debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente. 
 
6.1.1.12. Certificado de Sistema Integrado de Información Sobre Las Multas y Sanciones por Infracciones de Tránsito 
– SIMIT: Para Personas Jurídicas, deberá presentar la del Representante Legal de la Persona Jurídica. Para el caso de 
consorcios o Uniones Temporales, cada integrante de los mismos, deberá anexar este certificado, cumpliendo de manera 
independiente con los requisitos mínimos exigidos, no mayor a noventa días de su expedición.  
 
NOTA: El proponente NO SERÁ HABILITADO si él, o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal presenta causal 
de inhabilidad por alguna de estas circunstancias. 
 
6.1.1.13. Pago De Aportes Al Sistema General De Seguridad Social Y Parafiscales - Persona Jurídica. Cuando el oferente 
sea una persona jurídica, deberá diligenciar y anexar en original o copia, una certificación firmada por el Revisor Fiscal, cuando 
de acuerdo con la Ley esté obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se 
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certifique que durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentación de la oferta, se encontraba a 
paz y salvo por concepto de aportes al Sistema de General de Seguridad Social Integral y parafiscales, tal como lo indica el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Los integrantes de consorcios o uniones temporales acreditarán este requisito de manera individual. En caso de presentar 
acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que 
existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo  
 
En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o simple retardo en el pago de los aportes 
mencionados, se rechazará la oferta.  
 
6.1.1.14. Declaración De Pagos Correspondientes A Los Sistemas De Seguridad Social Y Aportes Parafiscales Persona 
Natural. Cuando se trate de personas naturales, lo harán de conformidad con lo establecido en el Decreto 1273 de 2018, es 
decir, deberá aportar copia de la planilla pagada del mes inmediatamente anterior al de la presente contratación. En caso de 
ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar este documento, de acuerdo a la 
naturaleza de cada uno. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
NOTA 1: Cuando el oferente no haya tenido personal a su cargo, pero si haya tenido obligación en relación con sus aportes a 
título personal deberá indicarlo en el correspondiente anexo y declararlo de conformidad con las instrucciones del mismo, 
estableciendo que se encuentra a paz y salvo con el pago de sus aportes de conformidad con lo preceptuado en estos 
numerales.  
 
6.1.1.15. Autorización de la Junta o Asamblea de Socios (Si Aplica) De conformidad con el certificado de existencia y 
representación legal, en caso que las facultades del representante legal estén limitadas por razón de la naturaleza o cuantía 
del negocio jurídico, el proponente deberá presentar el acta respectiva en la cual se autorizó, con anterioridad a la fecha de 
cierre del presente proceso, al representante legal a firmar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso que le sea 
adjudicado. 
 
La autorización deberá expedirse con fecha anterior al cierre de la Contratación, sin superar treinta (30) días calendario y su 
vigencia no debe ser inferior al plazo de la ejecución del contrato y seis (6) meses más. La anterior observación también es 
válida para los miembros del Consorcio, Unión Temporal u otra forma asociativa.  
 
En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá presentar la respectiva acta, si a ello hubiere 
Lugar. 
 
6.1.1.16. Certificación de no sanciones o incumplimiento El proponente, bajo la gravedad de juramento deberá certificar 
sobre la existencia de multas y/o sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus obligaciones contractuales, 
frente a entidades públicas o privadas cualquiera que sea su denominación, en los últimos dos (2) años, contados con 
anterioridad a la fecha prevista para la entrega de las ofertas, para lo cual diligenciará el anexo correspondiente “Declaración 
Juramentada”. Si el proponente no aporta dicho certificado se entenderá que no se le han impuesto sanciones, ello de 
conformidad con el principio de la buena fe. 
 
6.1.1.17. Compromiso de Transparencia y Anticorrupción. Los proponentes deberán suscribir compromiso anticorrupción 
contenido en el ANEXO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del 
Estado Colombiano contra la corrupción. 
 
Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que 
en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, será causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación 
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
Para Oferentes Plurales, este compromiso debe ser suscrito por el Representante Legal designado por la estructura plural. 
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6.1.1.18. Poder debidamente constituido (si aplica): En el evento que la oferta se presente a través de apoderado 
debidamente inscrito en cámara de comercio, éste deberá encontrarse debidamente facultado para participar en el proceso de 
contratación y suscribir el contrato que se derive de éste. 
 
6.1.1.19. Registro Único de Proponentes La Entidad entenderá como admisible los códigos que corresponden hasta el tercer 
nivel es decir hasta la CLASE (artículo 2.2.1.1.1.5.3. decreto 1082 de 2015). 
 
El proponente debe aportar el certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes, expedido por la Cámara de 
Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal 
(personas jurídicas). 
 
Los interesados en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes de acuerdo con lo 
dispuesto por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
Quien aspire a participar en el presente proceso y haya realizado la inscripción por primera vez o que haya dejado cesar los 
efectos de la inscripción deberá hacerla de acuerdo a lo señalando en el Decreto 1082 de 2015 y se entenderá en firme luego 
de surtirse los trámites y tiempos allí señalados. 
 
El proponente debe presentar con su propuesta el certificado de inscripción y clasificación en el RUP, expedido por la Cámara 
de Comercio de su domicilio principal, el cual deberá tener fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios 
anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. El cual debe encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del 
presente proceso de selección. 
 
En caso de CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL se debe presentar el RUP de cada uno de los integrantes, el cual debe estar 
inscrito en por lo menos UNO (1) de los códigos de clasificación de bienes y servicios para esta contratación. 
 
Teniendo en cuenta la fecha de publicación del presente proceso el RUP, deberá venir actualizado. 
 
6.1.1.20. Libreta Militar: Las personas naturales o representantes legales de las personas jurídicas deberán acreditar el haber 
definido su situación militar mediante copia de la Libreta Militar expedida por el distrito militar respectivo (Artículos 4 y 11 Ley 
1861 de 2017); en caso de consorcios o unión temporal cada uno de los integrantes deberá aportar copia de este documento, 
si el proponente es persona jurídica, el representante legal de la misma, deberá aportar copia de este documento o certificación. 
 
6.1.1.21. Póliza de garantía de seriedad de la propuesta El proponente debe garantizar la seriedad de su oferta con la 
presentación de la garantía de seriedad expedida por compañía de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en 
Colombia.  
 
Beneficiario: INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ NIT. 891 801 069-8  
 
Afianzado: El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio o unión temporal, deben aparecer los nombres de sus 
integrantes, la garantía de seriedad de la propuesta deberá ser expedida a nombre del consorcio o unión temporal, incluyendo 
a cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participación. Los nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en 
el certificado de la Cámara de Comercio.  
Vigencia: CUATRO (4) MESES, contados a partir de la fecha límite para presentar ofertas. 
  
Objeto: Describir la totalidad del objeto de este proceso  
 
Cuantía: 10% del valor del presupuesto oficial.  
 
Si el Instituto de Tránsito de Boyacá, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicación o del perfeccionamiento del 
contrato, los proponentes se obligan a ampliar el término de vigencia de la garantía de seriedad de la propuesta. En las 
propuestas presentadas por personas jurídicas la garantía debe ser tomada a nombre de la razón social que figura en el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el 
Certificado de la Cámara de Comercio se establezca que la sociedad podrá identificarse con la sigla. Si quien presenta la oferta 
es un consorcio o unión temporal, deben aparecer los nombres de sus integrantes, la garantía de seriedad de la propuesta 
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deberá ser expedida a nombre del consorcio o unión temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes y su porcentaje de 
participación. Los nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en el certificado de la Cámara de Comercio.  
 
Cuando la propuesta se presente mediante proponente plural Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, la 
Garantía de Seriedad deberá ser otorgada por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural, directamente o a 
través de apoderados para el efecto Efectividad de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento la garantía de seriedad de la oferta 
se hará efectiva en los siguientes eventos: a. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente 
seleccionado. b. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos 
para la adjudicación del contrato se prorrogue, o cuando el término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, 
siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. c. La falta de otorgamiento por parte del proponente 
seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del 
contrato. d. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. e. El haber 
manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin cumplir los requisitos establecidos en la 
normativa para tener tal condición. En el evento señalado en el literal a., el valor asegurado de la garantía quedará a favor de 
la entidad contratante en calidad de sanción, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de 
perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situación, la Entidad mediante acto administrativo debidamente 
motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento del término para suscribir el 
mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea 
igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 artículo 30 de la Ley 80 de 1993. En los eventos señalados 
b., c., d. y e., la garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios que los mismos ocasionen, sin menoscabo de las 
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. La no presentación de la 
garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será causal de rechazo de esta última.  
 
NO SUBSANABLE DE LA GARANTÍA 
 
La no entrega de garantía de seriedad de la oferta es causal de rechazo de conformidad con la Ley 1882 de 2018, que estableció 
en su Artículo 5°. Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3, 4 Y 5 de artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, los 
cuales quedarán así: Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será 
causal de rechazo de la misma. 
 
6.1.1.22. DECLARACION BIENES Y RENTAS. REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERESES Y DECLARACIÓN DEL 
IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS. (LEY 2013/2019)   
 
El futuro contratista, sin excepción, deberán descargar el instructivo y llenar el formato de acuerdo lo dispuesto en la Ley 2013 
de 2019. Por lo anterior, me permito remitir los links de los formatos e instructivos así:  
1. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/2019-12-31_instructivo_dbrrci.pdf. 
(instructivo para la publicación y divulgación y declaración del impuesto sobre renta y complementarios- 
ley 2013 del 30 de diciembre de 2019).  
2. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad 
3. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/busqueda (consulta ciudadana)  
4. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30_ 
 
Declaracion_bienes_rentas_conflicto_interees.xlsx (formato de publicación proactiva declaración de 
bines y rentas y registro de conflictos de interés. 
 
6.1.2. Requisitos Técnicos Habilitantes 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.1.5.1., el numeral 1 del artículo 
2.2.1.1.1.5.3, del Decreto No. 1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales 
o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en el Registro Único 
de Proponentes de la Cámara de Comercio, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la Ley.  
 
Las condiciones técnicas básicas obligatorias se encuentran contenidas en este estudio previo en el numeral 3.6.  
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR que corresponden a los términos de las 
coberturas, cláusulas y demás condiciones particulares mínimas exigidas por el INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ, que 
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por sus especiales características requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto 
los proponentes deben con base en éstas formular sus ofertas. 
 
De conformidad con lo anterior y con el fin de que el proponente pueda ser evaluado, deberá aportar con su propuesta 
debidamente diligenciada y firmada por parte del representante legal en el Formato – Aceptación de Condiciones Básicas 
Obligatorias. 
 
6.1.2.1. Cumplimiento (ficha técnica) 
 

El oferente deberá manifestar en la carta de presentación la aceptación de todas las condiciones enunciadas en las 
especificaciones técnicas señaladas en el presente estudio y para el efecto presentará, debidamente diligenciada las 
especificaciones técnicas de cada producto ofertado de acuerdo con el formato de Ficha Técnica anexo.  
 
Es requisito para la acreditación de esta exigencia la presentación con la oferta del documento en el cual se establezcan las 
especificaciones técnicas ofertadas las cuales no podrán ser inferiores a las requeridas por la entidad, para lo cual deberá 
diligenciar el formulario correspondiente (FICHA TÉCNICA OFERTADA) cumpliendo con cada uno de aspectos técnicos 
exigidos para cada producto. 
 
6.1.2.2. Condiciones de Experiencia. 
 
Se evaluará a partir del Registro único de Proponentes y de los documentos soporte de la experiencia del proponente.  
 
Mínimo uno (1) máximo Dos (2) Contratos ejecutados con entidad pública o privada cuyo objeto se relacione con el objeto del 
presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. 
 
El proponente deberá presentar copia de contratos ejecutados y liquidados con entidades públicas y privadas, cuyo objeto este 
relacionando directamente con el objeto del proceso de selección. El valor de los contratos en salarios mínimos mensuales 
legales vigentes que se tendrá en cuenta para determinar el cumplimiento de este requisito será el valor de los contratos 
ejecutados expresados en SMMLV que aparecen certificados en la Sección experiencia del RUP. 
 
Se tendrá en cuenta solamente los contratos que se encuentren registrados en el Registro Único de Proponentes – R.U.P y 
que incluyan el siguiente código clasificatorio hasta tercer nivel de bienes y servicios. 
 

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE 
 

PRODUCTO 

1 25000000 

C 25000000 25100000 25101800 

 
25101801 

 
Motocicletas 

Maquinaria, 
Herramientas, Equipo 
Industrial y Vehiculos 

Vehículos 
Comerciales, Militares 

y Particulares, 
Accesorios y 

Componentes 

 Vehículos de 
motor 

Bicicletas de 
motor 

 

 
Nota 1: Cuando la oferta se presente en consorcio, unión temporal o asociación, se considerará, para efectos de la experiencia, 
el porcentaje de participación establecido en el documento de constitución de consorcio o unión temporal que debe allegar el 
proponente a su oferta. 
 
Para efectos de la verificación de acreditación del requisito de experiencia los oferentes deben aportar el Formato – Experiencia 
(RUP), debidamente diligenciado y firmado por el representante legal del proponente, con el cual certifique el cumplimiento del 
monto exigido por cada uno de los grupos a los cuales presenta oferta, además deberá aportar al menos uno de los siguientes 
documentos: 
 

 Copia del contrato y acta de liquidación debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas en la 
cual conste la información requerida en la presente convocatoria. 
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 Certificación de experiencia expedida con posterioridad a la fecha de terminación la cual deberá contener los 
siguientes datos: Número de contrato; objeto; valor; actividades desarrolladas por el contratista; fecha de inicio y de 
terminación. 
 

Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean celebrados con Entidades privadas, además 
de allegar los documentos mencionados anteriormente, deben anexar la factura.   
 
NOTAS 2:  El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unión temporal, sociedad de 
objeto único, empresa unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos efectos, solo el porcentaje del valor del 
contrato que él ejecutó. 
 

 En el caso de que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe tomar para estos 
efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de estos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de 
fusión o escisión; para ello debe aportar el certificado del contador público o del revisor fiscal, según sea el caso, que 
así lo acredite. 

 

 No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando estos se asocien entre sí 
para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 

- Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean ejecutados bajo la modalidad de 
Consorcio o Unión Temporal, se deberá especificar el porcentaje (%) de participación de cada uno de los miembros, y 
anexar copia del documento de constitución del Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, en el que 
se mencione el porcentaje de participación y únicamente será tenido en cuenta en valor del contrato en forma 
proporcional a su porcentaje de participación. 

 
6.1.3. Capacidad Financiera 
 
El Instituto de Tránsito de Boyacá – ITBOY, efectúo un análisis para establecer los indicadores financieros para verificar la 
capacidad financiera de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
De conformidad con lo anterior, el Instituto analizó los estándares correspondientes al sector económico relacionado con la 
actividad del sector económico a contratar.   En el entendido que el análisis financiero debe hacerse en forma integral y con 
base en el propósito para la cual se está realizando; la Entidad considera que una capacidad financiera razonable minimiza el 
riesgo en el cumplimiento de la ejecución del contrato producto del proceso y que garantiza pluralidad de oferentes al proceso. 
La Capacidad financiera debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza y el valor del contrato. 
 
La Capacidad Financiera del presente proceso, se realizará de acuerdo con lo establecido en el Manual de Requisitos 
Habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente y se verificará teniendo en cuenta la información contenida en Registro 
Único de Proponentes - RUP actualizada al 31 de diciembre de 2024.  
 
Se revisó en la plataforma del SECOP los contratos de compra venta con objetos similares, realizadas por diferentes entidades 
oficiales en el año 2023 y 2024, para analizar los requerimientos de índices financieros que hay en los mismos. 
 
De los procesos Analizados, (se anexan como referentes más delante) se estableció un promedio por cada índice requerido, 
estos procesos son de objetos similares al presente, que se ajustan a la realidad del sector y que el proponente beneficiado 
tenga la suficiente solidez financiera para la correcta ejecución del objeto. 

 
Los proponentes al presentarse sean personas jurídicas o personas naturales deben tener como mínimo un (1) año de 
constituida la entidad. 

 
Los proveedores extranjeros sin domicilio en Colombia no están obligados a tener RUP por lo cual deben acreditar esta 
información directamente ante la Entidad Estatal que adelanta el proceso de contratación en la forma indicada en los pliegos 
de condiciones y en el SECOP II cuando el proceso es en línea. 

  
Este aspecto no otorgará puntaje, pero habilitará o deshabilitará la propuesta.  Se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE. 
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INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES DE PROPONENTES EXTRANJEROS  
 
Para este aspecto la “Guía para la participación de proveedores Extranjeros en proceso de contratación” emitida por Colombia 
compra Eficiente establece: 
 
Los proveedores extranjeros deben presentar los estados financieros del año inmediatamente anterior, debidamente auditados 
en las condiciones definidas en los pliegos de condiciones, que deben contener los elementos para hacer la conversión de los 
estados financieros que fueron expedidos en moneda extranjera. Cuando, de acuerdo con las normas aplicables, los 
proveedores extranjeros “aprueben sus estados financieros auditados con corte a 31 de diciembre en una fecha posterior al 
quinto día hábil del mes de abril, pueden presentar sus estados financieros a 31 de diciembre suscritos por el representante 
legal junto con un pre informe de auditoría en el cual el auditor o el revisor fiscal certifique que: (a) la información financiera 
presentada a la Entidad Estatal es la entregada al auditor o revisor fiscal para cumplir su función de auditoría; y (b) el proponente 
en forma regular y para ejercicios contables anteriores ha adoptado normas y principios de contabilidad generalmente 
aceptados para preparar su información y estados financieros. (…). Esta información debe ser actualizada llegada la fecha 
máxima de actualización de acuerdo con la legislación del país de origen” 

 
(Colombia Compra Eficiente- Guía para la participación de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratación pág. 7.) 

 
La verificación se efectuará teniendo Como base los siguientes indicadores y su resultado determinará la aceptación o rechazo 
de la propuesta (Pasa o No Pasa), es decir, para el proceso de selección de los proponentes, se debe tener en cuenta el 
cumplimiento de los siguientes índices financieros. 
 
Estas cifras deben presentarse en moneda colombiana, de conformidad con los artículos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993 y 
demás normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan (Decreto 1082 de 2015). 
 
La capacidad económica y financiera de los proponentes permitirá determinar si es habilitado o no para participar en el proceso 
y deberá cumplir lo requerido en estos pliegos de condiciones, dichos indicadores se calculan en forma independiente por 
cada uno de los participantes, aclarando que si son Consorcios o Uniones Temporales deberán tener en cuenta lo siguiente: 
 

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 la Capacidad Financiera a verificar 
será la siguiente: 
 
ANÁLISIS QUE SUSTENTAN LOS ÍNDICES FINANCIEROS  
 
En cumplimiento de lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2.015, en donde se señala el deber de 

análisis de la entidad estatal, se permite realizar el estudio del sector para la suscripción de Contrato de compraventa de un 

radar de velocidad (cinemómetro); de acuerdo a la Guía para la Elaboración de Estudio de Sector publicada en el portal único 

de contratación:  www.contratos.gov.co, el pasado 30 de Diciembre de 2.013 modificado el 27 de Febrero de 2.014 y acorde a 

las recomendaciones y lineamientos de Colombia Compra Eficiente, de la siguiente manera: 

 

Se revisó en la plataforma del SECOP los contratos de adquisición de motocicletas, realizadas por diferentes entidades oficiales 

en la presente y anterior vigencia, para analizar los requerimientos de índices financieros que hay en los mismos. 

 

De los procesos Analizados, (se anexan como referentes más adelante) se estableció un promedio por cada índice requerido, 

estos procesos son de objetos similares al presente, que se ajustan a la realidad del sector y que el proponente beneficiado 

tenga la suficiente solidez financiera para la correcta ejecución del objeto. 

 

Por lo tanto, de acuerdo con el presente estudio se recomienda la solicitud de los siguientes índices financieros: 

 
REFERENTES 

ENTIDAD PERSONERÍA DISTRITAL DE MEDELLÍN 

PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA SUBI_2024_08 
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OBJETO ADQUIRIR CINCO (05) MOTOCICLETAS PARA LA PERSONERÍA DISTRITAL DE MEDELLÍN, CON EL 

FIN DE ACUDIR OPORTUNAMENTE A LOS DIFERENTES SITIOS DONDE ES REQUERIDA LA 

PRESENCIA INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD. 

VALOR $ 141.091.545  

INDICES FINANCIEROS: LIQUIDEZ: >=1.5 VECES 

ENDEUDAMIENTO: <= 0.60 

RAZON COBER. INTERESES: >= 1.7 VECES 

CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL 

RENT. PATRIMONIO: >=0.06  

RENT. ACTIVO: >=0.04 

 

ENTIDAD DIRECCIÓN DE CARABINEROS Y PROTECCIÓN AMBIENTAL DICAR 

PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA PN DICAR SA 016 2024 

OBJETO ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS DE MÍNIMO 249 CC TIPO URBANA - SPORT NO UNIFORMADAS PARA 

EL PROGRAMA DE PROTECCIÓN PARA VÍCTIMAS Y TESTIGOS DE LA LEY DE JUSTICIA Y PAZ 

VALOR $ 298.872.750   

INDICES FINANCIEROS: LIQUIDEZ: >=1.47 

ENDEUDAMIENTO: <= 0.51 

RAZON COBER. INTERESES: >= 0.74 

CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL 

RENT. PATRIMONIO: >=0.03 

RENT. ACTIVO: >=0.02 

 

ENTIDAD ALCALDIA MUNICIPIO DE GARZON 

PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA MGSGCCSASICV-000009-2024  

OBJETO ADQUISICIÓN DE DOS (02) MOTOCICLETAS PARA LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIA 

SEGURIDAD DE GARZON CPMSGAZ - INPEC, EN CUMPLIMIENTO DE LOS ARTICULOS 17, 19 Y 87 DE 

LA LEY 65 DE 1993 Y AL CONVENIO INTERA 

VALOR $ 69.979.000 

INDICES FINANCIEROS: LIQUIDEZ: >=2.57 

ENDEUDAMIENTO: <=0.55 

RAZON COBER. INTERESES: >=2.88 o indeterminado 

CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL 

RENT. PATRIMONIO: >=0.20 

RENT. ACTIVO: >=0.08 

 

ENTIDAD ALCALDIA MUNICIPIO DE PUERTO ASIS 

PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA SASI-015-2024 

OBJETO ADQUISICIÓN DE DOS (02) MOTOCICLETAS PARA LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIA 

SEGURIDAD DE GARZON CPMSGAZ - INPEC, EN CUMPLIMIENTO DE LOS ARTICULOS 17, 19 Y 87 DE 

LA LEY 65 DE 1993 Y AL CONVENIO INTERA 

VALOR $ 80.000.000 
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INDICES FINANCIEROS: LIQUIDEZ: >=2.29 

ENDEUDAMIENTO: <=0.69 

RAZON COBER. INTERESES: >=1,62 o indeterminado 

CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL 

RENT. PATRIMONIO: >=0.02 

RENT. ACTIVO: >=0.01 

 

Promedio de indicadores:  

 PROMEDIO 

LIQUIDEZ: >= 
1.5 1.47 2.57 2.29 

               1,96  

ENDEUDAMIENTO: <= 
0.60 0.51 0.55 0.69 

               0,59  

RAZON COBER. INTERESES: >=  
1.7 0.74 2.88 1,62 

               1,74  

RENT. PATRIMONIO: >= 
0.06 0.03 0.20 0.02 

               0,08  

RENT. ACTIVO: >= 
0.04 0.02 0.08 0.01 

               0,04  

 

Indicador Índice requerido 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 1.96 

Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0.59 

Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 1.74 

 

Fórmula para el cálculo de los indicadores en caso de oferentes plurales:  

 

Para las propuestas en Consorcio, Unión Temporal u otra forma de asociación: Se calculará el indicador de cada uno de sus 

integrantes, aplicando la fórmula descrita para cada indicador. 

 

En este caso, el indicador del proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno, una vez ponderados de 

acuerdo con su porcentaje de participación” 

 

 
 

Nota. Si el valor es indeterminado estaría cumpliendo teóricamente con la razón de cobertura de intereses, ya que una 

empresa en su etapa de inicio de operaciones no cuenta con los dos componentes para calcular esta razón financiera, que 

son utilidad operacional (la cual corresponde a la operación matemática de sumar ingresos y restarle costos y gastos) y gastos 

de intereses (los cuales se generan en la adquisición de capital con entidades financieras).  

Observación 1: Los anteriores indicadores deberán ser cumplidos por los proponentes. En caso de consorcio o unión temporal 

será la suma de la de sus integrantes afectado por el porcentaje de participación, excepto el capital de trabajo, el cual, conforme 

al Manual para determinación y verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación Capítulo VII Proponentes 

plurales será la suma lineal de sus integrantes. 

 

Observación 2: Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratación deberán 
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estar inscritos en el RUP con el fin de que la entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter financiero 

de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del decreto 

ley 019 de 2012. Los proponentes, deben tener actualizada su información conforme a la ley 2069 de 2020. 

 

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de interés. 

En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con 

el indicador de razón de cobertura de intereses. 

 

Observación 3: Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratación deberán 

estar inscritos en RUP con el fin de que la entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter financiero de 

conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto 

Ley 019 de 2012. Si este certificado contiene los indicadores de capacidad financiera solicitados en el cuadro de indicadores 

para verificar la capacidad financiera y esta información está en firme, bastará con su presentación. 

 

Capacidad Organizacional 

 

La Capacidad organizacional se tendrá en cuenta los siguientes indicadores, el cual miden el rendimiento de inversiones y la 
eficiencia en el uso de activos del interesado, acuerdo lo contemplado en el 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Por tanto y con el fin de garantizar la pluralidad de oferentes, se define unos índices máximos y mínimos y se fija un límite que 
sea acorde con el análisis del sector económico y la naturaleza del Proceso de Contratación incluyendo los Riesgos y naturaleza 
del contrato y se recomienda exigir los siguientes indicadores: 
 

Indicador Índice requerido 

Rentabilidad del patrimonio. Mayor o igual a 0,08 

Rentabilidad del activo. Mayor o igual a 0,04 

 
Los indicadores deben acreditarse frente a la Cámara de Comercio conforme a las reglas de generales del Decreto 1082 de 
2015, es decir, con la información contable del año inmediatamente anterior –nums. 1.3 y 2.3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015–."  
  
Para las propuestas en Consorcio, Unión Temporal u otra forma de asociación: Se calculará el indicador de cada uno de sus 
integrantes, aplicando la fórmula descrita para cada indicador. 
 
En este caso, el indicador del proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno, una vez ponderados de 
acuerdo con su porcentaje de participación” 
 
Para las propuestas en Consorcio, Unión Temporal u otra forma de asociación: Se calculará el indicador de cada uno de sus 
integrantes, aplicando la fórmula descrita para cada indicador. 
 
En este caso, el indicador del proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno, una vez ponderados de 
acuerdo con su porcentaje de participación” 
  
Fórmula para el cálculo de los indicadores en caso de oferentes plurales:  
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Nota 1. Para el caso de indicadores financieros que resultan de realizar divisiones entre valores, cuando el denominador es 
cero, pues en este caso no es posible realizar la operación matemática; En consecuencia, se entenderá que el proponente 
cumple el indicador. 
 
Nota 2: Los anteriores indicadores deberán ser cumplidos por los proponentes. En caso de consorcio o unión temporal será la 
suma de la de sus integrantes afectado por el porcentaje de participación, excepto el capital de trabajo, el cual, conforme al 
Manual para determinación y verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación Capítulo VII Proponentes 
plurales será la suma lineal de sus integrantes. 
 
Nota 3: Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de 
interés.  En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no 
cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
 
6.2. ASPECTOS RELATIVOS A LA OFERTA ECONÓMICA 
 
Firma de la Propuesta: La carta de presentación de la propuesta debe ser firmada por el Representante Legal del Proponente 
debidamente facultado. 
 
Validez de la Propuesta: La propuesta deberá tener una validez hasta la aprobación de la póliza de cumplimiento, contados a 
partir de la hora y fecha de presentación de las propuestas y así deben manifestarlo los proponentes en sus respectivas 
propuestas. 
 
Contenido de la Propuesta: Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el 
presente documento y contener un índice detallando los documentos y las páginas donde se encuentran.  
 
Interpretación de discrepancias en el texto de la propuesta: Si en las propuestas existen discrepancias entre letras y números, 
prevalecerá el monto expresado en letras. 
 
Propuesta económica. deberá ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los valores 
para cada uno de los ítems señalados en la ficha técnica (de acuerdo con las especificaciones, valor unitario y calidades 
requeridas por la entidad), discriminando cuáles de estos bienes están gravados con el IVA porcentaje de IVA. Los precios 
deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos directos e indirectos derivados de la presente contratación 
(gastos de legalización, costos y descuentos tributarios, 4xmil, IVA, entre otros). Las cifras definitivas no podrán contener 
decimales, deberán ser aproximadas a la unidad más cercana. El valor global de la propuesta, teniendo en cuenta todos los 
costos directos e indirectos que se deriven de la contratación (tributarios, de legalización y ejecución del contrato) incluyendo 
IVA, 4xmil, no podrá superar el presupuesto oficial. No obstante que en la propuesta se deberán discriminar los valores unitarios 
por ítem. 
 
6.3. CRITERIOS DE EVALUACIÓN  
 
De acuerdo al análisis del sector, y según lo señalado en la Ley 1150 de 2007, artículo 5 "De la selección objetiva", en su 
numeral 3 señala:  
 
Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo 
objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las 
entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido.  
 
Por lo anterior el único criterio de evaluación que se tendrá en cuenta en el presente proceso será el MENOR PRECIO.  
 
6.3.2. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA 
 
En cumplimiento de lo establecido en los artículos 2.2.1.2.1.2.2. y 2.2.1.2.1.2.5., y ss del Decreto No. 1082 de 2015, modificado 
por el artículo 6 del decreto 1860 de 2021, el procedimiento escogido para la selección del proponente es la subasta inversa 
electrónica, la cual consiste en una puja dinámica efectuada a través de la plataforma del SECOP ll, diseñada por Colombia 
Compra Eficiente, mediante la cual los proponentes de manera electrónica realizarán lances con reducción sucesiva del precio 
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consolidado, a través de lances efectuados por los proponentes habilitados, durante el tiempo establecido en la plataforma 
SECOP ll. 
 

1. El INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACA, indicara la fecha y hora de inicio de la subasta y publicara un informe 
de habilitación de los oferentes. 
 

2. Según lo establecido en el cronograma para el día de inicio, la subasta iniciara con los oferentes en línea a la hora 
fijada por la Entidad; una vez iniciada la audiencia en línea y después de darse inicio a los lances con los proponentes 
asistentes, no podrán participar, los que lleguen con posterioridad.  

 
3. La planeación programada está sujeta a cambios, previa comunicación de la Entidad. 

 
4. Para la realización de la subasta inversa electrónica, se requiere que haya como mínimo dos oferentes habilitados 

cuyos bienes o servicios cumplan con la ficha técnica. 
 

5. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán válidos 
los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen 
Mínimo establecido, para lo cual el oferente tendrá en cuenta que para que sus lances sean válidos y aceptados por 
la plataforma SECOP II, la reducción del valor de su lance deberá ser en mínimo del TRES POR CIENTO (3%) de 
la oferta más económica o del último lance con menor válido. 

 
6. Las ofertas que disminuyan el precio ofertado por debajo del margen de mejora, en un porcentaje menor al TRES 

POR CIENTO (3%), se consideraran como no válidos. 
  

7. En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para la subasta, 
se entenderá que su propuesta económica inicial es su propuesta económica definitiva. 

 
8. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta inversa electrónica, el Instituto, adjudicará el proceso al 

oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.  
 

9. Cuando existan fallas técnicas durante la subasta inversa electrónica, se aplicará lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.1.2.6 del Decreto No. 1082 de 2015 que indica: “(…) la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica 
haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta. Si por causas imputables al oferente o a su proveedor 
de soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la 
conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde 
su conexión ha desistido de participar en la misma. 

 
10. Se registrarán los lances válidos y se ordenarán en forma descendente. La plataforma indicara a cada oferente la 

posición que ocupa en la subasta de acuerdo a sus propuestas.  
 

11. Todo lance válido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la correspondiente puja, la 
última propuesta que se toma de cada proponente, se constituirá como la propuesta económica definitiva. 

 
12. LANCES VÁLIDOS  

 
A. El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.  
B. El lance iguala o supera el decremento fijado.  

 
13. SERÁN LANCES NO VÁLIDOS 

 
A. Si presentan cifras confusas e ilegibles. 
B. Si el lance está por debajo del margen válido establecido.  
C. Si el proponente no presenta lance. 

 
14. Por último, se adjudicará el proceso de selección a quien en la última ronda ofrezca el menor precio. se constituirá 



 

SISTEMA DE GESTIÓN MIPG Código: FR-GEJ-087 

PROCESO Versión: 0 

GESTION JURIDICA Pág.: 29  

ESTUDIOS PREVIOS  
Fecha Aprobación:  
18/02/2021 
 

 

 

 

 

 

 

 

como la propuesta económica definitiva. 
 

15. Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad, en la subasta, 
adelantará el procedimiento establecido en el artículo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015. De resultar 
necesario, podrá suspenderse el desarrollo de la subasta inversa por el plazo que determine el ITBOY, para que el 
oferente requerido brinde las explicaciones a que haya lugar. En caso de que la Entidad considere que existen 
circunstancias que impidan la continuación normal de la subasta y obligue a su suspensión o cancelación, tendrá en 
cuenta lo establecido por Colombia Compra para dicho evento, y fijará nueva fecha y hora para la continuación o 
realización de la subasta. 
 

16. Una vez terminado el tiempo determinado para la subasta inversa, la plataforma determinará como ganador al 
oferente que ocupe la primera posición, posteriormente se descargará el informe de la subasta que arroja la 
plataforma, el cual será el soporte para la adjudicación total.  
 

17. Una vez adjudicado el proceso, el contratista se obliga a entregar a la entidad ITBOY, la propuesta final ajustada por 
el ítem de forma proporcional a cada ítem, según el porcentaje total de descuento ofertado sobre su oferta económica 
inicial.  

 
18. En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan la continuación normal de la subasta 

y obligue a su suspensión o cancelación, tendrá en cuenta lo establecido por Colombia Compra Eficiente para dicho 
evento, y fijará nueva fecha y hora para la continuación o realización de la subasta. 

 
PROPUESTA ECONÓMICA EN SECOP II – Sobre electrónico No. 2 

 
El proponente deberá cargar en la plataforma en el sobre No. 2 el anexo correspondiente a  OFERTA  ECONÓMICA. Y 
adicionalmente, deberá registrar en la plataforma únicamente la Propuesta Económica por el valor total ofrecido, es decir, el 
valor de la propuesta por el total de los insumos.  

 
NOTA: El valor total que se reporte en el ANEXO OFERTA ECONOMICA, deberá coincidir exactamente con el valor registrado 
en la plataforma como oferta económica. En caso de diferencia alguna, dicho factor no es subsanable y generará el RECHAZO 
inmediato de la oferta.   

 
El valor de la propuesta económica deberá incluir todos los costos directos e indirectos, transporte y entrega para la completa 
y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección. 
 
APERTURA DE SOBRE ELECTRÓNICO No. 2 Y SUBASTA INVERSA A TRAVÉS DEL SECOP  
 
Apertura del Sobre No. 2 

 

 El Proponente debe presentar la oferta económica, tal como se indica en la plataforma del SECOP II, es decir en el 
SOBRE 2 - ECONÓMICO, el cual será abierto antes de iniciar la Subasta Inversa Electrónica, según lo señalado en 
el cronograma en la plataforma SECOP II.  
 

 El Evaluador Técnico procederá a verificar que las ofertas cumplan los requisitos que a continuación se detallan: 
 

 En la oferta económica el proponente, deberá indicar claramente cuál es el precio propuesto. 
 

 El valor de la oferta no podrá superar al presupuesto oficial del presente proceso de selección. 
 

 Para la presentación de la oferta económica, deberán considerarse las variables económicas que estime pertinentes, 
teniendo en cuenta la totalidad de las condiciones previstas en el pliego de condiciones. Las variables para tener en 
cuenta, así como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulación de la propuesta económica, 
son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda 
presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecución del contrato.  
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 Así mismo, en la formulación de la oferta, deberán considerar la distribución de riesgos contenidos en el presente 
pliego de condiciones. 
 

 El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos, así como el IVA que genere la ejecución del 
objeto del contrato y demás gastos que origine el mismo. Por ningún motivo se consideran costos adicionales. El 
precio(s) ofertado(s), no estará sujeto a ajuste alguno, razón por la cual, el proponente deberá prever en su oferta que 
debe asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del 
contrato por cambio de año.  
 

 Cualquier error de cálculo del proponente, al momento de determinar el valor económico de la propuesta, correrá a su 
cargo.  
 

 El proponente deberá cumplir con las especificaciones de los elementos descritos en el Anexo correspondiente a la 
Ficha Técnica, que hace parte integral del presupuesto oficial contenido en la 
propuesta económica según anexo.  

 

 Se aclara que no se aceptan propuestas parciales. 

 Que oferte la totalidad de los ítems del presupuesto oficial, en caso de faltar 1 solo ítem la propuesta  
será rechazada, en razón a que afectaría el valor del presupuesto. 
 

 Que el valor de cada ítem no supere el valor del ítem del presupuesto oficial, so pena de rechazo. 
 

 Que el costo del presupuesto total no sea superior al 100% del Presupuesto Oficial. 
 

 Corrección Aritmética: 
 

Teniendo en cuenta que nos encontramos en un procedimiento de subasta y que el valor debe ser idéntico tanto en el ANEXO 
propuesta económica como en el registrado directamente en la plataforma del SECOP II, los errores aritméticos generarán el 
RECHAZO de la oferta, debido a que el valor corregido no puede modificarse en la plataforma, como quiera que ese es el valor 
que el sistema arrastra para realizar la subasta. Por lo anterior, esos errores generarán el RECHAZO de la oferta.  

 
HABILITACIÓN DE UN SOLO OFERENTE 

 
Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 5° del Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el Instituto informa a 
los interesados que cuando solo se haya presentado un solo oferente o exista sólo un proponente habilitado, siempre y cuando 
su oferta inicial cumpla con lo señalado en el pliego, no se llevará a cabo la subasta inversa y se procederá a adjudicar el 
contrato. 
 
CONDICIONES PARTICULARES EN SECOP II 
 
Los proponentes deberán tener en cuenta lo siguiente:  
 
1. El usuario a través del cual participaran en SECOP II, deberá encontrarse diligenciado de forma correcta con toda la 
información necesaria para efectos de su participación, en tal sentido, si son personas naturales, deberán indicar NOMBRES Y 
APELLIDOS COMPLETOS, tanto en el nombre de la Entidad, en el nombre abreviado como en el campo del representante 
legal. En caso de ser personas jurídicas, el nombre del representante legal debe cumplir con estas previsiones.  
 
2. Los documentos que sean publicados y cargados por los proponentes con su oferta y que hagan referencia al cumplimiento de los 
requisitos habilitantes, así como los formatos, anexos, carpetas formato ZIP y demás, DEBERÁN estar nombrados por el contenido de los 
mismos. Ejemplo 1: Si se trata de la Carta de presentación, el nombre del archivo cargado por el proponente deberá llamarse Anexo No.01 
CARTA DE PRESENTACIÓN; Ejemplo 2: Si se trata del certificado de antecedentes fiscales, el nombre del archivo cargado por el proponente 
deberá llamarse CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES; y así para cada 
  
archivo, de modo que, al momento de efectuar la evaluación, se posible realizarla sin inconvenientes.  
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3. De igual modo, la condición prevista en el numeral anterior, aplica para los documentos que sean cargados a través de 
mensajes dentro del proceso contractual de SECOP II, así como en la sección de observaciones.  
 
4. Finalmente, los proponentes deberán tener en cuenta las guías para PROVEEDORES, establecida por Colombia compra 
eficiente para SECOP II, las cuales podrán ser consultadas a través del siguiente link 
https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-elsecop-ii/como-usar-el-secop-ii-provedores 
 

 
7. SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACIÓN, CLASIFICACIÓN, EVALUACIÓN, CALIFICACIÓN, ASIGNACIÓN, 

TRATAMIENTO Y MONITOREO DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 
 

 
El Instituto de Tránsito de Boyacá en aplicación del Decreto 1082 de 2015 y el manual para la identificación y cobertura de los 
riesgos, para mayor entendimiento se utilizarán las siguientes definiciones. 
 
Riesgos Económicos: Son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la fluctuación de los precios de los 
insumos debido al dólar, por el desabastecimiento y especulación de los mismos, entre otros.  
 
Riesgos de la naturaleza: Son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervención humana que puedan tener 
impacto en la ejecución del contrato, por ejemplo, los temblores, inundaciones, lluvias, sequias, etc.  
 
Tipificación de riesgos: Son aquellos hechos previsibles constituidos de riesgo que se puedan presentar en la ejecución del 
contrato.  
 
Asignación de Riesgos: Es la distribución que se hace del riesgo y la manera en que se debe asumir el costo, por parte del 
contratista y la entidad contratante 
 
Los interesados en participar en el proceso, deben manifestar al Instituto de Tránsito de Boyacá, teniendo en cuenta el 
conocimiento que poseen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados con la ejecución 
del contrato que puedan afectar su equilibrio, de conformidad con lo previsto por el artículo 863 del código de comercio, según 
el cual las partes deben proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios 
que se causen. En consecuencia, la entidad no acepta reclamaciones relacionadas con circunstancias que pueden ser 
previsibles por posible proponente futuro contratista, que afecten el equilibrio económico y que no fueron manifestadas en la 
oportunidad prevista por el pliego 
Se anexa matriz de riegos al presente proyecto o pliego (SEGÚN CORRESPONDE) 

 
8. LIMITACION A MIPYMES 

 

Teniendo en cuenta que el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, que modificó los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, que definen y disponen las condiciones para 
las convocatorias limitadas a Mipyme y limitaciones territoriales, de la siguiente manera:  

 

 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-elsecop-ii/como-usar-el-secop-ii-provedores
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El presente proceso de selección es susceptible de ser limitado a Mipymes, por lo tanto, dentro del término establecido en el 
cronograma del proceso de selección los oferentes interesados podrán presentar la solicitud de limitación a Mipymes de 
acuerdo a las reglas establecidas en el Decreto 1860 de 2021, solicitud que deberá ser radicada en la plataforma del Secop 2 
www.secop.gov.co-link del proceso, teniendo en cuenta los siguientes requisitos: 
 

1. Las personas naturales acreditaran que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley, mediante certificación 
expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil.  
 

2. Las personas jurídicas acreditaran, que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley mediante certificación 
expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente 
para expedir dicha certificación.  

 
3. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de 

existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 

NOTA: La decisión de Limitar a Mipymes la presente convocatoria se notificará a los interesados mediante “AVISO DE 
LIMITACION A MIPYMES” que será publicado en el link del proceso plataforma SECOP II, a más tardar dentro del plazo 
previsto para responder observaciones. 
 

FACTORES DE DESEMPATE: 
 
De acuerdo a la Ley 2069 de 2020 de 2015 Artículo 35. Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de 

dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación 

realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los 

Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar 

las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los 

compromisos internacionales vigentes. 

 

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y servicios 
nacionales prestados por una persona jurídica constituida en el 
país; se hará a través del certificado de existencia y representación 
legal, en el cual se verificará, si el domicilio de la persona jurídica 
está dentro del territorio nacional. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por mujeres cabeza 
de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la 
misma, se acreditará mediante declaración notarial, en la que 
conste las circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993 
- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones de 
violencia que dan lugar a la atención de las mujeres, sus hijos e 
hijas, se acreditarán con la medida de protección expedida por la 
autoridad competente, sin que puedan exigirse requisitos 
adicionales que dan lugar a la atención de las mujeres, sus hijos e 
hijas, se acreditarán con la medida de protección expedida por la 
autoridad competente. 
-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de 
protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena – en los casos de 
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violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas –. La medida 
de protección se debe emitir en una providencia motivada. Por lo 
tanto, este documento permite acreditar la situación de mujer 
víctima de violencia intrafamiliar. 
-En el caso de las personas jurídicas, la participación se acredita 
con el correspondiente certificado de existencia y representación o 
con los documentos estatutarios respectivos. Para el proponente 
plural además se debe aportar el acta de constitución en la que se 
evidencie la participación de sus miembros 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o 
el revisor fiscal, según corresponda, certifique el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o de 
sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección.  
El proponente deberá acreditar el número mínimo de personas con 
discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo 
señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el 
cual debe estar vigente en la fecha del cierre del proceso de 
selección 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley. 

 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o 
el revisor fiscal, según corresponda, certificará, bajo la gravedad de 
juramento, el número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o sus integrantes que cumplan con lo aquí 
señalado a la fecha de cierre del proceso de selección 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. 

 
El proponente deberá acreditar que por lo menos el 10% de sus 
trabajadores pertenece a estas poblaciones, allegando la 
correspondiente certificación de la pertenencia a las poblaciones 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas, 
expedida por el Ministerio del Interior. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente 

El proponente deberá allegar certificación del proceso de 
Reintegración o reincorporación de las personas o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN 
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la siguiente 
manera:  
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la 
misma, se acreditará mediante declaración notarial, en la que 
conste las circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993  
- allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, expedida por La Agencia 
para la Reincorporación y la Normalización – ARN.  
- Documento de conformación del proponente plural, en el que se 
evidencia su participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural. 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la siguiente manera:  
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la 
misma, se acreditará mediante declaración notarial, en la que 
conste las circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993  
- allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, expedida por La Agencia 
para la Reincorporación y la Normalización  
– ARN. - Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el 
25% de la experiencia acreditada en la oferta. 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la siguiente manera:  
- Mediante el certificado de existencia y representación o con los 
documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural 
además se debe aportar el acta de constitución en la que se 
evidencie la participación de sus miembros 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipymes o 
cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales 

El proponente debe acreditar su condición de Mipymes o 
cooperativas o asociaciones mutuales con el certificado de 
existencia y representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente 
plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia y 
representación legal de sus miembros, en el cual se evidencie estar 
constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
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10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con 
sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año 
anterior; o, la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural 

El oferente acreditara con la presentación del Registro Único de 
proponentes, estados financieros con corte a 31 de diciembre del 
año anterior.  
Para la oferta presentada por un proponente plural:  
La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la siguiente 
manera: 
- Mediante el certificado de existencia y representación legal de los 
integrantes del proponente plural 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la siguiente manera:  
- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el 25% de 
la experiencia acreditada en la oferta 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la siguiente manera:  
- Mediante el certificado de existencia y representación o con los 
documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural 
además se debe aportar el acta de constitución en la que se 
evidencie la participación de sus miembros 

11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 
MIPYMES. 

Se acredita con el certificado de existencia y representación legal 
de la sociedad en el que conste que reúne los requisitos del artículo 
2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendrán la 
denominación de sociedad BIC todas aquellas compañías que sean 
constituidas de conformidad con la legislación vigente para tales 
efectos, las cuales, además del beneficio e interés de sus 
accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y del 
medio ambiente» 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el 
oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso. 

Sorteo por balota. 

 
Nota 1: Los documentos para la acreditación de los factores de desempate deben allegarse con la propuesta. 
 
Nota 2: Los factores de desempate se aplicarán en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. 
De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran 
los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratación 
Pública -Colombia Compra Eficiente señalaran en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los 
factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
Nota 3: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de origen no 
tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará 
aplicación a todos los criterios de desempate previstos precedentemente. 
 
Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal 
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garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de 
desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración y iii) la población indígena, negra,afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su 
público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
  
CALIFICACIÓN FINAL: El resultado de sumar el puntaje obtenido por la propuesta económica y el puntaje por Mejor calidad 
(Aspectos Técnicos), serán los puntos finales o calificación final que obtendrá el oferente. 
 
El proponente favorecido será el que obtenga mayor puntaje con la sumatoria de los dos conceptos. 
 

 

 
9. ANÁLISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS 
 

 
GARANTÍAS: El artículo 7º de la ley 1150 de 2007, establece: “los contratistas prestarán garantía única para el cumplimiento 
de las obligaciones surgidas del contrato. los proponentes prestarán garantía de seriedad de los ofrecimientos hechos. 
 
Las garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, 
en garantías bancarias y en general, en los demás mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el 
efecto. Tratándose de pólizas, las mismas no expirarán por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral. el gobierno 
nacional señalará las condiciones generales que deberán ser incluidas en las pólizas de cumplimiento de los contratos 
estatales”. 
 
Por su parte el decreto 1082 de 2015, en sección 3 subsección 1en su artículo 2.2.1.2.3.1.1 consagra “riesgos que deben cubrir 
las garantías en la contratación. El cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de las entidades estatales con ocasión 
de: (i) la presentación de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidación; (iii) los riesgos a los que se encuentra expuestas las 
entidades estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones 
de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en los términos de la ley, y del presente decreto”. 
 
Con el objeto de respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista, frente a 
la entidad, por razón del presente proceso de selección, se determina la necesidad de establecer los siguientes amparos dentro 
de las garantías: 
 
 

AMPAROS VALOR PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION 

Cumplimiento del 
Contrato 

20% Del valor total del 
contrato 

Plazo de 
ejecución del 
contrato y seis (6) 
meses más. 

El amparo de cumplimiento del 
contrato cubrirá a la entidad estatal 
contratante de los perjuicios 
directos derivados del 
incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones nacidas del contrato, 
así como de su cumplimiento tardío 
o de su cumplimiento defectuoso, 
los daños imputables al contratista. 
Además de esos riesgos este 
amparo comprenderá siempre el 
pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria pactadas. 
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Calidad y correcto 
funcionamiento de 
los bienes y/o 
servicios 
suministrados 

20% del valor total del 
contrato 

Será por el 
término de 
duración del 
contrato y un año 
más contados a 
partir del recibo a 
satisfacción del 
supervisor del 
contrato 

 

Ampara el riesgo de mala calidad y 
el correcto funcionamiento de los 
bienes y/o servicios de la garantía 
mínima presunta y los vicios ocultos 
que recibe la entidad estatal en 
cumplimiento del contrato. 

Pago de salarios 
prestaciones 
sociales e 
indemnizaciones 
laborales 

5% del valor del contrato Será por el 
término de 
duración del 
mismo y tres (3) 
años más 

El amparo de pago de salarios, 
prestaciones sociales legales e 
indemnizaciones 
laborales cubrirá a la entidad estatal 
contratante de los perjuicios que se 
le 
ocasionen como consecuencia del 
incumplimiento de las obligaciones 
laborales a 
que esté obligado el contratista 
garantizado, derivadas de la 
contratación del personal utilizado 
para la ejecución del contrato 
amparado en el territorio nacional. 

 

 

 
10. DESIGNACIÓN DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR 

 

La supervisión del contrato celebrado con ocasión al presente proceso de selección será ejercida por el SUBGERENTE DE LA 
SUBGERENCIA GENERAL DEL ÁREA DE OPERATIVA, cargo código 084, grado 05 del INSTITUTO DE TRÁNSITO DE 
BOYACA-ITBOY, mediante el presente contrato, quien la ejercerá y representará al ITBOY ante EL(LA) CONTRATISTA para 
efectos del presente contrato. En caso de su ausencia absoluta o temporal, las funciones asignadas al Supervisor, las asumirá 
EL ENCARGO o su reemplazo. 
 
El(la) Supervisor(a) deberá cumplir las funciones previstas para el efecto en la ley y demás normas concordantes en la materia, 
los estudios previos, como en los Manuales de Contratación y de Interventoría y Supervisión, adoptados por el ITBOY y en 
general las que de conformidad con la Ley considere necesarias desplegar para el cabal cumplimiento del contrato. 
 
Además de todas las obligaciones inherentes a la ejecución del contrato, el Supervisor debe y está autorizado: 
 
Para impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste se encuentra obligado a acatarlas. Todas 
las comunicaciones o instrucciones destinadas al contratista serán expedidas o ratificadas por escrito y formarán parte de los 
documentos del contrato.  
 
El supervisor cumplirá con las responsabilidades previstas en los artículos 51 y 53 de la Ley 80 de 1993, modificado por el 
artículo 82 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. 

  
Además, tendrá las siguientes las actividades: 
 

a) Elaborar la certificación de cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto contractual, con el fin de proceder al pago 
correspondiente. 

b) Verificar, al momento de certificar, el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del contratista de 
sus obligaciones con los sistemas de salud y pensión, y los pagos de parafiscales en caso de ser procedente. 

c) Velar porque se cumplan los principios de transparencia, economía, responsabilidad, equilibrio económico y 
objetividad por las partes involucradas en el contrato. 



 

SISTEMA DE GESTIÓN MIPG Código: FR-GEJ-087 

PROCESO Versión: 0 

GESTION JURIDICA Pág.: 38  

ESTUDIOS PREVIOS  
Fecha Aprobación:  
18/02/2021 
 

 

 

 

 

 

 

 

d) Impulsar el trámite del pago a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos. 
e) Velar de manera imparcial, por el cabal cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato.  
f) Informar oportunamente a las partes del contrato sobre las fallas que se presenten en su ejecución.  
g) Exigir al contratista el cumplimiento idóneo y oportuno del objeto del contrato.  
h) Absolver pronta y eficazmente las consultas que se le formulen ya sea en relación con el contrato como en su 

ejecución.  
i) Remitir oportunamente el informe correspondiente al presunto incumplimiento de las obligaciones contractuales por 

parte de EL(LA) CONTRATISTA, de conformidad con lo previsto en la ley y en el Manual de Contratación del 
INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACA-ITBOY, a fin de adoptar las medidas legales pertinentes e imponer por parte 
del funcionario competente, si es el caso, las sanciones a que haya lugar.  

j) En caso de incumplimiento deberá dar cumplimiento al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, cuantificando los perjuicios 
del incumplimiento, para imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal.  

k) Dejar constancia por escrito de las anomalías que se presenten en la ejecución del contrato, concretando en cada 
caso en qué consisten, e informar de tal situación en forma inmediata a la Oficina Asesora Jurídica, con el fin de 
adoptar las medidas legales pertinentes.  

l) Proteger y hacer respetar por EL(LA) CONTRATISTA, los derechos del INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACA-
ITBOY.  

m) Solicitar a EL(LA) CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la adecuada vigilancia del desarrollo del 
contrato.  

n) Realizar y suscribir las actas de suspensión, reinicio, terminación anticipada del contrato y las demás que surjan en 
desarrollo de la actividad contractual y remitirlas a la Oficina de Talento Humano de manera inmediata.  

o) Adelantar revisiones periódicas de la ejecución del contrato, con el objeto de verificar que se cumplan las condiciones 
ofrecidas por el contratista. 

p) En el evento de requerirse la entrega de elementos por EL INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACA-ITBOY, para la 
ejecución del objeto pactado, el Supervisor deberá suscribir junto con EL(LA) CONTRATISTA un acta de entrega de 
elementos, en la que se describa el estado de su entrega, y dejará constancia de que el contratista responderá por su 
conservación. 

q) Solicitar ante la Oficina Asesora Jurídica, las modificaciones pertinentes. 
r) Las demás que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato. 

 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL SUPERVISOR: 
 

1) Elaborar y suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentos requeridos para tal fin. 

2) Exigir cuando aplique la afiliación del contratista al sistema de seguridad social y sus pagos al día. 

3) Informar a la aseguradora el inicio del contrato del cual es supervisor. 

4) Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de ejecución establecidos. 

5) Elaborar informes parciales del seguimiento de las funciones asignadas según el caso, técnica, administrativa, 

financiera, contable o jurídica. 

6) Generar actas de recibo parcial o recibo a satisfacción, y dar trámite a los pagos correspondientes, previa verificación 

del pago de los aportes al sistema de seguridad social. 

7) Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o proyectar los  

 

requerimientos correspondientes, conforme a su competencia. 

8)  Informar de manera oportuna al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecución del contrato. 

9)  Recomendar oportunamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al contrato para el cumplimiento 

del objeto. 

10) Cuando existan modificaciones al contrato, solicitar al contratista proceder a la actualización de las garantías. 

11) Elaborar y gestionar cuando aplique el acta de liquidación del contrato. 

12)  Informar al Ordenador del Gasto, documentar la materialización de riesgos posteriores a la liquidación del contrato e 

iniciar los procesos de garantías según el caso. 
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13) Elaborar y suscribir las actas de suspensión, reinicio, terminación anticipada del contrato y las demás que surjan en 

desarrollo de la actividad contractual y remitirlas a la Oficina de Talento Humano de manera inmediata. 

14)  Diligenciar, anexar y actualizar los soportes de la etapa de ejecución del contrato hasta la liquidación del mismo en 

el expediente físico y en el expediente electrónico del SECOP II hay lugar. 

15) Las demás funciones técnicas, jurídicas, administrativas, financieras y contables contenidas en el Manual de 

Contratación de la Entidad. 

16) Velar porque se cumplan los principios de transparencia, economía, responsabilidad, equilibrio económico y 

objetividad por las partes involucradas en el contrato.  

17) Velar de manera imparcial, por el cabal cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato.  

18) En caso de incumplimiento deberá dar cumplimiento al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, cuantificando los perjuicios 

del incumplimiento, para imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal.  

19) Dejar constancia por escrito de las anomalías que se presenten en la ejecución del contrato, concretando en cada 

caso en qué consisten, e informar de tal situación en forma inmediata a la Oficina Asesora Jurídica, con el fin de 

adoptar las medidas legales pertinentes.  

20) Solicitar ante la Oficina Asesora Jurídica, las modificaciones pertinentes. 

 

11. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL O UN TRATADO 
DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO. 
 

 
Los Acuerdos Comerciales son negociados y suscritos por el Gobierno Nacional e incorporados a la normativa colombiana por 
medio de una Ley de la República. En consecuencia, las Entidades Estatales deben cumplir con lo previsto en ellos, al igual 
que deben cumplir con las leyes y decretos aplicables al sistema de compras y contratación pública. 
  
 
De acuerdo con la definición contenida en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 que señala los Acuerdos 
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y 
obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los 
bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos, los proponentes nacionales y extranjeros tienen el 
derecho a exigir que los procesos de contratación sean tenidos en cuenta los acuerdos comerciales aplicables. Este es un 
derecho nacional colombiano frente a los procesos de contratación que adelantan las entidades estatales colombianas. 
Adicionalmente cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los acuerdos comerciales pues estos son leyes de la 
república. En tal sentido de lo anterior al presente proceso de selección le son aplicables los siguientes acuerdos comerciales: 
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12. CERTIFICACIÓN DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 
El profesional universitario COD. 219 GRADO 01 Área – Recursos Físicos certifica que la 
presente necesidad se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones de la siguiente 
manera: 
 
Que de conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.1.1.4.1 al 2.2.2.1.1.1.4.4 del Decreto 1082 de 
2015, el servicio referido al contrato “ADQUISICION DE MOTOCICLETAS CON DESTINO AL MUNICIPIO 
DE VILLA DE LEYVA, EN CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO N°007 DE 2023, 
PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PROYECTO “PREVENCION, 
EDUCACIÓN Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE 
BOYACA” ÍTEM 5 esta contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones 2025 del Instituto de Transito de 
Boyacá con los 25101800 y 25101801 con la siguiente DESCRIPCIÓN: I85 ADQUISICION DE VEHICULOS 
TIPO MOTOCICLETAS. 
 

13. DOCUMENTOS ADICIONALES 
 

1. Certificado B y PIN No: 2024004150373 A1 
2. Solicitud de certificación del Plan de adquisiciones. 
3. Certificación del Plan de adquisiciones. 
4. Solicitud del certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
5. Certificado de disponibilidad. 
6. Cotizaciones. 
7. Análisis de Sector. 
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