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CONTRATO No. 955 de 2025 
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2025 

En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 1 – 31 mayo de 
2025, realizo las siguientes actividades:  

Obligaciones Específicas:  

1. Participar en el desarrollo de las visitas generales y especiales a los 
curadores urbanos, efectuando la revisión del componente administrativo 
verificando la adecuada prestación de la función pública delegada en los 
curadores urbanos, y que la misma se cumpla en las condiciones 
administrativas dispuestas por la normatividad que rige a éstos particulares 
para el estudio, trámite y expedición de licencias urbanísticas y las 
actuaciones administrativas asociadas a las mismas, analizando y 
procesando la información solicitada al curador y dejando en cada caso 
constancia de su conformidad. 
 
Durante el presente mes se participó en el desarrollo de una (1) visita general 
correspondientes a la curaduría de Dosquebradas 1, en lo referente a la revisión del 
componente administrativo. Se realizó revisión frente a los siguientes ítems:  
Ventanilla única radicación, radicados de salida/ radicador/ SISG, control y 
seguimiento de tramites, página web, reparto, informes, PQRS, auditoría aplicativos 
SNR y archivo. Lo anterior de acuerdo a la normatividad que rige a los Curadores 
para el estudio, trámite y expedición de licencias urbanísticas y las actuaciones 
administrativas asociadas a las mismas, analizando y procesando la información 
solicitada al Curador y dejando en cada caso constancia de su conformidad. Se 
realizó la revisión y se dejaron las observaciones soporte en cada uno de los 
componentes en el Drive “Dosquebradas 1 visita general”.  
 
 
Visita Curaduría Dosquebradas 1 – Revisión Componente Administrativo:  
 
El 6 de mayo la Curaduría subió a la carpeta compartida destinada para tal fin los 
documentos requeridos en la lista de chequeo; se inicia con la verificación de los 
temas administrativos justificado con las evidencias y reportes enviados. 
 
El 14 de abril a las 10 am se realiza la primera reunión de socialización, en la cual 
está presente la señora curadora Arq. Paula Andrea Marín López y su equipo, se 
revisan los puntos de verificación, se solicita ampliación de algunos puntos de 
información y para el cierre de la reunión, se solicita el envió de algunos 
documentos. 
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El día 26 de mayo, se subió el formato de Calificación de Visita de la Curaduría 1 
de Dosquebradas, para revisión de la Dra. Paola Torres y el Dr. Julio Amaya. 
 

2. Preparar con antelación la práctica de la visita, principalmente la 
revisión de la normatividad urbanística aplicable a los predios 
licenciados que serán objeto de auditoría, así como, acopiar y analizar 
la información disponible del curador urbano, con el fin de determinar 
los temas que por su relevancia y vigencia ameriten ser considerados 
en el proceso de verificación. 
 

Para el caso de la Curaduría de Dosquebradas 1 se realizó la preparación 
correspondiente en lo que refiere a la revisión de la normatividad urbanística 
aplicable a los predios licenciados que serían objeto de auditoría, planes de 
mejoramiento vigentes si aplicaba, y la información referente a los Módulos HV Curb 
y Personal tanto para el Curador como para el equipo interdisciplinario.  
 

3. Participar en las reuniones de apertura y cierre de las visitas generales 
y especiales a los curadores urbanos, con el fin de señalar los objetivos 
y conclusiones principales, siguiendo de las directrices establecidas 
por la dependencia. 

Visita Curaduría Dosquebradas 1 

La instalación de esta visita se dio día 5 de mayo de 2025, a las 8am. Se participó 
en la reunión virtual de instalación, como Responsable de la Visita, en la cual se 
realiza una breve presentación del equipo y se informan los responsables por cada 
componente. 
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El 23 de mayo se llevó a cabo la reunión de cierre de la visita general para la 
Curaduría Dosquebradas 1. En esta, se realizó de manera general la socialización 
de los elementos principales encontrados en cada componente y que son de mejora 
para la Curaduría.   
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4. Presentar y socializar los planes de mejoramiento del componente 
administrativo que evidencie durante el desarrollo de la visita con el 
líder del equipo, el curador urbano y el profesional del equipo 
interdisciplinario que este delegue. 

 
El día  15 de mayo se proyectó para revisión del Dr. Pedro Malagón y la Dra. Paola 
Torres, la Calificación de la Visita y el Plan de Mejoramiento de la visita general 
realizada a la CU3 de Medellín en el 2024.  
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El día  26 de mayo se proyectó para revisión del Dr. Pedro Malagón y la Dra. Paola 
Torres, la Calificación de la Visita y el Plan de Mejoramiento de la visita general 
realizada a la CU4 de Medellín en el 2024.  
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El día  26 de mayo se proyectó para revisión del Dr. Pedro Malagón y la Dra. Paola 
Torres, la Calificación de la Visita y el Plan de Mejoramiento de la visita general 
realizada a la CU2 de Yumbo en el 2024.  
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5. Recopilar, organizar y entregar la información producida y recibida 
durante el desarrollo de la visita, que se asocie a la revisión del 
componente administrativo, así mismo, adelantar las gestiones que 
sean necesarias posteriores al cierre de las visitas, de acuerdo con los 
lineamientos establecidos por la dependencia. 
 

Se realizó reuniones de socialización con las Curaduría de Dosquebradas 1 para 
subsanar y revisar la información recibida previo al cierre de la visita; información 
que se encuentra en el Drive “Dosquebradas 1 visita general” en la carpeta #7 
Componente Administrativo. De igual forma se realizó evaluación de la visita y se 
remitieron los planes de mejoramiento si aplicaba. 
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6. Efectuar los aportes que permitan la formulación de los planes de 
mejoramiento y los traslados al equipo disciplinario u otras 
dependencias u entidades, con base en los planes de mejoramiento del 
componente administrativo que evidencie durante el desarrollo de la 
visita. 

 
Como resultado de la visita, se generó un Plan de Mejoramiento de la Curaduría de 
Dosquebradas 1, con las siguientes observaciones: 

• 1.1.1 Campos esenciales de la Ventanilla Única de Radicación.  
• 1.2.1. Campos esenciales del registro de los oficios salida. 
• 3.4.3 En el recibido de la PQRS consta de: número de radicado, fecha, hora 

y número de folios.  
• 8.1. La alcaldía municipal o distrital ha impartido directrices para las 

transferencias documentales. 
• 8.2. Entre el curador y la administración municipal o distrital, han acordado la 

entrega de expedientes. 
• 8.6. Verificación de la debida conformación de los expedientes. 
• 8.11. Empleo de testigos o referencias cruzadas, para la incorporación al 

expediente de planos, cd y documentos en otros formatos. 
 
Como Responsable de la Visita CU1 Dosquebradas, se generó la propuesta de 
oficio para el traslado de los hallazgos a Disciplinarios y a la Alcaldía de 
Dosquebradas y se cargó en el Drive dispuesto para la revisión de la Dra. Paola 
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Torres. Estos documentos están pendientes de aprobación por parte de la Dra. 
Paola Torres. 
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7. Identificar y poner en conocimiento las causas generadoras de hallazgos 
evidenciados en desarrollo de las visitas. N/A para el presente mes. 
 
8. Emitir conceptos técnicos a solicitud de los profesionales que conocen de 
los asuntos disciplinarios, para efectos de apoyar la instrucción de los 
procesos a su cargo, así como, proyectar desde el punto de vista técnico la 
respuesta de las peticiones, quejas y reclamos cuando así se requiera.  
 
El día 20 de mayo se revisó la Resolución 2025-006552-6 del 16 de mayo de 2025 
y se remitió propuesta de ajuste de la ficha del Componente Administrativo para 
incluir este punto en dicha revisión.  
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9. Recomendar las acciones de mejora a los procesos y procedimientos para 
la práctica de las visitas a los curadores urbanos.  
 

El día 16 de mayo convocó y participó en una reunión de pre-cierre de la Visita 
General de la Curaduría Dosquebradas 1 con el equipo de la visita para revisión de 
posibles hallazgos y planes de mejoramiento.  

 



 

Página | 12  
 

________________________________________________________________________ 
 Superintendencia de Notariado y Registro 
 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 04 
                                               Versión: 05 
                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  
 

 
 

10. Participar en la construcción de los lineamientos y la metodología para 
la implementación del modelo enfocado en riesgos en las actividades de 
inspección, vigilancia y control a los curadores urbanos.  
 
El día 19 de mayo participó en una reunión con Daniela Camacho y la Dra. Olga 
Grajales en donde se explicó el rol del líder de la visita y el paso a paso a seguir 
durante y posterior al desarrollo de las visitas bajo este rol.  
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11. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas 
con la oportunidad y periodicidad requeridas.  
 
El día 26 de mayo se informó al Dr. Julio Amaya sobre el cargue de los planes de 
mejoramiento y calificaciones de las visitas generales de las CU2 Cota, CU2 
Soacha y CU1 Cartagena para su revisión.  
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12. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de 
acuerdo con el nivel, la naturaleza y el área de desempeño 

 

INFORME ACCIONES MÓDULOS HV CURB Y PERSONAL - Mayo 2025 
 
El día 16 de mayo proyectó respuestas de fondo a los requerimientos de las 
curadurías frente a situaciones presentadas con los Módulos HV Curb y Personal y 
lo notificó a la Dra. Sara Velandia para su revisión a través de DOCU. Las curadurías 
a las cuales se les dio respuesta fueron: CU1 Rionegro, CU Cartago y CU1 Cajicá.  
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El día 27 de mayo remitió a la Dra. Sara Velandia el oficio de la CU1 Pereira 
solicitando línea sobre la calidad del curador suplente dentro del equipo 
interdisciplinario. 



 

Página | 16  
 

________________________________________________________________________ 
 Superintendencia de Notariado y Registro 
 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 04 
                                               Versión: 05 
                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  
 

 
 

Atentamente,  

 

 

 

MÓNICA VIVIANA PEINADO APONTE 
Contratista 
 
 
 
 
 
DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA 
Profesional Especializado 19 
Supervisora 
 

 


