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ACTA No. 016 IDENTIFICACION NECESIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Identificacidn de la necesidad de Realizar mantenimiento preventivo y correctivo al parque
automotor adscrito a la Direccién Regional del SENA Regional Huila.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Neiva, 5/05/2025. 8:00 am 10:30 am

LUGAR Y/O ENLACE:

. DIRECCION / REGIONAL: Huila / CENTRO:
Oficina del Grupo de apoyo

. . , Despacho Regional.
Administrativo Mixto.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Definicién de bienes y/o servicios a contratar (Realizar mantenimiento preventivo y correctivo al
parque automotor adscrito a la Direccidn Regional del SENA Regional Huila).

2. Verificacién Plan Anual de Adquisicién 2025.

3. Justificacion de la necesidad.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Definir el objeto de contratacion, la justificacion e identificar la necesidad.

2. Definir listado final con cantidades de los bienes y servicios a adquirir y las especificaciones a través de
fichas técnicas.

3. Verificacidn del Proceso en el Plan Anual de Adquisiciones 2025.

4. Planteamiento del cronograma general y definicidn del plazo.

DESARROLLO DE LA REUNION

En reunién del 5 de mayo de 2025 en la cual participaron Harrison Anténio Alvarez, Administrador del
Edificio y Eliana Constanza Tello, Coordinadora del Grupo de apoyo Administrativo Mixto, con el fin de
establecer la necesidad de contratar para Realizar mantenimiento preventivo y correctivo al parque
automotor adscrito a la Direccién Regional del SENA Regional Huila.

1. OBJETO DEL CONTRATO: 41_1010_157 Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo al parque automotor adscrito a la Direccién Regional del SENA Regional Huila.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — JUSTIFICACION:

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es un entidad adscrita al Ministerio del Trabajo,
gue de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, tiene la responsabilidad de cumplir
con la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la

GOR-F-084 V02




SENA

N

incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos
trazados por el Gobierno Nacional.

Teniendo en cuenta que los vehiculos asignados a la Direccidn Regional del SENA Regional Huila,
tiene a su cargo dentro del parque automotor la Camioneta de Placa OJX750 la cual es utilizada
para el transporte del personal de la Direccién Regional y areas adscritas con el fin de atender
actividades institucionales programadas en cumplimiento de la misién institucional y una Oficina
Movil de la Agencia Publica de Empleo de Placa OHK949 para realizar actividades de orientacion
ocupacional a nivel regional, departamental y nacional, resulta pertinente manifestar que a la
Entidad le asiste la obligacidn de especial cuidado sobre los bienes que legalmente tiene a su cargo
y velar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines para los que han
sido destinados, teniendo en cuenta que se debe evitar sobre ellos el detrimento del patrimonio
publico como consecuencia de la perdida, dafio o deterioro por causas diferentes al desgaste
natural que sufren los bienes en servicio, o inservibles no dados de baja, por ello debe propender
por mantenerlos con las mejores condiciones de proteccion y seguridad.

Teniendo en cuenta que los vehiculos asignados a la Direcciéon Regional, prestan apoyo para las
acciones programadas en cumplimiento de la misidn institucional y de formacién que ejecuta la
entidad en los diferentes municipios del departamento del Huila, en lo que tiene que ver con
transporte de materiales de formacién, aprendices, funcionarios, aulas méviles y acciones de
orientacién ocupacional en las diferentes comunas y municipios aledafios de la ciudad de Neiva
como es el caso de la oficina mdvil de la Agencia Publica de Empleo; resulta necesario mantenerlos
en perfecto estado de conservacion y seguridad, que garanticen el buen estado de conservacidn
mecanica y eléctrica de los mismos.

con el fin de garantizar la funcionabilidad y alargar la vida atil de un vehiculo se requieren
repuestos originales, los cuales junto al mantenimiento preventivo y correctivo éptimo aumentan
significativamente el rendimiento del mismo. Se precisa que las piezas fueron disenadas para
trabajar conjuntamente y ser colocadas en el lugar exacto sin ninguna modificacién, por lo cual es
importante la originalidad de las mismas.

De otro lado, de conformidad con las normas legales vigentes en Colombia, en particular de la ley
769 2002y de la 1383 del 2010, es necesario “para que un vehiculo pueda transitar por el territorio
nacional” se garantice su adecuado nivel de desempefio, y en particular, “como minimo, el
perfecto funcionamiento de frenos, del sistema de direccion, del sistema de suspension, del
sistema de sefiales visuales y audibles permitidas y del sistema de escape de gases”; asi como
demostrar un estado adecuado de llantas, del conjunto de vidrios de seguridad, de los espejos y
en todo caso, cumplir con las normas de emisién de gases que establezcan las autoridades
ambientales.

Sumado a lo anterior y por razones de seguridad vial, protecciéon del medio ambiente y con
fundamento en los articulos 201 y 202 del Decreto 0019 de 2012 por medio del cual se dictan
normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
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en la Administracién Publica. Se tiene: ” (..) ARTICULO 201. REVISION PERIODICA DE LOS
VEHICULOS. El articulo 51 de la Ley 769 de 2002, modificado por el articulo 11 de la Ley 1383 de
2010, quedard asi: "Articulo 51. Revision periddica de los vehiculos. Salvo lo dispuesto en el
articulo siguiente, todos los vehiculos automotores, deben someterse anualmente a revisién
técnico-mecanica y de emisiones contaminantes. La revisidn estara destinada a verificar: f. El
adecuado estado de la carroceria. g. Niveles de emision de gases y elementos contaminantes
acordes con la legislacion vigente sobre la materia. h. El buen funcionamiento del sistema
mecanico. i. Funcionamiento adecuado del sistema eléctrico y del conjunto dptico. j. Eficiencia del
sistema de combustidn interno. k. Elementos de seguridad |. Buen estado del sistema de frenos
constatando, especialmente, en el caso en que este opere con aire, que no emita sefiales acusticas
por encima de los niveles permitidos. m. Las llantas del vehiculo. n. Del funcionamiento de los
sistemas y elementos de emergencia. O. Del buen funcionamiento de los dispositivos utilizados
para el cobro en la prestacién del Servicio publico." Asi mismo el ARTICULO 202 de la citada norma
indica: PRIMERA REVISION DE LOS VEHICULOS AUTOMOTORES. El articulo 52 de la Ley 769 de
2002, modificado por el articulo 12 de la Ley 1383 de 2010, quedara asi "Articulo 52. Primera
revision de los vehiculos automotores. Los vehiculos nuevos de servicio particular diferentes de
motocicletas y similares, se someterdn a la primera revisidon técnico- mecdnica y de emisiones
contaminantes a partir del sexto (6°) afio contado a partir de la fecha de su matricula. Los vehiculos
nuevos de servicio publico, asi como motocicletas y similares, se someteran a la primera revision
técnico-mecanica y de emisiones contaminantes al cumplir dos (2) afios contados a partir de su
fecha de matricula (...)”

En cumplimiento de lo anterior y teniendo en cuenta que la Direccidon Regional no cuenta con
personal idoneo ni los equipos para suplir la necesidad, para el efecto la mejor forma y la mas
conveniente es adelantando un proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia de
acuerdo al procedimiento sefialado por el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015, para lo cual la Direccion Regional del SENA Regional Huila tiene incluida la necesidad
contractual dentro del Plan Anual de Adquisiciones 2023 y cuenta con la disponibilidad de recursos
presupuestales en la presente vigencia.

2.1 DEFINIR ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

Se definié la ficha técnica de las actividades o items, cantidades y valores para contratar el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo al parque automotor adscrito a la Direccion Regional del
SENA Regional Huila. Se anexa ficha técnica del requerimiento con items solicitados, a partir de las
necesidades evidenciadas.
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3. VERIFICACION DEL PROCESO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2025

Se verificé la Publicacidn en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2025, del cual se adjunta evidencia de
la publicacion, asi:

PAA_HUILA 2025_ 41_1010_157 Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al
parque automotor adscrito a la Direccidn Regional del SENA Regional Huila
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CONCLUSIONES

Se aprueba y se valida la necesidad de Realizar mantenimiento preventivo y correctivo del parque
automotor adscrito al Despacho Regional de SENA Huila, asi como la informacién aqui consignada, la cual
deber ser presentada al Ordenador del Gasto para su aval.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD .
. FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
/DECISION
VIRTUAL
1. Presentarla
necesidad
identificada por el 5/05/2025 Harrison Antonio Alvarez me‘?m Ao
area de
infraestructura

2. Realizarla
proyeccion de los
items a contratar en
la ficha técnica, 05/05/2025 Harrison Antonio Alvarez meww Aiares
insumo para realizar
el estudio de

mercado.
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3. Proyectar el
requerimiento de

contratacidén para 06/05/2025 Edwin Andrés Garcia 2421A.
proceder con
estudio de mercado
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA/ APRUEBA p p
NOMBRE OBSERVACION PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO)
VIRTUAL
Harrison Administrador
Antonio edificio Despacho S Ninguna mew@ﬂ Bvres
Alvarez Regional
. Coordinadora del
Eliana -
Grupo de apoyo .
Constanza . . Sl Ninguna .
Administrativo
Tello . l
Mixto

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

1. Ficha técnica para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo al parque automotor

adscrito a la Direccién Regional del SENA Regional Huila.
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