icaldia d i S d‘b -
\caldla de ecretaria de
AALAMBO | " TRANSITO

INFORME DE SUPERVISION

l. RATOS GENERALES DEL CONTRATQ ;
F.m bﬂ'_mmlnlciﬂn :I-I nontrlto
Contrato No. MM-CPS-2025 208 Informae No
' Nombre del lupervlnur | SERGIO DAVID DONADO H{’JMM)!’J :
2. Delaetapa :nntnctu:l - >
- Bl Prestacitin de SR PR T o v 1 " revamrin “' .. 'I
Tipo de contrato: — 0% 4 i, S . e SO}
X f . . = i : -‘*
Nombre del contratista; OLGA ISABEL ACUNA CARRANZA i
No. de identificacin: 1048289909 de MALAMBO 1
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
Obieto del contrato: DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN | .
) : LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE |
MALAMBO sl
Plazo: Seis (6) MESES . :
___________ - S n—-n——-i
Numero de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): 13030008 f.
Nuamero de Registro Presupuestal (RP): 28030006 . 1*
— r— -4 - .
Fecha de inicio del :
contrato 28-03-2025 . e :‘:d‘f:::;;’:;r"”" F?"h'l s """“;h ;
(dd-mm-yyyy) : 3
Fecha de terminacién del i.
contrato 15-09-2025 - E
(dd-mm-yyyy) —
Prorroga No. 1
3. Garantias constituidas por el contratista (las solicitadas en el M) ﬂj
Vigencia |
| Amparos Aseguradora | No. de péliza Desde ! il Hasta i
| | _(dd-mm-yyyy) | (dd-mm-yyyy} |
'Calidad del servicio: N/A N/A N/A | N/A 1
; . - ! —
' Cumplimiento: N/A | N/A N/A NA ;
' Anticipo: N/A N/A NA T NA |
| Pago anticipado: N/A - NA N/A N/A __i
'Calidad y correcto i f
funcionamiento de los bienes N/A .« NIA N/A N/A l
¥y equipos suministrados: *iiioil O S - -
Salarios y prestaciones: N/A N/A 1 N/A N/A j
1 — e . r - - - 1
Responsabilidad civil
extracontractual: F - i) OO i el
Otros: N/A NA N/A MNA !
Nota® la vigencia debera actualizarse acorde a las modificaciones de la poiiza. _j
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(4 Ejeaucion del contrato

‘ Deacnpeion
Vakyr del contiaty el (VA incluido en caso de que aplgue)
. Adhiord Na,

| AN N, &

| Adrosdn No 3

| Vaky total del contratoe

- Boncentaze del antogsy Y%

i\"u ventae ael pagy antopado ! %

\. aln erecut vhio del contrato ncluye ﬂt presente ml*m}

\..-alw AN :*n*-m’tm uaim total del cont .ﬂn ..u-.u :mh‘utﬂdﬂ d:ﬂ contrs 119) __” & 3}25&@&&: i
Wnlur a p-:mr en el presente informe: Ny . Fﬁ' $ ’*?E"m“‘!.'i.? o
Noln m’\h‘m ) | N Nl N i r HW m'i'l
No factura o cuenta d@ cotro _ -/ 004 | -~

X = » - - - = = - - = B sl -:-me ] auy
.

I, EJECUCION CONTRACTUAL

1 infrme de elecucion del contratista junto con las soportes del caso, se pueden verficar en la plataforma
SECOP 1l contrate No, MM-CPS-2025.208, asl mismo, s documentos hacen .parte del esxpediente
contractual domespondrente.

. ACTIVIDAD OF TRATAMIENTO Y MONITOQREQ A LA MATRIZ DE RIESGO D

Se ha realizado el monitoreo por paite de la supervision, de acuerdo con &l tratamianto yo control de os nesgos
establecidos on la matnz de 108 estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay mmm de os

MRS

i
Lo antendr se venfica a traves del informe de actividades.del contrausta de acuerdo con las obligaciones
especificas pactadas, las cuales han tmrd@ W\hnto a la fecha. i

L
r 1-1

y tepresentacidn del MUNICIPIO DE MALAMBO
el gontratista ejecutd a cabahdad o objeto del contrate ..
presentada, como tambien la venficacidn el pago de
'dd‘pmodaswmm social, para el periodo

g .-'-'l' 1 1.

SERGIO DAVID DONADQ DONADQ, quien tmh qg
en cakdad de SUPERVISOR, deja \‘\'ﬂm ﬂi '
oonfoime a i sefalado en el sty mm;h L
las estampilias departamentales y de

ooimespondente \\\ b 4

1.

~
H-:: w.a e Malambo-Atiantco, a ks TRES @Q dlu :hl mgoml.lo del 2028

\q’ ¥

qEﬁ‘&bhﬁm DONADO DONADD
8 770 225 ge Sokedad - Allntico
-l ga SeCreland de

Despacho
Dependenaa Seoetaria de Trbnsito y Trensporte

l.\..ﬂ
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Puuedsguien @ AQ paJemod

alambo, 03 de Julio del 2025.

Senor
SERGIO DAVID DONADO DONADO
Supervisor del Contrato

Secretario de Transito y Transporte Municipal de Malambo
Ciudad

i
i

ASUNTO: Informe de gestion periodo correspondiente del 01 de junio al 30 de junio de 2025 —
Contrato Nro. MM-CPS-2025-208 VS

.-

L)

7
e,

l‘ 5
iy 3

En concordancia con las obligaciones generales y especificas del mencionado contrato para la debida ejecuciéon’
del objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA @ESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
MUNICIPAL DE MALAMBQO", me permito describir en el presente informe las actividades ejecutadas para el

periodo comprendido desde el 01 de junio hasta el 30 de junio de 2025 asi:

1) Brindé apoyo en la atencidn al usuario interno y externo proporcionando informacién necesaria y concreta sobre los g

tramites y servicios prestados en la dependencia.
2) Brindé apoyo en la elaboracidn y proyeccion de actos administrativos requeridos en la dependencia. =~

3) Brindé apoyo en la organizacion y custodia de la documentacion relacionada con tramites y servicios de la dependenda. Fo

4) Brindé apoyo en la atencién y control de la correspondencia recibida y enviada. _

5) Brindé asistencia en el proceso de recaudo y arqueo supervisado del dinero en efectivo recibido por los trémites s

realizados.

6) Brinde apoyo en la atencion, registro en sistema y verificacion de documentacion para tramites Registro Nacional de —

Automotores RNA y tramites Registro Nacional de Conductores RNC.

7) Brindé apoyo en la liquidacion de los rubros de los tramites relacionados con el Registro Nacional de Automotores RNAY e

Registro Nacional de Conductores RNC.

8) Brindé asistencia en la consulta, liquidacidn de los derechos pecuniarios e impresion de recibo relacionados con la tasa

de derecho de transito.

9) Brindé apoyo en la custodia y control de inventarios de placas y sustratos para licencias de conduccion y licencias de .

transito; asi como también, en el control y entrega de especies venales.

10) Brindé asistencia en la custodia y control de inventarios de papeleria, equipos y muebles de oficina, y Gtiles de aseoy

cafeteria con sus informes correspondientes;
11) Brindé acomparniamiento en el proceso administrativo y operativo contravencional en SIMIT de inicio a fin. -

12) Brindé apoyo en la operacién y consultas a través del usuario HQ-RUNT y usuario REMEDY; asi como también, enla =

resolucion de problemas técnicos o dificultades que surgieron durante el uso de la plataforma RUNT.

13) Brindé acompanamiento en las actividades de registro, inscripcion y cargue de datos en el aplicativo RUNT e impresion w=

de Licencias de Conduccién y Licencias de Transito.

14) Brindé asistencia logistica a eventos asignadas por el supervisor del contrato, y apoyo en la generacion de informes sobre -

los mismos.
15) Rendi informes periddicos sobre la ejecucion de las actividades a mi cargo. «

El pago de la seguridad social integral del mes de junio de 2025 fue efectuado a través de la Planilla

No0.9487621019 de APORTES EN LINEA.

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el ubjgtn del contrato
sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los soportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico,

administrativo y financiero, segun lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

Atentamente;

» 0738
OLG? saaeﬁﬁn CARRANZA \73’,@ guqluj.

CC. 1.048.289.909 de MALAMBO
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