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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2020

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1694329
Coordinador de Automatizacion

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual
Mes Julio del ano 2020

Referencia: No 1694329 del afio 2020

ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO, identificado con la cédula de ciudadania No. 55.309.264 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Julio de 2020 por valor de (1.092.727). Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 24810718371
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 20 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada y
complementaria en el drea de seguimiento ético de acuerdo a la programacién académica del sena
Centro Nacional Colombo Alemdn

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Divulgacion Apoyar la consecucién de 1881614, 2104563,
aprendices para las 2104564, 2104564
matriculas de los cursos Analisis de desarrollo
virtuales mediante la de sistemas de
promocidn, y consolidacién informacioén -
aprendices. 2104665, 2104666
2104667 Gestion de
mercados - 1881659,
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1966015, 2104750,
2104751 Gestién
Logistica - 1966047,
2104875, 2104876,
2104877, 2104878
Produccion
Multimedia.

2 Alistamiento Publicacion de anuncios,
mensajes de orientacion y
seguimiento al programa,
configuracion de
herramientas y areas de
contenido, centro de
calificaciones, definicién de
guias de aprendizaje.
Asignacion de rutas de
aprendizaje.

1881614, 2104563,
2104564, 2104564
Andlisis de desarrollo
de sistemas de
informacién -
2104665, 2104666
2104667 Gestion de
mercados - 1881659,
1966015, 2104750,
2104751 Gestidn
Logistica - 1966047,
2104875, 2104876,
2104877,2104878
Produccion
Multimedia.

3 Ejecucidn Seguimiento al desarrollo del
programa, retroalimentacion
en foros tematicos y
evidencias enviadas en el
centro de calificaciones,
motivacién permanente y
orientacién sobre dudas e
inquietudes.

1881614, 2104563,
2104564, 2104564
Analisis de desarrollo
de sistemas de
informacion -
2104665, 2104666
2104667 Gestion de
mercados - 1881659,
1966015, 2104750,
2104751 Gestidon
Logistica - 1966047,
2104875, 2104876,
2104877,2104878
Produccion
Multimedia.

4 | Cierre Verificar cumplimiento de
resultados de aprendizaje,
registrar juicios evaluativos,
registrar novedades de
cancelamiento.

1881614, 2104563,
2104564, 2104564
Andlisis de desarrollo
de sistemas de
informacién -
2104665, 2104666
2104667 Gestion de
mercados - 1881659,
1966015, 2104750,
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2104751 Gestion
Logistica - 1966047,
2104875, 2104876,
2104877, 2104878
Produccion
Multimedia.

Tareas Administrativas

Generar reportes y realizar
informes de cierre mensual.
Liderar Bienestar Virtual.

1881614, 2104563,
2104564, 2104564
Andlisis de desarrollo
de sistemas de
informacion -
2104665, 2104666
2104667 Gestion de
mercados - 1881659,
1966015, 2104750,
2104751 Gestidn
Logistica - 1966047,
2104875, 2104876,
2104877,2104878
Produccion
Multimedia.

Tareas Administrativas Adicionales.

Apoyo de Integracidn

Seguimiento de Bolsa
Nacional, Creacidn de Cursos
y Asignacién de Aprendices, e
induccion Tics.

1881614, 2104563,
2104564, 2104564
Andlisis de desarrollo
de sistemas de
informacion -
2104665, 2104666
2104667 Gestion de
mercados - 1881659,
1966015, 2104750,
2104751 Gestion
Logistica - 1966047,
2104875, 2104876,
2104877,2104878
Produccion
Multimedia.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
7756561641, operador SOl y periodo del mes de Julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO
Contratista
C.C. No. 55.309.264

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 1694329 de 2020
Coordinador de Automatizacion
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Realizacion de informe del mes de Mayo
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24 de Julio del 2020

Realizacidn de informe del mes de junio
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Se realiza reunién del equipo de bienestar para socializar actividades del trimestre entrante.
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29 de Julio de 2020

Se organiza informe de evidencias de aprendices recibiendo su bono de alimentacion
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Tengo toda la disposicion y compromiso de ponerme al dia, aprender, recuperar os logros perdidos ¥ continuar con mi proceso formativo. Yo me habia esforzado por realizer mi proceso de manera

Hangouts -
9 satisfactoria y comprimindo hasta mi calamidad

-
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Solicito de su especial colaboracion para que me permitan dar continuidad con mi proceso formativo en el programa debido a que es de mi total interés llsgar a finalizar exitosamenta este ciclo, 56

que con su gestion y mi compromiso puedo garantizar mi derecho adquirdo a la educacion de alta calidad que brinda la institucion,

Mensaje nuevo
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) Solicitud Formal 1 Recibidos x 8 3
L] Recibidos m
% Destacados Patricia Rodriguez 16:31 (hace 1 hora) ¥y
© Fospuestos 20.de Ju nca Patricia Rodrig
®  Importantes
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO - mise r .
> Enviados
para Patricia =
B Boradores Buenas Tardes Blanca
- B Categorias
Entienda lo expussto en el presents escrito
&% Social 384
o Lo que sucede & que el Sena tiene UNOS iempos en I formacion, 1anto en su elapa lectiva como en la productiva
© nNotificaciones 1 Esta ficha termind desds &l afio pasado, si mal no recusrdo desde mayo y ya no estd activa
™, Foros s En Ia actualidad esta a cargo de mi compafiera Eliana Lopez quién es |a responsable de Seguimiento a Ia Etapa Productiva
¥ Promociones 253 En Ia ficha no existe Instructor asignado. Si desea una oportunidad | recomiendo que se retire del programa para que sl sena o la sancione con una cancelacion de matricula. (Que son 2 afios)
¥ mas bien le recomiendo que se retire (La sancidn dura 8 meses) y se vuelva a inscribir cuande se cumpla el biempo de la sancin
Meet

Fawor escribirme si tiene alguna duda a mi w

ap: 300 3086243
W niciar una reunion

Cordial saludo
B Unirte auna reunién
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e = FAVOR ENVIAR EVIDENCIAS DEL BONO MES DE JULIO % &
ibi
X Dmtacados ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO <spcespedesd@misens " minut -
© Pospuestos a GELSY, DER, sandra, YURIS, vellaned, Daniel, marla, Lynda, Dayana, Cristian, Aura, srta_jennyptg, almurillo124, DEISYS447, SANDRA, Johana, Marly jzabalac, J 74|~
» Importantes Buenas Tardes apreciados aprendices,
>  Enviados Es un gusto para mi poder saludarios. saber que ya algunos han podido reclamar su bono de alimentos y felicitarios porque han cumpl sumercado.
B Borradores Les escribo con el fin de aclarar algunas dudas:
~ B Categorias

sciamario muy tarde)

Sockl i 1. E1 Bono tiene fecha de vencimiento (Favor no r
2 Cuando se vaya a reclamar no dejar saidos tratar de llevar siempre mil pesos o un poco més si tienen
Notificaciones 3. Tratar de comprar mas alimentos que articulos de aseo
4. recuerden que mes a mes deben enviar su fotografia para que nos quede como evidencia para proximas auditorias
™, Foros

0 para retirarle el beneficio a un aprer

i no se encuentra al dia con las evidencias en la plataforma. ( En el caso de encontrarse en etapa lectival

rarle el beneficio a un aprendiz de etapa productiva si ya inici6 un

de aprendizaje
@® Promociones 4 ato de aprendizaj

Meet Si an tienen alguna inquietud pueder

¥ con gusto les colab

W Iniciar una reunién
Saludos

& Unirte a una reunién
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