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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Agosto de 2020  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1694329 
Coordinador de Automatización 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2020 

Referencia: No 1694329 del año 2020 
 
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 55.309.264 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2020 por valor de (3.278.181). Los 
honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 24810718371 
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 20 de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación de servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de seguimiento ético de acuerdo a la programación académica del sena 
Centro Nacional Colombo Alemán 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Divulgación Apoyar la consecución de 
aprendices para las 
matrículas de los cursos 
virtuales mediante la 
promoción, y consolidación 
aprendices. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
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1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

2 Alistamiento Publicación de anuncios, 
mensajes de orientación y 
seguimiento al programa, 
configuración de 
herramientas y áreas de 
contenido, centro de 
calificaciones, definición de 
guías de aprendizaje. 
Asignación de rutas de 
aprendizaje. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

3 Ejecución Seguimiento al desarrollo del 
programa, retroalimentación 
en foros temáticos y 
evidencias enviadas en el 
centro de calificaciones, 
motivación permanente y 
orientación sobre dudas e 
inquietudes. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

4 Cierre Verificar cumplimiento de 
resultados de aprendizaje, 
registrar juicios evaluativos, 
registrar novedades de 
cancelamiento. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
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2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

5 Tareas Administrativas Generar reportes y realizar 
informes de cierre mensual.  
Liderar Bienestar Virtual. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

6 Tareas Administrativas Adicionales. 
Apoyo de Integración 

Seguimiento de Bolsa 
Nacional, Creación de Cursos 
y Asignación de Aprendices, e 
inducción Tics. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
7760918996, operador SOI y periodo del mes de Agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
  
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO 
Contratista 
C.C. No. 55.309.264 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 1694329 de 2020 
Coordinador de Automatización 
 



 

ACTIVIDADES DEL MES DE AGOSTO 

27 DE JULIO DEL 2020:  

Se comparte link de encuesta para determinar condición física, emocional y social del aprendiz en 

época de covid 19  

5 Fichas de ADSI 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



3 Fichas de Gestión de Mercados 

 

 

 

 

 

 



 

4 Fichas de Gestión Logística 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

4 Fichas de Producción Multimedia 

 



 

 



 

 



 

Socialización para inscripción a en música, danza y teatro 

5 Fichas de ADSI 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



3 Fichas de Gestión de Mercados 

 

 



 

4 Fichas de Gestión Logística 

 



 

 



 

5 Fichas de Producción Multimedia 

 



 

 



 

 



 

3 DE AGOSTO DEL 2020:  

Trabajo realizado desde las 6 p.m a 11: 00 p.m  

Se logró avanzar en 6 fichas: 3 de Gestión de mercados y 3 de Adsi 

REALIZAR COMPARACIÓN DE TABLAS DONDE SE FILTRAN DATOS DE APRENDICES PARA PODER 

DILIGENCIAR LA TABLA DE DESERSIÓN 

 



 

Se revisa tabla de activos por ficha 

 

Se filtra en el listado general de aprendices para conocer que quienes faltan por subrayar es 

porque no están participando en las fichas 

 



Luego se diligencia el cuadro de Excel de deserción 4

 

4 y 5 de Agosto del 2020 

Se revisa en plataforma los aprendices de las fichas de ADSI, Producción Multiemdia, Gestión 

Logística para sacar lo aprendices que han desertado de la formación en este último trimestre.  

 



 

 

 

 

 

 

 



 Se logran completar 146 desertores 

 

Se trabaja  el día 4 de Agosto 8 horas  

Y el día 5 de Agosto 9 horas  

6 de Agosto: Se logró terminar el informe de deserción, Se sube en el drive y se manda copia por 

correo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 de Agosto del 2020 

Se toman evidencias de fotografías de los bonos y se anexan al informe 

 

 

 

 

 



Se sube al drive de Bienestar Virtual  

 

Se califica evidencia de la ficha ADSI 2104564 

 

 

 

 



INVITACIÓN ACTIVIDAD DE ENFERMERÍA:  

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se realiza anuncio de inicio de evidencia en las fichas de ADSI: 2104563 y 2104564 

 

11 de Agosto del 2020 

Envío de material adicional para la actividad de usabilidad como bien ético.  

2 fichas de adsi: 

 



 

 



 

 

Planeación de la sesión programada para el día jueves  a las 7 p.m  

 

 

 

 



 

12 de Agosto del 2020 

Cración del link para el encuentro sincrónico jueves 13 de Agosto y publicación del anuncio en 

plataforma 

 

 

 



2104563 

 

2104564 

 

 

 

 



Día Internacional de la Juventud 

5 fichas de Adsi 

 

 



 

 



 

3 Fichas de negocios de mercados 

 



 

 

 

 

 

 

 



4 fichas de Gestión logística 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



5 Fichas de Producción multimedia 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se organiza información para danza 

 

 

Reunión de 10 a 11:30 a.m  

  

 

 

 

 

 



13 de Agosto del 2020 

Se socializa la evidencia de Ética por meet: Usabilidad del bien Ético de 7 a 8 p.m  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 de Agosto del 2020 

Reunión del Equipo de Bienestar desde las 8 a 11 a.m  

Tema: deserción 

  

  

 

 


