siqQa

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pasto, 31 de agosto de 2020

Sefior

GERMAN DARIO ARELLANO CORDOBA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1302871
Coordinador Academico

Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
agosto del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1302871 del afio 2020

Diana Marcela Benavides Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 59.311.370 de Pasto, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Programas Especiales, en cumplimiento del Contrato
de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS DOCE
MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE. ($43.512.160.00) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2020 por valor de UN MILLON
VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.029.874.00). b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2020, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA
Y DOS MIL VEINTISEIS PESOS MCTE.($3.862.026.00) cada uno

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los Servicios profesional de caracter temporal como Lider para el Programa Articulacién SENA
con la Educacidon Media, del Centro Internacional de Produccién Limpia Lope del SENA Regional Narifio,
vigencia 2020.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con el objeto del contrato descrito
en la cldusula primera, en los lugares que el

SENA indique.
2 Ofrecer informacién sobre el Programa de Brindar informacidn mediante Correos electrénicos y
Articulacion SENA Educacidon Media a correo electrénico, whatsApp y whatsApp
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Instituciones Educativas y Secretarias de llamadas telefénicas a rectores,
educacion conjuntamente con el docentes y coordinadores de la
Coordinador Académico de Programas Instituciones educativas
Especiales del Centro.

3 Verificar el cumplimiento de requisitos Verificacién de la documentacién | 70 cursos
documentales por parte de las instituciones | recibida por parte de las | complementarios
Educativas que vayan articular en instituciones educativa y del
coordinacién con la Coordinacion sector productivo
Académica e instructores responsables del
programa en el Centro.

4 Liderar la elaboracién de los planes Articulacién curricular modalidad | Formato GPFI— F - 035
operativos por cada institucion articulada técnica
con cada secretaria de educacién y
consolidar la informacién para la Actas cumplimientos tiempos Actas
presentacion de informe al Coordinador
Académico de Programas Especiales,

Coordinador Misional y Subdirector del
Centro.

5 Velar por el Cumplimiento a cabalidad de Se realizan llamadas a los | Llamadas telefdnicas.
los planes de operativos formulados con rectores y docentes lider de las | Correos electrénicos.
cada institucién y presentar un informe Instituciones Educativas con el fin | WhatsApp
mensual de avances a la Subdireccion del . -

T ; de realizar el seguimiento
Centro Y las Instituciones educativas para .
actualizar técnica y pedagégicamente a los respectivo
docentes seleccionados. Realizar reunion virtual con | Grabacion en Microsoft
instructores del programa de teams
articulacion

6 Participar en la elaboracion de planes de A la fecha no se requiere realizar
mejoramiento relacionados con el planes de mejoramiento.
programa de integracion y efectuar el
respectivo seguimiento.

7 Presentar informe mensual respecto al Actualizacidén de la base de datos | Informe instituciones
numero de instituciones Educativas de instituciones articuladas. articuladas corte
articuladas por el Municipio, nimero de agosto 2020
aprendices, programas articulados y
novedades que se presenten en el
desarrollo del Programa de Integracion con
la Educacién Media.

8 Servir de enlace entre los diferentes Se mantiene constate | Correos electrdnicos,
comités y el Coordinador Académico de comunicacién con las secretarias | WhatsApp,  llamadas
Programas Especiales del Centro para dar de educacion telefénicas
respuesta con prontitud, eficienciay calidad
a los requerimientos de formacion Reunion con las Secretarias de | Acta y listado de
presentados. Educacion para realizar el Plan | asitencia

Operativo anual POA

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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9 Contribuir a logro de las metas establecidas | Busqueda de Instituciones | Se cumple la meta
por la Direccion General del SENA para |a Educativas para Articular establecida por la
vigencia 2020. Direccion General con
4254 Aprendices

matriculados

10 | Atender oportunamente los requerimientos | Actualizacidn directorio de Archivo Excel
que haga el supervisor del contrato y instructores e instituciones
presentar informes mensuales de la educativas.

ejecucion del contrato.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 44488739, expedido
por miplanilla.com correspondiente al mes de julio del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (3 ) folios

Cordialmente,

Olona 'p Beroides \0

Firma

Diana Marcela Benavides Meza
Contratista

C.C. No. 59.311.370

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



o
SENA

 AMEAN S

Recibi a satisfaccion:

Firma

German Dario Arellano Cordoba

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1302871 de 2020
Coordinador Programas Especiales

EVIDENCIAS:

Correos electrénicos recibidos por las Instituciones educativas:

Archiva Inicie Enviar y recibir

Carpeta  Vista Q' ;Qué desea hacer?

= o T Ignorar x -} (ﬁ ﬁ 2 Reunion % ADMIN EDUCAT... (2} Aljcfe ¥ @ E 2 No leido/Leido -
TE 5 Limpiar - ﬁ(' < - I~ E7 Correo electréni.. ¥ Listo =1 Categorizar~ [} Libreta de direcciones
Nuevo mensgjede  Nuevos o Eliminar | Responder Respander Reenviar a ~ Mover Reglas OnelNote | Asignar i Tienda  Insights
correo electrénico elementos~ & Correo no deseado - atodos. [ Mss - ¢ Responderyeli.. ¥ Crear nuevo N - z directiva~ | Seguimiento~ W Filtrar correa electrénico -
Nuevo Eliminar Responder Pasos rapidos ~ Maover Etiquetas Buscar Complementos -~
4 Favoritos

Correo sin leer

Buscar en INSTITUCIONES EDUCATIVAS (Ctri+B)

Carpeta actual -

) Responder €2 Responder atodos (G Reenviar GG MI

Todo No leidos PorFecha = Mas nuevo Cecilia Bustos <ceciliabustos. mail.coms M Dizns Marcels Benavides Meza 21/07/2020
i e 4 Hace dos semanas LISTA DE DOCENTES LE.M. NTRA. SRA. DE GUADALUPE
a
ARTIEULACION Cecilia Bustos (=] @ Respondio a este mensaje el 28/07/2020 12:49 p. m.. -
PENDIENTES LISTA DE DOCENTES LEM. NTRA, SRA. DEGU...  21/07/2020
ACTAS FIRMADAS [E Doctora Marcela buenas noches a
ADMIN EDUCATIVA 4 Mis antiguos Doctora
Marcela
EICULICIONEGC LIGIA BETANCOURT JIMENEZ buenas noches a me permito enviar a usted los nombres de los docentes que nos en el procese.
REUNION SENA - INEM: Mar, 30 de jun de 202...  27/06/2020
EIENESTR ANARR RO Atento salude, Por medio de la presente, me DOCENTE CORREO [AREA
CARLOS HUMBERTO ACOSTA ;
CARNET Omar Ortiz ] BETANCOURT MEZA JESUS ROBERTO _|betan30@gmail.com ciencias naturales y educacion ambiental
RESPUESTA 5U SOLICITUD POR EMAIL 27/05/2020 N ;
CERTIFICACION Buenos dias. Me dirijo con el fin de dar MUASPUEZAN JUASPUEZAN LUIS FELIPE |lufejus7@hotmail.com -lengua castellana
TS fredly zamora W ERA?\SO BURBANO DEICY MERCEDES com _idioma extranjero
COORDINACION MISIONAL OFICIO COLEGIO COMFAMILIAR DE NARIFIO. 26/05/2020 PENA TOBAR JANETH iannpt@hotmail. com religion
CEETRSERE Carlos Galeano Casanova
DERECHOS DE PETICION Informe Técnico SENA - IEM Santa Bérbara 25/05/2020
Buenas Tardes. Dra, Diana Benavides Lider
DESERCIONES
DIRECCION REGIONAL Armando Andrade U}
INFORME APRENDICES 23/05/2020
Dr. GERMAN ARELLANO - ARMANDO ANDRADE Doctora Diana Cordialmente
- Rosa Cecilia Bustos Erazo
Dr. JUAN CARLOS PEFIA
ELIANA CAROLINA ROMO MEZA Rectora
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS RE: IE TECNICA AGROPECUARIA SANTA CECILIA  22/05/2020
ELENA CASTRO Cordial Saludo, Mi nombre es Eliana Carolina
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Yahoo Mail -
SOLICITUD 22/05/2020

INSTRUCTORES ARTICULACION

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Correos electrénicos enviados a instructores del programa:

e ==

a
= T Ignorar x f\1 (f ] ff\a 2 Reunion % ADMIN EDUCAT... (2} Aljcfe ¥ @ E 2 No leido/Leido
7 Limpiar - < =2 gSmi- E Correo electroni... ¥ Listo =1 i Categorizar- 2 Libreta de direcciones
Nuevo mensaje de  Nueves Eliminar | Responder Respander Reenviar o ' Mover Reglas OneNote | Asignar X Tienda  Insights
corteo electrénico elementos~ | 4 COrmea no deseado ™ atodos B mas - ® Respondery eli.. ¥ Crear nuevo b 5 directiva~ | Sequimiento~ Y Fitrar correo electrnica +
Nuevo Eliminar Responder Pasos rapidos ~ Maover Etiquetas Buscar Complementos -~
<
4 Favoritos Buscar en Elementos enviados (Ctrl~B) P | capetaacual - (€ Responder [ Responder a todos (G} Reenviar (5 MI
Correo sin leer Todo No leidos PorFecha ~  Mds nuevo Bl Diana Marcela Benavides Meza Flor Ortiz; M German Dario Arellano Cordoba martes 1:56 p. m.
VESERLIVINES 4 Ayer ? RE: Solicitud agenda un espacio para tratar pendientes y Proyecto Etapa Practica -
DIRECCION REGIONAL . :
npdorado@misena.edu.co
Dr. GERMAN ARELLANG RV: Solicitud informacion martes 1:57 p. m =
Dr. JUAN CARLOS PEFRIA Buena tarde Profe, por favor dar respuesta a Buena tarde Profe Flor
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS i Flor Ortiz ><: Dando respuesta al correo que antecede debemos hacer lo siguiente:
RE: Solicitud agenda un espacio para tratar p... martes 1:56
(EEENESI Buena tarde Profe Flor
INSTITUCIONES EDUCATIVAS . -
Nelcy Lorena Burgos Acosta; hugor. - YOSTIN YESITH ALDERETE RODRIGUEZ, Tl 1004728452, se retira de |a Instil Educativa, esto fue en Enero de 2020. Solicitar
INSTRUCTORES ARTICULACION RE: formato inscripcion masiva mattes 1531 p. m. oficio a la Institucion educativa en donde diga que el U i se retir de la Institucion para poder realizar la desercion.
PLANES SEMANALES Buena tarde, envio 1a informacién solicitada.
RADICACIONES. . . ; . .
Nelcy Lorena Burgos Acosta - CLAUDIA LUCELY LARREA YELA, TI 108924202, estudiante finaliza el grado 10 con la Institucion y para este afio no continua, decide cambiar de
REUNIONES VIRTUALES Solidtud convocar a matricula fichas 2156815 .. martes 10:0.. Institucién Educativa. Solicitar oficio a la Institucion educativa en donde diga que el estudiante efectivamente se retiré de la Institucion para poder
Buen dia compafiera por favor convocar a " N
REVISION FICHAS realizar la desercion.
4 L
SECRETARIAS DE EDUCACION une
SIGA Nelcy Lorena Burgos Acosta b - YURANY YISEL MORALES DELGADO, T 1089242028, estudiante que presents dificultades y requerimientos de atencién médica en el grado 10, se le
RV: DOCUMENTOS INSCRIPCION CURSOS CO... lunes 8:21... | dad d N d d bién el Técnico d Ad N | d
SUPERVISION Buens tarde compaRera, 1os documentos otorga la oportunidad de repetir grado 10 y en este momento se encuentra repitiendo también el Técnico de Asistencia Administrativa en el grupo de
05 grado 10. En este caso se debit realizar la desercion y volverla a matricular este aiio. Al revisar el Sofia plus sigue apareciendo matriculada en la
npdorado@misena.edu.co [ ficha 1835405, asi que ella no puede asistir a la formacion de los aprendices de grado 10 ya que no se encuentra matriculada en ese técnico y ella
 REGISTRO CALIFICADO RV: Solicitud informacion lunes 3:31 p. m. estaria de asistente lo cual no esta permitido. Por favor realizar la desercion de esta aprendiz por perdida de afio escolar. También se debe solicitar
s Buena tarde Profe, envio para que por favor de oficio de la institucion educativa.
I Blementos enviados 12996360@misena.edu.co
RV: Ficha 1865743 NO asignada en Sofia Plus lunes 833 a. m
1 Elementos eliminados A Para realizar las deserciones debe realizar una acta la cual debe ser firmada por Usted, el docente lider, el representante de los aprendices y el
Archive aprendiz dependiendo del caso, a esta acta se anexa el oficio de la institucion educativa donde solicitan la desercion de los aprendices y se
A 4 Bl domingo expresan el motivo de la desercion, este oficio debe ser firmado por el rector.
Bandeja de salida b
Andrea Yolanda Ibarra Revelo N
Corree no deseado RE: Reporte Evidencias Evaluacion de Gestion... domingo 1 Quedo atenta a sus comentarios.
e (STl S S s Buen dia Andreita, envio informe de gestion
Susrrinrinnas A= RSS 4 La semana pasada De: Flor Ortiz [mailto:florecitazz3 @gmail.com]
= s o e volicroiasa Enviado el: martes, 11 de agosto de 2020 12:57 p. m. -

Correos electronicos Administracion educativa para inscripcino de cursos complementarios:

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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achivo [ CErvieryrecbir  Capeta Vst Buscar
= ’_"j T Ignorar x & (f > E’) ELReunién [V ADMIN EDUCAT... 5} Al jefe ¥ 'Eﬂ E‘I 21 No leido/Lefdo . O
o % Limpiar - ﬁ(' € > Em- E7 Carreo electré Listo =1 Categorizar~ [} Libreta de direcciones
Nuevo mensajede  Nuevos Eliminar Responder Responder Reenviar o _ Mover Reglas OneNote | Asignar ) Tienda  Insights
correo electrénico elementos~ | 4 Correo no deseado ~ sy Bl Mas - ¢ Responderyeli.. £ Crear nuevo Al . s directiva~ | Sequimiento~ Y Filtrar correo electrénico -
Nuevo Eliminar Responder Pasos répidos & Mover Etiquetas Buscar Complementos S
<
4 Favoritos | para:"nburgosa@sena.edu.co” X | Carpetaactual | €2 Responder a Responder 2 todos € Reenviar G5 MI
Cormeosin teer Todo No lefdos PorFecha *  Masnuevo 4 |- Diana Marcela Benavides Meza M Nelcy Lorena Burgos Acosta bs martes 4/08
EERLnE 4 Ayer 4 Fwd: Envio formatos para inscripcion curso complementario. o
DIRECCION REGIONAL :

Dr. GERMAN ARELLANO
Dr. JUAN CARLOS PEFIA
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS
ELENA CASTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
INSTRUCTORES ARTICULACION
PLANES SEMANALES
RADICACIONES.
REUNIGNES VIRTUALES
REVISION FICHAS
SECRETARIAS DE EDUCACION
SiGA
SUPERVISION
VARIOS
b REGISTRO CALIFICADO
Borradores
I ementos enviados
I Elementos eliminados
Archive
Bandeja de salida
Correa no deseado
b Historial de conversaciones

Suerrincinnes de RSS

Nelcy Lorena Burgos Acosta; hugor...
RE: formato inscripcion masiva
Buena tarde, envio la informacién solicitada,

Nelcy Lorena Burgos Acosta

martes 1:31 p. m,

4.- LISTADO MATRICULADOS xIs
62 KB

3.- FORMATO INSCRIPCION MASIVAXIs
302 KB

=

gl

@ ARCHIVOS CEDULAS FUSIONADO. pelf
5

Solicitud convocar a matricula fihas 2156818 .. martes 10:0,. Buena tarde compafiera, envio documentos para inscripcién masiva y matricul

Buen dia compatiera por favar convocar a
4 Lunes Gracias

Nelcy Lorena Burgos Acosta b Diana Marcela Benavides Meza

RY: DOCUMENTOS INSCRIPCION CURSOS CO...  Iunes 621 ., Lider de Articulacion - 5.

Buena tarde compafiera, los documentos ena

" Cel. 3128964065

4 La semana pasada

il B i From: DIANA MARCELA BENAVIDES MEZA <diana.benavides@misena.edu.co>

(85 [Larems) Bies AT Sent: Tuesday, August 4, 2020 2:19:24 PM
Fwd: Envio 10rmatos para iNscripeion curso ¢, martes 4/08 To: Disna Marcela Benavides M . au
Buena tarde compafiera, envio documentos 0: Diana Marcela eza dl 3
Subject: Fwd: Envio formates para inscripcidn curso complementario.

4 Hace dos semanas

Nelcy Lorena Burgos Acosta

RY: Dificultad para asociar aprendices aruta  30/07/2020

Buena tarde compafiera, envio documenta de

Diana Marcela Benavides Meza

Nelcy Lorena Burgos Acosta Lider Articulscion

Complementarios articulacién Julio 28/07/2020 SENA Regional Narifio

Euen dia compariers, revisando los correos de Calle 22 % 11 E - 05, Pasto, Narifio, Colombia
. Tel: (092) 7304117, 1P 72118

e ] Tel: (052) 7304112, IP72118

. &
Nelcy Lorena Burgos Acosta SEUICI NACONAL :f’;f:::::d:f”r: ::;:nu -
i o)
Fwd: Documentos Matricula Complementarios  22/07/2020 prasmioRE e senaedico
Buen dia compariera, Envio documentas para o SeuA Comunica
Tuitter@SENAComunica
Nelcy Lorena Burgos Acosta B .
RY: Inscripeidn masiva ficha 2156465 21/07/2020 SENA. mas trabaio

Reuniones por Microsoft Teams

Inicio Enviar

Archiva recibir

Carpeta  Vista

= =1 (T Ignorar x & (E ] E\* E2 Reunién Y] ADMIN EDUCAT... (3 Aljefe h¥ @ E (21 No leido/Lefdo -
et % Limpiar - ﬁ(' < 2 Sw- B3 Correo electréni.. ¥ Listo =1 Categorizar~ 25} Libreta de direcciones
Nuevo mensajede  Nuevos Eliminar  Responder Responder Reenviar Q Mover Reglas OneNote | Asignar ) Tienda  Insights
correo clectrénico elementos - 4 Corren no deseado - atodos [ Mss - ¢ Responderyeli.. ¥ Crear nuevo - z directiva~ | Seguimiento~ W Filtrar correa electrénico -
Nuevo Eliminar Respander Pasos rapidos [ Mover Etiquetas Buscar Complementos
4Favoritos Buscar en REUNIONES VIRTUALES (Ctrl< B} P [ carpetaacual - 2 Responder € Responder atodos (5 Reenviar G5 MI
Bk A2 Todo No lefdos PorFecha = Masnuevo & Microsoft Stream <no-reply@microsoftstream.com=> M Diana Marcela Benavides Meza

DIRECCION REGIONAL
Dr. GERMAN ARELLANO
Dr. JUAN CARLOS PERIA
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS
ELENA CASTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
INSTRUCTORES ARTICULACION
PLANES SEMANALES
RADICACIONES.
REUNIONES VIRTUALES
REVISION FICHAS
SECRETARIAS DE EDUCACION
SiGA
SUPERVISION
VARIOS
b REGISTRO CALIFICADO
Borradores
I Elementos enviados
I Elementos eliminados
Archive
Bandeja de salida
Correa no deseado
I Historial de conversaciones
Suscrincinnes de RSS

a2

4 Hace dos semanas

La grabacién de la reunién ya estd lista: "Reunién en "General” *

Microsoft Stream
La grabacién de Ia reunién ya st lista: Reu..
El contenido esta listo para transmitirse.

29/07/2020

@ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle 2 proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido Iz descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e.
Microsoft Teams  Luz Elena Rosero

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e
Microsoft Teams  Yolanda Cecilia Rojas

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e
Microsoft Teams  Diana Mercedes

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un ..
Microsoft Teams  Franco Hernando Arcos

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e..
Microsoft Teams  Janeth Eunice Benavides

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e..
Microsoft Teams  Carmen Cristina Flores

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e
Microsoft Teams  Andres Fernando Pabon

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un e
Microsoft Teams  Carlos Andres Hernandez

Microsoft Teams
Se ha hecho una solicitud para unirse a un ..

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

29/07/2020

>

El contenido esta listo para transmitirse.

Reunién en "General"

para publicarlo, verlo, editarlo o compartirlo.

Administrar tus preferencias de notificacion de Stream aquf.

No respondas a este correo electronico. Este buzén no esté supervisado.

Microsoft respeta tu privacidad. Lee nuestra Declaracién de privacidad

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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