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Bogotá D.C, jueves 17 de septiembre de 2020 
 
 
PARA:          SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO 
          Jefe de la Oficina Asesora Jurídica 
 
DE:               LEYLA CASTILLO BALLÉN 
                     Subdirectora de Formación Artística 
 
ASUNTO:     Solicitud elaboración de contrato 
 
 
 
Respetada doctora Sandra: 
 
De manera atenta, me permito solicitar la elaboración del contrato cuyo objeto consiste en  
“Prestar servicios profesionales al IDARTES - Subdirección de Formación Artística, 
en actividades encaminadas a la implementación, desarrollo y fortalecimiento de los 
procesos de formación artística, en el marco del Programa Crea, acorde con los 
requerimientos de la entidad.” con expediente virtual No.202011001800502138E  
 
Para lo cual me permito enviar los estudios previos que justifican la oportunidad y 
conveniencia de esta contratación, el certificado de disponibilidad presupuestal 
correspondiente y los documentos necesarios para la suscripción del contrato, a saber: 

 
PERSONA NATURAL 

Solicitud de Certificación de Inexistencia de personal X 

Certificación de Inexistencia de personal X 

Certificado para celebrar contratos con el mismo objeto X 

Estudios Previos X 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) X 

Certificado de Idoneidad y Experiencia X 

Formato único Hoja de Vida – Función Pública del contratista 
(persona natural o jurídica según corresponda) 
Las personas naturales deben aportar Hoja de Vida diligenciada en 
el SIDEAP 

X 

Hoja de Vida  X 

Cedula de Ciudadanía X                                                                            

Libreta Militar (Hombres menores de 50 años) y/o constancia de que 
la misma se encuentra en trámite. 

X 

Tarjeta Profesional (Cuando aplique) N.A 

Diplomas y Títulos (Certificaciones de estudio) X 

Certificado de Examen preocupacional (cuando aplique)  X 
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Certificaciones Laborales y/o que acrediten experiencia X 

Certificación de Cursos X 

Certificación de Afiliación a Salud X 

Certificación de Afiliación a Pensión X 

Certificado de ARL o Carta compromiso de afiliación una vez se 
suscriba el contrato 

X 

Certificación de inexistencia medidas correctivas Policía Nacional X 

Certificación de Antecedentes Judiciales X 

Certificación de Antecedentes Personería X 

Certificación de Antecedentes Contraloría X 

Certificación de Antecedentes Procuraduría X 

Formato de Declaración de Bienes y Rentas (formato función 
pública) 

X 

Registro de Identificación Tributaria-RIT. 
Registro Único Tributario-RUT 

X 

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
LEYLA CASTILLO BALLÉN 
Subdirectora de Formación artística 
 

Proyectó: Alejandra Vergara Guío - Contratista Subdirección de Formación Artística  
Revisó:  Diego Varga Barrera - Contratista Subdirección de Formación Artística 

 

 

 


