
Evidencias  
Mes: MAYO 2025 

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 

   
 

No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar la 
planificación, 
organización y 
ejecución de eventos 
relacionados con la 
transición energética 
justa, garantizando 
su desarrollo efectivo 
y alineado con los 
objetivos 
institucionales de la 
Dirección de Energía 
Eléctrica. 

No aplica para este informe y/o no se requirió actividad 

2 

Apoyar en la 
coordinación y 
gestión de la logística 
de reuniones, foros, 
mesas de trabajo y 
demás espacios de 
diálogo 
interinstitucional de la 
Dirección de Energía 
Eléctrica, asegurando 
su correcta 
operatividad y 
ejecución. 

Asistencia y apoyo en la coordinación y gestión logística del evento 
“Cabildo abierto” en la ciudad de Cartagena. Llevado a cabo el 29 de 
mayo de 2025 

3 

Brindar apoyo para 
verificar y asegurar la 
disponibilidad de 
insumos, recursos y 
requerimientos 
logísticos necesarios 
para la realización de 
eventos, optimizando 
su uso y distribución, 
en el marco de lo 
requerido por la 
Dirección de Energía 
Eléctrica. 

Apoyo y verificación de la disposición de insumos, recursos y 
requerimientos logísticos solicitados al operador logístico 4-72. 

4 

Recopilar, 
sistematizar y 
gestionar la 
documentación 
generada en los 
eventos de la 
Dirección de Energía 
Eléctrica, incluyendo 
actas, relatorías, 
listas de asistencia y 
conclusiones, 
garantizando su 
adecuado 
almacenamiento y 
consulta. 

Toma de fotografías durante el evento y se solicitó información 
relacionada al evento para ser sistematizada 



Evidencias  
Mes: MAYO 2025 

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 

   
 

5 

Brindar apoyo en la 
elaboración de 
informes de 
sistematización que 
consoliden los 
acuerdos, 
compromisos y 
acciones derivadas 
de cada evento, 
facilitando su 
seguimiento y 
cumplimiento por 
parte del Ministerio 
de Minas y Energía. 

 No aplica para este informe y/o no se requirió actividad 

6 

Actualizar y mantener 
las bases de datos 
con información 
detallada sobre los 
eventos, su impacto y 
el fortalecimiento del 
relacionamiento 
interinstitucional de la 
Dirección de Energía 
Eléctrica. 

No aplica para este informe y/o no se requirió actividad 

7 

Apoyar el 
seguimiento y control 
de las solicitudes de 
logística asociadas a 
la organización y 
ejecución de los 
eventos de la 
Dirección de Energía 
Eléctrica, 
garantizando su 
atención oportuna. 

Formato de solicitud de requerimientos espacios ciudadanos 
diligenciado y Acta de satisfacción del evento por parte del operador 
logístico firmado. 

8 

Apoyar en la gestión 
de asignaciones de 
espacios, equipos, 
materiales y demás 
recursos logísticos 
requeridos por la 
Dirección de Energía 
Eléctrica para el 
desarrollo de eventos 
y reuniones. 

Asistencia previa al inicio del evento “Cabildo abierto” en la ciudad de 
Cartagena para apoyar en el buen desarrollo de este y a la hora de 
llegada del señor Ministro 

9 

Apoyar la gestión 
para fomentar y 
fortalecer la 
comunicación con 
aliados estratégicos, 
asegurando el 
seguimiento de 
compromisos 
adquiridos en los 
espacios de diálogo y 

Apoyo en los diálogos en una de las mesas de trabajo relacionados 
al evento, sobre los temas de la consulta 
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concertación por 
parte de la Dirección 
de Energía Eléctrica. 

10 

Las demás funciones 
que asigne el 
supervisor, 
enmarcadas dentro 
de la naturaleza del 
contrato y necesarias 
para el cumplimiento 
de sus objetivos. 

Atención y seguimiento del envío de los insumos de los eventos del 
mes de ABRIL y MAYO en los cuales desde la DEE se acompañó e 
hizo presencia para su respectiva sistematización. 

 
Cordialmente, 
 
 

                               
Contratista: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 
No. Contrato: GGC-1221-2025  
 
 
 







LISTA DE REQUERIMIENTOS CANTIDAD FOTOS

Telón de tarima (40 metros) 1

Baños portátiles 6

CABILDO ABIERTO-CONSULTA POPULAR. CARTAGENA- 29 DE MAYO 2025 - MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA



Saco para cerramiento 100 metros

Escaleras 3

Personas de apoyo (estudiantes y apoyo

logístico de parte del cabildo)
16

Sengún informa Alejandra (operador logístico) este 

requerimiento suirgió después de lo inicialmente establecido



Mesa Principal 1

Atril – Trípode para micrófono 1

Papelógrafo o Tablero acrílico NO

Papelería NO

Impresora: NO

Servicio de Fotocopiadora: NO

Traductor y Equipos de Traducción: NO



Tarima 3.66 m x 4,88 m x 0,50 m color negro,

con doble ingreso (escaleras de acceso) y

faldón (incluye instalación y desinstalación).

Tenía un ingreso a la derecha con escaleras

y otro ingreso detrás del telón verde.

1

Planta eléctrica de 10 kva insonora, cable

extensión encauchetada, con combustible

(incluye instalación, desinstalación y

operador)

1
1 planta eléctrica ✅ Me la señaló donde estaba, pero no 

tome foto



Ventilador para evento tipo industrial con

base de 1 m de diámetro (4 suspendidos en

las columnas y 4 de pie, 2 en cada lateral)

8

Ventilador de piso para tarima (2 en tarima y

1 lo requirieron para la comunidad)
3



( 11 cabinas distribuidas adentro del recinto y afuera ) me 

las señalaron cuando estaba haciendo el chequeo con 

Alejandra pero no le tomamos foto

Carpa pabellón para 500 personas en

aluminio estructural (Incluye montaje y

desmontaje, con mantenimiento).

Se cambiaron 

por 13 carpas 

distribuidas para 

las diferentes 

mesas de 

trabajo.

1 Sonido de 500 watts: cabinas auto 

potenciadas con base, consola mínimo de 

ocho (8) canales análoga, reproductor de 

cd doble bandeja, mp3, puerto usb, 

cableado de señal, acometidas eléctricas, 

kit de dos (2) micrófonos inalámbricos de 

mano

11 cabinas 

/Consola



Micrófono inalámbrico de mano instalado y

funcional (uno en uso y dos en mesa)
3

1 Sonido de 500 watts: cabinas auto 

potenciadas con base, consola mínimo de 

ocho (8) canales análoga, reproductor de 

cd doble bandeja, mp3, puerto usb, 

cableado de señal, acometidas eléctricas, 

kit de dos (2) micrófonos inalámbricos de 

mano

11 cabinas 

/Consola



Sillas blancas sin brazo (Distribuidas dentro 

del recinto y afuera en las doferentes mesas 

de trabajo)

500



Botellas de agua 300ml 500

Silla tipo eames color según solicitud con

base de madera para 120 kg
6 /NO

Unidades portátiles mixtas, con operador,

insumos de aseo permanentes, recogida de

desechos y limpieza permanente (transporte

incluido). Unidades portátiles mixtas, con

operador, insumos de aseo permanentes,

recogida de desechos y limpieza

permanente (transporte incluido).

6

No hay foto - personas que estuvieron desde el día anterior 

adecuando el lugar y durante el evento siempre estuvo el 

lugar limpio.



Mesa para tarima con mantel 1

Pendones ( frente y tarima y 7 distribuidos en

la enrada del recinto)
3 + 8= 11



 

 

 

ACTA DE SATISFACCIÓN DEL EVENTO 

 

Contrato No.: GGC-1129-2025 

Operador logístico:  4-72 

Nombre del evento: Cabildo Abierto – Consulta Popular 

Fecha del evento: [29/05/2025] 

Lugar: Municipio: Cartagena – Departamento: Bolívar 

 

 

Por medio del presente documento se deja constancia que el operador logístico 

ejecutó a satisfacción el evento citado, cumpliendo con la totalidad de 

requerimientos estipulados en el contrato, entregando todos los bienes y servicios 

contratados en condiciones óptimas, y dentro de los tiempos establecidos. 

La logística implementada, el trato al usuario, la distribución de insumos, el montaje y 

desmontaje, así como el acompañamiento profesional del equipo de trabajo, 

fueron valorados como satisfactorios por parte del Ministerio de Minas y Energía. 

INFORMACION DE SERVIVIOS 

DESCRIPCION CANTIDAD 

Telón de tarima (40 metros) 1 

Baños portátiles 6 

Saco para cerramiento 100 metros 

Escaleras 3 

Personas de apoyo (estudiantes y apoyo logístico de parte del cabildo) 16 

Mesa Principal 1 

Atril – Trípode para micrófono 1 

Papelógrafo o Tablero acrílico NO 

Papelería NO 

Impresora: NO 

Servicio de Fotocopiadora: NO 

Traductor y Equipos de Traducción: NO 

Tarima 3.66 m x 4,88 m x 0,50 m color negro, con doble ingreso 

(escaleras de acceso) y faldón (incluye instalación y desinstalación). 

1 

Planta eléctrica de 10 kva insonora, cable extensión encauchetada, 

con combustible (incluye instalación, desinstalación y operador) 

1 

Ventilador para evento tipo industrial con base de 1 m de diámetro 8 

Ventilador de piso para tarima 3 

Carpa pabellón para 500 personas en aluminio estructural (Incluye 

montaje y desmontaje, con mantenimiento). 

 

Se 

cambiaron 

por 13 



 

 

 

carpas 

distribuidas 

para las 

diferentes 

mesas de 

trabajo. 

1 Sonido de 500 watts: cabinas auto potenciadas con base, consola 

mínimo de ocho (8) canales análoga, reproductor de cd doble 

bandeja, mp3, puerto usb, cableado de señal, acometidas eléctricas, 

kit de dos (2) micrófonos inalámbricos de mano 

11 cabinas 

Micrófono inalámbrico de mano instalado y funcional 3 

Sillas blancas sin brazo 500 

Botellas de agua 300ml 500 

Silla tipo eames color según solicitud con base de madera para 120 kg 6 /NO 

Unidades portátiles mixtas, con operador, insumos de aseo 

permanentes, recogida de desechos y limpieza permanente 

(transporte incluido). Unidades portátiles mixtas, con operador, insumos 

de aseo permanentes, recogida de desechos y limpieza permanente 

(transporte incluido). 

6 

Mesa para tarina con mantel 1 

Pendones 3 + 8= 11 

 

 

Se firma a los [29] del mes de [Mayo] de [2025], en constancia del cumplimiento. 

 

Supervisor del Ministerio:    

Nombre:  Lina María Palomino Hernández 

__________________________________________________________________________________ 

Coordinador Logístico de 4-72: ____________________________________________________ 

Nombre: _________________________________________________________________________ 


