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SUBPROCESO: DIVISIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL
FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA

FORMATO NO. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN
Lugar y fecha, 

Señores 
MUNICIPIO DE TUNJA 
Calle 19 No. 9 – 95
Oficina 312
Ciudad

Referencia: Proceso de Contratación _________

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia; cuyo objeto es: SIT-137 CONTRATAR SERVICIOS TOPOGRAFICOS Y DISEÑO GEOMETRICO PRELIMINAR, DE APOYO A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA TERRITORIAL PARA LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO Y REHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA,  y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus Anexos y Formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.
2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente que represento.
3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidades determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable.
4. Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida respecto de la sociedad proponente y su representante legal únicamente)
5. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en la invitación y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.
6. Que nos comprometemos con EL MUNICIPIO DE TUNJA, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratación, a prestar los servicios ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por la invitación para la presente selección de mínima cuantía, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en la invitación, y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de la presente carta de presentación.
7. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características y especificaciones de los servicios a que nos obligamos a prestar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que se prestaran al MUNICIPIO DE TUNJA en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumplen con todas y cada una de las exigencias de la invitación, sus Anexos, sus Formularios y adendas que llegaren a suscribirse.
8. Manifestamos además que, hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los costos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.
9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.
10. Reconocemos que ni el MUNICIPIO DE TUNJA,  ni el personal interno o externo al mismo que haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de selección y contratación, han manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto al pasado o al futuro.
11. Reconocemos que ni la invitación del proceso de contratación, ni la información contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción del presente proceso de selección y contratación y del contrato que se suscriba.
12. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, conforme a la “aceptación de oferta ” de la invitación y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que determine incluir MUNICPIO DE TUNJA, por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro del proceso de selección y contratación, las que de antemano aceptamos.
13. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y en consecuencia, consideramos que el MUNICIPIO DE TUNJA, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes o participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos).
14. Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del proponente, en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal circunstancia), quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de selección y contratación bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de contratación, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley.
15. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta.
16. Que me obligo a suministrar a solicitud del MUNICIPIO DE TUNJA, cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.
17. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su despacho, o en la (s) siguiente (s) dirección (es): (Dirección para notificaciones): Teléfono (os): Fax:
18. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario).
19. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de responsables Fiscales (artículo 60 Ley 610 de 2000).
20. La presente propuesta tiene como tiempo de ejecución _____________________.
21.  Que la vigencia de la presente oferta es de _____meses, contados a partir de la presentación de la misma.


Cordialmente


NOMBRE DEL PROPONENTE:		           
NIT o C.C.: 						
DIRECCIÓN:							
TELÉFONO:							
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:	              	
C.C.:								
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:			

Atentamente,

[bookmark: _heading=h.30j0zll]FIRMA	




NOTA No 1 Para diligenciar cuando el proponente o su representante legal no sea un ingeniero civil y/o sanitario y/o ambiental.
De acuerdo con lo expresado en la ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la presente propuesta no es ingeniero matriculado, yo ____________________(nombre y apellido) ingeniero__________________ con matrícula profesional N° _____________________ y CC N° _________________ de ___________________, avalo la presente propuesta.
____________________________________
(nombre y firma de quien avala la propuesta)



































FORMATO No. 2.  COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Yo, (Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como aparece al pie de mi firma, (obrando en mí propio nombre o en mí calidad de representante legal del (nombre del Proponente), manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con  seriedad  y responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratación; suministrando al MUNICIPIO DE TUNJA, toda información sobre actos de corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 

Teniendo en cuenta que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE TUNJA, para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tenga por objeto o efecto la colusión en el proceso de contratación (insertar información) 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el proceso de contratación (insertar información) nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas cumplimento del presente compromiso anticorrupción. 

Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en el pliego de condiciones y en la futura contratación.

En constancia de los anterior firmo este documento a los (XXXXXXX) días del mes de (XXXXXX) de (XXXXXXX). 
                                       
Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con este proceso de selección la recibimos en: 

Dirección: 
Ciudad: 
Email: 
Teléfono:   

Cordialmente;    

NOMBRE DEL PROPONENTE
NIT o C.C.:
DIRECCIÓN:
TELÉFONO:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
C.C. :
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

FORMATO No. 3 DECLARACIÓN JURAMENTADA
“CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL”

Tunja, DÍA _______ MES _______ AÑO _______
OFERENTE: _______________________________________________________
Bajo la gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa y operacional para cumplir con el objeto de la presente contratación el cual es el: SIT-137 CONTRATAR SERVICIOS TOPOGRAFICOS Y DISEÑO GEOMETRICO PRELIMINAR, DE APOYO A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA TERRITORIAL PARA LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO Y REHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA” garantizando al municipio de Tunja la correcta ejecución del contrato con calidad y eficiencia y el cumplimiento del objeto, alcance y descripción específica de las actividades detalladas en los estudios previos
Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNICIPIO DE TUNJA en cualquier momento durante la ejecución del contrato

DIRECCION: ________________________
TELEFONO
E-MAIL: ____________________________
CIUDAD: ___________________________

Atentamente,
Representante Legal
(Nombre y firma)



















FORMATO No. 4 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS



Estimados señores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que, de acuerdo con las siguientes especificaciones técnicas del presente proceso de selección, cumplo con las especificaciones técnicas que para cada caso determinen las actividades que se describen a continuación:


1. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO A REALIZAR LA INTERVENTORÍA: 

2. Alcance: Contratar el personal idóneo que tenga conocimiento y experiencia en realizar la SIT-137 CONTRATAR SERVICIOS TOPOGRAFICOS Y DISEÑO GEOMETRICO PRELIMINAR, DE APOYO A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA TERRITORIAL PARA LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO Y REHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA,  el cual, comprende la realización de las actividades previstas dentro de las especificaciones técnicas adjuntas al presente proceso, así: 

La Secretaría de Infraestructura Territorial, como dependencia encargada de planear, formular, diseñar, ejecutar y supervisar obras de infraestructura pública a nivel urbano y rural, requiere contratar servicios de topografía y diseño geométrico preliminar, como insumo técnico fundamental para el cumplimiento de sus funciones misionales. La necesidad surge en el marco de la ejecución de proyectos de infraestructura vial (mejoramiento, mantenimiento, construcción y rehabilitación de vías, placas huella, obras de drenaje, etc.) y proyectos de infraestructura arquitectónica, para los cuales se requiere información geoespacial precisa y actualizada del terreno.

La topografía permite conocer con exactitud las características geométricas del área de intervención, a través de levantamientos planialtimétricos georreferenciados, generación de modelos digitales del terreno (MDT), establecimiento de puntos de control, cálculo de volúmenes de corte y relleno, definición de pendientes, curvas de nivel, secciones transversales y longitudinales, así como el replanteo de estructuras, redes y elementos constructivos durante la ejecución de las obras. Esta información es vital para garantizar la viabilidad técnica de los diseños, prevenir errores constructivos, minimizar reprocesos y optimizar el uso de los recursos públicos.

Adicionalmente, el servicio topográfico apoya el cumplimiento de otras funciones estratégicas de la Secretaría, como la gestión predial, la legalización de obras, la estructuración técnica de proyectos para la consecución de recursos externos, la elaboración de informes técnicos para entes de control, y la integración de datos a sistemas de información geográfica (SIG) institucionales. La ausencia de levantamientos topográficos actualizados y diseño geométrico preliminar, puede comprometer la calidad de los diseños, generar sobrecostos por rediseños o ajustes en obra, e incluso poner en riesgo la estabilidad técnica o legal de las intervenciones.

Para lo anterior, levantarán todos los elementos constitutivos de la sección transversal de la vía y elementos existentes como andenes, postes, redes de servicios públicos, paramentos de viviendas, alcantarillas, sumideros, mobiliario urbano, etc.   En proyectos de carácter rural o urbano sin construcciones, se debe levantar un área aferente de tal manera que permita desarrollar de manera práctica y eficiente el futuro diseño geométrico de la vía.  Igualmente se deberá realizar el levantamiento de los predios afectados por la franja vial, incluyendo las áreas totales de los predios y áreas de afectación y propietario, cuya base se debe relacionar en los planos.

Para la ejecución de las actividades garantizará: 

PROFESIONALES:

1. Ingeniero civil con experiencia general superior a cinco (05) años, contados desde la expedición de la tarjeta profesional, y tres (03) años de experiencia relacionada con el diseño geométrico.
2. Topógrafo titulado con matrícula profesional vigente y certificado de inscripción como topógrafo en el CPTC y experiencia superior a tres (03) años.
3. Dos (02) cadeneros con experiencia mayor a un año.

EQUIPO:

1. RTK 1 BASE Y ROBER debidamente calibrados, para toma de puntos de amarre a coordenadas magna sirgas o a coordenadas nacionales.
2. ESTACION TOTAL de topografía con certificado de calibración reciente y con la cual se llevará a cabo la toma de datos en campo.
3. Equipo complementario de topografía como cintas, jalones, GPS, nivel de precisión, bastones, miras, etc.

[bookmark: _Hlk201657632]Adicionalmente, deberá entregar los siguientes productos al finalizar cada uno de los trabajos topográficos y geométricos, en medio magnético como en físico debidamente firmado por el profesional responsable y memorial de responsabilidad, estableciendo:

· Un mojón en concreto debidamente georreferenciado o a coordenadas del IGAC, para levantamientos hasta 500 ML.  Y dos mojones para un kilómetro o más.
· Carteras del levantamiento topográfico en Excel, block de notas o medio compatible para importación con AutoCAD civil 3d.
· Cartera de datos crudos del levantamiento topográfico.
· Planos en planta y curvas de nivel del levantamiento, topográfico e AutoCAD civil 3d y PDF a escala 1:1000 o 1:500 o a escala adecuada según el caso, debidamente firmados por el profesional responsable, con matrícula profesional y memorial de responsabilidad.
· Planos de secciones transversales terreno natural. Escala 1:100.
· Planos de afectaciones prediales.
· Plano de localización del tramo o proyecto.
· Plano de localización de mojones o referencias.
· Informe de topografía debidamente ajustado donde se explique la totalidad del proceso efectuado para el levantamiento, descripción de personal, equipos, metodología empleada, carteras, registro fotográfico, normatividad aplicada, resultados obtenidos.
· Planos de diseño geométrico preliminar en planta perfil ajustados a los lineamientos y sección transversal de la vía dada por la secretaria de infraestructura para vías urbanas y rurales,  Planos de secciones transversales.
· Carteras de replanteo y movimiento de tierras.
· Cantidades de obra.
· Archivo o inclusión de líneas de rotura break lines para el caso de levantamientos donde contienen la existencia de una vía. 
· Informe de diseño geométrico.

Se aclara que para el diseño geométrico y ante la ausencia de estudio geotécnico, se adoptará una sección de diseño de estructura del pavimento tipo y predominante para cada sector de estudio vial, mientras se realizan los ajustes en civil 3d en el momento en que se cuente con los diseños de la estructura del pavimento.

3. DETALLE DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR:

3.1. LOCALIZACIÓN:
El presente proceso será ejecutado en el municipio de Tunja, sin embargo, no contempla una definición anticipada y exacta de todos los puntos de ejecución, ubicaciones, cantidades o frecuencias de los bienes o servicios a contratar, debido a que su activación y alcance estarán condicionados por las necesidades puntuales que se presenten durante la vigencia del contrato. Lo anterior obedece a una dinámica institucional que exige capacidad de reacción inmediata, particularmente frente a:
· Solicitudes técnicas o logísticas de la sectorial.
· Requerimientos generados por el cumplimiento de fallos de acciones populares o decisiones judiciales que obligan a atender situaciones específicas.
· Necesidades imprevistas de otras dependencias que requieren apoyo interinstitucional para la ejecución de actividades misionales o de gestión administrativa.

3.2. ITEMS A EJECUTAR 

Los ítems de pago del presente proceso corresponden a las actividades y entregables previamente establecidos en el objeto y alcance del contrato, los cuales se encuentran detallados en el anexo técnico. Cada ítem representa una unidad funcional del servicio u obra contratada y será susceptible de reconocimiento económico conforme a su ejecución efectiva, previa verificación y aprobación por parte de la interventoría o supervisión designada. 

Estos ítems incluyen:




	[bookmark: _Hlk199793713]INSUMO / BIEN
	UNIDAD
 MEDIDA
	CANTIDAD

	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas, antes relacionadas para longitudes de 0 ml a 200 ml incluye diseño geométrico acorde con las condiciones existentes con implantación de la sección trasversal suministrada por planeación o la oficina de infraestructura
	GLOBAL
	Según necesidad hasta agotar el monto.

	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas, antes relacionadas para longitudes de 200 ml a 500 ml incluye diseño geométrico acorde con las condiciones existentes con implantación de la sección trasversal suministrada por planeación o la oficina de infraestructura
	GLOBAL
	Según necesidad hasta agotar el monto.

	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas, antes relacionadas para longitudes de 500 ml a 1000 ml o mayor mil incluye diseño geométrico acorde con las condiciones existentes con implantación de la sección trasversal suministrada por planeación o la oficina de infraestructura
	GLOBAL
	Según necesidad hasta agotar el monto.

	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas del municipio de Tunja, antes relacionadas para lotes de 50m2 a 1000m2
	UNIDAD
	Según necesidad hasta agotar el monto.

	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas del municipio de Tunja, antes relacionadas para lotes de 1000m2 a 6400m2
	UNIDAD
	Según necesidad hasta agotar el monto.

	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas del municipio de Tunja, antes relacionadas para lotes superior a 6400m2
	FANEGADA
	Según necesidad hasta agotar el monto.

	
	
	



El contratista entregar, se encuentra obligado a presentar, los siguientes productos al finalizar cada uno de los trabajos topográficos y geométricos, en medio magnético como en físico debidamente firmado por el profesional responsable y memorial de responsabilidad, estableciendo:

· Un mojón en concreto debidamente georreferenciado o a coordenadas del IGAC, para levantamientos hasta 500 ML.  Y dos mojones para un kilómetro o más.
· Carteras del levantamiento topográfico en Excel, block de notas o medio compatible para importación con AutoCAD civil 3d.
· Cartera de datos crudos del levantamiento topográfico.
· Planos en planta y curvas de nivel del levantamiento, topográfico e AutoCAD civil 3d y PDF a escala 1:1000 o 1:500 o a escala adecuada según el caso, debidamente firmados por el profesional responsable, con matrícula profesional y memorial de responsabilidad.
· Planos de secciones transversales terreno natural. Escala 1:100.
· Planos de afectaciones prediales.
· Plano de localización del tramo o proyecto.
· Plano de localización de mojones o referencias.
· Informe de topografía debidamente ajustado donde se explique la totalidad del proceso efectuado para el levantamiento, descripción de personal, equipos, metodología empleada, carteras, registro fotográfico, normatividad aplicada, resultados obtenidos.
· Planos de diseño geométrico preliminar en planta perfil ajustados a los lineamientos y sección transversal de la vía dada por la secretaria de infraestructura para vías urbanas y rurales, Planos de secciones transversales.
· Carteras de replanteo y movimiento de tierras.
· Cantidades de obra.
· Archivo o inclusión de líneas de rotura break lines para el caso de levantamientos donde contienen la existencia de una vía. 
· Informe de diseño geométrico.
· Se aclara que para el diseño geométrico y ante la ausencia de estudio geotécnico, se adoptará una sección de diseño de estructura del pavimento tipo y predominante para cada sector de estudio vial, mientras se realizan los ajustes en civil 3d en el momento en que se cuente con los diseños de la estructura del pavimento.

ESPECIFICACIONES GENERALES Y NORMATIVAS
 
Todos los materiales y equipos deberán cumplir con la normatividad técnica vigente aplicable en Colombia, incluyendo, pero sin limitarse a, los lineamientos del INVIAS, el IGAC y el Manual de Diseño Geométrico de Carreteras, y/o toda la normatividad aplicable, que las modifique, reemplace o sustituya. 


Nota: Los costos de seguros y transporte de los elementos serán por cuenta del proveedor, el cual mediante el medio de disposición que considere, realizará las actividades anteriormente mencionadas.


Atentamente, 





NOMBRE DEL OFERENTE:                                  NIT o C. C:                                                                                            NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
C. C:                                                                                                       DIRECCIÓN:                                                                                           TELÉFONO:                                                                                                    














FORMATO NO. 5 PROPUESTA ECONÓMICA

Lugar y fecha,


Señores
MUNICIPIO DE TUNJA
Calle 19 No. 9 – 95
Oficina 312
Ciudad

Referencia: Proceso de Contratación _______________

Estimados señores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que el valor de la propuesta discriminado así, valores unitarios que incluye todos los gastos e impuestos a que haya lugar.

Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, gastos y valores que conforman la prestación del servicio así:

	INSUMO / BIEN
	UNIDAD
 MEDIDA
	CANTIDAD
	TOTAL

	
	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas, antes relacionadas para longitudes de 0 ml a 200 ml incluye diseño geométrico acorde con las condiciones existentes con implantación de la sección trasversal suministrada por planeación o la oficina de infraestructura
	GLOBAL
	1
	

	
	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas, antes relacionadas para longitudes de 200 ml a 500 ml incluye diseño geométrico acorde con las condiciones existentes con implantación de la sección trasversal suministrada por planeación o la oficina de infraestructura
	GLOBAL
	1
	

	
	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas, antes relacionadas para longitudes de 500 ml a 1000 ml o mayor mil incluye diseño geométrico acorde con las condiciones existentes con implantación de la sección trasversal suministrada por planeación o la oficina de infraestructura
	GLOBAL
	1
	

	
	
	
	

	LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO DE PREDIOS

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas del municipio de Tunja, antes relacionadas para lotes de 50m2 a 1000m2
	UNIDAD
	1
	

	
	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas del municipio de Tunja, antes relacionadas para lotes de 1000m2 a 6400m2
	UNIDAD
	1
	

	
	
	
	

	Levantamiento topográfico de acuerdo a las especificaciones técnicas del municipio de Tunja, antes relacionadas para lotes superior a 6400m2
	FANEGADA
	1
	

	
	
	
	




Para determinar el valor de los ítems objeto de ejecución, la entidad ha establecido los criterios mínimos de personal (perfil, experiencia, cantidad, personal mínimo requerido), resaltando de esta manera, que la elaboración de la propuesta económica y su discriminación es responsabilidad netamente del oferente. 
[bookmark: _Hlk182559459]
Nota 1: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedio establecido para cada ítem, en el estudio previo análisis que soporta el valor estimado del contrato. Situación que generara rechazo de la propuesta.

NOTA 2: EL VALOR DE LA OFERTA deberá señalarse en pesos colombianos y los cuales quedan cubiertos todos los costos, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios incluyen IVA y demás gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato.

NOTA 3: La administración municipal establecerá la propuesta de menor valor y que cumpla con los demás requisitos será elegida como la más favorable.

NOTA 4: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán sobre el valor total, incluyendo los impuestos, tasas y contribuciones. En todo caso, no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.

Nota 5: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente selección de mínima cuantía, las propuestas no pueden superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.

NOTA 6: Para la presentación de las ofertas, es necesario que, el PROPONENTE presente el FORMATO No.5 relativo a la propuesta económica que se encontrará cargado en SECOP II, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente deberá diligenciar en la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta.

NOTA 7: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta económica no deben contener errores superiores por exceso o por defecto del (0.1%) por dentro del valor de cada operación, la entidad revisará cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores al (0.1%) la oferta será rechazada. Si el valor corregido es inferior al (0.1%) de la adjudicación se efectuará por el valor corregido.

NOTA 8: El presente proceso se llevará a cabo teniendo en cuenta las condiciones técnicas exigidas por la entidad.

NOTA 9: Las operaciones aritméticas deben encontrarse REDONDEADAS a dos decimales.

ATENTAMENTE, 


NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 



FORMATO No. 6
PERSONAL REQUERIDO



Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____

Señores 
MUNICIPIO DE TUNJA 
Calle 19 No. 9 – 95 
Oficina 312 
Ciudad 

OFERENTE: _______________________________________________________________


Estimados señores: 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que cumplo con el siguiente personal requerido para el presente proceso de selección, cuyo objeto es: : SIT-137 CONTRATAR SERVICIOS TOPOGRAFICOS Y DISEÑO GEOMETRICO PRELIMINAR, DE APOYO A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA TERRITORIAL PARA LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO Y REHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”.


	No.
	CANTIDAD
	CARGO
	TITULO PROFESIONAL
	POSGRADO
	EXPERIENCIA GENERAL
	EXPERIENCIA ESPECIFICA

	1
	1
	Diseñador  Geométrico
	Ingeniero Civil
	N/A
	Superior a cinco (05) años contados a partir de la expedición de la matricula profesional.
	Tres (03) años contados a partir de la expedición de la matricula profesional, en actividades relacionadas con diseño geométrico.

	2
	1
	Topógrafo
	Topógrafo titulado con matrícula profesional vigente y certificado de inscripción como topógrafo en el CPTC
	N/A
	Superior a tres (03) años, contados a partir de la expedición de la matricula profesional.
	N/A

	3
	2
	Cadenero
	N/A
	N/A
	Experiencia mayor a un (01) año.
	N/A



NOTA 1:  LOS PROFESIONALES OFERTADOS DEBEN SER DIFERENTES PARA CADA PERFIL. 
  
Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante (tercero que recibió el bien u obra), o en su defecto la certificación de la empresa con quien desempeño el cargo si y solo si adjunta la copia del acta de recibo o de liquidación del contrato de consultoría en la que participo como profesional junto con la copia del contrato que lo vinculo laboralmente con la empresa que ejecutó el contrato, con el fin de constatar el vínculo laboral o contractual.

Se deberán anexar las certificaciones del título profesional, posgrados y antecedentes, a su vez se deberá anexar carta de compromiso de cada profesional en el que manifieste la disponibilidad de laborar con el proponente y de no estar inmerso en conflicto de intereses.


NOMBRE DEL OFERENTE: 
NIT o c.c.: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE ELGAL: 
C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
FIRMA: 




FORMATO No. 6 CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL

FORMATO 6A— DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Dirección de la Entidad] [Ciudad]
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”

Objeto: SIT-137 CONTRATAR SERVICIOS TOPOGRAFICOS Y DISEÑO GEOMETRICO PRELIMINAR, DE APOYO A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA TERRITORIAL PARA LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO Y REHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”


Estimados Señores:
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más.
2. El Consorcio está integrado por integrada siguientes miembros, los cuales ejecutarán las actividades que se describen a continuación:

	Actividades y términos en
la ejecución del Contrato (1)
	Compromiso (%) (2)
	Nombre del integrante a cargo de la actividad

	[El integrante debe describir pormenorizadamente las actividades que ejecutará en desarrollo del contrato.]
	[Indicar el porcentaje de cada actividad que se compromete a ejecutar]
[En el evento que la actividad sea realizada por dos (2) o más miembros se indicará el porcentaje de compromiso en
relación con cada miembro]
	

	
	
	

	
	
	


(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO 	.
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato.
5. El representante del Consorcio es 		 [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 	 de 		, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
6. El representante suplente del Consorcio es 			 [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 	 de 	, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. [Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.]
7. El Señor[a] 	 [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]
8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].
9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]
10. El Domicilio del Consorcio es:

Dirección de correo 		
Dirección electrónica 			 
Teléfono 	
Telefax 	  
Ciudad 	

En constancia, se firma en 	, a los 	días del mes de 	 de 2025.

[Nombre del proponente o Representante legal de cada uno de los integrantes]
[Nombre del proponente o Representante legal de cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del Representante Suplente del Consorcio]
[Nombre y firma del Representante del Consorcio]



FORMATO 6 B— DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Dirección de la Entidad] [Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”

Objeto: SIT-137 CONTRATAR SERVICIOS TOPOGRAFICOS Y DISEÑO GEOMETRICO PRELIMINAR, DE APOYO A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA TERRITORIAL PARA LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS REQUERIDOS PARA LA CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO Y REHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA”
	

Estimados Señores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duración de la Unión Temporal no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y dos (2) años adicionales contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.

2. La Unión Temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades que se describen a continuación:

	Actividades y términos en la ejecución del Contrato (1)
	Compromiso (%) (2)
	Nombre del integrante a cargo de la actividad

	[El integrante debe describir pormenorizadamente las actividades que ejecutará en desarrollo del contrato.]
	[Indicar el porcentaje de cada actividad que se compromete a ejecutar]
[En el evento que la actividad sea realizada por dos (2) o más miembros se indicará el
porcentaje de compromiso en relación con cada miembro]
	

	
	
	

	
	
	


(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.

1. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL 	.

2. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal.

3. El representante de la Unión Temporal es 		[indicar el nombre], identificado con la cédula de ciudadanía No. 	, de 	, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

4. El representante suplente de la Unión Temporal es 			[indicar el nombre], identificado con C. C. No. 	 de 	, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. [Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.]

5. El Señor [a] 	 [indicar el nombre del representante legal de la Unión Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la Unión Temporal]

6. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]

7. El Domicilio del Consorcio es:

Dirección de correo 		 
Dirección electrónica 			 
Teléfono 	
Telefax 	  
Ciudad 	
En constancia, se firma en 	, a los 	días del mes de 	de 2025.

[Nombre del proponente o Representante legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre del proponente o Representante legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Suplente del Consorcio]

[Nombre y firma del Representante del Consorcio]


[bookmark: _heading=h.2et92p0]Dirección: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrónico: atencionalciudadano@tunja.gov.co  : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Nit: 891800846 - 1
image1.png
A
Alcaldia Mayor de

X Tunja




